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2 Introductie 

Voor events met inname van openbaar domein is het handig dat de aanvrager een zone kan intekenen op een 

kaart. 

Hierbij leveren we een gestructureerde dataset aan voor GIPOD als bij een evenement openbaar domein 

ingenomen wordt. In de achtergrond is Facilitator gekoppeld aan Spotbooking (Geosparc). Spotbooking wordt 

geladen in Facilitator. Nadat de inname van het openbaar domein geselecteerd is in Spotbooking wordt dit op de 

achtergrond doorgestuurd naar GIPOD.  

 

3 Instellingen 

 

3.1 Algemeen 

Om gebruik te maken van de functionaliteit ‘Inname openbaar domein’ dient deze door E2E geactiveerd te 

worden. 

Contacteer uw Project Manager voor meer toelichting hieromtrent. Opgelet, ook bij Geosparc dienen de nodige 

activatie te gebeuren. Contacteer dus zeker ook deze leverancier. 
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3.2 Type evenement 

3.2.1 Algemeen 

Per evenementtype kan aangeduid worden of er voor dit type innames openbaar domein kunnen gebeuren. Ga 

hiervoor naar Beheer evenementen > Configuratie > Type evenementen en selecteer het gewenste 

evenementtype. 

 

Op het tabblad ‘Algemeen’ kan aangeduid worden of een inname openbaar domein mogelijk is. Vink hiervoor de 

desbetreffende optie aan.  Opgelet, inname openbaar domein is enkel beschikbaar voor events die ingediend 

worden voor het effectief plaatsvinden van de activiteit. 

 

 
 

3.2.2 Aard activiteit 

Eénmaal deze instelling is aangevinkt, zullen voor dat evenementtype automatisch de verschillende redenen van 

aanvraag uit ‘Spotbooking’ aangemaakt worden als ‘Aard activiteit’ 
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Het is een vrije keuze om deze aard activiteiten al dan niet te weerhouden. Indien bepaalde aarden niet wenselijk 

zijn, kunnen deze gewoon terug verwijderd worden. 

 

 
 

Indien bij doorsturen van een inname openbaar domein de aard activiteit niet gekend is als reden in Spotbooking 

zal steeds als reden ‘Andere’ gebruikt worden. 

 

3.2.3 Tabblad Geosparc 

Eénmaal op het evenementtype ‘Inname openbaar domein’ geactiveerd is, wordt het tabblad met als referentie 

‘GEOSPARC’ automatisch toegevoegd aan het evenementtype. 

 

Dit tabblad kan achteraf nog verplaatst worden en gewijzigd worden van naam. Ook kan er extra informatie 

toegevoegd worden op het tabblad. 

 

 
 

Selecteer hiervoor het potloodje naast de referentie of klik op de referentie zelf. 
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De naam van het tabblad kan ingevuld worden onder het veld ‘Naam’. Standaard is dit ‘Inname openbaar domein’. 

Daarnaast kunnen zowel een interne als publieke omschrijving voor zien worden. De interne omschrijving zal enkel 

zichtbaar zijn in de backoffice. 

 

Er kunnen geen extra velden toegevoegd worden aan dit tabblad. 

 

Om dit tabblad te verplaatsen, klik je op de knop ‘Volgorde aanpassen’. 

 
 

En verschuif je het tabblad naar de gewenste locatie: 

 
 

! Tip: laat het tabblad los net boven of onder de referentie van een ander tabblad om dit eenvoudig uit te voeren. 
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3.2.4 Extra velden inzake ‘Inname openbaar domein’ 

Er bestaan drie algemene extra velden (dus standaard aanwezig) die van toepassing zijn op de inname van het 

openbaar domein: 

 
 

INGESTIONPUBLICDOMAIN 

Dit veld dient als vlag om het tabblad GEOSPARC al dan niet te activeren. Dit is een ja/neen-veld dat kan 

toegevoegd worden op een tabblad naar keuze, bv. ‘Verkeer’. Indien de waarde van dit veld bij een aanvraag 

wordt ingesteld op ‘Ja’ zal het tabblad GEOSPARC zichtbaar worden. 

 

Er kan een alternatieve naam meegegeven worden aan dit veld (standaard is dit ‘Inname openbaar domein) en een 

omschrijving als verduidelijking bij het info-icoontje van dit veld. 

 

 
 

Verder kan u dit veld al dan niet actief of online plaatsen en verplicht maken.  Indien dit veld niet toegevoegd is op 

het type evenement, zal inname openbaar domein niet beschikbaar zijn. 

 

PUBLICDOMAINCONTACT 

Via dit veld kan u een specifieke contactpersoon instellen die dient doorgegeven te worden naar Spotbooking bij 

de inname van het openbaar domein. 

 

Ook voor dit veld kan een alternatieve naam en omschrijving worden ingesteld. 

 

Voeg dit veld toe op een tabblad naar keuze. De waarde ingevuld in dit veld wordt overgenomen op het tabblad 

GEOSPARC en zal ook worden doorgestuurd naar Spotbooking. 
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PUBLICDOMAINDESCRIPTION 

Via dit veld kan u een extra beschrijving meegeven aan uw inname van het openbaar domein.  

 

Ook voor dit veld kan een alternatieve naam en omschrijving worden ingesteld. 

 

Voeg dit veld toe op een tabblad naar keuze. De waarde ingevuld in dit veld wordt overgenomen op het tabblad 

GEOSPARC en zal ook worden doorgestuurd naar Spotbooking, meer specifiek naar het veld ‘Aanvullende 

omschrijving’. 

 

 

3.2.5 Locatie 

Een inname openbaar domein dient steeds te gebeuren voor een specifieke locatie. Maak hiervoor gebruik van het 

algemeen extra veld ‘LOCATION’. Voeg dit veld toe op een tabblad naar keuze. Zorg er wel voor dat deze staat op 

een tab voor deze van inname openbaar domein. 

 

Ook voor dit veld kan een alternatieve naam en omschrijving worden ingesteld. 

 

Het is mogelijk om op een evenement één of meerdere locaties te specifiëren. Indien het wenselijk is om met 

meerdere locaties te werken, laat dit activeren via uw project manager. 
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Het is mogelijk om dit veld te koppelen met een adrescontroller (Themisweb, CRAB, …). Neem ook hiervoor 

contact op met uw project manager. 

 

4 Aanvraag evenement – Inname openbaar domein 

Eénmaal bovenstaande instellingen in orde zijn, kan er een effectieve aanvraag voor het openbaar domein 

gebeuren bij de ingave van een evenementaanvraag. Dit kan zowel via de backoffice als de frontoffice. 

4.1 Frontoffice – wizard 

Start een aanvraag via de front. 

 

Vul een locatie in op het daarvoor voorziene tabblad: 

 
 

Geef daarna aan of een inname openbaar domein wenselijk is.  Zorg ervoor dat de locatie gekend is alvorens men 

inname openbaar domein gaat opgeven. 
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Indien ja, zal het tabblad ‘Inname openbaar domein’ zichtbaar worden. 

 
 

In het andere geval niet: 

 
 

 

Navigeer verder naar het tabblad ‘Inname openbaar domein’. Er verschijnt een lege tabel waaraan één of 

meerdere innames openbaar domein kunnen toegevoegd worden. Zo is het perfect mogelijk om een inname te 

doen voor meerdere locaties of voor dezelfde locatie maar meerdere tijdstippen.  

 
 

Klik op ‘Toevoegen’ en vul de verschillende waarden in. Indien er maar één locatie werd ingegeven eerder in de 

aanvraag zal deze standaard worden ingevuld. 
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Vul de gewenste gegevens in en klik nogmaals op ‘Toevoegen’. De eigenlijke inname van het openbaar domein kan 

beginnen. Op dit moment wordt een scherm uit Spotbooking geladen waarin de intekening op de kaart kan 

gebeuren. Bovenaan in het scherm worden eerst nog de gegevens herhaald die eerder in de aanvraag werden 

ingegeven (klant, locatie, …). Indien gewerkt wordt met de extra velden PUBLICDOMAINDESCRIPTION en 

PUBLICDOMAINCONTACT zullen ook deze hier worden weergegeven. 

 

 

 
 

 

Scrol naar de kaart om de intekening op de kaart uit te voeren: 
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Kijk goed na of nog extra gegevens moeten worden ingegeven en druk daarna op ‘Klaar’. 

 

 
 

De tabel met innames openbaar domein wordt terug geladen met nu één rij, namelijk de inname die zonet werd 

toegevoegd. 

 

 
 

Voeg indien wenselijk nog andere innames toe of ga verder met de aanvraag.  Hierbij dient minstens één 

parameter verschillend te zijn van voorgaande innames, namelijk start, eind en/of locatie. 
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De status van de inname in Geosparc wordt informatief getoond in de tabel. Op moment van aanvraag is deze 

uiteraard nog niet behandeld. Eénmaal deze behandeld is, zijn er twee verdere statussen mogelijk: 

• Goedgekeurd via Geosparc 

• Afgekeurd via Geosparc 

 

Opgelet, éénmaal een inname is doorgestuurd naar Spotbooking kan deze niet meer gewijzigd worden. Je kan de 

aanvraag wel nog raadplegen door op het potloodje te klikken: 

 
 

Eventuele wijzigingen dienen echter in Spotbooking (Geosparc) uitgevoerd te worden. 
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4.2 Frontoffice – opgeslagen dossier 

Eénmaal een aanvraag is opgeslagen via de frontoffice kan je deze nog steeds bewerken (zolang niet ingediend) via 

Evenementen > Mijn evenementen/aanvragen. 

 

Selecteer de gewenste aanvraag en klik op het tabblad ‘Inname openbaar domein’ 

 

Ook hier wordt de tabel met innames weergegeven en is het mogelijk om een extra inname toe te voegen. 

 

 
 

De verdere werking is volledig gelijklopend met een inname via de wizard. 
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4.3 Backoffice – opgeslagen dossier 

Het aanvragen van inname openbaar domein in de backoffice is volledig gelijklopend aan een aanvraag via de 

frontoffice – opgeslagen dossier. 

 

Er is echter wel een verschil bij het raadplegen van een ingediende aanvraag. In de backoffice verschijnt namelijk 

een link naar het dossier in Spotbooking. Via deze weg kan er doorgeklikt worden naar het dossier in Spotbooking 

en kan dit daar verder geraadpleegd of behandeld worden. 

 

 
 

 

 

4.4 Terugkoppeling 

De terugkoppeling van de status van de inname openbaar domein verloopt volledig automatisch. Op het moment 

dat de status wijzigt in Spotbooking zal het statusveld automatisch worden aangepast in Facilitator. 

 

Zoals eerder in deze handleiding meegegeven zijn hier twee waarden mogelijk: 

• Goedgekeurd via Geosparc 

• Afgekeurd via Geosparc 
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5 Nawoord 

We blijven investeren in de kwaliteit van onze dienstverlening en communicatie. Hopelijk is deze 

handleiding nuttig en duidelijk.  

 

Wij plaatsen ook onze beschikbare handleidingen online op onze website. 

 

Indien u nog vragen zou hebben, aarzel niet om ons te contacteren 09/267 64 70(1) 

of via www.e2e.be/support 

 

 

https://www.e2e.be/producten/facilitator/handleidingen
http://www.e2e.be/support

