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Om op een efficiénte en accurate manier inschrijvingen te kunnen afhandelen is er nood aan een degelijk
boekingssysteem om medeburgers te bereiken.

Het systeem moet enerzijds dienen als werkinstrument voor een instelling, anderzijds voor de klanten. De klanten
hebben toegang tot het front-office gedeelte dat hun toelaat om zichzelf en hun gezinsleden te registreren en in te
schrijven voor een activiteit. De gebruikers binnen een instelling kan men indelen in 3 groepen: beheerders,
reserveerders en raadplegers. De raadplegers kunnen het systeem gebruiken als zoektool om klanten op de hoogte
te brengen van hun lopende dossiers. Als reserveerder kan men buiten het zoeken ook nieuwe personen registreren
en inschrijven voor activiteiten. De beheerders kunnen nieuwe activiteiten creéren.

De facilitator applicatie wordt op regelmatige basis gelipdatet en geoptimaliseerd. Jullie hoeven hier zelf niets voor
te doen, dit gebeurt automatisch. Deze leveringen gebeuren ’s nachts zodat jullie hier geen hinder van
ondervinden tijdens de werkuren. Wanneer een levering heeft plaatsgevonden verschijnt een pop-up voor iedere
backoffice gebruiker met de melding dat er een nieuwe update beschikbaar is. In de pop-up wordt een overzicht
getoond van alle aanpassingen en een link naar de documentatie. Deze dient verplicht goedgekeurd te worden
alvorens door te kunnen gaan.

UPDATE: V24.7.0 - 16-07-2024

Er zijn nieuwe updates beschikboar voor onze applicatie.

Door deze te accepteren, krijgt u toegang tot verbeteringen in functies, prestaties en beveiliging.

Algemeen [ overkoepelend over de modules
* Popup te aanvaarden na kwartaallevering
* KBO-search link bij ondernemingsnummer veld

Zalen en materialen

* Automatisch koppelen van contactpersoon van de loginaccount
* Herberekenen prijzen in bulk

* BTW niet meer aanpasbaar

*» Schoolvakanties en feestdagen gehighlight op front

Inschrijvingen
* Gebruik algemene korting/toaslag bij UiTPAS
* Extra tags op inschrijvingsmail na bevestigen wachtlijst

* pail naar klant bij goedkeuren familie

Specifieke handleidingen
* Release note Juli 2024

O 1k heb kennis genomen van bovenstaande aanpassingen aan de software

BEVESTIGEN
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We gebruiken doorheen de handleiding een paar heel specifieke woorden. Als u met de webapplicatie werkt kan
het zijn dat bepaalde termen niet duidelijk zijn. Hier volgt een opsomming van de meeste gebruikte termen in deze

handleiding.

Backoffice: dit is het afgeschermd gedeelte van de web toepassing. U kan dit alleen bereiken via een specifiek
adres met een gebruikersnaam en wachtwoord.

Front: dit is de website die de surfers zullen zien.

Super Administrator: dit is het opperhoofd van de totale applicatie. Deze heeft toegang tot elk aspect van de
applicatie.

Token: een unieke code die gebruikt wordt in deze applicatie om iets te vervangen zoals bijvoorbeeld een
voornaam, achternaam of factuurnummer. Deze worden onder andere gebruikt voor het invullen van templates.

Bij het inloggen in de applicatie het mogelijk is om zich te authentiseren via het ACM (digitaal toegangsbeheer)
gedeelte van Mijn burgerprofiel. De standaard authenticatiemiddelen van mijn

burgerprofiel kunnen gebruikt worden om zich te authentiseren (Itsme, federaal token en connected elD). Dit is
een betalende uitbreiding. Bij interesse gelieve contact op te nemen met uw project manager.

Deze uitbreiding was reeds langer actief in onze applicatie maar werd nu verder geoptimaliseerd. Voorheen diende
een gebruiker eerst een account aan te maken vooraleer de koppeling met ‘Mijn burgerprofiel’ kon gelegd
worden. Dit is niet langer noodzakelijk.

De optimalisaties die werden doorgevoerd na klikken op de knop ‘Aanmelden mijn burgerprofiel’ zijn:
e  Wanneer de gebruiker geen klantenprofiel of login heeft binnen de applicatie zal het systeem vragen om

een e-
mailadres en een wachtwoord in te geven (zo kan de gebruiker ook nog op de originele manier inloggen)

Op basis van de gegevens uit je burgerprofiel kunnen we e account op deze site niet terug vinden. Geef onderstaande gegevens in om je bestaande account op te
ZOEKEN C[ 28N nieuwe account aan te maken
m|
Wachtwoord
lerhaal wachtwoord

>> daarna komt de gebruiker op de privacy-overeenkomst of profiel pagina terecht waarna deze een klant

of gezin kan aanmaken.
het account is nu automatisch gekoppeld met het burgerprofiel
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e Wanneer de gebruiker reeds een gekoppelde klant of gezin heeft binnen de applicatie kan deze het
bestaande e-mail adres en wachtwoord
ingeven, op deze manier wordt het burgerprofiel automatisch gekoppeld aan de bestaande account.

Het is vanaf heden ook mogelijk om de header die wordt aangeboden door het burgerprofiel op te nemen in de

applicatie.
0items
endJend €
ACILITATOR - €-WEE' Registreren  INlOggEN

mm MATEHIARE RESEREREN mmmm GROSPSSEEDECEN _

Op deze manier kan een gebruiker eenvoudig aanmelden door in de header te klikken op de bijhorende knop. Dit
komt overeen met de knop ‘Aanmelden met burgerprofiel’ op de inlogpagina.

Bij interesse, gelieve contact op te nemen met uw projectmanager. Aan deze concrete uitbreiding is geen extra
kost verbonden. Dit is opgenomen in de uitbreiding ‘Aanmelden met burgerprofiel’.

Via de front-office kunnen klanten zichzelf en gezinsleden gaan registreren, contactpersonen toevoegen en
inschrijven voor activiteiten.

Voor het registreren van een familie start een ouder met zichzelf als gebruiker te registreren aan de hand van zijn
rijksregisternummer en een geldig e-mailadres. Na de registratie ontvangt de gebruiker een bevestigingsmail die
dient om zijn registratie te voltooien. Vanaf nu kunnen er gezinsleden toegevoegd worden en kan men inschrijven
voor activiteiten. Het toevoegen van gezinsleden via de front-office is enkel mogelijk aan de hand van het
rijksregisternummer, voor het inschrijven van een kind moet er een contactpersoon in nood worden opgegeven en
moet het medisch dossier goedgekeurd zijn. De contactpersonen kan men koppelen aan een bestaande login.

De attesten zijn via de front-office zowel ter beschikking via het profiel van de familie als individueel voor het
gezinslid.
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7 Backoffice

Via de backoffice kan men dossiers van een familie en gezinsleden beheren, nieuwe inschrijvingen aanmaken,
facturatie consulteren of exporteren en allerlei instellingen aanpassen.

7.1 Algemene acties

De backoffice is voorzien van een uniforme lay-out, waarbij enkele standaardacties overal terugkomen.
Hoofdacties zoals zoeken en opslaan staan links uitgelijnd en in een opvallende kleur, daarnaast staan de
bijkomende acties zoals reset, annuleren en terug.

Trefwoord )

Adres @

ZOEKEN RESET

De zoekfunctie zal in de meeste gevallen de zoekparameters onthouden gedurende een bepaalde tijd.

Om de zoekparameters opnieuw in te stellen kan de “Reset”-knop gebruikt worden.

Bij de meeste invulvelden op formulieren is er een icoontje voorzien ¢ die meer informatie heeft over het
invulveld.

Trefwoord §h

7.2 Kalender

De kalender heeft een handige functie om een datum te selecteren die wat verder in de toekomst of in het
verleden ligt.

Klik op de maand, zodat een tweede pop-up tevoorschijn komt. Hier kan een jaar en maand geselecteerd worden.
Klikken op “OK” zal dan die maand in het gekozen jaar tonen, waarna een dag kan gekozen worden.

Periode 2571172013 |[EH totenmet | Einddatum | [
1

LRI | novemoe

2014
2015
2016
2017
2018

m d w
44 28 29 30
45 4 5 6
45 M 12 13

47 18 19 20
L34

43 2 3 4 Today | OK || Cancel ‘
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7.3 Overzichten

De meeste lijsten werken volgens dezelfde methode:

ZOEKEN RESET

\ -
Datum Naam Locatie Leeflijdscategorie paile fnoeschel Bachh
plaatsen Max. Deeln. lijst
o baeED s Indiaans tentenk Spesiplein B Kleut 52 052
X#* 00001700 ndiaans tentenkamp peelplein Beernem euters

TOEVOEGEN

@ Powered by e2e NV

Door op het icoontje # te klikken kan men een detail bekijken of aanpassen.

Via het icoontje X kan men een item in het overzicht verwijderen. Indien het icoontje vervangen is door @ kan
men dit item niet meer verwijderen.

Een groen sterretje i« betekent dat het item actief is, een rood * betekent niet actief.

Achteraan de lijst aangegeven worden of het item online of offline is via de icoontjes K o EEEEN

Als er meerdere pagina’s zijn, kan je bladeren via de pijltjes onderaan in het overzicht, door de pagina manueel te
veranderen door in het vakje naast Pagina het getal te verhogen en Go te klikken of je kan de grootte van de lijst
aanpassen door het aantal records onderaan te veranderen.

M| < ‘73 2 3 6| Pagina: [1]van3 |Go| Pagina grootte: [ 15 || Wijzig Pagina 1van 3, tems 1 naar 15 van 31

Onderaan een lijst is meestal de mogelijkheid om items toe te voegen met de actieknop “Toevoegen”
7.4 Volgorde aanpassen

Bepaalde items hebben een vaste volgorde. Deze kan soms aangepast worden.

Referentie MNaam Type
# X 3% zwemtoelating Wag zwemmen Keuzelijst
# X ¥ Bang Bangvoor Meerkeuzelijst
2 X ix Allergiesn Allergieén Tekstveld

Toevoegen Volgorde aanpassen

Je kunt de volgorde van de weergave bepalen door op de knop “Volgorde aanpassen” te klikken.
Daarna komen er links van de items “grijpers” te staan, waarmee je de rij kan verplaatsen naar zijn desgewenste
plaats in de lijst.

Referentie Naam Type
0 [# X ¥ zwemtoelating Mag zwemmen Keuzelijst
1 Z Xiw Bang voor Meerkeuzelijst
2 & X Al Allergieén Tekstveld

Toevoegen Volgorde opslaan Annuleren

Klik vervolgens op “Volgorde opslaan” op de wijzigingen op te slaan of op “Annuleren” om de wijzingen ongedaan
te maken.
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Bijna ieder item dat kan worden aangemaakt in de applicatie heeft enkele standaard velden.

Algemeen Vertalingen

Actief v
Online v
Geselecteerd in lijst

Referentie *
Opmerkingen

Interne omschrijving

‘OPSLAAN TERUG

Actief: is dit aangevinkt, dan kan dit item gebruikt worden in de applicatie. Indien niet aangevinkt dan is dit
“archief”. Het item zal niet meer kunnen geselecteerd worden in nieuwe dossiers en kan dus niet meer gebruikt
worden in de applicatie. Indien een oud dossier wordt opgeroepen dat gekoppeld is aan een “archief” item zal het
uiteraard wel getoond worden.

Online: Staat online aangevinkt, dan is deze bruikbaar in de front applicatie. Een gebruiker zal dit item dan kunnen
selecteren. Online is enkel geldig als het item ook “Actief” is. Indien het item niet actief is zal het ook nooit in front-
applicatie worden getoond.

Referentie: alle items hebben een unieke referentie nodig. Dit is een eenduidige en ondubbelzinnige omschrijving
van het item omvat in één titel. Dit kan / mag gelijk zijn aan de Nederlandstalige naam van het item.

“Naam”: Dit label wordt enkel getoond bij bestaande items. Hier wordt het veld “naam” van de huidige taal uit
vertalingen weergegeven. Dit voor een snellere indicatie van welk item de details getoond worden.

Interne opmerkingen: Deze opmerkingen worden gebruikt om meer informatie te geven over dit bepaald item. Dit
kan in sommige gevallen getoond worden in de backoffice. Dit veld wordt NOOIT in front-applicatie getoond.
Vertalingen: Een item heeft minstens een “naam” en “publieke omschrijving” die vertaald kan worden. Hiervan
dient de naam verplicht ingevuld te worden in de brontaal.

De applicatie is voorzien op meertaligheid. Dit wil zeggen dat alle items die gebruikt worden in front-applicatie in
meerdere talen kunnen worden ingegeven. leder meertalig item heeft minstens een naam/titel en een
omschrijving in elke taal.

De talen waarin kan vertaald worden zijn de talen die aangeduid staan als “Online”.

De brontaal is Nederlands, maar kan desgewenst aangepast worden. Het eerste item van de talen (zie
Configuratie -> Instellingen -> Talen) is de brontaal.

De titel/naam is steeds verplicht in te vullen in de brontaal. De andere talen zijn optioneel, maar dienen best voor
het live gaan van de applicatie allemaal vertaald te worden. De titels en omschrijvingen zijn steeds terug te vinden
in het tabblad “Vertalingen”.
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Hieronder een voorbeeld van zo een tabblad.

Algemeen | Vertalingen |

Naam (nl):

Publieke emschriving (ni) B0 o 'léﬂ le N gl B Z U < x |:

/" Design | ¢» HTML  © Preview

Naam (fr)

Publieke oms chrijing i

BB 9-¢-[88[RB[BIUxx];

/' Design | $HTML @, Preview

De brontaal staat steeds bovenaan, de vertalingen worden per taal in tabbladen teruggeven.

Dit maakt het voor de vertalers makkelijker om de teksten te vertalen. Alle vertalingen kunnen gebruikt worden
met de communicatie naar de klant en kunnen in front-applicatie getoond worden.

In de meeste gevallen is het veld “Naam” bij de brontaal verplicht in te vullen.
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7.7 Aanmelden

- 1INLOGGEN
L]

Gebruikersnaam:

‘Wachtwoord:

Registreren Wachtwoord resetten

Eens aangemeld met de verkregen logingegevens heeft u toegang tot de backoffice.
Afhankelijk van de toegekende rechten kan u meer of minder acties uitvoeren.
Om naar de backoffice te gaan kiest u “Beheer Inschrijvingen” in de navigatiestructuur.

7.8 Beheer inschrijvingen

Eens aangemeld en met rechten op de toepassing kan de gebruiker het volgende zien:

HOME | ACTIVITEITEN | BEHEER INSCHRUVINGEN | MIN PROFIEL | KIND INSCHRIJVEN

INSCHRIJVINGEN @
Home Inschrijvingen Activiteiten Lijsten Log Configuratie Help | W W FACTURATIE
Home °

Inschrijvingen: Dashboar

betalingen die de termijn overschreden hebben activiteiten waarvan de ingeschreven gezinsleden activiteiten met reservelijst waar vrije plaatsen voor
Details hun medische info werden bijgewerktin de zijn.

afgelopen 7 dagen. Details

Details
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Het beheer van inschrijvingen kan men onderverdelen in 4 onderdelen:

1)

2)

3)

4)

Inschrijvingen: Hier worden alle inschrijvingsdossiers, activiteiten en algemene instellingen van de
applicatie beheerd.

Personen: Hier worden alle gegevens beheerd die betrekking hebben tot een persoon. Hieronder vallen
de families, gezinsleden, animatoren en artsen. Er worden hier eveneens een aantal persoon
gerelateerde instellingen beheerd.

Facturatie: Hier wordt alles omtrent facturatie beheerd. Afhankelijk van de configuratie van de applicatie
kunnen hier facturen aangemaakt en opgezocht worden, of kan data geéxporteerd worden voor
facturatie in externe boekhouding.

Dashboard: dit is het startscherm van beheer van inschrijvingen. Hier kan men kort een aantal
belangrijke wijzigingen terugvinden. Zoals het aantal betalingen dat de termijn heeft overschreden,
medische info van ingeschreven gezinsleden die is bijgewerkt, ...

Afhankelijk van de toegekende rechten is het mogelijk dat bepaalde knoppen niet zichtbaar zijn.

7.8.1

Inschrijvingen

De gegevens die beheerd worden onder inschrijvingen zijn logisch opgedeeld als volgt:

7.8.2

Inschrijvingen: het opzoeken van bestaande inschrijvingen en het aanmaken van nieuwe inschrijvingen
Activiteiten: het opzoeken van activiteiten

Lijsten: hieronder bevinden zich alle items waar men een lijst kan voor genereren of afdrukken. Zoals
activiteiten, medische info, aanwezigheidslijsten, attesten, ...

Log: overzicht van gelogde gegevens

Configuratie: hieronder kan men alles terugvinden dat men moet configureren om activiteiten aan te
maken.

Personen

De gegevens die beheerd worden onder personen zijn logisch opgedeeld als volgt:

7.83

Families: het opzoeken, raadplegen en wijzigen van families

Gezinsleden: het opzoeken, raadplegen en wijzigen van gezinsleden

Animatoren: het opzoeken, raadplegen en wijzigen van animatoren en de berekening van hun vergoeding
Artsen: het opzoeken, raadplegen en wijzigen van artsen

Configuratie: zowel instellingen voor de medische fiche en animator als algemene persoonsinstellingen
zoals godsdienst, gesproken taal...

Facturatie

De facturatie kan men opdelen in 3:

Facturen: het opzoeken en raadplegen van facturen
Export: het exporteren van facturatie gegevens
Configuratie: instellingen van betaalafhandelingen
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8 Inschrijvingen

HOME | ACTIVITEITEN | BEHEER INSCHRUVINGEN | MWNPROFIEL | KIND INSCHRIJVEN

INSCHRIJVINGEN P—

Home Inschrijvingen Activiteiten Lijsten Log Configuratie Help | W FACTURATIE

Vooraleer men kan overgaan tot het aanmaken van activiteiten en het inschrijven voor een activiteit, moeten er
eerst een aantal zaken geconfigureerd worden.

8.1 Overzicht inschrijvingen

INSCHRIJVINGEN

|Eg Home | Planning | Inschrijvingen | Activiteiten | Lijsten | Log | Facturatie | Configuratie | Help INSCHRIJVINGEN

Home > Inschrijvingen

Gezinslid @

Selecteer een gezinslid |
Nieuw gezinslid
Categorie @ | Alles [l
Afdeling € | Alles ]
Leeftijdscategorie € | Alles |
Activiteittype € | Alles 17
Activiteit @ | Alles =
Status € | Alles Il
Betaalstatus € | Alles g}
Inschrijvingsdatum € | 01-07-2025 & Toten met 2]
Datum activiteit @ & Toten met &

ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING

Via “Inschrijvingen” in de balk bovenaan kan je naar het overzicht gaan van de inschrijvingen. Hierbij zijn enkele
filters van toepassing; Gezindslid, Categorie, Afdeling,.... Betaalstatus, Inschrijfdatum, datum activiteit
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8.1.1 Filter op agenda item bij inschrijvingen/ wachtlijst

Bij de inschrijvingsgegevens van een activiteit is het nu mogelijk om te gaan filteren op één specifiek

inschrijvingsmoment indien het gaat over een activiteit met een inschrijfagenda

MIJN INSCHRIJFAGENDA: DI 01-04-2025 - DO 10-04-2025 o

Vrije plaatsen: 3/5

Inschrijvingen Op wachtlijst Aanwezigheidslijst | Groepen | Afwezigheidslijst

Gezinslid €

| Selecteer een gezinslid hd|

Nieuw gezinslid

Tijdstip © | [~]
Alles
maandag 10:00 - 12:00

Status €

Aanwezigheid [i ] dinsdag 10:00 - 12:00
woensdag 10:00 - 12:00

Betaalstatus @ | gongergag 10:00 - 12:00

vrijdag 10:00 - 12:00

Foto's nemen toegelaten €@ ...

-

Foto's publiceren toegelaten € | Alles

ZOEKEN RESEIL

&:J Nieuwe inschrijvingen _,Q, Registreer aanwezigheden c% Annuleer inschrijvingen

,ﬁ!} Verplaats inschrijvingen

[J # Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Leeftijd Leeftijdsgroep Prijs Betaald Medium
O 1 di2s-01-2025 Ingeschreven  Elke ma 10:00 - KindBSN KindBSN 8 ] £€10,00 O ‘offline |
1328 12:00

8.2 Configuratie

De configuratie is de eerste stap die nodig is om later activiteiten te kunnen ingeven. Configuratie is enkel

toegankelijk voor beheerders van de applicatie.

INSCHRIJVINGEN

| Home | Inschrijvingen | Activiteiten | Lijsten | Leg Canfiguratie | Help |

/ Toegang
Type activiteiten

Locaties

Home

Organisaties
Extra's
Pasjes
Templates
Afdelingen
Prullenbak

Instellingen
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8.2.1 Toegang

INSCHRIJVINGEN

H Home Inschrijvingen Activiteiten Lijsten Log Configuratie Help m@ FACTURATIE

Home = Configuratie = Toegang

‘ Inschrijvingsn | Personen | Facturatie |

De configuratie van toegang wordt opgesplitst in de 3 onderdelen van het beheer van inschrijvingen.
e Inschrijvingen: hieronder worden de rechten op het gedeelte inschrijvingen ingesteld. Voor
inschrijvingen zijn er 3 verschillende toegangsniveau ’s:

o Beheerders: degene die hieronder gedefinieerd staan hebben volledige rechten over de
applicatie. Zij kunnen als enige de configuratie toevoegen, wijzigen of verwijderen die nodig is
voor het aanmaken van activiteiten.

o Reserveerders: de gebruikers die hier gedefinieerd zijn, kunnen inschrijvingen en activiteiten
raadplegen. Ze kunnen ook nieuwe inschrijvingen en gezinsleden aanmaken.

o Raadplegers: deze gebruikers kunnen enkel inschrijvingen en activiteiten raadplegen.
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e Personen
o Gebruikers: deze gebruikers kunnen enkel en alleen families en gezinsleden aanmaken en

raadplegen.
o Raadplegers: deze gebruikers kunnen enkel de families en gezinsleden raadplegen.

e Facturatie
o Gebruikers: deze gebruikers hebben enkel toegang tot het gedeelte facturatie

8.2.1.1 Als beheerder een gebruikersaccount aanmaken en beheerdersrechten toekennen

» beheer > beheer inschrijvingen > config > toegang >> tab “gebruikersaccounts”

E Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help | INSCHRIJVINGEN | PERSONEN

Home = Configuratie = Toegang

Let op: er werden extra veiligheidsmaairegelen genomen om de persoensgegevens van jullie families/personen te beschermen.
Vanaf heden dien je ook specifiek toegang te hebben tot personen om deze persconsgegevens te kunnen inzien of wizigen.
Dit geldt evenesns voor het bekijken van de medische fiches.

Inschrijvingen | Personen | Facturatie I‘ Gebruikersaccounts I

GEBRUIKERSACCOUNTS

Zogkveld € Laginnaam ~

Trefwoord §)

ZOEKEN RESET TOEVOEGEN -—"“-‘-‘—;—

Geef een loginnaam, voornaam, naam en e-mailadres in. U kan ervoor opteren als beheerder om zelf een
wachtwoord in te geven of dit via een wachtwoordlink naar het e-mailadres te versturen.

ALGEMENE INFORMATIE

Loginnaam = €9 I
Voornaam * €) |

Naam * €) |
E-mail = ) | .

Gelieve een wachiwoord in e geven, of de oplie 'Stuur een wachiwoordliink' aan te vinken.

Stuur een wachtwoordlink € [

Wachtwoord I:I (minimum 4 karakters)
Wachtwoord bevestigen I:I

WACHTWOORD AANPASSEN

OPSLAAN TERUG NAAR OVERZICHT

>> opslaan!
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Eenmaal de gebruiker zijn account bevestigd heeft, kan hij bij het tabblad “inschrijvingen” / “personen” /
“facturatie” > toegevoegd worden als beheerder / reserveerder / raadpleger

Inschrijvingen | Personen | Facturatie ‘ Gebruikersaccounts

BEHEERDERS

~ | Toevoegen

thomas e2e (thomas opleiding)
thomas@eZe. be

RESERVEERDERS

~ | Toevoegen
1=

RAADPLEGERS

~ | Toevoegen
1=

Davy Beheerder (DavyBeneerder)

8.2.2 Type Activiteiten

Hier wordt de basis gelegd voor het aanmaken van een activiteit. Deze worden gebruikt als een template voor het
aanmaken van activiteiten.
Vooraleer men een type activiteit kan aanmaken, moet men eerst nog een aantal andere configuraties voltooien.
Volgende configuraties moeten bestaan vooraleer een type activiteit aangemaakt kan worden:

e Categorie (zie 6.1.9.1.2 Categorieén)

e Afdeling (zie 6.1.7 Afdelingen)
o Leeftijdscategorie (zie 6.1.7.1.3 Leeftijdscategorieén)
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8.2.2.1 Overzicht Type Activiteiten

Home = Configuratie = Type activiteiten

Trefwoord €9 thema

Afdeling € | Alles (=]
Leeftijdscategorie €) | Alles [7]
ZOEKEN RESET
Feferentie Maam Leeftijdscategorie

Themakampen

. ¥ Themakampen Themakampen ¢
kleuter + lager

\ [ Detail type activiteit ]

Nieuw type activiteit ]

Voor het zoeken naar een type activiteit kan men gaan filteren op een afdeling en hun bijhorende
leeftijdscategorie, men kan eveneens zoeken op een trefwoord dat voorkomt in het type activiteit.

Vanuit het overzicht kan men een type activiteit gaan wijzigen en verwijderen, men ziet aan de hand van het
sterretje voor de referentie of het type actief is of niet (groen is actief en rood is niet actief). Op het einde van de
lijn kan men zien of een type online staat.
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Algemeen Vertalingen Prijzen |
Actief @ @
Online €y &
Referentie * ) I
Categorie * €) |Se|ecteer een categorie =)
Afdeling* € | Alles 4|
Leeftijdscategorie * 0 |Se|ecteer eerst een afdeling I;l
Agendatype * € |Geen agenda 7
Max. deelnemers * g} I 0
Max. online deelnemers * €) I 0
Dagdelen € ¥ Volledige dag Voormiddag Mamiddag
Betaalafhandeling €) |Standaard R
Templates
Contract organisatie * €) |Se|ecteer een template hd
Opmerkingen
Interne opmerkingen €
OPSLAAN TERUG

Bij de creatie van een type activiteit zijn er een aantal velden die minimum ingevuld moeten zijn:
e Referentie - op tabblad Algemeen
e (Categorie - op tabblad Algemeen
e Afdeling - op tabblad Algemeen
e Leeftijdscategorie - op tabblad Algemeen
e Contract organisatie - op tabblad Algemeen
e Naam van de activiteit - op tabblad Vertalingen

Enkel de eerste 3 tabbladen kan men invullen bij het aanmaken van een type activiteit. De andere tabbladen
worden actief nadat men de eerste keer heeft bewaard.
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8.2.2.3 Agendatypes

Agendatypes

Geen agenda Informatieve agenda Inschrijfagenda

Met specifiek tijdstip
om in te schrijven

Met informatieve uren

Dagactiviteit

In onze applicatie zijn er 3 verschillende agendatypes;

Geen agenda: voor dit type is er geen agenda nodig.
Vb. een dagactiviteit die op een bepaald uur start en eindigt, zonder dat er bijkomende informatie nodig is
i.v.m. uren

Informatieve agenda: geeft aan op welke dagen en tussen welke uren een activiteit plaats vindt.

Vb. kampdagen en uren, maandag van 08u30 — 17u00, vrijdag van 08u30 — 16u00, ... Men schrijft zich in voor
de volledige activiteit (bv week) en betaalt voor de volledige week (periode), maar de uren per dag kunnen
verschillend zijn. Deze uren zijn enkel en alleen van informatief nut

Inschrijfagenda: een agenda met tijdstippen waarop men zich kan inschrijven voor deze activiteit.

Vb. voor muzieklessen welke doorgaan telkens op donderdag, eerste sessie van 18u00-19u00 - tweede reeks
van 19u30-20u30. En men moet zich voor 1 specifieke sessie inschrijven

I Indien de activiteit plaatsvindt over een bepaalde periode (vb. trimester muziekles) is de enige correcte
manier om deze aan te maken als 1 activiteit over die periode met een inschrijfagenda

I Indien de activiteit plaatsvindt over een bepaalde periode (vb. trimester muziekles) is de enige correcte
manier om deze aan te maken als 1 activiteit over die periode met een inschrijfagenda
I Inschrijfagenda enkel te gebruiken wanneer er verschillende inschrijfmomenten zijn

vb.; bloemschikken van 01/09 tem 30/12 telkens op maandag van 18u00 tot 19u00 EN van 19u00 en 20u00 =
inschrijfagenda (wachtlijst pas actief wanneer alle plaatsen bezet zijn, zowel het eerste uur als het tweede
uur)

Vb.> Bloemschikken, van 01/09 tot 30/12 telkens op maandag van 18u00-20u00 > informatieve agenda, alle
weken/dagen idem uur

I Wanneer er gekozen wordt voor een inschrijfagenda dan zal de wachtlijst pas actief worden na dat alle
plaatsen, van elke dag op de inschrijfagenda volzet zijn.

Het agendatype kan ingesteld worden bij het activiteit type en op de activiteit zelf. De activiteit zal standaard de

agenda van het activiteit type overnemen, maar kan bij het aanmaken van de activiteit gewijzigd worden.
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Home Inschrijvingsn Activiteiten Lijsten Log Configuratie Help

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

Algemeen Vertalingen Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's
Actiel € [«
Online €9 »
Referentie * € IThemakampen
Categorie * € |T"e'nakampen ||
Afdeling” € | Themakampen |
Leeflijdscategorie * € |T"e'nakampen kleuter + lager (3-12) ||
Agendatype * €9 |Geen agenda ||
Max. deelnemers * §) 60
Max. online deelnemers * ) I 50
Dagdelen @ W volledige dag ) voormiddag () Namiddag
Betaalathandeling ) |Tre~nakampen ||
Templates
Contract organisatie * @) |C0"tra:t {organisationname} I
Opmerkingen
Interne opmerkingen )
A
OPSLAAN TERUG

Overzicht velden op de algemene tab:

e Actief: staat standaard aangevinkt. Indien een type activiteit actief staat, wilt dit zeggen dat deze gebruikt

kan worden binnen de applicatie

e Online: staat standaard aangevinkt. Indien een type activiteit actief staat, is deze zichtbaar in de front-

office.

e Referentie: is een verplicht vrij tekstveld met men een duidelijke referentie. Deze wordt achteraf gebruikt

voor het selecteren van een type activiteit.

e Categorie: is een verplicht selectieveld. Een type activiteit kan slechts tot één categorie behoren, deze zijn

vooraf vastgelegd.

e Afdeling: is een verplicht selectieveld. Bijvoorbeeld sportdienst of jeugddienst.

o Leeftijdscategorie: is een verplicht selectieveld. Per afdeling zijn er een aantal leeftijdscategorieén

gedefinieerd, uit deze kan men dan één selecteren.
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e Agendatype: hier kan men kiezen uit 3 types, standaard staat er ‘geen agenda’ geselecteerd.
De 3 types zijn:
o Geen agenda: voor dit type is er geen agenda nodig
o Informatieve agenda: voor dit type wordt er bij het aanmaken van een activiteit een agenda
opgesteld die aangeeft op welke dagen en tussen welke uren een activiteit plaats vindt. Vb.
kampdagen en uren
o Inschrijfagenda: voor dit type wordt er bij het aanmaken van een activiteit een agenda opgesteld
met tijdstippen waarop men zich kan inschrijven voor deze activiteit. Vb. voor muzieklessen
e  Max. deelnemers: Het maximaal aantal deelnemers dat kan deelnemen aan de activiteit, eens het
maximumaantal bereikt is kan men niet meer inschrijven voor de activiteit
e Max. online deelnemers: Dit zijn het aantal inschrijvingen die men online kan doen. Dit aantal kan men
lager zetten dan het maximumaantal om bijvoorbeeld een aantal inschrijvingen te reserveren die men
enkel via de instelling kan boeken.
e Dagdelen: wanneer de activiteit plaatsvindt, een volledige dag, een voormiddag en/ of een namiddag.
e Betaalafhandeling: hier gaat men de betaalafhandeling selecteren die voor deze activiteit van toepassing
is, deze kan verschillend zijn voor afdelingen, ...
e Contract organisatie: hier gaat men een template selecteren die men gaat gebruiken voor dit type
activiteit. De configuratie hiervan gebeurt in 6.1.6 Templates
e Interne opmerkingen: deze opmerkingen zijn niet zichtbaar voor de gebruikers van de front-office, hier
staan opmerkingen die nuttig zijn voor intern gebruik.
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8.2.2.4.2  Vertalingen

Op dit tabblad gaat men een aantal zaken definiéren die getoond zullen worden op de front-office.
Publieke omschrijving / Vervoer / Mee te nemen / Opvang / Extra informatie

Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

ACADEMIE
Algemeen | Vertalingen Prijzen Pasjes | Extra Velden | Extra's UIT databank UiTPAS-voordelen
Naam activiteit (nl) : * € | Academie
Publieke omschrijving (nl) : @ |§ﬁﬂ. .o.o..lgglq‘ g| B 7 U x xz| = £|
Vervoer (nl) : @ ‘%ﬂ_ q,@,lgglmglgjg,‘leEE‘
Mee te nemen (nl) : @ |&’BL‘;§' q.p.lgglmg“;; I x;|55|
Opvang (nl): @ ‘%ﬂ, q.p-lg%|q+g|nfgxx,|55|
Extra informatie (nl): @ [BaE- 9 -0 [R8[wE[e 0 x|

Wat ingevuld is bij “extra informatie” zal in de detail getoond worden onder een aparte tab, indien er gegevens
aanwezig zijn.

ZOMERKAMP SPORT

wo 26-02-2025: 13:00 - 16:00
Locatie:

Tuin e2e

Bruiloftstraat 127

9050 Gentbrugge

Informatie Mee te nemen Opvang Extra informatie

Zomersportfun gegarandeerd: mountainbiken, atletiek, hockey, basketbal en omnisport.
Op woensdag is er een verrassingsprogrammal

Dit kamp valt samen met het kleuterkamp georganiseerd door de gemeentelijke jeugddienst
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8.2.2.4.3  Prijzen

822431  Prijzen

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's

Prijzen | Karting/toeslag | Prijscategorieén |

Prijs per persoon

Prijs* € 75,00
Prijs (voormiddag) * €) I 0,00
Prijs (namiddag) * €» I 0,00

Andere prijzen

Annulatieprijs ) 25,00 || M|

Afhankelijk welke dagdelen men op de algemene tab heeft geselecteerd, ziet men de prijs. Indien men enkel een
volledige dag heeft geselecteerd ziet men hier enkel het veld prijs staan. Deze velden zijn verplicht in te vullen.
Verder kan men hier ook nog een annulatie prijs ingeven, die een bepaald bedrag kan zijn of een percentage van

de inschrijvingsprijs.

822432  Korting/ toeslag

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes Extra Velden Extra's

Kerting/toeslag Prijscategorieén

Algemene korting/toeslag

Volumekortingen

Familiekortingen

Hier kan men een aantal kortingen en toeslagen definiéren. Algemene korting of toeslag die van toepassing is bij
het voldoen aan bepaalde voorwaarden. Volumekortingen gelden voor één gezinslid indien hij zich inschrijft voor
meerdere activiteiten. Familiekortingen zijn van toepassing op gezinsleden van dezelfde familie.
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8224321  Algemene korting/ toeslag

¥ Algemene korting/toeslag

Actief @ @
Type @ | Korting v | € ~¥|

Korting €9 000

W Herbereken

#| Critena op leefiid

Leeftijd - Van* €) I
Leeftijd - Toten met* €) I

| Critena op postcode

Type inwoner €) Inwoner van
® Geen inwoner van

Postcode(s) € 9000

OPSLAAN ANMULEREN

Kortingftoeslag Criteria op leeftijd

Criteria op postcode

Geen rijen om weer te geven.

indien er meerdere kortingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de lijst worden gekozen.

Aan de hand van leeftijd en/ of postcode kan men een korting of een toeslag vragen voor de activiteit. Indien
men de leeftijd als criteria gebruikt is men verplicht van de leeftijden in te vullen. Indien men korting/ toeslag
gaat toekennen aan de hand van de woonplaats, moet men aangeven of het gaat over inwoners van de

postcode(s) of niet. Indien men meerdere postcodes opgeeft, worden deze gescheiden door een puntkomma.
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8224322  Volumekortingen

#\/olumekortingen

Volume korting of hoeveelheidskorting kan ingesteld worden als één gezinsiid korting krijgt indien hij meerdere inschrijvingen heeft op de ingegeven activiteiten
of kertingsgroep.

Optellogica €) | Via kortingsgroep -

© ¥ Enkel indien op zelfde tijdstip

OPSLAAN

Kortingtoeslag Vanaf Korting toepassen

Geen rijen om weer te geven.

Indien er meerdere kortingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de ljjst worden gekozen.

TOEVOEGEN

Actief € @ \

Type € |Kortng v | € ~

I ]
Korting ¢ 000 | (£7500)

o Herbereken

Vanaf* I inschrijvingen

Korting toepassen* €0 ®  yooralle inschrijvingen

vanaf huidige registratie

k vanaf insc:hrijvingl J

Men kan de korting toepassen vanaf een aantal inschrijvingen vervolgens kan men kiezen wanneer de korting van

toepassing is.

= Voor alle inschrijvingen: bij deze selectie is de korting geldig voor alle inschrijvingen vanaf het
moment het aantal inschrijvingen bereikt is.

=  Vanaf huidige registratie: bij deze selectie geldt de korting pas vanaf het aantal inschrijvingen dat
erboven gedefinieerd is. Vb. vanaf 3 inschrijvingen, dan krijgt men voor eerste 2 inschrijvingen geen
korting, de korting is pas geldig voor de 3% en volgende inschrijvingen.

=  Vanaf inschrijving...: hier kan men een aantal definiéren, vanaf welke inschrijving de korting van
toepassing is.

Men kan hier verschillende volumekortingen toevoegen. Bijvoorbeeld een volumekorting toevoegen die van
toepassing is vanaf de 29 inschrijving en dan nog een korting toevoegen geldig vanaf de 3¢ inschrijving en zo
verder.
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Na het toevoegen van alle mogelijke volumekortingen, gaat men definiéren hoe men de korting gaat toekennen,
dit valt onder de term ‘Optel logica’.

Hier heeft men 2 keuzemogelijkheden:

e Via kortingsgroep
Hier gaat men de korting toepassen op de groep van activiteiten. Voor deze activiteiten is op de activiteit
zelf een kortingsgroep gedefinieerd, dit kan men niet definiéren op het type activiteit. (zie 6.2.2 Prijzen)
Voorbeeld van een kortingsgroep: Er worden sportkampen georganiseerd, die onderverdeeld zijn in
leeftijdscategorieén. Bijvoorbeeld sportkamp 4 tot 6jaar, sportkamp 6 tot 10jaar en sportkamp 10 tot
12jaar. Dit zijn 3 activiteiten die met dezelfde kortingsgroep gedefinieerd zijn. Indien de familiekorting
ingaat vanaf het 29 gezinslid en er is voor een familie een inschrijving op sportkamp 4 tot 6jaar en
sportkamp 6 tot 10jaar, dan wordt de familiekorting toegekend.

e Geselecteerde activiteiten
Hier gaat men de familiekorting toepassen op een selectie van activiteiten. Deze selectie wordt gemaakt
op de activiteit zelf en men kan daar activiteiten selecteren die van hetzelfde type zijn. (zie 6.2.2 Prijzen)

8224323  Familiekortingen

# Familiekortingen

Familiekortingen kunnen ingesteld worden als meerdere gezinsleden van hetzelfde gezin zich inschrijven en daardoor korting krijgen op bepaalde
inschrijvingen.

Optellogica €9 | Huidige activiteit =

(i ] Enkel indien op zelfde tijdstip

OPSLAAN

Kortingftoeslag Vanaf Korting toepassen
Geen rijen om weer te geven.

Indien er meerdere kortingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de lijst worden gekozen.

K Actief @) ¥ \

Type @ | Korting ~ || € ~

Korting € 000 (£75,00)

W Herbereken

Vanaf* ) I gezinsleden

Korting toepassen * §) voor alle gezinsleden
®' vanafhuidig gezinslid
\ vanaf gezinslidl
Familiekorting kan enkel een effectieve korting zijn en geen percentage. Men kan de korting toepassen vanaf een
aantal gezinsleden vervolgens kan men kiezen voor wie deze korting van toepassing is.
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=  Voor alle gezinsleden: bij deze selectie is de korting geldig voor alle gezinsleden vanaf het moment
het aantal gezinsleden bereikt is.
= Vanaf huidig gezinslid: bij deze selectie geldt de korting pas vanaf het aantal gezinsleden dat erboven
gedefinieerd is. Vb. vanaf 3 gezinsleden, dan krijgen de eerste 2 gezinsleden geen korting, de korting
is pas geldig voor de 3% en volgende gezinsleden
=  Vanaf gezinslid...: hier kan men een aantal definiéren, vanaf welk gezinslid de korting van toepassing
is.
Men kan hier verschillende familiekortingen toevoegen. Bijvoorbeeld een familiekorting instellen die van
toepassing is vanaf het 2¢¢ kind en dan nog een familiekorting instellen die van toepassing is vanaf het 3% kind en
zo verder.

Na het toevoegen van alle mogelijke familiekortingen, gaat men definiéren hoe men de korting gaat toekennen, dit
valt onder de term ‘Optel logica’.

Hier heeft men 3 keuzemogelijkheden:

e Huidige activiteit
Hier gaat men de familiekorting enkel berekenen indien de gezinsleden zich inschrijven voor dezelfde
activiteit.

e Via kortingsgroep
Hier gaat men de familiekorting toepassen op de groep van activiteiten. Voor deze activiteiten is op de
activiteit zelf een kortingsgroep gedefinieerd, dit kan men niet definiéren op het type activiteit. (zie 6.2.2
Prijzen)
Voorbeeld van een kortingsgroep: Er worden sportkampen georganiseerd, die onderverdeeld zijn in
leeftijdscategorieén. Bijvoorbeeld sportkamp 4 tot 6jaar, sportkamp 6 tot 10jaar en sportkamp 10 tot
12jaar. Dit zijn 3 activiteiten die met dezelfde kortingsgroep gedefinieerd zijn. Indien de familiekorting
ingaat vanaf het 2% gezinslid en er is voor een familie een inschrijving op sportkamp 4 tot 6jaar en
sportkamp 6 tot 10jaar, dan wordt de familiekorting toegekend.

e Geselecteerde activiteiten
Hier gaat men de familiekorting toepassen op een selectie van activiteiten. Deze selectie wordt gemaakt
op de activiteit zelf en men kan daar activiteiten selecteren die van hetzelfde type zijn. (zie 6.2.2 Prijzen)
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8224324  Familiekorting per postcode

Bij familiekortingen op activisten kan ingesteld worden dat de korting enkel geldt voor kinderen die wonen in de
gemeente van de ingestelde postcodes.

Korting instellen
Bij de instelling van de familiekorting, vinkt de medewerker van de gemeente aan om de korting enkel toe te
passen op kinderen die inwoner zijn van de aangegeven postcodes.

¥ Familiekortingen

Familiekortingen kunnen ingesteld worden als meerdere gezinsleden van hetzelfde gezin zich inschrijven en daardoor korting krijgen op bepaalde inschrijvingen.

Optel logica | Huidige activiteit |

Enkel indien op zelfde tijdstip

OPSLAAN

Korting definities | Selecteer een item |
Actief i
Type |Korting v ||€ ~¥|
Korting 200 |(€3.00)

o Herbereken

WVanaf * I 2 | gezinsleden

Korting toepassen * ® yoor alle gezinsleden

vanaf huidig gezinslid
vanaf gezinslicll 1
| Criteria op postcode
Type inwoner ®) |nwoner van

Geen inwoner van

Postcode(s) o000

8224325  Groepskorting

In het overzicht van kortingsgroepen vinden we alle aangemaakte kortingsgroepen terug. Een kortingsgroep is
geldig binnen een bepaalde afdeling en over een bepaalde periode (week, schooljaar, jaar). Een kortingsgroep
wordt gebruikt om activiteiten te groeperen die binnen een bepaalde periode plaats vinden. Activiteiten
gekoppeld aan dezelfde kortingsgroep die in dezelfde geselecteerde periode starten zullen gebruikt worden om
een korting te berekenen. Voorbeeld: kortingsgroep met periode ‘dezelfde week’ zal ervoor zorgen dat de korting
berekend wordt op de activiteiten die gekoppeld zijn aan deze kortingsgroep en die voldoen aan de periode.
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8.2.2.4.3.2.5.1 Kortingsgroep configureren

Een kortingsgroep kan aangemaakt worden in een activiteitstype of een activiteit. Onder de tabblad prijzen

Het is ook mogelijk een reeds bestaande kortingsgroep toe te kennen aan uw activiteit/activiteitstype als ze tot
dezelfde afdeling behoren als de activiteit/activiteitstype waar die kortingsgroep aangemaakt werd.

M VOLUMEKORTINGEN

Volume korting of hoeveelheidskorting kan ingesteld worden als één gezinslid korting krijgt indien hij meerdere inschrijvingen heeft op de ingegeven activiteiten of
kortingsgroep.

Optellogica € | Via kortingsgroep -
Kortingsgroep €9 hMA | ¥ | Details
&
o test

Hetzelfde schooljaar

e JMA
OPSLAAN

Hetzelfde kalenderjaar

& Groep toevoegen

Kortingftoeslag Vanaf
# X 3% €1,00Korting
& X 3¢ £€8,00Toseslag

Korting toepassen

5 inschrijvingen

Vanaf huidige inschrijving
1 inschrijvingen vanafinschrijving 4
Indien er meerdere kortingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de lijst worden gekozen.

TOEVOEGEN RESET

8.2.2.4.3.25.2 Kortingsgroepen raadplegen
Configuratie -> Overzichten -> Kortingsgroepen

Home = Configuratie = Overzichten = Koringsgroepen = Details

Algerneen Activiteittype Activiteiten |

Actief @)

Naam € IJMA

Enkelinschrivingenvan € @ yeatzelfde kalenderjaar

(O Hetzelfde schooljaar
O Dezelfde week
O Dezelfde dag

OPSLAAN TERUG
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Algemeen Activiteittype Activiteiten
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Trefwoord ¢

Afdeling @) |Alles

=

Leeftijdscategorie € | Alles

=

ZOEKEN RESET
Referentie MNaam Leeftijdscategorie |
& s Grabbelpas Doedingen Grabbelpas Activiteit
# 9% KDB Alfa overschrijving KDB Alfa overschrijving
& s Themakampen Themakampen
# & thomas testt thomas testt
# W T-RitJH activiteit T-Rit JH Activiteit
# 3¢ TypeDagDeel TypeDagDeel

8.2.2.4.3.2.5.4  Activiteiten
e ——— e r——— e —
Al | Activiteittype | Activiteiten |

Periode € | 25/06/2018 Tot

ZOEKEMN
Datum Naam Locatie
Erzijn geen activiteiten beschikbaar.
@ Powered by e2e NV
82.24.3.3  Prijscategorieén
Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's
Prizen | Kortingftoeslag | Priscategorieen |
Op afdeling:
Geen rijen om weer te geven.
Specifiek voor dit achviteitstype
Referentie MNaam

Geen rijen om weer te geven.

TOEVOEGEN
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Actief € @
Online €0 @
Referentie * €9 I

OPSLAAN TERUG

niet wil overnemen.

Hier kan men prijscategorieén definiéren, dit kan gebruikt worden voor bijvoorbeeld mensen van OCMW een
aangepaste prijs aan te rekenen. Men kan de prijscategorie overnemen vanop de afdeling (zie 6.1.7.1.4
Prijscategorieén) of nieuwe prijscategorieén definiéren voor dit activiteit type. Indien men een prijscategorie wil
overnemen van de afdeling moet men deze aanvinken en vervolgens opslaan. Hetzelfde geldt indien men deze

Prijzen | Korting/toeslag Prijscategoriegn
Op afdeling:
7] Prijs Cat 1 Prijs Cat 1
OPSLAAN HELP
Specifiek voor dit activitertstype:
Referentie Naam
A opType opType

TOEVOEGEN

Prijzen | Karting/toeslag | Prijscategoriegn |

Indien men op een activiteit type een prijscategorie definieert, worden deze ook zichtbaar op de tab prijzen, hier
kan men dan voor elke categorie een korting, toeslag of vaste prijs opgeven.

Prijs per persoon

Priscategone - opType

Prijscategone - Prijs Cat 1

Andere prijzen

Prijs * €h

Type €9

Korting €W

Type €h

Korting )

Annulatieprijs )

I 10,00

v|e -

| Korting

9,00

v e -

| Korting

8,00

000 € *
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82.2.4.3.3.1 Beveiliging op prijscategorie
Per prijscategorie kan een beveilingsregels worden ingesteld. Dit zorgt ervoor dat deze prijscategorieén enkel
zichtbaar zijn voor families die voldoen aan de criteria.

Configuratie -> Afdelingen -> Prijscategorieén
Configuratie -> Type activiteiten > Prijzen > Prijscategorieén
Activiteiten -> Prijzen > Prijscategorieén

Bij de afdelingen kan je op een prijscategorie een beveiligingsregels koppelen. Alsook op de specifieke
prijscategorieén bij ‘type activiteit’ en ‘activiteit’.

Prijzen | Kerting/toeslag | Prijscategorieén

Algemeen Vertalingen

Actief € [+
Online €y |«

Referentie * € IPrUSCaﬂ

Beveiligingsregels €) Regel B ] *

OPSLAAN TERUG

Handleiding inschrijvingen 2022-10 n



FACILITATOR

822434  Btw-tarief

Er kan voortaan btw-percentage ingesteld wordt op de prijzen van activiteittypes en activiteiten.

De btw van de inschrijving wordt bepaald via de activiteit zelf op het moment van facturatie en is van toepassing
op alle prijzen die betrekking hebben op de inschrijving van de activiteit zelf. Het percentage is dus niet van
toepassing voor de aankoop van pasjes of extra’s (deze hebben een eigen btw-tarief).

Het btw-tarief wordt nergens getoond maar zal wel worden geéxporteerd naar de boekhouding van Alfa, NH -
Cevi, Mercurius en Remmicom.

82.24.34.1  Btw instellen op activiteitstype
Configuratie -> Type activiteiten

INSCHRIJVINGEN

IE Home | Inschrijvingen | Activiteiten UITPAS | Lijsten Log Facturatie | Configuratie | Help ‘ INSCHRIJVINGEN BKO PERSONEM

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén |

Prijs per persoon
Priis* @ | 10,00
BTW tarief @) (Incl)
Andere priizen

Annulatieprijs €p 000 (€ ~|
UITPAS korting @) 80| % -

OPSLAAN TERUG
E Powered by e2e NV

Btw is altijd van toepassing op alle prijzen met betrekking tot de inschrijving.
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82.24.34.2  Btw instellen op activiteit

Standaard wordt altijd het btw-tarief van het gekozen activiteittype ingesteld.

Dit kan echter nog gewijzigd worden per activiteit.

De inschrijvingen zullen het btw-tarief van de activiteit overnemen op het moment dat deze gefactureerd worden.
Eens de inschrijving is gefactureerd, kan het btw-tarief voor die inschrijving van die factuur niet meer aangepast
worden.

INSCHRIJVINGEN

Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help | INSCHRLIVINGEN PERSOMEN

Home = Activiteiten = Details

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd Extra Velden Extra's

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén |

Prijs per persoon

Prijs * € | 10,00 /
BTW tarief €) 21,00 % | (Incl)

Annulatieprijs € 0,00 || ¥ |

UiTPAS korting €) 80 |% |

Andere prijzen

i Powered Dy e2e NV

82.24.3.4.3  Exporteren

Er is niets gewijzigd aan de handelingen om te exporteren. Zowel voor manuele facturatie (achteraf), manuele
facturatie (achteraf) of exporteren van contante verkoop blijven hetzelfde.

De inhoud van de export zal nu wél rekeninghouden met het btw-percentage. Er zal een prijs exclusief btw en/of
btw-percentage worden doorgegeven afhankelijk van het gebruikte boekhoudpakket.

Voorbeeld export Mercurius:

<factuurInlezenDetails>

<factuurInlezenDetailDTO>
<codeArkr</codedrk>
<beleidsveld></beleidsveld>
<beleidsitem></beleidsitem>
<codeBudgetExtern»2017/222/111</codeBudgetExterns
<budgetcode»</budgetcodes
<aard>F</aard>
<aantal>l</aantal>
<eenheidsBedrag>1,65</eenheidsBegfag>
<bedrag»2,@8</bedrag>
<btwBedrag>@,35</btwBedrag>
<btwPercentage»21,88</btwPercentage>
<kortingsBedrag>@,88</kortingsBedrag>
<kortingsPercentage>@,08</kortingsPercentage>
<omschrijving>Arrendelle 0laf: wo 27/12/2817 12:88 - 13:88: Sportkamp |(Ingeschreven)</omschrijvings
<thesaurieCode>l</thesaurieCodes
<datumBetaling»2817-11-28</datumBetaling>

</factuurInlezenDetailDTo>
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8.2.2.4.4  Pasjes

Pasjes moeten eerst aangemaakt worden via de configuratie van pasjes (zie 6.1.5 Pasjes). Enkel geldige pasjes kan
men hier gaan selecteren. Men kan hier aangeven of een pasje al dan niet verplicht is. Indien men aanvinkt

dat er aangepaste prijzen zijn worden de velden ‘Prijs per persoon’ getoond en moeten deze ingevuld worden.

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden | Extra's |

MNaam pasje Feriode Verplicht

Er zijn geen pasjes toegekend voor deze activiteit

TOEVOEGEN TERUG

Home = Configuratie = Type acliviteiten = Details

Algemeen Vertalingen Prijzen Pasjes | Extra Velden

Naam pasje * €) |Se\e(teer een pasje

K

Pasje is verplicht ¢y [

Aangepaste prijzen € @

Prijs per persoon * @) I—
Prijs per persoon (voormiddag) * €h li
Prijs per persoon (namiddag) ™ €§ l—

Opmerkingen

Interne omschrijving €
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822441  Korting op pasjes

Bij de aankoop van pasjes kan er een korting worden ingesteld
» Configuratie > Instellingen > Pasjes
Bij het aanmaken of bewerken van een pasje, kan in het tabblad prijzen een familie korting worden
ingesteld.
>

Algemeen Prijzen ‘Vertalingen

Prijs per persoon

Prijs* €9 | £30,00

«# Kortingen

Korting definities €% | Selecteer een item M|

Actief g |«

Tvpe @  |Korting v | € ~|

Korting €) 2,00 |(€28,00)

o Herbereken

Vanat* € | 2 |gezinzleden

Korting foepassen * ) voor alle gezinsleden

®' vanaf huidig gezinslid

vanaf gezinslid | 2
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Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes

Op activiteit | Op inschrijving
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Extra Velden Extra's

Algemene velden

Er kunnen extra velden worden gedefineerd voor een actiteit. Dit zijn velden die kunnen ingevuld worden als een activiteit wordt aangemaakt.
Deze worden gebruikt om extra informatie te geven bij de activiteit op de website.

Referentie MNaam Type
[J 9% GeneralActiviteitt General Activiteitt Tekstveld online
[ & generalacti generalacti2 Tekstveld online”
OPSLAAN
Specifieke velden voor dit type
Referentie MNaam Type

Er zijn geen extra velden voorzien.

e ale Sc= N | VOLGORDE AANPASSEN

Hier kan men een aantal extra velden toevoegen. Men kan hier kiezen tussen velden toevoegen aan de activiteit

of velden toevoegen die getoond worden bij het inschrijven voor een activiteit.

Algemeen | Vertalingen

Actief €)
Online €y

Verplicht €

Migttonen in export lijsten €

Referentie * )
Type €

Validatie &b

[+

[+

]

[}
| Tekstveld |
| Geen v

OPSLAAN ANNULEREN

Voor deze extra velden kan men aangeven of deze verplicht in te vullen zijn indien ze getoond worden. Verder kan

men kiezen welk type veld het is:
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o Tekstveld: op dit veld kan men een validatie zetten. Zo kan men de gebruiker verplichten van een
bepaalde waarden in het veld in te geven. Vb. een numerieke waarde, een email adres of website

Type € | Tekstveld -

validatie €) | Geen >

De beschikbare validatie zijn:
=  Numeriek — geheel getal
=  Numeriek — decimaal getal
=  Email
=  Website
e Textbox: voor dit veld zijn er geen validatie beschikbaar
e Keuzelijst
Na de selectie van het type keuzelijst dient men het veld eerst op te slaan alvorens de opties zichtbaar
zijn. Deze items kan men toevoegen, verwijderen en sorteren. Een item dat geselecteerd is, wordt
aangeduid met een sterretje.

Type €@ | Keuzelijst - |
Opties
Opties € # keuze 1
Opties
Oplies @ 2 keuze 1
----- Opties Toevoegen
Naam (nl}:* €)

Geselecteerd g)

Lolod) ISR L U ANNULEREN

Handleiding inschrijvingen 2022-10 n
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e  Meerkeuzelijst
Het enige verschil met een keuzelijst is dat men hier meerdere items kan selecteren. Verder is het

toevoegen van keuze opties gelijk aan dit van een keuzelijst.

Type @) | Meerkeuzelijst V|
Opties

Opties @ ? keuze1*
? keuze2*
? keuze 3

e  Omschrijvingsveld
Type € | Omschrijvingsveld - |
Toon label §)

Volledige ruimte

e HTML
HTML is een programmeertaal die kan gebruikt worden voor het opmaken van je omschrijving. Met

behulp van HTML kun je de kleuren, het lettertype, de afbeeldingen en nog vele andere onderdelen
vormgeven. Hier is echter kennis van HTML nodig. Wij raden aan dit in te geven als gewone tekst in het

omschrijvingsveld.

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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8.2.2.4.6  Extra’s

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes Extra Velden Extra's |

Specifieke extra's voor dit type

Artikelnummer Referentie Naam Tarief BTW

Geen rijen om weer te geven

TOEVOEGEN

Algemeen | Vertalingen

ActieT € ¥
Online € ¥
Referentie €) I

Artikelnr. @) |

Tarief €) 0,00 Eh
BTW tarief €) 0.00%
Maximum aantal €y wt

Automatisch toevoegen € [

Omschrijving

OPSLAAN ANNULEREN

Hier kan men een aantal extra’s definiéren die getoond zullen worden op de algemene tab van de activiteit. Deze
extra’s kunnen bijvoorbeeld zijn: de consumptie van een drankje tijdens de activiteit, ...

Handleiding inschrijvingen 2022-10 n
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8.2.3  Locaties

Hier worden alle locaties gedefinieerd waar een activiteit kan plaatsvinden. Enkel de naam van de locatie is een
verplicht veld, al de andere velden kan men optioneel invullen. Zoeken binnen de lijst van locaties kan enkel door
een trefwoord op te geven dat voorkomt in de naam van de locatie.

Home = Configuratie = Locaties

Trefwoord €% Speelplein

ZOEKEN RESET

Maam Adres Gemeente Contactpersoon
A Speelplein Beernem Bargelaan 12 4730 Beernem
X Speelplein Oedelem Wagenweg 9 8730 Oedelem
A Speelplein Sint-Joris Galgeveld 324 8730 Sint-Joris

TOEVOEGEN

Algemeen

ActieT g @
Naam* @) I
Contactgegevens

Straat + huisnummer §)
Postcode €)

Gemeente )

Land @ | Belgis v

Telefoon €
Maobiele telefoon )
E-mail €)

Website )
Contactpersoon €y

Opmerkingen

Interne omschrijving €

OPSLAAN TERUG

Handleiding inschrijvingen 2022-10 n
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8.2.4 Organisaties

Hier worden alle organisaties gedefinieerd. Enkel de naam en activiteit van de organisatie zijn een verplicht veld,
al de andere velden kan men optioneel invullen. Zoeken binnen de lijst van organisaties kan enkel door een
trefwoord op te geven dat voorkomt in de naam van de organisatie.

Home = Configuratie = Organisaties

Trefwoord € | ho

ZOEKEN RESET

MNaam MNaam activiteit Adres Gemeente
A & Bobbejaanland Pretpark Olensteenweqg 45 2460 Lichtaart
X 3% Boudewijnpark Pretpark De Baeckestraat 12 8200 Brugge online
A Kinderboerderij Torhout Boerderij leperse Heerweg 5 8820 Torhout
X 3% LTl(Land- en tuinbouwschool) ! Bruggestraat 190 8730 Beernem online
A @ Tops Bowling Bowling Generaal Lemanlaan 147 8310 Assebroek
X 3% Villa Bota Radio maken Park & 8000 Brugge online

TOEVOEGEN

Algemeen

Actief g @

Online §) @
Naam* €) |

Activiteit* @ ||

Contactgegevens
Straat + huisnummer €}
Postcode €)
Gemeente )

Land € | Belgiz M

Telefoon €h
Mobiele telefoon €)
E-mail €

Website ¢
Contactpersoon €

Opmerkingen

Interne omschrijving €

OPSLAAN TERUG

Handleiding inschrijvingen 2022-10 “
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8.2.5 Extra’s

Hier krijgt men een overzicht van alle extra’s die binnen de applicatie gedefinieerd zijn, zowel op activiteit als op
activiteit type. Vanuit dit overzicht kan men deze gaan wijzigen en verwijderen.

Home = Configuratie = Extra's

Referentie percen

Tvpe @ | Activitsit d|

Enkel actieve g [

Enkelonline g [J
Referentie MNaam Type Naam

£ X W percentage percentage Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo ~offline |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X W percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo22 online
# K w percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo onlineg |
“ X & percent percent Activitait Kopie van Sportkamp Nuevo online
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo orling |
& X 9w percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online
# X @ percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo onlineg |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online
# K # percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |

A 3 percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X W percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online
# XK # percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
“ X & percent percent Activitait Kopie van Sportkamp Nuevo online
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo orling |
£ X W percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online
# X @ percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo onlineg |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online
# X w percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |

A 3 percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online
# X & percent percent Activiteit Sportkamp Nuevo online |

Algemeen Vertalingen
Actief g ¢
Online € ¥

Referentie €) Ipercent
Artikelnr. €) IAIfacude1
Tarief €) 10,0 |$‘._v|
BTW tarief §) W
Maximum aantal € 4
Automatisch toevoegen € [

Omschrijving

OPSLAAN ANNULEREN

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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8.2.6  Pasjes

Hier gaat men alle nodige pasjes creéren. Men moet verplicht een referentie, een periode waarvoor het pasje
geldig is en een prijs opgeven.

Home = Configuratie = Pasjes

Referentie Naam Startdatum Einddatum
Grabbelpas 2014 Grahbelpasje 2014 01/01/2014 31M12/2014
A Grabbelpas 2015 Grabbelpas 2015 01/01/2015 31122015

TOEVOEGEN
Algemeen ; | Vertalingen

Actief @) @
Referentie * ) I
Startdatum * I—
Einddatum * I—
Prijs * @) I?.UO

Opmerkingen

Interne opmerkingen €

OPSLAAN TERUG

De default vertaling vanop het tabblad ‘Vertalingen” wordt bij het bekijken van detail getoond op het algemene
tabblad. Om de pasjes te kunnen koppelen aan een activiteit, moet men deze hier actief zetten.

Algemeen | Vertalingen

Actef @) &

Referentie * € IGrabbeIpas 2015

Startdatum * [ov07205 ]

Einddatum * [ov00201s ]
Prils ™ € | €2,00

{ Naam pasje Grabbel 2015 J

8.2.6.1 Herberekenen prijs aan de hand van pasjes

Het is nu mogelijk om de registraties te gaan updaten indien een pasje achteraf is toegevoegd en hieraan een prijs
is toegekend. Vanaf het moment dat er inschrijvingen zijn, waarbij een pasje gebruikt kan worden voor
prijsbepaling en dat pasje is gekoppeld aan het gezinslid zal in het overzicht (onder inschrijvingsgroep) een extra
optie selecteerbaar zijn, namelijk ‘Herbereken prijzen a.d.h.v. pasjes’. Door deze actie uit te voeren zullen de
registraties binnen de groep nagekeken worden en eventueel aangepast worden indien nodig.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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= g o

Volledige dag

wo 12-04-2023 Ingeschreven Verrij
Volledige dag

| 'Iu

L Download lijst

Herbereken kortingen

Herbereken prijzen adhv
| pasjes

8.2.7 Templates

Templates behoren steeds tot een type. Bijvoorbeeld een aanwezigheidslijst, etiketten, ... Voor het zoeken kan
men filteren op dit type.

Home = Configuratie = Templates

Trefwoord €)

-

Type € | Aanwezigheidslijst

ZOEKEN RESET

Referentie Type = MNaam Systeem  Laatst aangepast

X AanwezigDetail ATTEMDANCE AanwezigDetail (] 03/07/2015 13:41

& X Aanwezigheidslijstvoor IV ATTEMDANCE Aanwezigheidslijst voor IV (] 03/07/2015 13:41
X AanwezigSimple ATTEMDANCE AanwezigSimple (] 03/07/2015 13:41

& X ATTEMDAMCE - Meerkeuzekes ATTEMDANCE Meerkeuzekes (W] 03/07/2015 13:41
X ATTENDANCE ALL ATTEMDANCE ALLES! (] 03072015 1341

# X ATTENDAMCELIST ATTEMDANCE Aanwezigheidslijst ) 03/07/2015 13:41
X ATTENDANCELIST_DOEDINGEN ATTENDANCE Aanwezigheidslijst doedingen (] 03/07/2015 13:41

TOEVOEGEN

Home = Configuratie = Instelingen = Templates

Algemeen I ‘zmalingen

Actief gy o
Systeem g
Referzntiz * gy I

Beschrijving gy

THEE @ | Selecteren -

OPSLAAN KOPIEREN TERUG HELP

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Per template kan men aangeven of deze systeem variabelen bevat of niet. Indien de template systeemvariabelen
bevat die niet gewist mogen worden, wordt Systeem aangevinkt. Deze templates kunnen enkel gewijzigd worden

door de super user.

Op het tabblad ‘Vertalingen’ gaat men de inhoud van de template definiéren.

NSCHRIJVINGEN

Home nechrijvingen | Activiteiten | UITPAS | Lijsten | Log | Facturatie | Configuratie | Help

Home = Configuratie = Instelingen > Templates

Algemzen I— ertalingen

INSCHRIMINGEN

PERSOMNEN

Maam (nl):* @y |aa nwezigheidslijst - Azmwezighsid

Body (nl) :* ¢y

'l T -8 %l:ustc-n_ink; -| -3
A ~ f - |Font Hame vISize- I ]

= || Paragraph 5. .| |_-‘-|::le 035l -| of - |

R — —5orpooooo

(Gebotedsium (GSM1 1GSMZ  Noogrummer  Bewisdes dn L

[LOOP atterddancies]

{ekald_fullrame] \fchld_birfuay} famiycontact]_phore] (miycontact2_phone] [farmilyconiad_smergencyshone] (maincaniacl emal) [allendancs_ncormiming) [alendance |

(ENDLOOP:atiendancies)

4

3

||.#* Design | €3 HTML @, Praview

Words 20 Characters: 409 |

KOFIEREN TERUG HELF '_,_..—-""

De velden tussen accolades (= tokens) worden vervangen door de overeenkomstige gegevens uit de applicatie.

Het overzicht van de meeste beschikbare tokens kan u vinden bij de knop “help”

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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8.2.8 Afdelingen

Home = Configuratie = Afdelingen

Referentie Naam «
Jeugddienst Jeugddienst
F.g JMA JMA
Sportdienst Sportdienst
A Tekenacademie Tekenacademie
Themakampen Themakampen
TOEVOEGEN
Algemeen | Vertalingen Toegang |
Actief g

Referentie * §) I

Bij de creatie van een afdeling zijn enkel de eerste 3 tabbladen actief. Op het algemene tabblad gaat men een
referentie opgeven en een afdeling al dan niet actief zetten. Op het 2% tabblad ‘Vertalingen’ gaat men de default
naam invullen, na opslaan is deze zichtbaar op het algemene tabblad.

8.2.8.1.1 Algemeen
Op het eerste tabblad wordt een referentie meegegeven, na het opslaan komt er een veld onder te staan, dit veld
bevat de default vertaling voor de afdeling.

Algemeen | Vertalingen | Toegang | Leeftijdscategorieén | Prijscategorieén | Groepscategorieén |

Actief @ @

Referentie * ) ISportdienst

Afdeling € Sportdienst ]

Handleiding inschrijvingen 2022-10 B
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8.2.8.1.2 Toegang

Algemeen | Vertalingen | Toegang Leeftijdscategarieén Prijscategorieén Groepscategorieén

Beheerders

» | Toevoegen
7

Reserveerders

» | Toevoegen
7

Raadplegers

» | Toevoegen
7

Facturatie (Gebruikers)

» | Toevoegen
7

Men kan per afdeling specifieke toegang verlenen aan gebruikers. Zo kan men voor elke afdeling beheerders en
dergelijke definiéren, deze zijn meestal verschillend. Bijvoorbeeld een beheerder van de afdeling sport moet geen
beheer rechten hebben op activiteiten die voor de jeugddienst zijn.

Elke groep hier gedefinieerd heeft andere toegangsrechten:

e Beheerders: degene die hier gedefinieerd staan, hebben rechten om activiteit type en dergelijke aan te
passen die vallen onder de afdeling waar ze beheerder van zijn.

e Reserveerders: de gebruikers die hieronder gedefinieerd zijn, kunnen inschrijvingen en activiteiten
raadplegen en aanpassen die bestaan voor de afdeling waaronder ze vallen. Ze kunnen eveneens
gezinsleden beheren en raadplegen.

e Raadplegers: deze gebruikers kunnen enkel de activiteiten en inschrijvingen van de afdeling raadplegen.

e  Facturatie: de gebruikers die hier gedefinieerd staan, zijn verantwoordelijk voor de facturatie van hun
afdeling en hebben dus toegang tot de facturatie van hun afdeling.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 E
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8.2.8.1.3  Leeftijdscategorieén

Algemeen | Vertalingen | Toegang Leeftijdscategorieén Prijscategorieén Groepscategorieén
Referentie Naam Van Tot
03-06 jaar lager Sportkamp kleuter 3 G
06-12 jaar lager Sportkamp lager ¥ 12

TOEVOEGEN

Per afdeling worden er een aantal leeftijdscategorieén gedefinieerd, deze zijn bij het aanmaken van een type

activiteit verplicht op te geven.

Algemeen | Vertalingen

Actief € ¥
Online € &

Referentie * §) I

Leeftid - Van * € | Leeftijdsgroep ~ II
Leeftijd- Toten met™ €) | Leeftijdsgroep ~ I
| J] J
Type
Samengestelde categorie §)
OPSLAAN TERUG

Zoals bij elke configuratie zijn de referentie en de default naam verplicht op te geven. Vervolgens wordt de
leeftijdscategorie vastgelegd. Hier heeft men de keuze:
o Leeftijdsgroep: dit is de leeftijd die men al heeft of hetzelfde jaar nog gaat bereiken
e Exacte leeftijd: deze optie wordt gekozen als het gezinslid op het moment van de activiteit een bepaalde
leeftijd moet hebben.
e Leeftijdsgroep per schooljaar (dit wordt hier verder uitgelegd bij 8.2.8.1.3.1 Leeftijdsgroep per schooljaar)

Bijvoorbeeld: categorie 3 tot 6 jaar
- Leeftijdsgroep: alle kinderen die in het lopende jaar de leeftijd van 3 hebben tot en met de kinderen die in
het lopende jaar de leeftijd van 6 bereiken, mogen deelnemen aan de activiteit
- Exacte leeftijd: de kinderen moeten op het moment van de activiteit een leeftijd hebben van 3 t.e.m. 6
jaar

Voorbeeld: een activiteit die plaatsvindt in de zomer van 14 tot 17 juni voor een leeftijdscategorie 3 t.e.m. 6 jaar
- Leeftijdsgroep: Indien het kind in november 3 jaar wordt mag het in de zomer deelnemen aan deze
activiteit
- Exacte leeftijd: een kind dat pas in november 3 jaar wordt mag in de zomer nog niet deelnemen aan deze
activiteit

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Algemeen Vertalingen
Actief i
Online i
Referentie * 03-12 jaar
Leeftijd - Van * Leeftijdsgroep - 3
Leeftijd - Tot en met* Leeftijdsgroep - 12
Type
Samengestelde categorie v
Deelcategorieén ¥ Sportkamp kleuter (3-8)
¥ Sportkamp lager (7-12)

Men kan ook een samengestelde leeftijdscategorie maken. In bovenstaand voorbeeld wordt er een sportkamp
voor het basisonderwijs aangemaakt. Deze leeftijdscategorie kan men opsplitsen in kleuter en lager. Dan gaat
men ‘samengestelde categorie’ aanvinken en vervolgens de categorieén selecteren die men wil opnemen in de
samengestelde leeftijdscategorie.

828131 Leeftijdsgroep per schooljaar

Tot op heden konden we enkel werken met exacte leeftijd en leeftijdsgroep per kalenderjaar. Voor activiteiten
waarbij kinderen opgedeeld worden per schooljaar zijn dan 2 verschillende leeftijdsgroepen nodig: voor activiteiten
van sept — dec en voor jan-aug en ook dan is het niet 100% correct. Dus is er nood aan een extra type.

Nu is het mogelijk om één leeftijdsgroep te maken voor een schooljaar. Dit wil zeggen dat er steeds gekeken wordt
naar het begin van het schooljaar om de leeftijd te bepalen.

Stel een kind is geboren in 2020. De activiteit gaat door in oktober 2024 en heeft leeftijdsgroep “start schooljaar”
van (en tot) 4 jaar. De leeftijdsgroep van het kind is effectief 4 jaar voor het kalenderjaar 2024 en men kan het kind
dus inschrijven.

Het verschil zit hem nu in activiteiten in het volgend jaar.

Gaat een activiteit door in februari 2025 dan is de leeftijdsgroep voor dit kind 5 jaar voor het kalenderjaar 2025 en
kan het kind niet ingeschreven worden.

Echter met leeftijdsgroep bij “start schooljaar” van (en tot) 4 jaar is de leeftijdsgroep voor het kind voor iedere
activiteit van januari tot en met augustus 4 jaar.

Aangezien de activiteit valt in het schooljaar 2024-2025 en dus de start van het schooljaar is in 2024 is, dan is 2024
het referentie kalenderjaar waarin het kind 4 jaar wordt. Het kind kan dus inschrijven voor deze activiteit.

Start een activiteit in oktober 2025, dan is dit in het nieuwe schooljaar 2025-2026. Heeft deze activiteit ook een
leeftijdsgroep bij “start schooljaar” ingesteld op 4 jaar, dan kan het kind van 2020 zich niet inschrijven. Want voor
dat schooljaar wordt die aanzien als 5 jarige (start schooljaar is in 2025 dus leeftijdsgroep van dat kalenderjaar is 5
jaar).

Alle activiteiten met de leeftijdscategorie “start schooljaar” van 1 januari tot en met 31 augustus zullen dus steeds
terugvallen op de leeftijdsgroep van het kind in het vorige kalenderjaar.
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Om dit te configureren gaat men naar de leeftijdscategorieén die ingesteld worden op de afdeling.
Daar kan men nu kiezen uit 3 types:
e Leeftijdsgroep (in kalenderjaar): De leeftijd die het gezinslid wordt in het kalenderjaar van de activiteit.
e Leeftijdsgroep (start schooljaar): De leeftijd die het gezinslid wordt in het kalenderjaar dat het schooljaar
start (voor activiteiten tussen 1 sept en 31 aug.)
e Exacte leeftijd: De exacte leeftijd die het gezinslid moet hebben bij aanvang van de activiteit.

Alle combinaties van de 3 types zijn mogelijk.

KDB
Algemeen [ Vertalingen [ Toegang Leeftijdscategorieén Prijscategorieén Groepscategorieén Extra Velden
Algemeen | Vertalingen |
Actief
Online
Referentie * IAJaar bij start schooljaar
Leeftijdscateqgorie 4 jaar bij start schooljaar
Leeftijd - Van * Leeftijdsgroep (start schooljaar) h I 4
Leeftijd - Tot en met * Leeftijdsgroep (start schooljaar) I 4
TYPE
Samengestelde categorie [m]

Groepscategorieén
Om de kinderen in te delen in groepen per activiteit wordt dezelfde werkwijze gebruikt.

8.2.8.1.4  Afwijking op leeftijdscategorieén

Indien men een leeftijdscategorie met exacte leeftijd definieert, zal men nu ook de mogelijkheid hebben om hier
een marge van een aantal maanden toe te staan. Bijvoorbeeld leeftijdscategorie vanaf exact 3 jaar met afwijking
van 2 maand tot en met exact 6 jaar met afwijking van 3 maand, houdt in dat een kind kan deelnemen vanaf 2jaar
en 10 maand en op voorwaarde dat het kind maximaal 3 maand voor de activiteit 7jaar wordt.

Leeftijdscategorie versus exacte leeftijd

Er kan in het systeem een leeftijdscategorie gedefinieerd worden, maar ook gewerkt worden met een exacte
leeftijd.
e  Bij leeftijdscategorie kan de deelnemer de gewenste leeftijd hebben of behalen gedurende dat
kalenderjaar.
e  Bij exacte leeftijd moet de deelnemer de gewenste leeftijd reeds bereikt hebben op het moment dat de

activiteit doorgaat.
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82.81.4.1  Configuratie leeftijdscategorie
Per afdeling worden de leeftijdscategorieén vastgelegd. In het overzicht wordt duidelijk weergegeven indien er

afwijkingen van toepassing zijn.

Algerneen I Vertzlingen I Toegang | Leeftijdscategorieén l Prijscategornieén I GroepscategorieEn Extra Velden

Referentie Maam Van Tot
# X % Kleuters Kleuters Exact 2.5 Exsct & (Afwijking:2 Maand)
# X 3% Kleuter exact Kleuter exact Exact 2.5 Exact &
# Xix Lagere school Exact 5{Afwijking:2 Masnd) Exact 11 {Afwijking:& Maand)
# X iw Lager exact Exact 5 Exact 11
& X i Middelbaar Exact 12{Afwijking:2 Maand) Exact 18 {Afwijking:1 Masnd)
# Xis Middel exsct Exact 12 Exact 16
TOEVOEGEN

Een afwijking kan men enkel maar definiéren op een leeftijdscategorie die gebruik maakt van een exacte leeftijd.
De afwijking bij de leeftijd van, wordt berekend op de startdatum van de activiteit lus het aantal maanden
toegestane afwijking. Bij de afwijking op leeftijd tot en met, wordt deze berekend op de einddatum van de
activiteit min het aantal maanden toegestane afwijking.

Algemeen I Wertalingen I Toegang | Leeftijdscategoriegn I Prijscategornieén I Groepscategorniegn I Extra Velden |
Algemeen I Wertalingen |

Actief ()

Online

Referentie = () |Lagere

Leeftijdscategorie € | Lagere school

Leeftijd - Van * @) | Exacte leeftjd | 2
Afwijking €9 2 | {lIn maanden)
Leeftijd - Tot en met = Exacte leeftijd = 11.0

Afwijking § | {In maanden)

TYPE

Samengestelde categorie ) D

82.81.4.2  Gebruikvan leeftijdscategorie

Op de activiteit gaat men de gewenste leeftijdscategorie selecteren en op basis hiervan wordt de minimum en
maximumleeftijd van een gezinslid bepaald. Deze werking blijft zoals voorheen, de gezinsleden die in aanmerking
komen voor de activiteit worden automatisch aangevinkt.
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8.2.8.1.5  Prijscategorieén

emeen ertalingen oegan: eeftidscategorieén rijscategoriegn roepscategoneén
Alg Vertaling Tosgang Lesftjdscategari Prijscategori Groepscateger

Referentie Naam

Geen rijen om weer te geven.

TOEVOEGEN

Algemeen Vertalingen

Actief @ @)
Online @ @
Referentie * €) |
Algemeen | Vertalingen Toegang Leeftijdscategoricén Prijscategorieén Groepscategorieén
Referentie Naam
~ Prijs Cat1 Prijs Cat 1 online

TOEVOEGEN

Indien men hier een prijscategorie toevoegt, is deze zichtbaar bij het aanmaken van een activiteit type (zie

6.1.2.3.3.3 Prijscategorieén)

8.2.8.1.6  Groepscategorieén

Algemeen | Vertalingen | Toegang | Lesftijdscategorieén Prijscategorieén Groepscategorieén
Referentie Naam
A Katapult Katapult online

TOEVOEGEN

Algemeen Vertalingen Groepen |
Actief € "2
Online €y I*d
Referentie * @) I
Opmerkingen

Interne omschrijving €h

OPSLAAN TERUG

Voor het aanmaken van een nieuwe groepscategorie moet men eerst een referentie en een default naam opslaan
vooraleer men groepen kan gaan toevoegen. Na het opslaan van de groepscategorie wordt de tab van groepen
geactiveerd en kan men groepen definiéren voor de afdeling.
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Algemeen | Vertalingen | Toegang | Leeftijdscategorieén Prijscategoriegn Groepscategorieén
Algemeen | Vertalingen | Groepen |
Referentie Naam
x 1_1_ikihk test online
# X 10_12_De kwebbels De kwebbels online
A 2_2_De sproetjes De sproetjes online
¢ X 3_3_De inimini's De inimini's online
A 4_4_De stippels De stippels online
£ X 5_6_De twinkels De twinkels online
P9 6_7_De duiveltjes De duiveltjes online
# X 8_9_De bengels De bengels online
TOEVOEGEN
OPSLAAN TERUG
Algemeen Vertalingen
Actief € &
Online € &

Referentie * € |1n_1 2_De kwebbels

Groepsnaam ) De kwebbels

Op basis van leeftijd |
Van® @ | Exacte leeftid | 10,0
Totenmet* € | Exacte leeftiid | 12,0

OPSLAAN TERUG

Men kan groepen gaan definiéren op basis van leeftijd, hier kan men dan weer kiezen voor een exacte leeftijd of
een leeftijdsgroep. Deze groepen kan men gaan gebruiken om deelnemers te gaan indelen op een activiteit. Dan
kan men deze groepen met één klik toevoegen aan de geplande activiteit.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 n
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8.2.9  Prullenbak

Home = Configuratie = Prullenbak

Beschrijving €

T i -
yre @ | Afdeling |
Periode € | tdlatum Tot: | N
Datum verwijdering Type 1D Beschrijving
vr21/02/2014 10:37 Department 3 Kinderopvang

Hier kan men alle items die verwijderd zijn terugvinden. Vanuit deze prullenbak kunnen verwijderde items
gemakkelijk teruggezet worden.

8.2.10 Instellingen

Home = Configuratie = Algemeen

Algemeen Categorieén Extra Velden |

ltems per pagina € I 50
Inschrijving vrijgeven na ¢h I 30 | min.

Standaard afzender* ¢h Iresewaties@beernem.be

Super User instellingen

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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8.2.10.1.1 Algemeen

82.10.1.1.1 Algemene instellingen.

Hier kan men het aantal items dat in een overzicht weergegeven worden instellen, dit geldt voor alle overzicht
schermen. Een inschrijving voor een activiteit wordt een bepaalde periode gereserveerd alvorens deze effectief
bevestigd wordt, de periode dat de inschrijving geldig is wordt eveneens hier vastgelegd. Vervolgens zijn er hier
nog een aantal administrator en print instellingen gedefinieerd.

Home > Configuratie > Algemeen

Algemeen

ltems per pagina €)

4

Inschrijving vrijgeven na )
Standaard afzender * €) Iinfo@eze.be
Fiscaal attest

Standaard template ) | Fiscaal attest -4

Mutualiteit attest

Standaard template @) | attest voor mutualiteiten -2

82.10.1.1.2 Categorieén

Home > Configuratie > Categoriean

Trefwoord @)
ZOEKEN RESET
Referentie Naam & ‘
X Grabbelpas Grabbelpas m‘]ﬂm
# X #% Speelpleinwerking Speelpleinwerking el
2 %X Sport Spont

=

Na het toevoegen wordt de default naam op het eerste tabblad getoond

Home > Configuratie > Categorieén

Algemeen Vertalingen

Actief @ @

Online @ @

Referentie * @ |

OPSLAAN TERUG

Referentie Naam » ‘
@ X # Grabbelpas Grabbelpas [“online |
# X # Speelpleinwerking Speelplsinwerking [“online |
@ X # Sport Sport [“online |

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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8.2.10.1.1.3 Extra velden

De algemene extra velden kan men definiéren voor 2 plaatsen, op activiteit of op inschrijving.

Home > Configuratie = Extra Velden

Activiteit | Inschrijving Familie Gezinslid

Er kunnen extra velden worden gedefineerd voor een activiteit. Dit zijn velden die kunnen ingevuld worden als een activiteit wordt aangemaakt. Deze worden

activitelt op de website.

Referentis Naam Type

& X &% Extratestinformatie Extra test informatie Tekstveld

VOLGORDE AANPASSEN

Home > Configuratie > Extra Velden

Activiteit Inschrijving Familie Gezinslid

Er kunnen extra velden worden gedefineerd voor een activiteit. Dit zijn velden die kunnen ingevuld warden als een activiteit wordf aangemaakt. Deze worden gebruikt om extra infarmatie te geven bij de

activitelt op de websife.

Algemeen Vertalingen

Actief @) @
Online @ @
Verplicht @) |MNietverplicht ~ ~=|

Referentie * @ |
TyPe @ | Tekstveld x|
Validatie @) | Geen |

EXTRAINSTELLINGEN

Niet tonen in export lijsten @)

OPSLAAN ANNULEREN

De werking voor het toevoegen van deze extra velden is beschreven in 6.1.2.3.5 Extra velden. Er wordt hier
eveneens een onderscheid gemaakt tussen extra velden die voorkomen op activiteit en deze dat voorkomen om

inschrijvingen.
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8.2.11 Voorrangs- en beveiligingsregels

Per activiteit kan er een voorrangsregel en/of een beveiligingsregel ingesteld worden. De voorrangsregels zorgen
ervoor dat bepaalde groepen op basis van leeftijd en/of postcode voorrang krijgen bij het inschrijven, deze groep
kan zich inschrijven op een activiteit vooraleer deze opengesteld wordt. Me kan verschillende regels toevoegen en
deze zullen na elkaar uitgevoerd worden startend op de start inschrijfdatum van de activiteit. De beveiligingsregel
zorgt ervoor dat deze activiteiten enkel zichtbaar zijn voor families die voldoen aan de criteria. Beveiligingsregels
werken op postcode. Eveneens kan men een prijscategorie van een activiteit gaan beveiligen zodoende dat deze
enkel zichtbaar is voor de families die voldoen aan de beveiligingsregel.

8.2.11.1 Voorrangsregels beheren

Configuratie -> Instellingen -> Voorrangsregels

In het overzicht van de voorrangsregels worden bestaande regels bijgewerkt of verwijderd en nieuwe regels
aangemaakt. De medewerker bepaalt voor elke regel afzonderlijk de naam en bepaalt of de regel geactiveerd /
gedeactiveerd wordt. De verschillende regels worden toegevoegd via het tabblad ‘Regels’

Home > Configuratie > Voorrangsregels > Details

Algemeen Regels

Volgorde Criteria op leeftijd Criteria op postcode kind Criteria op postcode familie Criteria op postcode school Duur (dagen)
1 - 9050 9050 9050 3

jeaYelZeizll VOLGORDE AANPASSEN

Handleiding inschrijvingen 2022-10 E
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In een regel gaat men ten eerste bepalen hoeveel dagen deze regel van toepassing is. Vervolgens gaat men
bepalen voor wie deze regel van toepassing is door een criteria op leeftijd en/ of postcode toe te voegen.

[ Algemeen Regels ‘

Actief @) @
Duur (dagen) € | 3
¥ Criteria op leeftijd

Leeftijd - Van * @) |

Leeftijd - Tot en met * )

¥ Criteria op postcode

Posicodes @) [Toevoegen]

‘ Postcodes  Gezinslid  Familie  School

9050 £ + r

Per postcode kan worden gekozen of het adres van de familie, een gezinslid of de school van een gezinslid moet
voldoen aan deze postcode.

8.2.11.2 Beveiligingsregels beheren

Configuratie -> Instellingen -> Beveiligingsregels

In het overzicht van de beveilingsregels worden bestaande regels bijgewerkt of verwijderd en nieuwe regels
aangemaakt. De medewerker bepaalt voor elke regel afzonderlijk de naam en bepaalt of de regel geactiveerd /
gedeactiveerd wordt.

De postcodecriteria worden ingesteld op het tabblad regels. Per postcode kan worden gekozen of het adres van
de familie, een gezinslid of de school van een gezinslid moet voldoen aan deze postcode.

Algemeen Regels

Aclief @ @

Postcodes ) [Toevoegen]

Postcodes Gezinslid Familie School

9050 i

OPSLAAN TERUG
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8.2.11.3 Regels toepassen

Configuratie -> Activiteitstype -> Activiteitstype detail
Activiteiten -> Activiteit details

Bij het bewerken of aanmaken van een activiteitstype of activiteit, kan een voorrangsregel en/of een
beveiligingsregel instellen bij de algemene informatie van de activiteit.

Home > Activiteiten > Details

Algemeen I 7Prij_;rern7lr Ir;géhrUVIﬁééﬁil 70v7eﬁ§e7h  Gerelateerd I Extra Veld;;w] Extra's
Algemeen | Vertalingen
|
Actief @ @I
Online @ ¥

Inschrijvingen geblokkeerd €)

Afdeling * € ‘sPcndienst

Activiteittype * €@  |Buggenhout

Agendatype * €) |Geen agenda z

Leeftijdscategorie * € Isponkamp lager (7-12) il

Categorie * € |spee|pleimverking 15

\ Voorrangsregels €0 | Geen '
Beveiligingsregels € | Geen =

Wachtlijst gebruiken € 9
Opvang gebruiken €)
Fiscaal aftrekbaar €) 7

Mutualiteit attest €9 4

Beveiligingsregel toepassen op een prijscategorie:

De prijscategorie kan men op 3 niveaus definiéren: op afdeling, op activiteitstype of op de activiteit zelf. Bij het
aanmaken van de prijscategorie gaat men dan een beveiligingsregel selecteren, vanaf dit moment is deze
prijscategorie enkel beschikbaar voor de gebruikers die in aanmerking komen.

Algemeen Prijzen I Inschrijvingen I Overige Gerelateerd ] Extra Velden I Extra's |

| Prijzen | Korting/toeslag ‘ Prijscategoriesn I
Algemesn | Vertalingen I
Actief @ &
Online §) &
\ Referentie * @ |beveu\igde prijscategarie
Bevelligingsregels €9 | 5ean |

OPSLAAN TERUG
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8.2.12 Beperking op aantal inschrijvingen

Voor Speelpleinwerking is het soms handig dat de inschrijvingen per vakantie beperkt worden, een kind mag bv.
maximaal 20 dagen naar het speelplein komen gedurende de grote vakantie. Beperkingen kunnen ingesteld
worden per afdeling over een bepaalde periode.

Er is nu een mogelijkheid om inschrijvingen te beperken per vakantie, vb een kind mag maximaal 20 dagen naar
het speelplein komen gedurende de grote vakantie.

Beperkingen kunnen ingesteld worden per afdeling over een bepaalde periode.

8.2.12.1 Instellen van de beperking

» Beheer inschrijvingen > configuratie > instellingen > inschrijvingsbeperking

Home > Configuratie > Instellingen > Inschrijvingsbeperkingen > Details

Algemeen Activiteittype Activiteiten
Actief €@
Naam * @ |5 per zomervakantie juli en augustus 2024
Afdeling* @ | jeugddienst
Maximum aantal inschrijvingen * €@ | 5

Voor inschrijvingen @ @ per schoolvakantie
O Per kalenderjaar
Per schooljaar

() Per maand

O Per week
O Per dag

OPSLAAN TERUG

Er dient altijd een afdeling gekozen te worden

8.2.12.2 De beperking koppelen aan een activiteitstype of activiteit

» Beheer inschrijvingen > Configuratie > Type activiteiten > Details
» Beheer inschrijvingen > Activiteiten >> Detail van de activiteit

INSTELLINGEN
Voorrangsregels @ | Geen [
Beveiligingsregels @ | Geen il

Inschrijvingsbeperkingen € | 5 per zomervakantie juli en augustus 2024 7

Beveiligd doorurl @ O
Wachtlijst gebruiken €
Max. deelnemers * € | 20
Max. online deelnemers * € | 20

Max. aantal wachtlijst €

Handleiding inschrijvingen 2022-10 E
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Tijdens het inschrijvingsproces zal er gecontroleerd worden op zowel de inschrijvingen als deze op wachtlijst. Als
eindgebruiker zal het niet mogelijk zijn om nog inschrijvingen te doen voor die periode indien het maximumaantal
bereikt is.

Als reserveerder is dit wel nog mogelijk, je krijgt enkel een melding dat de beperking overschreden wordt. De
controle wordt enkel uitgevoerd tijdens het inschrijfproces zelf.

15-2-2024: Test vakantieregeling - Eentje Nog:

Het maximum aantal inschrijvingen (2) per Per schoolvakantie (12-02-2024 - 18-02-2024) is bereikt. De inschrijving mag niet bevestigd worden, gelieve
deze te verwijderen uit onderstaande lijst.

16-2-2024: Test vakantieregeling - Eentje Nog:

Het maximum aantal inschrijvingen (2) per Per schoolvakantie (12-02-2024 - 18-02-2024) is bereikt. De inschrijving mag niet bevestigd worden, gelieve
deze te verwijderen uit onderstaande lijst.

8.3 Speciale kortingen

Met speciale kortingen wordt het mogelijk om een personeelskorting of een speciaal tarief zoals bijvoorbeeld
vijetijdspas te koppelen aan een gezinslid of familie. Indien op de activiteit dezelfde prijscategorie geactiveerd is,
wordt de korting beschikbaar gemaakt.

8.3.1 Speciale kortingen beheren

Om speciale kortingen aan te maken ga je naar: Beheer inschrijvingen -> Configuratie -> Instellingen -> Speciale
kortingen.

Op deze pagina vind je een overzicht van de bestaande kortingen en kan je er ook nieuwe aanmaken.
Overzicht speciale kortingen

Home > Configuratie > Speciale kortingen

SPECIALE KORTINGEN
Referentie Naam Toepassen op Code Formaat voor code
e X F_OCMW OCMW-tarief (familie) Familie Nee [Fonline” |
& X K_OCMwW OCMW-tarief (Gezinslid) Gezinslid Nee [Fonline” |
2 X Verminderd tarief algemeen Verminderd tarief algemeen Gezinslid Ja ~d{5}% [Fonline” |

TOEVOEGEN
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Nieuwe speciale korting aanmaken

| Home > Configuratie > Speciale kortingen |

N Algemeen Vertalingen |
Actief Ld
Online '
Referentie * IGezinsbGr\d
Code |Ja 7
Toepassen op * [Familie 7l
Formaat voor code * IA[a-zA-Z]{B}S
COnbeperkt L4
Korting van toepassing Ld
| opsiaan  [|IEREETS

Om een nieuwe speciale korting aan te maken vul je de gevraagde gegevens aan in de verschillende tabs. Voor
sommige kortingen is een code nodig ter validatie. Indien je wil een code wil gebruiken, dient er ook een formaat
voor de validatie ingesteld te worden. Deze validatie code dient ingegeven te worden met een regex code.
Enkele voorbeelden:

o  MNd{5}$ => getal van 5 cijfers

e AM[a-zA-Z){5}S => code van 5 letters. Zowel hoofd- als kleine letters worden toegelaten

Een korting kan je toepasbaar maken voor een familie of een gezinslid. Indien ingesteld op familie kunnen alle
leden van de familie ervan gebruikt maken.

Enkel kortingen waar actief en online gevinkt zijn, zullen uiteindelijk ook te zien zijn voor de bezoeker indien die er
de juiste rechten voor heeft.

Onbeperkt
Indien gevinkt is de speciale korting niet beperkt in de tijd. In het andere geval kan bij het activeren van de speciale
korting bij een familie of gezinslid een begin- en einddatum opgegeven worden.

Korting van toepassing
Indien gevinkt kunnen op deze prijscategorie kortingen toegepast worden

In de achtergrond wordt er voor iedere speciale korting een prijscategorie aangemaakt. Deze prijscategorie kan je
dan op zijn beurt koppelen aan een activiteit of type activiteit en op dat moment zal je ook de korting of een
nieuwe prijs kunnen instellen.

Op het tweede tabblad “vertalingen” geeft u een naam en beschrijving aan de korting, deze is zichtbaar voor de
onlinegebruiker.
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8.3.2  Koppelen aan een activiteit of type activiteit

Om de speciale korting beschikbaar te maken voor de bezoeker, moet de prijscategorie gekoppeld worden op een
activiteit of type activiteit. Je kan die doen in het tabblad ‘Prijzen’. Klik op toevoegen bij ‘Prijs per categorie’.
Instellingen gemaakt op type activiteit worden ook beschikbaar op alle afgeleide activiteiten.

Overzicht gekoppelde prijscategorieén

Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

SPEELPLEINWERKING

Algemeen | Wertalingen || Fasjes | Extra Velden Extra's Cpvang UIT databank
Korting/toeslag | Prijscategarieén |

PRWS PER PERSOON
Prijls * @) | 8,00
BTW tarief @) ’m{lncl.)
Basisprijs aanpashaar )
PRIS PER CATEGORIE
Prijscategaorie Prijs Prijstype

@ X Laaginkomen tarief | 50,00 % Korting

" T

Via toevoegen kan een korting / prijscategorie toegevoegd worden.
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Home = Configuratie = Type activiteiten > Details

SPEELPLEINWERKING

PRIS PER PERSOON

PRIS PER CATEGORIE

OPSLAAN ANNULEREN

ANDERE PRIWZEN

Algemeen | Yertalingen || Prijzen || Pasjes | Extra Velden Extra's Cpvang UIT databank

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén ‘

Prijs * €9
BTW tarief ¢

Basisprijs aanpashaar )

—_— 5 Prijscategorie

Type @

Prijs = &)

Annulatieprijs §)

8,00
0,00 % |(Incl)
(]
| Verminderd tarief algemeen |
| Korting % T
5.00

0,00 || ~4

OPSLAAN TERUG

Selecteer de gewenste prijscategorie, type korting en prijs in > opslaan. Deze prijscategorie is nu gekoppeld aan

het type activiteit.

Indien u wenst te koppelen aan een activiteit gaat u gelijkaardig te werk.
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8.3.3  Speciale kortingen activeren voor familie of gezinslid

Via het front zien de bezoekers de speciale kortingen staan in hun profiel. Indien een code gevraagd wordt, zullen

zij die daar ingeven en wordt deze ook gevalideerd. Bij het opslaan van hun profiel zal de beheerder dat profiel

opnieuw moeten goedkeuren. Op dat moment kan je de speciale korting geactiveerd worden. Er kan slechts 1
korting actief zijn. De instellingen zijn identiek voor families of gezinsleden.

Speciale korting activeren voor een familie

Personen = Families = Details

EZ2E
Algemeen | Gezinsleden Contactpersonen Facturen Attesten UITRAS
Actief g &
Goedgekeurd §
Familienaam * ) EZE
Inzchrijvingen blokkeren §)
Atftesten per post )
ADRESGEGEVENS
Gebruik Hoofdcontact adres ) &
Straat €% | Bruilofstraat
Huisnummer €% [127
Bus ¢
Postcode ) agsn
Gemeente ) Gent
Land ¢ Belgis
SPECIALE KORTINGEN
OCMW-tarief (familiz) £ | Actief -
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8.4 Speciale kortingen bij inschrijvingen in de backoffice

Als gebruiker van facilitator maak je een nieuwe inschrijving voor één of meerdere leden van een familie.

Eens een familielid gekozen is en er zijn speciale kortingen beschikbaar, dan zal de korting al verrekend zijn in de
basisprijs. Na het kiezen van één of meerdere activiteiten zie je in het volgende scherm ook welke korting
verrekend is.

Indien er meer dan 1 speciale korting en dus ook meer dan 1 prijscategorie mogelijk zijn zal je die nog kunnen
wijzigen in de volgende schermen. Indien er extra info vereist is zal je daar een lijst met categorieén zien. Indien
niet kan je de inschrijving aanpassen en krijg je de lijst daar te zien.

FAMILIE ENDZEND

Betalende contacipersoon €h |EndgEnd Test -
Rekeningnummer (IBAN) * €

Gesorteerd op €) ® Datum Gezinglid

INSCHRIVINGSGROEP: OPVANG

Dee inschrijving van Kind e2e 9 jaar is correct aangepast.

Gezinslid Datum Activiteit Prijscategorie Prijs

ma 071/07/2019 08:00

r D5/07/2018 17-00 Zomer 2019 - weel 1 Sociaal tarief € 40,00 P
: : ma 01/07/2018 08:00 - 5
# X Kind e2e 9 jaar r 050712018 17-00 Zomer 2019 - week 1 M €4500

BEWERKEN

# X Kind e2e 5 jaar

Betaalmethode €) Online -

Totaal te betalen &) £8500 (O] Herbereken

(A= ledl e NI Sl | BIJKOMENDE INSCHRIJVINGEN TOEVOEGEN | | ANNULEREN
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Indien je een andere prijscategorie wil selecteren (indien deze van toepassing zijn op deze activiteit), kan dit door

te klikken op het potlood naast de inschrijving en de gewenste prijscategorie te selecteren.

INSCHRIJVINGEN AANPASSEN

Voor deze activiteit is het mogelijk om meer informatie op te geven.

Gezinslid €9  Kind e2e 5 jaar
Activiteit €9  Zomer 2019 - week 1
Datum activiteit €9  ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2018 17:00
Prijs € 40,00 |

Opmerkingen )

Prijscategorie
Prijscategorie @) 'Socwaal tarief i
Sociaal tarief
Kiwetsbaar
Extra's Veminderd tarief

Exira @) | Kies een extra ~

Gekozen extra's € Naam Aantal Eenheidsprijs

Totaalprijs

Geen rijen om weer te geven.

Totaalextra’s @ ¢ gp

VOLGENDE

Handleiding inschrijvingen 2022-10



FACILITATOR

8.5 Speciale kortingen bij inschrijvingen in de front-office

Het principe om in te schrijven via de front-office is gelijklopend met die van de backoffice; Alleen wordt er aan de

eindgebruiker een extra info icoontje getoond in het eerste scherm indien er speciale kortingen zijn

INSCHRWVINGEN - FAMILIE TEMMERMAN:

Aylin Temmerman
Trefwoord €)

Activiteitype €0 | Alles ]
van €@ [ os/03/2019
L —

ZOEKEN RESET
S . Deeln./Max R .

Datum Activiteit Locatie Status (Wachtiijst) Basisprijs Gezinsleden
[0 wo 2710312018 STE zonder prijscategorie ) Bibliotheek i 0/6 €400 | Aylin Temmerman (11 Jaar) -

10:00 - 16:00 Leeftijdscategorie Themakamp lager Beernem

zo 31/03/2019 STE another special discount test J BKO 1 Reeds ingeschreven 150 £€410,00 Aylin Temmerman {11 Jaar)

07:00-23:00 Leeftijdscategorie Alle leeftijden Knipoogje

Beernem
ma 06/05/2019 STE Special Discount Test » Clubhuis Vrij 21100 €8,00 | Aylin Temmerman (11 Jaar) M
L ijdscategorie Alle iji Blanco Inschrijving bezig J
(*) Als er plaatsen vrij komen voor een activiteit waarvoor je op een wachtiijst staat, dan Speciale kortingen
Personeelskorting: Prijs van € 9,00
TERUG Vrije tijdspas: Prijs van € 8,00

9 Prijzen, korting-toeslag, prijscategorieén en speciale kortingen

Eerst worden de basisprijzen bepaalt, daarop worden de kortingen of toeslagen berekend.

De basisprijs kan één enkele prijs zijn, of er kan gewerkt worden met verschillende basisprijzen

» Indien nood aan verschillende basisprijzen wordt er gewerkt met verschillende prijscategorieén

/ \

Eén prijs OF
> basisprijs op activiteit of
activiteitstype

N\ /

s
I

Prijsberekening

Zodra meer dan één basisprijs
> verschillende categorieén
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standaard prijs

Standaard prijs

_per
prijscategorie

Speciale korting gekoppeld aan profiel

Prijscategorie e selecteren bij registratie

Kortingen op basisprijs (voor prijscategorie enkel indien van korting van toepassing)

Korting /toeslag
op
postcode of leefijd

Volumekoriing

Familiekorting
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9.1 Eén basisprijs instellen

Wanneer men één basisprijs wil instellen kan dit bij het activiteit type of op de activiteit zelf
9.1.1  Basisprijs op het activiteit type

» Beheer inschrijvingen > configuratie > type activiteit

Activiteit toevoegen of een bestaande selecteren en de prijs aanpassen

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

OCMW TARIEF
Algemeen | Vertalingen I Prijzen I Pasjes | Extra Veldan Extra's UIT databank
Prijzen I Korting/toeslag | Prijscategorieén |
PRIJS PER PERSOON
Prijs * € 10006
BTW tarief € 0,00 % | (Incl)
OPSLAAN TERUG

9.1.2  Basisprijs op de activiteit zelf

Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit > tabblad prijzen

Home = Activiteiten = Details

MUZIEK GITAAR: MA 25/11/2019

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Overige Extra Velden Extra's UiT databank
Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén |
PRIJS PER PERSOON
Pri* @ 5000 €———
BTW tariel g} 0,00 % | {Incl.)
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9.2 Meerdere basisprijzen instellen > werken met prijscategorieén

Prijscategorieén (Vb.; sociaal, OCMW, kwetsbaar, ...) hebben invloed op de prijs en zijn niet te verwarren met
categorieén (sport, jeugd, cultuur, bibliotheek, ...)
Door het instellen van een prijscategorie, maak je in principe een definitie voor een basisprijs

Prijscategorieén kunnen bepaald worden als
- Speciale kortingen
en/of
- Prijscategorie

9.2.1 Prijscategorieén aanmaken

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's
Prijzen | Kaorting/toeslag | Prijscategorieén ‘
Op afdeling:

Geen rijen om weer te geven.

OPSLAAN HELP

Specifiek voor dit achviteitstype

Referentie Naam
Geen rijen om weer te geven.
TOEVOEGEN
Algemeen Vertalingen
Actief ) &
Online €0
Referentie * ) I

OPSLAAN TERUG

Hier kan men prijscategorieén definiéren, dit kan gebruikt worden voor bijvoorbeeld mensen van OCMW een
aangepaste prijs aan te rekenen. Men kan de prijscategorie overnemen vanop de afdeling of nieuwe
prijscategorieén definiéren voor dit activiteit type. Indien men een prijscategorie wil overnemen van de afdeling
moet men deze aanvinken en vervolgens opslaan. Hetzelfde geldt indien men deze niet wil overnemen.
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Prijzen | Korting/toeslag Prijscategoriegn
Op afdeling:
o Prijs Cat1 Prijs Cat1
OPSLAAN HELP

Specifiek voor dit activiteitstype:

Referentie Maam

opType opType

TOEVOEGEN

Indien men op een activiteit type een prijscategorie definieert, worden deze ook zichtbaar op de tab prijzen, hier
kan men dan voor elke categorie een korting, toeslag of vaste prijs opgeven.

Prijzen | Karting/toeslag | Prijscategorieén |

Prijs per persoon
Priis* € | 10,00

Priscategone - opType

Type @ | Korting v|lg =
Korting 0 a00
Prijscategone - Prijs Cat 1
Type € | Korting v|g 7
Korting 0 800

Andere prijzen

Annulatieprijs €) 0,00 || |

Prijscategorieén worden ingesteld per afdeling, activiteittype of specifiek op de activiteit zelf. De keuze van waar
men deze gaat instellen is afhankelijk van waar u deze prijscategorieén wil gaan gebruiken;

e Op afdeling
» Wanneer de prijscategorie toepasbaar is op verschillende activiteiten en verschillende activiteittype

e  Op Activiteittype
» Wanneer de prijscategorie enkel binnen één bepaald activiteittype van toepassing is bv Speelpleinwerking
(activiteit type)

e  Op activiteit zelf
» Wanneer deze enkel eenmalig voor deze activiteit gebruikt zal worden
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9.2.1.1 Op afdeling

» Beheer inschrijvingen > configuratie > afdelingen

INSCHRIJVINGEN
Home Inschrijvingen Activiteiten UIiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help INSCHRIJVINGEN
Toegang
Home = Configuratie > Afdelingen Type activiteiten
Scholen
) Afdelingen €|
Referentie Naam - ! J
Overzichten 3
# X w Jeugdienst Jeugddienst
Prullenbak
# X %% Muzikaal Mugzikaal )
Instellingen b
& X # Sport Sport
@ X ¢ Vereniging Vereniging

TOEVOEGEN

» Toevoegen
Geef uw referentie en vertaling (2% tabblad) in, selecteer de templates voor het fiscaal- en mutualiteitsattest

» Opslaan

Na het opslaan komen ook de andere tabbladen beschikbaar, waaronder “prijscategorieén”.
Wanneer er reeds speciale kortingen zijn bepaald, zijn deze steeds zichtbaar bovenaan het tabblad

prijscategorieén

| Home = Configuratie > Afdelingen > Details

MUZIKAAL

Algemeen | Vertalingen Toegang Leeftjdscategorieén I Prijscategoriesn I Groepscategorieén Extra Velden
Speciale Kortingen

Referentie Naam
#% F_OCMW OCMW-tarief (familie)
® K_OCMW OCMW-tarief
W Kwetsbaar Kwetsbaar
W M-OCMwW M-OCMW
& Sociaal tarief Sociaal tarief
& Veminderd tarief Veminderd fariel
SPECIHEK VOOR DEZE AFDELING:

Referentie Naam Beveiligingsregels

(Geen rijen om weer te gaven

OPSLAAN TERUG

» Toevoegen
Geef een referentie en een vertaling op, of deze actief en online mag zijn en of er kortingen op toegepast

mogen worden
» Opslaan

Handleiding inschrijvingen 2022-10 u
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Er is nu een nieuwe prijscategorie specifiek voor deze afdeling aangemaakt
MUZIKAAL

Algemeen | Vertalingen Toegang Leeftijdscategarieén Prijscategorieén Groepscategorieén Extra Velden

Speciale Kortingen

Referentie Naam
F OCMW-tarief (familie)
b OCMW-tarief
= Kwetsbaar
e M-OCMW
W Sociaal tarief
¥ Veminderd tarief Veminderd tarief
SPECIFIEK VOOR DEZE AFDELING:
Referentie Naam Beveiligingsregels |
| # X ¥ Beperkt inkomen Beperkt inkomen m

TOEVOEGEN

PSLAAN TERUG

[=]

9.2.1.2 Op activiteit type

» Beheer inschrijvingen > configuratie > type activiteiten

INSCHRIJVINGEN
Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie I Help | INSCHRIJVINGEN BKO PERSONEN
Toegang
Home = Configuratie = Type activiteiten | Type activiteiten |
Scholen
Afdelingen
Trefwoord € Qverzichten 3
. Prullenbak
Afdeling €0 | Alles
Instellingen 3
Leeftiidscategorie €9 | Alles =)

» Selecteer een bestaande activiteit of maak een nieuwe aan

Op het tabblad prijzen, sub tabblad prijscategorieén ziet u een overzicht van de reeds eventueel ingestelde
speciale kortingen en prijscategorieén per afdeling.

| Let op: indien men de prijscategorie gedefinieerd op afdeling wenst te gebruiken op het activiteit type dient men
deze hieraan te vinken en vervolgens te klikken op ‘opslaan’

Bij het gedeelte ‘specifiek voor dit activiteit type” kan u een prijscategorie toevoegen. Het verder verloop om de
prijscategorie aan te maken is gelijklopend als bij het aanmaken op afdeling (zie 4.3.1 Op afdeling).
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MUZIEK
Agemesn | Veraingen | Prizen | Pagies | Bdmvelden | Bdmz | U catabank
Prijzen | Korting/toeslag " Prijscategorieén ||
Speciale Kortingen
Referentie MNaam
W F_OCMW OCMW-tarief (familie) online
W K_OCMW OCMW-tarief online
W Kweisbaar Kwetshaar online
w M-OCMW M-OCMW online
™ Sociaal tariel Sociaal tariel online
W Veminderd tarief Weminderd tarief
OP AFDELING:
Referentie Maam Beveiligingsregels |
[ & Beperkt inkomen Beperkt inkomen m
OPSLAAN HELF
| SPECIFIEK VOOR DIT ACTMTEITSTYPE:
| Referentie Maam Beveiligingsregels |

|Geen rijen om weer fe geven.

TOEVOEGEN —

OPSLAAN TERUG

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Hier gebruiken we dezelfde werkwijze voor het toevoegen van de prijscategorie als op de afdeling en/of het
activiteit type, maar dan rechtstreeks op de activiteit zelf. Hier zijn (zoals steeds) alle speciale kortingen

beschikbaar en de prijscategorieén die men op het a
afdeling.

ctiviteit type zelf gedefinieerd heeft of overgenomen van de

> Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit > tabblad prijzen > tabblad prijscategorieén

Home > Activiteiten > Dietails

MUZIEK GITAAR: MA 25(11/2019

Algemesn | Prijzen I Agenda I Inschrijvingen I Owerige Extra Velden Extra’s UIT databank

Frijzen | Korting/toeslag Prijscategorissn

Speciale Kortingen

Referentie Maam

OCMW-tarief (familie)
OCMN-tarief
Kwetsbaar

M-OCMW

ef Sociaal tanef

Veminderd tarief eminderd tarief

OPACTWVITEITSTYPE:

| Referentie Maam

Bevailigingsragels |

|Gee'1 rijen om weer te geven.

#| Jvememen van activiteittype

OPSLAAN HELP

|SPECIFIEK VOOR DEZE ACTIVITEIT: |

| Referentie Naam

Beveilgingsragels |

|{3ee'| rijgn om weer te geven.

ToevoEGeN [P
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9.3 Korting / toeslag
Korting en toeslag wordt berekend op de basisprijs en stel je ook in op de activiteit

» Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer je activiteit > tabblad “korting/toeslag”

9.3.1 Algemene korting / toeslag (criteria postcode en/of leeftijd)

Algemene korting of toeslag kunnen van toepassing zijn bij het voldoen aan voorwaarden zijnde “op leeftijd” en/of
“op postcode”

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Extra Velden Extra's UiT databank

Prijzen I Korting/toeslag I Prijscategorieén |

¥ ALGEMENE KORTINGTOESLAG

Actief € [«
Type @ |Korting v ||€ |
Korting @ [ 1gp0|€(€40.00)
W Herbereken
¥ Criteria op leeftijd
Leefiid-Van* @ [ o]
Leeftijd - Tot en met = ) 100

¥ Criteria op postcode
Type inwoner €) ® Inwoner van

Geen inwoner van

Postcode(s) € 9050

OPSLAAN ANNULEREN

Korting/toeslag Criteria op leeftijd Criteria op postcode

# X # £ 10,00 Korting 50-100 Inwoner van: 8050

Indien er meerdere kartingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de ljst worden gekozen.

TOEVOEGEN RESET

Een algemene korting toevoegen kan via de “toevoegen” knop onderaan

> Aan de hand van leeftijd en/ of postcode kan men een korting of een toeslag vragen voor de activiteit. Indien
men de leeftijd als criteria gebruikt is men verplicht van de leeftijden in te vullen. Indien men korting/ toeslag gaat
toekennen aan de hand van de woonplaats, moet men aangeven of het gaat over inwoners van de postcode(s) of
niet. Indien men meerdere postcodes opgeeft, worden deze gescheiden door een puntkomma.

> opslaan

Wanneer uw item correct is opgeslagen, verschijnt deze in de lijst met vermelding van het bedrag korting/toeslag
en de ingegeven selectiecriteria.
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9.3.2  Speciale kortingen

Met speciale kortingen wordt het mogelijk om een personeelskorting of een speciaal tarief zoals bijvoorbeeld vrije
tijdspas. Speciale kortingen dienen gekoppeld te worden aan een gezinslid of een familie zodat deze enkel toe te
passen zijn voor degene die hier recht op hebben.

Vb. korting werknemers, vrijetijdspas, en andere.

9.3.2.1  Nieuwe speciale korting aanmaken

» Beheer inschrijvingen -> Configuratie -> Instellingen -> Speciale kortingen

Op deze pagina vind je een overzicht van de bestaande kortingen en kan je er ook nieuwe aanmaken.

Home > Configuratie > Speciale kortingen

SPECIALE KORTINGEN
Referentie Naam Toepassen op Code Formaat voor code
2% OCMW-tarief (familie) Familie Nee [“ontine |
2% OCMN-taref (Gezinslid) Gezinslid Nee [Fontine |
2% of algemeen Verminderd tarief algemeen Gezinslid Ja M5} [“ontine |
=
> Toevoegen
Home > Configuratie > Speciale kortingen
Algemeen | Vertalingen |
Actief @) &
Online @ «
Referentie * ) IGezinsbond
Code €0 | Ia |
Toepassen op * € |Fami|ie |
Formaat voor code ™ ) IA[a—zA-Z]{5}$
Onbeperkt @ &
Korting van toepassing @ @

OPSLAAN TERUG

Om een nieuwe speciale korting aan te maken vul je de gevraagde gegevens aan in de verschillende tabs. Voor
sommige kortingen is een code nodig ter validatie. Indien je wil een code wil gebruiken, dient er ook een formaat
voor de validatie ingesteld te worden. Deze validatie code dient ingegeven te worden met een regex code.
Enkele voorbeelden:

o  MNd{5}$ => getal van 5 cijfers

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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e [a-zA-Z]{5)S => code van 5 letters. Zowel hoofd- als kleine letters worden toegelaten

Een korting kan je toepasbaar maken voor een familie of een gezinslid. Indien ingesteld op familie kunnen alle
leden van de familie ervan gebruikt maken.

Enkel kortingen waar actief en online gevinkt zijn, zullen uiteindelijk ook te zien zijn voor de bezoeker indien deze
speciale korting gekoppeld is aan het profiel van de bezoeker

Onbeperkt
Indien gevinkt is de speciale korting niet beperkt in de tijd. In het andere geval kan bij het activeren van de speciale
korting bij een familie of gezinslid een begin- en einddatum opgegeven worden.

Korting van toepassing

Indien gevinkt-zal deze speciale kortingsprijs aanzien worden als een basisprijs waarop de gedefinieerde kortingen
alsnog toegepast worden. Indien men geen extra kortingen wil toekennen aan deze prijs, dient men dit uit te
vinken.

Een speciale korting is niets meer dan een prijscategorie die enkel maar beschikbaar is indien deze korting
gekoppeld is aan het profiel van de gebruiker.

Op het tweede tabblad “vertalingen” geeft u een naam en beschrijving aan de korting, deze is zichtbaar voor de
onlinegebruiker.

9.3.2.2 Koppelen aan een activiteit of type activiteit

Speciale kortingen worden op één plaats gedefinieerd en zijn beschikbaar over de hele applicatie. Indien er voor
een bepaalde activiteit(type) deze speciale korting van toepassing is, zal men op het tabblad prijzen een prijs
moeten toekennen aan deze prijscategorie.
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Overzicht gekoppelde prijscategorieén

Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

SPEELPLEINWERKING
Algemeen | ' Vertalingen || Prijzen || Pasjes | Extra Velden Extra’s Opvang UIT databank
Korting/toeslag | . Prijscategarieén |
PRIJS PER PERSOON
Prijs = 0 | 8,00
BTW tarief @) 0,00 % {Incl)
Basisprijs aanpashaar @ [J
PRIS PER CATEGORIE
Prijscategorie Prijs Prijstype
# X Laaginkomen tarief | 50,00 % Korting
~ —aa——————
) I

Via toevoegen kan een prijscategorie (hieronder vallen ook de speciale kortingen) toegevoegd worden.
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Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

SPEELPLEINWERKING
Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Fasjes | Extra Velden Extra's Opvang UIT databank L
Prijzen | Kaorting/toeslag | Prijscategorieén ‘
PRIS PER PERSOON
P[ijS ® 0 8,00
BTW tarief @) 0,00 % | (Incl)
Basisprijs aanpasbaar ¢ [J
PRIS PER CATEGORIE
————> Prijscategorie | Verminderd tarief algemeen ~A
Type €@ | Korting (% |
Prijs * € 5,00
OPSLAAN ANNULEREN
ANDERE PRIJZEN
Annulatieprijs ) 000 € =
OPSLAAN TERUG

Selecteer de gewenste prijscategorie, type korting en prijs in > opslaan. Deze prijscategorie is nu gekoppeld aan

het type activiteit.

Indien u wenst te koppelen aan een activiteit gaat u gelijkaardig te werk.
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9.3.2.3  Speciale kortingen activeren voor familie of gezinslid

Via het front zien de bezoekers de speciale kortingen staan in hun profiel. Indien een code gevraagd wordt, zullen
zij die daar ingeven en wordt deze ook gevalideerd. Bij het opslaan van hun profiel zal de beheerder dat profiel
moeten goedkeuren, indien het profiel nagekeken is kan men dit aanduiden door het profiel goed te keuren. Op
dat moment kan je de speciale korting geactiveerd worden. Indien er meerdere speciale kortingen actief zijn, zal
bij het toevoegen van een activiteit steeds gekeken worden naar de laagste prijs indien er meerdere speciale
kortingen beschikbaar zijn en gekoppeld zijn aan het profiel

Speciale korting activeren voor een familie

Personen = Families = Details

EZ2E
Algemeen | Gezinsleden Contactpersonen Facturen Attesten LIiTPAS.
Actief i &
Goedgekeurd £ L
Familienaam * §» |2
Inschrijvingen blokkeren §)
Attesten per post €0
ADRESGEGEVENS
Gebruik Hoofdcontact adras @ &
Straal €0 | Bruilofstraat
Huisnummer €% 127
Bus )
Postcode ) ggso
Gemeente ) Gent
Land €  Belgis
SPECIALE KORTINGEN
OCMW-tarief (familiz) ¢ | Actief -
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9.3.2.4  Speciale kortingen op basis van goedgekeurd klantenprofiel

Wanneer een organisatie ervoor opteert om families goed te keuren alvorens te kunnen inschrijven kan het
voorvallen dat bepaalde speciale kortingen niet toegekend worden daar deze bepaald worden volgens de
gegevens van de familie of het gezinslid.

Hieruit ontstaat de noodzaak om het inschrijven te beperken tot enkel de goedgekeurde families.
Het instellen hiervan kan enkel door e2e, gelieve hiervoor contact op te nemen met jullie projectmanager via

pm@e2e.be

e Indien een familie nog niet goedgekeurd is krijgt deze een gelijkaardige melding als indien deze
geblokkeerd werd. De onlinegebruiker dient contact op te nemen met de organisatie/gemeente alvorens
ze zich kunnen inschrijven.

e  Bij registraties via de backoffice zal er een melding weergegeven worden maar wordt het inschrijven zelf
niet geblokkeerd.

INSCHRIJVINGEN

‘.’3 Home Planning Inschrijvingen Activiteiten Lijsten Log Facturatie Configuratie Help INSCHRIVINGEN ﬁ@

Home > Inschrijvingen

INSCHRIJVINGEN - FAMILIE VANDYCKE:

Inschrijvingen voor deze familie zijn geblokeerd.
Gelieve de familie goed te keuren om inschrijvingen mogelijk te maken.

Tom Test
Nieuw gezinslid

Trefwoord €@
Afdeling @ | alles -
Activiteittype € | Alles -

Van @ | 22-01-2024 H
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9.3.2.5 Speciale kortingen bij inschrijvingen in de backoffice

Als gebruiker van facilitator maak je een nieuwe inschrijving voor één of meerdere leden van een familie.

Eens een familielid gekozen is en er zijn speciale kortingen beschikbaar, dan zal de korting al verrekend zijn in de
basisprijs. Na het kiezen van één of meerdere activiteiten zie je in het volgende scherm ook welke korting
verrekend is.

Indien er meer dan 1 speciale korting en dus ook meer dan 1 prijscategorie mogelijk zijn zal je die nog kunnen
wijzigen in de volgende schermen. Indien er extra info vereist is zal je daar een lijst met categorieén zien. Indien
niet kan je de inschrijving aanpassen en krijg je de lijst daar te zien.

FAMILIE ENDZEND

Betalende contacipersoon g |Endlgnd Test -
Rekeningnummer (IBAN) * ¢y

Gesorteerd op €)

® Datum Gezinslid
INSCHRIIVINGSGROEP: OPVANG
De inschrijving van Kind e2e 9 jaar is correct aangepast.
Gezinslid Datum Activiteit Prijscategorie Prijs
. . ma 01/07/2019 08:00 ; 3
@ X Kind e2e 5 jaar vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 Sociaal tarief € 40,00 O
. ; ma 01/07/2019 08:00 _ 3
# X Kind e2e 9 jaar vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 M €4500
BEWERKEN
Betaalmethode €) Online -

Totaal te betalen € £85.00 W Herboreken

L:1ab =S plepliicie RISl BIJKOMENDE INSCHRIJVINGEN TOEVOEGEN ANNULEREN

Indien je een andere prijscategorie wil selecteren (indien deze van toepassing zijn op deze activiteit), kan dit door
te klikken op het potlood naast de inschrijving en de gewenste prijscategorie te selecteren.

INSCHRIJVINGEN AANPASSEN

Voor deze activiteit is het mogeiljk om meer informatie op fe geven
Gezinslid )  Kind e2e 5 jaar
Activiteit €  Zomer 2019 - week 1

Datum activiteit @) ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00

Priis € 40,00 | (b

Opmerkingen €

Prijscategorie

Friscategorie @) |bociaal tarief i

Sociaal tarief

. Kwetsbaar
Extra's Veminderd tarief

Extra @) | Kies een extra ~

Gekozen extra's € Maam Aantal Eenheidsprijs Totaalprijs ‘

‘Geen rijen om weer te geven. ‘

Totaal extra's €% g g

VOLGENDE

Handleiding inschrijvingen 2022-10 E
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9.3.2.6  Speciale kortingen bij inschrijvingen in de front-office

Het principe om in te schrijven via de front-office is gelijklopend met die van de backoffice; Alleen wordt er aan de
eindgebruiker een extra info icoontje getoond in het eerste scherm indien er speciale kortingen zijn

INSCHRIVINGEN - FAMILIE TEMMERMAN:

Aylin Temmerman
Trefwoord €

Activiteittype €) | Alles e

van € | 06/03/2019

Tot €)
ZOEKEN RESET

N . Deeln./Max I .
Datum Activiteit Locatie Status (Wachtlijst) Basisprijs Gezinsleden
O wo 270312019 STE zonder prijscategorie .y Bibliotheek Wrij 0/6 €400 | Aylin Temmerman (11 Jaar) M|
10:00 - 16:00 Leefiijdscategorie Themakamp lager  Beernem
zo 31/03/2019 STE another special discounttest [ BKO1 Reeds ingeschreven 1/50 £€10,00 Aylin Temmerman {11 Jaar)
07:00 - 23:00 Leefjdscategorie Alle leeftiiden Knipoogje
Beernem
ma 06/05/2019 STE S_Pecial D\sc_ountTest - 0 Clubhuis Vrij » _ 21100 £8,00 | Aylin Temmerman (11 Jaar) M|
Leeftijdscategorie Alle leeftijden Blanco Inschrijving bezig J

*) Als er plaatsen vrij komen voor een activiteit waarvoor je op een wachtlijst staat, dan
& P 1 Jeop : ’ Speciale kortingen

Personeelskorting: Prijs van € 8,00

VOLGENDE TERUG Vrije tijdspas: Prijs van € 8,00
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9.3.3  Volumekortingen

Volumekortingen gelden voor één gezinslid indien hij zich inschrijft voor meerdere activiteiten. Hier bepalen we
eerst hoe we de korting gaan toekennen, dit valt onder de term ‘Optel logica’;

Hier heeft men 3 keuzemogelijkheden:

e Huidige activiteit
Selecteer deze wanneer u de volumekorting enkel wil toepassen op deze activiteit
(dit is enkel van toepassing indien men werkt met een inschrijfagenda en men zich voor meerdere
inschrijffmomenten registreert)

e Via kortingsgroep
Hier gaat men een kortingsgroep selecteren of creéren en wordt de korting berekend op alle
inschrijvingen die gedaan zijn voor activiteiten die aan deze kortingsgroep gekoppeld zijn, binnen de
gedefinieerde periode van de kortingsgroep.
+ groep toevoegen

KERSTKAMP: MA 23/12/2019 - VR 27/12/2019

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Overige Extra Velden Extra's UIT databank
Prijzen Korting/toeslag Prijscategorieén
ALGEMENE KORTING/TOESLAG
[®}/OLUMEKORTINGEN
Volume korting of hoeveelheidskorting kan ingesteld worden als één gezinslid korting krijgt indien hij meerdere inschrjvingen heeft op de ingegeven activiteiten of korfingsgroep
Optel logica | Via kortingsgroep ~)
Kortingsgroep Sportkamp 6-10 jaar ~ | Details

# Sportkamp 4-6 jaar
Hetzelide kalenderjaar
# sportkamp 6-10 jaar
Hetzelfde kalenderiaar T

OPSLAAN

& Groep toevoegen -—

Voorbeeld van een kortingsgroep: Er worden per schooljaar verschillende sportkampen georganiseerd,
en vanaf het moment dat men deelneemt aan meerdere kampen heeft men recht op een korting. Alle
activiteiten die meetellen voor de berekening van die korting worden dan gekoppeld aan dezelfde
kortingsgroep. Indien de activiteit niet in hetzelfde schooljaar (of ander gedefinieerde periode) valt zal er
voor die activiteit geen korting toegepast worden
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e  Geselecteerde activiteiten
Hier gaat men aangeven welke activiteiten in aanmerking komen om de volumekorting te berekenen. Al
raden we aan om eerder gebruik te maken van het principe van kortingsgroepen i.p.v. het los koppelen
van activiteiten

Eenmaal u aangegeven hebt hoe u de korting zal toekennen, kan u een korting gaan toevoegen
» toevoegen

| < VOLUMEKORTINGEN
Volume korting of hoeveelheidskorting kan ingesteld worden als één gezinslid korting krijgt indien hij meerdere inschrijvingen heeft op de ingegeven activiteiten of kortingsgroep
Kerting definities Selecteer en item M|

Actief rd
Type Korting ~||% ~|

Korting 50,00 | (€5.00)

o Herbereken
Vanaf = |—1 nschrijvingen
Korting toepassen * voor alle inschrijvingen

®  vanaf huidige inschrijving

vanaf ins:'lrijvngl

OPSLAAN ANNULEREN

Wanneer u een nieuwe korting toevoegt, krijgt u ook de reeds eventueel ingestelde “korting definities” te zien.
Korting definities worden ingesteld bij > beheer > inschrijvingen > configuratie > instellingen > korting definities
Deze korting definities worden gebruikt om een steeds wederkerende korting éénmaal te definiéren en overal te
kunnen gebruiken, met als voordeel dat men die bij een aanpassing slechts op 1 plaats dient aan te passen.

Men kan de korting toepassen vanaf een aantal inschrijvingen vervolgens kan men kiezen wanneer de korting van
toepassing is

=  Voor alle inschrijvingen: bij deze selectie is de korting geldig voor alle inschrijvingen vanaf het
moment het aantal inschrijvingen bereikt is.

=  Vanaf huidige registratie: bij deze selectie geldt de korting pas vanaf het aantal inschrijvingen dat
erboven gedefinieerd is. Vb. vanaf 3 inschrijvingen, dan krijgt men voor eerste 2 inschrijvingen geen
korting, de korting is pas geldig voor de 3% en volgende inschrijvingen.

= Vanafinschrijving...: hier kan men een aantal definiéren, vanaf welke inschrijving de korting van
toepassing is.
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Je kan hier verschillende volumekortingen toevoegen. Bijvoorbeeld een volumekorting toevoegen die van
toepassing is vanaf de 2% inschrijving en dan nog een korting toevoegen geldig vanaf de 3% inschrijving en zo

verder.

! Een overzicht van de verschillende kortingsgroepen met de gelinkte activiteiten kan u consulteren;

» Beheer inschrijvingen > configuratie > overzichten > kortingsgroepen

INSCHRIJVINGEN

Home Inschrijvingsn Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

Tosgang
Home Type activiteiten
Scholen
Afdelingen

Overzichten

Prullenkak

Instellingen

Extra Velden
Extra's

Kortingsgroepen

9.3.4 Familiekortingen

Familiekortingen zijn van toepassing op gezinsleden van dezelfde familie.

Eerst gaan we aangeven hoe men de korting gaat toekennen, dit valt onder de term ‘Optel logica’, deze loopt

gelijkaardig als bij volumekortingen.

Dan gaan we de familiekorting bepalen
> toevoegen

¢ FAMILIEKORTINGEN

Familiskartingen kunnen ingesteld warden als meerdere gezinsleden van heizelfde gezin zich inschrijven en daardoar korting kriigen op bepaaide inschrijvingen.

Optel logica €) | Huidige activiteit )
(i ] Enkel indien op zelfde tijdstip
OPSLAAN
Korfing/toeslag Vanaf Koriing toepassen Criteria op postcode

Geen riien om weer te geven.

Indien er mesrasre kormingen gevendsn zijn mat dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de Jjst wordsn gekozen.

TOEVOEGEN RESET
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Ook hier, ziet u ook de reeds eventueel ingestelde “korting definities” te zien. Korting definities worden ingesteld
bij > beheer > inschrijvingen > configuratie > instellingen > korting definities

# FAMILIEKORTINGEN

Familiekortingen kunnen ingesteld worden als meerdere gezinsleden van hetzelfde gezin zich inschrijven en daardoor korting krijgen ap bepaalde inschrijvingen.

Korting definities | Selecteer een item - |
Actief v
Type |Korting v ||€ |
Korting ’7..3 {€10,00)
w Herbereken
Vanar *

I gezinsleden

Korting toepassen * voor alle gezinsleden

®' vanaf huidig gezinslid

vanaf gezinslid I

Criteria op postcode

OPSLAAN ANNULEREN

Familiekorting kan enkel een effectieve korting zijn en geen percentage. Men kan de korting toepassen vanaf een
aantal gezinsleden vervolgens kan men kiezen voor wie deze korting van toepassing is.

=  Voor alle gezinsleden: bij deze selectie is de korting geldig voor alle gezinsleden vanaf het moment
het aantal gezinsleden bereikt is.
Vanaf huidig gezinslid: bij deze selectie geldt de korting pas vanaf het aantal gezinsleden dat erboven
gedefinieerd is. Vb. vanaf 3 gezinsleden, dan krijgen de eerste 2 gezinsleden geen korting, de korting
is pas geldig voor de 3% en volgende gezinsleden
Vanaf gezinslid...: hier kan men een aantal definiéren, vanaf welk gezinslid de korting van toepassing
is.
Men kan hier verschillende familiekortingen toevoegen. Bijvoorbeeld een familiekorting instellen die van

toepassing is vanaf het 2% kind en dan nog een familiekorting instellen die van toepassing is vanaf het 3% kind en
zo verder.
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Basisprijs

Prijzen (basis)

Slechts &én prijs mogelijk Zodra meer dan één basisprijs = verschillende categorie

T [or o s o Prijscategorieén kunnen zijn;

activiteit zelf OF

1 speciale kortingen

te koppelen op gezinsprofiel, automatische toepassing.

VB korting werknemers, vrijetijdspas, 1-2-3 kinderen ten laste)
In te stellen bij config > speciale kortingen

2 Gewone prijs categorie
- Op afdeling

- Op activiteitstype

- Specifiek op activiteit

Waar prijscategorieénin te stellen;

- Alle activiteiten verschillende activiteittype > instellen op
afdeling

- Enkel voor bv Speelpleinwerking = activiteitstype >
instellen op activiteitstype

- Voor één specifieke activiteit > op activiteit zelf

Per prijscategorie kan er nog een ingesteld worden of er
kortingen worden toegepast of niet

Daor het instellen van een prijscategorie, maak je in principe
een definitie voor een basisprijs

Kortingen/Toeslag

Korting/Toeslag

1. Algemene

2. Volumekorting

2. Familiekorting

> 1-2-2 werkt cumulatief

Algemene Korting
Kan een type korting of toeslag zijn in Euro, niet in %. Deze word toegepast bij het voldoen aan voorwaarden
zijnde “op leeftijd” en/of “op postcode”

Volumekorting

Er is een kortingsdefinitie nodig om een volumekorting toe te passen (in te stellen bij config > instellingen >
korting definities)

Volumekortingen gelden voor één gezinslid indien hij zich inschrijft voor meerdere activiteiten

Familiekorting
Familiekortingen zijn van toepassing op gezinsleden van dezelfde familie
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9.4 Import Rijksregisternummer voor berekening speciale prijzen

Via deze functionaliteit wordt het mogelijk om een bestand (CSV) te importeren en met deze gegevens de speciale
korting op niveau van gezinslid te gaan activeren. Dit is een betalende uitbreiding.

9.4.1 Import CSV

De aangeleverde Excel opslaan als CSV-bestand, dit bestand kan dan geimporteerd worden. Het is ook mogelijk om
een enkele record manueel toe te voegen.

9.4.2 Importgegevens

Zoals overal is er boven de grid een zoekfunctie voorzien zodat men kan zoeken in de geimporteerde gegevens.

In de 2% blok is het mogelijk om de geimporteerde gegevens te gaan koppelen aan een gezinslid en speciale korting.
Zodanig dat dit gezinslid gebruik kan maken van dit tarief. Er bestaat eveneens de mogelijkheid om de reeds
gekoppelde te gaan controleren. Deze controle bestaat eruit dat de vervaldatum nagekeken wordt en dat de korting
nog actief staat.

Algemeen | Godsdienst | Gesproken taal Burgelijke stand Relatie type Persoonstype | Land | Extra velden Impart

Import RRNR speciale prijzen |

Trefwoord €)
Gekoppeld aan gezinslid €0 | Ajles -

Aanmaakdatum € | 24-p4-202° [ Tot =]

Geldig fot €) & Tot: =]

ZOEKEN RESET

Naam a Voornaam Rijksregisternummer Geldig tot Tarief gekoppeld
Geen items beschikbaar

KOPPEL SPECIALE KORTING

Klik hieronder om de bovenstaande gegevens te koppelen aan de bestaande gezinsleden

KOPPELEN CONTROLEER GEKOPPELDE

IMPORTEER GEGEVENS
Importeer hier het CSV bestand met het rijksregisternummer, naam, voornaam en de geldigheid van de speciale korting
Speciale korting € | OCMW (Gezinslid) bz
Te importeren bestand ) Select

IMPORTEER j TOEVOEGEN
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Tot slot in de 3¢ blok worden de gegevens geimporteerd, dit kan door middel van een CSV-bestand of door manuele
ingave. Bij hetingeven gaan we bepalen welke speciale korting hiervoor van toepassing is. In deze lijst zijn enkel de
speciale kortingen op niveau van gezinslid te selecteren.

KOPPEL SPECIALE KORTING

Klik hieronder om de bovenstaande gegevens te koppelen aan de bestaande gezinsleden

KOPPELEN CONTROLEER GEKOPPELDE

IMPORTEER GEGEVENS

Importeer hier het CSV bestand met het rijksregisternummer. naam, voornaam en de geldigheid van de speciale korting

Speciale korting ) | oCMW (Gezinslid) |

Rijksregisternummer * b |

Voornaam * ) I

Naam * €) |

Geldig fot * €

OPSLAAN ANMULEREN

9.4.3  Controle bij gezinslid

Indien we een gezinslid gaan opslaan en die beschikt over een RRN, wordt er een controle gedaan of deze voorkomt
in de lijst met nog geldige kortingen, indien dit het geval is zal deze gekoppeld worden aan het gezinslid.
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10 Activiteiten

Vanaf het moment dat alles geconfigureerd is, kan men effectieve activiteiten aanmaken.

Home Inschrijvingen Activiteiten Lijsten Log Configuratie Help | WW FACTURATIE
= L

Home = Activiteiten

Trefwoord €h

Categorie €) | Alles 7
Afdeling € | Alles |
Activiteittype € | Alles |
Leeftjdscategorie € | Alles |

Online € | Alles |

Vrije plaatsen @ | Alles =]

Op wachtlijst € | Alles A}

Periode @ | o6/07/2015 | Tot | 12/07/2015

ZOEKEN RESET

Datum Maam Locatie Leeftijdscategorie L M) Wac.*.“‘
plaatsen Max. Deeln. lijst
- za 11/07/2015 Themakampen
AW 000-1500 Themakampen Grabbelpaslokaal Kleuter + lager G0 0/60 0
A ?3:]:]015?]:]3 Themakampen Grabbelpaslokaal Themakamp lager G0 0/60 Ul online |

e ae Sci= | MAIL VERSTUREN

Home = Activiteitey = Details

Selecteer eerst een activiteitstype om doorte gaan.

Algemeen | Prijzen | nschrijvingen Overige Ge

Algemeen | Vertalingen

Actief € &
Online € ¥

Inschrijvingen deblokkeren €h

Afdeling* €9 | alles

[«

Activiteittype * €h |Kies type activitsit

(4

Agendatype” @ |Geen agenda

Leefljdscategorie * €  |Kies leeftijdscategorie

Voor het aanmaken van een activiteit gaat men allereerst een afdeling gaan selecteren om zo een activiteit type te
kunnen kiezen. Bij de keuze van een activiteit type wordt de bijhorende leeftijdscategorie geselecteerd, eveneens
de bijhorende categorie wordt geselecteerd. Alle andere informatie wordt uit het activiteit type overgenomen
voor de creatie van een activiteit. Deze informatie is allemaal overschrijf baar. Op het tabblad vertalingen zijn
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dezelfde velden terug te vinden als gedefinieerd zijn voor activiteit type. Enkel de eerste 2 tabbladen zijn actief bij
creatie van een activiteit. Nadat de activiteit is opgeslagen, worden de andere tabbladen ook actief.

Home = Activiteiten = Details

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Algemeen | Vertalingen

Het Algemeen tabblad kan men onderverdelen in een 4 groepen gegevens.
1. Bovenaan staat de algemene informatie over de activiteit, zoals welk type en voor welke

leeftijdscategorie.

2. Vervolgens is er een groep informatievelden over de activiteit zelf, hieronder vallen het aantal toegelaten
deelnemers, de locatie, ...

3. Een 3% groep gegevens zijn de extra informatievelden, deze kunnen algemeen gedefinieerd zijn of kunnen
op het activiteit type zelf gedefinieerd zijn. Enkel de velden die op activiteit type zijn gedefinieerd en de
algemene informatievelden die aangevinkt staan op het activiteit type zijn hier zichtbaar.

4. Tot slot heeft men nog een groep waar men een opmerking kan opnemen in de activiteit, die enkel maar
voor intern gebruik dient, dus niet zichtbaar is voor het front-end.

Actief rd

Online rd

Inschrijvingen deblokkeren

Afdeling * Themakampen ]
Activiteittype * |Themakampen e
Agendatype * | Geen agenda [}
Leeftidscategorie * |The\"va(a'm: lager (6-12) =
Categorie * |Thema(am:eﬂ ||
‘Wachtlijst gebruiken i
Geldig voor attesten i
Medische fiche verplicht 7 tot 35 jaar (effectieve leettijd)
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Activiteit - Themakampen

Datum 11/07/2015
Startuur * g I 10:00 o©
Einduur* gh I 15:00 fo]

Locatie * €p IGraI:I:EIpas okaal M

Startinschrijvingen €y {9

Einde inschrijvingen €h 11/07/2015 00:00 ﬁ
Start publicatie @ [o]
Einde publicatie €) o©

Max. deelnemers * g 50
Maz. online deelnemers * §§ I 50
Dagdelen* @ # Volledige dag Voormiddag Namiddag

Foto € Select

Extra Informatie

General activity €

keuzelijst €) @ Kkeuze 1
¥ leuze 2
keuze 3
Opmerkingen
Interne opmerkingen €)
4
OPSLAAN TERUG KOPIEREN WORD PDF

Onderaan zijn een aantal knoppen terug te vinden.

Opslaan: het opslagen van de wijzigingen van de activiteit

Terug: terugkeren naar het overzicht van de verschillende activiteiten

Kopiéren: de gegevens van de huidige activiteit kopiéren naar een nieuwe activiteit om zo eenvoudig een
gedeelte van de informatie te hergebruiken

Word: de informatie over deze activiteit exporteren naar een Word-bestand

Pdf: de informatie over deze activiteit exporteren naar een Pdf-bestand
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Activiteit - Themakampen

Datum [11/0772015 |
Startuur * € 10:00 @
Einduur* €) 15:00 Q

Locatie * ) |Gra|:he|paslokaal

[«

Statinschivingen @ [ @ @

Einde inschrijvingen €) [ 11/07/2015 00:00 ¢}
Satpublicatie @ | |@ ©
EBndepuiicaie @ [ |@ ©

Max. deelnemers * € 60
Max. online deelnemers * € 50
Dagdelen” @ @ ygjiadige dag [ Voormiddag [ Namiddag

Foto ) Select

Een activiteit kan doorgaan op één datum, over meerdere data of over een periode.
e Activiteit op 1 datum
Hiervoor wordt de dag geselecteerd en start en eind uur opgegeven.

Type € ® gén datum '~ periode '©) meerdere datums (formule)

Datum 27/07/2015

Startuur* €h I 10:00 Q
Einduur® €y I 16:00 G
Locatie * ) |Selecteer een locatie [l

e  Activiteit over een periode
Hiervoor wordt er een start- en einddatum opgegeven, eveneens een start- en eind uur worden
opgegeven.

Type €h &én datum "® periode "' meerdere datums (formule)

Datum 13/07/2015 toten met:| 17,07/2015
Startuur * 0 I 10:00 (ﬁ)‘
Einduur * 0 I 16:00 (ﬁj

Locatie * @) |Se|ecteer een locatie v
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e Activiteit over meerdere data
Hier gaat men eveneens een periode selecteren. Binnen die geselecteerde periode wordt een frequentie
geselecteerd. Deze frequentie kan:

o Dagelijks
Deze activiteit vindt dagelijks plaats voor de periode die men geselecteerd heeft.
Type € één datum ' periode '® meerdere datums (formule)
periode 01/01/2015 | [ totenmet:| 315012015 | B

Frequene @ @ gageljks O wekelijks © maandelijks O jaariijks

1 |dag
Startuur* €9 I 10:00 t}j
Einduur® € I 16:00 t}j

Locatie " ) |Selectee’e3" ocatie -

o Wekelijks
Hier vindt een activiteit één of meerdere malen per week plaats. Men duidt aan welke
weekdagen de activiteit doorgaat. Vb. dinsdag en woensdag

Type € gén datum " periode ® meerdere datums (formule)

periode 01/01/2015 | [E8 totenmet:| 31,01,2015 | [

Frequentie € dageliks ® wekelijks ' maandelijks  jaarlijks

’1_Week:

[_I Maandag ¥ Dinsdag ¥ Woensdag () Donderdag [ vrijdag
Zaterdag ) Zondag

Startuur* €9 I 10:00 '\;T:j
Einduur* b I 16:00 '\f:j

Locatie * ) |Selectee’ een locatie -

o Maandelijks
Hier kan men definiéren welke dagen van de maand de activiteiten plaats vinden.
Zo kan men bepalen dat een activiteit een bepaalde dag van de maand plaatsvindt.
Vb. elke 1 dag van de maand, of elke zoveelste dag om de zoveelste maand.

Type € &én datum ' periode "® meerdere datums (formule)

periode 01/01/2015 | [E totenmet:| 31,01,2015 | [

Frequentie € dagelijks " wekelijks ‘® maandelijks ' jaarlijks

® dag | | vanelkevanelke| 1 maand
elke | serste ~ || Maandag ~ |vanelke| | |maand
Startuur* @ I 10:00 o]
Einduur* ¢h I 16:00 jo)

Locatie " @ ISeIectee' een locatie -
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Of men kan aangeven dat het steeds de zoveelste weekdag van de maand is.
Vb. elke eerste maandag om de 2 maand

Type gén datum " periode '® meerdere datums (formule)
periode [EH toten met: B
Frequentie dagelijks wekelijks '® maandelijks jaarlijks

dag |1 | vanelkevanelke| ¢ |maand
® elke | serste ¥ || Maandag ~ vanelke 2 | maand
Startuur ™ o
Einduur* je)

Locatie * |Selectee’ een locatie v

o Jaarlijks
Hier kan men aangeven dat een activiteit doorgaat op een dag van een bepaalde maand of op de
x**¢ werkdag van een bepaalde maand.
Vb. activiteit vindt plaats elk jaar om 1 januari of de activiteit vindt plaats de eerste maandag van

januari
Type &én datum "' periode '® meerdere datums (formule}
periode ,7 [EH toten met: ,7 EH
Frequentie dageliks © wekelijks © maandelijks © jaarlijks
® dag ,I_ Jjanuari |
eerste ¥ || Maandag ¥ |van| januari |

Startuur * I [e]
Einduur * I ©

Locatie * |Selectee’ee" ocatie -

10.1.1 Einde inschrijvingen x-aantal dagen vooraf

Bij activiteiten had men enkel keuze om een vaste datum te kiezen voor het einde van de inschrijvingsperiode aan
te duiden.

Einde inschrijvingen 30/10/2019 00:00 | [ ©

Nieuw is dat men nu i.p.v. een vaste datum ook een “aantal dagen vooraf” kan instellen, zo zal het systeem
dynamisch de einde inschrijfdatum gaan bepalen aan de hand van de startdatum van de activiteit (bijvoorbeeld 7
dagen voor de activiteit worden de inschrijvingen afgesloten).

Dit geeft ook als voordeel dat die termijn ook kan geconfigureerd worden op het activiteitstype.

Uur weergave bij ‘aantal dagen vooraf’ instelling. Voorheen was het reeds mogelijk om zowel voor einde
inschrijvingen als voor annulatie vooraf een vast aantal dagen in te geven. Echter hierbij kon er geen rekening
gehouden worden met het uur voor die dag. Nu is er een uitbreiding die dit wel mogelijk maakt. Indien men nu
kiest voor ‘aantal dagen vooraf’ dan krijgt men de mogelijkheid om buiten het aantal dagen ook het uur op te
geven. Voorheen was dit steeds om middernacht, nu zal er rekening gehouden worden met het uur bij de
berekende dag. Dit zowel bij activiteit als activiteittype.
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Einde inschrijving €@ | Aantal dagen vooraf d

| 3| dag(en) voor de activiteit

|15:00 @ tijdstip einde inschrijving

Start publicatie ©® Q)
Einde publicatie @ @)
Annulatie vooraf €@ | Aantal dagen vooraf R

| 3| dag(en) voor de activiteit

| 15:00 €0 ftijdstip annulatie vooraf

Indien er gerelateerde activiteiten zijn, is het ook mogelijk om deze instelling in bulk over te nemen voor de
gerelateerde activiteiten

Einduur €& | 12:00
DSTARTINSCHRIJVINGEN i

Start inschrijvingen €

0DATUM EINDE INSCHRIJVING

Einde inschrijving €  Aantal dagen vooraf

Aantal dagen vooraf @ |

| 18:00 i fijdstip voor de activiteit
OSTART PUBLICATE "
Start publicatie €
O EINDE PUBLICATIE
Einde publicatie € z I
- DATUM EINDE ANNULATIE

Annulatie vooraf €  Aantal dagen vooraf
Aantal dagen vooraf € | 2
| 00-00 = tijdstip voor de activiteit

OMAX. DEELNEMERS

Mazx. deelnemers * €9 | 20

OMAX. ONLINE DEELNEMERS 7]

Max. online deelnemers * @ | 5
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10.1.1.1 Einde inschrijvingen

Het ingeven van het einde van de inschrijvingen kon voordien reeds op de activiteit zelf, nu ook op het
activiteitstype.

10.1.1.2 Configuratie op activiteitstype

Los afhankelijk van het Agendatype (geen agenda, informatieve agenda, inschrijfagenda) kan men of de “vaste
datum” of “aantal dagen vooraf” kiezen.

Indien men dit steeds een vast aantal dagen voor de activiteit is, kan men op activiteitstype kiezen voor de optie
‘aantal dagen vooraf’, zo kan men het aantal dagen voor de activiteit opgeven. Dit zal overgenomen worden op de
activiteit en dient men aldus niet per activiteit een einde inschrijving in te vullen.

Indien men kiest voor een vaste datum zal men op de activiteit zelf de datum voor einde inschrijvingen gaan
instellen.

Haome = Configuratie = Type activiteiten = Details

SPEELPLEIN
Algermeen | Vertalingen Prijzen Pasjes | Extra Velden | Extra's UIT databank
Actief €)
Online )
Referentie * ) Ispee|p|ein
Categorie * ) |Speelp|einwerking |7
Afdeling * € |Jeugtlclien5t ™|
Leeftijdscategorie * ¢ |JE,_,9E| (2-18) Ad
Agendatype * ) |Gr=r=n agenda Il
Vioorrangsregels € | Geen A
Beveiligingsregels €0 | Geen =)
Einde inschrijving €h Aantal dagen vooraf [l "_
Aantal dagen vooraf ) lig S
Opvang gebruiken §h O
Max. deelnemers * £h Iim
Max. online deelnemers * @) |71
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10.1.1.3 Configuratie op activiteit

De instellingen worden overgenomen van het activiteitstype. Indien men gekozen heeft voor een aantal dagen zal
achterliggend de einde inschrijvingsdatum berekend worden aan de hand van de startdatum van de activiteit en
het aantal dagen vooraf dat er gedefinieerd werd.

Datum 02/03/2020
Startuur* € | 12:00 o
Einduur* ) | 15:00 o

Locatie * € |speelplein e2e 7

Startinschrijvingen @) ,7 e]
Einde inschriving € | pantal dagen vooraf 7
Aantal dagen vooraf g Iig_ =
Start publicatie € ,7 ]
Einde publicatie ) ,7 e]
WMax. deelnemers * g W
WMax. anline deelnemers * §h W
Dagdelen* £ "v"olleclige dag D"v"oormiddag DNamiddag
De ingegeven waarden van bij het activiteitstype worden automatische overgenomen. Uiteraard kan u er tijdens
de aanmaak van de activiteit te wijzen naar “vaste datum”, of naar een ander aantal dagen dan voorgedefinieéerd
(vb 3ipv2)

10.1.1.4 Aanpassen in bulk op activiteit
Wanneer men een activiteit aanmaakt met meerdere datums is deze nieuwe “aantal dagen vooraf” ook in bulk te
wijzigen

> Beheer inschrijvingen > activiteiten > selecteer uw activiteit >> tabblad “gerelateerd”

| Home = Activiteiten > Details |

TEST DAGEN VOORAF: MA11/05/2020: 09:00 - 16:30

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | QOverige I Gerelateerd I Extra Velden Extra's UIT databank

Selectesr hisronder de activiteiten waarvoor bepaalde instelingen aangepast moeten worden naar de waarde van de huidige sctiviteit Indien activiteiten reeds inschrijvingen bevatten, s het niet mogeljk
om alle instellingen nog te wizigen

Maam Locatie Leeftijdscategorie Max. Deeln.  Ingeschr. ‘Wachtl

@ Test dagen vooraf Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 [“online |

& i Test dagen vooraf Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 [“online |
do 14/05/2020

& i 0500 - 1530 Test dagen vooraf Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 [1] m
UsoU - a0

& T Test dagen vooraf Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 [“online” |
uyuul - U

Ll el=cia | INSTELLINGEN AANPASSEN

> Selecteer de activiteiten die u wil aanpassen > instellingen aanpassen

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Instellingen aanpassen

Vink de instellingen aan die overgenomen moeten worden van de huidige activiteif. Alle sangevinkte instellingen zullen toegepast worden op alle geselecieerde activiteiten.

| Algemeen Vertalingen Prijzen Prijscategorie Overige Extra Velden Extra's

DATUM EINDE INSCHRIWVING

/ Einde inschrijving €  Aantal dagen vooraf

Aantal dagen vooraf @) I 5

> toepassen

10.1.2 Embedded video

Door deze ontwikkeling is het mogelijk om video’s (embedded) te tonen bij een detail van een activiteit bij

Inschrijvingen, Ticketing en Groepsbezoeken

Enkel YouTube en Vimeo worden momenteel ondersteund. Enkele geldige formaten:
e  https://youtu.be/1JPNFpOf53I
e  https://youtu.be/1IPNFpOf531?si=iJzAY-LiRCOb5VMF
e  https://www.youtube.com/watch?v=1JPNFpOf53l|
e  https://vimeo.com/795829682

VIDEO
Enkel YouTube en Vimeo worden momenteel ondersteund. Enkele geldige formaten: hitps:/fyoutu.be/1)PNFpOf53I https://youtu.be/T)PNFpOf5317si=ijzAY-LiIRCOb5VMF
https:/inww.youtube.com/watch?v=1/PNFpOf531 https:/Avimeo.com/795829682

Referentie Copyright Video URL

Geen video's beschikbaar.

[oevoccar S

De Video’s worden getoond bij het detail van een activiteit en zijn ook te publiceren naar UiT.

Op het eerste tabblad van de activiteit, net onder de foto, is een nieuwe paragraaf toegevoegd waarin men video’s
kan gaan toevoegen. UiT ondersteunt momenteel enkel YouTube en Vimeo, deze restrictie hebben we
overgenomen in facilitator.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Foto €@

VERWI|DER FOTO

VIDEO

Enkel YouTube en Vimeo worden momenteel ondersteund. Enkele geldige formaten: https://youtu.be/1JPNFpOf53I https://youtu.be/T|PNFpOf5312si=ijzAY-LIRCIDSVMF
https://www.youtube.com/watch?v=1JPNFp0Of53I https://vimeo.com/795829682

Referentie Copyright Video URL
Geen video's beschikbaar.

i~

Bij het detail van een activiteit kan men zien welke video’s gepubliceerd zijn naar UiT, indien UiTdatabank
geactiveerd is. Bij het publiceren naar UiT moet men rekening houden dat hier een vertraging kan opzitten van
maximaal 1u tegen dat de wijziging zichtbaar is op UiT in Vlaanderen.

VIDEO

Enkel YouTube en Vimeo worden momenteel ondersteund. Enkele geldige formaten: hitps:#youtu be/1JPNFpOfa3Il hitps:Ayoutu. be/1JPNFpOfS31?
Si=iJzAY-LIRCSbSvIMF https #iwww. youtube comiwatch?v=1JPNFpOf531 https//vimeo.com/T35829682

Referentie Copyright Video URL

Embed Youtube htps:/iwww. youtube. com/embed/1JPNFp0f53l 2si=hrPxWulEdBrF cQHe [T |
Vimeo1 Vimeo hitps:/ivimeo.com/795829682 ui]
youtube voutube hitps-fiwww. youtube comfwatch?v=1gppfBBmGDik J,la

Youtube1 Youtube

TOEVOEGEN

! Indien men bij een activiteit nieuwe video’s toevoegt maar de activiteit nog niet werd opgeslagen zal er een
ander UiT icoontje getoond worden, zodat het duidelijk is dat men eerst dient op te slaan vooraleer de activiteit
terug te publiceren.

-youtube. comfwatch?v=1JPNFp0f53l ui]

In het overzicht van activiteiten voor de eindgebruiker zal de tab enkel zichtbaar zijn in het detailscherm en niet in
het pop-up detail van de activiteit

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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SPEELPLEINWERKING PASEN

di 02-04-2024 07:00 - vr 05-04-2024 18:00
Locatie informatie:

Sporthal Gentbrugge

Reizigersstraat 81

9050 Gentbrugge

Cursed Easter Bunny %
#easter #shorts

'Y
2° LIGHTS ARF *

Doing Crazy Parkour At Kids ~»
Playground #soeslife

soeslife sho™ m
Eg

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Dit tabblad is identiek als het tabblad prijzen bij type activiteit. Zie 6.1.2.3.3 Prijzen
Enkel in het geval dat er prijscategorieén van toepassing zijn, heeft men bij prijscategorieén nog de mogelijkheid

om categorieén specifiek voor de activiteit te gaan definiéren.

Pijzen | Korting/ioeslag | Prijscategoricen ‘
Op activiteitstype:
| opType opType
i Prijs Cat1 Prijs Cat1 online

¥ dvernemen van activiteitiype

OPSLAAN HELP

Specifiek voor deze activitelt:

Referentie

Naam

p. 4 Op Activiteit

Op Activiteit

TOEVOEGEN

Voor elke categorie die overgenomen wordt van activiteit type of specifiek aangemaakt is, kan men onder het

tabblad ‘Prijzen’ een prijs, korting of toeslag toekennen. Bij een inschrijving kan men dan een prijscategorie gaan

selecteren.

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategoriesn ‘

Prijs per persoon

Prijscategone - opType

Andere prizen

Prijscategorie - Prijs Cat 1

Prijs (voormiddag)* €

Prijs (namiddag)* €

Priscategone - Op Activiteit

Type €
Prijs (voormiddag)* )

Prijs (namiddag}* €

Type €
Korting (voormiddag) )

Korting (namiddag) €y

Type @
Korting (voormiddag) )

Korting (namiddag) &)

Annulatieprijs €

OPSLAAN TERUG

| Vaste prijs TJ|E T
0,00

0,00

| Karting MIEER
0,00

0,00

| Karting MR
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10.2.1.1 Btw instellen op activiteit

Standaard wordt altijd het btw-tarief van het gekozen activiteittype ingesteld.

Dit kan echter nog gewijzigd worden per activiteit.

De inschrijvingen zullen het btw-tarief van de activiteit overnemen op het moment dat deze gefactureerd worden.
Eens de inschrijving is gefactureerd, kan het btw-tarief voor die inschrijving van die factuur niet meer aangepast

worden.

INSCHRIJVINGEN

E Home | Inschrijvingen | Activiteiten UiTPAS | Lijsten Log Facturatie Configuratie | Help | INSCHRLJVINGEN PERSONEM

Home = Activiteiten > Details

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd Extra Velden Extra's

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén |

Prijs per persoon

Prijs * €9 | 10,00

BTW tarief €) 21,00 % (Incl)
Andere pn‘jzen
Annulatiepriis €9 ,70,00, € v
UiTPAS korting €) 80| % *
OPSLAAN TERUG

! Powered by e2e NV

10.2.2 Agenda
Deze tab is enkel zichtbaar indien een activiteit beschikt over een informatieve of inschrijfagenda.

10.2.2.1 Informatieve agenda

Hier kan men een agenda gaan toevoegen om aan te geven op welke tijdstippen een activiteit doorgaat.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Algemeen | Prijzen | Agenda Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Informatieve agenda

Deze agenda is informatief De agenda bepaald op welke tijdstippendagen de activiteit doorgaat.

Er kan maar éénmaal ingeschreven worden per gezinslid op de activiteit en men neemt dus deel aan alle tijdstippen/dagen van de agenda (bijv. een dagsportkamp
vooreen week, dagopvang,....).

Maandag 08:00-18:00 *
Dinsdag 08:00-18:00 *
Woensdag 08:00-18:00 *
Donderdag 08:00-18:00 *
Vrijdag 08:00-18:00 *

TOEVOEGEN

Algemeen | Prijzen | Agenda Inschrijvingen Qverige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Informatieve agenda

Deze agenda is informatief: De agenda bepaald op welke tijdstippen/dagen de activiteit doorgaat.

Er kan maar éénmaal ingeschreven worden per gezinsiid op de activiteit en men neemt dus deel aan alle tijdstippen/dagen van de agenda (bijv. een dagsportkamp
voor een week, dagopvandg,....).

Toevoegen

Dagen €9 [ Maandag [ Dinsdag ) Woensdag () Donderdag [ vrijdag
(") Zaterdag [ Zondag

Startuur €p

(e} [J volledige dag

Einduur €y

Overlappingen toestaan g @

OPSLAAN ANNULEREN

Maandag 08:00-18:00 *
Dinsdag 08:00-18:00 *
Woensdag 08:00-18:00 *
Donderdag 08:00-18:00 *
Vrijdag 08:00-18:00 *

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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10.2.2.2 Inschrijfagenda

Bij dit agenda type is het belangrijk te weten wat het maximale aantal deelnemers per tijdstip is. Vermits een

inschrijfagenda meestal gaat over kortere periodes en aaneensluitende uren, werkt het toevoegen van een tijdstip

als volgt. Men duidt de dagen aan waarvoor men een inschrijffagenda wil aanmaken. Vervolgens gaat men een
start en eind uur opgeven. Na het opslaan wordt een volgende periode klaargezet, zodat als het gaat om
opeenvolgende tijdstippen men enkel dient te bewaren. Er wordt eveneens een melding gegeven dat het

volgende tijdstip klaargezet is.

Algemeen | Prijzen | Agenda I Inschrijvingen | Qverige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra's ‘

Inschrijf agenda

Deze agenda bepaaid de tijdstippen/dagen waarop de activiteit doorgaat en ingeschreven worden
Er zijn dus meerdere inschrijvingen per gezinslid mogelijk op deze activiteit maar slechts één keer per tijdstip (bijv: muzieklessen gedurende een schooljaar, ..

Maandag Dinsdag Donderdag Zaterdag Zondag
Ingeschr./

Uren Inschrijvingen Max Deeln
09:00-09:23 De Boever Djano m

X & 10:15-10:30 01

TOEVOEGEN

» Toevoegen

Algemeen Prijzen Agenda | Inschrijvingen Qverige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Maandag: ltem is correct

Eris een niguwe tijd klaargezet 11:30 - 12:00

Inschriff agenda

Deze agenda bepaald de tijdstippenidagen waarop de activiteit doorgaat en ingeschreven werden.

Er zijn dus meerdere inschrijvingen per gezinslid mogeiijk op deze activiteit maar siechts één keer per tiidstip (bijv: muzieklessen gedurende een schooljaar,. )
Toevoegen

Dagen €) ¥ maandag [ Dinsdag () Woensdag [J Donderdag [ vrijdag
) Zaterdag L) Zondag

Startuur € [ 49,39 @ U volledige dag
Einduur € [ 1200 ©
Max. deelnemers * I 1

Overlappingen toestaan € [

OPSLAAN ANNULEREN

Maandag | Dinsdag Donderdag Zaterdag Zondag
. Ingeschr./
Uren Inschrijvingen e
09:00-09:23 De Boever Djano mn
& X Q 10:15-10:30 on
X 11.00-1130 0

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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10.2.3 Activiteiten meerdere data in bulk aanpassen

Activiteiten die via een formule zijn aangemaakt, of degene die gerelateerd zijn aan elkaar, kan men in 1 keer

allemaal aanpassen.

Vanuit het detail van een activiteit is het nu mogelijk om aanpassingen aan een reeks activiteiten te doen. Vanaf
het moment dat er inschrijvingen voor een geselecteerde activiteit zijn, zal men enkel nog maar de vertalingen en

algemene instellingen kunnen aanpassen.

> Selecteer uw activiteit en ga naar het detail

Men gaat eerst de activiteit aanpassen zoals nodig en opslaan. Ga vervolgens via het tabblad ‘Gerelateerd’ de

gewenste activiteiten gaan selecteren.

| Home = Acliviteiten = Defails |

WOENSDAGEN JULI EN AUG 2019: WO 03/07/2019: 02:00 - 16:00

Algemeen | FPrijzen | Inschrijvingen | Overige I Gerelateerd I Extra Velden

Extra's

UiT databank

om alie Instellingen nog te wizigen.

Selecteer hieronder de sctivitelien waarvoor bepaslde insteliingen aangepast moeten worden naar de waarde van de huidige activiteit. Indien activiteiten reeds inschrjvingen bevatten, is het niet mogeljic

09:00 - 16:00

N Datum Naam Locatie Leeftijdscategorie Max. Deeln. Ingeschr. ‘Wachtl.
“ & Woensdagen Julien Aug 2018 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 ‘ﬁﬁ:’
& Woensdagen Juli en Aug 2018 Sporthal Gentbrugge 399 10 0 0 M
4 Woensdagen Julien Aug 2018 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 ‘ﬂﬁ:’
& Woensdagen Juli en Aug 2018 Sporthal Gentbrugge 399 10 0 0 M
£ Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 399 10 0 0 ‘ﬁﬁ:’
& Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 399 10 0 0 ‘ﬁlﬂ’
£ Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 399 10 0 0 ‘ﬁﬁ:’
& LA Woensdagen Juli en Aug 2013 Sporthal Genibrugge 399 10 0 0 M

BLel3elScis N | INSTELLINGEN AANPASSE Né_—-_—

Nadat men de nodige activiteiten geselecteerd heeft, klikt men op ‘instellingen aanpassen’. Nu krijgt men een
pop-up waarin men de gewenste instellingen kan selecteren om vervolgens toe te passen op de geselecteerde

activiteiten.

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Indien er tussen deze geselecteerde activiteiten een activiteit staat waarvoor er al inschrijvingen zijn, zal enkel de
tab algemeen en vertalingen beschikbaar zijn. In het andere geval krijgt men alle instellingen van de activiteit te
zien en kan men selecteren welke instellingen men wenst over te nemen op de geselecteerde activiteiten.

Voorbeeld van activiteiten met reeds inschrijvingen

Instellingen aanpassen

Miet alle instelingen kunnen niet overgenomen worden aangezien de activiteit ‘opvang test 2' - vr 05/04/2019: 10:00 - 16:00 reeds inschrijvingen bevat. Enkel
activiteiten waarvoor er nog geen inschrijvingen voor zijn, kunnen aangepast worden.

Vink de instellingen aan die overgenomen moeten worden van de huidige activiteit. Alle aangevinkte insteliingen zullen toegepast worden op alle geselecteerde activiteiten.

Algemeen | Vertalingen

ACTIEF & ONLINE

Actief =

Online =
LEEFTIJDSCATEGORIE

Leeftijdscategorie * 1-99 (1-99)
CATEGORIE
Categorie * Speelpleinwerking
VOORRANGSREGELS
Voorrangsregels Geen

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Wanneer nog geen inschrijvingen op één van de geselecteerde activiteiten kan men alle instellingen gaan

aanpassen

[ ol
Instellingen aanpassen

Vink de instellingen aan die overgenomen moefen worden van de huidige activiteif. Alle aangevinkte insteliingen zullen toegepast worden ap alle geselecteerde activiteiten.

Algemezn Vertalingen Prijzen Prijscategorie Overige Extra Velden Extra's

ACTIEF & ONLINE

Actief -

Online -
LEEFTIJDSCATEGORIE

Leeftijgscategorie * 1-99 (1-99)
CATEGOREE
Categorie * Speelpleinwerking
VOORRANGSREGELS
Voorrangsregels Geen

BEVEILIGINGSREGELS

Selecteer de gegevens die u wil aanpassen door deze aan te vinken > toepassen. U kan al dan niet meerder

aanpassingen gelijktijdig aanpassen.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Voorbeeld

Er is een activiteit telkens op woensdag gedurende juli en augustus, deze is aangemaakt met een formule.
U wil de uren en prijzen aanpassen voor deze activiteiten

Originele uren  08:00 tot 15:00 wordt 08u00 tot 17u00

Originele prijs 12 euro wordt 10 euro

» Ga naar uw activiteit en selecteer de eerste datum beschikbaar in het overzicht

Trefwoord ) | Woensdagen Juli en Aug 2019 |

Categorie € | Alles

=
1=

Afdeling € | sport

[

Maam Locatie Leeflijdscategorie Dlaa::gs Ingeschi.ézﬂ;;c 'nf\fac”:\;

VWoensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 339 10 010 il online |
& XK = Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 399 10 00 o m
# X = ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 010 o m
@ X & VWoensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 010 [ online ]
# X & ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-89 10 0/10 o m
# XK w ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 00 o m
# X & Voensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0110 [ online |
# X & ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 399 10 oMo i} m
# XK w ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-89 10 010 o m

Pas de uren aan naar de gewenste uren (einduur 17u00) > opslaan
e Ga naar het tabblad “prijzen” en pas deze aan (10,00 euro) > opslaan

» Selecteer nu het tabblad “gerelateerd”
e Selecteer de gewenste gerelateerde activiteiten (één of meerdere)
e Klik op “instellingen aanpassen”
e Inhet tabblad “algemeen” selecteert u “startuur einduur” (de aangepaste uren staan in de velden)

# STARTUUR EINDUUR

Start uur ) I &0

AL

Start uur I 1700

» Wanneer u nu drukt op “toepassen” onderaan zal voor de geselecteerde activiteiten ENKEL het uur zijn
aangepast, maar niet de prijzen.

» Indien u wenst dat ook de prijzen worden aangepast selecteert u “startuur einduur” in het tabblad en
“prijzen” in het tabblad prijzen > toepassen. Op deze manier zijn zowel de uren alsook de prijzen aangepast
voor de geselecteerde activiteiten
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10.2.4 Inschrijvingen

Per activiteit wordt er weergegeven hoeveel vrije plaatsen er nog zijn. Verder zijn er 4 tabbladen terug te vinden.

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra's |

rije plaatsen: 59/60

(‘ T = v I L
Ge, insJ_i_cI_g [

Mieuw gezinslid

Status € | Ingeschreven hd
Betaalstatus @ | Alles d|
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRUVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Frijs Betaald Medium
1 ma06/07/201515:47  Ingeschreven Volledige dag De Boe Alana 5 £75,00 D offline |
1 inschrijvingen waarvan 0 online.
Exporteer: | Aanwezigheidslijst ¥ | | Aanwezigheidslijst | '}

MAIL VERSTUREN

Van hieruit kan men ook het detail van de inschrijving raadplegen, dit kan men door in de lijst op de
inschrijvingsdatum te klikken. Dan komt men in het detail van de inschrijving, beschreven in 6.3.1 Algemeen

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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10.3 Inschrijvingen

Hier krijgt men een overzicht van alle gezinsleden die zich hebben ingeschreven voor de activiteit. Vanuit deze tab
kan men eenvoudig een mail versturen naar alle ingeschreven gezinsleden. Verder kan men ook een aantal zaken
exporteren. Zo kan men bijvoorbeeld een aanwezigheidslijst maken, de medische fiches van de deelnemers
exporteren barcodes en Identificatiecodes exporteren. Voor elk type van gegevens dat men kan exporteren, krijgt
men een lijst van lay-outs waar men de gegevens kan naar exporteren.

Men kan hier eveneens nieuwe inschrijvingen registreren. Bij het klikken op de knop ‘Nieuwe inschrijving’ komt
men terecht in een nieuw detail van een inschrijving.

10.3.1 Mail versturen naar alle ingeschrevenen

Vanuit deze tab kan men eenvoudig een mail versturen naar alle ingeschreven gezinsleden

Inschrijvingen (1) | Op wachglijst (0) | Aanwezigheidslijst | Groepen |
Gezinslid €) -
L
Mieuw gezinslid
Status 0 |I1gEEC"I’E'\a’EI1 IL'
Betaalstatus €9 | plles d
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRLVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Frijs Betaald Medium
1 ma06/07/201515:47  Ingeschreven Volledige dag De Boe Alana 5 £75,00 D
1 inschrijvingen waarvan 0 online.
Exporteer: | Aanwezigheidslijst ¥ | | Aanwezigheidslijst - | 1}

Aanwezigheidslijst laatst afgeprint op 06/07/2015 15:54 door SuperUser Account.

MAIL VERSTUREN

10.3.2 SMS versturen naar alle ingeschrevenen

Wanneer u beschikt over de uitbreiding “sms versturen” kan u ook per sms-contact opnemen met de ingeschreven
personen. Sms’en kunnen verstuurd worden via één bepaalde activiteit, het activiteitenoverzicht en het overzicht
van families. Er is een log van de verstuurde Sms’en.
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10.3.3.1 Sms versturen vanuit een activiteit

Op het tabblad inschrijvingen staat onderaan de lijst een knop om Sms’en te versturen. De functionaliteit is
beschikbaar voor de ingeschreven personen en voor personen op de wachtlijst.

De SMS zal enkel gestuurd worden naar de families die zichtbaar zijn in het overzicht. M.a.w. indien er een filter
op de lijst van inschrijvingen is toegepast, zal de SMS enkel naar de gefilterde lijst gestuurd worden.

Home = Activiteiten = Details

LRSSV | SWS VERSTUREN /

Algemeen Prijzen Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's
\rije plaatsen: 96100
Inschrijvingen (4) Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst | Groepen
Gezinslid €) -
Se een gez ]
Miguw gezinslid
Stas @ | ingeschreven |
Aanwezigheid -
aneid € | Alles |
Betaalstatus -
O |Ales M|
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Leeftijd® Leeftijdsgroep® Frij= Betaald Medium
1 di17TH02017 14:41 Ingeschreven Volledige dag Geens Keana 7 7 €104,00 offline |
2 di 1702017 14:42 Ingeschreven Volledige dag Geens Charlene 10 10 €94 00 E m‘
3 di1TH02017 14:42 Ingeschreven Volledige dag Geens Ayla 11 11 €94 00 “offline |
4 di 1710/2017 14:43 Ingeschreven Volledige dag Geens Kenji 12 12 £€94,00 " offline |
4 inschrijvingen waarvan 0 online.
Exporteer. | Aanwezigheidslijsten ¥ | | AanwezigDetail *| Q

@ Powered by e2e NV
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10.3.3.2 SMS versturen vanuit activiteitenoverzicht

Vanop het overzicht van activiteiten kan men ook een SMS versturen. Deze SMS zal verstuurd worden naar al
degene die ingeschreven zijn voor de bovenstaande activiteiten. Indien men enkel de ingeschrevenen van
bepaalde activiteiten wil contacteren, dient men voor het versturen van de SMS de filter (boven de activiteitenlijst)
in te stellen zodoende dat enkel deze activiteiten in de lijst voorkomen.

Home = Activiteiten

Trefwoord €h
Categorie € | Alles |
Afdeling €9 | Alles =)
Activiteittype €0 | Alles M|
Leefljdscategorie €9 | Alles d|
Online € | Alles |
Vrije plaatsen €9 | Alles =)
Opwachtlijst €0 | alles |
Periode @  [25/10/2017 |[E@ Tot |
Geblokkeerd €0 | Alles |
ZOEKEN RESET
\ -
Datum Maam Locatie Leeftijdscategorie e pesciy "'“.T“
plaatsen Max. Deeln. lijst
. ma30M10/2017 09:00
X W oaHioni 500 sportkamp Sporthal Sportkamp lager 200 01200 0
o, mal13o17 . Themakampen
OF; v 1THA2017 Themakampen De Boei e 4 anz 1 nline
Py

e Re =Sl | MAIL VERSTUREN | | SMS VERSTUREN /

@ Powered by e2e NV
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10.3.3.3 SMS versturen vanuit familie overzicht

Op het overzicht van families staat onderaan een knop om Sms’en te versturen. Indien men boven het overzicht
een filter heeft ingesteld, zal de SMS enkel verstuurd worden naar deze gefilterde families.

Personen = Families

Familie €)

Gezinslid €}

Adres )

Gebruiker (login) €) M
Inschrijvingen blokkeren € |Alles ¥
Registratie voltooid |[Alles 0

Enkel actieve §)

ZOEKEN RESET TOEVOEGEN

Familie Gezinshoofd Adres

- . Bruiloftstraat 127
> w DeBoe De Boe 9050 Gentbrugge 05/02/2014

- o Bruilofistraat 127
> s DeBoe De Boe 9050 Gentbrugge 26/05/2015

Exporteer: | ledenlijst (standaard) M| ﬁ

LRSS | SMS VERSTUREN

10.3.3.4 SMS versturen — pop-up

De knop “SMS versturen” opent een pop-up.
Hierbij kan gekozen worden om de SMS te versturen naar de hoofdcontacten, noodcontacten of het ingeschreven
gezinslid indien deze een telefoonnummer heeft.

Hoofdcontact (1) O Noodcontact [ Gezinslid

0/250

Het bericht word verzonden naar: alle gevonden contactpersonen van inschrijvingen uit het vorige scherm (1)
Cpmerking: het bericht word aitijd slechts één keer verstuurd per telefoon numimer Toon telefoon nummers

SMS VERSTUREN TERUG

Het bericht kan maximaal 250 karakters bevatten.
De SMS wordt maar één keer per gsm-nummer verstuurd. Dus als er meerdere gezinsleden zijn ingeschreven zal
het hoofdcontact toch maar één SMS ontvangen per verzendbeurt.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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10.3.3.5 SMS log
Alle pogingen om Sms’en te sturen worden gelogd. De log is terug te vinden via Log -> SMS log.

INSCHRIJVINGEN

| Horme | Inschrijvingen | Activiteiten | UiTPAS | Lijsten | Log | Facturatie | Configuratic | Help | INSCHRLIVINGEN PERSONEN

Algemene log

Mail log
5MS log |

Home = SMS log

Trefwoord €

Status € | Alle A

Periade @ | 25/10/2017 | [ Tot [

ZOEKEN RESET

Datum Bericht

Ontvangen Status

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer gravida sapien leo, vitae pretium odio elementum in. Sed
vulputate dignissim est rhoncus efficitur. Mauris vitae ornare sapien. Cras eleifend lacus at ex suscipitinterdum. Pellentesque
habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vivamus elementum elit vel eros pulvinar,
¥ w0 2510/2017 14:38  sed dapibus orcivestioulum. Cras elementum feugiat ligula a mattis. Etiam suscipit lacus dignissim nulla consectetur oM Mislulkt
congue. Nam et euismod sapien. Vestibulum ultricies nunc eget lectus porta, a maximus risus rhoncus. Phasellus ornare
tortor eu dui convallis, vel sagittis quam fermentum. Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur
fermentum mi ut magna semper pharetra.

5MS3 VERSTUREN

@ Powered by e2e NV
Op de details staan de gebruikte telefoonnummers en het moment van verzending.

Home = SM3 log = Details

SMS Errors
0477 Bilwieha Gestart wo 25/10/2017 14:38
Beeindigd
Ontvangen 0N

Aan

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer gravida sapien leo, vitae pretium odio elementum in. Sed vulputate dignissim est rhoncus efficitur. Mauris vitae
ornare sapien. Cras eleifend lacus at ex suscipit interdum. Pellentesque habitant morbi tristiqgue senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vivamus elementum elit
el eros pulvinar, sed dapibus orci vestibulum. Cras elementum feugiat ligula a mattis. Etiam suscipit lacus dignissim nulla consectetur congue. Mam et euismod sapien.
estibulum ultricies nunc eget lectus porta, a maximus risus rhoncus. Phasellus ornare tortor eu dui convallis, vel sagittis quam fermentum. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Curabitur fermentum mi ut magna semper pharetra. Morbi laoreet tristique dui. Curabitur ultrices tellus et lacus tristique, eget rutrum urna vestioulum.
Mulla tristique risus sit amet tellus suscipit, vitae mattis enim mattis. Nunc sem tellus, sollicitudin eget urna eu, varius consectetur diam. Nam eu lorem sed elit blandit efficitur ac id
leo. Aliguam ullamcarper nisi vitae magna mattis elementum. Donec auctor quis tortor in tincidunt. Vestibulum ullamcorper, risus id ultricies dapibus, nibh dolor convallis nibh, nec
suscipit orci justo sit amet elit. Pellentesque finibus sapien eget dolor blandit tincidunt

VERSTUREN VERDERZETTEN TERUG

! Powered by e2e NV
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Foutenmeldingen kunnen bekeken worden op het tabblad Error.

Home = SMS log = Details

SMS Errors
- Error
047 7 Maximum message parts exceeded. - PartCount is: 3

VERSTUREN VERDERZETTEMN TERUG

! Powered by e2e NV

Een mislukte verzendpoging kan worden hervat via de knop “Versturen verderzetten”.

10.4 Op wachtlijst

Hier krijgt men een overzicht van alle gezinsleden die zich op de wachtlijst hebben gezet voor de activiteit. Verder
bevat dit tabblad dezelfde functionaliteit als het tabblad Inschrijvingen.

Inschrijvingen (1) | Op wachtlijst (0) | Aanwezigheidslijst | Groepen |

Gezinslid € -
Selecteer een gezins =]
Mieuw gezinslid
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRRUIVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Prijs Medium

Er zijn geen inschrijvingen beschikbaar

Exporteer: | Aanwezigheidslijst ™ | | Aanwezigheidslijst | 1}

MAIL VERSTUREN

10.4.1 Verwerken en beperken wachtlijst

Deze functionaliteit zorgt ervoor dat men het aantal plaatsen op wachtlijst kan beperken en dat men achteraf deze
wachtlijst kan gaan verwerken.

Zowel op activiteittype als activiteit kan men een maximum aantal items op wachtlijst gaan ingeven wanneer er
gebruik gemaakt wordt van wachtlijst.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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INSTELLINGEN
Voorrangsregels @ | Geen 7J
Beveiligingsregels @  Geen |

Wachtlijst gebruiken @

Max. deelnemers * @ | 10
Max. online deelnemers * @ | 0
Max. aantal wachtlijst * € | 0

Wanneer max aantal wachtlijst 0 is dan blijft het aantal oneindig. Indien het maximumaantal voor de wachtlijst
bereikt is dan zal de einde inschrijvingsdatum aangepast worden zodanig dat men niet meer kan inschrijven op
wachtlijst. Dit wordt gelogd in de algemene logging en ook op de activiteit zelf bij de interne opmerkingen

geplaatst.

Bij het verwerken van wachtlijst is er een extra functionaliteit bijgekomen waardoor in het overzicht van de
wachtlijst op een activiteit items geselecteerd kunnen worden en één of meerdere registratie(s) op wachtlijst
kunnen verwijderd worden.

ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIVING § REGISTRER

(J # Inschrijvingsdatum Status Tijdstip
0O 1 wo07-09-2022 Op wachtlijst  Volledige dag
10:22

1 inschrijvingen waarvan 0 online.

| Wachtlijst verwijderen | u

Na het selecteren van de gewenste items en klikken op het uitvoeren radar, krijgt men een pop-up.

{ F.
Opgelet! Deze actie zal de registraties op wachtlijst verwijderen. Indien
4 'u een mail wenst te sturen, dient u dit vooraf te doen. Selecteer de =

gewenste actie.

MAIL VERSTUREN & VERWIJDEREN J VERWIJDEREN TERUG
I D

Hier krijgt men dan de keuze of men de items gewoon wenst te verwijderen of eerst een mail te versturen.
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Voorheen kon men inschrijven op wachtlijst maar werden andere gegevens niet gevraagd zoals extra’s en extra
informatie of indien het ging over een inschrijfagenda het tijdstip.
Nu is de flow gelijk zoals met een standaard inschrijving, dit houdt in dat voor een inschrijfagenda men zich op een

bepaald moment op wachtlijst gaat zetten en dat indien er extra informatie gevraagd wordt dat deze tijdens het
inschrijven op wachtlijst ook gevraagd worden.
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10.6 Inschrijven op wachtlijst voor specifiek inschrijfmoment

Bij een inschrijfagenda kan je nu ook inschrijven op een wachtlijst wanneer enkel dat moment bezet is en hoeft
met niet meer te wachten tot alle tijJdsmomenten bezet zijn. Men zich wel reeds op wachtlijst kan zetten voor een
specifiek moment alvorens alles volzet is.

Men gaat dus wachtlijst inschrijvingen kunnen hebben bij een inschrijfagenda vooraleer de activiteit volledig volzet
is, dit ziet de beheerder ook. Achteraan kan een naam dus ook meerdere keren voorkomen (zie onderstaande
screenshot). Pas vanaf iemand voor alle tijdstippen van de activiteit is ingeschreven zal deze niet meer
selecteerbaar zijn.

[,
Kies jouw S Vrije Deeln/Max — .
O tijdstip Datum Activiteit Status plaatsen  (Wachtlijst) Basisprijs Gezinsleden
®7zie za 01-02-2025 TestActiviteit Reeds 0 0/0 (8) €0,00 Op wachtlijst:
agenda ma 10-02-2025 Leeftiidscategorie 1- ingeschreven Fien Verrijssen (18 Jaar)
99 == Elke ma 10:00 - 12:00
Clubhuis Blanco Fien Verrijssen (18 Jaar)
== Elke di 10:00 - 12:00
@voliedige za 01-02-2025 TestActiviteit met Reeds 19 1/20 £€10,00 Fien Verrijssen (18 Jaar)
dag 10:00 - 16:00 extra ingeschreven
Leeftijdscategorie 1-
99
De Kijkuit
[J ®@volledige zo02-02-2025 TestActiviteit met wrij 19 1/20 €10,00 | Fien Verrijssen (18 Jaar) d
dag 10:00 - 16:00 opmerking
O Leeftjdscategorie 1-
Voormiddag 99
O Namiddag De Kijkuit
@ \Voliedige ma 03-02-2025 TestActiviteit met Reeds 1 112 £€10,00 Fien Verrijssen (18 Jaar)
dag 10:00 - 16:00 extra2 ingeschreven
Leeftijdscategorie 1-
99
De Kijkuit
O @zie za 01-03-2025 Kopie van Reeds 1 314 (4) €0,00 Fien Verrijssen (18 Jaar)
agenda ma 10-03-2025 TestActiviteit ingeschreven == Elke ma 10:00 - 12:00
Leeftijdscategorie 1- Fien Verrijssen (18 Jaar)
99 == Elke di 10:00 - 12:00
Clubhuis Blanco | Fien Verrijssen (18 Jaar) - |
0 @z di 01-04-2025 Mijn inschrijfagenda Reeds 3 2i5(9) £€10,00 Op wachtlijst:
agenda do 10-04-2025 Leerftiidscategorie 1- ingeschreven Fien Verrijssen (18 Jaar)
99 == Elke di 10:00 - 12:00
Grabbelpaslokaal | Fien Verrijssen (18 Jaar) -

("} Als er plaatsen vrij komen voor een activiteit waarvoor je op een wachtlijst staaf, dan word je daarvan verwittigd.

Indien een gezinslid zich wil registreren voor een inschrijfagenda zal het duidelijk aangegeven zijn dat het tijdstip
volzet is, indien het gezinslid reeds ingeschreven is, zal er niks veranderen, blijft het tijdstip doorstreept staan.

VERRIJSSEN FIEN - MIJN INSCHRIJFAGENDA - DI 01/04/2025 - DO 10/04/2025 (1/2)

Selecteer een tijdstip voor Verrijssen Fien
Voor deze activiteit is een agenda beschikbaar.
Gelieve het gewenste tifdstip aan te duiden.

Maandag O maandag 10:00 - 12:00 (1/1) Activiteit volzet
Dinsdag dinsdag10:00—12:00 {4} Activiteit volzet

Woensdag (O woensdag 10:00 - 12:00 (0/1)
Donderdag ( donderdag 10:00 - 12:00 (0/1)
Vrijdag O vrijdag 10:00 - 12:00 (0/1)
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Er is een verschil tussen “aanwezig zijn” en op de aanwezigheidslijst staan;

e Hetingeven van aanwezigheden is puur informatief om te weten wie aanwezig is
» heeft geen invloed om het medisch en fiscaal attest, er wordt geen factuur gemaakt

e Registreren is het effectief “inschrijven” voor een activiteit
> Op basis van de registraties wordt er gefactureerd en het fiscaal- en mutualiteitsattest opgemaakt.

o Afwezigheidslijst
> Hier kan u nog beslissen
o =wettig afwezig > terugbetaling en geen fiscaal- en mutu attest
o =onwettig afwezig > geen terugbetaling en geen fiscaal- en mutu attest

Een aanwezigheidslijst is handig bij bv Speelpleinwerking waarbij je bij aankomst de deelnemers bevestigd bij
aankomst en vertrek. Dit kan door middel van de aanwezigheden in te geven op de activiteit of via “inschrijvingen”
! Voordeel van het inscannen via inschrijvingen > registreren van aanwezigheden > dan kan een persoon aan de
balie iedereen inscannen die toekomt, los afhankelijk van de activiteit. Vb. als er op een speelplein op 1 dag
verschillende activiteiten plaatsvinden, kan je via deze weg iedereen voor deze dag registreren.

Overzicht schema registraties en aanwezigheden

Y

Regisfrabes

f—#’/ HE\A

Registreren Regislreren
aanwengheid wachilijst

Scannen

anuit activiteit vanuit actviteit Wanuit activiteit
atum ingeven en Owerzichtvan alle Owerzicht alle Ivamcht aar it
D:;L:;I:ﬂh?::l; en 200ken kind op Overzichtvan alle aanwezighaden wachtijst tems fterns van tleJ
Gt allep dag voor aanwengheden zonder registratie woor geselectesrds geselecteerde
aEﬁviieiten peselecleards zonder ragi i waor erde gezing leden of acthitelt
actmteit acthiteit iedaresn

Wanneer u over de scanning module beschikt kunnen bij het toekomen en vertrekken op een activiteit de
deelnemers gescand worden. Indien u geen scanning module hebt voorzien kan dit via ingave van de naam van de
deelnemer. Dit kan per activiteit, of in bulk.
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10.7.1 Aanwezigheid ingeven vanuit de activiteit

» Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer je activiteit > tabblad “aanwezigheidslijst” >

aanwezigheden ingeven

Home = Activiteiten = Details

MUZIEKLES OP DONDERDAG: MA07/12/2020 - DO 17/06/2021

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Qverige | Extra Velden Extra's UIT databank

Vrije plaatsen: 16/21

Inschrijvingen (5) | Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst (0) " Groepen Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN
Datum € | Alles |
Tiidstip €@ | Alles |
Gezinsld € (. _ . __ -
Selecteer een gezinslid hdl
ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN § AANWEZIGHEDEN IN BULK § REGISTREREN IN BULK

' Voordeel van het inscannen via inschrijvingen > registreren van aanwezigheden > dan kan een persoon aan de
balie iedereen inscannen die toekomt, los afhankelijk van de activiteit. Vb. als er op een speelplein op 1 dag
verschillende activiteiten plaatsvinden, kan je via deze weg iedereen voor deze dag registreren.

10.7.2 Aanwezigheid ingeven vanuit “inschrijvingen”

» Beheer inschrijvingen > Inschrijvingen > registreren van aanwezigheden

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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INSCHRIJVINGEN

|? Home Inschrijvingen Activiteiten UITPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN

Activiteitsdatum € | g5-03-2021 H
Tijdstip aankomstiverirek € 09:28 @
Modus €9 | Aankomst bl
Gezinslid €y -
17
Barcode €)

10.7.3 Bulk ingave aanwezigheden

Via deze functionaliteit wordt het mogelijk dat men per activiteit voor alle ingeschreven personen de aanwezigheid
in 1 actie kan ingeven.

10.7.3.1 Ingave aanwezigheden

We maken hier een onderscheid tussen activiteiten zonder agenda en deze met een agenda. Activiteiten zonder
agenda kunnen slechts één aanwezigheid bevatten terwijl deze met agenda per agenda item één aanwezigheid
kan bevatten.

Het opgeven van aanwezigheden is hier enkel mogelijk indien men reeds is ingeschreven en ook enkel en alleen
voor degene met de status ingeschreven (niet voor degene op wachtlijst). Men kan deze starten vanop 2 locaties
vanuit het detail van een activiteit:

1. Beheer Inschrijvingen > activiteit >> selecteer de activiteit > tab inschrijvingen => Aanwezigheden in bulk
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HERFST IN HET PARK: MA 01/11/2021 08:30 - 70 07/11/2021 16:00

Algemeen | Prijzen | Agenda I Inschrijvingen I Overige | Extra Velden Extra's UIT databank

\rije plaatsen: 2/8

Inschrijvingen (6) Op wachtlijst (0] Aanwezigheidslijst (0) | Groepen Afwezigheidslijst (0) |

Identificatiecode €h

Gezinslid € | Selecteer een gezinslid 7]
Nieuw gezinslid
Status € | Ingeschreven 7
Aanwezigheid € | Alles [
Betaalstatus @ | Alles 7
Foto's nemen toegelaten ) | Alles ¥
Foto's publiceren toegelaten §) | Alles |

ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING | AANWEZIGHEDEN IN BULK § KOPPEL CODES

Beheer Inschrijvingen > activiteit >> selecteer de activiteit >tab aanwezigheden => Aanwezigheden in bulk

HERFST IN HET PARK: MA 01/11/2021 08:30 - 0 07/11/2021 16:00

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen I Qyerige | Extra Velden Extra's UiT databank

\rije plaatsen: 2/8

Inschrijvingen (&) | Op wachtlijst (0) I Aanwezigheidslijst () I Groepen Afwezigheidslijst (0)

GEAVANCEERD ZOEKEN

Identificatiecode )

Gerzinslid -
o | Selecteer een gezinsid [l

ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN j AANWEZIGHEDEN IN BULK § REGISTREREN IN BULK
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10.7.3.2 Activiteit zonder agenda

Bij het klikken op de knop ‘aanwezigheden in bulk’ komen we terecht in een overzicht met alle bestaande
ingeschreven registraties. Voor dit type activiteit dient men enkel aan te geven of het gaat over aankomst of vertrek
en een bijhorend tijdstip. Standaard staat deze op aankomst en bij het tijdstip wordt het huidige uur weergegeven.

Home = Inschrijvingen > Aanwezigheden in bulk

Speelplein Menen
wo 25/03/2020: 09:00 - 17:00

(W Inschrijvingsdatum Gezinslid Familie Prijs  Betaald
O di 23/06/2020 Arrendelle Olaf De Boe €16,00 E]
1 di 23/06/2020 Arrendelle Sven De Boe €16,00 E]
Modus € | Aankomst |
Tijdstip aankomstivertrek §) 13:34 'G)

avssaplepnirdle ==l | TERUG NAAR ACTIVITEIT

Nu kan men één, meerdere of alle registraties selecteren en hiervoor de aankomst of vertrek bevestigen. Alle
registraties zullen hetzelfde tijdstip bevatten, indien er aanpassingen nodig zijn kan dit via het overzicht van
aanwezigheden binnen de activiteit zelf. Via dit overzicht is het niet mogelijk om tijdstippen te wijzigen. Na
bevestiging krijgen we een lijst van alle reeds geregistreerde aanwezigheden (in het rood weergegeven) en een lijst

van alle nieuwe aanwezigheden.

Home > Inschrijvingen > Aanwezigheden in bulk

Speelplein Menen
wo 25/03/2020: 09:00 - 17:00

Arrendelle Sven: Het gezinslid is al ingecheckt (12:00)

ARRENDELLE OLAF is ingecheckt om 13:47

Inschrijvingsdatum Gezinslid Familie Prijs Betaald
v di 23/06/2020 Amrendelle Olaf De Boe € 16,00 [ ]
v di 23/06/2020 Amrendelle Sven De Boe € 16,00 [ ]
Modus € | Aankomst 4|
Tijdstip aankomstivertrek €) 13:47 (o]

FlavsalleuiNodlcISn=l TERUG NAAR ACTIVITEIT

Via de knop ‘Terug naar activiteit’ kan men eenvoudig terugkeren naar het detail van de activiteit om hier
eventuele wijzigingen toe te passen.
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Algemeen l Prijzen Inschrijvingen Overige l Gerelateerd l Extra Velden I Extra's l Opvang UIT databank
Vrije plaatsen: 178/180
Inschrijvingen (2) l Op wachtlijst (0} Aanwezigheidslijst (2) Opvang l Groepen l Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN
Identificatiecode €)
1]
Gezinslid @ Selecteer een gezinslid |
ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN | AANWEZIGHEDEN IN BULK § REGISTREREN IN BULK
Naam Voornaam Aankomst Vertrek
X Arrendelle Sven wo 25/03/2020 12:00 wo 25/03/2020 15:00
X Arrendelle Olaf wo 25/03/2020 11:33 wo 25/03/2020 17:20
CONTROLEER INSCHRIJVINGEN
10.7.3.3 Activiteit met agenda
Home = Inschrijvingen = Aanwezigheden in bulk
Opvang met extra
ma 12/10/2020 - vr 16/10/2020
[ Inschrijvingsdatum Gezinslid Familie Prijs  Betaald
O wo 07/10/2020 Verrijssen Veke Verrijssen advo €23,00 C]
Modus € | pankomst ¥

Activiteitsdatum ) 12-10-2020 [i]
Tijdstip € | 08:00 - 16:00 -

Tijdstip aankomstivertrek € 13:23 @'

=IavsS e rdle ==l TERUG NAAR ACTIVITEIT

Bij het klikken op de knop ‘aanwezigheden in bulk’ komen we terecht in een overzicht met alle bestaande
ingeschreven registraties. Voor dit type activiteit zal men buiten aankomst/vertrek modus en tijdstip ook nog
moeten aangeven over welke dag binnen de activiteit het gaat en zijn bijhorend tijdstip. Standaard staat deze op
aankomst en bij het tijdstip aankomst/vertrek wordt het huidige uur weergegeven, activiteit datum staat op de
eerste dag van de activiteit met zijn daar bijhorende tijdstippen. Indien er voor een bepaalde dag geen tijdstippen
beschikbaar zijn, zal er een waarschuwing getoond worden en moet men een andere datum en tijdstip selecteren

alvorens men de aanwezigheden kan registreren.
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Inschrijvingen (1) | Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst (3) . Groepen I Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN
Datum ) | Alles M|
Tijdstio € | Alles M|
Identificatiecode €) q
m
Gezinslid € \ Selecteer een gezinslid |
ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN § AANWEZIGHEDEN IN BULK | REGISTREREN IN BULK
Naam Voornaam Tijdstip Aankomst Vertrek
w Datum: 16/10/2020
X Verrjssen Veke 16/10/2020 08:00 - 16:00 vr 16/10/2020 11:42 Uitchecken
+ Datum: 13/10/2020
X Verrijssen Veke 13/10/2020 08:00 - 16:00 di 13/10/2020 08:20 Uitchecken
~ Datum: 12/10/2020
X Verrijssen Veke 12/10/2020 08:00 - 16:00 ma 12/10/2020 11:32 ma 12/10/2020 09:10

10.7.3.4 Aanwezigheid aanpassen

ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN | AANWEZIGHEDEN IN BULK § REGISTREREN IN BULK

Naam Voornaam Aankomst Vertrek
X Arrendelle Sven wo 25/03/2020 12:00 wa 25/03/2020 15:00
X Arrendelle Olaf wo 25/03/2020 11:33 wo 25/03/2020 17:20

Vanuit dit overzicht kan men aanwezigheden gaan verwijderen en aanpassen. Aanpassen is mogelijk door te klikken
op het aankomst of vertrek tijdstip.

10.8 Aanwezigheid via inschrijvingen

Men kan ook voor verschillende activiteiten tegelijk aanwezigheden registreren.

|Eg| Home Inschrijvingen | Activiteiten | Lijsten | Log | Facturatie | Configuratie | Help |

MNiguwe inschrijvingen

Annuleer inschrijvingen

=
Home > A | Aanwezighaden in bulk |
Registreren aanwezigheden
Bevestigen van aanwezigheden
EVIS RW: DI ? ¢

Bevestigen wvan wachtlijst

Indien we hier kiezen voor meerdere families, kunnen we gaan filteren over verschillende activiteiten heen en
hiervoor aanwezigheden gaan registeren.
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Home > Inschrijvingen > Aanwezigheden in bulk

Trefwoord €
Afdeling @ [ales |~
Activiteittype € [Alles =
Datum activiteit @ [o1-01-2023 Tot en met
EZR
[m] Inschrijvingsdatum Gezinslid Activiteit Prijs  Betaald
O do 04-01-2024 ‘Van Hove Sam Activiteit geen agenda bulk Volledige dag €400 D

do 01-02-2024: 10:00 - 16:00

Modus @

| Aankamst M

Tijdstip aankomstivertrek €

BEVESTIG AANWEZIGHEDEN m

Let wel op, enkel activiteiten zonder agenda komen in deze lijst te staan. Activiteiten met informatieve of
inschrijfagenda zijn enkel per activiteit in bulk te registeren. Voor deze activiteiten kan men een aanwezigheid per
agenda item ingeven en dient men aldus het tijdstip te registeren

Home > Inschrijvingen = Aanwezigheden in bulk

EVI'S RVV: DI 02-04-2024 - VR 05-04-2024

O Inschrijvingsdatum Gezinslid

Activiteit Pris Betaald
Er zijn geen inschrijvingen beschikbaar
Modus @ | Aankomst M|
Activiteitsdatum @  02-p4-2024
Tijdstip @ | 09:00 - 16:00 -
Tijdstip aankomst/ivertrek @ | 19:23 @

BEVESTIG AANWEZIGHEDEN TERUG NAAR ACTIVITEIT
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10.9 Via Identificatiecode (betalende uitbreiding)

Genereren en koppelen van identificatiecodes aan gezinsleden
10.9.1 Genereer codes

» Beheer inschrijvingen > personen > Identificatiecodes > genereer codes

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

Families Animatoren Artsen Derden Identificatie codes Importeren Configuratie Help ‘ INSCHRIJVINGEN | PERSONEN

Genereer codes

Personen = Families Koppel codes

Bij het klikken op ‘Genereer codes’ wordt er een Excel-bestand gegenereerd met het aantal opgegeven codes.
Deze codes zijn steeds uniek

Personen > |dentificatie codes = Genereer codes

GENEREER IDENTIFICATIE CODES

Aantal codes €) 100
GENEREER CODES | HERNIEUW LIJST
Bestandsnaam Aanmaakdatum ~ Uitgeprint op

Geen items beschikbaar

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-ins Help

~ 28 Wrap Text G

%

& Cut Calibri Ju LA | ==
paste. BCoPY
+ < Format Painter

3= B Merge& Center ~ | §

B T U-~

Il

Clipboard 1 Font [Ff Alignment [Ff
H25 i §3

A B C D E
_|HTFQBE298LNEQR1
| 78SKRDEB7ESDQEF
| IMARJHAU2X3328W
_|RINLYGGWZQU22UB
| X4B8YJCGU6OSCZZ
_|SISFQN2YPPQYNSI
IW697LEINIBYNGW
|PZUU7PAKHXS6YKL
| 201AFOGLHTXNYVS
9SPVERCGBIRUALI

-
[}
T

(RS R N R SR SR

:‘S

Dit bestand kan gebruikt worden om de ID-codes te laten genereren en afdrukken op het gewenste item (vb.
armband)

Eénmaal er codes gegenereerd zijn verschijnen deze in het overzicht en kan men deze van hieruit (opnieuw)
downloaden.
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Personen = |dentificatie codes = Genereer codes

GENEREER IDENTIFICATIE CODES

Aantal codes €) 50
GENEREER CODES § HERNIEUW LIJST

Bestandsnaam Aanmaakdatum = Uitgeprint op
u QRCodes_50_20200110 1070172020 14:31:55 10/01/2020 14:31:55
o QRCodes_100_20200110 10/01/2020 14:26:23 10/01/2020 14:26:23

10.9.2 (Ont)Koppel codes

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

Families | Animatoren Artsen | Derden Identificatie codes Importeren Configuratie | Help INSCHRIWVINGEN | PERSONEN

Genereer codes

Koppel codes S o

Personen > |dentificatie codes = Genereer codes

Via ‘Koppel codes, kan men de codes gaan koppelen/ontkoppelen. Selecteer uw gezinslid en je krijgt een overzicht
van een aantal persoonsgegevens samen met een overzicht van de eventueel gekoppelde codes.

KOPPEL IDENTIFICATIE CODES

Gezinshid € Kevin Junior Lievens hd}

Identificatie code @) q
m

Naam @  Kevin Junior Lievens (Lievens)
Contactpersoon @)  Lievens Kevin (0496332211)

Adres @)  Druilofistraat 127 /496
9000 Gent

Geloppelde barcodes @) Identificatie code Aanmaakdatum

Geen items beschikbaar

RESET

Door nu een (geldige) QRcode in te geven (15chars) bij “identificatiecode” gaat men deze code koppelen aan het

geselecteerde gezinslid, dit wordt dan weergegeven in het overzicht van barcodes.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m



KOPPEL IDENTIFICATIE CODES

Gezinslid €)

Idenfificatie code @)

Naam ¢h
Contacipersoon §)

Adres €)

Gekoppelde barcodes )

RESET
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Kevin Junior Ligvens

Kevin Junior Lievens (Lievens)
Lievens Kevin (0496332211)

bruiloftstraat 127 /496
9000 Gent

[

b |

Identificatie code

Aanmaakdatum

X 412ZHEWPUOTAZDEE

wr 10/01/2020 14:42

Voor het ontkoppelen van de code, klikt men op het kruisje voor de code. Er wordt een bevestiging gevraagd.

10.9.3 Koppelen codes vanuit een activiteit

Indien men codes wil koppelen aan gezinsleden die ingeschreven zijn voor een activiteit, vertrekt men vanuit de
activiteit zelf. In dit geval kan men enkel de gezinsleden selecteren die voor deze activiteit geregistreerd zijn.

KERSTKAMP: MA 23/12/2019- VR 27/12/2019

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen Overige Extra Velden Extra's UiT databank
Vrije plaatsen: 47/50
Inschrijvingen (3) Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst {0) | Groepen Afwezigheidslijst (0) |
-fSchoal/../School/
Identificatie code € |ﬂ
I
Gezinslid € B - -
Nieuw gezinslid
Statu -
5@ |Ingeschreven I
Aal heid -
nwezigheid @ | alles ]
Betaalstatus €0 | Alles i
Foto's nemen toegelaten @0 | Alles d
Foto's publiceren toegelaten €9 | Alles d
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING | KOPPEL CODES
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid School Leeftijd®  Leeftijdsgroep* Prils  Betaald Medium
# 1 wo13/11/201909:30  Ingeschreven Zie agenda Verrijssen Fien 5 5 €15,00
# 2 wo13/11/201909:30  Ingeschreven Zie agenda Verrijssen Josefien  Atheneum i} [ €18,00
# 3 wo13/1/201909:30  Ingeschreven Zie agenda Verrijssen Jef Beukenbos 9 ] £18,00
2 inschrivingen waarvan 3 onling.

In dit geval gaat men een gezinslid selecteren uit de lijst met de ingeschreven gezinsleden. De verdere werkwijze is

exact hetzelfde.
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KOPPEL IDENTIFICATIE CODES
Kerstkamp
Gezinshid €) | kelecteer een gezinslid |
Identificatie code €) B i
Verrijssen Fien (111
Verrijzsen Josefien
TERUG NAAR ACTIVITEIT Verrijssen Jef

10.9.4 Scanning codes

Indien ‘IDCodes’ actief staan, zal voor het registreren van de aanwezigheden gebruik gemaakt worden van de
gegenereerde code en niet van de automatisch aangemaakte code.

INSCHRIJVINGEN

| Home | Inschrijvingen | Activiteiten | UITPAS | Lijsten | Log | Facturatie | Configuratic | Help | INSCHRIJVINGEN PERSONEN

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN
Activiteitsdatum ) |
Tijgstip @ | 1453 [c]
Madus € | Aankomst |
Gezinslid
ezinslid €y I~
Barcode €
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10.9.5 Via Barcode

Via dit tabblad gaat men de aanwezigheid van de deelnemers registreren. Men geeft aan of het gaat over de
aankomst of vertrek van een deelnemer. Indien men dan beschikt over een barcode-lezer, kan men eenvoudig de
barcode van de deelnemer inscannen om de aanwezigheidslijst aan te passen, indien men niet over een barcode-
lezer beschikt dient men de deelnemer te selecteren uit de lijst met gezinsleden.

I Controleer inschrijvingen: meer uitleg

Inschrijvingen (1) | Op wachtlijst (0) | Aanwezigheidslijst | Groepen |

Aanwezigheden ingeven

Modus | Aankomst -
Barcode
1]
Gezinslid -
|
:ISU=Sq1e3l | GEAVANCEERD ZOEKEN

Achternaam Voornaam Aankomst Verirek
De Boe Alana 5 ma 06/07/2015 16:15 Uitchecken

CONTROLEER INSCHRIWVINGEN

10.9.6 Verbetering scannen vanuit activiteit

Indien men vanuit een activiteit gaat scannen, zal de datum en het uur voor het scannen ingevuld worden. Indien
het huidige tijdstip in de periode van de activiteit valt, zal de datum van vandaag geselecteerd worden en het
huidige uur.

Indien het huidige tijdstip buiten de periode van de activiteit valt zal voor een activiteit zonder agenda de
startdatum en -uur gebruikt worden voor de scanning. Voor een informatieve agenda en een inschrijfagenda, zal
de datum van het eerst agenda-item geselecteerd worden met het bijhorende startuur.

10.9.7 Registreren in bulk van aanwezigheden en wachtlijsten

e Alle aanwezigheden die nog geen registratie hebben, in 1 actie omzetten naar een effectieve inschrijving. Bij
het registreren kan men de prijscategorie en de prijs aanpassen, maar geen extra’s of extra velden toevoegen.

o Alle registraties op de wachtlijst in 1 actie omzetten naar een effectieve inschrijving. Bij het registreren kan
men de prijscategorie en de prijs aanpassen, maar geen extra’s of extra velden toevoegen.

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > bevestigen van aanwezigheden / bevestigen van wachtlijst
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INSCHRIJVINGEN

|¥ Home Inschrijvingen Activiteiten LiTPAS Lijst

Annuleren

Home = Insc Bevestigen van aanwezigheden

Bevestigen van wachtlijst

Registreren aanwezigheden

Hier kan men alle aanwezigheden en registraties van op de wachtlijst van verschillende activiteiten gaan omzetten
naar een effectieve inschrijving. Men kan dit doen voor iedereen of voor een specifieke familie / gezinslid.

Home = Inschrijvingen = Bevestigen van aanwezigheden

Maak een keuze * Bevestig verschillende families

Bevestig &&n familie

VOLGENDE
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10.9.7.1 Bevestigen van aanwezigen

Het gaat hier over deelnemers die zijn komen opdagen zonder ingeschreven te zijn en bevestigd op de
aanwezigheidslijst.

INSCHRIJVINGEN

E Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

Annuleren

e ——— . -
Home > Insc ""‘;‘Bevestlgen van aanwezigheden
Bevestigen van wachtlijst

Registreren aanwezigheden

Maak een keuze BEevestig verschillende families
* Bevestig &&n familie

Gezinslid * )

VOLGENDE

Wanneer u de keuze maakt om te bevestigen per familie, komt het drop down menu tevoorschijn en kan u een
gezinslid selecteren > éénmaal geselecteerd toont de applicatie ook de andere gezinsleden van de familie.

Home = Inschrijvingen = Bevestigen van aanwezigheden

Er kunnen meerdere gezinsleden in &&n keer ingeschreven worden. Vink de gewenste gezinsleden aan.

Maak een keuze () Bevestig verschillende families
O Bevestig é&n familie

Familie §) eZe
Gezinsleden € [ junior 02 Tom (5 Jaar]

[+ Junior 01 Tom (8 Jaar)

RESET VOLGENDE

Selecteer de gewenste gezinsleden.
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De applicatie geeft u nu een overzicht van alle activiteiten waar dit gezinslid(leden) op de aanwezigheidslijst is
aangemeld

1 2 3
Gezinslid Activiteit van Tot Duur Tijdstip / Prijlscategorie
Tom Junior 01 Zomer 2018 - week 1 ma 01/07/2019 - - Volledige dag
Familie: e2e ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 11:58 | standaard M
Tom Junior 02 Zomer 2019 - week 1 ma 01/07/2019 - - Volledige dag
Familie: e2e ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 13:01 | Standazrd -
Tom Junior 02 ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 1312 - - Volledige dag
Familie: e2e wo 03/07/2019: 08:00 - 1700
Tom Junior 01 ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 1313 - - Volledige dag
Familie: e2e wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00

Selecteer de gewenste gezinsleden en activiteit
Indien er meerdere tijdstippen mogelijk zijn, zal het tijdstip bepaald worden aan de hand van het startuur
van de aanwezigheid en de duurtijd. Indien de aanwezigheid langer duurt dan 5u, zal er een volledige dag
geselecteerd worden, in de andere gevallen wordt er gekeken naar het startuur om te bepalen of het
voor- of namiddag is.

3. Indien er prijscategorieén beschikbaar zijn, kan men deze ook selecteren. Indien het gaat om een speciale
korting, is deze automatisch geselecteerd.

Wanneer u verder gaat via “volgende” bevestigt u wie de betalende contactpersoon > volgende en bevestig
inschrijving

FAMILIE: E2E

Betalende contactpersoon §) |E2E Tom -

VOLGENDE TERUG
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Gezinslid

Datum

Activiteit

# ¥ Junior 01 Tom

# X Junior 02 Tom

ma 01/07/2019 08200
vr 05/07/2019 17-00

ma 01/07/2019 08:00
vr 05/07/2019 17:00

Zomer 2019 - week 1

Zomer 2019 - week 1

BEVESTIG INSCHRIJVING

Totaal te betalen € £130,00 o Herbereken

ANNULEREN TERUG

. wo 03/07/2019 .
!
# X Junior 02 Tom 0500 - 1700 Woensdagen Juli en Aug 2019 | 15,00
wo 03/07/2019
# X Junior 01 Tom 08:00 - 17:00 ‘Weensdagen Juli en Aug 2019 | 15,00
Eetaaimethode §) | Betaalterminal <

Bevestigen van de wachtlijst voor verschillende families heeft een gelijkaardige werking met het verschil dat u
verschillende families gelijktijdig over verschillende activiteiten kan bevestigen van wachtlijst naar inschrijving.
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10.9.7.2 Bevestigen van wachtlijst

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > bevestigen van wachtlijst

INSCHRIJVINGEN

E Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

Annuleren
Home = Insc Bevestigen van aanwezigheden

_—

T Bevestigen van wachtlijst

Registreren aanwezigheden

Maak een keuze Bevestig verschillende families

* Bevestig één familie

Gezinslid * )

VOLGENDE

Hier kan u verschillende personen ineens gaan omzetten van wachtlijst naar effectief aanwezig, overkoepelend
over verschillende activiteiten. U hebt de keuze te bevestigen voor verschillende families of voor één familie.
Wanneer u de keuze maakt om te bevestigen per familie, komt het drop down menu tevoorschijn en kan u een
gezinslid selecteren > éénmaal geselecteerd toont de applicatie ook de andere gezinsleden van de familie. U kan

aanvinken welke gezinsleden u wil bevestigen.

Er kunnen meerdere gezinsieden in één keer ingeschreven worden. Vink de gewenste gezinsleden aan.

Maak een keuze Bevestig verschillende families

* Bevestig &&n familis
Familie §§ FPeeters

Gezinsleden €) #| Piet Peeters (7 Jaar)

#| Jos Peeters (12 Jaar)

RESET VOLGENDE
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U kom terecht op het overzicht van de gezinsleden die op een wachtlijst ingeschreven staan. Dit kan op
verschillende activiteiten.

# Gezinslid Activiteit Vrije plaatsen Tijdstip / Prijscategorie
1 Peeters Piet Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag
Familie: Pesters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 Standaard -
| J
2 Peeters Jos Zomer 2019 - week 1 59 Volledige dag
Familie: Pesters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 Standaard -
| J
1 Peeters Piet \Woensdagen Juli en Aug 2019 0/3 Volledige dag
Familie: Peeters wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00
2 Peeters Jos Woensdagen Juli en Aug 2019 0/3 Volledige dag
Familie: Peeters wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00

1. In het overzicht gaat men aanduiden voor welke registraties op wachtlijst er een inschrijving moet
aangemaakt worden.

Vooraan in het overzicht kan men de volgorde van inschrijving per activiteit terugvinden.

Indien er geen plaatsen meer beschikbaar zijn, zal de vermelding “vrije plaatsen” weergegeven worden in
het rood

4. Hier kan men het tijdstip nog aanpassen en indien er prijscategorieén beschikbaar zijn, kan men deze ook
selecteren. Indien het gaat om een speciale korting, is deze automatisch geselecteerd

Wanneer u verder gaat via “volgende” bevestigt u wie de betalende contactpersoon > volgende en bevestig
inschrijving

FAMILIE: PEETERS

Betalende contactpersoon ) ||::~EEt,_=_.r5 Fol -

VOLGENDE TERUG
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Gezinslid Datum Activiteit Prijs
# X Piet Peeters E%g:éggé?;i 28630 Zomer 2019 - week 1 | 50,00
# X Jos Pesters m.g;ggﬁ%i 28030 Zomer 2019 - week 1 | 50,00
& XK Piet Peeters 3‘;8[?'1_01742339 Woensdagen Juli en Aug 2019 | 15,00
& X Jos Peeters b gﬂz{oﬁzzgag VWoensdagen Juli en Aug 2019 | 1500
Betazimethode €) | Betazlterminal -

Totaal te betalen @ ¢ 130,00 O erbereken

BEVESTIG INSCHRIJVING § ANNULEREN TERUG

Bevestigen van de wachtlijst voor verschillende families heeft een gelijkaardige werking met het verschil dat u
verschillende families gelijktijdig over verschillende activiteiten kan bevestigen van wachtlijst naar inschrijving.

10.9.7.3 Bevestigen in bulk van wachtlijst vanuit een activiteit

Indien men vertrekt vanuit een detail van een activiteit, kan men eveneens deze bulkactie uitvoeren. In dit geval
zal men steeds het overzicht krijgen van alle families voor de geselecteerde activiteit

» Ga naar de activiteit > tabblad “inschrijvingen” > tabblad “wachtlijst”

Inschrijvingen (9) Op wachtlijst (4) Aanwezigheidslijst (2] | Groepen Afwezigheidslijst (0)

Gezinslid )

ZOEKEN RESET MNIEUWE INSCHRIJVING § REGISTREREN IN BULK

Door te kiezen voor ‘Registreren in bulk’, komt men terecht in het overzicht waarin men de gewenste items kan

selecteren.

Bevestigen van wachtijst - Zomer 2019 - week 1

[ # Gezinslid Activiteit Vrije plaatsen Tijdstip / Prijscategorie
[] 1 5jsarKindeze Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag

Familie: End2End ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 o= .
[] 2 9jsarKindeze Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag

Familie: End2End ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 [Feoe= .
[ 3 PeetersPiet Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag

Familie: Peeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Standaard -
[ 4 PeetersJos Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag

Familie: Peeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Standaard -

VOLGENDE TERUG
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> Selecteer de gewenst gezinsleden > volgende > bevestig de betalende contactpersonen > volgende

Home = Inschrijvingen > Bevestigen van wachilijst

Bevestigen van wachtlijst - Zomer 2019 - weelk 1

FAMILIE: ENDZEND
Betalende contactpersoon §) | EndZ2End Test =)
FAMILIE: PEETERS
Betalende contactpersoon §) | Peeters Pol hd!
TERUG

U krijgt een overzicht van de families en hun activiteiten die u zal verplaatsten van wachtlijst naar inschrijving
FAMILIE: PEETERS

INSCHRIJVINGSGROEP: FACTURATIEPROVIDER

Gezinslid Datum Activiteit Prijs
N ma 01/07/2019 08:00
# X Piet Pesters Vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 50,00
ma 01/07/2019 08:00
# X Jos Peeters Vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 50,00
Betaalmethode ) | Betaalterminal —
Totaal te betalen §) £100,00 (O] Herbereken
FAMILIE: END2END
INSCHRIJVINGSGROEP: FACTURATIEPROVIDER
Gezinslid Datum Activiteit Prijscategorie Prijs
. ma 01/07/2019 08.00
# ¥ Kind e2e 5 jaar vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 Kwetshaar 4500 |
o ma 01/07/2019 08:00
2 X Kind e2e 9 jaar Vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 Kwetsbaar 4500 | O
Betaaimethode € | Betaalterminal -

Totaal te betalen € £90.00 (O] Herbereken

BEVESTIG INSCHRIJVING | ANNULEREN TERUG

» Bevestig inschrijving

Nadien de bevestiging kan u een mail versturen ter bevestiging
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10.9.7.4 Bevestigen in bulk van aanwezigheidslijst vanuit de activiteit

» Ga naar de activiteit > tabblad “inschrijvingen” > tabblad “aanwezigheidslijst”

Inschrijvingen (9) | Op wachtlijst (4) " Aanwezigheidslijst (2] | | Groepen Afwezigheidslijst (0}
GEAVANCEERD ZOEKEN
Gezinslid §) - B -
L= L = = I_I
ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN J REGISTREREN IN BULK

Het registreren in bulk van aanwezigheidslijst naar inschrijving werkt gelijkaardig als Bevestigen in bulk van
wachtlijst vanuit een activiteit.

10.9.7.5 In geval van derde betaler
Indien derde betaler actief is krijgt u de mogelijkheid om bij de facturatie contactpersoon te opteren voor derde

betaler i.p.v. enkel eigen contactpersonen. De selectie voor het selecteren van facturatie is uit

Home > Inschrijvingen > Inschrijven aanwezigheden

FAMILIE: VERRIJSSEN OCMW

Facturatie 2an gy Contact persoon ® Derdebetaler

Derdebetaler ) | OCMW

Contact informatie €0 | aerts Vearle

BEVESTIGEN TERUG

Na het selecteren van de nodige aanwezigheden of registraties op wachtlijst voorloopt de afhandeling identiek
voor beide gevallen. Men gaat per familie aangeven wie de betalende contactpersoon is of eventueel een
derdebetaler selecteren indien dit geactiveerd staat.
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10.10 Groepen

Hier kan men de deelnemers gaan onderverdelen in verschillende groepen. Standaard zijn de deelnemers niet in

groepen onderverdeeld.

Inschrijvingen (1) | Op wachitlijst (0) | Aanwezigheidslijst | Groepen
Groep @ | Alles R
Betaalstatus €) |,.g‘||Es Ad
Gezinslid € |iaeﬁ55'ee“;e:"ﬂk: |

ZOEKEN RESET

w Geengroep
O Gezinslid Leeftijd Leeflijdsgroep Tijdstip Betaald
O De Boe Alana s 10 1" Volledige dag D
Verplaats geselecteerden naar. | Selecteer een groep M| 'l)
Print geselecteerden mettemplate: | Selecteer een template M| 'l)
mak groepen aan volgens categorie: | Selecteer een categorie ¥ | L
Inschrijvingen (1) Op wachilijst Aanwezigheidslijst | Groepen
Groep € | Alles A
Betaalstatus ) |A||E.5 A
Gezinslid €y | B
ZOEKEN RESET
Maandag
w Geengroep
] Gezinslid Leeftjd Leeftijdsgroep Tijdstip Betaald
O De Boever Djano " 1" Elke ma 09:00 - 09:23 D
Print geselecteerden mettemplate: | Groepslijsten ¥ || groepslijst ~] i}
Verplaats geselecteerden naar: | Selecteer een groep M| 'l:'
Maak groepen aan volgens categorie: | Selecteer een categorie ™| i
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Inschrijvingen (&) Op wachtlijst (1) | Aanwezigheidslijst

Groep )
Betaalstatus €h

Gezinslid €

ZOEKEN RESET

Alles

Alles

Groepen |

[+

w Geengroep

Verplaats geselecteerden naar. | Selecteer een groep

vlq}

J Gezinslid Leedtijd Leeftijdsgroep Tijdstip Betaald
()] De Boe Kevin 1 22 ] Volledige dag |:|
()] De Boe Amber 6 8 8 Volledige dag D
o De Boe Sam 3 9 9 Volledige dag O
O De Boe Niels 4 9 10 Volledige dag D
(] De Boe Alana 5 10 1 Volledige dag D
O de meulemeester jentel 11 1 Volledige dag |:|
Print geselecteerden mettemplate: | Groepslijsten ¥ || groepslijst || 'l}

Groepen aanmaken

1. Hetaanmaken van de groepen kan manueel of via het maken van groepen volgens categorie. De groepen
volgens categorie kan men configureren in 6.1.7.1.4 Groepscategorieén.

2. Nadat de groepen zijn aangemaakt, kan men de deelnemers gaan onderverdelen d.m.v. selectie en

vervolgens te verplaatsen via functie onder de deelnemerslijst

Tot slot kan men de geselecteerde deelnemers printen naar een template voor het aanmaken van etiketten of een

groepslijst.
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10.11 Overige

Home = Activiteiten = Details

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd | Extra Velden Extra's

‘ Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen | Animatcren |

10.11.1.1 Pasjes

Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen Animateren

MNaam pasje Periode Verplicht

Erziin geen pasjes toegekend voor deze activiteit

TOEVOEGEN TERUG

Naam pasje * € |Selecteer een pasje Bl

Pasje is verplicht €}

Aangepaste prijzen €)
Opmerkingen

Interne omschrijving €

OPSLAAN TERUG

Aangepaste prijzen €) rd

Prijs per persoon * 0 I
Prijs per persoon (voormiddag) * ) I
Prijs per persoon (namiddag) * € I—

Indien men voor de activiteit een pasje nodig heeft, kan men deze hier toevoegen. Bij de selectie van het pasje
kan men aangeven of een pasje verplicht is voor de activiteit. Indien nodig kan men ook aangepaste prijzen
opgeven. De configuratie van de pasjes wordt gedaan in 6.1.5. Pasjes

10.11.1.1.1 Aanpassen van de prijs van pasjes
Wanneer een foutieve prijs is aangerekend voor een pasje wanneer initieel een korting niet goed geconfigureerd

op het pasje, of foutief is aangerekend.

Op het tabblad van de reservatiegroep van een inschrijving staat de lijst met aangekochte pasjes.
Voortaan is er een knop beschikbaar onder de lijst van pasjes “Prijzen aanpassen”.
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PASJES
Inschrijvingsdatum  Gezinslid = Pasje Periode Prijs  Betaald
A ma15/01/2018 De Boe Kenny Eenmalige inschrijving 15/01/2018 - 311272018 €5,00

PRIJZEN AAN

Na een klik op de knop kunnen de prijzen van alle pasjes aangepast worden:

PASJES
Inschrijvingsdatum ~ Gezinslid « Pasje Periode Prijs Betaald
A ma 15/01/2018 De Boe Kenny Eenmalige inschrijving 15/01/2018 - 31/12/2018 500

Wanneer op opslaan geklikt wordt zal er afhankelijk van de aanpassing een creditnota of factuur gemaakt worden
indien er al is betaald. Of zal er een nieuwe factuur gemaakt worden als er nog niet is betaald.

De prijsaanpassing wordt gelogd bij het gezinslid: “prijs pasje aangepast”.

10.11.1.2 Programma
Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen Animatoren

Datum Naam Qrganisatie Adres Contactpersoon
Er zijn geen activiteiten beschikbaar.

TOEVOEGEN

Prizen

Kostprijs per gezinslid Forfait

Totale kostprijs * € I 0,00
Adviesprijs per persoon * @) I 0,00
Opbrengsten * ) | 000
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Algemeen

Organisafie * ) ISeIecteer arganisatie hdl
Activiteit* @) |

Dat
aum @ 110712015

Startuur* €9
Einduur* €h

Forfait* €

]
AL

]
AL

Kostprijs per gezinslid * @)
Contactgegevens
Straat + huisnummer gy

Postcode )

Gemeente §)

Land @  Belgie

Contactpersoon )
Telefoon )

Mobiele telefoon g

E-mail )

Website @)
Opmerkingen

Interne omschrijving €y

OPSLAAN TERUG

Men kan een programma toevoegen aan de activiteit. Dit kunnen onder andere een bezoek aan pretpark,
museum, ... zijn. Voor het toevoegen van een programma gaat men een organisatie selecteren, na deze selectie
worden de informatie-velden actief en kan men deze gaan aanpassen indien nodig. Men moet verplicht een start-
en eind uur opgeven en indien er een forfait en/ of kostprijs bekomt moet men dit ook invullen
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Organisatie * €h |3c:bbe"aan and |
Activiteit* @ |pretpark
Dat
WM ® 11070015

Startuur* € I o
Einduur* ) I o
Forfait* €p 0,00

Kostprijs per gezinslid * €h 000

Contactgegevens

Straat + huisnummer € Olensteenweg 45
Postcode € 2460
Gemeente € Lichtaart

Land € | gelgie -

Contactpersoon €%  Chris Dirx

Telefoon € |014/55 78 11

Mobiele telefoon €

E-mail @  info@bobbejaanland.be

Website € | www.bobbejaanland.be

Na het toevoegen van een programma kan men dit programma gaan downloaden in pdf of word formaat. Onder
het programmaoverzicht kan men een overzicht terugvinden van wat de kostprijs van het programma is. De totale
kostprijs is het aantal mogelijke deelnemers vermenigvuldigd met de kostprijs per gezinslid en indien er een forfait
bestaat wordt dit hier eenmalig aan toegevoegd. De opbrengsten zijn de inschrijvingen die reeds betaald hebben.
De adviesprijs wordt berekend aan de hand van de totale kostprijs en het maximale aantal deelnemers.

Kostprijs
Datum Maam Organisatie Adres Contactpersoon per Forfait
gezinslid
Zza 11/07/2015 i . Olensteenweg 45 Chris Dirx "
* 1000-15:00  Fretark  Bobbejaaniand BE 2460 Lichtaart info@bobbejaaniand be €15.00 €000 I
TOEVOEGEN

Prijzen

Totale kostprijs * €} I 900,00
Adviesprijs per persoon * ) I 15,00

Opbrengsten * €) I 0.00
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10.11.1.3 Verzamelplaatsen

Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen Animatcren

Vertrek 11/07/201510:00

Uur Locatie Adres Gemeente Contactpersoon

Erzijn geen vertrekpunten aanwezig in deze lijst

Terugkomst 11/07/2015 15:00

Uur Locatie Adres Gemeente Contactpersoon

Erzijn geen aankomstpunten aanwezig in deze lijst

TOEVOEGEN

o ;
Locatie * @b ISeIecteereenIocatle |~

Verirek ) [C]
Terugkomst ) ‘Qg

OPSLAAN TERUG

Men kan aan een activiteit een verzamelplaats koppelen. Dit kan men doen zowel voor het vertrekpunt als voor
het terugkomstplaats. Indien men vertrekt en toekomt om dezelfde locatie, kan men deze in één keer toevoegen
door de locatie te selecteren (configuratie locatie zie 6.1.3 Locatie) en een vertrek en aankomstuur op te geven.

Indien de locaties verschillend zijn gaat men deze afzonderlijk toevoegen.
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10.11.1.4 Animatoren

Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen Animatoren

Animator Datum Startuur Einduur Telefoon

Er zijn geen animatoren geselecteerd voor deze activiteit

TOEVOEGEN

} N )
Animator* g) |Selecteer een animator |

Startuur* € I 10:00 ©
Einduur* €y I 15:00 o

Beschikbare dagen* €) 110072015

Opmerkingen

Interne omschrijving

OPSLAAN TERUG

Bij het toevoegen van een animator aan een activiteit, wordt per default het start- en eind uur van de activiteit
meegegeven, indien het gaat over een dagactiviteit, staat er bij beschikbare dagen een enkele datum reeds
geselecteerd.

Indien het gaat over een activiteit die plaatsvindt over een periode, worden hier alle mogelijke data weergegeven,
zodat men de dagen kan aanduiden.

Beschikbare dagen*
g i 30/06/2014 L1 01/07/2014 L) 02/07/2014 | 03/07/2014

04/07/2014
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10.11.2 Gerelateerd

Algemeen | Prijzen | Agenda Inschrijvingen Qwerige Gerelateerd Extra Velden Extra's
} - } Max.
Datum Maam Locatie Leeftijdscategorie D Ingeschr.  Wachtl.
_ ma 30/06/2014 B R . Themakampen
¥ 04072014 Themakamp week 1 0.C. De Kleine Beer Kleuter + lager 60 G0 2
- /0772014 08:00 ; Themakampen
] 72014 18:00 Themakamp week 2 0.C. De Kleine Beer Haer g G0 G0 1

TOEVOEGEN

Hier bevinden zich alle gerelateerde activiteiten, inclusief de huidige activiteit. Deze lijst kan men op 2 manieren

opbouwen.

1. Men kan een nieuwe activiteit toevoegen, via de knop ‘Toevoegen’ onder de lijst van gerelateerde

activiteiten.

2. Men kan ook een activiteit kopiéren, dit kan via de algemene tab van activiteiten beschreven in 6.2.1.

Algemeen.

Handleiding inschrijvingen 2022-10




10.12 Extra Velden

3

FACILITATOR

Extra velden zijn velden die u kan toevoegen aan uw activiteiten om zo extra informatie te bekomen.

Deze velden zijn al dan niet verplicht.

! Extra velden zijn niet te verwarren met “extra’s”. Extra velden zijn puur informatief, extra’s zijn kosten die

aangerekend kunnen worden.
Voorbeelden
Extra velden

Kan uw kind zwemmen?
Lunch te voorzien?

extra’s
huur zwembandjes
Lunchpakket v.d. organisatie

Ervaring? Keukenshort huren
Niveau? Materiaal workshop
Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Cverige Gerelateerd | Extra Velden | Extra’s |
Specifieke velden voor dit type
Referentie MNaam Type
Er zijn geen extra velden voorzien.
¥/ overnemen van type activiteit
OPSLAAN
Specifieke velden voor deze activiteit
Referentie MNaam Type
Er zijn geen extra velden voorzien.
VOLGORDE AANPASSEN
Algemeen
x Actief g @
Online €y #
Verplicht @ [
Niet tonen in export lijsten € [
Referentie * §h I
Type @ | Tekstveld |
Validatie ) | Geen M|

OPSLAAN ANMULEREN
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In het bovenste gedeelte kan men aanduiden welke velden men wil overnemen van het activiteit type, indien er
voor dit type algemene velden zijn geselecteerd en/ of specifieke velden gedefinieerd. Dit kan men terugvinden bij
de configuratie zie 6.1.2.3.5 Extra velden. Indien er velden bestaan voor dit type, kan men die al dan niet
overnemen, aan de hand van het vinkje voor het extra veld. Deze wijzigingen dient men op te slaan d.m.v. de
‘Opslaan’-knop onder het overzicht van extra velden voor dit type.

In het onderste gedeelte kan men velden gaan definiéren die specifiek voor die activiteit zijn. De werking van het
toevoegen van velden kan men terugvinden onder 6.1.2.3.5 Extra velden
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Tekstveld dit geeft een tekstveld van 1 regel weer, men kan hier eveneens een aantal validatie op
toepassen om de inhoud van het veld te testen.

Tekst box dit is een veld met meerdere regels, zonder mogelijkheid tot validatie

Keuzelijst hier wordt de gebruiker gevraagd een selectie te maken van voor gedefinieerde velden. Zodra u

keuzelijst selecteert, komt er een menu tevoorschijn waarin u de keuzetekst kan instellen. De

gebruiker kan slechts één keuze maken

Geselecteerd

Tekst * ||

Geselecteerd

TOEVOEGEN ANNULEREN

COptiss # Wedstrijd

Opties € Wedstrijd

& Training

—

Meerkeuzelijst

Omschrijvingsveld

Tijdsveld
Artikellijst

Datumveld

Alg voorwaarden
IBAN reknr

Upload

Ja/nee

>>

is grotendeels gelijk aan de keuzelijst maar waar men meerdere opties tegelijk kan
selecteren

dit is wanneer u zelf als beheerder reeds tekst en een eventuele link wil meedelen aan
uw gebruikers tijdens de reservaties. Dit wordt onder andere gebruikt voor bv-
aandachtspunten. “Bij deze faciliteit behoort keukenmateriaal. De volledige lijst kan u
hier downloaden. Bij aanvang en einde van uw evenement wordt hiervan een inventaris
opgemaakt”.

Toon label ; wanneer aangevinkt gaat de informatie ingegeven bij “naam” zichtbaar zijn,
wanner niet aangevinkt niet

het formaat van het veld is automatisch timing met een time Picker

hier kan men een lijst aanmaken van artikelen die met kan bij reserveren met opgave
van een maximumaantal (wanneer 0 ingevuld wordt = geen maximum). Zo krijgt men de
mogelijkheid bij reservatie om een artikel te selecteren en een aantal voor deze selectie
mee te geven (aan deze artikelen hangt geen prijs. Wanneer u artikelen wil toevoegen
die aangerekend moeten worden kan dit via “extra’s”)

werkt hetzelfde als het tijdsveld maar met het formaat van datum en met kalender
Picker

Is idem als het omschrijvingsveld, maar met een extra tic-box om te accepteren

het formaat moet een geldig Iban nummer formaat zijn — er wordt echter niet gecheckt
of het een effectief bestaand nummer is

dit zorgt ervoor dat de gebruiker zelf documenten kan uploaden bij zijn reservatie (vb.
gewenst zaalplan)

type keuzelijst met vooringesteld ja of nee

Verder kan u ook afhankelijk van het type veld instellen of de waarde moet gevalideerd worden (correct formaat

mailadres, website... )
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10.12.2 Regels op extra velden

Regels zijn toegevoegd bij extra velden. Ter herinnering, extra velden worden gebruikt om extra informatie op te
vragen i.v.m. de inschrijving, zonder dat hieraan kosten verbonden zijn.
Regels kunnen ingesteld worden op basis van de inschrijving of op familie/gezinsleden.

Een regel kan een extra veld van type ja/nee, keuzelijst of meerkeuzelijst zijn, om een actie uit te voeren op één of
meerdere velden. Voor het aanmaken van een regel zijn er extra velden nodig. Dit kan een extra veld van type
ja/nee, keuzelijst of meerkeuzelijst zijn. Bij een regel (als) kunnen er één of meerdere acties uitgevoerd worden.

Regels worden aangemaakt bij de activiteit. Regels worden ingesteld op basis van publieke en/of interne velden.
Alvorens dus een regel te kunnen toevoegen, moeten er extra velden ingesteld staan.
De conditie en actie moeten eerst gedefinieerd worden als een extra veld.

Conditie = enkel extra velden van het type keuzelijst / meerkeuzelijst / ja-nee veld
Actie = alle type extra velden

10.12.2.1 Instellen van extra velden

U kan via extra velden extra informatie, al dan niet verplicht, vragen aan jullie deelnemers.
Extra velden worden best ingesteld op het hoogste niveau (config> extra velden) en nadien geselecteerd bij de
instellingen van het complex

» Beheer inschrijvingen > config > instellingen > algemene instellingen > extra velden
Extra velden kunnen ingesteld worden op activiteit, inschrijving, familie of gezinslid

Home > Configuratie > Instellingen > Extra Velden

Activiteit Inschrijving Familie Gezinslid

Er kunnen extra velden worden gedefineerd voor een activiteit. Dit zijn velden die kunnen ingevuld worden als een activiteit wordt aangemaakt. Deze worden gebruikt om extra
informatie te geven bij de activiteit op de website.

Item is correct opgeslagen

Referentie Naam Type

Extra test informatie Tekstveld

pjelSleSelS N VOLGORDE AANPASSEN

» Toevoegen

Bij elk onderdeel is de werking gelijkaardig. Aanmaken/toevoegen van een extra veld:
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Activiteit | Inschrijving | Familie | Gezinslid

Er kunnen extra veiden worden gedefineerd voor een activiteit. Dit zijn velden die kunnen ingevuld worden als een activiteit wordt agngemaokt. Deze worden gebruiki om extra
informatie te geven bij de activiteit op de website.

Algemeen | Vertalingen

Type @  algemeen
Details @  Activiteit

Actief @
online €
Verplicht @ | Niet verplicht ¥
Referentie * € I
Type @ | Tekstveld ¥
Validatie €@ | Geen M

EXTRA INSTELLINGEN

Niet tonen in export lijsten €@ [

(eI EVN R | ANMULEREN

Actief of dit extra veld actief mag staan of niet

Online of dit door de onlinegebruiker mag gezien en ingevuld worden of niet. Wanneer u deze
uitvinkt is dit extra veld enkel zichtbaar in de backoffice

Verplicht hier hebt u de keuze dit veld al dan niet verplicht te laten invullen of niet. Eventueel ook
enkel voor de front of enkel voor de backoffice

Referentie en naam Referentie is voor intern gebruik — naam is de benaming die getoond wordt

Type Voor de regels dient dit een veld van type ja/nee, keuzelijst of meerkeuzelijst zijn

| Even ter herinnering
Conditie > kan enkel extra velden van het type keuzelijst / meerkeuzelijst / ja-nee veld
Actie > kunnen velden zijn van om het even welk type

10.12.2.2 Instellen van de regels

Regels worden aangemaakt bij de activiteit

» beheer inschrijvingen > activiteiten>> selecteer de activiteit >> details van de activiteit > Tabblad Extra
Velden > Tabblad Regels
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Home > Activiteiten > Details

SPEELPLEIN MET BEPERKING: DI 02-07-2024: 09:00 - 16:00 0

Algemeen | Prijzen | COwerige | Gerelateerd | Extra Vielden | Extra's | UiT databank |
Cp inschrijving ||Vanfamd[e."gezinsleden I
Extra velden | Regels |

SPECIFIEKE REGELS OP TYPE

veld Conditie Actie
Geen rijen om weer te geven.

SPECIFIEKE REGELS VOOR DEZE ACTIVITEIT

veld Conditie Actie

Geen rijen om weer te geven.

TOEVOEGEN VOLGORDE AANPASSEN

Regels kunnen zoals vermeld ingesteld worden bij de inschrijving of op het niveau van familie/gezinsleden

Een regel bestaat uit een Conditie van één of meerdere acties.

- Conditie: bevat het veld (keuze-, meerkeuzelijst of ja/nee veld) en de optie die wel of niet aangevinkt
moet zijn om de actie uit te voeren.

- Actie: bevat het veld en de actie die erop uitgevoerd zal worden
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Voorbeeld
Er vindt een activiteit plaats in een regio waar veel tweedverblijvers vertoeven tijdens de vakantie. Indien het

handelt om een tweedeverblijver kan het handig zijn om deze gegevens ook op te vragen bij de inschrijving.
Hiervoor stel je een regel in op basis van de

waar x aantal mensen verwacht worden. Indien het verwachte aantal personen >100 is, dient er geen actie te
worden ondernomen. Indien men 100+ personen verwacht, dient er extra bewaking voorzien te worden.

In de applicatie ziet dit er als volgt uit:

e Extra velden gedefinieerd in de applicatie
o “Tweedeverblijver” van het type ja/nee
o “Tweedeverblijver-Straat” (en andere indien gewenst) als tekstveld

e Regel aan te maken
o Conditie
Als “tweedeverlijver” is ja
o Actie
Dan “tweedeverblijver_straat” opvragen

» beheer inschrijvingen > activiteiten>> selecteer de activiteit >> details van de activiteit > Tabblad Extra
Velden > Tabblad Regels >> toevoegen

Algemeen | Prijzen | Agenda | Cwerige | Gerelateerd | Extra Velden Extra's UiT databank

Op inschrijving | Van familie/gezinsleden ‘

Extra velden Regels

e
CONDITIE
Als | Tweedeverblijver__ )
Geselecteerd in lijst s |7 J|sa -
ACTIES
veld Actie

Geen rijen om weer te geven.
OPSLAAN ACTIE TCE\»‘OEK TERUG

>> actie toevoegen “tweedeverblijver_straat”
I'Nu is de actie opgeslagen bij deze regel en ziet u ook in de het overzicht, de regel zelf is echter nog niet
opgeslagen

Om nu ook de regel op te slaan, klik op opslaan onder de actie!

» Druk op opslaan onder de actie

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m




3

FACILITATOR

Extra velden | Regelz

Actief €@
CONDITIE
Als | Tweedeverblijver__ -
Geselecteerd in lijst s |-l -
ACTIES
veld Actie

is Zichtbaar

ACTIE TOEVOEGEN TERUG

10.13 Extra’s

Zoals reeds hierboven vermeld zijn extra’s kosten die aangerekend kunnen worden. Voorbeelden;
verplichte verzekering / lunch / huur materiaal / aankoop grondstoffen

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Cverige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra’s |
Specifieke extra's voor dit type
Artikelnummer Referentie Naam Tarief BTW

Geen rijen om weer te geven.
¥ Overnemen van type activiteit

OPSLAAN

Specifieke extra's voor deze activiteit

Artikelnummer Referentie MNaam Tarief BTW

Geen rijen om weer te geven.

TOEVOEGEN
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ACILITATOR

Algemeen | Vertalingen

Actief i
Online i
Referentie I
Artikelnr. |
Tarief 0,00 £ v
BTW tarief 000 %

Maximum aantal

!

Automatisch toevoegen

Omschrijving

OPSLAAN ANNULEREN

In het bovenste gedeelte kan men aanduiden welke extra’s men wil overnemen van het activiteit type, indien er
voor dit type extra’s gedefinieerd zijn. Dit kan men terugvinden bij de configuratie zie 6.1.2.3.6 Extra’s. Indien er
velden bestaan voor dit type, kan men die al dan niet overnemen, aan de hand van het vinkje voor de extra’s.
Deze wijzigingen dient men op te slaan d.m.v. de ‘Opslaan’-knop onder het overzicht van extra’s voor dit type.

In het onderste gedeelte kan men extra’s gaan definiéren d