FACILITATOR

e2e N.V.

Bruiloftstraat 127 | 9050 Gent | T 09 267 64 70 | info@e2e.be | www.e2e.be




ACILITATOR

INNOUASOPBAVE......ciiiiiiiieiiiiiiiiiiertee e e ass e s s s sass s e s s s s s aas s e e s s se s sssnnsensssssssssnns
Q0T LT TN

Updates en optimalisatie van de applicatie........cccccveveeeeeeeieeieeiiinninieeneeininieiieeieeeeeseesssesmsssssssssssssssssssssssssssss

A W N R

1 DasShboard INSTEIDAAK .......civeeiiiiiiiiiiriirrerer et reee e s eeseesteneseresnssesesnssesesnssesesnssesennssesennssesennssesennnns

4.1 Weergave groot inschriffmoment op het dashboard ...........ccoovvverriiiiiiiiiiiieieii e,

(%}

Chatbot Al vOOT backoffiCe ......cicuuiiiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiier s s sse e s ans
6 Termen €N ZEDBIUIK .....ccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisiisisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss
7 Koppeling mijn Burgerprofiel: Authenticatie via ACM ..........cuieveeieieeeeeininieiieeeeeeeesesessssssssssssssssssssssssssssssssss

7.1 Optimalisatie inloggen via mijn burgerprofiel........cccccvvvvrrririiirnininiiinnnsssses

7.2 Header ‘Mijn BUrgerprofiEl .........veiririiiiiinrrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss
8 FroNt-0ffiCe ..cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiittiinerint st s s s as s e e s s e e e an e s s b nn e s s anne

8.1 WachtWoord BEVESEIZEN.........uueiiiriirnnrrnssssssssssssssss st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss
9 2T Tl 1o 5 PR
9.1 AlIZEMENE ACHIES .uuuvvrrerrnnnnernnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss
L8 (- 1T T LT P
LR T V=T 2 Tol 31
9.4 VOIZOIdE QANPASSEN ....ceeeeerernrernssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss
L 2R T 1 =T 4 E TV Y= =T o N
9.6 MEErtaliBREIM ....cuuueeeeeeeeiiiiissssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss
LR A Y T T2 0 T=1 [« =T
9.8 Beheer iNSCRMJVINGEN .....ueeeeeereiiiisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss

9.8.1 eIy ol oY T V7T oY== o T SRR
9.8.2 [T Yo = o [P
9.8.3 L= Lot U= o 1=

10 Lo o T TV T = LT TN
10.10verzicht iNSCAFJVINGEN ....cooiiiiiiiiiieecccc s s e s s s e s s s s s e e e e s
10.1.1 Filter op agenda item bij inschrijvingen/ WachtlijSt........c.ccccvveeieeiiieeiee e e

10,2 CoNFiGUIAtIE .cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiee e e s e e e e s s e s s s s s s s s s s s s s s s s s s e s s e s e e e e e e e e e s e e s e e e e s e e e e e e e e e e e e e eeaaeaanans

0 R o T=T= - o V- OO PR PPN
B0 BV o TN Yol 1Y) =T =Y o PPN
300 T o Tor- | 1 =T PP PPRROPRIN
O O T2 T Y- | =T PN
L0.2.5  EXEI@’S toutiiiiieiite ettt ettt ettt et sttt ettt sttt e ettt e et e e sa b e e e bt e sa b e e e bt e s beeeabee st e e nabeesabeenree s
B0 T - 1] TN
O T A 1 =Y 4 o o] = TSN
10.2.8  AfUEIINGEN ..ttt ettt e e et e e e et e e e e tbe e e eeabaee e e baeaeeaateeeeabaaaeatbeeeaaateeeeanaaaeatreaaans
10.2.9  Prullenbak ..ceeueee oottt ettt et st sttt st e st e s be e st e st e e sareesabeesanee s
10.2.10 [T =T 11T oY== o IO PR UPPRRRPNE

Handleiding inschrijvingen 2022-10 H



11

12

ACILITATOR

10.2.11 Voorrangs- en beveiligingSrEEIS..... .o et e e e e aaaeas 69
10.2.12 Beperking op aantal iNSChFIJVINGEN . ..coouiiiiiiiiieee e e 72
e 3 o =T o T 1 L= 1o o 44T 73
10.3.1  Speciale Kortingen BENEIEN ......ccouii ittt st s esanee s 73
10.3.2 Koppelen aan een activiteit of type aCtiVIteIt........cueeieiiiii i e 75
10.3.3  Speciale kortingen activeren voor familie of gezinslid ..........ccccceriiiiiiiiiiiie e 77
10.4 Speciale kortingen bij inschrijvingen in de backoffice ........cccccvvviviiueeeeiiiiiiiiiieeiiicc e, 78
10.5Speciale kortingen bij inschrijvingen in de front-office ........ccoovviiieeiiiiiiiiiiiii 80
Prijzen, korting-toeslag, prijscategorieén en speciale kortingen ..........cccoovvueeeiiiiiiiiiiieneeniiniiniiseeeeninccnees 80
11.1Eén basisprijs iNStellen........cccovviiiiiiiiiiiiiiiiii e 82
11.1.1  Basisprijs 0p het aCtiViteit LY P ..co.uii e st 82
11.1.2  Basisprijs 0p de acCtiViteit ZeIf........cccuieiieiiiii e e e rre e e are e 82
11.2 Meerdere basisprijzen instellen > werken met prijscategorieén........ccccceeeeeeiiiiiieieieieeeeeeeeeeeeeeeee e 83
11.2.1  Prijscategorie€n @anMaKEN ........ceiiiiiieeeiiie ettt e eete e e eetee e e st e e e e eat e e e eeaba e e e stbeeeeataeeeearaaeeearaeaans 83
11.3KOItING / H0@SIAG ..eueeeeiieeieiirneeetitieierrsnereeteeeeesssnneeeeeseesssssnnseeeesessssssnnsesessesassssnnsesessesasssnnnsesessssssssnnnsesenanns 89
11.3.1 Algemene korting / toeslag (criteria postcode en/of leeftijd) .......c.ceeeerreieeeieeiiieeiee e, 89
11.3.2  SPECIAIE KOTTINGEN. .. .iiiitieitee ettt sttt e st e st e s bt e sabe e e bt e st e e saneesabeesaneens 90
11.3.3  VOIUMEKOITINGEN ..ottt sttt ettt et s be e s bt e b et st saaesbeesbeenbeeneesnneene 98
11.3.4  FamilIEKOITINGEN ..ottt ettt st e e st e st e st e st e s be e s bt e sabeeebeesabeesneenane 100
11.4Import Rijksregisternummer voor berekening speciale prijzen.......cccccccviiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnnn, 103
1141 IMPOTE CSV ittt s s st sa e a e e a e e ae e e ae e e re e b e e b r e s anesanesrnenaee 103
A [ 0 Yo To T 4= oA 7= o ST 103
11.4.3  Controle bij EZINSIA. .....ccccuiiiieiiee e e e e e e e e e s b e e e et e e e e e nre e e enraeas 104
Yot 1YL= = o PPt 105
I 1= =T 43 - T PP 106
12.1.1 Einde inschrijvingen x-aantal dagen VOOIaf ........cocueiriiiiiiiiiieiiceee e 110
12.1.2  EmMDEdded VIAEO ....coueiiiiiiiiiieeeet ettt st e e s s 114
2 A | 7= TSP UTPPR 117
[ V- {1 o [ I P UPUR 118
12.2.3  Activiteiten meerdere data in bulk @QaNPasSEN .........cccveiriiiriiiiiiiene e 121
A S o 1Yol o T V2 oY =d=Y o S UPUR 125
12.3INSCRAMVINGEN ...ttt se e s s e re e e e ss s s e e e s na s s s e s s e e e nnassssssssenennnssssssssenesnnnssssssseeennnnsssssnsnennnnnns 126
12.3.1  Mail versturen naar alle iINgESCAIEVENEN..........uvi it e e 126
12.3.2  SMS versturen naar alle iNGESCNIEVENEN .......cccuiiiiiiiiiiieeeee e 126
12.3.3  SMIS VEISTUIEN .eeiiiiiiiiiiiiitic e s aa e sbr s 127
N X0 T« T Tl o1 1) S PPRTPTRS 131
12.4.1 Verwerken en beperken Wachtlijst.......cccviiioiiii i e 131
12.5Inschrijvingsflow wachtlijst idem met gewone inschrijving .......ccccceeiiiiiiiiiiiiiiin 133
12.6Inschrijven op wachtlijst voor specifiek inschrijffmoment .........ccccceiiiiiiiiiiiiiiin 134
12.7 Aanwezigheidslijst <> registratie <> afwezigheidslijst.........ccccccerrriiiiiiiiiiiiiiiii, 135
12.7.1 Aanwezigheid ingeven vanuit de actiVIteit .........ccccuveeieiiiii e 136
12.7.2  Aanwezigheid ingeven vanuit “iNSChrijVingen” .........cocii i 136

Handleiding inschrijvingen 2022-10



13

14

ACILITATOR

12.7.3  Bulkingave aanWeZIGNEEN .........coocviie et e e e e e e e e e e taa e e e tr e e e enra e e e nraeas 137
12.8 Aanwezigheid via iNSCATJVINGEN ....ccceeiiiiiiiiiicccccccceccrrrrrrr e e s e s s e e e s e e eeeees 141
12.9Via Identificatiecode (betalende uitbreiding) ........cccovvvviiiiiiiiiiiiiiiin 143

12.9.1  GENEIEEI COUBS....uiiutiiuriritiriierite sttt ettt et sbe e b et e e et satesbeesbeesbe e bt e bt eae e emeeene e b e e b e earesanesanesreeneee 143

12.9.2  (ONL)KOPPEI COUES ...ntiniiiiiiieeiie ettt ettt ettt et st s bt e bt ettt eat e s bt e be e beenbesatesatesaeenaas 144

12.9.3 Koppelen codes vanuit 88N aCtiVItIt.......c.ceeeceeeeiiiie et e e et e e e e ere e e e nraeas 145

12.9.4 Scanning codes

12.9.5 Vi@ BArCOUE .. .eiiiiiieiieiieeiteeetes ettt ettt sttt et et st s bt s bt e bt e bt e et e b e b e e b e e b e e resanesanenreennee

12.9.6 Verbetering scannen vanuit aCtiVit@it.......cc.cueeeuiiiiiiiiiiiieee e 147

12.9.7 Registreren in bulk van aanwezigheden en wachtlijsten..........ccccoveeeiiiiiiicciii e, 148
12.10 LT T =T o = o N 157
12.11 OV TIZO eeeeueriiiiiiieennnnieestistannnssssesssseennsssssssssssssnnssssssssssesnnssssssssssssnnnsssssssssssnnnsssssssssssnnnnssssssssssnnnnns 159

12.11.2 GEIEIALEEIT ...ttt ettt et st b sbe e bt ettt e ae e he e b e e b e eare s 165
12.12 LT TN =1 o =T N 166

12.12.1 B Y] S A = TAYL=] Lo SRR SRt 168

12.12.2 REEEIS OP EXEIa VEIAEN ..ottt sttt et e san e ae e s neenaees 169
12.13 - N 173

12.13.1 REEEIS OP BXEIA’S . .eeeieieiiieeitt ettt ettt ettt ettt e bt e st e e eae e e st e e bt e e s ab e e bt e e sabe e be e e nareenes 174
12.14 Consulteren van de bestelde exXtra’s........occceiviueiiiiieiiiiiintiiinnnni e 184

o 0T TV T = LT TN 185
13.1NIQUWE INSCAMJVING cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisiiiiiiiiinississssssssssssssssss s ss s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s ssssssssssssssssssssssssssssnnnnnns 185
13.2Inschrijven vanuit overzicht........cccccviiiiiiiiiiiiiiii e 189
13.3 Negeer leeftijd bij iNSChriVen .......ccccviiiiiiiiiiiiiiii e 190
13.4Vereenvoudigd inschrijven via de backoffice .........cccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiin 191
13.5Detail iINSChIJVING ccccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiicinii s s s s s s s s s s s e s s s s e e e 191
13.6 Annuleren van €en iNSCArjVING......cccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiissssssssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssnnnns 194
13.7 Aanvraag annulatie via front ... e 195
13.8Status van annulatie vanop de wachtlijst ........ccccevvviiiiiiiiiiiii 200
13.9Verplaatsen in BUlK.......ccciviiiiiiiiiiiiiiiiiiiisissssse s e s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s e s e nnes 201
13.10 ANNUIEreN in BUlK....cocuiiiiiiiiiiiiiiitnieriectre e as e e ss e s ann e s 204

13.10.1 Annulatie van een betaalde iNSChIJVING ...ccouviiiieiie e e 206

13.10.2 Annulatie van een niet betaalde iNSCAIVING ...cooooiiiiiiiiice e 207

13.10.3 Annulatie van een inschrijving met facturatie achteraf ..........cccoeviiiiieiii s 208

13.10.4 Annulatie van een inschrijving op de wWachtlijst ..........ccvereiiiiiiece e 208
13.11 Annuleren in bulk van verschillende families ........cccoocviiiniiiiiiieiiiiiiiiiineiieee e 208
13.12 ANNUIEIEN PASJES.cuuuueeunennnnnnmenmnnmmnemmeenssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnnns 209

LYV Lol 41 1= TN 211
14.1Verwerken Wachri] oo s s s e s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s e e s e e e s 211
14.2Verwerken wachtrij in BulK........cooiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s e s s s s s e s s e s e e e 213
14.3 Wachtlijst en inschrijvingen via aparte mails ........ccccceeeiiiiiiiiiiiiiiii 213
14.4 Opsplitsen deelnemers en inschrijvingen op wachtlijst ........cccevviiiiiiiiiiiiiiiiii 213

Handleiding inschrijvingen 2022-10 n



ACILITATOR

14.5 Wijzigen familie bij bevestiging wachtlijst/ registreren aanwezigheid .........cccccevevvveerrevrcerecvreeeecssenennnns 215

15 Verplaatsen van €en iNSCAFIJVING .......cccviiiiiiiiiiiiiiicinnssscssssssssssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssnnnns 218
15.1Verplaatsen iN DUIK......cccoiiiiiiiiiiiiiciicicccriirrnrrrrrrrrrrrrrrrrre s e s e e e s e s s s e s s s e s s s s s s s s s s s s e sesessssssensnnnes 219
15.2Verplaatsen iN DUIK......cccoiiiiiiiiiiiiiicicicccciiirrrrrrrrrrrrrr e e s s s s s s e s s e s s s s s s s s s s s s s s e s sssssessesssnnnnnnns 222

16 I 13 = o PPN 226
17 Yot Y= = o PPN 226
17.1Zoeken op trefwoord in overzicht activiteiten .......ccceeveeiiiiiiiiiiiiiiii 227
17.20verzicht start iNSCAFJVINGEN ....ccceiiiiiiiiieiecccc e s s e s e e s s s s s e s s s s e s e s eeanes 227
17.3BeVeiligde actiVIteit ...cccceeeeeiiiiiciccccccccccrcrrrrrr e e e e e e e s e e e e e e e e e s e s e e s s e s e s e e e s e e e e s enenenes 228
17.3.1  Activiteit DeVveiliZen 0P PEISOON .........vii ettt e e et e e e e rte e e s eabe e e e s abaeeeesteeesnranas 228
17.4Medische gegevens SPeelplein ... e e e e e e e e e s e e eeeees 236
17.5Bijgewerkte medisSche fiChes .......ccovveeiiiiiieeccccee e e s e e e e e e 237
17.6Filter op status mediSche fiChe .......ccceeeeiiiiieeeeeee e e s e e e e eees 237
17.7 Aanwezigheidslijst SPEEIPIQIN ....cceeeeeeeiiiiiieeccceeeee e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e s 239
17.80 euro inschrijvingen > geen melding betaald..........ccooeeeeiiiiieiiiiiiiiiie e 241
17.9 Opsplitsen config en inschrijvingen van activiteit ........cccceeeeeiiiiiiieiccccccceeee e 241
17.10 Exporteren van de aanwezigheidslijst ........ccceeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieirr e 243
17.10.1 F AV LML AT = g T=Te 1= o U UP RPNt 243
17.10.2 MEAISCNE FICRE ittt s s bt e e sae e e bt e e saeeeneas 243

17.11 L1 T o T ] = S 244
17.11.2 ATEESTEN et e e s e e s 249

18 = 0 T 252
200 T o 1= PN 252
18.1.1  TOEVOEEEN fAMIlI..cciceiiiiieiiie ettt e e st e e s bt e e e st e e e e aste e e snaeeeesnteeeeennreeeenrneas 253
18.2GEZINSIEAEN ..uueeriiiiiiiiitriiitre e s e e a R e s R an e s e R s e e s ens 269
18.3 Filter op rijksregisternummer ingevuld..........ccceviiiiiiiiiiiiiiiii 270
18.3.1  Detail EZINSIIA ....uveeiiiieeeciee e e e e e st e e et e e et e e s rae e e e e taeeeenreeeenraeas 270
18.4Kind koppelen aan 2 families ........cccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 275
18.5 Mail naar klant bij goedkeuren familie .........ccccvvviviiiiiiiiiiiii 276
L18.6 ANIMATOIEN cooiiiunnniiiiieiiiiiiiititeeeiiiiiiiertteetiesssssssstteesieessssssseeesiessssssssteeesisssssssssssnessssssssssssneesssssssssnnsnaes 277
18.6.1  Detail @NIMAtOr ..cocueiiiiiirieeie ettt s st 278

18.6.2  Berekenen VErgOEAINGEN ......coiuiiiiiiiiieiiee sttt sttt e st s e s b b e ree e 282

18.6.3  Extra’s op MONItOrenVergOEUING ......ueieiiiiiiiiiiieee ettt e e e e e st e e e e e e e st e ae e e e e e esensrraeeaaeas 285

18.6.4  Evaluati® @animator. ..ot 296

R ] 297
18.8 CONTIGUIAtIE .cceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiei e s e e s s e e s e s s e s s s e e s s s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e aaaaees 298
18.8.1 Medische fiche INSLEHINGEN ...c..eeiiiieeeece e e e et e e e e nee e e e ennneas 298

18.8.2  ANIMAtor iNSTEIINGEN ... ... e e e e e e s e et e e e e e e e e sanbaaaeaeeeeesansraaeaaeas 302

R30S 0 T 1y =1 11 ¥ = o PR 303
18.9DerdebetalersSyteem .....cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e s e e e e e e e e s e e e e e e s e e e e e e s 305

Handleiding inschrijvingen 2022-10 H



ACILITATOR

18.9.1 Activatie van derdebetalersSyteeM ........cc.viiiciei et e 305
18.9.2  Beheer van derdebetalers ... oot 305
18.9.3 Derdebetaler koppelen aan famili@ ........ccviiiciei i 305
18.9.4 Nieuwe registratie via derdebetaler ... e 306
18.9.5 Wachtlijst bevestigen mét derdebetaler .........cccoiuieeieiiiii e 307
18.9.6  Overzicht inschrijvingen en facturen derdebetaler ...........coooeiiiiiiiiiiiiii e 307
18.9.7  Facturatie @Chteraf......ccooiiiieiieieee e s e 307
18.9.8  Template CONfIGUIAtIO......ei ittt sttt e be e s b e e saee e 308

19 [0 2 ole T L3NS 317
TR =T 1= = ol Yo =N 317
19.2(ONL)KOPPEI COURS ...ceeiiiiineretiiiiiierrnereettteeeesssnnneesesessessssnnsessesessssssnnsesessssssssnnsesssssssssssnnsesssssssssssnnnanns 318
19.3 Koppelen codes vanuit @en activiteit ........ccceveiiiiiiiiiiiiiii 319
19.4SCaANNINE COURS .oviriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiisieiissssiisssisrssssssessmesresssssssssseessnesseeessssseeessesseesesssssssssssssssssssssssssnnns 320
19.5Medische info NOAIG ....ccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s s e e s e e 321
20 LOBEING ceeevruniiiiiiiiiiinniiiiniiirenussissiiinnsassssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnns 322
20.1Logging wijzigingen aan activiteit (0.a. PrijZen)....ccccccceeeiiiiiiiiiineeriiiecccreereeessscessnnneeseessssssnnnnesesssssssnns 322
21 UiT Databank €N UiTPas ..ccceeiieeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeiieiiemieieeeeeeesesesssssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 324
211 NIQUWE UIT APlL...ouuuiiiiiiiiiiiiiiitiiiinteiiiieieiisnteiissssessesssnessesssnesssssssesssssseesesssnesssssssesssssssesesssnssssssanesssssnne 324
21.2 UiTdatabank beschikbaar bij activiteittype en activiteit ..........ccoevriiiiiiiiiiiiniiniinnnnininninn. 325
A R O T o I aY o 1T [ 4 V71 =] | PSP PPPPPRRIN 325

2 V3 R O] - [ 11/ =1 ) S PRSP 326
21.3Publiceren van een activiteit naar de UiTdatabank............cccouuerreeiiiiiiinenreiiiiiiieeneecceeeeecee 326
21.3.1 Doelpubliek meegeven bij publicatie NAar UiT ........ccooiiiiiiiiie e e e e 327
21.3.2  Registratielink vanuit UiTdatabank..........c.ooiioiiiiii e 327
21.4Controlerechten UiT organisator voor kansentarief........cccocceviineiiiiineiiiineininneiinneeeicneneneeennne, 329
21.5Herberekenen van kansentarief Na iNSCAFVEN .......eeeereiiiiiiininn s aes 330
21.6Publiceren in bulk naar de UiTdatabank .........cccceeeeiiiieieiiineniiiiiniiiinneiininenenseeemsenseeennee. 332
21.6.1 Doelpubliek meegeven bij publicatie Naar UiT ........ccooieriiiiiieniiieeeeee ettt 333
21.7 Publiceren in bulk na aanpassingen in de actiViteit.........ccceerrriiiiiririisiiiiiiiiininiinniiisssssssssssssssssnns 333
21.8Registratielink vanuit UiTdatabank.........cccccerriiiriiiiiiiniinnininninninnssssssssssssssssssssssssssssssssns 334
21.90verzicht en filter UiT databank Status.........ccccvvvueeiiiiiiiiiiinniinineeiiineieneeeeeeesssessesseesssssnne 336
21.10 UITPAS c.oetiiiiiitttiiiiteiiiiee it ssssee e sssat e se s s s s as e e sesbas e s ses bbb e s sesbaaesessannesesssnessesssnessssssnessssasnesanss 337
21.10.1 UITPAS instellen op het ezZINSId .......ooiei oo e e e e e e eareaes 337
21.10.2 Overzicht gezinsleden met UitPaSNUMMET ........cociiiiiieiiiieeee e e 337
21.10.3 Gebruik algemene korting/toeslag bij UITPAS .......coviiiiieeeiiee ettt sveeere e sveeearee s 338

22 O PVANE ceuuiiiieeiiieeiiiieeeiiiieaeeitensiettensettesssestessssstsssssstsssssssssssssssssssstsnsssssssssssssnssssssnssssssnssssssnsssssansssssanssssss 339
22.1Extra velden familie 0P INSCAFIJVING «..eeeeeeeeeiieeeeecc e e e e e e s s e e e s na s e e s s s e e e e nnnnssnnns 339
D O R 0o 1o = (U T | [T URURRRNt 339
Dy A [ o ToYol o Y Y7 o PSR 340
22.1.3  INSCHIVINGSAETAIIS. ..c.eeiiiiiiiieeie ettt et s e st s e s b s b e e nee e 342
22.2 Extra velden van gezinslid en familie op factuur..........cceciveeiiiiiiiiiiiniinn e 342
D A R 001 o\ = (U | [T UPURPRRNt 342

Handleiding inschrijvingen 2022-10 u



ACILITATOR

22.30pVang MOdUIE ACtIVEIrEN.....cccccvueeeiiiiiiiiisnneetiiiisssissstestssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnsssssssssssns 343
D TN R O 1o 1V =Y o Ve ol o = {0 =T Yo SRR 344
22.3.2  Opvang Prijzen CONFIGUIEIEN ......iiiuiiiiiieiieett ettt ettt ettt beesbe e s bt e sbeeesneesane 345
22.3.3  Opvang korting CONTIGUIEIEN ........coe ettt e e s e e et e e s e aare e e s baeeeennreeeennnaeas 345
22.3.4  Opvang aanWezigheidSIiJSt.......cuiiiiiiiiiiiieee et 346
22.3.5  OPVANG FACTUIATIE uviiiiiiiiieiiieeiit ettt ettt st sbt e st e s ba e s be e s baesbeesbeesabeesbaenane 346

23 WaardebONNEN ......uueeeiiiiiiiiiiinneiiiiiiiisinseeiiiiissssssssessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssnsesssssssssssassesssssssssssnnnnnss 347

23.1Configuratie WaardebBONNEN .........ceiiiiiiiiiiiieeiiiiinneeeenssassee s sassse s s ssssssssnsesssssssssssnnnnesssssssssnns 347

23.2Gebruik Waardebonnen .........ccccvveeeiiiiiiiiiinnneeiiiiiisssresssissssssees s ssssssssssssssssssssssanssesssssssssnnsaassssssssnnns 349

23.3Goedkeuren WaardebBONNEN .........cuiiiiiiiiiiiieitiiiiiiinneeesiiesssanseesssssssssssnssessssssssssnnssesssssssssssnnsassssssssssns 350

23.40verzicht WaardebONNEN ......cccccueeiiiiiiiiiiinnitiiiiiinnestesssnessssssssesssssssssssnssessssssssssnnssssssssssssssnnnesssssssssnns 352

24 L =T = o 353
D Y V= 0 T o T T T T Vo1 TSP PSR 353
24.1.2  Attest koppelen aan afdeling ........c.ueeeiiiiiiiiiee e 354
24.1.3  Fiscale attesten instellen per actiViteItStYPe ..c.uveecciii et 354
N N N u {1 =T g I == T o [=T =T =1 o RO PP OO PTPPPTPPORPPN 355
D 3 I T AN u (=1 {=T ol o 1= gl o To 1] T TSP 357
24.1.6  ATEESTEN OVEIZICNT....eiiiei ittt e e et e et e e e e e et beeeeeeeeseabaseeeeeeesessasaeeeeeesannnnnees 357
24.1.7 Wat komt er op €en fisCaal atteSt......uuiiiiiiiie et 361
24.1.8 Berekening fisCale dagPrijs ....ccceierieriiiiiieeit ettt 361
24.1.9  AfWEZIENEAEN INGEVEN ..ottt et e e et e e e et e e e s bt e e e e ateeeeeabaeeesabseeeenntaeeeensanas 362
24.1.10 Fiscale attesten koppelen aan het burgerprofiel van het gezin .........cccccvvveieeiecce e, 368

24.2 MUtUAlIteitSatteStON....cueeiiiiiiiieirieiinr et aan s e s s s s s s anns 368
24.2.1  AQNMAKEN TEMPIATE couviiiiiiiee et ee e e et e e s e e et e e e e aae e e sbaeeeenteeeseaseeeesnbaeeeenreeeennrneas 368
24.2.2  Attest koppelen aan actiViteitSTYPe ....uuuiieiii i e 369
24.2.3  ATESTON ONBIO N .. e e s e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e s e e e e e e e aeaeeeaeanns 369
2424 ALEESTEN OVEIZICRT..ciiiiiiii ittt st e e st e e s bt e e s eabte e e sabeeeesabeeesanaeas 371
24.2.5 Wat komt er op een MutUalit@itSAtteST ......eiiiiiiieeeiiee e e 373
24.2.6  ATWEZIZNEAEN oot e e e e et e e e et e e e s ta e e e e ate e e e ebb e e e e baeeeearaeeearaeas 373

24.3S5tandaard tEMPIAte........ccoiiiiieieeiiiiiiireeeereeee e rreereesee e s e e e e rnne s e e s s e s e anans s e e s e e e e nnasss e e s e aennnnsssseseaeennnnnnannn 374
24.3.1 Standaard template SEIECLEIEN .......eeeiiiieeee e e e e e e e eannaaes 374

25 Y T Yol 3 o 4 =T T 375

25, L CONTIGUIALIO...cuueeeeeeeeeenenssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 375
ST 5 RV o Yo Yol o To | SO O OO PP PPPORUPRPPRROPPROt 375
D10 A ot AV | (1) £ AV o 1T T TP 377
o0 O B Vot 1Y/ 1 | SO OO PP O P UPORUPRPPRPROPPROt 378
1 T Y S =T o 4 T 1= TSR PURRNt 380

b A3 2 13 1ol o T TAVZ=T T (40011 380
25.2.1  OVerzicht iNSCAMVINGEN .. ....uiiiieei e e et e e e e e st re e e e e e e s abaaaeeaaessennnneees 380
DT A O 1YY ol oYl ' =L o Vo | PSR 381
25.2.3  Details DESLRIING ... .uveiieeiiecee e e e e e et e e e e e et r e e e e e e abaaaeaaeaeeenraaaes 382
25.2.4  DEtails faCtUUN . .cciuiiiiieeie ettt ettt e st sbe e s e e s bt e sbe e sbeesbeeeneenane 382
25.2.5  AUutomMAtiSCh @NNUIBIEN ..c.eeeiiiiiiee ettt e et e st e e s s be e e e ssabaeessabaeas 383

25.3 SAIAOFACTUUN ...ceeeeiiiiiiiiiissssssss st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 383

Handleiding inschrijvingen 2022-10



26

ACILITATOR

25.3.1  AUtOmMatiSCh @aNMAaKEN ..cc..eieiiiiiiieiieieeee ettt s e e s sr et 383
25.3.2  Voorschot niet betaald bij creatie saldofactuur ..........ccooiiiiiiiiiiii e 385
25.3.3  Niet automatiSCh @aNNUIEIEN .......oc.eiiiiiiieeeee e s s st 385
25.4Backoffice — VOOIrSChOt BEEEVENS.........cceeiiiiiiiirrirrssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnnnns 386
25.4.1 Algemeen overzicht iNSCAIVINGEN c.....oiiiiiiee et et e e e are e e e nreeas 386
25.5Detail INSCAFIJVINGEN ..ceeeeeeeeeess s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnnnnns 387
AT RV o ToY 6 o [o | - F= 1o o = 1Y =1 o SRR 387
25.5.2  Volledig bedrag faCtureren .........oo ettt e 387
25.5.3  VOOISChOT fACUMBIEN .couviiiiieiiieieeet ettt sane s st e sreesreereenne e 388
25.5.4  Overzicht iNSChIijVINGEN 0P BrOEP ...cocueiiiiiiiiiiiiieeiee ettt ettt ettt st b e bt e sbeesnnee e 388
25.6 Wachtlijst inschrijving 0edKEUIEN .........euiiiiiiiiiinininnnnnisnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 389
25.7 AaNWeEZIZheden FreZIStrEIEN .......uuviiiirirrsriiiiisssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 389
25.8INSChIijViNg VErplaatS@N .......ccceiriiiiiiiriisssississsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 389
25.8.1 Negeren leeftijd bij verplaatsen inSChIrijViNg .......ccccooiiiiiiiiiiii e 390
25.9 Afwezigheid — Terugbetaling ......cccccvvvvrririiiiiiiiiiiinninssssss st ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 390
25.10 EXPOITEIEN .ccvvveiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiiirensssisssitnesasssssssssinmsssssssssssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 392
25.10.1 LV e Yo Y7ol o Vo] u =Tt £ U ] PSPPIt 392
25.10.2 SAIAOTACTUUL ..ttt st e sbe ettt et saeesbe e be e b e earens 392
25.11 Front — VOOrSChOt EEEVENS .....ccceeieiiiiiicccccccrccrr s s s e s s s s s s s s s s s s e s s s s s s s s s s s s ssssenennnnens 393
25.11.1 ACTIVITEITAOTAINS ..o 393
25.11.2 Mijn profiel = InSchrijVingSOVerziCht..........oocueiiiiiiiiiiieee e 393
L LT e B T e T =Y R T N 396
26.1Annuleren van een iNSCAMJVING.......uuiriiiiiiiiiinininnnnnnssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 396
26.1.1  ANNUIEIEN IN BUIK...ciieiiiie ettt et ae e st e e b e sbe e e nee e 397
26.2Verplaatsen van @en iNSCAMJVING ......ccceeeviiiiiiiiiiiiisisisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 401
26.3 Hoe rechtzetten van inschrijvingen op het verkeerd profiel .........cccoevvviiiiiiiiiiiinininnnnnnnnnnnnnnnnnnnn. 401
26.4Annulatie 0Ngedaan MAKEN ........cccvciiririiiiiiiiisiisssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 402
26.5EXtra velden <> @XEra’S.....ciiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiieniiinnteinienieee s sas e e sas s s e s n e s s aa s e s banee 402
26.5.1  EXEF@ VEIAEN oottt ettt ettt et ettt ae e e bt e bt e st e ae e s be e e bee s beeenee et 403
26.5.2  EXEIA’S eteutieieeiientte sttt ettt ettt ettt ht e s h e s bt e e bt e bttt ae e he e b e e b e e b e et e eabesatesheesheenbeenbeenbeenteeae 404
26.6Kind koppelen aan 2 families ........ccooiiieeeeeiiiiiiieeiccccrrrrrercce e e s e s e s s e e e nne s s s s s e e e s nnn s s s e s e e e e nannnnanns 416
26.7 ABENUALYPES .. .. ciirieeeeeencerriereennsseeesrerennnssssssssreeenmsssssssssesesnnsssssssssessnnnsssssssseesnnnssssssssesennnsssssssssesennnnsnnnns 418
26.7.1 Agenda instellen op type aCtiVIteit ...cueviiceieiiiiee e e 419
26.7.2 Agenda instellen bij het aanmaken van de activiteit.........ccooceriiiiiiiiiiiiiieeeee 420
26.80verzicht en filters iNSChIijVINGeN.......oouuveeeieiiiie e 422
26.9 Prijzen, korting-toeslag, prijscategorieén en speciale KOrtingen ............ccevriireeeeccciiiiiieecceccccer e reeeneneens 423
26.9.1  E€N basiSPrijs INSTRIIEN ....ccoeeiie ettt e et e e et e e e et e e e e ate e e e eaaaeeeebbeeeeeabaeeeennanas 424
26.9.2  Basisprijs Op het aCtiViteit TYPE ....uiiie e e e st e e e e e eanaeas 424
26.9.3  Basisprijs 0p de actiViteit ZeIf........cueeiiiiiiiiiie e 425
26.10 Meerdere basisprijzen instellen > werken met prijscategorieén.........ccccocceeeerriiiiiieereeeiiiicssiennnens 426
26.10.1 Y oLeTo 1 [ o] g T={=T o TP PUR 426

Handleiding inschrijvingen 2022-10



ACILITATOR

26.10.2 PrijscategoriE&N @aNMAKEN .....c..vii ittt e e e e e e ar e e e st e e e eate e e enraaeesnreaeans 435
26.11 KOTFEING / 10@SIAG ... ueeieiireeeeieireeeeeeseeeeeeseeesessaseeesssseeesssanesssssanesssssasesssssnsessssaneesessanesssssnsessssansssanse 441
26.11.1 Algemene korting / toeslag (criteria postcode en/of leeftijd).......ccceevvrevvieiieeciiecieecreeceeee, 441
26.11.2 VOIUMEKOITINGEN ettt st ettt e be e st e sbte s b e e sbeesabe e e snnesneas 442
26.11.3 L2 L 0 T LT=Y o T T ==Y o TSRS 444
26.12 Verschil tussen aanwezigheid en bevestigde iNSChrijving .......ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennenes 447
26.12.1 Registreren aanwezigheid via actiVIteit.........cccuviieeciiei i 448
26.12.2 Registreren aanwezigheid algemMEeN ........couiiiiiiiiiiiiie e 449
26.12.3 Aanwezigheid ingeven vanuit de actiViteit........cccccvriiiiiie e 449
26.12.4 Aanwezigheid ingeven vanuit “iNSChrijVingen” .......c.cvoii it 450
26.13 Bevestigen van aanwezigheden en vanop wachtlijst .........cccceviiiiiiiiiiiiiinnnnn 450
26.13.1 Bevestigen van aanwezigheden vanuit de activiteit .........ccoceeerieeniienienie e 450
26.13.2 In bulk bevestigen van aanWezigheden .............coieciieiiiiiee e e e e e e aree e 452
26.13.3 Bevestigen van de wachtlijst vanuit de activiteit .........cocueeriieiiiniiin 454
26.13.4 Bevestigen van wachtlijst in DUIK .........oooiiiiei e 456
26.13.5 In geval van derde Detaler.........oo i e 458
26.14 Aanwezigheid templates aaNPaSSEN.......ueeeeeeeeeeeemeeeemmmemmmmmssmsmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 458
26.14.1 Lijsten vanuit de inschrijvingen (reeds geregistreerd) ........coccoviereinieiiniienienieeee e 459
26.14.2 Lijst vanuit de aanwezigheidslijst (nog niet geregistreerd) ........cccooveieiieeicciee e, 464
26.14.3 VOOrbDEeld tEMPIAtES ..c.ueiiitieeee et 465
26.15 Templates / mail versturen vanuit €en activiteit ........cccceevveeererreeeeesieeeeessseeeeesseeeeessneesesssneesessaneens 466
26.15.1 Template selecteren vanuit de actiViteit.......c.veevevieriiciiie e 466
26.15.2 Instellen van “algemene mMails” teMPIate ......c..eeeeeiiii i e 467
26.15.3 Historiek van de wijzigingen van tempPlates ........ooccieriiiiee e 469
26.16 Mail mogelijkheden.......ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 469
26.17 Voorrangs- en beveiligingsregels (vb. vroeger inschrijven volgens postcode)........cccceevmeeeerreecnnnee 471
26.17.1 VOoOrrangsregels DENEIEN .........uii it e s s aae e e e s ae e e eanee 471
26.17.2 BeVveiligingsregels DENEIEN ........occ e e e e e eeanaaes 472
26.17.3 20T = o 3 oYY o - Y=Y o SRR 473
26.18 Wanneer kan een activiteit geblokkeerd zijNn...........cceeeivieieieiieeeiniiiniienieineeeeeneeeeeeeeeesssssssssssee.s 474
26.19 Verschil tussen aanwezigheid en bevestigde iNSChIrijVing .......cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeneeeeeeeeeeeeeeennnnee. 475
26.19.1 Registreren aanwezigheid via actiViteit........ccccuvviieciir i e 476
26.19.2 Registreren aanwezigheid algEMEEN .........coi i 478
26.19.3 Aanwezigheid ingeven vanuit de actiViteit.......ccccoeeciiiiieiii i 478
26.19.4 Aanwezigheid ingeven vanuit “inSChrijVingen” .........oociir i 479
26.20 Bevestigen van aanwezigheden en vanop wachtlijst ........ccccceviiiiiiiiiiiiiiiiiiiineeeenn 480
26.20.1 Bevestigen van aanwezigheden vanuit de actiViteit ........cccoccveeiecei e 480
26.20.2 In bulk bevestigen van aanWezigheden .............oooi it 481
26.20.3 Bevestigen van de wachtlijst vanuit de actiViteit ......ccocoveeeerciie e 483
26.20.4 Bevestigen van wachtlijst in DUIK .........oooiiiiii e e 485
26.20.5 In geval van derde DELAlEr ...........ev i e 487
26.21 Aanwezigheid templates QaNPaSSEN.......eeeeeeeeeeeeeeeeememeeemenmmemmmmmsmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss 488
26.21.1 Lijsten vanuit de inschrijvingen (reeds geregistreerd) ......c.ccoveeeeeriieeeeecciee e 488

Handleiding inschrijvingen 2022-10 u



ACILITATOR

26.21.2 Lijst vanuit de aanwezigheidslijst (nog niet geregistreerd) .......ccccooveveiieeecciee e,

26.21.3 Voorbeeld templates.........cccoeevriieniicineenne

26.22 Templates / mail versturen vanuit een activiteit

26.22.1 Template selecteren vanuit de activiteit......
26.22.2 Instellen van “algemene mails” template ....
27 NAWOOId ....uerrrnreriiiiiiiinnneeiiiinsssnsseesssnssssssssssssssssssssnns

Handleiding inschrijvingen 2022-10



FACILITATOR

2 Introductie

Om op een efficiénte en accurate manier inschrijvingen te kunnen afhandelen is er nood aan een degelijk
boekingssysteem om medeburgers te bereiken.

Het systeem moet enerzijds dienen als werkinstrument voor een instelling, anderzijds voor de klanten. De klanten
hebben toegang tot het front-office gedeelte dat hun toelaat om zichzelf en hun gezinsleden te registreren en in te
schrijven voor een activiteit. De gebruikers binnen een instelling kan men indelen in 3 groepen: beheerders,
reserveerders en raadplegers. De raadplegers kunnen het systeem gebruiken als zoektool om klanten op de hoogte
te brengen van hun lopende dossiers. Als reserveerder kan men buiten het zoeken ook nieuwe personen registreren
en inschrijven voor activiteiten. De beheerders kunnen nieuwe activiteiten creéren.

3 Updates en optimalisatie van de applicatie

De facilitator applicatie wordt op regelmatige basis gelipdatet en geoptimaliseerd. Jullie hoeven hier zelf niets voor
te doen, dit gebeurt automatisch. Deze leveringen gebeuren ’s nachts zodat jullie hier geen hinder van
ondervinden tijdens de werkuren. Wanneer een levering heeft plaatsgevonden verschijnt een pop-up voor iedere
backoffice gebruiker met de melding dat er een nieuwe update beschikbaar is. In de pop-up wordt een overzicht
getoond van alle aanpassingen en een link naar de documentatie. Deze dient verplicht goedgekeurd te worden
alvorens door te kunnen gaan.

4 | Dashboard instelbaar

ITip > pas deze zeker aan als jullie een inschrijfmoment verwachten.

Om de performantie van het dashboard te verbeteren en de backoffice gebruikers mogelijkheid te geven het
dashboard in te stellen naar eigen wensen, hebben we ervoor gezorgd dat het dashboard per module, per
gebruiker kan ingesteld worden (zowel wat er weergegeven wordt als de volgorde ervan)

Op het dashboard is een knop bijgekomen ‘wijzig configuratie’

U bent hier: Home > Dashboard

5 inschrijvingen 107 betalingen

die goedgekeurd moeten worden. die moeten verstuurd worden met de post kunnen die de termijn overschreden hebben
Details afgeprint worden. Details
Details

0 activiteiten 0 activiteiten 0 activiteiten
waar vrije plaatsen voor zijn met personen op de die vandaag plaatsvinden. die in snelverkoop mogelijk zijn.
wachtlijst. Details Details
Details

102 producten 0 activiteiten

die in snelverkoop mogelijk zijn. waarvoor inschrijvingen geblokkeerd zijn.
Details Details

VERNIEUW WIJZIG CONFIGURATIE
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Door op deze knop te klikken komen we op het configuratiescherm. Hier worden alle mogelijke dashboards items

weergegeven.

|f‘g Home | Planning | Azmwragen Reservaties Log Stockbeheer | Facturatie | Config Help ZAA| BEHEER | MATERIAALBEHEER W

U bent hier: Home = Configuratie dashboard

Naam

Reservaties vandaag

Te verwerken aanvragen

Te verwerken wijzigingen

Opties bijna vervallen

Goed te keuren klanten

Betaaltermijn overschreden

Fouten bij export

Manuele facturatie vannacht factureren
Manuele facturatie als niet te herfactureren
Automatische facturatie met Facturatie later
Automatische facturatie te factureren
Automatische facturatie zonder factuur gegevens
Daginformatie vandaag

Daginformatie gisteren

OPSLAAN TERUG RESET

e De eerste kolom met het “oogje” dient om dashboard zichtbaar of niet te zetten.

Naam

Reservaties vandaag

Te verwerken aanvragen

e Met de pijltjes kan je de zichtbare dashboards van plaats veranderen.
>> opslaan

Door op te slaan worden de wijzigingen bijgehouden.
Wanneer u wil terugkeren naar de standaardwaarden kan dat via de “reset” knop.

4.1 Weergave groot inschrijffmoment op het dashboard

Vanaf 10 activiteiten op zelfde tijdstip of +500 inschrijvingen worden de ‘grote’ inschrijfmomenten getoond voor

de komende 4 weken

Momenteel zijn deze parameters hardcoded maar wel de mogelijkheid voorzien om deze aan te passen:
e X aantal activiteiten
e Xaantal plaatsen
e Xaantal weken
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INSCHRIJVINGEN: DASHBOARD

1 inschrijffmoment(en)

Groot inschrijfmoment in de komende 4 weken!
wo 01-10-2025 04:45 - 1 activiteit (2000 plaatsen)

De link onder activiteit(en) zorgt ervoor dat we naar het overzicht van activiteiten gaan en dat er enkel de
activiteiten die dan starten met inschrijven worden meegegeven.

Hiervoor hebben we een nieuwe filter moeten toevoegen, namelijk eentje op de start inschrijvingen

UiTdatabank status €@ | Alles |

Datum activiteit € | 18-09-2025 [ Tot en met B

Start inschrijvingen € | 01-10-2025 [E Totenmet | 01-10-2025 [

5 Chatbot Al voor backoffice

Zodra je ingelogd bent met beheerdersrechten komt er een chatbot beschikbaar. Deze chatbot beantwoord
uitgebreid op uw vragen en biedt gedegen ondersteuning.

endflend o 5D

FACILITATOR - €-WEB' Host  Uitloggen

mmm THAL RESERVERING MATETIAAL RESERVEREN T PROBUETEN m SEREK 28 m.

KLANTENBEHEER

|t; Home | Pianming | Asrwragen | Reservaties | Log | Stockbeheer | Facturstie | Config Help‘ ZAALBEHEER | MATERIAALBEHEER

U bent hier: Home

294 aanvragen 42 wijzigingen

starten vandaag. moeten nog verwerkt worden. moeten nog verwerkt waorden.
Details Details

Details

120 klanten 422 betaalopdrachten

zullen binnen 1 dagen vervallen. moeten nog goedgekeurd worden. hebben de betaaltermijn overschreden.
Details Details Details
0 reservaties 2 reservaties

kunnen niet worden geéxporteerd omdat er met manuele facturatie staan klaar om vannacht met manuele facturatie staan gemarkeerd als niet
gegevens ontbreken. te worden geherfactureerd. te herfactureren.
Details Details Details

3 reservatiegroepen 220 eindafrekeningen 123 reservatiegroepen
met automatische facturatie hebben Facturatie van automatische facturatie moeten nog met automatische facturatie hebben nog geen
later. Gelieve de facturatie na te kijken zodat deze gefactureerd worden (210 reservatiegroepen). factuur gegevens (256 reservaties) .
gefactureerd kunnen worden. Details Details
Details

! Tips voor een optimaal resultaat
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Om een zo goed mogelijk resultaat te bekomen, raden we het volgende aan:
e Omschrijf je vraag kort en duidelijk
e Vermeld altijd over welke module je vraag gaat (bv. zaalbeheer, materiaalbeheer, inschrijvingen)
e Gebruik de terminologie zoals die in de applicatie wordt gebruikt, bijvoorbeeld:
o Reservaties bij Zaalbeheer (niet “event” of “activiteit”)
o Activiteit bij Inschrijvingen
o Klant reservatie of klant ticketverkoop
o Familie of gezinslid bij Inschrijvingen

VB

Facilitator Al Agent

hoe maak ik een extra faciliteit aan bin-
nen zaalbeheer

Facilitator Al Agent
Een extra faciliteit (zaal) maak je zo aan
binnen zaalbeheer:

1. Ga naar de configuratie van je com-

plex

Menu: Beheer > Beheer reser-
vaties > Config > Complex

Selecteer het complex (gebouw)
waarin je de nisuwe faciliteit wilt
toevoegen.

Onderaan in het detailscherm
klik je op "Faciliteiten” (of op de
knop achter het complex met
dezelfde naam).

2. Mieuwe faciliteit toevoegen

6 Termen en gebruik

We gebruiken doorheen de handleiding een paar heel specifieke woorden. Als u met de webapplicatie werkt kan
het zijn dat bepaalde termen niet duidelijk zijn. Hier volgt een opsomming van de meeste gebruikte termen in deze
handleiding.

Backoffice: dit is het afgeschermd gedeelte van de web toepassing. U kan dit alleen bereiken via een specifiek
adres met een gebruikersnaam en wachtwoord.

Front: dit is de website die de surfers zullen zien.

Super Administrator: dit is het opperhoofd van de totale applicatie. Deze heeft toegang tot elk aspect van de
applicatie.

Token: een unieke code die gebruikt wordt in deze applicatie om iets te vervangen zoals bijvoorbeeld een
voornaam, achternaam of factuurnummer. Deze worden onder andere gebruikt voor het invullen van templates.
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Bij het inloggen in de applicatie het mogelijk is om zich te authentiseren via het ACM (digitaal toegangsbeheer)
gedeelte van Mijn burgerprofiel. De standaard authenticatiemiddelen van mijn

burgerprofiel kunnen gebruikt worden om zich te authentiseren (Itsme, federaal token en connected elD). Dit is
een betalende uitbreiding. Bij interesse gelieve contact op te nemen met uw project manager.

Deze uitbreiding was reeds langer actief in onze applicatie maar werd nu verder geoptimaliseerd. Voorheen diende
een gebruiker eerst een account aan te maken vooraleer de koppeling met ‘Mijn burgerprofiel’ kon gelegd
worden. Dit is niet langer noodzakelijk.

De optimalisaties die werden doorgevoerd na klikken op de knop ‘Aanmelden mijn burgerprofiel’ zijn:

e Wanneer de gebruiker geen klantenprofiel of login heeft binnen de applicatie zal het systeem vragen om
een e-
mailadres en een wachtwoord in te geven (zo kan de gebruiker ook nog op de originele manier inloggen)

Op basis van de gegevens uit je burgerprofiel kunnen we je account op deze site niet terug vinden. Geef onderstaande gegevens in om je bestaande account op te

zoeken of #en nieuwe account aan te maken

Wachtwoord

Herhaal wachtwoord

WACHTWOORD VERGETEN

>> daarna komt de gebruiker op de privacy-overeenkomst of profiel pagina terecht waarna deze een klant
of gezin kan aanmaken.
het account is nu automatisch gekoppeld met het burgerprofiel

e Wanneer de gebruiker reeds een gekoppelde klant of gezin heeft binnen de applicatie kan deze het

bestaande e-mail adres en wachtwoord
ingeven, op deze manier wordt het burgerprofiel automatisch gekoppeld aan de bestaande account.

Het is vanaf heden ook mogelijk om de header die wordt aangeboden door het burgerprofiel op te nemen in de

applicatie.
- 0items
endflend o
FACILITATOR - €-WEB' Registreren  INlOggEN

m AL ESERVEREN MATEIARL RESEREREN m PROPUCTEN mm CROSPSPEEDECEN _

Op deze manier kan een gebruiker eenvoudig aanmelden door in de header te klikken op de bijhorende knop. Dit
komt overeen met de knop ‘Aanmelden met burgerprofiel’ op de inlogpagina.
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Bij interesse, gelieve contact op te nemen met uw projectmanager. Aan deze concrete uitbreiding is geen extra
kost verbonden. Dit is opgenomen in de uitbreiding ‘Aanmelden met burgerprofiel’.

Via de front-office kunnen families zichzelf en gezinsleden gaan registreren, contactpersonen toevoegen en
inschrijven voor activiteiten.

Voor het registreren van een familie start een ouder met zichzelf als gebruiker te registreren aan de hand van zijn
rijksregisternummer en een geldig e-mailadres. Na de registratie ontvangt de gebruiker een bevestigingsmail die
dient om zijn registratie te voltooien. Vanaf nu kunnen er gezinsleden toegevoegd worden en kan men inschrijven
voor activiteiten. Het toevoegen van gezinsleden via de front-office is enkel mogelijk aan de hand van het
rijksregisternummer, voor het inschrijven van een kind moet er een contactpersoon in nood worden opgegeven en
moet het medisch dossier goedgekeurd zijn. De contactpersonen kan men koppelen aan een bestaande login.

De attesten zijn via de front-office zowel ter beschikking via het profiel van de familie als individueel voor het
gezinslid.

Bij registratie kan het wachtwoord nagekeken geworden door op het oogje te klikken
endfJend REGISTRATIE FAMILIE

LOGINGEGEVENS

HOME | KINDEREN | ZAALRESERVERING | MATERIAALRESERVEREN | TICKETS | PRODUCTEN | EVENEMENTEN

Loginnaam * |
Voornaam * lAbdeIhak\m
Naam * ILarrocha Lopez

E-mail |hakimlarrocha@hotmail.r

Wachtwoord: * I --------- © (minimum 4 karakters)

: QO 9 LA Wachtwoord bevestigen | ......... o
|

VORIGE VOLGENDE
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9 Backoffice

Via de backoffice kan men dossiers van een familie en gezinsleden beheren, nieuwe inschrijvingen aanmaken,

facturatie consulteren of exporteren en allerlei instellingen aanpassen.

9.1 Algemene acties

De backoffice is voorzien van een uniforme lay-out, waarbij enkele standaardacties overal terugkomen.
Hoofdacties zoals zoeken en opslaan staan links uitgelijnd en in een opvallende kleur, daarnaast staan de
bijkomende acties zoals reset, annuleren en terug.

Trefwoord )

Adres @

ZOEKEN RESET

De zoekfunctie zal in de meeste gevallen de zoekparameters onthouden gedurende een bepaalde tijd.

Om de zoekparameters opnieuw in te stellen kan de “Reset”-knop gebruikt worden.

Bij de meeste invulvelden op formulieren is er een icoontje voorzien @ die meer informatie heeft over het
invulveld.

Trefwoord §h

9.2 Kalender

De kalender heeft een handige functie om een datum te selecteren die wat verder in de toekomst of in het
verleden ligt.

Klik op de maand, zodat een tweede pop-up tevoorschijn komt. Hier kan een jaar en maand geselecteerd worden.

Klikken op “OK” zal dan die maand in het gekozen jaar tonen, waarna een dag kan gekozen worden.

Periode 2571172013 |[EH totenmet | Einddatum | [
1

LRI | novemoe

2014
2015
2016
2017
2018

m d w
44 28 29 30
45 4 5 6
45 M 12 13

47 18 19 20
L34

43 2 3 4 Today | OK || Cancel ‘
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9.3 Overzichten

De meeste lijsten werken volgens dezelfde methode:

ZOEKEN RESET

\ -
Datum Naam Locatie Leeflijdscategorie paile fnoeschel Bachh
plaatsen Max. Deeln. lijst
o baeED s Indiaans tentenk Spesiplein B Kleut 52 052
X#* 00001700 ndiaans tentenkamp peelplein Beernem euters

TOEVOEGEN

@ Powered by e2e NV

Door op het icoontje # te klikken kan men een detail bekijken of aanpassen.

Via het icoontje X kan men een item in het overzicht verwijderen. Indien het icoontje vervangen is door @ kan
men dit item niet meer verwijderen.

Een groen sterretje ¥ betekent dat het item actief is, een rood * betekent niet actief.

Achteraan de lijst aangegeven worden of het item online of offline is via de icoontjes Sl o WIS

Als er meerdere pagina’s zijn, kan je bladeren via de pijltjes onderaan in het overzicht, door de pagina manueel te
veranderen door in het vakje naast Pagina het getal te verhogen en Go te klikken of je kan de grootte van de lijst
aanpassen door het aantal records onderaan te veranderen.

M| < ‘73 2 3 6| Pagina: [1]van3 |Go| Pagina grootte: [ 15 || Wijzig Pagina 1van 3, tems 1 naar 15 van 31

Onderaan een lijst is meestal de mogelijkheid om items toe te voegen met de actieknop “Toevoegen”

9.4 Volgorde aanpassen

Bepaalde items hebben een vaste volgorde. Deze kan soms aangepast worden.

Referentie MNaam Type
# X 3% zwemtoelating Wag zwemmen Keuzelijst
# X ¥ Bang Bangvoor Meerkeuzelijst
2 X ix Allergiesn Allergieén Tekstveld

Toevoegen Volgorde aanpassen

Je kunt de volgorde van de weergave bepalen door op de knop “Volgorde aanpassen” te klikken.
Daarna komen er links van de items “grijpers” te staan, waarmee je de rij kan verplaatsen naar zijn desgewenste
plaats in de lijst.

Referentie Naam Type
0 [# X ¥ zwemtoelating Mag zwemmen Keuzelijst
1 Z Xiw Bang voor Meerkeuzelijst
2 & X Al Allergieén Tekstveld

Toevoegen Volgorde opslaan Annuleren

Klik vervolgens op “Volgorde opslaan” op de wijzigingen op te slaan of op “Annuleren” om de wijzingen ongedaan
te maken.
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Bijna ieder item dat kan worden aangemaakt in de applicatie heeft enkele standaard velden.

Algemeen Vertalingen

Actief v
Online v
Geselecteerd in lijst

Referentie *
Opmerkingen

Interne omschrijving

‘OPSLAAN TERUG

Actief: is dit aangevinkt, dan kan dit item gebruikt worden in de applicatie. Indien niet aangevinkt dan is dit
“archief”. Het item zal niet meer kunnen geselecteerd worden in nieuwe dossiers en kan dus niet meer gebruikt
worden in de applicatie. Indien een oud dossier wordt opgeroepen dat gekoppeld is aan een “archief” item zal het
uiteraard wel getoond worden.

Online: Staat online aangevinkt, dan is deze bruikbaar in de front applicatie. Een gebruiker zal dit item dan kunnen
selecteren. Online is enkel geldig als het item ook “Actief” is. Indien het item niet actief is zal het ook nooit in front-
applicatie worden getoond.

Referentie: alle items hebben een unieke referentie nodig. Dit is een eenduidige en ondubbelzinnige omschrijving
van het item omvat in één titel. Dit kan / mag gelijk zijn aan de Nederlandstalige naam van het item.

“Naam”: Dit label wordt enkel getoond bij bestaande items. Hier wordt het veld “naam” van de huidige taal uit
vertalingen weergegeven. Dit voor een snellere indicatie van welk item de details getoond worden.

Interne opmerkingen: Deze opmerkingen worden gebruikt om meer informatie te geven over dit bepaald item. Dit
kan in sommige gevallen getoond worden in de backoffice. Dit veld wordt NOOIT in front-applicatie getoond.
Vertalingen: Een item heeft minstens een “naam” en “publieke omschrijving” die vertaald kan worden. Hiervan
dient de naam verplicht ingevuld te worden in de brontaal.

De applicatie is voorzien op meertaligheid. Dit wil zeggen dat alle items die gebruikt worden in front-applicatie in
meerdere talen kunnen worden ingegeven. leder meertalig item heeft minstens een naam/titel en een
omschrijving in elke taal.

De talen waarin kan vertaald worden zijn de talen die aangeduid staan als “Online”.

De brontaal is Nederlands, maar kan desgewenst aangepast worden. Het eerste item van de talen (zie
Configuratie -> Instellingen -> Talen) is de brontaal.

De titel/naam is steeds verplicht in te vullen in de brontaal. De andere talen zijn optioneel, maar dienen best voor
het live gaan van de applicatie allemaal vertaald te worden. De titels en omschrijvingen zijn steeds terug te vinden
in het tabblad “Vertalingen”.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 ﬂ



3

FACILITATOR

Hieronder een voorbeeld van zo een tabblad.

Algemeen | Vertalingen |

Naam (nl):

Publieke emschriving (ni) B0 o 'léﬂ le N gl B Z U < x |:

/" Design | ¢» HTML  © Preview

Naam (fr)

Publieke oms chrijing i

#me 9 -0- 880 B U x|

/' Design | $HTML @, Preview

De brontaal staat steeds bovenaan, de vertalingen worden per taal in tabbladen teruggeven.

Dit maakt het voor de vertalers makkelijker om de teksten te vertalen. Alle vertalingen kunnen gebruikt worden
met de communicatie naar de klant en kunnen in front-applicatie getoond worden.

In de meeste gevallen is het veld “Naam” bij de brontaal verplicht in te vullen.
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9.7 Aanmelden

- 1INLOGGEN
L]

Gebruikersnaam:

‘Wachtwoord:

Registreren Wachtwoord resetten

Eens aangemeld met de verkregen logingegevens heeft u toegang tot de backoffice.
Afhankelijk van de toegekende rechten kan u meer of minder acties uitvoeren.
Om naar de backoffice te gaan kiest u “Beheer Inschrijvingen” in de navigatiestructuur.

9.8 Beheer inschrijvingen

Eens aangemeld en met rechten op de toepassing kan de gebruiker het volgende zien:

HOME | ACTIVITEITEN | BEHEER INSCHRUVINGEN | MIN PROFIEL | KIND INSCHRIJVEN

INSCHRIJVINGEN m
Home Inschrijvingen Activiteiten Lijsten Log Configuratie Help | W W FACTURATIE
Home e

Inschrijvingen: Dashboar

betalingen die de termijn overschreden hebben activiteiten waarvan de ingeschreven gezinsleden activiteiten met reservelijst waar vrije plaatsen voor
Details hun medische info werden bijgewerktin de zijn.

afgelopen 7 dagen. Details

Details
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Het beheer van inschrijvingen kan men onderverdelen in 4 onderdelen:

1)

2)

3)

4)

Inschrijvingen: Hier worden alle inschrijvingsdossiers, activiteiten en algemene instellingen van de
applicatie beheerd.

Personen: Hier worden alle gegevens beheerd die betrekking hebben tot een persoon. Hieronder vallen
de families, gezinsleden, animatoren en artsen. Er worden hier eveneens een aantal persoon
gerelateerde instellingen beheerd.

Facturatie: Hier wordt alles omtrent facturatie beheerd. Afhankelijk van de configuratie van de applicatie
kunnen hier facturen aangemaakt en opgezocht worden, of kan data geéxporteerd worden voor
facturatie in externe boekhouding.

Dashboard: dit is het startscherm van beheer van inschrijvingen. Hier kan men kort een aantal
belangrijke wijzigingen terugvinden. Zoals het aantal betalingen dat de termijn heeft overschreden,
medische info van ingeschreven gezinsleden die is bijgewerkt, ...

Afhankelijk van de toegekende rechten is het mogelijk dat bepaalde knoppen niet zichtbaar zijn.

9.8.1

Inschrijvingen

De gegevens die beheerd worden onder inschrijvingen zijn logisch opgedeeld als volgt:

9.8.2

Inschrijvingen: het opzoeken van bestaande inschrijvingen en het aanmaken van nieuwe inschrijvingen
Activiteiten: het opzoeken van activiteiten

Lijsten: hieronder bevinden zich alle items waar men een lijst kan voor genereren of afdrukken. Zoals
activiteiten, medische info, aanwezigheidslijsten, attesten, ...

Log: overzicht van gelogde gegevens

Configuratie: hieronder kan men alles terugvinden dat men moet configureren om activiteiten aan te
maken.

Personen

De gegevens die beheerd worden onder personen zijn logisch opgedeeld als volgt:

9.8.3

Families: het opzoeken, raadplegen en wijzigen van families

Gezinsleden: het opzoeken, raadplegen en wijzigen van gezinsleden

Animatoren: het opzoeken, raadplegen en wijzigen van animatoren en de berekening van hun vergoeding
Artsen: het opzoeken, raadplegen en wijzigen van artsen

Configuratie: zowel instellingen voor de medische fiche en animator als algemene persoonsinstellingen
zoals godsdienst, gesproken taal...

Facturatie

De facturatie kan men opdelen in 3:

Facturen: het opzoeken en raadplegen van facturen
Export: het exporteren van facturatie gegevens
Configuratie: instellingen van betaalafhandelingen
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10 Inschrijvingen

HOME | ACTIVITEITEN | BEHEER INSCHRUVINGEN | MWNPROFIEL | KIND INSCHRIJVEN

INSCHRIJVINGEN P—

Home Inschrijvingen Activiteiten Lijsten Log Configuratie Help | W FACTURATIE

Vooraleer men kan overgaan tot het aanmaken van activiteiten en het inschrijven voor een activiteit, moeten er
eerst een aantal zaken geconfigureerd worden.

10.1 Overzicht inschrijvingen

INSCHRIJVINGEN

|Eg Home | Planning | Inschrijvingen | Activiteiten | Lijsten | Log | Facturatie | Configuratie | Help INSCHRIJVINGEN

Home > Inschrijvingen

Gezinslid @

Selecteer een gezinslid |
Nieuw gezinslid
Categorie @ | Alles [l
Afdeling € | Alles ]
Leeftijdscategorie € | Alles |
Activiteittype € | Alles 17
Activiteit @ | Alles =
Status @ | Alles Il
Betaalstatus € | Alles g}
Inschrijvingsdatum € | 01-07-2025 & Toten met 2]
Datum activiteit @ & Toten met &

ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING

Via “Inschrijvingen” in de balk bovenaan kan je naar het overzicht gaan van de inschrijvingen. Hierbij zijn enkele
filters van toepassing; Gezindslid, Categorie, Afdeling,.... Betaalstatus, Inschrijfdatum, datum activiteit
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10.1.1 Filter op agenda item bij inschrijvingen/ wachtlijst

Bij de inschrijvingsgegevens van een activiteit is het nu mogelijk om te gaan filteren op één specifiek

inschrijvingsmoment indien het gaat over een activiteit met een inschrijfagenda

MIJN INSCHRIJFAGENDA: DI 01-04-2025 - DO 10-04-2025 o

Vrije plaatsen: 3/5

Inschrijvingen Op wachtlijst Aanwezigheidslijst | Groepen | Afwezigheidslijst

Gezinslid & | Selecteer een gezinslid hd|
Nieuw gezinslid
Tigstip © [ =
Alles
Status €

maandag 10:00 - 12:00
dinsdag 10:00 - 12:00
woensdag 10:00 - 12:00
donderdag 10:00 - 12:00

vrijdag 10:00 - 12:00
 —r

Aanwezigheid €
Betaalstatus €
Foto's nemen toegelaten €

Foto's publiceren toegelaten €

ZOEKEN RESEIL

| Alles -

QQ Nieuwe inschrijvingen ,Ebv Registreer aanwezigheden c% Annuleer inschrijvingen

,ﬁ!} Verplaats inschrijvingen

[J # Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Leeftijd Leeftijdsgroep Prijs Betaald Medium
O 1 di2s-01-2025 Ingeschreven  Elke ma 10:00 - KindBSN KindBSN 8 ] £€10,00 O “offline |
1328 12:00

10.2 Configuratie

De configuratie is de eerste stap die nodig is om later activiteiten te kunnen ingeven. Configuratie is enkel

toegankelijk voor beheerders van de applicatie.

INSCHRIJVINGEN

Canfiguratie | Help |

/ Toegang
Type activiteiten

Locaties

| Home | Inschrijvingen | Activiteiten | Lijsten | Leg

Home

Organisaties
Extra's
Pasjes
Templates
Afdelingen
Prullenbak

Instellingen
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10.2.1 Toegang

INSCHRIJVINGEN

H Home Inschrijvingen Activiteiten Lijsten Log Configuratie Help m@ FACTURATIE

Home = Configuratie = Toegang

‘ Inschrijvingsn | Personen | Facturatie |

De configuratie van toegang wordt opgesplitst in de 3 onderdelen van het beheer van inschrijvingen.
e Inschrijvingen: hieronder worden de rechten op het gedeelte inschrijvingen ingesteld. Voor
inschrijvingen zijn er 3 verschillende toegangsniveau ’s:

o Beheerders: degene die hieronder gedefinieerd staan hebben volledige rechten over de
applicatie. Zij kunnen als enige de configuratie toevoegen, wijzigen of verwijderen die nodig is
voor het aanmaken van activiteiten.

o Reserveerders: de gebruikers die hier gedefinieerd zijn, kunnen inschrijvingen en activiteiten
raadplegen. Ze kunnen ook nieuwe inschrijvingen en gezinsleden aanmaken.

o Raadplegers: deze gebruikers kunnen enkel inschrijvingen en activiteiten raadplegen.
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o Gebruikers: deze gebruikers kunnen enkel en alleen families en gezinsleden aanmaken en

raadplegen.
o Raadplegers: deze gebruikers kunnen enkel de families en gezinsleden raadplegen.

e Facturatie

o Gebruikers: deze gebruikers hebben enkel toegang tot het gedeelte facturatie

10.2.1.1 Als beheerder een gebruikersaccount aanmaken en beheerdersrechten toekennen

» beheer > beheer inschrijvingen > config > toegang >> tab “gebruikersaccounts”

E Home Inschrijvingen Activiteiten

UiTPAS Lijsten Log

Facturatie Configuratie Help |

Home = Configuratie = Toegang

Let op: er werden extra veiligheidsmaairegelen genomen om de persoensgegevens van jullie families/personen te beschermen.
Vanaf heden dien je ook specifiek toegang te hebben tot personen om deze persconsgegevens te kunnen inzien of wizigen.
Dit geldt evenesns voor het bekijken van de medische fiches.

GEBRUIKERSACCOUNTS

ZOEKEN RESET

Inschrijvingen | Personen | Facturatie I‘ Gebruikersaccounts I

INSCHRIJVINGEN | PERSONEN

Zoskveld € Loginnaam ~

Trefwoord §)

TorvorGEN T

Geef een loginnaam, voornaam, naam en e-mailadres in. U kan ervoor opteren als beheerder om zelf een

wachtwoord in te geven of dit via een wachtwoordlink naar het e-mailadres te versturen.

Bij registratie werd de wachtwoord, maar één keer gevraagd en het is niet mogelijk om deze na te kijken dus
hebben we een uitbreiding gedaan om te vragen deze 2 maal in te geven ener is een knop om de wachtwoord na

te kijken

endfJend

HOME | KINDEREN | ZAALRESERVERING | MATERIAAL RESERVEREN

ruikersnsam: + @  [festhcount

REGISTREREN

TICKETS

PRODUCTEN |  EVENEMENTEN

REGISTRATIE FAMILIE

LOGINGEGEVENS

Loginnaam * @ |

Voornaam *
Naam *

E-mail *
Wachtwoord: *

Wachtwoord bevestigen

VORIGE VOLGENDE

| abdethatim
| Larrocha Lopez

|hakimlarrocha@hotmail.r

© (minimum 4 karakters)

o
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Eenmaal de gebruiker zijn account bevestigd heeft, kan hij bij het tabblad “inschrijvingen” / “personen” /
“facturatie” > toegevoegd worden als beheerder / reserveerder / raadpleger

nschrijvingen | Personen | Facturatie [ Gebrikersaccounts

BEHEERDERS

- | Tosvoegen
g}

thomas e2e {thomas opleiding)
thomas@e2e.be

RESERVEERDERS

» | Toevoegen
|7

RAADPLEGERS
1~ Toevoegen

Davy Beheerder (DavyBeheerder)

10.2.2 Type Activiteiten

Hier wordt de basis gelegd voor het aanmaken van een activiteit. Deze worden gebruikt als een template voor het
aanmaken van activiteiten.
Vooraleer men een type activiteit kan aanmaken, moet men eerst nog een aantal andere configuraties voltooien.
Volgende configuraties moeten bestaan vooraleer een type activiteit aangemaakt kan worden:

e Categorie (zie 6.1.9.1.2 Categorieén)

e Afdeling (zie 6.1.7 Afdelingen)
e Leeftijdscategorie (zie 6.1.7.1.3 Leeftijdscategorieén)
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10.2.2.1 Overzicht Type Activiteiten

Home = Configuratie = Type activiteiten

Trefwoord €9 thema

Afdeling € | Alles

1=
Leeftijdscategorie €) | Alles [7]
ZOEKEN RESET
Feferentie Maam Leeftijdscategorie
X & Themakampen Themakampen :\_—:;irgartags:rn

\ [ Detail type activiteit ]

Nieuw type activiteit ]

Voor het zoeken naar een type activiteit kan men gaan filteren op een afdeling en hun bijhorende
leeftijdscategorie, men kan eveneens zoeken op een trefwoord dat voorkomt in het type activiteit.
Vanuit het overzicht kan men een type activiteit gaan wijzigen en verwijderen, men ziet aan de hand van het

sterretje voor de referentie of het type actief is of niet (groen is actief en rood is niet actief). Op het einde van de
lijn kan men zien of een type online staat.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 ﬂ



10.2.2.2 Creatie Type Activiteit

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

3

FACILITATOR

Algemeen Vertalingen Prijzen |
Actief @ @
Online €y &
Referentie * ) I
Categorie * €) |Se|ecteer een categorie =)
Afdeling* € | Alles 4|
Leeftijdscategorie * 0 |Se|ecteer eerst een afdeling I;l
Agendatype * € |C-een agenda =
Max. deelnemers * g} I 0
Max. online deelnemers * €) I 0
Dagdelen € ¥ Volledige dag Voormiddag Mamiddag
Betaalafhandeling €) |Standaard R
Templates
Contract organisatie * €) |Se|ecteer een template hd
Opmerkingen
Interne opmerkingen €
%
OPSLAAN TERUG

Bij de creatie van een type activiteit zijn er een aantal velden die minimum ingevuld moeten zijn:

e Referentie - op tabblad Algemeen
e Categorie - op tabblad Algemeen

e Afdeling - op tabblad Algemeen

o Leeftijdscategorie - op tabblad Algemeen

e Contract organisatie - op tabblad Algemeen

e Naam van de activiteit - op tabblad Vertalingen

Enkel de eerste 3 tabbladen kan men invullen bij het aanmaken van een type activiteit. De andere tabbladen

worden actief nadat men de eerste keer heeft bewaard.
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10.2.2.3 Agendatypes

Agendatypes

Geen agenda Informatieve agenda Inschrijfagenda

Met specifiek tijdstip
om in te schrijven

Met informatieve uren

Dagactiviteit

In onze applicatie zijn er 3 verschillende agendatypes;

e Geen agenda: voor dit type is er geen agenda nodig.
Vb. een dagactiviteit die op een bepaald uur start en eindigt, zonder dat er bijkomende informatie nodig is
i.v.m. uren

o Informatieve agenda: geeft aan op welke dagen en tussen welke uren een activiteit plaats vindt.
Vb. kampdagen en uren, maandag van 08u30 — 17u00, vrijdag van 08u30 — 16u00, ... Men schrijft zich in voor
de volledige activiteit (bv week) en betaalt voor de volledige week (periode), maar de uren per dag kunnen
verschillend zijn. Deze uren zijn enkel en alleen van informatief nut

e Inschrijfagenda: een agenda met tijdstippen waarop men zich kan inschrijven voor deze activiteit.
Vb. voor muzieklessen welke doorgaan telkens op donderdag, eerste sessie van 18u00-19u00 - tweede reeks
van 19u30-20u30. En men moet zich voor 1 specifieke sessie inschrijven
I Indien de activiteit plaatsvindt over een bepaalde periode (vb. trimester muziekles) is de enige correcte
manier om deze aan te maken als 1 activiteit over die periode met een inschrijfagenda

I Indien de activiteit plaatsvindt over een bepaalde periode (vb. trimester muziekles) is de enige correcte
manier om deze aan te maken als 1 activiteit over die periode met een inschrijfagenda
I Inschrijfagenda enkel te gebruiken wanneer er verschillende inschrijffmomenten zijn

vb.; bloemschikken van 01/09 tem 30/12 telkens op maandag van 18u00 tot 19u00 EN van 19u00 en 20u00 =
inschrijfagenda (wachtlijst pas actief wanneer alle plaatsen bezet zijn, zowel het eerste uur als het tweede
uur)

Vb.> Bloemschikken, van 01/09 tot 30/12 telkens op maandag van 18u00-20u00 > informatieve agenda, alle
weken/dagen idem uur

I Wanneer er gekozen wordt voor een inschrijfagenda dan zal de wachtlijst pas actief worden na dat alle
plaatsen, van elke dag op de inschrijfagenda volzet zijn.

Het agendatype kan ingesteld worden bij het activiteit type en op de activiteit zelf. De activiteit zal standaard de
agenda van het activiteit type overnemen, maar kan bij het aanmaken van de activiteit gewijzigd worden.
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10.2.2.4 Detail Type Activiteit

10.2.2.4.1 Algemeen

3

FACILITATOR

Home Inschrijvingsn Activiteiten Lijsten Log Configuratie Help

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

Algemeen Vertalingen Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's
Actiel € [«
Online €9 »
Referentie * € IThemakampen
Categorie * € |T"e'nakampen ||
Afdeling” € | Themakampen |
Leeflijdscategorie * € |T"e'nakampen kleuter + lager (3-12) ||
Agendatype * €9 |Geen agenda ||
Max. deelnemers * §) 60
Max. online deelnemers * ) I 50
Dagdelen @ W volledige dag ) voormiddag () Namiddag
Betaalathandeling ) |Tre~nakampen ||
Templates
Contract organisatie * @) |C0"tra:t {organisationname} I
Opmerkingen
Interne opmerkingen )
A
OPSLAAN TERUG

Overzicht velden op de algemene tab:

e Actief: staat standaard aangevinkt. Indien een type activiteit actief staat, wilt dit zeggen dat deze gebruikt

kan worden binnen de applicatie

e Online: staat standaard aangevinkt. Indien een type activiteit actief staat, is deze zichtbaar in de front-

office.

e Referentie: is een verplicht vrij tekstveld met men een duidelijke referentie. Deze wordt achteraf gebruikt

voor het selecteren van een type activiteit.

e Categorie: is een verplicht selectieveld. Een type activiteit kan slechts tot één categorie behoren, deze zijn

vooraf vastgelegd.

e Afdeling: is een verplicht selectieveld. Bijvoorbeeld sportdienst of jeugddienst.

o Leeftijdscategorie: is een verplicht selectieveld. Per afdeling zijn er een aantal leeftijdscategorieén

gedefinieerd, uit deze kan men dan één selecteren.
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e Agendatype: hier kan men kiezen uit 3 types, standaard staat er ‘geen agenda’ geselecteerd.
De 3 types zijn:
o Geen agenda: voor dit type is er geen agenda nodig
o Informatieve agenda: voor dit type wordt er bij het aanmaken van een activiteit een agenda
opgesteld die aangeeft op welke dagen en tussen welke uren een activiteit plaats vindt. Vb.
kampdagen en uren
o Inschrijfagenda: voor dit type wordt er bij het aanmaken van een activiteit een agenda opgesteld
met tijdstippen waarop men zich kan inschrijven voor deze activiteit. Vb. voor muzieklessen
e  Max. deelnemers: Het maximaal aantal deelnemers dat kan deelnemen aan de activiteit, eens het
maximumaantal bereikt is kan men niet meer inschrijven voor de activiteit
e  Max. online deelnemers: Dit zijn het aantal inschrijvingen die men online kan doen. Dit aantal kan men
lager zetten dan het maximumaantal om bijvoorbeeld een aantal inschrijvingen te reserveren die men
enkel via de instelling kan boeken.
e Dagdelen: wanneer de activiteit plaatsvindt, een volledige dag, een voormiddag en/ of een namiddag.
e Betaalafhandeling: hier gaat men de betaalafhandeling selecteren die voor deze activiteit van toepassing
is, deze kan verschillend zijn voor afdelingen, ...
e Contract organisatie: hier gaat men een template selecteren die men gaat gebruiken voor dit type
activiteit. De configuratie hiervan gebeurt in 6.1.6 Templates
e Interne opmerkingen: deze opmerkingen zijn niet zichtbaar voor de gebruikers van de front-office, hier
staan opmerkingen die nuttig zijn voor intern gebruik.
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10.2.2.4.2 Vertalingen

Op dit tabblad gaat men een aantal zaken definiéren die getoond zullen worden op de front-office.
Publieke omschrijving / Vervoer / Mee te nemen / Opvang / Extra informatie

Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

ACADEMIE
Algemeen | Vertalingen Prijzen Pasjes | Extra Velden | Extra's UIT databank UiTPAS-voordelen
Naam activiteit (nl) : * @ | Academie
Publieke omschrijving (nl) : @ (A 9-0-[28[%E B 1 Uxx[=:=]
Vervoer (nl) : @ ‘%ﬂ_ q,@,lgglmglgjgxleEE‘
Mee te nemen (nl) : @ |§ﬁf§' q.p.lgglmg“;; I x;|55|
Opvang (nl): € ‘%ﬂ, q.p-lg%|q+g|nfgxx,|55|
Extra informatie (nl): @ [BaE- 9 -0 [R8[wE[e 0 x|

Wat ingevuld is bij “extra informatie” zal in de detail getoond worden onder een aparte tab, indien er gegevens
aanwezig zijn.

ZOMERKAMP SPORT

wo 26-02-2025: 13:00 - 16:00
Locatie:

Tuin e2e

Bruiloftstraat 127

9050 Gentbrugge

Informatie Mee te nemen Opvang Extra informatie

Zomersportfun gegarandeerd: mountainbiken, atletiek, hockey, basketbal en omnisport.
Op woensdag is er een verrassingsprogrammal

Dit kamp valt samen met het kleuterkamp georganiseerd door de gemeentelijke jeugddienst
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10.2.2.4.3 Prijzen

10.2.2.4.3.1 Prijzen

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's
Prijzen | Karting/toeslag | Prijscategorieén |
Prijs per persoon
Prijs* € 75,00

Prijs (voormiddag) * €) I 0,00
Prijs (namiddag) * €» I 0,00

Andere prijzen

Annulatieprijs ) 25,00 || M|

Afhankelijk welke dagdelen men op de algemene tab heeft geselecteerd, ziet men de prijs. Indien men enkel een
volledige dag heeft geselecteerd ziet men hier enkel het veld prijs staan. Deze velden zijn verplicht in te vullen.
Verder kan men hier ook nog een annulatie prijs ingeven, die een bepaald bedrag kan zijn of een percentage van

de inschrijvingsprijs.

10.2.2.4.3.2 Korting/ toeslag

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes Extra Velden Extra's

Kerting/toeslag Prijscategorieén

Algemene korting/toeslag

Volumekortingen

Familiekortingen

Hier kan men een aantal kortingen en toeslagen definiéren. Algemene korting of toeslag die van toepassing is bij
het voldoen aan bepaalde voorwaarden. Volumekortingen gelden voor één gezinslid indien hij zich inschrijft voor
meerdere activiteiten. Familiekortingen zijn van toepassing op gezinsleden van dezelfde familie.
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10.2.2.4.3.2.1 Algemene korting/ toeslag

¥ Algemene korting/toeslag

Actief @ @
Type @ | Korting v | € ~¥|

Korting €9 0,00

o Herbereken

#| Critena op leefiid

Leeftijd - Van* €) I
Leeftijd - Toten met* €) I

| Critena op postcode

Type inwoner €) Inwoner van
® Geen inwoner van

Postcode(s) € 9000

OPSLAAN ANMULEREN

Kortingftoeslag Criteria op leeftijd

Criteria op postcode

Geen rijen om weer te geven.

indien er meerdere kortingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de lijst worden gekozen.

Aan de hand van leeftijd en/ of postcode kan men een korting of een toeslag vragen voor de activiteit. Indien
men de leeftijd als criteria gebruikt is men verplicht van de leeftijden in te vullen. Indien men korting/ toeslag
gaat toekennen aan de hand van de woonplaats, moet men aangeven of het gaat over inwoners van de
postcode(s) of niet. Indien men meerdere postcodes opgeeft, worden deze gescheiden door een puntkomma.
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10.2.2.4.3.2.2 Volumekortingen

#\/olumekortingen

Volume korting of hoeveelheidskorting kan ingesteld worden als één gezinsiid korting krijgt indien hij meerdere inschrijvingen heeft op de ingegeven activiteiten
of kertingsgroep.

Optellogica €) | Via kortingsgroep -

© ¥ Enkel indien op zelfde tijdstip

OPSLAAN

Kortingtoeslag Vanaf Korting toepassen

Geen rijen om weer te geven.

Indien er meerdere kortingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de ljjst worden gekozen.

TOEVOEGEN

Actief € @ \

Type € |Kortng v | € ~

I ]
Korting ¢ 000 | (£7500)

o Herbereken

Vanaf* I inschrijvingen

Korting toepassen* €0 ®  yooralle inschrijvingen

vanaf huidige registratie

k vanaf insc:hrijvingl /

Men kan de korting toepassen vanaf een aantal inschrijvingen vervolgens kan men kiezen wanneer de korting van
toepassing is.
=  Voor alle inschrijvingen: bij deze selectie is de korting geldig voor alle inschrijvingen vanaf het

moment het aantal inschrijvingen bereikt is.

=  Vanaf huidige registratie: bij deze selectie geldt de korting pas vanaf het aantal inschrijvingen dat
erboven gedefinieerd is. Vb. vanaf 3 inschrijvingen, dan krijgt men voor eerste 2 inschrijvingen geen
korting, de korting is pas geldig voor de 3% en volgende inschrijvingen.

=  Vanafinschrijving...: hier kan men een aantal definiéren, vanaf welke inschrijving de korting van
toepassing is.

Men kan hier verschillende volumekortingen toevoegen. Bijvoorbeeld een volumekorting toevoegen die van
toepassing is vanaf de 2% inschrijving en dan nog een korting toevoegen geldig vanaf de 3% inschrijving en zo
verder.
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Na het toevoegen van alle mogelijke volumekortingen, gaat men definiéren hoe men de korting gaat toekennen,
dit valt onder de term ‘Optel logica’.

Hier heeft men 2 keuzemogelijkheden:

e Via kortingsgroep
Hier gaat men de korting toepassen op de groep van activiteiten. Voor deze activiteiten is op de activiteit
zelf een kortingsgroep gedefinieerd, dit kan men niet definiéren op het type activiteit. (zie 6.2.2 Prijzen)
Voorbeeld van een kortingsgroep: Er worden sportkampen georganiseerd, die onderverdeeld zijn in
leeftijdscategorieén. Bijvoorbeeld sportkamp 4 tot 6jaar, sportkamp 6 tot 10jaar en sportkamp 10 tot
12jaar. Dit zijn 3 activiteiten die met dezelfde kortingsgroep gedefinieerd zijn. Indien de familiekorting
ingaat vanaf het 2% gezinslid en er is voor een familie een inschrijving op sportkamp 4 tot 6jaar en
sportkamp 6 tot 10jaar, dan wordt de familiekorting toegekend.

e Geselecteerde activiteiten
Hier gaat men de familiekorting toepassen op een selectie van activiteiten. Deze selectie wordt gemaakt
op de activiteit zelf en men kan daar activiteiten selecteren die van hetzelfde type zijn. (zie 6.2.2 Prijzen)

10.2.2.4.3.2.3 Familiekortingen

# Familiekortingen

Familiekortingen kunnen ingesteld worden als meerdere gezinsleden van hetzelfde gezin zich inschrijven en daardoor korting krijgen op bepaalde
inschrijvingen.

Optellogica €9 | Huidige activiteit =

(i ] Enkel indien op zelfde tijdstip

OPSLAAN

Kortingftoeslag Vanaf Korting toepassen
Geen rijen om weer te geven.

Indien er meerdere kortingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de lijst worden gekozen.

K Actief @) ¥ \

Type @ | Korting ~ || € ~

Korting € 000 (£75,00)

W Herbereken

Vanaf* ) I gezinsleden

Korting toepassen * §) voor alle gezinsleden
®' vanafhuidig gezinslid
\ vanaf gezinslidl
Familiekorting kan enkel een effectieve korting zijn en geen percentage. Men kan de korting toepassen vanaf een
aantal gezinsleden vervolgens kan men kiezen voor wie deze korting van toepassing is.
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=  Voor alle gezinsleden: bij deze selectie is de korting geldig voor alle gezinsleden vanaf het moment
het aantal gezinsleden bereikt is.
=  Vanaf huidig gezinslid: bij deze selectie geldt de korting pas vanaf het aantal gezinsleden dat erboven
gedefinieerd is. Vb. vanaf 3 gezinsleden, dan krijgen de eerste 2 gezinsleden geen korting, de korting
is pas geldig voor de 3% en volgende gezinsleden
=  Vanaf gezinslid...: hier kan men een aantal definiéren, vanaf welk gezinslid de korting van toepassing
is.
Men kan hier verschillende familiekortingen toevoegen. Bijvoorbeeld een familiekorting instellen die van
toepassing is vanaf het 2% kind en dan nog een familiekorting instellen die van toepassing is vanaf het 3 kind en
zo verder.

Na het toevoegen van alle mogelijke familiekortingen, gaat men definiéren hoe men de korting gaat toekennen, dit
valt onder de term ‘Optel logica’.

Hier heeft men 3 keuzemogelijkheden:

e Huidige activiteit
Hier gaat men de familiekorting enkel berekenen indien de gezinsleden zich inschrijven voor dezelfde
activiteit.

e Via kortingsgroep
Hier gaat men de familiekorting toepassen op de groep van activiteiten. Voor deze activiteiten is op de
activiteit zelf een kortingsgroep gedefinieerd, dit kan men niet definiéren op het type activiteit. (zie 6.2.2
Prijzen)
Voorbeeld van een kortingsgroep: Er worden sportkampen georganiseerd, die onderverdeeld zijn in
leeftijdscategorieén. Bijvoorbeeld sportkamp 4 tot 6jaar, sportkamp 6 tot 10jaar en sportkamp 10 tot
12jaar. Dit zijn 3 activiteiten die met dezelfde kortingsgroep gedefinieerd zijn. Indien de familiekorting
ingaat vanaf het 2% gezinslid en er is voor een familie een inschrijving op sportkamp 4 tot 6jaar en
sportkamp 6 tot 10jaar, dan wordt de familiekorting toegekend.

e Geselecteerde activiteiten
Hier gaat men de familiekorting toepassen op een selectie van activiteiten. Deze selectie wordt gemaakt
op de activiteit zelf en men kan daar activiteiten selecteren die van hetzelfde type zijn. (zie 6.2.2 Prijzen)
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10.2.2.4.3.2.4 Familiekorting per postcode

Bij familiekortingen op activisten kan ingesteld worden dat de korting enkel geldt voor kinderen die wonen in de
gemeente van de ingestelde postcodes.

Korting instellen

Bij de instelling van de familiekorting, vinkt de medewerker van de gemeente aan om de korting enkel toe te

passen op kinderen die inwoner zijn van de aangegeven postcodes.

¥ Familiekortingen

Familiekortingen kunnen ingesteld worden als meerdere gezinsleden van hetzelfde gezin zich inschrijven en daardoor korting krijgen op bepaalde inschrijvingen.

Optel logica

OPSLAAN

Korting definities
Actief
Type

Korting

Vanaf *

Korting toepassen *

| Criteria op postcode

Type inwoner

Postcode(s)

10.2.2.4.3.2.5 Groepskorting

| Huidige activiteit

-

Enkel indien op zelfde tijdstip

| Selecteer een item

rd

|Korting v ||€ ~¥|

200 |(€3.00)

o Herbereken

I 2 | gezinsleden

*' voor alle gezinsleden

vanaf huidig gezinslid

vanaf gezinslicll 1

*) Inwoner van

Geen inwoner van

0000

In het overzicht van kortingsgroepen vinden we alle aangemaakte kortingsgroepen terug. Een kortingsgroep is
geldig binnen een bepaalde afdeling en over een bepaalde periode (week, schooljaar, jaar). Een kortingsgroep
wordt gebruikt om activiteiten te groeperen die binnen een bepaalde periode plaats vinden. Activiteiten

gekoppeld aan dezelfde kortingsgroep die in dezelfde geselecteerde periode starten zullen gebruikt worden om
een korting te berekenen. Voorbeeld: kortingsgroep met periode ‘dezelfde week’ zal ervoor zorgen dat de korting

berekend wordt op de activiteiten die gekoppeld zijn aan deze kortingsgroep en die voldoen aan de periode.
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10.2.2.4.3.2.5.1 Kortingsgroep configureren

Een kortingsgroep kan aangemaakt worden in een activiteitstype of een activiteit. Onder de tabblad prijzen
Het is ook mogelijk een reeds bestaande kortingsgroep toe te kennen aan uw activiteit/activiteitstype als ze tot
dezelfde afdeling behoren als de activiteit/activiteitstype waar die kortingsgroep aangemaakt werd.

M VOLUMEKORTINGEN

Volume korting of hoeveelheidskorting kan ingesteld worden als één gezinslid korting krijgt indien hij meerdere inschrijvingen heeft op de ingegeven activiteiten of
kortingsgroep.

Optellogica € | Via kortingsgroep M
Kortingsgroep €9 hMA | ¥ | Details
&
o test .

Hetzelfde schooljaar

Y JMA
OPSLAAN Hetzelfde kalenderjaar
& Groep toevoegen
Kortingftoeslag Vanaf Korting toepassen

# X 9 1,00 Korting 5 inschrijvingen Vanaf huidige inschrijving
# X 5% £8,00 Toeslag 1 inschrijvingen vanafinschrijving 4

Indien er meerdere kortingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de lijst worden gekozen.

TOEVOEGEN RESET

10.2.2.4.3.2.5.2 Kortingsgroepen raadplegen
Configuratie -> Overzichten -> Kortingsgroepen

Home = Configuratie = Overzichten = Koringsgroepen = Details

Algerneen Activiteittype Activiteiten |

Actief @)
Naam € IJMA

Enkelinschrivingenvan € @ yeatzelfde kalenderjaar

(O Hetzelfde schooljaar
O Dezelfde week
O Dezelfde dag

OPSLAAN TERUG
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10.2.2.4.3.2.5.3 Activiteitstype

Algemeen Activiteittype Activiteiten

3
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Trefwoord ¢

Afdeling @) |Alles

=

Leeftijdscategorie € | Alles

=

ZOEKEN RESET
Referentie MNaam Leeftijdscategorie |
& s Grabbelpas Doedingen Grabbelpas Activiteit
# 9% KDB Alfa overschrijving KDB Alfa overschrijving
& s Themakampen Themakampen
# & thomas testt thomas testt
# g T-RitJH activiteit T-Rit JH Activiteit
# 3¢ TypeDagDeel TypeDagDeel

10.2.2.4.3.2.5.4 Activiteiten
e ——— e r——— e —
Al | Activiteittype | Activiteiten |

Periode € | 25/06/2018 Tot

ZOEKEMN
Datum Naam Locatie
Erzijn geen activiteiten beschikbaar.
@ Powered by e2e NV
10.2.2.4.3.3 Prijscategorieén
Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's
Prizen | Kortingftoeslag | Priscategorieen |
Op afdeling:
Geen rijen om weer te geven.
Specifiek voor dit achviteitstype
Referentie MNaam

Geen rijen om weer te geven.

TOEVOEGEN
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Actief € @
Online €0 @
Referentie * €9 I

OPSLAAN TERUG

Hier kan men prijscategorieén definiéren, dit kan gebruikt worden voor bijvoorbeeld mensen van OCMW een
aangepaste prijs aan te rekenen. Men kan de prijscategorie overnemen vanop de afdeling (zie 6.1.7.1.4
Prijscategorieén) of nieuwe prijscategorieén definiéren voor dit activiteit type. Indien men een prijscategorie wil
overnemen van de afdeling moet men deze aanvinken en vervolgens opslaan. Hetzelfde geldt indien men deze

niet wil overnemen.

Prijzen | Korting/toeslag Prijscategoriegn
Op afdeling:
7] Prijs Cat 1 Prijs Cat 1
OPSLAAN HELP
Specifiek voor dit activitertstype:
Referentie Naam
A opType opType

TOEVOEGEN

Indien men op een activiteit type een prijscategorie definieert, worden deze ook zichtbaar op de tab prijzen, hier
kan men dan voor elke categorie een korting, toeslag of vaste prijs opgeven.

Prijzen | Karting/toeslag

| Prijscategorieén |

Prijs per persoon

Priscategone - opType

Prijscategone - Prijs Cat 1

Andere prijzen

Prijs * €h

Type €9

Korting €W

Type €h

Korting )

Annulatieprijs )

v|e -

I

v e -

== |

(2
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10.2.2.4.3.3.1 Beveiliging op prijscategorie
Per prijscategorie kan een beveilingsregels worden ingesteld. Dit zorgt ervoor dat deze prijscategorieén enkel

zichtbaar zijn voor families die voldoen aan de criteria.

Configuratie -> Afdelingen -> Prijscategorieén
Configuratie -> Type activiteiten > Prijzen > Prijscategorieén
Activiteiten -> Prijzen > Prijscategorieén

Bij de afdelingen kan je op een prijscategorie een beveiligingsregels koppelen. Alsook op de specifieke
prijscategorieén bij ‘type activiteit’ en ‘activiteit’.

Prijzen | Kerting/toeslag | Prijscategorieén

Algemeen Vertalingen

Actief € [+
Online €y |«

Referentie * € IPrUSCaﬂ

Beveiligingsregels €) Regel B ] *

OPSLAAN TERUG
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10.2.2.4.3.4 Btw-tarief

Er kan voortaan btw-percentage ingesteld wordt op de prijzen van activiteittypes en activiteiten.

De btw van de inschrijving wordt bepaald via de activiteit zelf op het moment van facturatie en is van toepassing
op alle prijzen die betrekking hebben op de inschrijving van de activiteit zelf. Het percentage is dus niet van
toepassing voor de aankoop van pasjes of extra’s (deze hebben een eigen btw-tarief).

Het btw-tarief wordt nergens getoond maar zal wel worden geéxporteerd naar de boekhouding van Alfa, NH -
Cevi, Mercurius en Remmicom.

10.2.2.4.3.4.1 Btw instellen op activiteitstype
Configuratie -> Type activiteiten

INSCHRIJVINGEN

IE Home | Inschrijvingen | Activiteiten UITPAS | Lijsten Log Facturatie | Configuratie | Help ‘ INSCHRIJVINGEN BKO PERSONEM

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén |

Prijs per persoon

Prijs * € | 10,00
BTW tarief @) {Incl.)
Andere priizen

Annulatieprijs €p 000 (€ ~|
UITPAS korting @) 80| % -

OPSLAAN TERUG
! Powered by e2e NV

Btw is altijd van toepassing op alle prijzen met betrekking tot de inschrijving.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 n
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10.2.2.4.3.4.2 Btw instellen op activiteit

Standaard wordt altijd het btw-tarief van het gekozen activiteittype ingesteld.

Dit kan echter nog gewijzigd worden per activiteit.

De inschrijvingen zullen het btw-tarief van de activiteit overnemen op het moment dat deze gefactureerd worden.
Eens de inschrijving is gefactureerd, kan het btw-tarief voor die inschrijving van die factuur niet meer aangepast
worden.

INSCHRIJVINGEN

Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help | INSCHRLIVINGEN PERSOMEN

Home = Activiteiten = Details

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd Extra Velden Extra's

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén |

Prijs per persoon

Prijs * € | 10,00 /
BTW tarief €) 21,00 % | (Incl)

Annulatieprijs € 0,00 || ¥ |

UiTPAS korting €) 80 |% |

Andere prijzen

i Powered Dy e2e NV

10.2.2.4.3.4.3 Exporteren

Er is niets gewijzigd aan de handelingen om te exporteren. Zowel voor manuele facturatie (achteraf), manuele
facturatie (achteraf) of exporteren van contante verkoop blijven hetzelfde.

De inhoud van de export zal nu wél rekeninghouden met het btw-percentage. Er zal een prijs exclusief btw en/of
btw-percentage worden doorgegeven afhankelijk van het gebruikte boekhoudpakket.

Voorbeeld export Mercurius:

<factuurInlezenDetails>

<factuurInlezenDetailDTO>
<codeArkr</codedrk>
<beleidsveld»</beleidsveld>
<beleidsitem></beleidsitem>
<codeBudgetExtern»2017/222/111</codeBudgetExterns
<budgetcode»</budgetcodes
<aard>F</aard>
<aantal>l</aantal>
<eenheidsBedrag>l,65</eenheidsBeag>
<bedrag»2,@8</bedrag>
<btwBedrag>8,35</btwBedrag>
<btwPercentage»>21,88</btwPercentage>
<kortingsBedrag»@,88</kortingsBedrag>
<kortingsPercentage>@,08</kortingsPercentage>
<omschrijving»Arrendelle 0laf: wo 27/12/2817 12:88 - 13:88: Sportkamp |(Ingeschreven)</omschrijving>
<thesaurieCode>l</thesaurieCodes
<datumBetaling»2817-11-28</datumBetaling>

</factuurInlezenDetailDTo>

Handleiding inschrijvingen 2022-10 ﬂ
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10.2.2.4.4 Pasjes

Pasjes moeten eerst aangemaakt worden via de configuratie van pasjes (zie 6.1.5 Pasjes). Enkel geldige pasjes kan
men hier gaan selecteren. Men kan hier aangeven of een pasje al dan niet verplicht is. Indien men aanvinkt

dat er aangepaste prijzen zijn worden de velden ‘Prijs per persoon’ getoond en moeten deze ingevuld worden.

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden | Extra's |

MNaam pasje Feriode Verplicht

Er zijn geen pasjes toegekend voor deze activiteit

TOEVOEGEN TERUG

Home = Configuratie = Type acliviteiten = Details

Algemeen Vertalingen Prijzen Pasjes | Extra Velden

Naam pasje * €) |Se\e(teer een pasje

K

Pasje is verplicht ¢y [

Aangepaste prijzen € @

Prijs per persoon * @) I—
Prijs per persoon (voormiddag) * €h li
Prijs per persoon (namiddag) ™ €§ l—

Opmerkingen

Interne omschrijving €

Handleiding inschrijvingen 2022-10 ﬂ
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10.2.2.4.4.1 Korting op pasjes

Bij de aankoop van pasjes kan er een korting worden ingesteld
» Configuratie > Instellingen > Pasjes

Bij het aanmaken of bewerken van een pasje, kan in het tabblad prijzen een familie korting worden

ingesteld.
>

Algemeen Prijzen ‘Vertalingen

Prijs per persoon

Frijs* € | £3000

«# Kortingen

Korting definities €% | Selecteer een item e

Actief @ @

Tvpe @  |Korting v | € ~|

Korting §) 2,00 |(€28,00)

o Herbereken

Vanat* € | 2 |gezinzleden

Korting foepassen * ) voor alle gezinsleden

®' vanaf huidig gezinslid

vanaf gezinslid | 2

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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10.2.2.4.5 Extra velden

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes Extra Velden Extra's

Op activiteit | Op inschrijving

Er kunnen extra velden worden gedefineerd voor een actiteit. Dit zijn velden die kunnen ingevuld worden als een activiteit wordt aangemaakt.
Deze worden gebruikt om extra informatie te geven bij de activiteit op de website.

Algemene velden

Referentie MNaam Type
[J 9% GeneralActiviteitt General Activiteitt Tekstveld online
[ & generalacti generalacti2 Tekstveld online”
OPSLAAN
Specifieke velden voor dit type
Referentie MNaam Type

Er zijn geen extra velden voorzien.

e ale Sc= N | VOLGORDE AANPASSEN

Hier kan men een aantal extra velden toevoegen. Men kan hier kiezen tussen velden toevoegen aan de activiteit
of velden toevoegen die getoond worden bij het inschrijven voor een activiteit.

Algemeen | Vertalingen

Actief ) &
Online €y ¥
Verplicht €  [J

Migttonen in export lijsten @ [

Referentie * ) I

Type €@ | Tekstveld M|

validatic @ | Geen -

OPSLAAN ANNULEREN

Voor deze extra velden kan men aangeven of deze verplicht in te vullen zijn indien ze getoond worden. Verder kan

men kiezen welk type veld het is:

Handleiding inschrijvingen 2022-10 n
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o Tekstveld: op dit veld kan men een validatie zetten. Zo kan men de gebruiker verplichten van een
bepaalde waarden in het veld in te geven. Vb. een numerieke waarde, een email adres of website

Type € | Tekstveld -

validatie €) | Geen >

De beschikbare validatie zijn:
=  Numeriek — geheel getal
=  Numeriek — decimaal getal
= Email
= Website
e Textbox: voor dit veld zijn er geen validatie beschikbaar
e Keuzelijst
Na de selectie van het type keuzelijst dient men het veld eerst op te slaan alvorens de opties zichtbaar
zijn. Deze items kan men toevoegen, verwijderen en sorteren. Een item dat geselecteerd is, wordt
aangeduid met een sterretje.

Type €@ | Keuzelijst - |
Opties
Opties € # keuze 1
Opties
Oplies @ 2 keuze 1
----- Opties Toevoegen
Naam (nl}:* €)

Geselecteerd g)

Lolod) ISR L U ANNULEREN

Handleiding inschrijvingen 2022-10 n
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e  Meerkeuzelijst
Het enige verschil met een keuzelijst is dat men hier meerdere items kan selecteren. Verder is het

toevoegen van keuze opties gelijk aan dit van een keuzelijst.

Type @) | Meerkeuzelijst V|
Opties

Opties @ ? keuze1*
? keuze2*
? keuze 3

e  Omschrijvingsveld
Type € | Omschrijvingsveld - |
Toon label §)

Volledige ruimte

e HTML
HTML is een programmeertaal die kan gebruikt worden voor het opmaken van je omschrijving. Met
behulp van HTML kun je de kleuren, het lettertype, de afbeeldingen en nog vele andere onderdelen
vormgeven. Hier is echter kennis van HTML nodig. Wij raden aan dit in te geven als gewone tekst in het

omschrijvingsveld.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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10.2.2.4.6 Extra’s

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes Extra Velden Extra's |

Specifieke extra's voor dit type

Artikelnummer Referentie Naam Tarief BTW

Geen rijen om weer te geven

TOEVOEGEN

Algemeen | Vertalingen

ActieT € ¥
Online € ¥
Referentie €) I

Artikelnr. @) |

Tarief €) 0,00 Eh

BTW tarief €) 0.00%
Maximum aantal €y vt

Automatisch toevoegen € [

Omschrijving

OPSLAAN ANNULEREN

Hier kan men een aantal extra’s definiéren die getoond zullen worden op de algemene tab van de activiteit. Deze
extra’s kunnen bijvoorbeeld zijn: de consumptie van een drankje tijdens de activiteit, ...

Handleiding inschrijvingen 2022-10 ﬂ
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10.2.3 Locaties

Hier worden alle locaties gedefinieerd waar een activiteit kan plaatsvinden. Enkel de naam van de locatie is een
verplicht veld, al de andere velden kan men optioneel invullen. Zoeken binnen de lijst van locaties kan enkel door
een trefwoord op te geven dat voorkomt in de naam van de locatie.

Home = Configuratie = Locaties

Trefwoord €% Speelplein

ZOEKEN RESET

Maam Adres Gemeente Contactpersoon
A Speelplein Beernem Bargelaan 12 4730 Beernem
# X Speelplein Oedelem Wagenweg 9 8730 Oedelem
A Speelplein Sint-Joris Galgeveld 324 8730 Sint-Joris

TOEVOEGEN

Algemeen

ActieT g @
Naam* @) I
Contactgegevens

Straat + huisnummer §)
Postcode €)

Gemeente )

Land @ | Belgis v

Telefoon €
Maobiele telefoon )
E-mail €)

Website )

Contactpersoon €y
Opmerkingen

Interne omschrijving €

OPSLAAN TERUG
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10.2.4 Organisaties

Hier worden alle organisaties gedefinieerd. Enkel de naam en activiteit van de organisatie zijn een verplicht veld,
al de andere velden kan men optioneel invullen. Zoeken binnen de lijst van organisaties kan enkel door een
trefwoord op te geven dat voorkomt in de naam van de organisatie.

Home = Configuratie = Organisaties

Trefwoord € | ho

ZOEKEN RESET

MNaam MNaam activiteit Adres Gemeente
A & Bobbejaanland Pretpark Olensteenweqg 45 2460 Lichtaart
X 3% Boudewijnpark Pretpark De Baeckestraat 12 8200 Brugge online
A Kinderboerderij Torhout Boerderij leperse Heerweg 5 8820 Torhout
X 3% LTl(Land- en tuinbouwschool) ! Bruggestraat 190 8730 Beernem online
A @ Tops Bowling Bowling Generaal Lemanlaan 147 8310 Assebroek
X 3% Villa Bota Radio maken Park & 8000 Brugge online

TOEVOEGEN

Algemeen

Actief g @

Online §) @
Naam* €) |

Activiteit* @ ||

Contactgegevens
Straat + huisnummer €}
Postcode €)
Gemeente )

Land € | Belgiz M

Telefoon €h
Mobiele telefoon €)
E-mail €

Website ¢
Contactpersoon €

Opmerkingen

Interne omschrijving €

OPSLAAN TERUG
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10.2.5 Extra’s

Hier krijgt men een overzicht van alle extra’s die binnen de applicatie gedefinieerd zijn, zowel op activiteit als op
activiteit type. Vanuit dit overzicht kan men deze gaan wijzigen en verwijderen.

Home = Configuratie = Extra's

Referentie percen

Tvpe @ | Activitsit d|

Enkel actieve g [

Enkelonline g [J
Referentie MNaam Type Naam

£ X w percentage percentage Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo ~offline |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X W percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo22 online |
# K w percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo onlineg |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X W percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo onlineg |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
@ X w percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |

A & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X W percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# XK # percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# A ¥ percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X @ percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo onlineg |
# X & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo onling |
# X w percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo onling |

A & percent percent Activiteit Kopie van Sportkamp Nuevo online |
# X & percent percent Activiteit Sportkamp Nuevo “online |
Algemeen Vertalingen

Actief g ¢
Online € ¥

Referentie €) Ipercem
Artikelnr. €) IAIfacude]

Tarief §) 10,0 % -

BTWtarief @ [poo=
Maximum aantal €9 | 4

Automatisch toevoegen € [

Omschrijving

OPSLAAN ANNULEREN
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10.2.6 Pasjes

Hier gaat men alle nodige pasjes creéren. Men moet verplicht een referentie, een periode waarvoor het pasje
geldig is en een prijs opgeven.

Home = Configuratie = Pasjes

Referentie Naam Startdatum Einddatum
Grabbelpas 2014 Grahbelpasje 2014 01/01/2014 31M12/2014
A Grabbelpas 2015 Grabbelpas 2015 01/01/2015 31122015

TOEVOEGEN
Algemeen ; | Vertalingen

Actief @) @
Referentie * ) I
Startdatum * I—
Einddatum * I—
Prijs * @) I?.UO

Opmerkingen

Interne opmerkingen €

OPSLAAN TERUG

De default vertaling vanop het tabblad ‘Vertalingen’ wordt bij het bekijken van detail getoond op het algemene
tabblad. Om de pasjes te kunnen koppelen aan een activiteit, moet men deze hier actief zetten.

Algemeen | Vertalingen

Actef @) &

Referentie * € IGrabbeIpas 2015

Startdatum * [ov07205 ]

Einddatum * [ov00201s ]
Prils ™ € | €2,00

{ Naam pasje Grabbel 2015 J

10.2.6.1 Herberekenen prijs aan de hand van pasjes

Het is nu mogelijk om de registraties te gaan updaten indien een pasje achteraf is toegevoegd en hieraan een prijs
is toegekend. Vanaf het moment dat er inschrijvingen zijn, waarbij een pasje gebruikt kan worden voor
prijsbepaling en dat pasje is gekoppeld aan het gezinslid zal in het overzicht (onder inschrijvingsgroep) een extra
optie selecteerbaar zijn, namelijk ‘Herbereken prijzen a.d.h.v. pasjes’. Door deze actie uit te voeren zullen de
registraties binnen de groep nagekeken worden en eventueel aangepast worden indien nodig.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 ﬂ
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= g o

Volledige dag

wo 12-04-2023 Ingeschreven Verrij
Volledige dag

| 'Iu

L Download lijst

Herbereken kortingen

Herbereken prijzen adhv
| pasjes

10.2.7 Templates

Templates behoren steeds tot een type. Bijvoorbeeld een aanwezigheidslijst, etiketten, ... Voor het zoeken kan
men filteren op dit type.

Home = Configuratie = Templates

Trefwoord €)

-

Type € | Aanwezigheidslijst

ZOEKEN RESET

Referentie Type = MNaam Systeem  Laatst aangepast

X AanwezigDetail ATTEMDANCE AanwezigDetail (] 03/07/2015 13:41

& X Aanwezigheidslijstvoor IV ATTEMDANCE Aanwezigheidslijst voor IV (] 03/07/2015 13:41
X AanwezigSimple ATTEMDANCE AanwezigSimple (] 03/07/2015 13:41

& X ATTEMDAMCE - Meerkeuzekes ATTEMDANCE Meerkeuzekes (W] 03/07/2015 13:41
X ATTENDANCE ALL ATTEMDANCE ALLES! (] 03072015 1341

# X ATTENDAMCELIST ATTEMDANCE Aanwezigheidslijst ) 03/07/2015 13:41
X ATTENDANCELIST_DOEDINGEN ATTENDANCE Aanwezigheidslijst doedingen (] 03/07/2015 13:41

TOEVOEGEN

Home = Configuratie = Instelingen = Templates

Algemeen I ‘zmalingen

Actief gy o
Systeem g
Referzntiz * gy I

Beschrijving gy

THEE @ | Selecteren -

OPSLAAN KOPIEREN TERUG HELP
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Per template kan men aangeven of deze systeem variabelen bevat of niet. Indien de template systeemvariabelen

bevat die niet gewist mogen worden, wordt Systeem aangevinkt. Deze templates kunnen enkel gewijzigd worden
door de super user.

Op het tabblad ‘Vertalingen’ gaat men de inhoud van de template definiéren.

NSCHRIJVINGEN

Home nschrijvingen | Activiteiten | UITPAS | Lijsten | Log | Facturatie | Configuratie | Help INSCHRINMINGEN | PERSONEM

Home = Configuratie = Instelingen > Templates

Algemzen I— ertalingen

Naam (nl} - * gy Aamwezigheidslijst - Aamwezighsid
Body (nl) :* ¢y
.l T oGl By %l:ustc'n_inks -| n-3-% 8 @ }I B 7 U & x ,t'l'E
=

A ~ f - |Font Hame vISize' I =EE

= || Paragraph 5. .| |_-‘-|::le 035l -| of - |

0 S |

N (Geboiedsium (GSM1_ 1GSMZ _ Noogrummer  Emiades i W

[LOOP atterddancies]

{ekald_fullrame] \fchld_birfuay} famiycontact]_phore] (miycontact2_phone] [farmilyconiad_smergencyshone] (maincaniacl emal) [allendancs_ncormiming) [alendance |
[ENDLOOP:atiersdancies)

4 ]

L # Design | €3 HTML "k Praviaw Words 20 Characters: 409 |

KOFIEREN TERUG HELF '_,_..—-""

De velden tussen accolades (= tokens) worden vervangen door de overeenkomstige gegevens uit de applicatie.
Het overzicht van de meeste beschikbare tokens kan u vinden bij de knop “help”
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10.2.8 Afdelingen

Home = Configuratie = Afdelingen

Referentie Naam «
A Jeugddienst Jeugddienst
F.g JMA JMA
A Sportdienst Sportdienst
A Tekenacademie Tekenacademie
X Themakampen Themakampen
TOEVOEGEN
Algemeen | Vertalingen Toegang |
Actief g
Referentie * §) I

Bij de creatie van een afdeling zijn enkel de eerste 3 tabbladen actief. Op het algemene tabblad gaat men een
referentie opgeven en een afdeling al dan niet actief zetten. Op het 29 tabblad ‘Vertalingen’ gaat men de default
naam invullen, na opslaan is deze zichtbaar op het algemene tabblad.

10.2.8.1.1 Algemeen
Op het eerste tabblad wordt een referentie meegegeven, na het opslaan komt er een veld onder te staan, dit veld
bevat de default vertaling voor de afdeling.

Algemeen | Vertalingen | Toegang | Leeftijdscategorieén | Prijscategorieén | Groepscategorieén |

Actef € &
Referentie * ) ISportdienst

Afdeling € Sportdienst ]
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10.2.8.1.2 Toegang

Algemeen | Vertalingen | Toegang Leeftijdscategarieén Prijscategorieén Groepscategorieén

Beheerders

» | Toevoegen
7

Reserveerders

» | Toevoegen
7

Raadplegers

» | Toevoegen
7

Facturatie (Gebruikers)

» | Toevoegen
7

Men kan per afdeling specifieke toegang verlenen aan gebruikers. Zo kan men voor elke afdeling beheerders en
dergelijke definiéren, deze zijn meestal verschillend. Bijvoorbeeld een beheerder van de afdeling sport moet geen
beheer rechten hebben op activiteiten die voor de jeugddienst zijn.

Elke groep hier gedefinieerd heeft andere toegangsrechten:

e Beheerders: degene die hier gedefinieerd staan, hebben rechten om activiteit type en dergelijke aan te
passen die vallen onder de afdeling waar ze beheerder van zijn.

e Reserveerders: de gebruikers die hieronder gedefinieerd zijn, kunnen inschrijvingen en activiteiten
raadplegen en aanpassen die bestaan voor de afdeling waaronder ze vallen. Ze kunnen eveneens
gezinsleden beheren en raadplegen.

e Raadplegers: deze gebruikers kunnen enkel de activiteiten en inschrijvingen van de afdeling raadplegen.

e Facturatie: de gebruikers die hier gedefinieerd staan, zijn verantwoordelijk voor de facturatie van hun
afdeling en hebben dus toegang tot de facturatie van hun afdeling.
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10.2.8.1.3 Leeftijdscategorieén

Algemeen | Vertalingen | Toegang Leeftijdscategorieén Prijscategorieén Groepscategorieén
Referentie Naam Van Tot
03-06 jaar lager Sportkamp kleuter 3 G
A 06-12 jaar lager Sportkamp lager ¥ 12

TOEVOEGEN

Per afdeling worden er een aantal leeftijdscategorieén gedefinieerd, deze zijn bij het aanmaken van een type

activiteit verplicht op te geven.

Algemeen | Vertalingen

Actief € ¥
Online € &

Referentie * §) I

Leeftijd - Van* €) | Leeftijdsgroep - ,I
Leeftijd - Tot en met™ ) | Lesftijdsgroep - II
Type
Samengestelde categorie 0
OPSLAAN TERUG

Zoals bij elke configuratie zijn de referentie en de default naam verplicht op te geven. Vervolgens wordt de
leeftijdscategorie vastgelegd. Hier heeft men de keuze:
o Leeftijdsgroep: dit is de leeftijd die men al heeft of hetzelfde jaar nog gaat bereiken
e Exacte leeftijd: deze optie wordt gekozen als het gezinslid op het moment van de activiteit een bepaalde
leeftijd moet hebben.
o Leeftijdsgroep per schooljaar (dit wordt hier verder uitgelegd bij 10.2.8.1.3.1 Leeftijdsgroep per schooljaar)

Bijvoorbeeld: categorie 3 tot 6 jaar
- Leeftijdsgroep: alle kinderen die in het lopende jaar de leeftijd van 3 hebben tot en met de kinderen die in
het lopende jaar de leeftijd van 6 bereiken, mogen deelnemen aan de activiteit
- Exacte leeftijd: de kinderen moeten op het moment van de activiteit een leeftijd hebben van 3 t.e.m. 6
jaar

Voorbeeld: een activiteit die plaatsvindt in de zomer van 14 tot 17 juni voor een leeftijdscategorie 3 t.e.m. 6 jaar
- Leeftijdsgroep: Indien het kind in november 3 jaar wordt mag het in de zomer deelnemen aan deze
activiteit
- Exacte leeftijd: een kind dat pas in november 3 jaar wordt mag in de zomer nog niet deelnemen aan deze
activiteit

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Algemeen Vertalingen
Actief i
Online i
Referentie * 03-12 jaar
Leeftijd - Van * Leeftijdsgroep - 3
Leeftijd - Tot en met* Leeftijdsgroep - 12
Type
Samengestelde categorie v
Deelcategorieén ¥ Sportkamp kleuter (3-8)
¥ Sportkamp lager (7-12)

Men kan ook een samengestelde leeftijdscategorie maken. In bovenstaand voorbeeld wordt er een sportkamp
voor het basisonderwijs aangemaakt. Deze leeftijdscategorie kan men opsplitsen in kleuter en lager. Dan gaat
men ‘samengestelde categorie’ aanvinken en vervolgens de categorieén selecteren die men wil opnemen in de
samengestelde leeftijdscategorie.

10.2.8.1.3.1 Leeftijdsgroep per schooljaar

Tot op heden konden we enkel werken met exacte leeftijd en leeftijdsgroep per kalenderjaar. Voor activiteiten
waarbij kinderen opgedeeld worden per schooljaar zijn dan 2 verschillende leeftijdsgroepen nodig: voor activiteiten
van sept — dec en voor jan-aug en ook dan is het niet 100% correct. Dus is er nood aan een extra type.

Nu is het mogelijk om één leeftijdsgroep te maken voor een schooljaar. Dit wil zeggen dat er steeds gekeken wordt
naar het begin van het schooljaar om de leeftijd te bepalen.

Stel een kind is geboren in 2020. De activiteit gaat door in oktober 2024 en heeft leeftijdsgroep “start schooljaar”
van (en tot) 4 jaar. De leeftijdsgroep van het kind is effectief 4 jaar voor het kalenderjaar 2024 en men kan het kind
dus inschrijven.

Het verschil zit hem nu in activiteiten in het volgend jaar.

Gaat een activiteit door in februari 2025 dan is de leeftijdsgroep voor dit kind 5 jaar voor het kalenderjaar 2025 en
kan het kind niet ingeschreven worden.

Echter met leeftijdsgroep bij “start schooljaar” van (en tot) 4 jaar is de leeftijdsgroep voor het kind voor iedere
activiteit van januari tot en met augustus 4 jaar.

Aangezien de activiteit valt in het schooljaar 2024-2025 en dus de start van het schooljaar is in 2024 is, dan is 2024
het referentie kalenderjaar waarin het kind 4 jaar wordt. Het kind kan dus inschrijven voor deze activiteit.

Start een activiteit in oktober 2025, dan is dit in het nieuwe schooljaar 2025-2026. Heeft deze activiteit ook een
leeftijdsgroep bij “start schooljaar” ingesteld op 4 jaar, dan kan het kind van 2020 zich niet inschrijven. Want voor
dat schooljaar wordt die aanzien als 5 jarige (start schooljaar is in 2025 dus leeftijdsgroep van dat kalenderjaar is 5
jaar).

Alle activiteiten met de leeftijdscategorie “start schooljaar” van 1 januari tot en met 31 augustus zullen dus steeds
terugvallen op de leeftijdsgroep van het kind in het vorige kalenderjaar.
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Om dit te configureren gaat men naar de leeftijdscategorieén die ingesteld worden op de afdeling.
Daar kan men nu kiezen uit 3 types:
o Leeftijdsgroep (in kalenderjaar): De leeftijd die het gezinslid wordt in het kalenderjaar van de activiteit.
o Leeftijdsgroep (start schooljaar): De leeftijd die het gezinslid wordt in het kalenderjaar dat het schooljaar
start (voor activiteiten tussen 1 sept en 31 aug.)
e Exacte leeftijd: De exacte leeftijd die het gezinslid moet hebben bij aanvang van de activiteit.

Alle combinaties van de 3 types zijn mogelijk.

KDB
Algemeen [ Vertalingen [ Toegang Leeftijdscategorieén Prijscategorieén Groepscategorieén Extra Velden
Algemeen | Vertalingen |
Actief
Online
Referentie * IAJaar bij start schooljaar
Leeftijdscateqgorie 4 jaar bij start schooljaar
Leeftijd - Van * Leeftijdsgroep (start schooljaar) h I 4
Leeftijd - Tot en met * Leeftijdsgroep (start schooljaar) I 4
TYPE
Samengestelde categorie [m]

Groepscategorieén
Om de kinderen in te delen in groepen per activiteit wordt dezelfde werkwijze gebruikt.

10.2.8.1.4 Afwijking op leeftijdscategorieén

Indien men een leeftijdscategorie met exacte leeftijd definieert, zal men nu ook de mogelijkheid hebben om hier
een marge van een aantal maanden toe te staan. Bijvoorbeeld leeftijdscategorie vanaf exact 3 jaar met afwijking
van 2 maand tot en met exact 6 jaar met afwijking van 3 maand, houdt in dat een kind kan deelnemen vanaf 2jaar
en 10 maand en op voorwaarde dat het kind maximaal 3 maand voor de activiteit 7jaar wordt.

Leeftijdscategorie versus exacte leeftijd

Er kan in het systeem een leeftijdscategorie gedefinieerd worden, maar ook gewerkt worden met een exacte

leeftijd.
e Bij leeftijdscategorie kan de deelnemer de gewenste leeftijd hebben of behalen gedurende dat
kalenderjaar.
e  Bij exacte leeftijd moet de deelnemer de gewenste leeftijd reeds bereikt hebben op het moment dat de

activiteit doorgaat.
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10.2.8.1.4.1 Configuratie leeftijdscategorie

Per afdeling worden de leeftijdscategorieén vastgelegd. In het overzicht wordt duidelijk weergegeven indien er

afwijkingen van toepassing zijn.

Algemeen I Vertalingen I Toegang | Lesftidzcategonieén l Prijzcategoniegn I Groepscategoriegn Extra Velden

Referentie Maam Van Tot
# X % Kleuters Kleuters Exact 2.5 Exsct & (Afwijking:2 Maand)
# X 3% Kleuter exact Kleuter exact Exact 2.5 Exact &
# Xix Lagere school Exact 5{Afwijking:2 Maand) Exact 11 {Afwijking:& Maand)
# X iw Lager exact Exact 5 Exact 11
& X ix Middelbaar Exact 12{Afwijking:2 Maand) Exact 18 {Afwijking:1 Maand)
# Xis Middel exsct Exact 12 Exact 16

TOEVOEGEN

Een afwijking kan men enkel maar definiéren op een leeftijdscategorie die gebruik maakt van een exacte leeftijd.
De afwijking bij de leeftijd van, wordt berekend op de startdatum van de activiteit lus het aantal maanden
toegestane afwijking. Bij de afwijking op leeftijd tot en met, wordt deze berekend op de einddatum van de
activiteit min het aantal maanden toegestane afwijking.

Referentie = () |Lagere

Leeftijd - Van * @) | Exacte leeftid

Leeftijd - Tot en met = Exacte leeftid

TYPE

Samengestelde categorie ) D

Leeftijdscategorie € | Lagere school

Afwijking €9 2 | {lIn maanden)

Afwijking § | {In maanden)

Algemeen I Wertalingen I Toegang | Leeftijdscategoriegn I Prijscategornieén I Groepscategorniegn I Extra Velden |
Algemeen I Wertalingen |

Actief ()

Online

o

| 110

10.2.8.1.4.2 Gebruik van leeftijdscategorie

Op de activiteit gaat men de gewenste leeftijdscategorie selecteren en op basis hiervan wordt de minimum en
maximumleeftijd van een gezinslid bepaald. Deze werking blijft zoals voorheen, de gezinsleden die in aanmerking
komen voor de activiteit worden automatisch aangevinkt.
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10.2.8.1.5 Prijscategorieén

emeen ertalingen oegan: eeftidscategorieén rijscategoriegn roepscategoneén
Alg Vertaling Tosgang Lesftjdscategari Prijscategori Groepscateger

Referentie Naam

Geen rijen om weer te geven.

TOEVOEGEN

Algemeen Vertalingen

Actief @ @)
Online @ @
Referentie * €) |
Algemeen | Vertalingen Toegang Leeftijdscategoricén Prijscategorieén Groepscategorieén
Referentie Naam
~ Prijs Cat1 Prijs Cat 1 online

TOEVOEGEN

Indien men hier een prijscategorie toevoegt, is deze zichtbaar bij het aanmaken van een activiteit type (zie

6.1.2.3.3.3 Prijscategorieén)

10.2.8.1.6 Groepscategorieén

Algemeen | Vertalingen | Toegang | Lesftijdscategorieén Prijscategorieén Groepscategorieén
Referentie Naam
A Katapult Katapult online

TOEVOEGEN

Algemeen Vertalingen Groepen |
Actief € "2
Online €y I*d
Referentie * @) I
Opmerkingen

Interne omschrijving €h

OPSLAAN TERUG

Voor het aanmaken van een nieuwe groepscategorie moet men eerst een referentie en een default naam opslaan
vooraleer men groepen kan gaan toevoegen. Na het opslaan van de groepscategorie wordt de tab van groepen
geactiveerd en kan men groepen definiéren voor de afdeling.
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Algemeen | Vertalingen | Toegang | Leeftijdscategorieén Prijscategoriegn Groepscategorieén
Algemeen | Vertalingen | Groepen |
Referentie Naam
x 1_1_ikihk test online
# X 10_12_De kwebbels De kwebbels online
A 2_2_De sproetjes De sproetjes online
¢ X 3_3_De inimini's De inimini's online
A 4_4_De stippels De stippels online
£ X 5_6_De twinkels De twinkels online
P9 6_7_De duiveltjes De duiveltjes online
# X 8_9_De bengels De bengels online
TOEVOEGEN
OPSLAAN TERUG
Algemeen Vertalingen
Actief € &
Online € &

Referentie * € |1n_1 2_De kwebbels

Groepsnaam ) De kwebbels

Op basis van leeftijd |
Van® @ | Exacte leeftid | 10,0
Totenmet* € | Exacte leeftiid | 12,0

OPSLAAN TERUG

Men kan groepen gaan definiéren op basis van leeftijd, hier kan men dan weer kiezen voor een exacte leeftijd of
een leeftijdsgroep. Deze groepen kan men gaan gebruiken om deelnemers te gaan indelen op een activiteit. Dan
kan men deze groepen met één klik toevoegen aan de geplande activiteit.
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10.2.9 Prullenbak

Home = Configuratie = Prullenbak

Beschrijving €

T i -
yre @ | Afdeling |
Periode € | tdlatum Tot: | N
Datum verwijdering Type 1D Beschrijving
vr21/02/2014 10:37 Department 3 Kinderopvang

Hier kan men alle items die verwijderd zijn terugvinden. Vanuit deze prullenbak kunnen verwijderde items
gemakkelijk teruggezet worden.

10.2.10 Instellingen

Home = Configuratie = Algemeen

Algemeen Categorieén Extra Velden |

ltems per pagina € I 50
Inschrijving vrijgeven na ¢h I 30 | min.

Standaard afzender* ¢h Iresewaties@beernem.be

Super User instellingen

Handleiding inschrijvingen 2022-10



3

FACILITATOR

10.2.10.1.1 Algemeen

10.2.10.1.1.1 Algemene instellingen.

Hier kan men het aantal items dat in een overzicht weergegeven worden instellen, dit geldt voor alle overzicht
schermen. Een inschrijving voor een activiteit wordt een bepaalde periode gereserveerd alvorens deze effectief
bevestigd wordt, de periode dat de inschrijving geldig is wordt eveneens hier vastgelegd. Vervolgens zijn er hier
nog een aantal administrator en print instellingen gedefinieerd.

Home > Configuratie > Algemeen

Algemeen

ltems per pagina €)

4

Inschrijving vrijgeven na )
Standaard afzender * €) Iinfo@eze.be
Fiscaal attest

Standaard template ) | Fiscaal attest -4

Mutualiteit attest

Standaard template @) | attest voor mutualiteiten -2

10.2.10.1.1.2 Categorieén

Home > Configuratie > Categoriean

Trefwoord @)
ZOEKEN RESET
Referentie Naam & ‘
# X & Grabbelpas Grabbelpas [“ontine |
# X #% Speelpleinwerking Speelpleinwerking [“ontine |
# X #& Sport Sport [Tontine” |

=

Na het toevoegen wordt de default naam op het eerste tabblad getoond

Home > Configuratie > Categorieén

Algemeen Vertalingen

Actief @ @
Online @ @
Referentie * @ |
OPSLAAN TERUG

Referentie Naam » ‘
@ X # Grabbelpas Grabbelpas [“online |
@ X % Speelpleinwerking Speelpleinwerking [“online |
@ X # Sport Sport [“online |
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10.2.10.1.1.3 Extra velden

De algemene extra velden kan men definiéren voor 2 plaatsen, op activiteit of op inschrijving.

Home > Configuratie = Extra Velden

Activiteit | Inschrijving Familie Gezinslid

activitelt op de website.

Er kunnen extra velden worden gedefineerd voor een activiteit. Dit zijn velden die kunnen ingevuld worden als een activiteit wordt aangemaakt. Deze worden

Referentis Naam Type

& X &% Extratestinformatie Extra test informatie Tekstveld

VOLGORDE AANPASSEN

Home > Configuratie > Extra Velden

Activiteit Inschrijving Familie Gezinslid

Er kunnen extra velden worden gedefineerd voor een activiteit. Dit zijn velden die kunnen ingevuld warden als een activiteit wordf aangemaakt. Deze worden gebruikt om extra infarmatie te geven bij de

activitelt op de websife.

Algemeen Vertalingen

Actief @) @
Online @ @
Verplicht @) |MNietverplicht ~ ~=|

Referentie * @ |
TyPe @ | Tekstveld x|
Validatie @) | Geen |

EXTRAINSTELLINGEN

Niet tonen in export lijsten @)

OPSLAAN ANNULEREN

De werking voor het toevoegen van deze extra velden is beschreven in 6.1.2.3.5 Extra velden. Er wordt hier
eveneens een onderscheid gemaakt tussen extra velden die voorkomen op activiteit en deze dat voorkomen om

inschrijvingen.
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10.2.11 Voorrangs- en beveiligingsregels

Per activiteit kan er een voorrangsregel en/of een beveiligingsregel ingesteld worden. De voorrangsregels zorgen
ervoor dat bepaalde groepen op basis van leeftijd en/of postcode voorrang krijgen bij het inschrijven, deze groep
kan zich inschrijven op een activiteit vooraleer deze opengesteld wordt. Me kan verschillende regels toevoegen en
deze zullen na elkaar uitgevoerd worden startend op de start inschrijfdatum van de activiteit. De beveiligingsregel
zorgt ervoor dat deze activiteiten enkel zichtbaar zijn voor families die voldoen aan de criteria. Beveiligingsregels
werken op postcode. Eveneens kan men een prijscategorie van een activiteit gaan beveiligen zodoende dat deze
enkel zichtbaar is voor de families die voldoen aan de beveiligingsregel.

10.2.11.1 Voorrangsregels beheren

Configuratie -> Instellingen -> Voorrangsregels

In het overzicht van de voorrangsregels worden bestaande regels bijgewerkt of verwijderd en nieuwe regels
aangemaakt. De medewerker bepaalt voor elke regel afzonderlijk de naam en bepaalt of de regel geactiveerd /
gedeactiveerd wordt. De verschillende regels worden toegevoegd via het tabblad ‘Regels’

Home > Configuratie > Voorrangsregels > Details

Algemeen Regels

Volgorde Criteria op leeftijd Criteria op postcode kind Criteria op postcode familie Criteria op postcode school Duur (dagen)

1 - 9050 9050 9050 3

jeaYelZeizll VOLGORDE AANPASSEN
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In een regel gaat men ten eerste bepalen hoeveel dagen deze regel van toepassing is. Vervolgens gaat men
bepalen voor wie deze regel van toepassing is door een criteria op leeftijd en/ of postcode toe te voegen.

[ Algemeen Regels ‘

Actief @) @
Duur (dagen) € | 3'

¥ Criteria op leeftijd

Leeftijd - Van * @) |

Leeftijd - Tot en met * )

¥ Criteria op postcode

Posicodes @) [Toevaegen]

‘ Postcodes  Gezinslid  Familie  School

9050 T4 + r

Per postcode kan worden gekozen of het adres van de familie, een gezinslid of de school van een gezinslid moet

voldoen aan deze postcode.

10.2.11.2 Beveiligingsregels beheren

Configuratie -> Instellingen -> Beveiligingsregels

In het overzicht van de beveilingsregels worden bestaande regels bijgewerkt of verwijderd en nieuwe regels

aangemaakt. De medewerker bepaalt voor elke regel afzonderlijk de naam en bepaalt of de regel geactiveerd /

gedeactiveerd wordt.

De postcodecriteria worden ingesteld op het tabblad regels. Per postcode kan worden gekozen of het adres van

de familie, een gezinslid of de school van een gezinslid moet voldoen aan deze postcode.

Algemeen Regels

Aclief @ @

Postcodes ) [Toevoegen]

Postcodes Gezinslid Familie School

9050 i

OPSLAAN TERUG
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10.2.11.3 Regels toepassen

Configuratie -> Activiteitstype -> Activiteitstype detail
Activiteiten -> Activiteit details

Bij het bewerken of aanmaken van een activiteitstype of activiteit, kan een voorrangsregel en/of een

beveiligingsregel instellen bij de algemene informatie van de activiteit.

Home > Activiteiten > Details

Algemeen IT’rijzen l Inschrijvingen ] Overigeiv Gerelateerd I Extra Velden ] Extra's
’ Algemeen | Vertalingen

Actief @ @I

Online @ ¥

Inschrijvingen geblokkeerd €)

Afdeling* @  |sportdienst
Activiteittype * €) !Buggenhout

Agendatype * €) |Geen agenda

Leeftijdscategorie * @  |sportkamp lager (7-12)

Categorie * € |spee|pleimverking |5
Voorrangsregels €0 | Geen

Beveiligingsregels € | Geen
Wachtlijst gebruiken € 9

Opvang gebruiken €)

Fiscaal aftrekbaar €) 7

Mutualiteit attest €9 4

Beveiligingsregel toepassen op een prijscategorie:

De prijscategorie kan men op 3 niveaus definiéren: op afdeling, op activiteitstype of op de activiteit zelf. Bij het

aanmaken van de prijscategorie gaat men dan een beveiligingsregel selecteren, vanaf dit moment is deze
prijscategorie enkel beschikbaar voor de gebruikers die in aanmerking komen.

Algemeen Prijzen I Inschrijvingen | Overige Gerelateerd ] Extra Velden I Extra's |

| Prijzen | Korting/toeslag ‘ Prijscategoriesn I
Algemesn | Vertalingen I
Actief @ &
Online §) &

\ Referentie * €) |bevenigde prijscategarie

Bevelligingsregels €9 | 5ean
OPSLAAN TERUG
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10.2.12 Beperking op aantal inschrijvingen

Voor Speelpleinwerking is het soms handig dat de inschrijvingen per vakantie beperkt worden, een kind mag bv.
maximaal 20 dagen naar het speelplein komen gedurende de grote vakantie. Beperkingen kunnen ingesteld
worden per afdeling over een bepaalde periode.

Er is nu een mogelijkheid om inschrijvingen te beperken per vakantie, vb een kind mag maximaal 20 dagen naar
het speelplein komen gedurende de grote vakantie.

Beperkingen kunnen ingesteld worden per afdeling over een bepaalde periode.

10.2.12.1 Instellen van de beperking

» Beheer inschrijvingen > configuratie > instellingen > inschrijvingsbeperking

Home > Configuratie > Instellingen > Inschrijvingsbeperkingen > Details

Algemeen Activiteittype Activiteiten
Actief @
Naam * @ |5 per zomervakantie juli en augustus 2024
Afdeling * i ] Jeugddienst
Maximum aantal inschrijvingen * €@ | 5

Voor inschrijvingen @ @ per schoolvakantie
O Per kalenderjaar
O Per schooljaar
O Per maand
O Per week
O Per dag

OPSLAAN TERUG

Er dient altijd een afdeling gekozen te worden

10.2.12.2 De beperking koppelen aan een activiteitstype of activiteit

» Beheer inschrijvingen > Configuratie > Type activiteiten > Details
» Beheer inschrijvingen > Activiteiten >> Detail van de activiteit

INSTELLINGEN
Voorrangsregels @ | Geen [
Beveiligingsregels @ | Geen il

Inschrijvingsbeperkingen € | 5 per zomervakantie juli en augustus 2024 7

Beveiligd doorurl @ O
Wachtlijst gebruiken €
Max. deelnemers * € | 20
Max. online deelnemers * € | 20

Max. aantal wachtlijst €
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Tijdens het inschrijvingsproces zal er gecontroleerd worden op zowel de inschrijvingen als deze op wachtlijst. Als
eindgebruiker zal het niet mogelijk zijn om nog inschrijvingen te doen voor die periode indien het maximumaantal
bereikt is.

Als reserveerder is dit wel nog mogelijk, je krijgt enkel een melding dat de beperking overschreden wordt. De
controle wordt enkel uitgevoerd tijdens het inschrijfproces zelf.

15-2-2024: Test vakantieregeling - Eentje Nog:

Het maximum aantal inschrijvingen (2) per Per schoolvakantie (12-02-2024 - 18-02-2024) is bereikt. De inschrijving mag niet bevestigd worden, gelieve
deze te verwijderen uit onderstaande lijst.

16-2-2024: Test vakantieregeling - Eentje Nog:

Het maximum aantal inschrijvingen (2) per Per schoolvakantie (12-02-2024 - 18-02-2024) is bereikt. De inschrijving mag niet bevestigd worden, gelieve
deze te verwijderen uit onderstaande lijst.

10.3 Speciale kortingen

Met speciale kortingen wordt het mogelijk om een personeelskorting of een speciaal tarief zoals bijvoorbeeld
vijetijdspas te koppelen aan een gezinslid of familie. Indien op de activiteit dezelfde prijscategorie geactiveerd is,
wordt de korting beschikbaar gemaakt.

10.3.1 Speciale kortingen beheren

Om speciale kortingen aan te maken ga je naar: Beheer inschrijvingen -> Configuratie -> Instellingen -> Speciale
kortingen.

Op deze pagina vind je een overzicht van de bestaande kortingen en kan je er ook nieuwe aanmaken.
Overzicht speciale kortingen

Home > Configuratie > Speciale kortingen

SPECIALE KORTINGEN
Referentie Naam Toepassen op Code Formaat voor code
e X F_OCMW OCMW-tarief (familie) Familie Nee [Fonline” |
& X K_OCMwW OCMW-tarief (Gezinslid) Gezinslid Nee [Fonline” |
2 X Verminderd tarief algemeen Verminderd tarief algemeen Gezinslid Ja ~d{5}% [Fonline” |

TOEVOEGEN
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Nieuwe speciale korting aanmaken

| Home > Configuratie > Speciale kortingen |

N Algemeen Vertalingen |
Actief Ld
Online '
Referentie * IGezinsbGr\d
Code |Ja 7
Toepassen op * [Familie 7l
Formaat voor code * IA[a-zA-Z]{B}S
COnbeperkt L4
Korting van toepassing Ld
| opsiaan  [|IEREETS

Om een nieuwe speciale korting aan te maken vul je de gevraagde gegevens aan in de verschillende tabs. Voor
sommige kortingen is een code nodig ter validatie. Indien je wil een code wil gebruiken, dient er ook een formaat
voor de validatie ingesteld te worden. Deze validatie code dient ingegeven te worden met een regex code.
Enkele voorbeelden:

o  Nd{5}$ => getal van 5 cijfers

e A[a-zA-Z){5}$ => code van 5 letters. Zowel hoofd- als kleine letters worden toegelaten

Een korting kan je toepasbaar maken voor een familie of een gezinslid. Indien ingesteld op familie kunnen alle
leden van de familie ervan gebruikt maken.

Enkel kortingen waar actief en online gevinkt zijn, zullen uiteindelijk ook te zien zijn voor de bezoeker indien die er
de juiste rechten voor heeft.

Onbeperkt
Indien gevinkt is de speciale korting niet beperkt in de tijd. In het andere geval kan bij het activeren van de speciale
korting bij een familie of gezinslid een begin- en einddatum opgegeven worden.

Korting van toepassing
Indien gevinkt kunnen op deze prijscategorie kortingen toegepast worden

In de achtergrond wordt er voor iedere speciale korting een prijscategorie aangemaakt. Deze prijscategorie kan je
dan op zijn beurt koppelen aan een activiteit of type activiteit en op dat moment zal je ook de korting of een
nieuwe prijs kunnen instellen.

Op het tweede tabblad “vertalingen” geeft u een naam en beschrijving aan de korting, deze is zichtbaar voor de
onlinegebruiker.
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10.3.2 Koppelen aan een activiteit of type activiteit

Om de speciale korting beschikbaar te maken voor de bezoeker, moet de prijscategorie gekoppeld worden op een
activiteit of type activiteit. Je kan die doen in het tabblad ‘Prijzen’. Klik op toevoegen bij ‘Prijs per categorie’.

Instellingen gemaakt op type activiteit worden ook beschikbaar op alle afgeleide activiteiten.

Overzicht gekoppelde prijscategorieén

Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

SPEELPLEINWERKING

Korting/toeslag | Prijscategarieén |

Algemeen | Wertalingen || Fasjes | Extra Velden Extra's Cpvang UIT databank

PRIWS PER PERSOON
Prijs * € | 8,00
BTW tarief @) ’m{lncl.)
Basisprijs aanpashaar )
PRIWS PER CATEGORIE
Prijscategaorie Prijs Prijstype
@ X Laaginkomen tarief | 50,00 % Korting

" T

Via toevoegen kan een korting / prijscategorie toegevoegd worden.
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Home = Configuratie = Type activiteiten > Details

SPEELPLEINWERKING

PRIS PER PERSOON

PRIS PER CATEGORIE

OPSLAAN ANNULEREN

ANDERE PRIWZEN

Algemeen | Yertalingen || Prijzen || Pasjes | Extra Velden Extra's Cpvang UIT databank

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén ‘

Prijs * €9
BTW tarief ¢

Basisprijs aanpashaar )

—_— 5 Prijscategorie

Type @

Prijs = &)

Annulatieprijs §)

8,00
0,00 % |(Incl)
(]
| Verminderd tarief algemeen |
| Korting % T
5.00

0,00 || ~4

OPSLAAN TERUG

Selecteer de gewenste prijscategorie, type korting en prijs in > opslaan. Deze prijscategorie is nu gekoppeld aan

het type activiteit.

Indien u wenst te koppelen aan een activiteit gaat u gelijkaardig te werk.
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10.3.3 Speciale kortingen activeren voor familie of gezinslid

Via het front zien de bezoekers de speciale kortingen staan in hun profiel. Indien een code gevraagd wordt, zullen

zij die daar ingeven en wordt deze ook gevalideerd. Bij het opslaan van hun profiel zal de beheerder dat profiel

opnieuw moeten goedkeuren. Op dat moment kan je de speciale korting geactiveerd worden. Er kan slechts 1

korting actief zijn. De instellingen zijn identiek voor families of gezinsleden.

Speciale korting activeren voor een familie

Personen = Families = Details

EZ2E
Algemeen | Gezinsleden Contactpersonen Facturen Attesten UITRAS
Actief g &
Goedgekeurd §
Familienaam * ) EZE
Inzchrijvingen blokkeren §)
Atftesten per post )
ADRESGEGEVENS
Gebruik Hoofdcontact adres ) &
Straat €% | Bruilofstraat
Huisnummer €% [127
Bus ¢
Postcode ) agsn
Gemeente ) Gent
Land ¢ Belgis
SPECIALE KORTINGEN
OCMW-tarief (familiz) £ | Actief -
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10.4 Speciale kortingen bij inschrijvingen in de backoffice

Als gebruiker van facilitator maak je een nieuwe inschrijving voor één of meerdere leden van een familie.

Eens een familielid gekozen is en er zijn speciale kortingen beschikbaar, dan zal de korting al verrekend zijn in de
basisprijs. Na het kiezen van één of meerdere activiteiten zie je in het volgende scherm ook welke korting
verrekend is.

Indien er meer dan 1 speciale korting en dus ook meer dan 1 prijscategorie mogelijk zijn zal je die nog kunnen
wijzigen in de volgende schermen. Indien er extra info vereist is zal je daar een lijst met categorieén zien. Indien
niet kan je de inschrijving aanpassen en krijg je de lijst daar te zien.

FAMILIE ENDZEND

Betalende contacipersoon €h |EndgEnd Test -
Rekeningnummer (IBAN) * €

Gesorteerd op €) ® Datum Gezinglid

INSCHRIVINGSGROEP: OPVANG

Dee inschrijving van Kind e2e 9 jaar is correct aangepast.

Gezinslid Datum Activiteit Prijscategorie Prijs

: ; ma 01/07/2019 08:00 B ;
# X Kind e2e 5 jaar r D5/07/2018 17-00 Zomer 2019 - weel 1 Sociaal tarief € 40,00 P

ma 01/07/2019 08:00

vr 0510712019 17:00  Z°Mer2019 - week 1 €45.00

# X Kind e2e 9 jaar

BEWERKEN
Betaalmethode €) Online -

Totaal te betalen &) £8500 (O] Herbereken

(A= ledl e NI Sl | BIJKOMENDE INSCHRIJVINGEN TOEVOEGEN | | ANNULEREN
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Indien je een andere prijscategorie wil selecteren (indien deze van toepassing zijn op deze activiteit), kan dit door

te klikken op het potlood naast de inschrijving en de gewenste prijscategorie te selecteren.

INSCHRIJVINGEN AANPASSEN

Voor deze activiteit is het mogelijk om meer informatie op te geven.

Gezinslid €9  Kind e2e 5 jaar
Activiteit €9  Zomer 2019 - week 1
Datum activiteit €9  ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2018 17:00
Prijs € 40,00 |

Opmerkingen )

Prijscategorie
Prijscategorie @) 'Socwaal tarief i
Sociaal tarief
Kiwetsbaar
Extra's Veminderd tarief

Exira @) | Kies een extra ~

Gekozen extra's € Naam Aantal Eenheidsprijs

Totaalprijs

Geen rijen om weer te geven.

Totaalextra’s @ ¢ gp

VOLGENDE
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10.5 Speciale kortingen bij inschrijvingen in de front-office

Het principe om in te schrijven via de front-office is gelijklopend met die van de backoffice; Alleen wordt er aan de

eindgebruiker een extra info icoontje getoond in het eerste scherm indien er speciale kortingen zijn

INSCHRWVINGEN - FAMILIE TEMMERMAN:

Aylin Temmerman
Trefwoord €)

Activiteitype €0 | Alles ]
van €@ [ os/03/2019
L —

RESET
S . Deeln./Max R .

Datum Activiteit Locatie Status (Wachtiijst) Basisprijs Gezinsleden

[0 wo 2710312018 STE zonder prijscategorie ) Bibliotheek i 0/6 €400 | Aylin Temmerman (11 Jaar) -
10:00 - 16:00 Leeftijdscategorie Themakamp lager Beernem
zo 31/03/2019 STE another special discount test J BKO 1 Reeds ingeschreven 150 £€410,00 Aylin Temmerman {11 Jaar)
07:00-23:00 Leeftijdscategorie Alle leeftijden Knipoogje

Beernem
ma 06/05/2019 STE Special Discount Test » Clubhuis Vrij 21100 €8,00 | Aylin Temmerman (11 Jaar) M
L ijdscategorie Alle iji Blanco Inschrijving bezig J
(*) Als er plaatsen vrij komen voor een activiteit waarvoor je op een wachtiijst staat, dan Speciale kortingen
Personeelskorting: Prijs van € 9,00
VOLGENDE TERUG Vrije tijdspas: Prijs van € 8,00

11 Prijzen, korting-toeslag, prijscategorieén en speciale kortingen

Eerst worden de basisprijzen bepaalt, daarop worden de kortingen of toeslagen berekend.

De basisprijs kan één enkele prijs zijn, of er kan gewerkt worden met verschillende basisprijzen

» Indien nood aan verschillende basisprijzen wordt er gewerkt met verschillende prijscategorieén

/ \

Eén prijs OF
> basisprijs op activiteit of
activiteitstype

N\ /

s
I

Prijsberekening

Zodra meer dan één basisprijs
> verschillende categorieén

Handleiding inschrijvingen 2022-10



Bosis prijs

3

FACILITATOR

standaard prijs

Standaard prijs

_per
prijscategorie

Speciale korting gekoppeld aan profiel

Prijscategorie e selecteren bij registratie

Kortingen op basisprijs (voor prijscategorie enkel indien van korting van toepassing)

Korting /toeslag
op
postcode of leefijd

Volumekoriing

Familiekorting
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11.1 Eén basisprijs instellen

Wanneer men één basisprijs wil instellen kan dit bij het activiteit type of op de activiteit zelf
11.1.1 Basisprijs op het activiteit type

> Beheer inschrijvingen > configuratie > type activiteit

Activiteit toevoegen of een bestaande selecteren en de prijs aanpassen

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

OCMW TARIEF
Algemeen | Vertalingen I Prijzen I Pasjes | Extra Veldan Extra's UIT databank
Prijzen I Korting/toeslag | Prijscategorieén |
PRIJS PER PERSOON
Prijs * € 10006
BTW tarief € 0,00 % | (Incl)
OPSLAAN TERUG

11.1.2 Basisprijs op de activiteit zelf

Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit > tabblad prijzen

Home = Activiteiten = Details

MUZIEK GITAAR: MA 25/11/2019

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Overige Extra Velden Extra's UiT databank
Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén |
PRIJS PER PERSOON
Pri* @ 5000 €———
BTW tariel g} 0,00 % | {Incl.)
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11.2 Meerdere basisprijzen instellen > werken met prijscategorieén

Prijscategorieén (Vb.; sociaal, OCMW, kwetsbaar, ...) hebben invloed op de prijs en zijn niet te verwarren met
categorieén (sport, jeugd, cultuur, bibliotheek, ...)
Door het instellen van een prijscategorie, maak je in principe een definitie voor een basisprijs

Prijscategorieén kunnen bepaald worden als
- Speciale kortingen
en/of
- Prijscategorie

11.2.1 Prijscategorieén aanmaken

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's
Prijzen | Kaorting/toeslag | Prijscategorieén ‘
Op afdeling:

Geen rijen om weer te geven.

OPSLAAN HELP

Specifiek voor dit achviteitstype

Referentie Naam
Geen rijen om weer te geven.
TOEVOEGEN
Algemeen Vertalingen
Actief ) &
Online €0
Referentie * ) I

OPSLAAN TERUG

Hier kan men prijscategorieén definiéren, dit kan gebruikt worden voor bijvoorbeeld mensen van OCMW een
aangepaste prijs aan te rekenen. Men kan de prijscategorie overnemen vanop de afdeling of nieuwe
prijscategorieén definiéren voor dit activiteit type. Indien men een prijscategorie wil overnemen van de afdeling
moet men deze aanvinken en vervolgens opslaan. Hetzelfde geldt indien men deze niet wil overnemen.
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Prijzen | Korting/toeslag Prijscategoriegn
Op afdeling:
o Prijs Cat1 Prijs Cat1
OPSLAAN HELP

Specifiek voor dit activiteitstype:

Referentie Maam

opType opType

TOEVOEGEN

Indien men op een activiteit type een prijscategorie definieert, worden deze ook zichtbaar op de tab prijzen, hier
kan men dan voor elke categorie een korting, toeslag of vaste prijs opgeven.

Prijzen | Karting/toeslag | Prijscategorieén |

Prijs per persoon
Priis* € | 10,00

Priscategone - opType

Type @ | Korting v|lg =
Korting 0 a00
Prijscategone - Prijs Cat 1
Type € | Korting v|g 7
Korting 0 800

Andere prijzen

Annulatieprijs €) 0,00 || |

Prijscategorieén worden ingesteld per afdeling, activiteittype of specifiek op de activiteit zelf. De keuze van waar
men deze gaat instellen is afhankelijk van waar u deze prijscategorieén wil gaan gebruiken;

e Op afdeling
» Wanneer de prijscategorie toepasbaar is op verschillende activiteiten en verschillende activiteittype

e  Op Activiteittype
» Wanneer de prijscategorie enkel binnen één bepaald activiteittype van toepassing is bv Speelpleinwerking
(activiteit type)

e  Op activiteit zelf
» Wanneer deze enkel eenmalig voor deze activiteit gebruikt zal worden
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11.2.1.1 Op afdeling

» Beheer inschrijvingen > configuratie > afdelingen

INSCHRIJVINGEN

| Home | Inschrijvingen | Activiteiten | UTTPAS | Listen | log | Facturatie | Configuratie | Help | INSCHRIJVINGEN

Toegang
Home = Configuratie > Afdelingen Type activiteiten
Scholen
- Afdelingen €|
Referentie Naam ! '
Overzichten 3
# X w Jeugdienst Jeugddienst
Prullenbak
# X %% Muzikaal Mugzikaal )
Instellingen b
& X # Sport Sport
# X & Vereniging Vereniging

TOEVOEGEN

» Toevoegen
Geef uw referentie en vertaling (2% tabblad) in, selecteer de templates voor het fiscaal- en mutualiteitsattest

» Opslaan

Na het opslaan komen ook de andere tabbladen beschikbaar, waaronder “prijscategorieén”.
Wanneer er reeds speciale kortingen zijn bepaald, zijn deze steeds zichtbaar bovenaan het tabblad

prijscategorieén

| Home = Configuratie > Afdelingen > Details

MUZIKAAL

Algemeen | Vertalingen Toegang Leeftjdscategorieén I Prijscategoriesn I Groepscategorieén Extra Velden
Speciale Kortingen

Referentie Naam
#% F_OCMW OCMW-tarief (familie)
W K_OCMW OCMW-tarief
W Kwetsbaar Kwetsbaar
W M-OCMW M-OCMW
& Sociaal tarief Sociaal tarief
& Veminderd tarief Veminderd fariel
SPECIHEK VOOR DEZE AFDELING:

Referentie Naam Beveiligingsregels

(Geen rijen om weer te gaven

OPSLAAN TERUG

» Toevoegen
Geef een referentie en een vertaling op, of deze actief en online mag zijn en of er kortingen op toegepast

mogen worden
» Opslaan
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Eris nu een nieuwe prijscategorie specifiek voor deze afdeling aangemaakt

MUZIKAAL
Algemeen | Vertalingen Toegang Leeftijdscategarieén Prijscategorieén Groepscategorieén Extra Velden
Speciale Kortingen
Referentie Naam
W F_OCMW QOCMW-tarief (familie)
& K_OCMW OCMW-tarief
1 Kwetsbaar
& M-OCMW M-OCMW
¥ Sociaal tarief Sociaal tarief
¥ Veminderd tarief Veminderd tarief
SPECIFIEK VOOR DEZE AFDELING:
Referentie Naam Beveiligingsregels |
| # X % Beperkt inkomen Beperkt inkomen m
TOEVOEGEN
Ol

PSLAAN TERUG

11.2.1.2 Op activiteit type

» Beheer inschrijvingen > configuratie > type activiteiten

INSCHRIJVINGEN

| Home | Inschrivingen | Activiteiten | UITPAS | Lijsten | Log | Facturatie [ Configuratie | Help | INSCHRIJVINGEN BKO PERSONEN

Toegang
Home = Configuratie = Type activiteiten Type activiteiten €|
Scholen

Afdelingen

Trefwoord € Qverzichten 3

Prullenbak
Afdeling €0 | Alles

Instellingen 3

Leeftidscategorie @) | alles |}

» Selecteer een bestaande activiteit of maak een nieuwe aan

Op het tabblad prijzen, sub tabblad prijscategorieén ziet u een overzicht van de reeds eventueel ingestelde
speciale kortingen en prijscategorieén per afdeling.

I Let op: indien men de prijscategorie gedefinieerd op afdeling wenst te gebruiken op het activiteit type dient men
deze hieraan te vinken en vervolgens te klikken op ‘opslaan’

Bij het gedeelte ‘specifiek voor dit activiteit type” kan u een prijscategorie toevoegen. Het verder verloop om de
prijscategorie aan te maken is gelijklopend als bij het aanmaken op afdeling (zie 4.3.1 Op afdeling).
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MUZIEK
Agemesn | Veraingen | Prizen | Pagies | Bdmvelden | Bdmz | U catabank
Prijzen | Korting/toeslag " Prijscategorieén ||
Speciale Kortingen
Referentie MNaam
W F_OCMW OCMW-tarief (familie) online
W K_OCMW OCMW-tarief online
W Kweisbaar Kwetshaar online
w M-OCMW M-OCMW online
™ Sociaal tariel Sociaal tariel online
W Veminderd tarief Weminderd tarief
OP AFDELING:
Referentie Maam Beveiligingsregels |
[ & Beperkt inkomen Beperkt inkomen m
OPSLAAN HELF
| SPECIFIEK VOOR DIT ACTMTEITSTYPE:
| Referentie Maam Beveiligingsregels |

|Geen rijen om weer fe geven.

TOEVOEGEN —

OPSLAAN TERUG

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Hier gebruiken we dezelfde werkwijze voor het toevoegen van de prijscategorie als op de afdeling en/of het

activiteit type, maar dan rechtstreeks op de activiteit zelf. Hier zijn (zoals steeds) alle speciale kortingen

beschikbaar en de prijscategorieén die men op het activiteit type zelf gedefinieerd heeft of overgenomen van de

afdeling.

> Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit > tabblad prijzen > tabblad prijscategorieén

Home > Activiteiten > Dietails

MUZIEK GITAAR: MA 25(11/2019

Algemesn | Prijzen I Agenda I Inschrijvingen I Owerige Extra Velden Extra’s

UiT databank

Frijzen | Korting/toeslag Prijscategorissn

Speciale Kortingen

Maam

OCMW-tarief (familie)
OCMN-tarief
Kwetsbaar

M-OCRW

Sociaal tanef

w eminderd tarief ieminderd tarief

OPACTWVITEITSTYPE:

| Referentie Maam

Bevailigingsragels

|Gee'1 rijen om weer te geven.

#| Jvememen van activiteittype

OPSLAAN HELP

|SPECIFIEK VOOR DEZE ACTIVITEIT: |

| Referentie Naam

Beveilgingsragels

|{3ee'| rijgn om weer te geven.

ToevoEGeN [P
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11.3 Korting / toeslag

Korting en toeslag wordt berekend op de basisprijs en stel je ook in op de activiteit

> Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer je activiteit > tabblad “korting/toeslag”

11.3.1 Algemene korting / toeslag (criteria postcode en/of leeftijd)

Algemene korting of toeslag kunnen van toepassing zijn bij het voldoen aan voorwaarden zijnde “op leeftijd” en/of
“op postcode”

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Extra Velden Extra's UiT databank

Prijzen I Korting/toeslag I Prijscategorieén |

¥ ALGEMENE KORTINGTOESLAG

Actief € [«
Type @ |Korting v ||€ ~

Korting € 10,00 | €(€40.00)

b Herbereken

¥ Criteria op leeftijd
Leeftijd - Van * € | 50
Leeflijd - Toten met* €) 100

¥ Criteria op postcode

Type inwoner €) ® Inwoner van

Geen inwoner van

Postcode(s) € 9050

OPSLAAN ANNULEREN

Korting/toeslag Criteria op leeftijd Criteria op postcode
# X # £ 10,00 Korting 50-100 Inwoner van: 8050
Indien er meerdere kartingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de ljst worden gekozen.

TOEVOEGEN RESET

Een algemene korting toevoegen kan via de “toevoegen” knop onderaan

> Aan de hand van leeftijd en/ of postcode kan men een korting of een toeslag vragen voor de activiteit. Indien
men de leeftijd als criteria gebruikt is men verplicht van de leeftijden in te vullen. Indien men korting/ toeslag gaat
toekennen aan de hand van de woonplaats, moet men aangeven of het gaat over inwoners van de postcode(s) of
niet. Indien men meerdere postcodes opgeeft, worden deze gescheiden door een puntkomma.

> opslaan

Wanneer uw item correct is opgeslagen, verschijnt deze in de lijst met vermelding van het bedrag korting/toeslag
en de ingegeven selectiecriteria.
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11.3.2 Speciale kortingen

Met speciale kortingen wordt het mogelijk om een personeelskorting of een speciaal tarief zoals bijvoorbeeld vrije
tijdspas. Speciale kortingen dienen gekoppeld te worden aan een gezinslid of een familie zodat deze enkel toe te
passen zijn voor degene die hier recht op hebben.

Vb. korting werknemers, vrijetijdspas, en andere.

11.3.2.1 Nieuwe speciale korting aanmaken

» Beheer inschrijvingen -> Configuratie -> Instellingen -> Speciale kortingen

Op deze pagina vind je een overzicht van de bestaande kortingen en kan je er ook nieuwe aanmaken.

Home > Configuratie > Speciale kortingen

SPECIALE KORTINGEN
Referentie Naam Toepassen op Code Formaat voor code
2% OCMW-tarief (familie) Familie Nee [“ontine |
2% OCMW-tarief (Gezinslid) Gezinslid Nee [Fontine |
2% of algemeen Verminderd tarief algemeen Gezinslid Ja M5} [“ontine |
=
» Toevoegen
Home > Configuratie > Speciale kortingen
Algemeen | Vertalingen |
Actief @) &
Online @ «
Referentie * ) IGezinsbond
Code €0 | Ia |
Toepassenop ™ () |Fami|ie |
Formaat voor code ™ ) IA[a—zA-Z]{5}$
Onbeperkt @ &
Korting van toepassing @ @

OPSLAAN TERUG

Om een nieuwe speciale korting aan te maken vul je de gevraagde gegevens aan in de verschillende tabs. Voor
sommige kortingen is een code nodig ter validatie. Indien je wil een code wil gebruiken, dient er ook een formaat

voor de validatie ingesteld te worden. Deze validatie code dient ingegeven te worden met een regex code.
Enkele voorbeelden:

Nd{5}$ => getal van 5 cijfers

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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e 7a-zA-Z){5}$ => code van 5 letters. Zowel hoofd- als kleine letters worden toegelaten

Een korting kan je toepasbaar maken voor een familie of een gezinslid. Indien ingesteld op familie kunnen alle
leden van de familie ervan gebruikt maken.

Enkel kortingen waar actief en online gevinkt zijn, zullen uiteindelijk ook te zien zijn voor de bezoeker indien deze
speciale korting gekoppeld is aan het profiel van de bezoeker

Onbeperkt
Indien gevinkt is de speciale korting niet beperkt in de tijd. In het andere geval kan bij het activeren van de speciale
korting bij een familie of gezinslid een begin- en einddatum opgegeven worden.

Korting van toepassing
Indien gevinkt-zal deze speciale kortingsprijs aanzien worden als een basisprijs waarop de gedefinieerde kortingen
alsnog toegepast worden. Indien men geen extra kortingen wil toekennen aan deze prijs, dient men dit uit te

vinken.

Een speciale korting is niets meer dan een prijscategorie die enkel maar beschikbaar is indien deze korting
gekoppeld is aan het profiel van de gebruiker.

Op het tweede tabblad “vertalingen” geeft u een naam en beschrijving aan de korting, deze is zichtbaar voor de
onlinegebruiker.

11.3.2.2 Koppelen aan een activiteit of type activiteit

Speciale kortingen worden op één plaats gedefinieerd en zijn beschikbaar over de hele applicatie. Indien er voor
een bepaalde activiteit(type) deze speciale korting van toepassing is, zal men op het tabblad prijzen een prijs
moeten toekennen aan deze prijscategorie.
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Overzicht gekoppelde prijscategorieén

Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

SPEELPLEINWERKING
Algemeen | ' Vertalingen || Prijzen || Pasjes | Extra Velden Extra’s Opvang UIT databank
Korting/toeslag | . Prijscategarieén |
PRIJS PER PERSOON
Prijs = 0 | 8,00
BTW tarief @) 0,00 % {Incl)
Basisprijs aanpashaar @ [J
PRIS PER CATEGORIE
Prijscategorie Prijs Prijstype
# X Laaginkomen tarief | 50,00 % Korting
~ —aa——————
) I

Via toevoegen kan een prijscategorie (hieronder vallen ook de speciale kortingen) toegevoegd worden.
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Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

SPEELPLEINWERKING
Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Fasjes | Extra Velden Extra's Opvang UIT databank L
Prijzen | Kaorting/toeslag | Prijscategorieén ‘
PRIS PER PERSOON
P[ijS ® 0 8,00
BTW tarief @) 0,00 % | (Incl)
Basisprijs aanpasbaar ¢ [J
PRIS PER CATEGORIE
————> Prijscategorie | Verminderd tarief algemeen ~A
Type €@ | Korting (% |
Prijs * € 5,00
OPSLAAN ANNULEREN
ANDERE PRIJZEN
Annulatieprijs ) 000 € =
OPSLAAN TERUG

Selecteer de gewenste prijscategorie, type korting en prijs in > opslaan. Deze prijscategorie is nu gekoppeld aan

het type activiteit.

Indien u wenst te koppelen aan een activiteit gaat u gelijkaardig te werk.

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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11.3.2.3 Speciale kortingen activeren voor familie of gezinslid

Via het front zien de bezoekers de speciale kortingen staan in hun profiel. Indien een code gevraagd wordt, zullen
zij die daar ingeven en wordt deze ook gevalideerd. Bij het opslaan van hun profiel zal de beheerder dat profiel
moeten goedkeuren, indien het profiel nagekeken is kan men dit aanduiden door het profiel goed te keuren. Op
dat moment kan je de speciale korting geactiveerd worden. Indien er meerdere speciale kortingen actief zijn, zal
bij het toevoegen van een activiteit steeds gekeken worden naar de laagste prijs indien er meerdere speciale
kortingen beschikbaar zijn en gekoppeld zijn aan het profiel

Speciale korting activeren voor een familie

Personen = Families = Details

EZ2E
Algemeen | Gezinsleden Contactpersonen Facturen Attesten LIiTPAS.
Actief i &
Goedgekeurd £ L
Familienaam * §» |2
Inschrijvingen blokkeren §)
Attesten per post €0
ADRESGEGEVENS
Gebruik Hoofdcontact adras @ &
Straal €0 | Bruilofstraat
Huisnummer €% 127
Bus )
Postcode ) ggso
Gemeente ) Gent
Land €  Belgis
SPECIALE KORTINGEN
OCMW-tarief (familiz) ¢ | Actief -

Handleiding inschrijvingen 2022-10 u
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11.3.2.4 Speciale kortingen op basis van goedgekeurd klantenprofiel

Wanneer een organisatie ervoor opteert om families goed te keuren alvorens te kunnen inschrijven kan het
voorvallen dat bepaalde speciale kortingen niet toegekend worden daar deze bepaald worden volgens de
gegevens van de familie of het gezinslid.

Hieruit ontstaat de noodzaak om het inschrijven te beperken tot enkel de goedgekeurde families.
Het instellen hiervan kan enkel door e2e, gelieve hiervoor contact op te nemen met jullie projectmanager via

pm@e2e.be

e Indien een familie nog niet goedgekeurd is krijgt deze een gelijkaardige melding als indien deze
geblokkeerd werd. De onlinegebruiker dient contact op te nemen met de organisatie/gemeente alvorens
ze zich kunnen inschrijven.

e  Bij registraties via de backoffice zal er een melding weergegeven worden maar wordt het inschrijven zelf

niet geblokkeerd.

INSCHRIJVINGEN

“g Home Planning Inschrijvingen Activiteiten Lijsten Log Facturatie Configuratie Help INSCHRIVINGEN ﬁ@

Home > Inschrijvingen

INSCHRIJVINGEN - FAMILIE VANDYCKE:

Inschrijvingen voor deze familie zijn geblokeerd.
Gelieve de familie goed te keuren om inschrijvingen mogelijk te maken.

Tom Test
Nieuw gezinslid

Trefwoord €
Afdeling @ | alles -
Activiteittype @ | Alles -|

Van @ | 22-01-2024 =)

Handleiding inschrijvingen 2022-10 ﬂ
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11.3.2.5 Speciale kortingen bij inschrijvingen in de backoffice

Als gebruiker van facilitator maak je een nieuwe inschrijving voor één of meerdere leden van een familie.

Eens een familielid gekozen is en er zijn speciale kortingen beschikbaar, dan zal de korting al verrekend zijn in de
basisprijs. Na het kiezen van één of meerdere activiteiten zie je in het volgende scherm ook welke korting
verrekend is.

Indien er meer dan 1 speciale korting en dus ook meer dan 1 prijscategorie mogelijk zijn zal je die nog kunnen
wijzigen in de volgende schermen. Indien er extra info vereist is zal je daar een lijst met categorieén zien. Indien
niet kan je de inschrijving aanpassen en krijg je de lijst daar te zien.

FAMILIE ENDZEND

Betalende contacipersoon g |Endlgnd Test -
Rekeningnummer (IBAN) * ¢y

Gesorteerd op €)

® Datum Gezinslid
INSCHRIIVINGSGROEP: OPVANG
De inschrijving van Kind e2e 9 jaar is correct aangepast.
Gezinslid Datum Activiteit Prijscategorie Prijs
. . ma 01/07/2019 08:00 ; 3
@ X Kind e2e 5 jaar vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 Sociaal tarief € 40,00 O
. ; ma 01/07/2019 08:00 _ 3
# X Kind e2e 9 jaar vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 M €4500
BEWERKEN
Betaalmethode €) Online -

Totaal te betalen € £85.00 W Herboreken

L:1ab =S plepliicie RISl BIJKOMENDE INSCHRIJVINGEN TOEVOEGEN ANNULEREN

Indien je een andere prijscategorie wil selecteren (indien deze van toepassing zijn op deze activiteit), kan dit door
te klikken op het potlood naast de inschrijving en de gewenste prijscategorie te selecteren.

INSCHRIJVINGEN AANPASSEN

Voor deze activiteit is het mogeiljk om meer informatie op fe geven
Gezinslid )  Kind e2e 5 jaar
Activiteit €  Zomer 2019 - week 1

Datum activiteit @) ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00

Priis € 40,00 | (b

Opmerkingen €

Prijscategorie

Friscategorie @) |bociaal tarief i

Sociaal tarief

. Kwetsbaar
Extra's Veminderd tarief

Extra @) | Kies een extra ~

Gekozen extra's € Maam Aantal Eenheidsprijs Totaalprijs ‘

‘Geen rijen om weer te geven. ‘

Totaal extra's €% g g

VOLGENDE

Handleiding inschrijvingen 2022-10 ﬂ
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11.3.2.6 Speciale kortingen bij inschrijvingen in de front-office

Het principe om in te schrijven via de front-office is gelijklopend met die van de backoffice; Alleen wordt er aan de
eindgebruiker een extra info icoontje getoond in het eerste scherm indien er speciale kortingen zijn

INSCHRIVINGEN - FAMILIE TEMMERMAN:

Aylin Temmerman
Trefwoord €

Activiteittype €) | Alles 7

van € | 06/03/2019

Tot €)
ZOEKEN RESET

N . Deeln./Max I .
Datum Activiteit Locatie Status (Wachtlijst) Basisprijs Gezinsleden
O wo 270312019 STE zonder prijscategorie ) Bibliotheek Wrij 0/6 €400 | Aylin Temmerman (11 Jaar) -
10:00 - 16:00 Leefiijdscategorie Themakamp lager  Beernem
zo 31/03/2019 STE another special discounttest [ BKO1 Reeds ingeschreven 1/50 £€10,00 Aylin Temmerman {11 Jaar)
07:00 - 23:00 Leefjdscategorie Alle leeftiiden Knipoogje
Beernem
ma 06/05/2019 STE Special Discount Test . Clubhuis Vrij 21100 £8,00 | Aylin Temmerman (11 Jaar) -
Leeftijdscategorie Alle leeftijden Blanco Inschrijving bezig )

*) Als er plaatsen vrij komen voor een activiteit waarvoor je op een wachtlijst staat, dan
& P 1 Jeop : ’ Speciale kortingen

Personeelskorting: Prijs van € 8,00

VOLGENDE TERUG Vrije tijdspas: Prijs van € 8,00
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11.3.3 Volumekortingen

Volumekortingen gelden voor één gezinslid indien hij zich inschrijft voor meerdere activiteiten. Hier bepalen we
eerst hoe we de korting gaan toekennen, dit valt onder de term ‘Optel logica’;

Hier heeft men 3 keuzemogelijkheden:

e Huidige activiteit
Selecteer deze wanneer u de volumekorting enkel wil toepassen op deze activiteit
(dit is enkel van toepassing indien men werkt met een inschrijfagenda en men zich voor meerdere
inschrijffmomenten registreert)

e Via kortingsgroep
Hier gaat men een kortingsgroep selecteren of creéren en wordt de korting berekend op alle
inschrijvingen die gedaan zijn voor activiteiten die aan deze kortingsgroep gekoppeld zijn, binnen de
gedefinieerde periode van de kortingsgroep.
+ groep toevoegen

KERSTKAMP: MA 23/12/2019 - VR 27/12/2019

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Overige Extra Velden Extra's UIT databank
Prijzen Korting/toeslag Prijscategorieén
ALGEMENE KORTING/TOESLAG
[=}OLUMEKORTINGEN
Volume korting of hoeveelheidskorting kan ingesteld worden als één gezinslid korting krijgt indien hij meerdere inschrjvingen heeft op de ingegeven activiteiten of korfingsgroep
Optel logica | Via kortingsgroep ~)
Kortingsgroep Sportkamp 6-10 jaar ~ | Details

# Sportkamp 4-6 jaar
Hetzelide kalenderjaar
# sportkamp 6-10 jaar
Hetzelide kalenderiaar
& Groep toevoegen -—

OPSLAAN

Voorbeeld van een kortingsgroep: Er worden per schooljaar verschillende sportkampen georganiseerd,
en vanaf het moment dat men deelneemt aan meerdere kampen heeft men recht op een korting. Alle
activiteiten die meetellen voor de berekening van die korting worden dan gekoppeld aan dezelfde
kortingsgroep. Indien de activiteit niet in hetzelfde schooljaar (of ander gedefinieerde periode) valt zal er
voor die activiteit geen korting toegepast worden

Handleiding inschrijvingen 2022-10 ﬂ
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o Geselecteerde activiteiten
Hier gaat men aangeven welke activiteiten in aanmerking komen om de volumekorting te berekenen. Al
raden we aan om eerder gebruik te maken van het principe van kortingsgroepen i.p.v. het los koppelen
van activiteiten

Eenmaal u aangegeven hebt hoe u de korting zal toekennen, kan u een korting gaan toevoegen
» toevoegen

< VOLUMEKORTINGEN
Volume korting of hoeveelheidskorting kan ingesteld worden als één gezinslid korting krijgt indien hij meerdere inschrijvingen heeft op de ingegeven activiteiten of kortingsgroep
Kerting definities Selecteer en item M|
Actief rd
Type Korting ~||% ~|
Korting 50,00 | (€5.00)
o Herbereken
Vanaf = I 2 | inschrijvingen
Korting toepassen * voor alle inschrijvingen

®  vanaf huidige inschrijving

vanaf ins:'lrijvngl

OPSLAAN ANNULEREN

Wanneer u een nieuwe korting toevoegt, krijgt u ook de reeds eventueel ingestelde “korting definities” te zien.
Korting definities worden ingesteld bij > beheer > inschrijvingen > configuratie > instellingen > korting definities
Deze korting definities worden gebruikt om een steeds wederkerende korting éénmaal te definiéren en overal te
kunnen gebruiken, met als voordeel dat men die bij een aanpassing slechts op 1 plaats dient aan te passen.

Men kan de korting toepassen vanaf een aantal inschrijvingen vervolgens kan men kiezen wanneer de korting van
toepassing is

=  Voor alle inschrijvingen: bij deze selectie is de korting geldig voor alle inschrijvingen vanaf het
moment het aantal inschrijvingen bereikt is.

= Vanaf huidige registratie: bij deze selectie geldt de korting pas vanaf het aantal inschrijvingen dat
erboven gedefinieerd is. Vb. vanaf 3 inschrijvingen, dan krijgt men voor eerste 2 inschrijvingen geen
korting, de korting is pas geldig voor de 3¢ en volgende inschrijvingen.

=  Vanafinschrijving...: hier kan men een aantal definiéren, vanaf welke inschrijving de korting van
toepassing is.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Je kan hier verschillende volumekortingen toevoegen. Bijvoorbeeld een volumekorting toevoegen die van

toepassing is vanaf de 2% inschrijving en dan nog een korting toevoegen geldig vanaf de 3% inschrijving en zo
verder.

! Een overzicht van de verschillende kortingsgroepen met de gelinkte activiteiten kan u consulteren;
» Beheer inschrijvingen > configuratie > overzichten > kortingsgroepen

INSCHRIJVINGEN

Home Inschrijvingsn Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help |

Tosgang
Home Type activiteiten
Scholen

Afdelingen

Overzichten 2 Extra Velden

Prullenbak Extra's

Instellingen 4 Kortingsgroepen

11.3.4 Familiekortingen

Familiekortingen zijn van toepassing op gezinsleden van dezelfde familie.
Eerst gaan we aangeven hoe men de korting gaat toekennen, dit valt onder de term ‘Optel logica’, deze loopt
gelijkaardig als bij volumekortingen.

Dan gaan we de familiekorting bepalen
» toevoegen

¢ FAMILIEKORTINGEN

Familiskartingen kunnen ingesteld warden als meerdere gezinsleden van heizelfde gezin zich inschrijven en daardoar korting kriigen op bepaaide inschrijvingen.

Optel logica €) | Huidige activiteit )
(i ] Enkel indien op zelfde tijdstip
OPSLAAN
Korfing/toeslag Vanaf Koriing toepassen Criteria op postcode

Geen riien om weer te geven.

Indien er mesrasre kormingen gevendsn zijn mat dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de Jjst wordsn gekozen.

TOEVOEGEN RESET
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Ook hier, ziet u ook de reeds eventueel ingestelde “korting definities” te zien. Korting definities worden ingesteld
bij > beheer > inschrijvingen > configuratie > instellingen > korting definities

# FAMILIEKORTINGEN

Familiekortingen kunnen ingesteld worden als meerdere gezinsleden van hetzelfde gezin zich inschrijven en daardoor korting krijgen ap bepaalde inschrijvingen.

Korting definities Selecteer een item -
Actief rd
Type |Korting ~||€ ~+|

Korting 0,00 | (€10,00)
o Herbereken

Vanaf * I gezinsleden

Korting toepassen * voor alle gezinsleden

®' vanaf huidig gezinslid

vanaf gezinslid I

Criteria op postcode

OPSLAAN ANNULEREN

Familiekorting kan enkel een effectieve korting zijn en geen percentage. Men kan de korting toepassen vanaf een
aantal gezinsleden vervolgens kan men kiezen voor wie deze korting van toepassing is.
=  Voor alle gezinsleden: bij deze selectie is de korting geldig voor alle gezinsleden vanaf het moment
het aantal gezinsleden bereikt is.
= Vanaf huidig gezinslid: bij deze selectie geldt de korting pas vanaf het aantal gezinsleden dat erboven
gedefinieerd is. Vb. vanaf 3 gezinsleden, dan krijgen de eerste 2 gezinsleden geen korting, de korting
is pas geldig voor de 3% en volgende gezinsleden
=  Vanaf gezinslid...: hier kan men een aantal definiéren, vanaf welk gezinslid de korting van toepassing
is.
Men kan hier verschillende familiekortingen toevoegen. Bijvoorbeeld een familiekorting instellen die van
toepassing is vanaf het 2% kind en dan nog een familiekorting instellen die van toepassing is vanaf het 3% kind en
zo verder.
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Basisprijs

Prijzen (basis)

Slechts &én prijs mogelijk Zodra meer dan één basisprijs = verschillende categorie

T [or o s o Prijscategorieén kunnen zijn;

activiteit zelf OF

1 speciale kortingen

te koppelen op gezinsprofiel, automatische toepassing.

VB korting werknemers, vrijetijdspas, 1-2-3 kinderen ten laste)
In te stellen bij config > speciale kortingen

2 Gewone prijs categorie
- Op afdeling

- Op activiteitstype

- Specifiek op activiteit

Waar prijscategorieénin te stellen;

- Alle activiteiten verschillende activiteittype > instellen op
afdeling

- Enkel voor bv Speelpleinwerking = activiteitstype >
instellen op activiteitstype

- Voor één specifieke activiteit > op activiteit zelf

Per prijscategorie kan er nog een ingesteld worden of er
kortingen worden toegepast of niet

Daor het instellen van een prijscategorie, maak je in principe
een definitie voor een basisprijs

Kortingen/Toeslag

Korting/Toeslag

1. Algemene

2. Volumekorting

2. Familiekorting

> 1-2-2 werkt cumulatief

Algemene Korting
Kan een type korting of toeslag zijn in Euro, niet in %. Deze word toegepast bij het voldoen aan voorwaarden
zijnde “op leeftijd” en/of “op postcode”

Volumekorting

Er is een kortingsdefinitie nodig om een volumekorting toe te passen (in te stellen bij config > instellingen >
korting definities)

Volumekortingen gelden voor één gezinslid indien hij zich inschrijft voor meerdere activiteiten

Familiekorting
Familiekortingen zijn van toepassing op gezinsleden van dezelfde familie
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11.4 Import Rijksregisternummer voor berekening speciale prijzen

Via deze functionaliteit wordt het mogelijk om een bestand (CSV) te importeren en met deze gegevens de speciale
korting op niveau van gezinslid te gaan activeren. Dit is een betalende uitbreiding.

11.4.1 Import CSV

De aangeleverde Excel opslaan als CSV-bestand, dit bestand kan dan geimporteerd worden. Het is ook mogelijk om
een enkele record manueel toe te voegen.

11.4.2 Importgegevens

Zoals overal is er boven de grid een zoekfunctie voorzien zodat men kan zoeken in de geimporteerde gegevens.

In de 2% blok is het mogelijk om de geimporteerde gegevens te gaan koppelen aan een gezinslid en speciale korting.
Zodanig dat dit gezinslid gebruik kan maken van dit tarief. Er bestaat eveneens de mogelijkheid om de reeds
gekoppelde te gaan controleren. Deze controle bestaat eruit dat de vervaldatum nagekeken wordt en dat de korting
nog actief staat.

Algemeen | Godsdienst | Gesproken taal Burgelijke stand Relatie type Persoonstype | Land | Extra velden Impart

Import RRNR speciale prijzen |

Trefwoord €)
Gekoppeld aan gezinslid €0 | Ajles -

Aanmaakdatum € | 24-p4-202° [ Tot =]

Geldig fot €) & Tot: =]

ZOEKEN RESET

Naam a Voornaam Rijksregisternummer Geldig tot Tarief gekoppeld
Geen items beschikbaar

KOPPEL SPECIALE KORTING

Klik hieronder om de bovenstaande gegevens te koppelen aan de bestaande gezinsleden

KOPPELEN CONTROLEER GEKOPPELDE

IMPORTEER GEGEVENS
Importeer hier het CSV bestand met het rijksregisternummer, naam, voornaam en de geldigheid van de speciale korting
Speciale korting € | OCMW (Gezinslid) bz
Te importeren bestand ) Select

IMPORTEER j TOEVOEGEN
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Tot slot in de 3% blok worden de gegevens geimporteerd, dit kan door middel van een CSV-bestand of door manuele
ingave. Bij het ingeven gaan we bepalen welke speciale korting hiervoor van toepassing is. In deze lijst zijn enkel de
speciale kortingen op niveau van gezinslid te selecteren.

KOPPEL SPECIALE KORTING

Klik hieronder om de bovenstaande gegevens te koppelen aan de bestaande gezinsleden

KOPPELEN CONTROLEER GEKOPPELDE

IMPORTEER GEGEVENS

Importeer hier het CSV bestand met het rijksregisternummer. naam, voornaam en de geldigheid van de speciale korting

Speciale korting ) | oCMW (Gezinslid) |

Rijksregisternummer * b |

Voornaam * ) I

Naam * €) |

Geldig fot * €

OPSLAAN ANMULEREN

11.4.3 Controle bij gezinslid

Indien we een gezinslid gaan opslaan en die beschikt over een RRN, wordt er een controle gedaan of deze voorkomt
in de lijst met nog geldige kortingen, indien dit het geval is zal deze gekoppeld worden aan het gezinslid.
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12 Activiteiten

Vanaf het moment dat alles geconfigureerd is, kan men effectieve activiteiten aanmaken.

| Home | Inschrijvinge\n‘\Activiteiten | Lijsten | Log | Configuratie | Help |
= L

Home = Activiteiten

Trefwoord €h

Categorie €) | Alles 7
Afdeling € | Alles g
Activiteittype € | Alles |
Leeflijdscategorie €) Alles |

Online € | Alles |

Vrije plaatsen € | Alles [

Op wachtlijst € | Alles A}

Periode @ | o6/07/2015 | Tot | 12/07/2015
ZOEKEN RESET
Datum Maam Locatie Leeftijdscategorie L M) Wac.*.“‘
plaatsen Max. Deeln. lijst
o Za 11072015 Themakampen
A 10:00 - 15-00 Themakampen Grabbelpaslokaal Kleuter + lager G0 0/60 0
o za 11/07/2015
X = 10:00 - 15-00 Themakampen Grabbelpaslokaal Themakamp lager G0 0/60 [\l online |

e ae Sci= | MAIL VERSTUREN

Home = Activiteitey = Details

Selecteer eerst een activiteitstype om doorte gaan.

Algemeen | Prijzen | schrijvingen Overige

Algemeen | Vertalingen

Actief €
Online g &
Inschrijvingen deblokkeren €h
Afdeling * €) Llles 7
Activiteittype * € |Kies type activiteit =
Agendatype” @ |Geen agenda
Leefljdscategorie * €  |Kies leeftijdscategorie

Voor het aanmaken van een activiteit gaat men allereerst een afdeling gaan selecteren om zo een activiteit type te
kunnen kiezen. Bij de keuze van een activiteit type wordt de bijhorende leeftijdscategorie geselecteerd, eveneens
de bijhorende categorie wordt geselecteerd. Alle andere informatie wordt uit het activiteit type overgenomen
voor de creatie van een activiteit. Deze informatie is allemaal overschrijf baar. Op het tabblad vertalingen zijn
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dezelfde velden terug te vinden als gedefinieerd zijn voor activiteit type. Enkel de eerste 2 tabbladen zijn actief bij
creatie van een activiteit. Nadat de activiteit is opgeslagen, worden de andere tabbladen ook actief.

Home = Activiteiten = Details

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Algemeen | Vertalingen

Het Algemeen tabblad kan men onderverdelen in een 4 groepen gegevens.

1.

Bovenaan staat de algemene informatie over de activiteit, zoals welk type en voor welke
leeftijdscategorie.
Vervolgens is er een groep informatievelden over de activiteit zelf, hieronder vallen het aantal toegelaten
deelnemers, de locatie, ...
Een 3% groep gegevens zijn de extra informatievelden, deze kunnen algemeen gedefinieerd zijn of kunnen
op het activiteit type zelf gedefinieerd zijn. Enkel de velden die op activiteit type zijn gedefinieerd en de
algemene informatievelden die aangevinkt staan op het activiteit type zijn hier zichtbaar.
Tot slot heeft men nog een groep waar men een opmerking kan opnemen in de activiteit, die enkel maar
voor intern gebruik dient, dus niet zichtbaar is voor het front-end.

Actief rd

Online rd

Inschrijvingen deblokkeren

Afdeling * Themakampen ]
Activiteittype * |Themakampen e
Agendatype * | Geen agenda [}
Leeftidscategorie * |The\"va(a'm: lager (6-12) =
Categorie * |Thema(am:eﬂ ||
‘Wachtlijst gebruiken i
Geldig voor attesten i
Medische fiche verplicht 7 tot 35 jaar (effectieve leettijd)
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Activiteit - Themakampen

Datum 11/07/2015
Startuur * g I 10:00 o©
Einduur* gh I 15:00 fo]

Locatie * €p IGraI:I:EIpas okaal M

Startinschrijvingen € ’7 o
Einde inschrijvingen ) ,m o
satpuoicate @ [ |@
Endepulicatie @ [ |@ ©

Max. deelnemers * g 50
Maz. online deelnemers * §§ I 50
Dagdelen* @ # Volledige dag Voormiddag Namiddag

Foto € Select

Extra Informatie

General activity €

keuzelijst €) @ Kkeuze 1
¥ leuze 2
keuze 3
Opmerkingen
Interne opmerkingen €)
4
OPSLAAN TERUG KOPIEREN WORD PDF

Onderaan zijn een aantal knoppen terug te vinden.

Opslaan: het opslagen van de wijzigingen van de activiteit

Terug: terugkeren naar het overzicht van de verschillende activiteiten

Kopiéren: de gegevens van de huidige activiteit kopiéren naar een nieuwe activiteit om zo eenvoudig een
gedeelte van de informatie te hergebruiken

Word: de informatie over deze activiteit exporteren naar een Word-bestand

Pdf: de informatie over deze activiteit exporteren naar een Pdf-bestand
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Activiteit - Themakampen

Datum [11/0772015 |
Startuur * € 10:00 @
Einduur* €) 15:00 Q

Locatie * ) |Gra|:he|paslokaal

[«

Statinschivingen @ [ @ @

Einde inschrijvingen €) [ 11/07/2015 00:00 ¢}
Satpublicatie @ | |@ ©
EBndepuiicaie @ [ |@ ©

Max. deelnemers * € 60
Max. online deelnemers * € 50
Dagdelen” @ @ ygjiadige dag [ Voormiddag [ Namiddag

Foto ) Select

Een activiteit kan doorgaan op één datum, over meerdere data of over een periode.
e  Activiteit op 1 datum
Hiervoor wordt de dag geselecteerd en start en eind uur opgegeven.

Type € ® gén datum '~ periode '©) meerdere datums (formule)

Datum 27/07/2015

Startuur* €h I 10:00 Q
Einduur® €y I 16:00 G
Locatie * ) |Selecteer een locatie [l

e Activiteit over een periode
Hiervoor wordt er een start- en einddatum opgegeven, eveneens een start- en eind uur worden
opgegeven.

Type € #én datum ® periode "' meerdere datums (formule)

Datum 13/07/2015 toten met:| 17,07/2015
Startuur * 0 I 10:00 (ﬁ)‘
Einduur * 0 I 16:00 (ﬁj

Locatie * @) |Se|ecteer een locatie v

Handleiding inschrijvingen 2022-10



3

FACILITATOR

e Activiteit over meerdere data
Hier gaat men eveneens een periode selecteren. Binnen die geselecteerde periode wordt een frequentie
geselecteerd. Deze frequentie kan:

o Dagelijks
Deze activiteit vindt dagelijks plaats voor de periode die men geselecteerd heeft.
Type € één datum ' periode '® meerdere datums (formule)
periode 01/01/2015 | [ totenmet:| 315012015 | B

Frequene @ @ gageljks O wekelijks © maandelijks O jaariijks

1 |dag
Startuur* €9 I 10:00 t}j
Einduur® € I 16:00 t}j

Locatie " ) |Selectee’e3" ocatie -

o  Wekelijks
Hier vindt een activiteit één of meerdere malen per week plaats. Men duidt aan welke
weekdagen de activiteit doorgaat. Vb. dinsdag en woensdag

Type € gén datum " periode ® meerdere datums (formule)

periode 01/01/2015 | [E8 totenmet:| 31,01,2015 | [

Frequentie € dageliks ® wekelijks ' maandelijks  jaarlijks

’1_Week:

[_I Maandag ¥ Dinsdag ¥ Woensdag () Donderdag [ vrijdag
Zaterdag ) Zondag

Startuur* €9 I 10:00 '\;T:j
Einduur* b I 16:00 '\f:j

Locatie * ) |Selectee’ een locatie -

o Maandelijks
Hier kan men definiéren welke dagen van de maand de activiteiten plaats vinden.
Zo kan men bepalen dat een activiteit een bepaalde dag van de maand plaatsvindt.
Vb. elke 15*¢ dag van de maand, of elke zoveelste dag om de zoveelste maand.

Type € &én datum ' periode "® meerdere datums (formule)

periode 01/01/2015 | [E totenmet:| 31,01,2015 | [

Frequentie € dagelijks " wekelijks ‘® maandelijks ' jaarlijks

® dag | | vanelkevanelke| 1 maand
elke | serste ~ || Maandag ~ |vanelke| | |maand
Startuur* @ I 10:00 o]
Einduur* ¢h I 16:00 jo)

Locatie " @ ISeIectee' een locatie -
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Of men kan aangeven dat het steeds de zoveelste weekdag van de maand is.
Vb. elke eerste maandag om de 2 maand

Type gén datum " periode '® meerdere datums (formule)
periode [EH toten met: B
Frequentie dagelijks wekelijks '® maandelijks jaarlijks
dag |1 van elkevan elke| 1 |maand
. -
elke | sercte ~ || Maandan ~ vanelke | 2 maand

Startuur ™ o
Einduur* je)

Locatie * |Selectee’ een locatie v

o Jaarlijks
Hier kan men aangeven dat een activiteit doorgaat op een dag van een bepaalde maand of op de
x5 werkdag van een bepaalde maand.
Vb. activiteit vindt plaats elk jaar om 1 januari of de activiteit vindt plaats de eerste maandag van

januari
Type &én datum "' periode '® meerdere datums (formule}
periode ,7 [EH toten met: ,7 EH
Frequentie dageliks © wekelijks © maandelijks © jaarlijks
® dag ,I_ Jjanuari |
eerste ¥ || Maandag ¥ |van| januari |

Startuur * I [e]
Einduur * I ©

Locatie * |Selectee’ee" ocatie -

12.1.1 Einde inschrijvingen x-aantal dagen vooraf

Bij activiteiten had men enkel keuze om een vaste datum te kiezen voor het einde van de inschrijvingsperiode aan
te duiden.

Einde inschrijvingen 30/10/2019 00:00 | [ ©

Nieuw is dat men nu i.p.v. een vaste datum ook een “aantal dagen vooraf” kan instellen, zo zal het systeem
dynamisch de einde inschrijfdatum gaan bepalen aan de hand van de startdatum van de activiteit (bijvoorbeeld 7
dagen voor de activiteit worden de inschrijvingen afgesloten).

Dit geeft ook als voordeel dat die termijn ook kan geconfigureerd worden op het activiteitstype.

Uur weergave bij ‘aantal dagen vooraf’ instelling. Voorheen was het reeds mogelijk om zowel voor einde
inschrijvingen als voor annulatie vooraf een vast aantal dagen in te geven. Echter hierbij kon er geen rekening
gehouden worden met het uur voor die dag. Nu is er een uitbreiding die dit wel mogelijk maakt. Indien men nu
kiest voor ‘aantal dagen vooraf’ dan krijgt men de mogelijkheid om buiten het aantal dagen ook het uur op te
geven. Voorheen was dit steeds om middernacht, nu zal er rekening gehouden worden met het uur bij de
berekende dag. Dit zowel bij activiteit als activiteittype.
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Einde inschrijving € | Aantal dagen vaoraf d

| 3| dag(en) voor de activiteit
@ tijdstip einde inschrijving
Startpublicatie ® | | ©
Einde publicate ® | |fFE ©
Annulatie vooraf @ | Aantal dagen vooraf v
| 3] dag(en) voor de activiteit
(@ tidstip annulatie vooraf

Indien er gerelateerde activiteiten zijn, is het ook mogelijk om deze instelling in bulk over te nemen voor de
gerelateerde activiteiten

o

Einduur @ | 1200
OSTARTINSCHRIJVINGEN i
Start inschrijvingen €
0 DATUM EINDE INSCHRIWVING
Einde inschrijving @  Aantal dagen vooraf
Aantal dagen vooraf @ | 1

[ 1800 5 tiidstip voor de activiteit
e

OSTART PUBLICATIE
Start publicatie €

O EINDE PUBLICATIE

Einde publicatie € i G I

0 DATUM EINDE ANNULATIE

Annulatie vooraf €  Aantal dagen vooraf
Aantal dagen vooraf € | 2
| 0000 = tijdstip voor de activiteit

OMAX. DEELNEMERS

Mazx. deelnemers * €9 | 20

OMAX. ONLINE DEELNEMERS 7]

Mazx. online deelnemers * €& | g
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12.1.1.1 Einde inschrijvingen

Het ingeven van het einde van de inschrijvingen kon voordien reeds op de activiteit zelf, nu ook op het
activiteitstype.

12.1.1.2 Configuratie op activiteitstype

Los afhankelijk van het Agendatype (geen agenda, informatieve agenda, inschrijfagenda) kan men of de “vaste
datum” of “aantal dagen vooraf” kiezen.

Indien men dit steeds een vast aantal dagen voor de activiteit is, kan men op activiteitstype kiezen voor de optie
‘aantal dagen vooraf’, zo kan men het aantal dagen voor de activiteit opgeven. Dit zal overgenomen worden op de
activiteit en dient men aldus niet per activiteit een einde inschrijving in te vullen.

Indien men kiest voor een vaste datum zal men op de activiteit zelf de datum voor einde inschrijvingen gaan
instellen.

Haome = Configuratie = Type activiteiten = Details

SPEELPLEIN
Algermeen | Vertalingen Prijzen Pasjes | Extra Velden | Extra's UIT databank
Actief €)
Online )
Referentie * ) Ispee|p|ein
Categorie * ) |Speelp|einwerking |7
Afdeling * € |Jeugtlclien5t ™|
Leeftijdscategorie * ¢ |JE,_,9E| (2-18) Ad
Agendatype * ) |Gr=r=n agenda Il
Vioorrangsregels € | Geen A
Beveiligingsregels €0 | Geen =)
Einde inschrijving €h Aantal dagen vooraf [l "_
Aantal dagen vooraf ) lig S
Opvang gebruiken §h O
Max. deelnemers * £h Iim
Max. online deelnemers * @) |71
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12.1.1.3 Configuratie op activiteit

De instellingen worden overgenomen van het activiteitstype. Indien men gekozen heeft voor een aantal dagen zal
achterliggend de einde inschrijvingsdatum berekend worden aan de hand van de startdatum van de activiteit en
het aantal dagen vooraf dat er gedefinieerd werd.

Datum 2/03/2020
Startuur* ¢y IU-'DO— Q
Einduur® ¢h |15>00— Q

Locatie * € |speelplein e2e 7

Startinschrijvingen @) ,7 e]
Einde inschrijving € Aantal dagen vooraf | ‘—
Aantal dagen vooraf g Iig_ =
Start publicatie € ,7 ]
Einde publicatie ) ,7 e]
WMax. deelnemers * g W
WMax. anline deelnemers * §h W

Dagdelen* £ "v"olleclige dag D"v"oormiddag DNamiddag
De ingegeven waarden van bij het activiteitstype worden automatische overgenomen. Uiteraard kan u er tijdens
de aanmaak van de activiteit te wijzen naar “vaste datum”, of naar een ander aantal dagen dan voorgedefinieéerd
(vb 3ipv 2)

12.1.1.4 Aanpassen in bulk op activiteit
Wanneer men een activiteit aanmaakt met meerdere datums is deze nieuwe “aantal dagen vooraf” ook in bulk te
wijzigen

» Beheer inschrijvingen > activiteiten > selecteer uw activiteit >> tabblad “gerelateerd”

| Home = Activiteiten > Details |

TEST DAGEN VOORAF: MA11/05/2020: 09:00 - 16:30

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | QOverige I Gerelateerd I Extra Velden Extra's UIT databank

Selectesr hisronder de activiteiten waarvoor bepaalde instelingen aangepast moeten worden naar de waarde van de huidige sctiviteit Indien activiteiten reeds inschrijvingen bevatten, s het niet mogeljk

instellingen nog te wiziges

Datum Maam Locatie Leeftijdscategorie Max. Deeln.  Ingeschr. ‘Wachtl

@ Test dagen vooraf Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 [“online |

& i Test dagen vooraf Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 [“online |
do 14/05/2020

& i 0500 - 1530 Test dagen vooraf Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 [1] m
UsoU - a0
vr 15/05/2020

& T Test dagen vooraf Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 [“online” |
uyuul - U

Ll el=cia | INSTELLINGEN AANPASSEN

» Selecteer de activiteiten die u wil aanpassen > instellingen aanpassen
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Instellingen aanpassen

Vink de instellingen aan die overgenomen moeten worden van de huidige activiteif. Alle sangevinkte instellingen zullen toegepast worden op alle geselecieerde activiteiten.

| Algemeen Vertalingen Prijzen Prijscategorie Overige Extra Velden Extra's

DATUM EINDE INSCHRIWVING

/ Einde inschrijving €  Aantal dagen vooraf

Aantal dagen vooraf @) I 5

> toepassen

12.1.2 Embedded video

Door deze ontwikkeling is het mogelijk om video’s (embedded) te tonen bij een detail van een activiteit bij
Inschrijvingen, Ticketing en Groepsbezoeken

Enkel YouTube en Vimeo worden momenteel ondersteund. Enkele geldige formaten:
e  https://youtu.be/1JPNFpOf53I
e  https://youtu.be/1JPNFpOf53I?si=iJzAY-LiIRCOb5VMF
e  https://www.youtube.com/watch?v=1JPNFpOf53I
e  https://vimeo.com/795829682

VIDEO

Enkel YouTube en Vimeo worden momenteel ondersteund. Enkele geldige formaten: hitps:/fyoutu.be/1)PNFpOf53I https://youtu.be/T)PNFpOf5317si=ijzAY-LiIRCOb5VMF
https:/inww.youtube.com/watch?v=1/PNFpOf531 https:/Avimeo.com/795829682
Referentie Copyright Video URL

Geen video's beschikbaar.

[oevoccar S

De Video’s worden getoond bij het detail van een activiteit en zijn ook te publiceren naar UiT.

Op het eerste tabblad van de activiteit, net onder de foto, is een nieuwe paragraaf toegevoegd waarin men video’s
kan gaan toevoegen. UiT ondersteunt momenteel enkel YouTube en Vimeo, deze restrictie hebben we
overgenomen in facilitator.
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Foto €@

VERWI|DER FOTO

VIDEO

Enkel YouTube en Vimeo worden momenteel ondersteund. Enkele geldige formaten: https://youtu.be/1JPNFpOf53I https://youtu.be/T|PNFpOf5312si=ijzAY-LIRCIDSVMF
https://www.youtube.com/watch?v=1JPNFp0Of53I https://vimeo.com/795829682

Referentie Copyright Video URL
Geen video's beschikbaar.

i~

Bij het detail van een activiteit kan men zien welke video’s gepubliceerd zijn naar UiT, indien UiTdatabank
geactiveerd is. Bij het publiceren naar UiT moet men rekening houden dat hier een vertraging kan opzitten van
maximaal 1u tegen dat de wijziging zichtbaar is op UiT in Vlaanderen.

VIDEO

Enkel YouTube en Vimeo worden momenteel ondersteund. Enkele geldige formaten: hitps:#youtu be/1JPNFpOfa3Il hitps:Ayoutu. be/1JPNFpOfS31?
Si=iJzAY-LIRCSbSvIMF https #iwww. youtube comiwatch?v=1JPNFpOf531 https//vimeo.com/T35829682

Referentie Copyright Video URL

Embed Youtube htps:/iwww. youtube. com/embed/1JPNFp0f53l 2si=hrPxWulEdBrF cQHe [T |
Vimeo1 Vimeo hitps:/ivimeo.com/795829682 ui]
youtube voutube hitps-fiwww. youtube comfwatch?v=1gppfBBmGDik J,la

Youtube1 Youtube

TOEVOEGEN

! Indien men bij een activiteit nieuwe video’s toevoegt maar de activiteit nog niet werd opgeslagen zal er een

ander UiT icoontje getoond worden, zodat het duidelijk is dat men eerst dient op te slaan vooraleer de activiteit
terug te publiceren.

-youtube. comfwatch?v=1JPNFp0f53l ui]

In het overzicht van activiteiten voor de eindgebruiker zal de tab enkel zichtbaar zijn in het detailscherm en niet in
het pop-up detail van de activiteit
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SPEELPLEINWERKING PASEN

di 02-04-2024 07:00 - vr 05-04-2024 18:00
Locatie informatie:

Sporthal Gentbrugge

Reizigersstraat 81

9050 Gentbrugge

Cursed Easter Bunny %
#easter #shorts

'Y
2° LIGHTS ARF *

Doing Crazy Parkour At Kids ~»
Playground #soeslife

soeslife sho™ m
Eg
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Dit tabblad is identiek als het tabblad prijzen bij type activiteit. Zie 6.1.2.3.3 Prijzen
Enkel in het geval dat er prijscategorieén van toepassing zijn, heeft men bij prijscategorieén nog de mogelijkheid

om categorieén specifiek voor de activiteit te gaan definiéren.

Pijzen | Korting/ioeslag | Prijscategoricen ‘
Op activiteitstype:
7 opType opType
>l Prijs Cat1 Prijs Cat1 online

¥ dvernemen van activiteitiype

OPSLAAN HELP

Specifiek voor deze activitelt:

Referentie

Naam

x Op Activiteit

Op Activiteit

TOEVOEGEN

Voor elke categorie die overgenomen wordt van activiteit type of specifiek aangemaakt is, kan men onder het

tabblad ‘Prijzen’ een prijs, korting of toeslag toekennen. Bij een inschrijving kan men dan een prijscategorie gaan

selecteren.

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategoriesn ‘

Prijs per persoon

Prijscategone - opType

Andere prizen

Prijscategorie - Prijs Cat 1

Prijs (voormiddag)* €

Prijs (namiddag)* €

Priscategone - Op Activiteit

Type €
Prijs (voormiddag)* )

Prijs (namiddag}* €

Type €
Korting (voormiddag) )

Korting (namiddag) €y

Type @
Korting (voormiddag) )

Korting (namiddag) &)

Annulatieprijs €

OPSLAAN TERUG

| Vaste prijs TJ|E T
0,00

0,00

| Karting MIEER
0,00

0,00

| Karting MR
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12.2.1.1 Btw instellen op activiteit

Standaard wordt altijd het btw-tarief van het gekozen activiteittype ingesteld.

Dit kan echter nog gewijzigd worden per activiteit.

De inschrijvingen zullen het btw-tarief van de activiteit overnemen op het moment dat deze gefactureerd worden.
Eens de inschrijving is gefactureerd, kan het btw-tarief voor die inschrijving van die factuur niet meer aangepast
worden.

INSCHRIJVINGEN

E Home | Inschrijvingen | Activiteiten UiTPAS | Lijsten Log Facturatie Configuratie | Help | INSCHRLJVINGEN PERSONEM

Home = Activiteiten > Details

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd Extra Velden Extra's

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén |

Prijs per persoon

Prijs * €9 | 10,00

BTW tarief €) 21,00 % (Incl)
Andere pn‘jzen
Annulatiepriis €9 ,70,00, € v
UiTPAS korting €) 80| % *
OPSLAAN TERUG

! Powered by e2e NV

12.2.2 Agenda
Deze tab is enkel zichtbaar indien een activiteit beschikt over een informatieve of inschrijfagenda.

12.2.2.1 Informatieve agenda

Hier kan men een agenda gaan toevoegen om aan te geven op welke tijdstippen een activiteit doorgaat.
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Algemeen | Prijzen | Agenda Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Informatieve agenda

Deze agenda is informatief De agenda bepaald op welke tijdstippendagen de activiteit doorgaat.

Er kan maar éénmaal ingeschreven worden per gezinslid op de activiteit en men neemt dus deel aan alle tijdstippen/dagen van de agenda (bijv. een dagsportkamp
vooreen week, dagopvang,....).

Maandag 08:00-18:00 *
Dinsdag 08:00-18:00 *
Woensdag 08:00-18:00 *
Donderdag 08:00-18:00 *
Vrijdag 08:00-18:00 *

TOEVOEGEN

Algemeen | Prijzen | Agenda Inschrijvingen Qverige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Informatieve agenda

Deze agenda is informatief: De agenda bepaald op welke tijdstippen/dagen de activiteit doorgaat.

Er kan maar éénmaal ingeschreven worden per gezinsiid op de activiteit en men neemt dus deel aan alle tijdstippen/dagen van de agenda (bijv. een dagsportkamp
voor een week, dagopvandg,....).

Toevoegen

Dagen €9 [ Maandag [ Dinsdag ) Woensdag () Donderdag [ vrijdag
(") Zaterdag [ Zondag

Startuur €p

(e} [J volledige dag

Einduur €y

Overlappingen toestaan g @

OPSLAAN ANNULEREN

Maandag 08:00-18:00 *
Dinsdag 08:00-18:00 *
Woensdag 08:00-18:00 *
Donderdag 08:00-18:00 *
Vrijdag 08:00-18:00 *
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12.2.2.2 Inschrijfagenda

Bij dit agenda type is het belangrijk te weten wat het maximale aantal deelnemers per tijdstip is. Vermits een
inschrijfagenda meestal gaat over kortere periodes en aaneensluitende uren, werkt het toevoegen van een tijdstip
als volgt. Men duidt de dagen aan waarvoor men een inschrijfagenda wil aanmaken. Vervolgens gaat men een
start en eind uur opgeven. Na het opslaan wordt een volgende periode klaargezet, zodat als het gaat om
opeenvolgende tijdstippen men enkel dient te bewaren. Er wordt eveneens een melding gegeven dat het

volgende tijdstip klaargezet is.

Algemeen | Prijzen | Agenda I Inschrijvingen | Qverige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra's ‘

Inschrijf agenda

Deze agenda bepaaid de tijdstippen/dagen waarop de activiteit doorgaat en ingeschreven worden
Er zijn dus meerdere inschrijvingen per gezinslid mogelijk op deze activiteit maar slechts één keer per tijdstip (bijv: muzieklessen gedurende een schooljaar, ..

Maandag Dinsdag Donderdag Zaterdag Zondag
Ingeschr./

Uren Inschrijvingen Max Deeln
09:00-09:23 De Boever Djano m

X & 10:15-10:30 01

TOEVOEGEN

» Toevoegen

Algemeen Prijzen Agenda Inschrijvingen Qverige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Maandag: ltem is correct

Eris een niguwe tijd klaargezet 11:30 - 12:00

Inschriff agenda

Deze agenda bepaald de tijdstippenidagen waarop de activiteit doorgaat en ingeschreven werden.
Er zijn dus meerdere inschrijvingen per gezinslid mogeiijk op deze activiteit maar siechts één keer per tiidstip (bijv: muzieklessen gedurende een schooljaar,. )
Toevoegen

Dagen €) ¥ maandag [ Dinsdag () Woensdag [J Donderdag [ vrijdag
) Zaterdag L) Zondag

Startuur € [ 49,39 @ U volledige dag
Einduur € [ 1200 ©
Max. deelnemers * I 1

Overlappingen toestaan € [

OPSLAAN ANNULEREN

Maandag | Dinsdag Donderdag Zaterdag Zondag
. Ingeschr./

Uren Inschrijvingen e
09:00-09:23 De Boever Djano mn

X O 10:15-10:30 on

X 11.00-1130 0
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12.2.3 Activiteiten meerdere data in bulk aanpassen

Activiteiten die via een formule zijn aangemaakt, of degene die gerelateerd zijn aan elkaar, kan men in 1 keer

allemaal aanpassen.

Vanuit het detail van een activiteit is het nu mogelijk om aanpassingen aan een reeks activiteiten te doen. Vanaf

het moment dat er inschrijvingen voor een geselecteerde activiteit zijn, zal men enkel nog maar de vertalingen en

algemene instellingen kunnen aanpassen.

» Selecteer uw activiteit en ga naar het detail

Men gaat eerst de activiteit aanpassen zoals nodig en opslaan. Ga vervolgens via het tabblad ‘Gerelateerd’ de

gewenste activiteiten gaan selecteren.

| Home = Acliviteiten = Defails |

WOENSDAGEN JULI EN AUG 2019: WO 03/07/2019: 02:00 - 16:00

Algemeen | FPrijzen | Inschrijvingen | Overige I Gerelateerd I Extra Velden

Extra's

UiT databank

om alie Instellingen nog te wizigen.

Selecteer hieronder de sctivitelien waarvoor bepaslde insteliingen aangepast moeten worden naar de waarde van de huidige activiteit. Indien activiteiten reeds inschrjvingen bevatten, is het niet mogeljic

09:00 - 16:00

N Datum Naam Locatie Leeftijdscategorie Max. Deeln. Ingeschr. ‘Wachtl.
“ & Woensdagen Julien Aug 2018 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 ‘ﬁﬁ:’
& Woensdagen Juli en Aug 2018 Sporthal Gentbrugge 399 10 0 0 M
4 Woensdagen Julien Aug 2018 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 ‘ﬂﬁ:’
& Woensdagen Juli en Aug 2018 Sporthal Gentbrugge 399 10 0 0 M
£ Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 399 10 0 0 ‘ﬁﬁ:’
& Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 399 10 0 0 ‘ﬁlﬂ’
£ Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 399 10 0 0 ‘ﬁﬁ:’
& LA Woensdagen Juli en Aug 2013 Sporthal Genibrugge 399 10 0 0 M

BLel3elScis N | INSTELLINGEN AANPASSE Né_—-_—

Nadat men de nodige activiteiten geselecteerd heeft, klikt men op ‘instellingen aanpassen’. Nu krijgt men een

pop-up waarin men de gewenste instellingen kan selecteren om vervolgens toe te passen op de geselecteerde

activiteiten.
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Indien er tussen deze geselecteerde activiteiten een activiteit staat waarvoor er al inschrijvingen zijn, zal enkel de
tab algemeen en vertalingen beschikbaar zijn. In het andere geval krijgt men alle instellingen van de activiteit te
zien en kan men selecteren welke instellingen men wenst over te nemen op de geselecteerde activiteiten.

Voorbeeld van activiteiten met reeds inschrijvingen

Instellingen aanpassen

Miet alle instelingen kunnen niet overgenomen worden aangezien de activiteit ‘opvang test 2' - vr 05/04/2019: 10:00 - 16:00 reeds inschrijvingen bevat. Enkel
activiteiten waarvoor er nog geen inschrijvingen voor zijn, kunnen aangepast worden.

Vink de instellingen aan die overgenomen moeten worden van de huidige activiteit. Alle aangevinkte insteliingen zullen toegepast worden op alle geselecteerde activiteiten.

Algemeen | Vertalingen

ACTIEF & ONLINE

Actief =

Online =
LEEFTIJDSCATEGORIE

Leeftijdscategorie * 1-99 (1-99)
CATEGORIE
Categorie * Speelpleinwerking
VOORRANGSREGELS
Voorrangsregels Geen

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Wanneer nog geen inschrijvingen op één van de geselecteerde activiteiten kan men alle instellingen gaan

aanpassen

[ ol
Instellingen aanpassen

Vink de instellingen aan die overgenomen moeten worden van de huidige activiteit. Alle aangevinkte instellingen zullen toegepast worden op alle geselecteerde activiteiten.

Algemezn Vertalingen Prijzen Prijscategorie Overige Extra Velden Extra's

ACTIEF & ONLINE

Actief -

Online -
LEEFTIJDSCATEGORIE

Leeftijgscategorie * 1-99 (1-99)
CATEGOREE
Categorie * Speelpleinwerking
VOORRANGSREGELS
Voorrangsregels Geen

BEVEILIGINGSREGELS

Selecteer de gegevens die u wil aanpassen door deze aan te vinken > toepassen. U kan al dan niet meerder

aanpassingen gelijktijdig aanpassen.
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Voorbeeld

Er is een activiteit telkens op woensdag gedurende juli en augustus, deze is aangemaakt met een formule.
U wil de uren en prijzen aanpassen voor deze activiteiten

Originele uren  08:00 tot 15:00 wordt 08u00 tot 17u00

Originele prijs 12 euro wordt 10 euro

» Ganaar uw activiteit en selecteer de eerste datum beschikbaar in het overzicht

Trefwoord ) | Woensdagen Juli en Aug 2019 |

Categorie € | Alles

=
1=

Afdeling € | sport

[

Maam Locatie Leeflijdscategorie Dlaa::gs Ingeschi.ézﬂ;;c 'nf\fac”:\;

VWoensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 339 10 010 il online |
& XK = Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 399 10 00 o m
# X = ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 010 o m
@ X & VWoensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 010 [ online ]
# X & ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-89 10 0/10 o m
# XK w ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 00 o m
# X & Voensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0110 [ online |
# X & ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 399 10 oMo i} m
# XK w ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge 3-89 10 010 o m

e Pas de uren aan naar de gewenste uren (einduur 17u00) > opslaan

e Ga naar het tabblad “prijzen” en pas deze aan (10,00 euro) > opslaan

> Selecteer nu het tabblad “gerelateerd”
e Selecteer de gewenste gerelateerde activiteiten (één of meerdere)
e Klik op “instellingen aanpassen”

e In het tabblad “algemeen” selecteert u “startuur einduur” (de aangepaste uren staan in de velden)

# STARTUUR EINDUUR

Start uur ) I &0

AL

Start uur I 1700

» Wanneer u nu drukt op “toepassen” onderaan zal voor de geselecteerde activiteiten ENKEL het uur zijn
aangepast, maar niet de prijzen.

» Indien u wenst dat ook de prijzen worden aangepast selecteert u “startuur einduur” in het tabblad en
“prijzen” in het tabblad prijzen > toepassen. Op deze manier zijn zowel de uren alsook de prijzen aangepast
voor de geselecteerde activiteiten
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12.2.4 Inschrijvingen

Per activiteit wordt er weergegeven hoeveel vrije plaatsen er nog zijn. Verder zijn er 4 tabbladen terug te vinden.

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra's |

rije plaatsen: 59/60

(‘ PRgeRT I P
Gezinslid €k - -
3 gezinslid 17

Mieuw gezinslid

Status € | Ingeschreven hd
Betaalstatus @ | Alles d|
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRUVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Frijs Betaald Medium
1 ma06/07/201515:47  Ingeschreven Volledige dag De Boe Alana 5 £€75,00 D ~offline |
1 inschrijvingen waarvan 0 online.
Exporteer: | Aanwezigheidslijst ¥ | | Aanwezigheidslijst | '}

MAIL VERSTUREN

Van hieruit kan men ook het detail van de inschrijving raadplegen, dit kan men door in de lijst op de
inschrijvingsdatum te klikken. Dan komt men in het detail van de inschrijving, beschreven in 6.3.1 Algemeen

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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12.3 Inschrijvingen

Hier krijgt men een overzicht van alle gezinsleden die zich hebben ingeschreven voor de activiteit. Vanuit deze tab
kan men eenvoudig een mail versturen naar alle ingeschreven gezinsleden. Verder kan men ook een aantal zaken
exporteren. Zo kan men bijvoorbeeld een aanwezigheidslijst maken, de medische fiches van de deelnemers
exporteren barcodes en Identificatiecodes exporteren. Voor elk type van gegevens dat men kan exporteren, krijgt
men een lijst van lay-outs waar men de gegevens kan naar exporteren.

Men kan hier eveneens nieuwe inschrijvingen registreren. Bij het klikken op de knop ‘Nieuwe inschrijving’ komt
men terecht in een nieuw detail van een inschrijving.

12.3.1 Mail versturen naar alle ingeschrevenen

Vanuit deze tab kan men eenvoudig een mail versturen naar alle ingeschreven gezinsleden

Inschrijvingen (1) | Op wachglijst (0) | Aanwezigheidslijst | Groepen |
Gezinslid €) -
|
Mieuw gezinslid
Status 0 |I19€EC"I’E'\JEI1 IL'
Betaalstatus €9 | plles d
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRLVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Frijs Betaald Medium
1 ma06/07/201515:47  Ingeschreven Volledige dag De Boe Alana 5 £75,00 D
1 inschrijvingen waarvan 0 online.
Exporteer: | Aanwezigheidslijst ¥ | | Aanwezigheidslijst - | 1}

Aanwezigheidslijst laatst afgeprint op 06/07/2015 15:54 door SuperUser Account.

MAIL VERSTUREN

12.3.2 SMS versturen naar alle ingeschrevenen

Wanneer u beschikt over de uitbreiding “sms versturen” kan u ook per sms-contact opnemen met de ingeschreven
personen. Sms’en kunnen verstuurd worden via één bepaalde activiteit, het activiteitenoverzicht en het overzicht
van families. Er is een log van de verstuurde Sms’en.
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12.3.3 SMS versturen

12.3.3.1 Sms versturen vanuit een activiteit

Op het tabblad inschrijvingen staat onderaan de lijst een knop om Sms’en te versturen. De functionaliteit is
beschikbaar voor de ingeschreven personen en voor personen op de wachtlijst.

De SMS zal enkel gestuurd worden naar de families die zichtbaar zijn in het overzicht. M.a.w. indien er een filter
op de lijst van inschrijvingen is toegepast, zal de SMS enkel naar de gefilterde lijst gestuurd worden.

Home = Activiteiten = Details

Algemeen Prijzen Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's
\rije plaatsen: 96100
Inschrijvingen (4) Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst | Groepen
Gezinslid € [ -
JEleC l_‘
Mieuw gezinslid
Stas @ | ingeschreven |
Aanwezigheid -
aneid € | Alles |
Betaalstatus -
O |Ales M|
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Leeftijd® Leeftijdsgroep® Frij= Betaald Medium
1 di17TH02017 14:41 Ingeschreven Volledige dag Geens Keana 7 7 €104,00 offline |
2 di 1702017 14:42 Ingeschreven Volledige dag Geens Charlene 10 10 €94 00 E m‘
3 di 1702017 14:42 Ingeschreven Volledige dag Geens Ayla 11 11 €94 00 offline |
4 di 1TH02017 14:43 Ingeschreven Volledige dag Geens Kenji 12 12 €94 00 M
4 inschrijvingen waarvan 0 online.
Exporteer. | Aanwezigheidslijsten ¥ | | AanwezigDetail *| Q
UEIRUSSEIIEISTE | SWS VERSTUREN /

@ Powered by e2e NV
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12.3.3.2 SMS versturen vanuit activiteitenoverzicht

Vanop het overzicht van activiteiten kan men ook een SMS versturen. Deze SMS zal verstuurd worden naar al
degene die ingeschreven zijn voor de bovenstaande activiteiten. Indien men enkel de ingeschrevenen van
bepaalde activiteiten wil contacteren, dient men voor het versturen van de SMS de filter (boven de activiteitenlijst)
in te stellen zodoende dat enkel deze activiteiten in de lijst voorkomen.

Home = Activiteiten

Trefwoord €h
Categorie € | Alles |
Afdeling €9 | Alles =)
Activiteittype €0 | Alles M|
Leefljdscategorie €9 | Alles d|
Online € | Alles |
Vrije plaatsen €9 | Alles =)
Opwachtlijst €0 | alles |
Periode @  [25/10/2017 |[E@ Tot |
Geblokkeerd €0 | Alles |
ZOEKEN RESET
\ -
Datum Maam Locatie Leeftijdscategorie e pesciy "'“.T“
plaatsen Max. Deeln. lijst
. ma30M10/2017 09:00
X W oaHioni 500 sportkamp Sporthal Sportkamp lager 200 01200 0
o, mal13o17 . Themakampen
OF; v 1THA2017 Themakampen De Boei e 4 anz 1 nline
Py

e Re =Sl | MAIL VERSTUREN | | SMS VERSTUREN /

@ Powered by e2e NV
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12.3.3.3 SMS versturen vanuit familie overzicht

Op het overzicht van families staat onderaan een knop om Sms’en te versturen. Indien men boven het overzicht
een filter heeft ingesteld, zal de SMS enkel verstuurd worden naar deze gefilterde families.

Personen = Families

Familie €)

Gezinslid €}

Adres )

Gebruiker (login) €) M
Inschrijvingen blokkeren € |Alles ~|
Registratie voltooid |[Adles T

Enkel actieve §)

ZOEKEN RESET TOEVOEGEN

Familie Gezinshoofd Adres

- . Bruiloftstraat 127
> w DeBoe De Boe 9050 Gentbrugge 05/02/2014

- o Bruilofistraat 127
> s DeBoe De Boe 9050 Gentbrugge 26/05/2015

Exporteer: | ledenlijst (standaard) M| ﬁ

LRSS | SMS VERSTUREN

12.3.3.4 SMS versturen — pop-up

De knop “SMS versturen” opent een pop-up.
Hierbij kan gekozen worden om de SMS te versturen naar de hoofdcontacten, noodcontacten of het ingeschreven
gezinslid indien deze een telefoonnummer heeft.

Hoofdcontact (1) O Noodcontact [ Gezinslid

0/250

Het bericht word verzonden naar: alle gevonden contactpersonen van inschrijvingen uit het vorige scherm (1)
Cpmerking: het bericht word aitijd slechts één keer verstuurd per telefoon numimer Toon telefoon nummers

SMS VERSTUREN TERUG

Het bericht kan maximaal 250 karakters bevatten.
De SMS wordt maar één keer per gsm-nummer verstuurd. Dus als er meerdere gezinsleden zijn ingeschreven zal
het hoofdcontact toch maar één SMS ontvangen per verzendbeurt.
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12.3.3.5 SMSlog
Alle pogingen om Sms’en te sturen worden gelogd. De log is terug te vinden via Log -> SMS log.

INSCHRIJVINGEN

| Horme | Inschrijvingen | Activiteiten | UiTPAS | Lijsten | Log | Facturatie | Configuratic | Help | INSCHRLIVINGEN PERSONEN

Algemene log

Mail log
5MS log |

Home = SMS log

Trefwoord €

Status € | Alle A

Periade @ | 25/10/2017 | [ Tot [

ZOEKEN RESET

Datum Bericht

Ontvangen Status

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer gravida sapien leo, vitae pretium odio elementum in. Sed
vulputate dignissim est rhoncus efficitur. Mauris vitae ornare sapien. Cras eleifend lacus at ex suscipitinterdum. Pellentesque
habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vivamus elementum elit vel eros pulvinar,
¥ w0 2510/2017 14:38  sed dapibus orcivestioulum. Cras elementum feugiat ligula a mattis. Etiam suscipit lacus dignissim nulla consectetur oM Mislulkt
congue. Nam et euismod sapien. Vestibulum ultricies nunc eget lectus porta, a maximus risus rhoncus. Phasellus ornare
tortor eu dui convallis, vel sagittis quam fermentum. Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur
fermentum mi ut magna semper pharetra.

5MS3 VERSTUREN

@ Powered by e2e NV

Op de details staan de gebruikte telefoonnummers en het moment van verzending.

Home = SM3 log = Details

SMS Errors
0477 Bl Gestart wo 25102017 14:38
Beeindigd
Ontvangen 0N

Aan

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer gravida sapien leo, vitae pretium odio elementum in. Sed vulputate dignissim est rhoncus efficitur. Mauris vitae
ornare sapien. Cras eleifend lacus at ex suscipit interdum. Pellentesque habitant morbi tristiqgue senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vivamus elementum elit
el eros pulvinar, sed dapibus orci vestibulum. Cras elementum feugiat ligula a mattis. Etiam suscipit lacus dignissim nulla consectetur congue. Mam et euismod sapien.
estibulum ultricies nunc eget lectus porta, a maximus risus rhoncus. Phasellus ornare tortor eu dui convallis, vel sagittis quam fermentum. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Curabitur fermentum mi ut magna semper pharetra. Morbi laoreet tristique dui. Curabitur ultrices tellus et lacus tristique, eget rutrum urna vestioulum.
Mulla tristique risus sit amet tellus suscipit, vitae mattis enim mattis. Nunc sem tellus, sollicitudin eget urna eu, varius consectetur diam. Nam eu lorem sed elit blandit efficitur ac id
leo. Aliguam ullamcarper nisi vitae magna mattis elementum. Donec auctor quis tortor in tincidunt. Vestibulum ullamcorper, risus id ultricies dapibus, nibh dolor convallis nibh, nec
suscipit orci justo sit amet elit. Pellentesque finibus sapien eget dolor blandit tincidunt

VERSTUREN VERDERZETTEN TERUG

! Powered by e2e NV
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Foutenmeldingen kunnen bekeken worden op het tabblad Error.

Home = SMS log = Details

SMS Errors
- Error
047 Paiansiuin Maximum message parts exceeded. - PartCount is: 3

VERSTUREN VERDERZETTEMN TERUG

! Powered by e2e NV

Een mislukte verzendpoging kan worden hervat via de knop “Versturen verderzetten”.

12.4 Op wachtlijst

Hier krijgt men een overzicht van alle gezinsleden die zich op de wachtlijst hebben gezet voor de activiteit. Verder
bevat dit tabblad dezelfde functionaliteit als het tabblad Inschrijvingen.

Inschrijvingen (1) | Op wachtlijst (0) | Aanwezigheidslijst | Groepen |

Gezinslid @ [ -
Selecteer een gezinslic =]
Mieuw gezinslid
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRRUIVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Prijs Medium

Er zijn geen inschrijvingen beschikbaar

Exporteer: | Aanwezigheidslijst ™ | | Aanwezigheidslijst | 1}

MAIL VERSTUREN

12.4.1 Verwerken en beperken wachtlijst

Deze functionaliteit zorgt ervoor dat men het aantal plaatsen op wachtlijst kan beperken en dat men achteraf deze
wachtlijst kan gaan verwerken.

Zowel op activiteittype als activiteit kan men een maximum aantal items op wachtlijst gaan ingeven wanneer er
gebruik gemaakt wordt van wachtlijst.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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INSTELLINGEN
Voorrangsregels @ | Geen 7J
Beveiligingsregels @  Geen |

Wachtlijst gebruiken @

Max. deelnemers * @ | 10
Max. online deelnemers * @ | 0
Max. aantal wachtlijst * € | 0

Wanneer max aantal wachtlijst O is dan blijft het aantal oneindig. Indien het maximumaantal voor de wachtlijst
bereikt is dan zal de einde inschrijvingsdatum aangepast worden zodanig dat men niet meer kan inschrijven op
wachtlijst. Dit wordt gelogd in de algemene logging en ook op de activiteit zelf bij de interne opmerkingen

geplaatst.

Bij het verwerken van wachtlijst is er een extra functionaliteit bijgekomen waardoor in het overzicht van de
wachtlijst op een activiteit items geselecteerd kunnen worden en één of meerdere registratie(s) op wachtlijst

kunnen verwijderd worden.

ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIVING § REGISTRER

(J # Inschrijvingsdatum Status Tijdstip
0O 1 wo07-09-2022 Op wachtlijst  Volledige dag
10:22

1 inschrijvingen waarvan 0 online.

| Wachtlijst verwijderen | u

Na het selecteren van de gewenste items en klikken op het uitvoeren radar, krijgt men een pop-up.

{ F.
Opgelet! Deze actie zal de registraties op wachtlijst verwijderen. Indien
4 'u een mail wenst te sturen, dient u dit vooraf te doen. Selecteer de =

gewenste actie.

MAIL VERSTUREN & VERWIJDEREN J VERWIJDEREN TERUG
I D

Hier krijgt men dan de keuze of men de items gewoon wenst te verwijderen of eerst een mail te versturen.
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Voorheen kon men inschrijven op wachtlijst maar werden andere gegevens niet gevraagd zoals extra’s en extra
informatie of indien het ging over een inschrijfagenda het tijdstip.
Nu is de flow gelijk zoals met een standaard inschrijving, dit houdt in dat voor een inschrijfagenda men zich op een

bepaald moment op wachtlijst gaat zetten en dat indien er extra informatie gevraagd wordt dat deze tijdens het
inschrijven op wachtlijst ook gevraagd worden.
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12.6 Inschrijven op wachtlijst voor specifiek inschrijffmoment

Bij een inschrijfagenda kan je nu ook inschrijven op een wachtlijst wanneer enkel dat moment bezet is en hoeft
met niet meer te wachten tot alle tijdsmomenten bezet zijn. Men zich wel reeds op wachtlijst kan zetten voor een
specifiek moment alvorens alles volzet is.

Men gaat dus wachtlijst inschrijvingen kunnen hebben bij een inschrijfagenda vooraleer de activiteit volledig volzet
is, dit ziet de beheerder ook. Achteraan kan een naam dus ook meerdere keren voorkomen (zie onderstaande
screenshot). Pas vanafiemand voor alle tijdstippen van de activiteit is ingeschreven zal deze niet meer
selecteerbaar zijn.

[,
Kies jouw S Vrije Deeln/Max — .
O tijdstip Datum Activiteit Status plaatsen  (Wachtlijst) Basisprijs Gezinsleden
®7zie za 01-02-2025 TestActiviteit Reeds 0 0/0 (8) €0,00 Op wachtlijst:
agenda ma 10-02-2025 Leeftiidscategorie 1- ingeschreven Fien Verrijssen (18 Jaar)
99 == Elke ma 10:00 - 12:00
Clubhuis Blanco Fien Verrijssen (18 Jaar)
== Elke di 10:00 - 12:00
@voliedige za 01-02-2025 TestActiviteit met Reeds 19 1/20 £€10,00 Fien Verrijssen (18 Jaar)
dag 10:00 - 16:00 extra ingeschreven
Leeftijdscategorie 1-
99
De Kijkuit
[J ®@volledige zo02-02-2025 TestActiviteit met wrij 19 1/20 €10,00 | Fien Verrijssen (18 Jaar) d
dag 10:00 - 16:00 opmerking
O Leeftjdscategorie 1-
Voormiddag 99
O Namiddag De Kijkuit
@ \Voliedige ma 03-02-2025 TestActiviteit met Reeds 1 112 £€10,00 Fien Verrijssen (18 Jaar)
dag 10:00 - 16:00 extra2 ingeschreven
Leeftijdscategorie 1-
99
De Kijkuit
O @zie za 01-03-2025 Kopie van Reeds 1 314 (4) €0,00 Fien Verrijssen (18 Jaar)
agenda ma 10-03-2025 TestActiviteit ingeschreven == Elke ma 10:00 - 12:00
Leeftijdscategorie 1- Fien Verrijssen (18 Jaar)
99 == Elke di 10:00 - 12:00
Clubhuis Blanco | Fien Verrijssen (18 Jaar) - |
0 @z di 01-04-2025 Mijn inschrijfagenda Reeds 3 2i5(9) £€10,00 Op wachtlijst:
agenda do 10-04-2025 Leerftiidscategorie 1- ingeschreven Fien Verrijssen (18 Jaar)
99 == Elke di 10:00 - 12:00
Grabbelpaslokaal | Fien Verrijssen (18 Jaar) |

("} Als er plaatsen vrij komen voor een activiteit waarvoor je op een wachtlijst staaf, dan word je daarvan verwittigd.

Indien een gezinslid zich wil registreren voor een inschrijfagenda zal het duidelijk aangegeven zijn dat het tijdstip
volzet is, indien het gezinslid reeds ingeschreven is, zal er niks veranderen, blijft het tijdstip doorstreept staan.

VERRIJSSEN FIEN - MIJN INSCHRIJFAGENDA - DI 01/04/2025 - DO 10/04/2025 (1/2)

Selecteer een tijdstip voor Verrijssen Fien
Voor deze activiteit is een agenda beschikbaar.
Gelieve het gewenste tifdstip aan te duiden.

Maandag O maandag 10:00 - 12:00 (1/1) Activiteit volzet
Dinsdag dinsdag10:00—12:00 {11} Activiteit volzet
Woensdag (O woensdag 10:00 - 12:00 (0/1)

Donderdag ( donderdag 10:00 - 12:00 (0/1)

Vrijdag O vrijdag 10:00 - 12:00 (0/1)
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Er is een verschil tussen “aanwezig zijn” en op de aanwezigheidslijst staan;

e Hetingeven van aanwezigheden is puur informatief om te weten wie aanwezig is
»  heeft geen invloed om het medisch en fiscaal attest, er wordt geen factuur gemaakt

e Registreren is het effectief “inschrijven” voor een activiteit
» Op basis van de registraties wordt er gefactureerd en het fiscaal- en mutualiteitsattest opgemaakt.

o Afwezigheidslijst
» Hier kan u nog beslissen
o =wettig afwezig > terugbetaling en geen fiscaal- en mutu attest
o =onwettig afwezig > geen terugbetaling en geen fiscaal- en mutu attest

Een aanwezigheidslijst is handig bij bv Speelpleinwerking waarbij je bij aankomst de deelnemers bevestigd bij
aankomst en vertrek. Dit kan door middel van de aanwezigheden in te geven op de activiteit of via “inschrijvingen”
! Voordeel van het inscannen via inschrijvingen > registreren van aanwezigheden > dan kan een persoon aan de
balie iedereen inscannen die toekomt, los afhankelijk van de activiteit. Vb. als er op een speelplein op 1 dag
verschillende activiteiten plaatsvinden, kan je via deze weg iedereen voor deze dag registreren.

Overzicht schema registraties en aanwezigheden

Y

Regisfrabes

f—#’/ HE\A

Registreren Regislreren
aanwengheid wachilijst

Scannen

anuit activiteit vanuit actviteit Wanuit activiteit
atum ingeven en Owerzichtvan alle Owerzicht alle Ivamcht aar it
D:;L:;I:ﬂh?::l; en 200ken kind op Overzichtvan alle aanwezighaden wachtijst tems fterns van tleJ
Gt allep dag voor aanwengheden zonder registratie woor geselectesrds geselecteerde
aEﬁviieiten peselecleards zonder ragi i waor erde gezing leden of acthitelt
actmteit acthiteit iedaresn

Wanneer u over de scanning module beschikt kunnen bij het toekomen en vertrekken op een activiteit de
deelnemers gescand worden. Indien u geen scanning module hebt voorzien kan dit via ingave van de naam van de
deelnemer. Dit kan per activiteit, of in bulk.
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12.7.1 Aanwezigheid ingeven vanuit de activiteit
» Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer je activiteit > tabblad “aanwezigheidslijst” >

aanwezigheden ingeven

Home = Activiteiten = Details

MUZIEKLES OP DONDERDAG: MA07/12/2020 - DO 17/06/2021

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Qverige | Extra Velden Extra's UIT databank

Vrije plaatsen: 16/21
Inschrijvingen (5) | Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst (0) " Groepen Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN

Datum € | Alles |

Tiidstip €@ | Alles |

Gezinsld € (. _ . __ -
Selecteer een gezinslid hdl
ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN § AANWEZIGHEDEN IN BULK § REGISTREREN IN BULK

! Voordeel van het inscannen via inschrijvingen > registreren van aanwezigheden > dan kan een persoon aan de
balie iedereen inscannen die toekomt, los afhankelijk van de activiteit. Vb. als er op een speelplein op 1 dag
verschillende activiteiten plaatsvinden, kan je via deze weg iedereen voor deze dag registreren.

12.7.2 Aanwezigheid ingeven vanuit “inschrijvingen”

» Beheer inschrijvingen > Inschrijvingen > registreren van aanwezigheden
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INSCHRIJVINGEN

|? Home Inschrijvingen Activiteiten UITPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN

Activiteitsdatum € | g5-03-2021 H
Tijdstip aankomstiverirek € 09:28 @
Modus €9 | Aankomst bl
Gezinslid €y -
17
Barcode €)

12.7.3 Bulk ingave aanwezigheden

Via deze functionaliteit wordt het mogelijk dat men per activiteit voor alle ingeschreven personen de aanwezigheid
in 1 actie kan ingeven.

12.7.3.1 Ingave aanwezigheden

We maken hier een onderscheid tussen activiteiten zonder agenda en deze met een agenda. Activiteiten zonder
agenda kunnen slechts één aanwezigheid bevatten terwijl deze met agenda per agenda item één aanwezigheid
kan bevatten.

Het opgeven van aanwezigheden is hier enkel mogelijk indien men reeds is ingeschreven en ook enkel en alleen
voor degene met de status ingeschreven (niet voor degene op wachtlijst). Men kan deze starten vanop 2 locaties
vanuit het detail van een activiteit:

1. Beheer Inschrijvingen > activiteit >> selecteer de activiteit > tab inschrijvingen => Aanwezigheden in bulk
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HERFST IN HET PARK: MA 01/11/2021 08:30 - 70 07/11/2021 16:00

Algemeen | Prijzen | Agenda I Inschrijvingen I Overige | Extra Velden Extra's UIT databank

\rije plaatsen: 2/8

Inschrijvingen (6) Op wachtlijst (0] Aanwezigheidslijst (0) | Groepen Afwezigheidslijst (0) |

Identificatiecode €h

Gezinslid € | Selecteer een gezinslid 7]
Nieuw gezinslid
Status € | Ingeschreven 7
Aanwezigheid € | Alles [
Betaalstatus @ | Alles 7
Foto's nemen toegelaten ) | Alles ¥
Foto's publiceren toegelaten §) | Alles |

ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING | AANWEZIGHEDEN IN BULK § KOPPEL CODES

Beheer Inschrijvingen > activiteit >> selecteer de activiteit > tab aanwezigheden => Aanwezigheden in bulk

HERFST IN HET PARK: MA 01/11/2021 08:30 - 0 07/11/2021 16:00

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen I Qyerige | Extra Velden Extra's UiT databank

\rije plaatsen: 2/8

Inschrijvingen (&) | Op wachtlijst (0) I Aanwezigheidslijst () I Groepen Afwezigheidslijst (0)

GEAVANCEERD ZOEKEN

Identificatiecode )

Gerzinslid -
o | Selecteer een gezinsid [l

ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN j AANWEZIGHEDEN IN BULK § REGISTREREN IN BULK
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12.7.3.2 Activiteit zonder agenda

Bij het klikken op de knop ‘aanwezigheden in bulk’ komen we terecht in een overzicht met alle bestaande
ingeschreven registraties. Voor dit type activiteit dient men enkel aan te geven of het gaat over aankomst of vertrek
en een bijhorend tijdstip. Standaard staat deze op aankomst en bij het tijdstip wordt het huidige uur weergegeven.

Home = Inschrijvingen > Aanwezigheden in bulk

Speelplein Menen
wo 25/03/2020: 09:00 - 17:00

(W Inschrijvingsdatum Gezinslid Familie Prijs  Betaald
O di 23/06/2020 Arrendelle Olaf De Boe €16,00 E]
1 di 23/06/2020 Arrendelle Sven De Boe €16,00 E]
Modus € | Aankomst |
Tijdstip aankomstivertrek §) 13:34 'G)

avssaplepnirdle ==l | TERUG NAAR ACTIVITEIT

Nu kan men één, meerdere of alle registraties selecteren en hiervoor de aankomst of vertrek bevestigen. Alle
registraties zullen hetzelfde tijdstip bevatten, indien er aanpassingen nodig zijn kan dit via het overzicht van
aanwezigheden binnen de activiteit zelf. Via dit overzicht is het niet mogelijk om tijdstippen te wijzigen. Na

bevestiging krijgen we een lijst van alle reeds geregistreerde aanwezigheden (in het rood weergegeven) en een lijst
van alle nieuwe aanwezigheden.

Home > Inschrijvingen > Aanwezigheden in bulk

Speelplein Menen
wo 25/03/2020: 09:00 - 17:00

Arrendelle Sven: Het gezinslid is al ingecheckt (12:00)

ARRENDELLE OLAF is ingecheckt om 13:47

Inschrijvingsdatum Gezinslid Familie Prijs Betaald
v di 23/06/2020 Amrendelle Olaf De Boe € 16,00 [ ]
v di 23/06/2020 Amrendelle Sven De Boe € 16,00 [ ]
Modus € | Aankomst 4|
Tijdstip aankomstivertrek €) 13:47 (o]

FlavsalleuiNodlcISn=l TERUG NAAR ACTIVITEIT

Via de knop ‘Terug naar activiteit’ kan men eenvoudig terugkeren naar het detail van de activiteit om hier
eventuele wijzigingen toe te passen.
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Vrije plaatsen: 178/180

GEAVANCEERD ZOEKEN

ZOEKEN RESET

Algemeen l Prijzen Inschrijvingen Overige l Gerelateerd l Extra Velden I Extra's l Opvang UIT databank

Inschrijvingen (2) l Op wachtlijst (0} Aanwezigheidslijst (2) Opvang l Groepen l Afwezigheidslijst (0)

Identificatiecode €)

Gezinslid )

AANWEZIGHEDEN INGEVEN § AANWEZIGHEDEN IN BULK | REGISTREREN IN BULK

3
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Selecteer een gezinslid 1=

Naam Voornaam Aankomst Vertrek
X Arrendelle Sven wo 25/03/2020 12:00 wo 25/03/2020 15:00
X Arrendelle Olaf wo 25/03/2020 11:33 wo 25/03/2020 17:20
CONTROLEER INSCHRIJVINGEN
12.7.3.3 Activiteit met agenda
Home = Inschrijvingen = Aanwezigheden in bulk
Opvang met extra
ma 12/10/2020 - vr 16/10/2020
[ Inschrijvingsdatum Gezinslid Familie Prijs  Betaald
O wo 07/10/2020 Verrijssen Veke Verrijssen advo €23,00 C]
Modus € | pankomst ¥
Activiteitsdatum 12-10-2020 =
Tijdstip € | 08:00 - 16:00 x|
Tijdstip aankomstivertrek € 1323 o

=IavsS e rdle ==l TERUG NAAR ACTIVITEIT

Bij het klikken op de knop ‘aanwezigheden in bulk’ komen we terecht in een overzicht met alle bestaande

ingeschreven registraties. Voor dit type activiteit zal men buiten aankomst/vertrek modus en tijdstip ook nog

moeten aangeven over welke dag binnen de activiteit het gaat en zijn bijhorend tijdstip. Standaard staat deze op

aankomst en bij het tijdstip aankomst/vertrek wordt het huidige uur weergegeven, activiteit datum staat op de

eerste dag van de activiteit met zijn daar bijhorende tijdstippen. Indien er voor een bepaalde dag geen tijdstippen

beschikbaar zijn, zal er een waarschuwing getoond worden en moet men een andere datum en tijdstip selecteren

alvorens men de aanwezigheden kan registreren.
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Inschrijvingen (1) | Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst (3) . Groepen I Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN
Datum ) | Alles M|
Tijdstio € | Alles M|
Identificatiecode €) q
m
Gezinslid € \ Selecteer een gezinslid |
ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN § AANWEZIGHEDEN IN BULK | REGISTREREN IN BULK
Naam Voornaam Tijdstip Aankomst Vertrek
w Datum: 16/10/2020
X Verrjssen Veke 16/10/2020 08:00 - 16:00 vr 16/10/2020 11:42 Uitchecken
+ Datum: 13/10/2020
X Verrijssen Veke 13/10/2020 08:00 - 16:00 di 13/10/2020 08:20 Uitchecken
~ Datum: 12/10/2020
X Verrijssen Veke 12/10/2020 08:00 - 16:00 ma 12/10/2020 11:32 ma 12/10/2020 09:10

12.7.3.4 Aanwezigheid aanpassen

ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN | AANWEZIGHEDEN IN BULK § REGISTREREN IN BULK

Naam Voornaam Aankomst Vertrek
X Arrendelle Sven wo 25/03/2020 12:00 wa 25/03/2020 15:00
X Arrendelle Olaf wo 25/03/2020 11:33 wo 25/03/2020 17:20

Vanuit dit overzicht kan men aanwezigheden gaan verwijderen en aanpassen. Aanpassen is mogelijk door te klikken
op het aankomst of vertrek tijdstip.

12.8 Aanwezigheid via inschrijvingen

Men kan ook voor verschillende activiteiten tegelijk aanwezigheden registreren.

|Eg| Home Inschrijvingen | Activiteiten | Lijsten | Log | Facturatie | Configuratie | Help |

MNiguwe inschrijvingen

Annuleer inschrijvingen

=
Home > A | Aanwezighaden in bulk |
Registreren aanwezigheden
Bevestigen van aanwezigheden
EVIS RW: DI ? ¢

Bevestigen wvan wachtlijst

Indien we hier kiezen voor meerdere families, kunnen we gaan filteren over verschillende activiteiten heen en
hiervoor aanwezigheden gaan registeren.
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Home > Inschrijvingen > Aanwezigheden in bulk

Trefwoord €
Afdeling @ | ailes <
Activiteittype € [Alles =
Datum activiteit @ [o1-01-2023 Tot en met
[m] Inschrijvingsdatum Gezinslid Activiteit Prijs  Betaald
O do 04-01-2024 ‘Van Hove Sam Activiteit geen agenda bulk Volledige dag €400 D
do 01-02-2024: 10:00 - 16:00

Modus @

| Aankamst M

Tijdstip aankomstivertrek €

BEVESTIG AANWEZIGHEDEN m

Let wel op, enkel activiteiten zonder agenda komen in deze lijst te staan. Activiteiten met informatieve of

inschrijfagenda zijn enkel per activiteit in bulk te registeren. Voor deze activiteiten kan men een aanwezigheid per
agenda item ingeven en dient men aldus het tijdstip te registeren

Home > Inschrijvingen = Aanwezigheden in bulk

EVI'S RVV: DI 02-04-2024 - VR 05-04-2024

O Inschrijvingsdatum

Gezinslid Activiteit Pris Betaald
Er zijn geen inschrijvingen beschikbaar
Modus @ | Aankomst M|
Activiteitsdatum @  02-p4-2024
Tijdstip @ | 09:00 - 16:00 -
Tijdstip aankomst/ivertrek @ | 19:23 @

BEVESTIG AANWEZIGHEDEN TERUG NAAR ACTIVITEIT
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12.9 Via Identificatiecode (betalende uitbreiding)

Genereren en koppelen van identificatiecodes aan gezinsleden
12.9.1 Genereer codes

» Beheer inschrijvingen > personen > |dentificatiecodes > genereer codes

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

Families Animatoren Artsen Derden Identificatie codes Importeren Configuratie Help ‘ INSCHRIJVINGEN | PERSONEN

Genereer codes

Personen = Families Koppel codes

Bij het klikken op ‘Genereer codes’ wordt er een Excel-bestand gegenereerd met het aantal opgegeven codes.
Deze codes zijn steeds uniek

Personen > |dentificatie codes = Genereer codes

GENEREER IDENTIFICATIE CODES

GENEREER CODES § HERMNIEUW LIJST

Bestandsnaam Aanmaakdatum « Uitgeprint op

Aantal codes €) 100

Geen items beschikbaar

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-ins Help

Eﬂ & Cut Calibri Juo LA ==

~ 28 Wrap Text G

%

Paste [‘@CUF!{ -
« <X Format Painter

3= B Merge& Center ~ | §

B T U-~

Il

Clipboard 1 Font [Ff Alignment [Ff

H25 2 Fe

[}
T

A B C D E F
HTFQBE298LNEQR1
78SKRDEB7ESDQEF
1MARJHAU2X3328W
RINLYGGWZQU22UB
XABBYJCGUBOSCZZ
SISFQON2YPPQYNSI
IW697LEINIBYNGW
|PZUU7PAKHXS6YKL
| 201AFOGLHTXNYVS
9SPVERCGBIRUALI

(RS R N R SR SR

:‘S

Dit bestand kan gebruikt worden om de ID-codes te laten genereren en afdrukken op het gewenste item (vb.

armband)
Eénmaal er codes gegenereerd zijn verschijnen deze in het overzicht en kan men deze van hieruit (opnieuw)

downloaden.
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Personen = |dentificatie codes = Genereer codes

GENEREER IDENTIFICATIE CODES

Aantal codes €) 50

GENEREER CODES § HERNIEUW LIJST

Bestandsnaam

Aanmaakdatum -

Uitgeprint op

10/01/2020 14:31:55

10/01/2020 14:31:55

u QRCodes_50_20200110
o QRCodes_100_20200110 10/01/2020 14:26:23 10/01/2020 14:26:23
12.9.2 (Ont)Koppel codes

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

INSCHRIWVINGEN | PERSONEN

Families | Animatoren Artsen | Derden Identificatie codes Importeren Configuratie | Help
Genereer codes
Personen > |dentificatie codes > Genereer codes Koppel codes =

Via ‘Koppel codes, kan men de codes gaan koppelen/ontkoppelen. Selecteer uw gezinslid en je krijgt een overzicht
van een aantal persoonsgegevens samen met een overzicht van de eventueel gekoppelde codes.

KOPPEL IDENTIFICATIE CODES

Gezinslid @)

Identificatie code )

Naam )
Contactpersoon )
Adres @)

Gekoppelde barcodes )

RESET

Kevin Junior Lievens

Kevin Junior Lievens (Lievens)
Lievens Kevin (0496332211)

bruiloftstraat 127 /496
9000 Gent

[«

5 |

Identificatie code

Aanmaakdatum

Geen items beschikbaar

Door nu een (geldige) QRcode in te geven (15chars) bij “identificatiecode” gaat men deze code koppelen aan het

geselecteerde gezinslid, dit wordt dan weergegeven in het overzicht van barcodes.
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Gezinslid €)

Idenfificatie code @)

Naam ¢h
Contacipersoon §)

Adres €)

Gekoppelde barcodes )

RESET
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-
Kevin Junior Ligvens

b |

Kevin Junior Lievens (Lievens)
Lievens Kevin (0496332211)

bruiloftstraat 127 /496
9000 Gent

Identificatie code

Aanmaakdatum

X 412ZHEWPUOTAZDEE

wr 10/01/2020 14:42

Voor het ontkoppelen van de code, klikt men op het kruisje voor de code. Er wordt een bevestiging gevraagd.

12.9.3 Koppelen codes vanuit een activiteit

Indien men codes wil koppelen aan gezinsleden die ingeschreven zijn voor een activiteit, vertrekt men vanuit de
activiteit zelf. In dit geval kan men enkel de gezinsleden selecteren die voor deze activiteit geregistreerd zijn.

KERSTKAMP: MA 23/12/2019- VR 27/12/2019

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen

Overige Extra Velden Extra's UiT databank
Vrije plaatsen: 47/50
Inschrijvingen (3) Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst {0) | Groepen Afwezigheidslijst (0) |
-fSchoal/../School/
Identificatie code € |ﬂ
I
Gezinslid € . -
—— ]
Statu -
5@ |Ingeschreven I
Aal heid -
nwezigheid @) | glles I~
Betaalstatus €0 | Alles i
Foto's nemen toegelaten @ | alles I
Foto's publiceren toegelaten €) | ajles I
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING | KOPPEL CODES
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid School Leeftijd®  Leeftijdsgroep* Prils  Betaald Medium
# 1 wo13/11/201909:30  Ingeschreven Zie agenda Verrijssen Fien 5 5 €15,00
# 2 wo13/11/201909:30  Ingeschreven Zie agenda Verrijssen Josefien  Atheneum i} [ €18,00
# 3 wo13/1/201909:30  Ingeschreven Zie agenda Verrijssen Jef Beukenbos 9 ] £18,00
3 inschrijvingen waarvan 3 online.

In dit geval gaat men een gezinslid selecteren uit de lijst met de ingeschreven gezinsleden. De verdere werkwijze is

exact hetzelfde.
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KOPPEL IDENTIFICATIE CODES

Kerstkamp
Gezinshid €) | kelecteer een gezinslid [l
Identificatie code €) B i
Verrijssen Fien (111
Verrijzsen Josefien
TERUG NAAR ACTIVITEIT Verrijssen Jef

12.9.4 Scanning codes

Indien ‘IDCodes’ actief staan, zal voor het registreren van de aanwezigheden gebruik gemaakt worden van de
gegenereerde code en niet van de automatisch aangemaakte code.

INSCHRIJVINGEN

Iﬁ Home | Inschrijvingen | Activiteiten UiTPAS | Lijsten Log Facturatie | Configuratie | Help | INSCHRIJVINGEN PERSONEN

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN
Activiteitsdatum ) |
Tiidstip @ [ 1453 [c]
Modus €» | Aankomst T
Gezinslid ) .
L
Barcode €

12.9.4.1 Negeren leeftijd bij scanning

Conform aan het inschrijven is het nu ook mogelijk om de leeftijdsfilter uit te schakelen indien men een
aanwezigheid wil toevoegen via scanning.

Dit zowel voor het scannen vanuit het de menu (algemeen) als vanuit de detail van een inschrijving (tab
aanwezigheden — registreer losse aanwezigheid).

Indien onderstaande ‘Negeer leeftijdsfilter’ actief staat zal men een aanwezigheid kunnen registreren voor een
gezinslid dat niet voldoet aan de leeftijd. Indien er geen registratie terug te vinden is, zal de lijst van alle
activiteiten van die dag worden weergegeven in plaats van enkel deze waarvoor het gezinslid in aanmerking komt.
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Home = Inschrijvingen > Registreer losse aanwezigheid (scannen)

REGISTREER LOSSE AANWEZIGHEID (SCANNEN)

Activiteitsdatum @ | o7-07-2025
Tijdstip aankomstivertrek € | 13.05 [©]
Modus € | Aankomst M

Negeer leeftijdsfilter €
Gezinslid €

Barcode € "

12.9.5 Via Barcode

Via dit tabblad gaat men de aanwezigheid van de deelnemers registreren. Men geeft aan of het gaat over de
aankomst of vertrek van een deelnemer. Indien men dan beschikt over een barcode-lezer, kan men eenvoudig de
barcode van de deelnemer inscannen om de aanwezigheidslijst aan te passen, indien men niet over een barcode-
lezer beschikt dient men de deelnemer te selecteren uit de lijst met gezinsleden.

I Controleer inschrijvingen: meer uitleg

Inschrijvingen (1) | Op wachtlijst (0) | Aanwezigheidslijst | Groepen |

Aanwezigheden ingeven

Modus € | Aankomst - |
Barcode [
e | 1]
Gezinslid € -
(]
:ISU=Sq1e3l | GEAVANCEERD ZOEKEN
Achternaam Voornaam Aankomst Verirek

. DeBoe Alana 5 ma 06/07/2015 16:15 Uitchecken

CONTROLEER INSCHRWVINGEN

12.9.6 Verbetering scannen vanuit activiteit

Indien men vanuit een activiteit gaat scannen, zal de datum en het uur voor het scannen ingevuld worden. Indien
het huidige tijdstip in de periode van de activiteit valt, zal de datum van vandaag geselecteerd worden en het
huidige uur.

Indien het huidige tijdstip buiten de periode van de activiteit valt zal voor een activiteit zonder agenda de
startdatum en -uur gebruikt worden voor de scanning. Voor een informatieve agenda en een inschrijfagenda, zal
de datum van het eerst agenda-item geselecteerd worden met het bijhorende startuur.
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12.9.7 Registreren in bulk van aanwezigheden en wachtlijsten

Alle aanwezigheden die nog geen registratie hebben, in 1 actie omzetten naar een effectieve inschrijving. Bij
het registreren kan men de prijscategorie en de prijs aanpassen, maar geen extra’s of extra velden toevoegen.

Alle registraties op de wachtlijst in 1 actie omzetten naar een effectieve inschrijving. Bij het registreren kan
men de prijscategorie en de prijs aanpassen, maar geen extra’s of extra velden toevoegen.

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > bevestigen van aanwezigheden / bevestigen van wachtlijst

INSCHRIJVINGEN

|? Home Inschrijwingen Activiteiten LiTPAS Lijst

Annuleren

Home = Insc Bevestigen van aanwezigheden

Bevestigen van wachtlijst

Registreren aanwezigheden

Hier kan men alle aanwezigheden en registraties van op de wachtlijst van verschillende activiteiten gaan omzetten
naar een effectieve inschrijving. Men kan dit doen voor iedereen of voor een specifieke familie / gezinslid.

Home = Inschrijvingen = Bevestigen van aanwezigheden

Maak een keuze * Beyvestig verschillznde families

Bevestig &&n familis

VOLGENDE
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12.9.7.1 Bevestigen van aanwezigen

Het gaat hier over deelnemers die zijn komen opdagen zonder ingeschreven te zijn en bevestigd op de
aanwezigheidslijst.

INSCHRIJVINGEN

E Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

Annuleren

e ——— . -
Home > Insc ""‘;‘Bevestlgen van aanwezigheden
Bevestigen van wachtlijst

Registreren aanwezigheden

Maak een keuze BEevestig verschillende families
* Bevestig &&n familie

Gezinslid * )

VOLGENDE

Wanneer u de keuze maakt om te bevestigen per familie, komt het drop down menu tevoorschijn en kan u een
gezinslid selecteren > éénmaal geselecteerd toont de applicatie ook de andere gezinsleden van de familie.

Home = Inschrijvingen = Bevestigen van aanwezigheden

Er kunnen meerdere gezinsleden in &&n keer ingeschreven worden. Vink de gewenste gezinsleden aan.

Maak een keuze () Bevestig verschillende families
O Bevestig é&n familie

Familie §) eZe
Gezinsleden € [ junior 02 Tom (5 Jaar]

[+ Junior 01 Tom (8 Jaar)

RESET VOLGENDE

Selecteer de gewenste gezinsleden.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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De applicatie geeft u nu een overzicht van alle activiteiten waar dit gezinslid(leden) op de aanwezigheidslijst is
aangemeld

1 2 3
Gezinslid Activiteit van Tot Duur Tijdstip / Prijlscategorie
Tom Junior 01 Zomer 2018 - week 1 ma 01/07/2019 - - Volledige dag
Familie: e2e ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 11:58 | standaard M
Tom Junior 02 Zomer 2019 - week 1 ma 01/07/2019 - - Volledige dag
Familie: e2e ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 13:01 | Standazrd -
Tom Junior 02 ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 1312 - - Volledige dag
Familie: e2e wo 03/07/2019: 08:00 - 1700
Tom Junior 01 ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 1313 - - Volledige dag
Familie: e2e wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00

Selecteer de gewenste gezinsleden en activiteit
Indien er meerdere tijdstippen mogelijk zijn, zal het tijdstip bepaald worden aan de hand van het startuur
van de aanwezigheid en de duurtijd. Indien de aanwezigheid langer duurt dan 5u, zal er een volledige dag
geselecteerd worden, in de andere gevallen wordt er gekeken naar het startuur om te bepalen of het
voor- of namiddag is.

3. Indien er prijscategorieén beschikbaar zijn, kan men deze ook selecteren. Indien het gaat om een speciale
korting, is deze automatisch geselecteerd.

Wanneer u verder gaat via “volgende” bevestigt u wie de betalende contactpersoon > volgende en bevestig
inschrijving

FAMILIE: E2E

Betalende contactpersoon §) |E2E Tom -

VOLGENDE TERUG

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Gezinslid

Datum

Activiteit

# ¥ Junior 01 Tom

# X Junior 02 Tom

ma 01/07/2019 08200
vr 05/07/2019 17-00

ma 01/07/2019 08:00
vr 05/07/2019 17:00

Zomer 2019 - week 1

Zomer 2019 - week 1

BEVESTIG INSCHRIJVING

Totaal te betalen € £130,00 o Herbereken

ANNULEREN TERUG

. wo 03/07/2019 .
!
# X Junior 02 Tom 0500 - 1700 Woensdagen Juli en Aug 2019 | 15,00
wo 03/07/2019
# X Junior 01 Tom 08:00 - 17:00 ‘Weensdagen Juli en Aug 2019 | 15,00
Eetaaimethode §) | Betaalterminal <

Bevestigen van de wachtlijst voor verschillende families heeft een gelijkaardige werking met het verschil dat u

verschillende families gelijktijdig over verschillende activiteiten kan bevestigen van wachtlijst naar inschrijving.

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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12.9.7.2 Bevestigen van wachtlijst

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > bevestigen van wachtlijst

INSCHRIJVINGEN

E Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

Annuleren
Home = Insc Bevestigen van aanwezigheden
" Bevestigen van wachtlijst

Registreren aanwezigheden

Maak een keuze Bevestig verschillende families

* Bevestig één familie

Gezinslid * )

VOLGENDE

Hier kan u verschillende personen ineens gaan omzetten van wachtlijst naar effectief aanwezig, overkoepelend
over verschillende activiteiten. U hebt de keuze te bevestigen voor verschillende families of voor één familie.
Wanneer u de keuze maakt om te bevestigen per familie, komt het drop down menu tevoorschijn en kan u een
gezinslid selecteren > éénmaal geselecteerd toont de applicatie ook de andere gezinsleden van de familie. U kan

aanvinken welke gezinsleden u wil bevestigen.

Er kunnen meerdere gezinsieden in één keer ingeschreven worden. Vink de gewenste gezinsleden aan.

Maak een keuze Bevestig verschillende families

* Bevestig &&n familis
Familie §§ FPeeters

Gezinsleden €) #| Piet Peeters (7 Jaar)

#| Jos Peeters (12 Jaar)

RESET VOLGENDE

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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U kom terecht op het overzicht van de gezinsleden die op een wachtlijst ingeschreven staan. Dit kan op
verschillende activiteiten.

# Gezinslid Activiteit Vrije plaatsen Tijdstip / Prijscategorie
1 Peeters Piet Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag
Familie: Pesters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 Standaard -
| J
2 Peeters Jos Zomer 2019 - week 1 59 Volledige dag
Familie: Pesters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 Standaard -
| J
1 Peeters Piet \Woensdagen Juli en Aug 2019 0/3 Volledige dag
Familie: Peeters wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00
2 Peeters Jos Woensdagen Juli en Aug 2019 0/3 Volledige dag
Familie: Peeters wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00

1. In het overzicht gaat men aanduiden voor welke registraties op wachtlijst er een inschrijving moet
aangemaakt worden.

Vooraan in het overzicht kan men de volgorde van inschrijving per activiteit terugvinden.

Indien er geen plaatsen meer beschikbaar zijn, zal de vermelding “vrije plaatsen” weergegeven worden in
het rood

4. Hier kan men het tijdstip nog aanpassen en indien er prijscategorieén beschikbaar zijn, kan men deze ook
selecteren. Indien het gaat om een speciale korting, is deze automatisch geselecteerd

Wanneer u verder gaat via “volgende” bevestigt u wie de betalende contactpersoon > volgende en bevestig
inschrijving

FAMILIE: PEETERS

Betalende contactpersoon ) ||::~EEt,_=_.r5 Fol -

VOLGENDE TERUG

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Gezinslid

Datum Activiteit

# X Piet Peeters

ma 01/07/2019 08:00

V050772019 17:00 20N 2019 -weekcd

ma 01/07/2019 08:00

BEVESTIG INSCHRIJVING

Totaal te betalen @ ¢ 130,00 O erbereken

ANNULEREN TERUG

# X Jos Pesters ur 05/07/2019 1700 Zomer 2019 - week 1 | 50,00

& XK Piet Peeters 3‘;8[?'1_01742339 Woensdagen Juli en Aug 2019 | 15,00

& X Jos Peeters b gﬂz{oﬁzzgag VWoensdagen Juli en Aug 2019 | 1500
Betazimethode €) | Betazlterminal -

Bevestigen van de wachtlijst voor verschillende families heeft een gelijkaardige werking met het verschil dat u

verschillende families gelijktijdig over verschillende activiteiten kan bevestigen van wachtlijst naar inschrijving.

12.9.7.3 Bevestigen in bulk van wachtlijst vanuit een activiteit

Indien men vertrekt vanuit een detail van een activiteit, kan men eveneens deze bulkactie uitvoeren. In dit geval

zal men steeds het overzicht krijgen van alle families voor de geselecteerde activiteit

» Ga naar de activiteit > tabblad “inschrijvingen” > tabblad “wachtlijst”

Inschrijvingen (9)

Op wachtlijst (4) Aanwezigheidslijst (2] | Groepen

Afwezigheidslijst (0)

Gezinslid )

ZOEKEN RESET MNIEUWE INSCHRIJVING § REGISTREREN IN BULK

Door te kiezen voor ‘Registreren in bulk’, komt men terecht in het overzicht waarin men de gewenste items kan

selecteren.
Bevestigen van wachtlijst - Zomer 2019 - week 1
[ # Gezinslid Activiteit Vrije plaatsen Tijdstip / Prijscategorie
[ 1 5jsarKinde2e Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag
Familie: End2End ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 o= .
[ 2 9jsarKinde2e Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag
Familie: End2End ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 [Feoe= .
[ 3 Peeters Piet Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag
Familie: Peeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Standaard -
[ | 4 PeetersJos Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag
Familie: Peeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Standaard -

VOLGENDE TERUG

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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> Selecteer de gewenst gezinsleden > volgende > bevestig de betalende contactpersonen > volgende

Home = Inschrijvingen > Bevestigen van wachilijst

Bevestigen van wachtlijst - Zomer 2019 - weelk 1

FAMILIE: ENDZEND

Betalende contactpersoon §) | EndZ2End Test

FAMILIE: PEETERS

Betalende contactpersoon §) | Peeters Pol

TERUG

U krijgt een overzicht van de families en hun activiteiten die u zal verplaatsten van wachtlijst naar inschrijving

FAMILIE: PEETERS

INSCHRIJVINGSGROEP: FACTURATIEPROVIDER

Gezinslid Datum Activiteit

Prijs
N ma 01/07/2019 08:00
# X Piet Pesters Vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 50,00
ma 01/07/2019 08:00
# X Jos Peeters Vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 50,00
Betaalmethode ) | Betaalterminal —
Totaal te betalen §) £100,00 (O] Herbereken
FAMILIE: END2END
INSCHRIJVINGSGROEP: FACTURATIEPROVIDER
Gezinslid Datum Activiteit Prijscategorie Prijs
. ma 01/07/2019 08.00
# ¥ Kind e2e 5 jaar vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 Kwetshaar 4500 |
o ma 01/07/2019 08:00
2 X Kind e2e 9 jaar Vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 Kwetsbaar 4500 | O
Betaaimethode € | Betaalterminal -

Totaal te betalen € £90.00 (O] Herbereken

BEVESTIG INSCHRIJVING | ANNULEREN TERUG

» Bevestig inschrijving

Nadien de bevestiging kan u een mail versturen ter bevestiging

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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12.9.7.4 Bevestigen in bulk van aanwezigheidslijst vanuit de activiteit

» Ga naar de activiteit > tabblad “inschrijvingen” > tabblad “aanwezigheidslijst”

Inschrijvingen (9) | Op wachtlijst (4) " Aanwezigheidslijst (2] ” Groepen Afwezigheidslijst (0}

GEAVANCEERD ZOEKEN

Gezinslid §)

ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN § REGISTREREN IN BULK

Het registreren in bulk van aanwezigheidslijst naar inschrijving werkt gelijkaardig als Bevestigen in bulk van

wachtlijst vanuit een activiteit.

12.9.7.5 In geval van derde betaler

Indien derde betaler actief is krijgt u de mogelijkheid om bij de facturatie contactpersoon te opteren voor derde
betaler i.p.v. enkel eigen contactpersonen. De selectie voor het selecteren van facturatie is uit

Home > Inschrijvingen > Inschrijven aanwezigheden

FAMILIE: VERRIJSSEN OCMW

Facturatie 2an gy Contact persoon ® Derdebetaler

Derdebetaler ) | OCMW

Contact informatie €0 | aerts Vearle

BEVESTIGEN TERUG

Na het selecteren van de nodige aanwezigheden of registraties op wachtlijst voorloopt de afhandeling identiek
voor beide gevallen. Men gaat per familie aangeven wie de betalende contactpersoon is of eventueel een
derdebetaler selecteren indien dit geactiveerd staat.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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12.10Groepen

Hier kan men de deelnemers gaan onderverdelen in verschillende groepen. Standaard zijn de deelnemers niet in

groepen onderverdeeld.

Inschrijvingen (1) | Op wachitlijst (0) | Aanwezigheidslijst | Groepen
Groep @ | Alles R
Betaalstatus €) |,.g‘||Es Ad
Gezinslid €» Sezinslid

ZOEKEN RESET

~ Geengroep

O Gezinslid Leeftijd Leeflijdsgroep Tijdstip Betaald
O De Boe Alana s 10 1" Volledige dag D
Verplaats geselecteerden naar. | Selecteer een groep M| 'l)
Print geselecteerden mettemplate: | Selecteer een template M| 'l)
mak groepen aan volgens categorie: | Selecteer een categorie ¥ | L
Inschrijvingen (1) Op wachilijst Aanwezigheidslijst | Groepen
Groep € | Alles A
Betaalstatus ) |A||E.5 A
Gezinslid €y | B
ZOEKEN RESET
Maandag
w Geengroep
] Gezinslid Leeftjd Leeftijdsgroep Tijdstip Betaald
O De Boever Djano " 1" Elke ma 09:00 - 09:23 D
Print geselecteerden mettemplate: | Groepslijsten ¥ || groepslijst ~] i}
Verplaats geselecteerden naar: | Selecteer een groep M| 'l:'
Maak groepen aan volgens categorie: | Selecteer een categorie ™| i

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Inschrijvingen (&) Op wachtlijst (1) | Aanwezigheidslijst Groepen |
G -
roep @ | Alles [~
Betaalstatus € | Alles [~
Gezinslid € i - -
ZOEKEN RESET
w Geengroep
J Gezinslid Leedtijd Leeftijdsgroep Tijdstip Betaald
()] De Boe Kevin 1 22 ] Volledige dag |:|
()] De Boe Amber 6 8 8 Volledige dag D
o De Boe Sam 3 9 9 Volledige dag O
(] De Boe Niels 4 9 10 Volledige dag D
()] De Boe Alana 5 10 1 Volledige dag D
O de meulemeester jentel 11 1 Volledige dag |:|
Print geselecteerden mettemplate: | Groepslijsten ¥ || groepslijst || 'l}
Verplaats geselecteerden naar. | Selecteer een groep M| i

Groepen aanmaken

1. Het aanmaken van de groepen kan manueel of via het maken van groepen volgens categorie. De groepen
volgens categorie kan men configureren in 6.1.7.1.4 Groepscategorieén.

2. Nadat de groepen zijn aangemaakt, kan men de deelnemers gaan onderverdelen d.m.v. selectie en

vervolgens te verplaatsen via functie onder de deelnemerslijst

Tot slot kan men de geselecteerde deelnemers printen naar een template voor het aanmaken van etiketten of een

groepslijst.

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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12.11 Overige

Home = Activiteiten = Details

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd | Extra Velden Extra's

‘ Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen | Animatcren |

12.11.1.1 Pasjes

Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen Animateren

MNaam pasje Periode Verplicht

Erziin geen pasjes toegekend voor deze activiteit

TOEVOEGEN TERUG

Naam pasje * € |Selecteer een pasje Bl

Pasje is verplicht €}

Aangepaste prijzen €)
Opmerkingen

Interne omschrijving €

OPSLAAN TERUG

Aangepaste prijzen €) rd

Prijs per persoon * 0 I
Prijs per persoon (voormiddag) * ) I
Prijs per persoon (namiddag) * € I—

Indien men voor de activiteit een pasje nodig heeft, kan men deze hier toevoegen. Bij de selectie van het pasje
kan men aangeven of een pasje verplicht is voor de activiteit. Indien nodig kan men ook aangepaste prijzen
opgeven. De configuratie van de pasjes wordt gedaan in 6.1.5. Pasjes

12.11.1.1.1 Aanpassen van de prijs van pasjes
Wanneer een foutieve prijs is aangerekend voor een pasje wanneer initieel een korting niet goed geconfigureerd

op het pasje, of foutief is aangerekend.

Op het tabblad van de reservatiegroep van een inschrijving staat de lijst met aangekochte pasjes.
Voortaan is er een knop beschikbaar onder de lijst van pasjes “Prijzen aanpassen”.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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PASJES
Inschrijvingsdatum  Gezinslid = Pasje Periode Prijs  Betaald
A ma15/01/2018 De Boe Kenny Eenmalige inschrijving 15/01/2018 - 311272018 €5,00
PRIZEN AAN
Na een klik op de knop kunnen de prijzen van alle pasjes aangepast worden:
PASJES
Inschrijvingsdatum | Gezinslid Pasje Perinde Prijs Betaald
A ma 15/01/2018 De Boe Kenny Eenmalige inschrijving 15/01/2018 - 31/12/2018 500

Wanneer op opslaan geklikt wordt zal er afhankelijk van de aanpassing een creditnota of factuur gemaakt worden
indien er al is betaald. Of zal er een nieuwe factuur gemaakt worden als er nog niet is betaald.

De prijsaanpassing wordt gelogd bij het gezinslid: “prijs pasje aangepast”.

12.11.1.2 Programma
Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen Animatoren

Datum Naam Qrganisatie Adres Contactpersoon Kostprijs per gezinslid Forfait
Er zijn geen activiteiten beschikbaar.

TOEVOEGEN

Prizen

Totale kostprijs * € I 0,00
Adviesprijs per persoon * @) I 0,00
Opbrengsten * ) | 000

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Algemeen

Organisafie * ) ISeIecteer arganisatie hdl
Activiteit* @) |

Datum €@ 110712015

Startuur* €9
Einduur* €h

Forfait* €

]
AL

]
AL

Kostprijs per gezinslid * @)
Contactgegevens
Straat + huisnummer gy

Postcode )

Gemeente §)

Land @  Belgie

Contactpersoon )
Telefoon )

Mobiele telefoon g

E-mail )

Website @)
Opmerkingen

Interne omschrijving €y

OPSLAAN TERUG

Men kan een programma toevoegen aan de activiteit. Dit kunnen onder andere een bezoek aan pretpark,
museum, ... zijn. Voor het toevoegen van een programma gaat men een organisatie selecteren, na deze selectie
worden de informatie-velden actief en kan men deze gaan aanpassen indien nodig. Men moet verplicht een start-
en eind uur opgeven en indien er een forfait en/ of kostprijs bekomt moet men dit ook invullen

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Organisatie * €h |3c:bbe"aan and |
Activiteit* @ |pretpark
Dat
WM ® 11070015

Startuur* € I o
Einduur* ) I o
Forfait* €p 0,00

Kostprijs per gezinslid * €h 000

Contactgegevens

Straat + huisnummer € Olensteenweg 45
Postcode € 2460
Gemeente € Lichtaart

Land € | gelgie -

Contactpersoon €%  Chris Dirx
Telefoon € | 014/55 78 11
Mobiele telefoon @)
E-mail @  info@bobbejaanland.be

Website € | www.bobbejaanland.be

Na het toevoegen van een programma kan men dit programma gaan downloaden in pdf of word formaat. Onder
het programmaoverzicht kan men een overzicht terugvinden van wat de kostprijs van het programma is. De totale
kostprijs is het aantal mogelijke deelnemers vermenigvuldigd met de kostprijs per gezinslid en indien er een forfait
bestaat wordt dit hier eenmalig aan toegevoegd. De opbrengsten zijn de inschrijvingen die reeds betaald hebben.
De adviesprijs wordt berekend aan de hand van de totale kostprijs en het maximale aantal deelnemers.

Kostprijs
Datum Maam Organisatie Adres Contactpersoon per Forfait
gezinslid
Zza 11/07/2015 i . Olensteenweg 45 Chris Dirx i
* 1000-1500  Frefeark Bobbejaaniand BE 2460 Lichtaart info@bobbejaaniand.be €1500 €000 IH
TOEVOEGEN
Prijzen
Totale kostprijs * €} I 900,00
Adviesprijs per persoon * ) I 15,00
Opbrengsten * €) I 0.00

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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12.11.1.3 Verzamelplaatsen

Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen Animatcren

Vertrek 11/07/201510:00

Uur Locatie Adres Gemeente Contactpersoon

Erzijn geen vertrekpunten aanwezig in deze lijst

Terugkomst 11/07/2015 15:00

Uur Locatie Adres Gemeente Contactpersoon

Erzijn geen aankomstpunten aanwezig in deze lijst

TOEVOEGEN

o ;
Locatie * @b ISeIecteereenIocatle |~

Verirek ) [C]
Terugkomst ) ‘Qg

OPSLAAN TERUG

Men kan aan een activiteit een verzamelplaats koppelen. Dit kan men doen zowel voor het vertrekpunt als voor
het terugkomstplaats. Indien men vertrekt en toekomt om dezelfde locatie, kan men deze in één keer toevoegen
door de locatie te selecteren (configuratie locatie zie 6.1.3 Locatie) en een vertrek en aankomstuur op te geven.
Indien de locaties verschillend zijn gaat men deze afzonderlijk toevoegen.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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12.11.1.4 Animatoren

Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen Animatoren

Animator Datum Startuur Einduur Telefoon

Er zijn geen animatoren geselecteerd voor deze activiteit

TOEVOEGEN

Animator * | el i v
©  |selecteer een animator

Startuur* € I 10:00 ©
Einduur* €y I 15:00 o

Beschikbare dagen* €) 110072015

Opmerkingen

Interne omschrijving

OPSLAAN TERUG

Bij het toevoegen van een animator aan een activiteit, wordt per default het start- en eind uur van de activiteit
meegegeven, indien het gaat over een dagactiviteit, staat er bij beschikbare dagen een enkele datum reeds
geselecteerd.

Indien het gaat over een activiteit die plaatsvindt over een periode, worden hier alle mogelijke data weergegeven,
zodat men de dagen kan aanduiden.

- .
Beschikbare dagen* @ 1 30,0612014 [ 01/0712014 (0 0210712014 [ 030712014

1 04/07/2014

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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12.11.2 Gerelateerd

Algemeen | Prijzen | Agenda Inschrijvingen Qwerige Gerelateerd Extra Velden Extra's
Datum Maam Locatie Leeftijdscategorie n[':::in. Ingeschr.  Wachtl.
- n:?]il::]eljzg?li Themakamp week 1 0.C. De Kleine Beer Ilr;i?;arliaggeep G0 G0 2
i r': ;gg:;gﬁ '3233 Themakamp week 2 0.C. De Klgine Beer Ilr;i?;ar‘:aln;;s: 50 60 1
==

Hier bevinden zich alle gerelateerde activiteiten, inclusief de huidige activiteit. Deze lijst kan men op 2 manieren

opbouwen.
1. Men kan een nieuwe activiteit toevoegen, via de knop ‘Toevoegen’ onder de lijst van gerelateerde

activiteiten.
2. Men kan ook een activiteit kopiéren, dit kan via de algemene tab van activiteiten beschreven in 6.2.1.

Algemeen.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Extra velden zijn velden die u kan toevoegen aan uw activiteiten om zo extra informatie te bekomen.

Deze velden zijn al dan niet verplicht.

! Extra velden zijn niet te verwarren met “extra’s”. Extra velden zijn puur informatief, extra’s zijn kosten die

aangerekend kunnen worden.
Voorbeelden
Extra velden

Kan uw kind zwemmen?
Lunch te voorzien?

extra’s
huur zwembandjes
Lunchpakket v.d. organisatie

Ervaring? Keukenshort huren
Niveau? Materiaal workshop
Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Cverige Gerelateerd | Extra Velden | Extra’s |
Specifieke velden voor dit type
Referentie MNaam Type
Er zijn geen extra velden voorzien.
¥/ overnemen van type activiteit
OPSLAAN
Specifieke velden voor deze activiteit
Referentie MNaam Type
Er zijn geen extra velden voorzien.
VOLGORDE AANPASSEN
Algemeen
x Actief g @
Online €y #
Verplicht @ [
Niet tonen in export lijsten € [
Referentie * §h I
Type @ | Tekstveld |
Validatie ) | Geen M|

OPSLAAN ANMULEREN
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In het bovenste gedeelte kan men aanduiden welke velden men wil overnemen van het activiteit type, indien er
voor dit type algemene velden zijn geselecteerd en/ of specifieke velden gedefinieerd. Dit kan men terugvinden bij
de configuratie zie 6.1.2.3.5 Extra velden. Indien er velden bestaan voor dit type, kan men die al dan niet
overnemen, aan de hand van het vinkje voor het extra veld. Deze wijzigingen dient men op te slaan d.m.v. de
‘Opslaan’-knop onder het overzicht van extra velden voor dit type.

In het onderste gedeelte kan men velden gaan definiéren die specifiek voor die activiteit zijn. De werking van het
toevoegen van velden kan men terugvinden onder 6.1.2.3.5 Extra velden
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Tekstveld dit geeft een tekstveld van 1 regel weer, men kan hier eveneens een aantal validatie op
toepassen om de inhoud van het veld te testen.

Tekst box dit is een veld met meerdere regels, zonder mogelijkheid tot validatie

Keuzelijst hier wordt de gebruiker gevraagd een selectie te maken van voor gedefinieerde velden. Zodra u

keuzelijst selecteert, komt er een menu tevoorschijn waarin u de keuzetekst kan instellen. De

gebruiker kan slechts één keuze maken

Geselecteerd

Tekst * ||

Geselecteerd

TOEVOEGEN ANNULEREN

COptiss # Wedstrijd

Opties € Wedstrijd

& Training

—

Meerkeuzelijst

Omschrijvingsveld

Tijdsveld
Artikellijst

Datumveld

Alg voorwaarden
IBAN reknr

Upload

Ja/nee

>>

is grotendeels gelijk aan de keuzelijst maar waar men meerdere opties tegelijk kan
selecteren

dit is wanneer u zelf als beheerder reeds tekst en een eventuele link wil meedelen aan
uw gebruikers tijdens de reservaties. Dit wordt onder andere gebruikt voor bv-
aandachtspunten. “Bij deze faciliteit behoort keukenmateriaal. De volledige lijst kan u
hier downloaden. Bij aanvang en einde van uw evenement wordt hiervan een inventaris
opgemaakt”.

Toon label ; wanneer aangevinkt gaat de informatie ingegeven bij “naam” zichtbaar zijn,
wanner niet aangevinkt niet

het formaat van het veld is automatisch timing met een time Picker

hier kan men een lijst aanmaken van artikelen die met kan bij reserveren met opgave
van een maximumaantal (wanneer 0 ingevuld wordt = geen maximum). Zo krijgt men de
mogelijkheid bij reservatie om een artikel te selecteren en een aantal voor deze selectie
mee te geven (aan deze artikelen hangt geen prijs. Wanneer u artikelen wil toevoegen
die aangerekend moeten worden kan dit via “extra’s”)

werkt hetzelfde als het tijdsveld maar met het formaat van datum en met kalender
Picker

Is idem als het omschrijvingsveld, maar met een extra tic-box om te accepteren

het formaat moet een geldig Iban nummer formaat zijn — er wordt echter niet gecheckt
of het een effectief bestaand nummer is

dit zorgt ervoor dat de gebruiker zelf documenten kan uploaden bij zijn reservatie (vb.
gewenst zaalplan)

type keuzelijst met vooringesteld ja of nee

Verder kan u ook afhankelijk van het type veld instellen of de waarde moet gevalideerd worden (correct formaat

mailadres, website... )
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12.12.2 Regels op extra velden

Regels zijn toegevoegd bij extra velden. Ter herinnering, extra velden worden gebruikt om extra informatie op te
vragen i.v.m. de inschrijving, zonder dat hieraan kosten verbonden zijn.
Regels kunnen ingesteld worden op basis van de inschrijving of op familie/gezinsleden.

Een regel kan een extra veld van type ja/nee, keuzelijst of meerkeuzelijst zijn, om een actie uit te voeren op één of
meerdere velden. Voor het aanmaken van een regel zijn er extra velden nodig. Dit kan een extra veld van type
ja/nee, keuzelijst of meerkeuzelijst zijn. Bij een regel (als) kunnen er één of meerdere acties uitgevoerd worden.

Regels worden aangemaakt bij de activiteit. Regels worden ingesteld op basis van publieke en/of interne velden.
Alvorens dus een regel te kunnen toevoegen, moeten er extra velden ingesteld staan.
De conditie en actie moeten eerst gedefinieerd worden als een extra veld.

Conditie = enkel extra velden van het type keuzelijst / meerkeuzelijst / ja-nee veld
Actie = alle type extra velden

12.12.2.1 Instellen van extra velden

U kan via extra velden extra informatie, al dan niet verplicht, vragen aan jullie deelnemers.
Extra velden worden best ingesteld op het hoogste niveau (config> extra velden) en nadien geselecteerd bij de
instellingen van het complex

» Beheer inschrijvingen > config > instellingen > algemene instellingen > extra velden
Extra velden kunnen ingesteld worden op activiteit, inschrijving, familie of gezinslid

Home > Configuratie > Instellingen > Extra Velden

Activiteit Inschrijving Familie Gezinslid

Er kunnen extra velden worden gedefineerd voor een activiteit. Dit zijn velden die kunnen ingevuld worden als een activiteit wordt aangemaakt. Deze worden gebruikt om extra
informatie te geven bij de activiteit op de website.

Item is correct opgeslagen

Referentie Naam Type

Extra test informatie Tekstveld

pjelSleSelS N VOLGORDE AANPASSEN

» Toevoegen

Bij elk onderdeel is de werking gelijkaardig. Aanmaken/toevoegen van een extra veld:
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Activiteit | Inschrijving | Familie | Gezinslid

Er kunnen extra veiden worden gedefineerd voor een activiteit. Dit zijn velden die kunnen ingevuld worden als een activiteit wordt agngemaokt. Deze worden gebruiki om extra
informatie te geven bij de activiteit op de website.

Algemeen | Vertalingen

Type @  algemeen
Details @  Activiteit

Actief @
online €
Verplicht @ | Niet verplicht ¥
Referentie * € I
Type @ | Tekstveld ¥
Validatie €@ | Geen M

EXTRA INSTELLINGEN

Niet tonen in export lijsten €@ [

(eI EVN R | ANMULEREN

Actief of dit extra veld actief mag staan of niet

Online of dit door de onlinegebruiker mag gezien en ingevuld worden of niet. Wanneer u deze
uitvinkt is dit extra veld enkel zichtbaar in de backoffice

Verplicht hier hebt u de keuze dit veld al dan niet verplicht te laten invullen of niet. Eventueel ook
enkel voor de front of enkel voor de backoffice

Referentie en naam Referentie is voor intern gebruik — naam is de benaming die getoond wordt

Type Voor de regels dient dit een veld van type ja/nee, keuzelijst of meerkeuzelijst zijn

I Even ter herinnering
Conditie > kan enkel extra velden van het type keuzelijst / meerkeuzelijst / ja-nee veld
Actie > kunnen velden zijn van om het even welk type

12.12.2.2 Instellen van de regels

Regels worden aangemaakt bij de activiteit

» beheer inschrijvingen > activiteiten>> selecteer de activiteit >> details van de activiteit > Tabblad Extra
Velden > Tabblad Regels

Handleiding inschrijvingen 2022-10 170



FACILITATOR

Home > Activiteiten > Details

SPEELPLEIN MET BEPERKING: DI 02-07-2024: 09:00 - 16:00 0

Algemeen | Prijzen | COwerige | Gerelateerd | Extra Vielden | Extra's | UiT databank |
Cp inschrijving ||Vanfamdie."gezinsleden I
Extra velden | Regels |

SPECIFIEKE REGELS OP TYPE

veld Conditie Actie
Geen rijen om weer te geven.

SPECIFIEKE REGELS VOOR DEZE ACTIVITEIT

veld Conditie Actie

Geen rijen om weer te geven.

TOEVOEGEN VOLGORDE AANPASSEN

Regels kunnen zoals vermeld ingesteld worden bij de inschrijving of op het niveau van familie/gezinsleden

Een regel bestaat uit een Conditie van één of meerdere acties.

- Conditie: bevat het veld (keuze-, meerkeuzelijst of ja/nee veld) en de optie die wel of niet aangevinkt
moet zijn om de actie uit te voeren.

- Actie: bevat het veld en de actie die erop uitgevoerd zal worden
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Voorbeeld
Er vindt een activiteit plaats in een regio waar veel tweedverblijvers vertoeven tijdens de vakantie. Indien het

handelt om een tweedeverblijver kan het handig zijn om deze gegevens ook op te vragen bij de inschrijving.
Hiervoor stel je een regel in op basis van de

waar x aantal mensen verwacht worden. Indien het verwachte aantal personen >100 is, dient er geen actie te
worden ondernomen. Indien men 100+ personen verwacht, dient er extra bewaking voorzien te worden.

In de applicatie ziet dit er als volgt uit:

e Extra velden gedefinieerd in de applicatie
o “Tweedeverblijver” van het type ja/nee
o “Tweedeverblijver-Straat” (en andere indien gewenst) als tekstveld

e Regel aan te maken
o Conditie
Als “tweedeverlijver” is ja
o Actie
Dan “tweedeverblijver_straat” opvragen

» beheer inschrijvingen > activiteiten>> selecteer de activiteit >> details van de activiteit > Tabblad Extra
Velden > Tabblad Regels >> toevoegen

Algemeen | Prijzen | Agenda | Cwerige | Gerelateerd | Extra Velden Extra's UiT databank

Op inschrijving | Van familie/gezinsleden ‘

Extra velden Regels

e
CONDITIE
Als | Tweedeverblijver__ )

Geselecteerd in lijst s |7 J|sa -

ACTIES
veld Actie
Geen rijen om weer te geven.
OPSLAAN ACTIE TCE\»‘OEK TERUG

>> actie toevoegen “tweedeverblijver_straat”
I Nu is de actie opgeslagen bij deze regel en ziet u ook in de het overzicht, de regel zelf is echter nog niet
opgeslagen

Om nu ook de regel op te slaan, klik op opslaan onder de actie!

» Druk op opslaan onder de actie
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Extra velden | Regelz

Actief €@
CONDITIE
Als | Tweedeverblijver__ -
Geselecteerd in lijst s |-l -
ACTIES
veld Actie

is Zichtbaar

ACTIE TOEVOEGEN TERUG

12.13 Extra’s

Zoals reeds hierboven vermeld zijn extra’s kosten die aangerekend kunnen worden. Voorbeelden;
verplichte verzekering / lunch / huur materiaal / aankoop grondstoffen

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Cverige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra’s |
Specifieke extra's voor dit type
Artikelnummer Referentie Naam Tarief BTW

Geen rijen om weer te geven.
¥ Overnemen van type activiteit

OPSLAAN

Specifieke extra's voor deze activiteit

Artikelnummer Referentie MNaam Tarief BTW

Geen rijen om weer te geven.

TOEVOEGEN
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Algemeen | Vertalingen

Actief i
Online i
Referentie I
Artikelnr. |
Tarief 0,00 £ v
BTW tarief 000 %

Maximum aantal

!

Automatisch toevoegen

Omschrijving

OPSLAAN ANNULEREN

In het bovenste gedeelte kan men aanduiden welke extra’s men wil overnemen van het activiteit type, indien er
voor dit type extra’s gedefinieerd zijn. Dit kan men terugvinden bij de configuratie zie 6.1.2.3.6 Extra’s. Indien er
velden bestaan voor dit type, kan men die al dan niet overnemen, aan de hand van het vinkje voor de extra’s.
Deze wijzigingen dient men op te slaan d.m.v. de ‘Opslaan’-knop onder het overzicht van extra’s voor dit type.

In het onderste gedeelte kan men extra’s gaan definiéren die specifiek voor die activiteit zijn. Onder extra’s kan
onder andere een drankje en dergelijke vallen.

12.13.1 Regels op extra’s

Een regel op een extra is een conditie op een extra veld van type keuzelijst, meerkeuzelijst of ja/nee veld om de
een extra automatisch toe te voegen.

In het voorbeeld hieronder willen we het volgende doen;

Bij de inschrijving voor een sportkamp biedt de organisatie aan om een lunch te voorzien. Dit is een betalende
lunch en is geen verplichting, deelnemers mogen ook eigen lunch voorzien. Indien een deelnemer lunch wil laten
voorzien heeft hij/zij nog keuze tussen een verschillende soorten lunch (standaard, vegetarisch, vegan, glutenvrij
of lactosevrij). De prijs voor een standaardlunch is verschillend aan de prijs voor de andere lunches.

Wat is er hiervoor nodig in onze applicatie:
Nodige extra velden (informatief)

e extra velden bij type activiteit op het tabblad inschrijving, niet verplicht
o Lunchpakket te voorzien door de organisatie? (extra veld type “ja/nee”)
o Type lunchpakket (extra veld type “meerkeuzelijst”)
e Regel
o Als lunchpakket te voorzien door de organisatie = ja (conditie)
> dan “type lunchpakket” zichtbaar maken (actie)
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Nodige extra’s velden (hangt een kost aan)

e  Extra’s bij type activiteit
Standaard lunchpakket met prijs x
Vegetarisch lunchpakket met prijs x
Vegan lunchpakket met prijs x

O O O ©

Glutenvrij lunchpakket met prijs x
o Lactosevrij lunchpakket met prijs x

e Regels
Conditie Acties
o Als type lunch = geen voorkeur > standaard lunchpakket met prijs x inlezen
Als type lunch = vegetarisch > vegetarisch lunchpakket met prijs x inlezen
o Als type lunch = vegan > vegan lunchpakket met prijs x inlezen
o Als type lunch = lactosevrij > lactosevrij lunchpakket met prijs x inlezen
o Als type lunch = glutenvrij > glutenvrij lunchpakket met prijs x inlezen

Hieronder overlopen we stap per stap hoe we deze verschillende zaken instellen

Handleiding inschrijvingen 2022-10 175



FACILITATOR

12.13.1.1.1 Instellen van extra velden

Vooraleer je kan starten met het aanmaken van een regel moet je extra velden aanmaken die dan te gebruiken zijn

bij de inschrijving. Deze extra velden kunnen aangemaakt worden bij:

e Configuratie > ‘Type activiteit > Extra Velden > Op Inschrijving’ gedaan worden

of

e  ‘Activiteit > Extra Velden > Op Inschrijving’

SPORTKAMPEN
Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes I Extra Velden I Extra's
Op activiteit || Op inschrijving I Van familie/gezinsleden |

Er kunnen exira velden worden gedefinieerd voor een inschrijving.

Deze velden worden gebruikt om extra informatie fe vragen bij de inschrijving.

Extra Velden Regels
ALGEMENE VELDEN
Referentie Naam Type
[ g CMdocument CM document omschrijvingsveld
OPSLAAN
SPECIFIEKE VELDEN OP TYPE
Referentie Naam Type
# X s Lunchpakketdoororganisatie  Lunchpakket te voorzien door organisatie Ja/Nee veld (verplicht)
# X s% Typelunch Type lunchpakket Keuzelijst
N
ﬁ VOLGORDE AANPASSEN
Het type veld dat gekozen moet worden om te gebruiken binnen regels zijn
. ja/nee veld
Keuzelijst die standaard al de items ja en nee bevat
Referentie * €9 |Lunchpakl0etdoc-rorganisatie
Type € | Ja/Mee veld -
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keuzelijst / meerkeuzelijst

Keuzelijst, hierbij kan de klant één keuze maken uit de lijst. Bij een meerkeuze verschillende keuzes

Op activiteit I Op inschrijving I Van familie/gezinsleden |

Er kunnen exira velden worden gedefinieerd voor een inschrifving.

Extra Velden I Regels |

Deze velden warden gebruikt om extra informabie fe vragen bij de inschrijving.

Algemeen " Vertalingen |

Type €9

Details )
Actief €)
Online €
Verplicht €)
Referentie * €)

Type €)

OPTIES

Cplies €

EXTRAINSTELLINGEN

Niet tonen in export lijsten €)

Automatisch waarden kopiren naar andere inschrivingen. €9

Activiteittype
Sportkampen
[+
[«

| Verplicht |

| Lunchpakketdoororganisatie

| Ja/Nee veld |

7 Nee

[+

OPSLAAN ANNULEREN
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12.13.1.1.2 Instellen van de extra (extra=kost)
De extra voeg je toe op het activiteitstype of de activiteit zelf onder de tabblad Extra‘s.

e  Geef aan of de extra actief en/of online is

e Geef een referentie en een artikelnummer

e Naam op het tabblad vertalingen

e  Prijs onder de tabblad Prijzen

SPORTKAMPEN
Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's UIiT databank
Extra's I Regels |
Algemeen | Vertalingen | Prijzen |
Tvee @ activiteitype
Detalls @ Sportkampen
Actief € [«
COnline g |«
Referentie ) |Vegetarischlunchpakket

Artikelnr. €
Maximum aantal §)

Omschrijving

EXTRAINSTELLINGEN

Automatisch toevoegen €)

Fiscaal aftrekbaar )

|Vegetarisch lunchpakket

]

Vegetarisch lunchpakket

OPSLAAN

ANNULEREN

Wanneer u alle extra’s hebt toegevoegd verschijnen deze in het overzicht;

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden | Extra's | UIT databank |

Extra's Regels

Artikelnummer  Referenfie Naam Tariel BTW

& ¥ Oltenvi Glutenvrilunchpakket  Glutenvrij lunchpakket €8,00 0%
lunchpakket '

2 % LU0V actoseuniiunchpakiet  Lactoseur lunchpakket €3,00 0%
lunchpakket

2 % SEN9EEY  oindeardunchpakket  Standsard lunchpakket £5,00 0%
lunchpakket

. Vegan A

& X & e el Veganlunchpakket Vegan lunchpakket £8,00 0%

? X Vegatarisch Vegetarischiunchpakket  Vegetarisch lunchpakket €800 0%
lunchpakket
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Vervolgens kunnen we de regels aanmaken > er komt een regel binnen de extra velden op inschrijving +

verschillende regels op de extra’s.

12.13.1.1.4 Regel op de extra velden
Een regel bestaat uit een Conditie van één of meerdere acties.

- Conditie: bevat het veld (keuzelijst of meerkeuzelijst) en de optie(s) die wel of niet aangevinkt moet zijn

om de actie uit te voeren.

- Actie: bevat de extra en het aantal keer dat deze toegevoegd moet worden aan de inschrijving

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > configuratie > type activiteiten >> selecteer uw activeittype >

extra velden >> tabblad “op inschrijving” > regels

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

Pasjes Extra Velden

SPORTKAMPEN
Algemeen | Vertalingen Prijzen
Op activiteit Op inschrijving Van familie/gezinsleden

Extra's

UIT databank

Extra Velden

Regels

Er kunnen extra velden worden gedefinieerd voor een inschrijving.
Deze velden worden gebruikt om extra informalie fe vragen bij de inschrijving.

“w_n

De conditie is > als “lunchpakket te voorzien door de organisatie” is “ja

» Actie toevoegen
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T T S S TS R

Extra Velden Regels

Actief €0 @
CONDITIE
Als | Lunchpakketdoororganisatie =
Geselecteerd in lijst |is RIS -
ACTIES
veld Actie
\Geen rijen om weer te geven /

rd

OPSLAAN ACTIE TOEVOEGEN TERUG

Wanneer u klikt op actie toevoegen verschijnt er een extra scherm waarbij u de actie kan definiéren:
» Dan “typelunch” is “zichtbaar”
» Actie opslaan

Extra Velden Regels

Actiel @)
CONDITIE
Als | Lunchpakketdoororganisatie ~
Geselecteerd in ljst is |1 -
ACTIES
Dan | Typetunch |
Actie |is |~ || Zichtbaar |

ANNULEREN

veld Actie

(Geen rijen om weer te geven

I'Nu is de actie opgeslagen bij deze regel en ziet u ook in de het overzicht, de regel zelf is echter nog niet

opgeslagen
» Druk op opslaan onder de actie

Extra Velden | Regels
ActieT € @
CONDITIE
Als | Lunchpakketdoororganisatie )
Geselectserd in ljst ‘ s |=][2a -
ACTIES
veld Actie
| # % X Type lunchpakket | is Zichtpaar
ACTIE TOEVOEGEN TERUG

De activiteit overerft de regels die op zijn activiteit type aangemaakt werden, maar je kan ook regels specifiek

binnen de activiteit maken.
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12.13.1.1.5 Regels op de extra’s
Een regel bestaat uit een Conditie van één of meerdere acties

- Conditie: bevat het veld (keuzelijst of meerkeuzelijst) en de optie(s) die wel of niet aangevinkt moet zijn
om de actie uit te voeren.
- Actie: bevat de extra en het aantal keer dat deze toegevoegd moet worden aan de inschrijving

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > configuratie > type activiteiten >> selecteer uw activeittype >
tabblad “extra’s” >> tabblad “regels
> toevoegen

Algemeen | Vertalingen | Prijzen Pasjes Extra Velden I Extra's I UiT databank

Extra's I Regels

veld Conditie Actie

Geen rijen om weer te geven

VOLGORDE AANPASSEN

Het scherm om de regel te definiéren verschijnt.
De conditie is : als “typelunch” is “geen voorkeur”
> actie toevoegen

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden | Extra's UIT databank
Extra's | Regels
Actief ) &
CONDITIE
Als | Typelunch -
Geselecteerd in lijst o |~ | Geen voorkeur =

ACTIES |+ Geen voorkeur

|| Vegetarizch

veld [/ Vegan ctie

Geen rijen om weer te geven [ Glutenvri]

|| Lactosevri]

QPSLAAN ACTIE TOEVOEGEN TERUG
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Het scherm om de actie toe te voegen aan deze conditie verschijnt.
De actie is: aantal “1” extra “standaard lunchpakket”

Algemeen | Vertalingen | Prijzen Pasjes | Extra Velden | Extra's UIT databank
Extra's | Regels

Actief g |#
CONDITIE

Als | Typelunch M

Geselecteerd in lijst |.57| ~ || Geen voarkeur ~

ACTIES

Aantal |71

Exira | Standaard lunchpakket [l

ANNULEREN

I'Nu is de actie opgeslagen bij deze regel en ziet u ook in de het overzicht, de regel zelf is echter nog niet

opgeslagen

» Druk op opslaan onder de actie

Extra's | Regels

Actief @) @
CONDITIE
Als | Typelunch h
Geselectesrd in lijst s [~ || Geen voorkeur A
ACTIES

veld Actie

# ¢ X Standaard lunchpakkst 1* toevoegen

ACTIE TOEVOEGEN TERUG
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Uw regel (conditie + actie) is nu opgeslagen. Doe dit op gelijkaardige wijze voor uw andere regels;

e Regels
Conditie Acties
o Als type lunch = geen voorkeur > standaard lunchpakket met prijs x inlezen
Als type lunch = vegetarisch > vegetarisch lunchpakket met prijs x inlezen

> vegan lunchpakket met prijs x inlezen

o Als type lunch = vegan
o Als type lunch = lactosevrij > lactosevrij lunchpakket met prijs x inlezen
o Als type lunch = glutenvrij > glutenvrij lunchpakket met prijs x inlezen
Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes Extra Velden | Extra's | UIiT databank |
Extra's | Regels
veld Conditie Actie
# 3 X Type lunchpakket i= Geen voorkeur Standaard lunchpakket 1* toevoegen
@ 3¢ X Type lunchpakket is Viegetarisch Wegetarisch lunchpakket 1* toevoegen
& 3 X Type lunchpakket iz Lactosevrij Lactosevrij lunchpakket 1* toevoegen
# 3% X Type lunchpakket Is Geen voorkeur Standaard lunchpakket 1* foevoegen
# 3 X Type lunchpakket iz Glutenvrij Glutenvrij lunchpakket 1* tosvoegen
@ 3¢ X Type lunchpakket is Viegan Wegan lunchpakket 1* toevoegen

TOEVOEGEN VOLGORDE AANPASSEN

Al uw regels op de extra’s zijn nu ingesteld.
Wanneer een onlinegebruiker nu een inschrijving ingeeft krijgt hij de keuze of hij al dan niet een lunchpakket wil
laten voorzien door de organisatie, zodra de klant hiervoor opteert krijgt hij vervolgens de keuze van welk type

lunchpakket.

Wanneer het een inschrijving betreft op een activiteit met een informatieve agenda, zal de gebruiker het aantal
moeten ingeven volgens het aantal deelnemende dagen.
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12.14 Consulteren van de bestelde extra’s

Het consulteren van welke deelnemers een lunchpakket wil voorzien en welk type, kan u dit op de activiteit, via

het tabblad inschrijvingen, “exporteer aanwezigheidslijsten”

ZOMER 2019-WEEK 1: MA 01/07/2019 08:00 - VR 05/07/2019 17:00

Algemeen | Prijzen | Agenda Inschrijvingen Overige | zerelateerd Extra Velden Extra's
Vrije plaatsen: 21/25
Inschrijvingen (4) Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst (1) | Groepen Afwezigheidslijst (0)
Gezinslid € Selecteer een gezinslid [7]
Miguw gezinslid
Status € | ingeschreven [T
Aanwezigheid € | Alles d
Betaalstatus @ | Alles |~
Foto's nemen toegelaten §) | Alles hd
Foto's publiceren toegelaten | Alles hd
Z0OEKEN RESETL NIEUWE INSCHRIJVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinshd School
# 1 ma0804/2019 13:25 Ingeschraven Volledige dag Wielfaert Emilie Andere
# 2 ma08&04/2019 13:25 Ingeschreven Volledige dag Wielfaert Elise
# 3 ma08/04/2019 13:36 Ingeschraven Volledige dag Kevin Junior Lievens
# 4 di18/06/2019 11:58 Ingeschreven Volledige dag Vemijssen Fien

4 inschrijvingen waarvan 0 onling.

Exporteer] | Aanwezigheidslijsten ¥ ||| Aanwezigheidslijst activiteit

Er zijn op dit moment 3 inschrjvingen aan de gang die nog niet bevestigd zijn.

v|¢&

Wanneer de extra’s niet verschijnen in de export is de tag niet voorzien in de template. Gelieve contact op te

nemen met e2e om dit in te stellen. www.e2e.be/support
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13 Inschrijvingen

| Home | Inschrijvingen ‘ Activiteiten ‘ Lijsten ‘ Log | Configuratie ‘ Help |

Home = Inschrijvingen

Gezinslid d hd|
Categorie |Al\es—\'l
Afdeling (s 7
Leeflijdscategorie |Al\es |
Activiteittype | atles =
Activiteit | atles ]
Betaalstatus |D

Inschrijvingsdatum 07/07/2015

ZOEKEN RESET NIEUWE INSCH

Insehrijvingsdatum Status Gezinslid Datum activiteit Activiteit Prijs  Betaald

Toten met

ING

Er zijn geen inschrijvingen beschikbaar

NIEUWE INSCHRI

ING

‘ 13.1 Nieuwe inschrijving

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen

INSCHRIJVINGEN

I Home Inschrijvingen Activiteiten Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

= PERSONEN

Gezinslid € =
Nieuw gezinslid -
Categorie ) Alles ]
Afdeling @ | Ales I
Leeflijdscategorie €0 | Ales 1=
Activiteitype @ | Alles Il
Activiteil €) | Alles 1=
Status € | Alles =
Betaalstatus @) | Ajies =

Inschrijvingsdatum € | 91.12.2021 E Totenmet l:l

H

ZOEKENM RESET

RV
Inschrijvingsdatum  Status Gezinslid Datum activiteit Activiteit Prijs  Betaald

# 1070112022 Ingeschreven Mouton Kind za 19/11/2022 # Ik ben de Minister! b €25.00
Volledige dag Familie: Mouton 10:00 - 14:00 Leeftijdscategorie 3-39

# 1070112022 Ingeschreven Mouton Kind di 12/07/2022 #  Pair Daiza daguitstap i ] €358.00
Viilsdige dag Familie: Mouton 08-00 - 20:00 Lesfiijdscategorie ledereen

# 07012022 Geannuleerd Wan Hove Kind wr 01/07/2022 #  Speelpleinwerking 2022 N €000
Vilsdige dag Familie” Vian Hove 09-00 - 16:00 Leeftidscategorie 3-12

# 4o 1611272021 Ingeschreven Wielfaert Elise di 124072022 #  Pairi Daiza daguitstap J €61.50 D
Voilsdige dag Familie: Wisifaert 0800 - 20:00 Lesfijdscategorie ledereen

EXPORT
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Inschrijven

Gezinslid * €

Selecteer een gezinslid 17
Nieuw gezinslid

VOLGENDE TERUG

De eerste stap voor een inschrijving is het selecteren van een gezinslid, na deze selectie gaat men naar de
volgende stap, hier krijgt men dan een overzicht van activiteiten waar men het gezinslid voor kan inschrijven. Men
kan dan gaan filteren op afdeling, activiteittype en/ of periode.

Uit de lijst van voorgestelde activiteiten kan men dan aanduiden voor welke activiteiten het gezinslid ingeschreven
moet worden

Inschrijvingen - Familie De Boe: De Boe Kevin 1

Afdeling € |Alle5 d|

Activiteittype €) | Alles 7

Van €@ | o7/07/2015
Tot @ | 31/08/2015

Negeer registratie datumfilter @) ()

ZOEKEN RESET

Vrije Deeln./Max

Kies uw tijdstip Datum Activiteit Locatie Status plaaisen  (Wachtlijst) Prijs
vile) Volledige dag za 11/07/2015 Themakampen Y Grabbelpaslokaal
10:00 - 15:00 L eeftijdscategorie
Themakampen kleuter + lager
) ® volledige dag  za 11/07/2015 Themakampen . Grabbelpaslokaal Vrij 60 0/60 75,00
10:00 - 15:00 Leeftijdscategorie Themakamp
lager
Eo Volledige dag Grabbelpas Acti De Kijkuit
Leeflijdscategorie
“ MNamiddag do 30/07/2015 Sportkamp . Bulskampveld Reeds ingeschreven 1497 3200 23,00
07:00-08:00 Leeftijdscategorie Sportkamp parking drie
lager koningen
)] '@'Volledige dag ma 03/08/2015 Categorie Kortingen De Boei \rij 100 0100 10,00
Leeftjdscategorie 03-12 jaar
* Volledige dag ma 31/08/2015 Familiekortingen met . BKO'tKnipoogje Reeds ingeschreven 17 320 10,00
09:00-12:00 facturatie Beernem

Leeftijdscategorie 05-12 jaar

(*) Als er plaatsen vrij komen voor een activiteit waarvoor je op een wachtlijst staat, dan word je daarvan verwittigd.

VOLGENDE TERUG

Indien men een inschrijving doet op een activiteit die beschikt over prijscategorieén, krijgt men de mogelijkheid
een categorie te selecteren.
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Home = Inschrijvingen

Familie Inghelbrecht - De Zutter

Categorie Kortingen - ma 03/08/2015

Prijscategorie ) |Niet gespecifieerd hd}

VOLGENDE § ANNULEREN

Na het selecteren van de activiteiten gaat men een overzicht krijgen van de inschrijvingen. Voor elke inschrijving
krijgt men een kort overzicht van de activiteit en de kostprijs ervan. Indien er mogelijk overlappende activiteiten
zijn, krijgt men hiervan een melding.

Nu kan men deze inschrijvingen effectief gaan bevestigen of annuleren en indien nodig nog bijkomende
inschrijvingen toevoegen.

Familie De Boe

Betalende contactpersoon * ) |De Boe Kenny i

Inschrijvingsgroep: Themakampen

De Boe Kevin 1 is al inschreven in een mogelijk overlappende activiteit Notenatelier 1 - Zedelgem (ma 01/06/2015 - za 01/08/2015)

Gezinslid Datum Activiteit Tijdstip Frijs

za 11/07/2015

1000 - 15:00 Themakampen Volledige dag 75,00

2% DeBoe Kevin 1

Aankoop pasjes

Voor sommige activiteiten is een pasje vereist. Indien u nog niet in het bezit bent van een pasje zal dit moeten aangekocht worden. Meestal wordt dit automatisch
toevoegd aan het order.

Gezinslid Maam pasje Periode Frijs
De Boe Kevin 1 Grabbelpas 01/01/2015 - 3112/2015 10,00
Betaalmethode §) | Betaling (vooraf) =

Totaalte betalen 85,00 o Herbereken

Inschrijvingsgroep: Grabbelpas Doe-dingen

De Boe Kevin 1is al inschreven in een mogelijk overlappende activiteit Notenatelier 1 - Zedelgem (ma 01/06/2015 - za 01/08/2015)

Gezinslid Datum Activiteit Tijdstip Frijs
. vr 17/07/2015 R
X DeBoeKevin1 10:00 - 1700 Grabbelpas Activiteit test Volledige dag 5,00
Betaalmethode @) | Betaling fvooraf) -

Totaal te betalen 500 W perbereken

=)l b B els 'l | BIJKOMENDE INSCHRIJVINGEN TOEVOEGEN || AMMULEREN
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Na de bevestiging, kan men voor elke inschrijvingsgroep een betaalopdracht downloaden. Van hieruit kan men

nog steeds een nieuwe inschrijving toevoegen.

Alle activiteiten die onder een inschrijvingsgroep vallen hebben dezelfde betaalgegevens. Vandaar ook dat de

inschrijvingen van meerder activiteiten op verschillende facturen terecht kunnen komen.

Aangezien we ons in de backoffice bevinden, krijgen we hier ook de mogelijkheid om de betaalopdrachten door te

mailen naar de contactpersoon van het ingeschreven gezinslid.

Familie De Boe

De Boe Kenny
Bruilofstraat 127

NL - 9050 Gentbrugge
kenny@e2e.be

Inschnpvingsgroep: Themakampen

Factuur ref; 2015_0184

Gezinslid Datum Activiteit Tijdstip Prijs

za 11/07/2015
De Boe Kevin 1 1000 - 1500 Themakampen Volledige dag £4.00

Aankoop pasies

Voor sommige activiteiten is een pasje vereist Indien u nog niet in het bezit bent van een pasie zal dit moeten aangekocht worden. Meestal wordt dit avtomatisch
toevoegd aan het order.

Gezinslid Naam pasje Periode Prijs

De Boe Kevin 1 Grabbelpas 01/01/2015 - 3112/2015 £€10,00

DOWNLOAD BETAALOPDRACHT
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13.2 Inschrijven vanuit overzicht

Deze functionaliteit zorgt ervoor dat men vanuit het overzicht van activiteiten rechtstreeks kan inschrijven voor
één specifieke activiteit. Het info-icoon is vooraan geplaatst en zorgt ervoor dat het detail van de activiteit
getoond wordt (niet in pop-up), vanuit dit detail kan er ook ingeschreven worden

In het overzicht van activiteiten, kan men nu rechtstreeks voor een activiteit inschrijven door te klikken op de link
‘vrij (online inschrijven is tot ...)’

wo 19-07-2023  Speelpleinwerking 2023 Tuin e2e Online inschrijven was 19 1/20 £€9,00
09:00 - 16:00 Leeftijdscategorie 3-12 tot 17-07-2023 00:00
do 20-07-2023  Speelpleinwerking 2023 Tuin e2e Online inschrijven was 19 1/20 £€9,00
09:00 - 16:00 Leeftijdscategorie 3-12 tot 18-07-2023 00:00
za 22-07-2023  Speelpleinwerking 2023 Tuin e2e Online inschrijven was 19 1/20 £€9,00
09:00 - 16:00 Leeftijdscategorie 3-12 tot 20-07-2023 00:00
ma 21-08-2023  Speelpleinwerking Sporthal Vrij (Online inschrijven 20 0/20 £8,00
09:00 - 16:00 Leeftijdscategorie 3-12 Gentbrugge is tot 20-08-2023

00:00)
di 22-08-2023  Speelpleinwerking Sporthal Vrij (Online inschrijven 20 0/20 £8,00
09:00 - 16:00 Leeftijdscategorie 3-12 Gentbrugge is tot 21-08-2023

00:00)

Of via het detail van de activiteit. Door eerst te klikken op info-icoon en vervolgens in het detail te klikken op
inschrijven.

lSPE ELPLEINWERKING

ma 21-08-2023: 09:00 - 16:00
Locatie informatie:
Sporthal Gentbrugge
Reizigersstraat 81

9050 Gentbrugge

Informatie

Afdeling: |Jeugddienst

Registratieperiode:
Tot 20-08-2023 00:00

Standaard tarief
Volledige dag: € 8,00
Voormiddag: € 4,00
Namiddag: € 4,00

Kortingen/toeslagen

* Korting: £-2,00 (Volledige dag) | £0,00 (Voermiddag) | €0,00 (Namiddag)
Criteria
- Inwoner (1560)

INSCHRIJVEN TERUG
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Indien men niet ingelogd is, zal men eerst moeten inloggen en vervolgens de gewenste gezinsleden selecteren

SPEELPLEINWERKING - FAMILIE VERMEERSCH (GEZIN ANITA):

Familie € Vermeersch (gezin Anita)

Gezinsleden @  [(milan vermeersh (17 jaar)
Mila Vermeersch (13 Jaar)
@ sander Vermeersch (7 jaar)

Nieuw gezinslid

RESET VOLGENDE

In de volgende stap krijgt men enkel de geselecteerde activiteit te zien en de gezinsleden die in aanmerking komen
voor deze activiteit, staan standaard geselecteerd.

ﬁPEELPLEINWERKING - FAMILIE VERMEERSCH (GEZIN ANITA):

Selecteer het gewenste tijdstip

Mila Vermeersch, Sander Vermeersch
Nieuw gezinslid

Kies jouw p— Vrije Deeln./Max E
tiidstip Datum Activiteit Locatie Status plaatsen  (Wachtlijst) Basisprijs Gezinsleden
®volledige ma 21-08- Speelpleinwerking  Sporthal vrij 20 0/20 €8,00 | Sander Vermeersch (7 Jaar) -
dag 2023 Leeftijdscategorie Gentbrugge
OVoarmiddag 09:00-16:00 312
O Mamiddag

(*) Als er plaatsen vrij komen voor een activiteit waarvoor je op een wachtlijst staat, dan word je daarvan verwittigd.

VOLGENDE TERUG

13.3 Negeer leeftijd bij inschrijven

Indien je niet vertrekt vanuit een activiteit, krijg je na selectie van de gezinsleden de mogelijkheid om te gaan
filteren op beschikbare activiteiten. Hierbij is het nu mogelijk om als beheerder/reserveerder de optie aan te
vinken om de leeftijd te negeren. Zo kan men als beheerder/reserveerder gezinsleden inschrijven die niet over de
correcte leeftijd beschikken.

INSCHRIJVINGEN - FAMILIE END2END:

Wout End2End, Kind e2e 9 jaar, Kind e2e 5 jaar
Nieuw gezinslid

Trefwoord @

Afdeling @ | Alles M

Activiteittype € [Alles =]
van @ | 01-11-2024
Tot @
Negeer registratie datumfilter @

Negeer leeftijdsfilter €

ZOEKEN RESET

5}32{;“"" Datum Activiteit Locatie Status ?ﬁ?&m;’; Basisprijs Gezinsleden
(0 @volledige dag wo 26-02-2025 Zomerkamp Tuin eZe Vrij 0/0 €50.00 | Alle gezinsleden v
13:00 - 16:00 sport online inschrijvingen
Leeftijdscategorie vanaf 08-01-2025 Wout End2End (53 Jaar)
12-16 13:00 Te oud
Online limiet bereikt Kind e2e 9 jaar (15 Jaar)
[ ®volledige dag ma 03-03-2025 Lummen sporthal Vrij 0/20 £€20,00 )
09:00- 11:00 Uitpaspunten Gentbrugge Kind e2e 5 jaar (12 Jaar)
Leeftijdscategorie
ledereen
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13.4 Vereenvoudigd inschrijven via de backoffice

Als je als beheerder tijdens een inschrijvingsmoment inschrijvingen wil uitvoeren voor klanten kan dit ook

eenvoudig en sneller via
» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > toevoegen

INSCHRIJVINGEN

Ii Home Inschrijvingen | Activiteiten Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

———— Tocvoegen
Home Annuleren
Registreren aanwezigheden
Bevestigen van aanwezigheden

INSCHRIJVIN

Bevestigen van wachtlijst

Zoek het gezinslid door de eerste karakters van het kind in te geven
INSCHRUVEN ACTIVITEITEN
Er kunnen meerdere gezinsleden in é8n keer ingeschreven worden. Vink de gewenste gezinsleden aan
Familie €9 End2End

Gezinsleden € [ king e2e 5 jaar (7 Jaar)

B Kind e2e 9 jaar (11 Jaar)

Nieuw gezinsiid

RESET VOLGENDE

INSCHRIJVINGEN ﬁ PERSONEN

>> selecteer het gezinslid (en eventueel andere leden binnen deze familie) >> volgende

De verdere afhandeling verloopt zoals hierboven beschreven bij nieuwe inschrijving.

13.5 Detail inschrijving

Eens dat een inschrijving volledig is kan men slechts een paar dingen wijzigen en een inschrijving annuleren
Men kan de prijs gaan aanpassen, de contactpersoon wijzigen en het tijdstip wijzigen indien het een activiteit is die

in de voor- en namiddag plaats vindt.
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Status @
Gezinslid €
Familie @
Activiteit €
Datum activiteit €

Tijdstip €9

Inschrijvingsdatum )
Ingeschreven door €§
Prijs €9

Betaalstatus €)

Contactpersoon §)

Contactgegevens §§

Opmerkingen

Interne omschrijving §)

Publieke omschrijving )

OPSLAA INSCHRIJVING ANNULEREN

Ingeschreven

de meulemeester jentel
bisschop
Themakampen

za 11/07/2015: 10:00 - 15:00

® Volledige dag

08/07/2015 08:55

SuperUser Account (Offline)

I 75,00

Niet betaald
I\:lss{ho: anja |

bisschop anja (Contact)
Telefoon: 050781270
Werktelefoon: 050368636
Mobiele telefoon: 0474308778
kenny@e2e.be

Indien het gaat over een activiteit met een inschrijfagenda, kan het tijdstip van de activiteit ook nog gewijzigd

worden.

Status @  Ingeschreven

Gezinslid §  De Boever Djano
Familie @ Van de Walle

Activiteit €)

Individuele lessen

Datum activiteit @),
Tijdstip
Zo

ag

20 09:00 - 09:20
Maandag

ma 09:00 - 09:23
ma 10:15-10:30

Inschrijvingsdatum
Ingeschreven door
Prijs

Betaalstatus

Dinsdag
Contactpersoon
di09:00-09:20
Contactgegevens Donderdag

do 09:00-09:20
Zaterdag
A

ma 23/02/2015 -vr 17/07/2015

| ma 0900 - 09:23 - |

12

Het tabblad van inschrijvingsgroep wordt enkel maar geactiveerd indien de inschrijving uit meerdere delen
bestaat. Dit kan gaan over een inschrijving van een gezinslid waarvoor er ook een pasje aangekocht moest
worden, of gelijktijdige inschrijvingen van meerdere gezinsleden. Met andere woorden alles wat samen op een
factuur komt te staan. Vanuit inschrijvingsgroep kan men pasjes verwijderen (zie 6.3.4 Annuleren pasies).

Eveneens kan men een overzicht downloaden van alle gegevens die onder deze inschrijvingsgroep vallen.

Handleiding inschrijvingen 2022-10



3

FACILITATOR

Algemeen Inschrijvingsgroep Facturen

Themakampen

Totaalprijs € 14,00
Betaalstatus g  Niet betaald
Familie §§ DeBoe
Betalende contactpersoon §§ De Boe Kenny
Betaalafhandeling §) Themakampen

Betaalmethode €  Betaling (vooraf)

Alle inschrijvingen van deze groep

Inschrijvingsdatum ~ Status - Gezinslid el Activiteit Prijs Betaald
activiteit
di 07072015 Ingeschreven De Boe Kevin 1 Za Themakampen €400 D
Volledige dag 11/07/2015 Leeftijdscategorie Themakampen
10:00 - kleuter + lager
15:00
Pasjes
Inschrijvingsdatum = Gezinslid « Pasje Periode Prijs Betaald
A di 07072015 De Boe Kevin 1 Grabbelpas 01/01/2015 - 3112/2015 £10,00 D
| Download lijst bl '}

[ )
( )

Onder de tab facturen kan men een overzicht vinden van de bijhorende factuur. Zo kan men in één oogopslag zien

of de factuur reeds betaald is en met welke betaalmethode de factuur dient betaald te worden. Vanuit dit
overzicht kan men de factuur gaan downloaden of mailen naar de contactpersoon.

Algemeen | nschrijvin | Facturen |

Factuur: 2015_0185

Referentie g 2015_0185
OGM ¢ 150/7200/18523
Totaalprijs € 5.00
Betaalstatus @  Nietbetaald
Familie §§ DeBoe
Betalende contactpersoon @  De Boe Kenny (Contact)

Betaalmethode §) lBetaIing (vooraf) v

De factuur moet eerst geéxporteerd worden voordat deze kan betaald worden via overschrijving.

[*lo L [RellinR:Iq P Re o LT | MAIL BETAALOPDRACHT
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13.6 Annuleren van een inschrijving

Het annuleren van een inschrijving kan vanuit de activiteit of vanuit inschrijvingen
>

Algemeen [ Inschrijvingsgroep [ Factuen |

Selecteer de inschrijving >> onderaan “inschrijving annuleren"
) ]

Status @
Gezinslid )
Familie §)
Activiteit )
Datum activiteit )
Tijdstip €y

Inschrijvingsdatum )
Ingeschreven door )

Prijscategorie @)
Prijs €y

Betaalstatus @)

Contactpersoon €)

Contactgegevens €

OPMERKINGEN

Interne opmerkingen )

Publieke opmerkingen €

/

Ingeschreven

Gescheiden gezin AKind 02
Gescheiden gezin A moeder
Kamp- Dagelijkse kost

ma 12/04/2021 - vr 16/04/2021

@ zie agenda

12/03/2021 09:40
Sabrina Wielfaert Front (Offline)

| Niet gespecifieerd

1=
[ 12000
Betaald
| Gescheiden gezin Moeder -

Gescheiden gezin Moeder (Contactpersoon)
Telefoon: 092676473
gescheiden@eZe be

OPSLAAN INSCHRIJVING ANNULEREN | REGISTRATIE VERPLAATSEN

Bij het annuleren kan je onderaan een prijs ingeven die men gaat aanrekenen voor het annuleren van de

inschrijving.

ANNULATIEPRWS

Annulatiepris @ |

INSCHRIJVING ANNULEREN § REGISTRATIE VERPLAATSEN

30,00 | {25% van € 120,00)
Dit i5 de prjs die zal sangerekend worden aan de Kiant.

In geval van annulatie wordt de inschrijving voor het volledige bedrag geannuleerd. En wordt er een nieuwe
factuur aangemaakt voor de annulatieprijs die opgegeven werd.
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13.7 Aanvraag annulatie via front

Er kan door de gebruiker/klant via de front een aanvraag tot annulatie gedaan worden. Dit dient ingesteld te
worden bij de configuratie. Dit wordt ingesteld bij type activiteit.

e Annulatie vooraf
o Indien verschillend van 'Geen', kan de klant zijn tickets zelf annuleren.

Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

ACADEMIE

Algemeen | Vertalingen Prijzen Pasjes | Extra Velden | Extra's UIT databank UITPAS-voordelen
Actief @
Online €

Referentie * € IacademiE

Categorie * @  [Academie A
Afdeling* @ I\fereniging ]
Leeftijdscategorie * € [ledereen (0-99) M)
Agendatype * @ IGeen agenda )
Einde inschrijving € | Vaste datum Iz

Annulatie vooraf €@  ||Geen

INSTELLINGEN Geen

Vaste datum

Aantal dagen vooraf

Standaard zal dit overal op ‘Geen’ staan. Indien men kiest voor een vaste datum, dan zal dit op de activiteit zelf
ingesteld moeten worden, bij aantal dagen vooraf kan men dit al instellen op het type en hoeft men geen

aanpassingen meer te doen op de activiteit zelf.
Annulatie vooraf @ | Aantal dagen vooraf

-
| |

Aantal dagen vooraf @ 0

Zoals alle andere instellingen op activiteitstype, worden deze overgenomen bij de activiteit en kunnen deze daar

aangepast worden.

i

Einde publicatie €@ 0]

Annulatie vooraf €0 | Aantal dagen voeraf

[

(53]

Aantal dagen voorat @

Op de front is er een tab bijgekomen in de detail van de familie, namelijk ‘inschrijvingen” waarin men een overzicht
krijgt van alle inschrijvingen van alle gezinsleden. Dit is hetzelfde overzicht als op niveau van gezinslid met

dezelfde functionaliteiten.
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Familie Gezinsleden Contactpersonen Inschrijvingen | Facturen Aftesten | UiTPAS |
Gezinslid @ (. -]
Activiteittype @ | Alles |
Status € Ingeschreven =
Datum activiteit €@ | 03-09-2024 tot en met
ZOEKEN RESET
Inschrijvingsdatum  Status Datum activiteit Activiteit Gezinslid Prijs Betaald
di 03-09-2024 Ingeschreven  vr 06-09-2024 Uitpas Verrijssen Josefien £0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven vr 06-09-2024 Uitpas Verrijssen Fien £€0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven za 07-09-2024 Uitpas Verrijssen Josefien £0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven za 07-09-2024 Uitpas Verrijssen Fien £€0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven zo 08-09-2024 Uitpas Verrijssen Josefien £0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven zo 08-09-2024 Uitpas Verrijssen Fien €0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven ma 09-09-2024 Uitpas Verrijssen Josefien £0,00 Annuleren
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven ma 09-09-2024 Uitpas Verrijssen Fien £0,00 Annuleren
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids

TERUG

Velden met een * zijn verplicht in te vullen.

Enkel bij de inschrijvingen waarvoor annulatie mogelijk is zal er een knop verschijnen zodat men voor één

bepaalde inschrijving een annulatie kan aanvragen.

Gezinsprofiel | Klantenprofiel | Betaalfacturen | Login | Nieuwsbrieven ‘

Familie | Gesinsleden | Comtactpersanen | Inschiijvingen | Facturen | Attesten [ Uimeas |

Reden annulatie * @

LULIIEN RVl ANNULEREN

Opgelet!!! Dit is een aanvraag tot annulatie, geen effectieve annulatie. Deze aanvraag dient door de betrokken diensten goedgekeurd te worden.
Gelieve een duidelijke reden op te geven.
Uitpas (ma 09-09-2024: 10:00 - 16:00)
Verrijssen Josefien

TERUG

Velden met een * zijn verplicht in te vullen.

Bij het aanvragen van een annulatie wordt duidelijk weergegeven dat dit geen effectieve annulatie is maar slechts

een aanvraag en moet men verplicht een reden opgeven.

Eveneens annuleren van inschrijving op wachtlijst is voorzien, hier wordt er niet naar instellingen gekeken maar

kan men zijn plaats op de wachtlijst zonder meer opzeggen.
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Gezinsprofiel | Klantenprofiel | Betaalfacturen | Login | Nieuwsbrieven ‘
Familie | Gezinsleden | Contactpersonen | Inschrijvingen | Facturen | Attesten | UiTPAS |
Gezinslid €@ [Alles I~
Activiteittype @ | Alles |
Status € | Alles h
Datum activiteit € | 03-09-2024 tot en met
ZOEKEN RESET

Inschrijvingsdatum  Status Datum activiteit Activiteit Gezinslid Prijs Betaald

di 03-09-2024 Ingeschreven  vr 06-09-2024 Uitpas € verrijssen Josefien €0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven  vr 06-09-2024 Uitpas @ Verrijssen Fien €0.00 =
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven za 07-09-2024 Uitpas © verrijssen Josefien £0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven  za 07-09-2024 Uitpas € verrijssen Fien €0,00 -
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven zo 08-09-2024 Uitpas @ Vverrijssen Josefien €000
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven zo DB-09-2024 Uitpas € verrijssen Fien £0,00 -
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven ma 09-09-2024 Uitpas € verrijssen Josefien €0,00 - Annuleren
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven ma 09-09-2024 Uitpas @ Verrijssen Fien €0.00 = Annuleren
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas © verrijssen Josefien £0,00 - Annuleren
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-03-2024 Op wachtlijst wo 11-09-2024 Uitpas € verrijssen Jeffrey €0,00 - Annuleren
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas @ Verrijssen UiTPAS £0.00 - Annuleren
Volledige dog  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas @ verrijssen Fien £0,00 - Annuleren
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-05-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas € verrijssen Jos €0,00 - Annuleren
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids

Velden met een * ziin verplicht in te vullen.

Indien men hier op annuleren klikt, zal men nog eens de vraag krijgen of men effectief zeker is om de plaats op de
wachtlijst te verwijderen.

Gezinsprofiel | Klantenprofiel | Betaalfacturen | Login | Nieuwsbrieven |

Familie | Gezinsleden | Contactpersonen | Inschrijvingen | Facturen | Attesten | UiTPAS |

Opgelet!™ Door te bevestigen zal de inschrijving op wachtlijst verwijderd worden.
Uitpas (wo 11-09-2024: 10:00 - 16:00)
Verrijssen Jos

VERWIDER VAN WACHTLIJST gREtNIMUINE R

Velden met een * zijn verplicht in te vullen.

In het overzicht kan men de verschillende statussen raadplegen. Zo is hieronder duidelijk te zien dat er nog een
aanvraag tot annulatie lopende is en dat de laatste inschrijving in de lijst geannuleerd is (een annulatie van plaats
op wachtlijst)

Handleiding inschrijvingen 2022-10 197




3

FACILITATOR

Gezinsprofiel | Klantenprofiel | Betaalfacturen | Login | Nieuwsbrieven |
Familie | Gezinsleden | Contactpersonen | Inschrijvingen | Facturen | Attesten | UITPAS ‘
Gezinslid @ (.. I~
Activiteittype € | Alles I
Status €@ | Alles A
Datum activiteit € | 03-0s-2024 tot en met
ZOEKEN RESET
Inschrijvingsdatum  Status Datum activiteit Activiteit Gezinslid Prijs Betaald
di 03-09-2024 Ingeschreven  vr 06-09-2024 Uitpas © verrijssen Josefien £0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven  vr 06-09-2024 Uitpas © verrijssen Fien £0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven za 07-09-2024 Uitpas 0 verrijssen josefien €0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven za 07-09-2024 Uitpas © Verrijssen Fien £0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven zo 08-09-2024 Uitpas @ verrijssen Josefien £0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven zo 08-09-2024 Uitpas € Verrijssen Fien €0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Aanvraag ma 09-09-2024 Uitpas © verrijssen Josefien £0,00
annuleren 10:00 - 16:00 Muziek Kids
Volledige dag
di 03-09-2024 Ingeschreven ma 09-09-2024 Uitpas € verrijssen Fien £0,00 - Annuleren
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas © verrijssen Josefien £€0,00 - Annuleren
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Op wachtlijst wo 11-09-2024 Uitpas © verrijssen Jeffrey €0,00 - Annuleren
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas © verrijssen UiTPAS £0,00 - Annuleren
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas © verrijssen Fien €0,00 - Annuleren
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Geannuleerd wo 11-09-2024 Uitpas © verrijssen Jos £0,00
(Op 10:00 - 16:00 Muziek Kids
wachtlijst)
Volledige dag

De beheerder krijgt de aanvraag tot annulatie in zijn dashboard te zien:

INSCHRIJVINGEN
‘Eg Home | FPlanning | Inschrijvingen | Activiteiten | Lijsten | Log | Facturatie = Configuratie | Help ‘ INSCHRIVINGEN ﬁ PERSONEN
Home

INSCHRIJVINGEN: DASHBOARD

o« o B o

betalingen die de termijn overschreden hebben activiteiten waarvan de ingeschreven gezinsleden activiteiten met reservelijst waar vrije plaatsen voor
Details hun medische info werden bijgewerkt in de zijn.
afgelopen 7 dagen. Details
Detail
o B 0 |
inschrijvingen waarvoor er door de klant zelf een activiteiten die vandaag plaatsvinden. activiteiten die morgen plaatsvinden.
annulatie is aangevraagd. Details Details
Details
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Bij het openen van zo’n detail, zal de status ‘Aanvraag annuleren’ zijn en heeft men onderaan de reden tot
annulatie staan. Met de knoppen ‘Aanvraag toestaan’ en ‘Aanvraag weigeren’ gaat men deze inschrijving verder
gaan verwerken.

Home > Inschrijvingen > Details

Algemeen Inschrijvingsgroep Facturen
Status @  Aanvraag annuleren
Gezinslid €@  Verrijssen Josefien
i M oo
REDEN ANNULATIE
Reden annulatie €@ | M|

Reden annulatie door klant € | Daarom

OPSLAAN §§ AANVRAAG TOESTAAN | AANVRAAG WEIGEREN || REGISTRATIE VERPLAATSEN

Indien men kiest voor toestaan, zal dezelfde flow gevolgd worden als voor een normale annulatie van een
inschrijving. Indien men kiest voor weigeren zal de inschrijving terug op de status ‘Ingeschreven’ komen te staan.
In de log kan men alle acties terugvinden.

Type Actie Naam/Referentie Gebruiker Beschrijving Datum
Inschrijving ;ﬂﬁgﬁg aanvraag tot Verrijssen Josefien i‘;fg&;’fer 09/09/2024 - Uitpas (€ 0,00) di 03'?2?2%;
Inschrijving Aanvraag tot annulatie 240903_0008 Jan Janssens Jl;i;gfai:;ma eSO TIELD = M) = Ui 5 d 03'.‘02223%3
Inschrijving ﬁg?ﬁ{ﬁ;" registratie op 240903_0009 Jan Janssens Uitpas (wo 11-09-2024: 10:00 - 16:00) - Verrijssen Jos di 03}“3'52%2‘

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m



3

FACILITATOR

13.8 Status van annulatie vanop de wachtlijst

Wanneer een wachtlijst inschrijving is geannuleerd is dat niet steeds heel duidelijk dat dit van de wachtlijst komt.
Bij de status hebben we er dit nu bijgezet, in overzicht en detail.

Home = Inschrijvingen

Gezinslid g
17
Nieuw gezinslid
Categorie € | Alles =
Afdeling €9 | Alles =
Leeflidscategorie €3 | Alles 1=
Activiteittype €9 | Alles 1=
Activiteit € | Alles 1=
Status €) | Geannuleerd A
Betaalstatus €) | Alles A
Inschripingsdatum € | 15-01-2024 Toten met | 26-01-2024
Datum activiteit € Toten met
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING
Inschrijvingsdatum  Status Gezinslid Datum activiteit Activiteit Prijs  Betaald
vr 26-01-2024 Geannuleerd ma 26-08-2024 €0,00 -
(Op wachtlijst) vr 30-08-2024
Zie agends
Geannuleerd ma 26-08-2024 £€0,00 -
(Op wachtlijst) vr 30-08-2024
Zie agends
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Het is mogelijk om inschrijvingen in bulk te verplaatsen. Dit kan vanuit het overzicht of rechtstreeks vanuit een

activiteit.

Het verplaatsen in bulk bevat dezelfde functionaliteit als het verplaatsen van één specifieke registratie:
e De verplaatsing kan enkel voor activiteiten binnen eenzelfde afdeling met hetzelfde activiteitstype
e Er wordt niet gekeken naar extra's en extra velden van de originele activiteit versus de nieuwe of
omgekeerd
e Bij het verplaatsen in bulk wordt er rekening gehouden met de prijszetting, als de “nieuwe” activiteit een
andere prijs heeft dan de originele activiteit zal de prijs van de nieuwe activiteit aangerekend worden en

krijg je hier een melding van

Vanuit het overzicht:

7
3 Home Inschripvingen Activiteiten Ljsten Lleg Facturatie Configuratie Help
Nieuwe inschrijvingen
Annuleer inschrjvingen

Verplaats inschrijvingen

Vanuit een activiteit:

El

S Nesuws imschejvingsn | Jr Regsvesr samwengheden S Annuiser nschipangen || 3 Vierplaals nschiprngan

Analoog met de andere bulk acties, geven we eerst aan of het gaat over 1 of meerdere families.

Home = Inschrijvingen = Verplaats inschrijvingen

Maak een keuze ® Verplaats verschillende families
OVerplaats één familie

VOLGENDE
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In de eerste stap gaan we aangeven welke inschrijvingen er verplaatst moeten worden.

Home > Inschrgvingen > Verplaats inschrigvingen

Tretwoord ©
Afcelng O | ae -
Activieittype 0 Jes -

Datum activieit ©

Gasrnmcer

Catm Stamn Totasl  Botaskd

1Embe WO 122024 Irgescteien e O
1000 1900

= " 05-12.202¢ Ingescreeven @250 (m}
1000. 5800

1veu WOk 12.202¢ ngescrveven €250 0
1000 1800

1Ehse 05122024 ingescrreven €250 0
1000 1200

"t " 06122004 Ingesctreven €250 (m)
1000. 1500

-0 08122024 Ingeschrven exse 0O
1000 1200

<2 Davy¥ina v 06123024 Ingeschroven €250 (m)
1000 - 1860

woort KndOavy W Ol 122004 Igeschreven (P11 (m}
1005 - 1800

ous Chid " 06122024 Ingeachreven €N U
1000+ 1500

« Bosbe w05 12,2024 rgeschreven €250 (m)
1000+ 1800

= Warnes v 08122024 irgeactieen 2800 (m)
1000 1500

eEv 05 12.2004 FACDEV-6Q21 Iegescteesen x0 0O
1000+ 1860 241000 1200

L " 08 12:202¢ Irgescrveen €00
1000 1800

Vervolgens gaan we voor elke geselecteerde inschrijving moeten aangeven naar welke activiteit van hetzelfde
activiteitstype de inschrijving moet gezet worden. Hier worden enkel maar activiteiten van hetzelfde type

getoond.
TEST1TESTL(12)
Huidige activiteit € FACDEV-6421
Datum activiteit @  vr 06-12-2024: 10:00 - 18:00
Tijdstip @  Volledige dag
Prijscategorie @  Niet gespecifieerd
Prijs @ € 25,00
VERPLAATSEN NAAR
Trefwoord @
Van @ | 02-08-2024
Tot @

= Viije Deeln./Max
Jouw Datum Activiteit Locatie Status plaatsen  (Wachtlist) Prijs

tijdstip
vr 06-12-2024 FACDEW-6421 Gentbrugge Reeds ingeschreven 12 1325 0.00
Wolledige 10:00 - 18:00 Leeftidscategorie 3-99
dag
O @® di 24-12-2024 Kopie van FACDEV-6421 Gentbrugge Wi 25 025 0,00
Wolledige 10:00 - 18:00 Leeftidscategorie 3-99
dag

Na selectie kan men de wijziging controleren alvorens te bevestigen, in deze stap is er nog geen aanpassing
gedaan.
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Huidige actnret O
Datum actwiieit ©
Tycstp O

Nieuwe actvnee O
Datum actweet O
astip O

Indien er een prijswijziging is t.o.v. de originele prijs, zal dit duidelijk zichtbaar zijn. Indien het gaat over een
inschrijving met kansentarief, dan zal de prijs niet aanpasbaar zijn en de prijs van de originele inschrijving genomen

worden.

I Aandacht: Als je registratie per registratie verplaatst wordt de prijs niet automatisch aangepast. Wanneer je
werkt met verplaatsen in bulk wordt hier wel rekening mee gehouden en krijg je een melding indien er een ander

prijs wordt aangerekend.

Pas bij het klikken op volgende zal de inschrijving pas effectief verplaatst worden en de factuur herberekend.

De inschrijving voor Test1 Test1 is succesvol verplaatst naar Kopie van FACDEV-6421 (di 24-12-2024: 10:00 - 18:00)

TEST2TEST2(212)

Deze 2 stappen worden doorlopen voor alle geselecteerde inschrijvingen. En tot slot krijgen we een overzicht van

3
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Kopie van FACDEV-6421

di 24-12-2024: 10:00

1800
#® Volledige dag

Net gesoec “eere

alle inschrijvingsgroepen die zijn aangepast.
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De inschrijving voor Test1 Test1 is succesvol verplaatst naar FACDEV-6421 (vr 06-12-2024: 10:00 - 18:00).
Hieronder een overzicht van alle aangepaste facturen / inschrijvingsgroepen

De bestaande bestelling E2E_DEMO02024_0017 is aangepast.

Inschrijvingsgraep: Facturatieprovider

Factuur ref.: 12024_0026
Totaalprijs: € 30,00
Vervaldatum:  za 03-08-2024
OGM: 123/4002/62452
Betaalmethode: Betaalterminal

Gezinslid Datum Activiteit Status Totaal
vr06-12-2024

Test1 Testl 10:00- 1500 FACDEV-5421 Ingeschreven €15.00
vr 06-12-2024

Test2 Test2 10:00- 18:00 FACDEV-6421 Ingeschreven €1500

DOWNLOAD BEVESTIGING NAAR BETAALFACTUUR E2E_DEMO2024_0017

NIEUWE VERPLAATSING INGEVEN

‘ 13.10 Annuleren in bulk

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > annuleren
INSCHRIJVINGEN

‘ Home | Inschrijvingen ‘ Activiteiten | UITPAS ‘ Lijsten | Log | Facturatie | Configuratie | Help | INSCHRIJVINGEN | PERSONEN
! Annuleren

L —

Home = Insc) Registreren aanwezigheden
Bevestigen van aanwezigheden

Bevestigen van wachitlijst

Annuleren in bulk kan voor verschillende personen binnen hetzelfde familielid

Home = Inschrijvingen = Annuleren
INSCHRIJVINGEN ANNULEREN
Er kunnen meerdere gezinsleden in &&n keer geannuleerd worden. Vink de gewenste gezinsleden aan.

Familie §§ \Mis!faas Front

Gezinsleden §) Emilie Vit (10 Jaar)

B samuel Ve an (12 Jaar)
2 Henri v (14 Jaar)
B2 Simon Vs (18 Jaar)

B Elise Wieherert (20 Jaar)
[ Benoit Vissimsmivnns (21 Jaar)

RESET LGENDE
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Vervolgens krijgen we een overzicht van alle inschrijvingen (eveneens deze op wachtlijst) van de geselecteerde
gezinsleden. Bovenaan kan men gaan filteren om meer gericht te gaan zoeken. Indien er op de activiteit een
annulatieprijs ingesteld staat, zal deze eveneens ingevuld zijn

() Msleden Datum Activiteit Status Subtotaal Totaal extra's Totaal Betaald Annulatieprijs
1 Simon ma 07/12/2020 Muziekles op donderdag Ingeschreven €7,00 - €7,00 @ | £0,00

do 17/06/2021 h

O ma 07/12/2020 Muziekles op donderdag Ingeschreven €7,00 - €7,00 D | £0,00
do 17/06/2021 h

O 1 Benoit ma 07/12/2020 Muziekles op donderdag Ingeschreven €7,00 - €7,00 D | £0,00
do 17/06/2021 h

O ma 22/02/2021 Tafeltennis Sportkampjeeun Ingeschreven €32,00 €1,00 {p £€33,00 E | £0,00
ma 21/06/2021 inshr. agenda :

O ma 12/04/2021 Kamp- Dagelijkse kost Ingeschreven €120,00 €15,00 €135,00 D | £120,00
VI 1610412021 '

O 1 Samuel ma 12/04/2021 Kamp- Dagelijkse kost Ingeschreven €120,00 = €120,00 E | £120,00
VI 1610412021 '

O B ma 16/08/2021 Kamp Urban Games Ingeschreven €85,00 - €85,00 E | £2125
09.00 h
vr 20/08/2021 16:00

(] ma 01/11/2021 Herfstin het park Ingeschreven € 35,00 - €35,00 E | £0,00
08:30
zo 07/11/2021 16:00

(] 1 Samuel ma 01/11/2021 Herfstin het park Ingeschreven €35,00 - €35,00 E | £0,00
0830
zo 07/11/2021 16:00

O 1 Henri ma 01/11/2021 Herfst in het park Ingeschreven €35,00 = €35,00 E | £0,00
08:30
2o 07/11/2021 16:00

O 1 Simon ma 01/11/2021 Herfstin het park Ingeschreven €35,00 - €35,00 E | £0,00
0830 h
zo 07/11/2021 16:00

O ma 01/11/2021 Herfstin het park Ingeschreven €35,00 - €35,00 E | £0,00
08:30 h
zo 07/11/2021 16:00

(] 1 Benoit ma 01/11/2021 Herfstin het park Ingeschreven €35,00 - £35,00 @ | £0,00
0230 h
zo 07/11/2021 16:00

(] B ma 27/12/2021 Prinsen & Prinsessen Ingeschreven €82,00 €4,00 €86,00 E | £0,00

09:00
vr 31/12/2021 15:00

Reden annulafie ) | selecteer een reden -

TERUG

Men gaat de gewenste activiteiten selecteren en onderaan het overzicht kan men een reden voor de annulatie
opgeven, deze is voor alle lijnen die geannuleerd worden dezelfde.

Verrijssen Jozef vr 07/06/2019 Kopie van VEV Jeugd Ingeschreven €10,00 m I €300
10:00 - 12:00

Verrjssen Jef vr 07/06/2019 Kopie van VEV Jeugd Ingeschreven s @ 300
10:00 - 12:00

Verrjssen Fien vr O7/06/2019 Kopie van VEV Jeugd Ingeschreven s 300
10:00 - 12:00

tesst v O7/06/2019 Kopis van VEV Jeugd Ingeschraven £10,00 £300
10:00 - 12:00 ’

Reden annulatie §) | Selecteer een reden A

Selecleer een reden
VOLGENDE TERUG Geannuleerd door organisator
Geannuleerd door deelnemer

Geannuleerd door deeinemer wegens ziekie

Nist komen opdagen

¥ Povered by e2e NV

» Volgende

Volgend scherm dient ter controle van de geselecteerde inschrijvingen. Indien er iets niet correct staat, kan men
terug naar het eerste scherm om de nodige aanpassingen te doen, indien alles correct staat gaat men de annulatie
bevestigen. Op dit moment worden de inschrijvingen effectief geannuleerd.
Verschillende scenario’s:

e Annulatie van een betaalde inschrijving

e Annulatie van een niet betaalde inschrijving

e Annulatie van een inschrijving met facturatie achteraf

e Annulatie van een inschrijving op wachtlijst
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13.10.1 Annulatie van een betaalde inschrijving

In het geval dat de factuur reeds betaald is, zal er een creditnota aangemaakt worden. Deze wordt dan
weergegeven met enkel de lijnen van de registratiegroep die betrekking hebben op deze creditnota. In
kan je deze downloaden of mailen naar de klant (hiervoor wordt template MAILO04 gebruikt).

Inschrijvingsgroep: Mercurius Online Sport

Factuur ref.: 12019_0085
Totaalprijs:  £€-7.00
Terugbetaling

dit geval

Terug te betalen

Gezinslid Datum Activiteit Status Totaal Reeds betaald
- - wo 01052019
\ferrijszen mini 10:00 - 12:00 VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300
Verrifssen mini ma. 03{06"_2019 Kopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €3,00
10:00 - 12:00
- . di 04/06/2019 .
Verrijssen mini 10:00 - 12:00 Kaopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300
- wo 01/05/2019
Vferrijssen Jozef 10:00 - 12:00 VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300
Verrijssen Jozef ma_ 03{08"_20]9 Kaopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300
10:00 - 12:00
- di 04/06/2019 .
Verrijssen Jozef 10:00 - 1200 Kopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300
N wo 01/05/2019
Werrijssen Jef 10:00 - 12:00 VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300
- ma 03062019 .
Verrijssen Jef 10:00 - 12:00 Kaopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €3,00
- di 04/06/2019 .
\ferrijssen Jef 10:00 - 1200 Kopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300
Verrijssen Fien ma. 03{06"_2019 Kopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €3,00
10:00 - 12:00
- X di 04/06/2019 .
\errijssen Fien 10:00 - 1200 Kaopie van VEV Jeugd Geannuleerd £3.00 €300
wo 01/05/2019
t teset 10:00 - 1200 VEV Jeugd Geannuleerd €300 €3,00
ma 03062019 .
fleset 10-00 - 1200 Kaopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300

DOWRNLOAD BEVESTIGING § MAIL BEVESTIGING

€000

€000

€0,00

€000

€0,00

£0,00

€000

€0,00

€000

€000

£-7,00

€000

€0,00
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13.10.2 Annulatie van een niet betaalde inschrijving

In het geval dat de factuur nog niet betaald is, zal deze aangepast worden. In dit geval wordt de volledige
inschrijvingsgroep weergegeven in het overzicht. Deze factuur kan men downloaden en indien er geen
betaalfactuur bestaat, kan men deze eveneens per mail versturen. Indien er een betaalfactuur gekoppeld is, zal er
een link staan naar deze betaalfactuur en kan men een mail verzenden vanuit deze betaalfactuur. De link opent de

betaalfactuur in een nieuw tabblad.
Inschrijvingsgroap: Mercurius Onling
Factuur rel.- [2019_0028
Totsalprije: € 905,00
Varvaldatum: wo 004/2015

OGM: 200023002812
Gezinslid Dralun Activileit Siajus Ttz
| YWernjssen mini I_"E:faa{l,:zzé;g Kopie wan VEV sport Geannuleend £ 200
Wernijssen mini |r:£[aa'D12-2EEJ‘3 Kogie wan VEV sport Ingeschreven & 10,00
| Warnjssen mini '::anmzzigé Kopie wan VEWV sport Ingeschreven € 10000
Wernijssen mini “2213.04.22;315 Kogie wan VEV sport Geannuleeard € 200
| Warnjssen mini -EL:ZI m, 2213135 Kopie wan VEWV sport Geannuleerd € 200
Wernijssen mini fyfc:mlin; Kogie wan VEV sport Geannuleeard € 200
| Warnjssen mini fE'?L?L'-IH::ZI?E;JE Kopie wan VEWV sport Ingeschreven & 10000
Wernijssen mini 'Egglﬁg\g‘;g WEW spard Geannuleeard € 200
| Warnjssen mini 'E;‘:EL ;2?3‘;9 WEW spard Geannuleerd € 200
Wernjssen mini 'Egglﬁg\g‘;g WEW spard Ingeschreven & 10,00
| Warnjssen Jocel '_?:f?q}%;g Kogie wan VEV sport Geannuleerd € 200
Vernjssen Jozel |r:cEI;EI'D12-2EEJ‘3 Kogie wan VEV sport Geannuleeard € 200
| Warnjssen Jocel '::anmzztgé Kogie wan VEV sport Geannuleerd € 200
Vernjssen Jozel _::IECIQI;DJ-%E;JE Kopie van VEV sport Ingeschreven € 10000
| Warnjssen Jocel “E';E:" 0:122.;315 Kogie wan VEV sport Geannuleerd € 200
Varnjssen Jowel _2210-0-1.35[‘1;_- Kopie van VEW sport Geannuleerd € 2 00
| Warnjssen Jocel TE'?L?L'.IH:ZI.JE;JE Kogie wan VEV sport Geannuleerd € 200
Varnjssen Jowel fL1::;mlgDE‘§' Kopie van VEW sport Ingeschreven & 10000
| Warnjssen Jocel l:'EILEI;H::EII.JE;JE opvang lest 2 TT Geannuleerd € 500
Warnjssen Joxal 'Egglcigg';g WEN spari Geannuleard & 2 00
| Warnjssen Jocel 'E;‘:EL :'2?3‘;9 WEW spard Geannuleerd € 200
Warnjssen Joxal 'Egglcigg';g WEN spari Geannuleard & 2 00
| Warnjssen Jocel 'E;‘:EL :'2?2‘;9 WEW spard Ingeschreven & 10,00

DOWNLOAD BEVESTIGING | G2019 004D
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13.10.3 Annulatie van een inschrijving met facturatie achteraf

In geval van facturatie achteraf, is er op het moment van annulatie nog geen factuur aanwezig. Hier worden dan
alle lijnen weergegeven die betrekking hebben op de inschrijvingsgroep. Men kan dit overzicht gaan downloaden
of mailen naar de klant (hiervoor wordt template MAILO04 gebruikt).

13.10.4 Annulatie van een inschrijving op de wachtlijst

Annulatie van een wachtlijst kan men niet downloaden of per mail doorsturen naar de klant. Dit is conform aan de
annulatie van één enkel wachtlijstitem.

Op Wachtlijst
Gezinslid Datum Activiteit Status
ol
\ermijssen mini ?:;0[3381014;0001 9 opvang test 2 Geannuleerd

13.11 Annuleren in bulk van verschillende families

Je kan in bulk annuleren voor verschillende families tegelijk. Je kan via een filter bij de inschrijvingen selecteren
welke je wil annuleren

Home = Inschrijvingen > Annuleer inschrijvingen

Maak een keuze @® Annuleer verschillende families

OAnnuleer één familie

VOLGENDE

Home > Inschrijvingen = Annuleer inschrijvingen

Trefwoord @
Afdeling @ | alles =l
Activiteittype @ | Alles M|
Datum activiteit @ [ 12-03-2024 Tot en met
=1
O Gezinsleden Datum Activiteit Status Totaal Betaald Annulatieprijs

Er zijn geen activiteiten beschikbaar.

Reden annulatie € | Selecteer een reden -

Alsook de mogelijkheid om vanuit een activiteit alle inschrijvingen gelijktijdig te annuleren

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Inschrijvingen Op wachtlijst Asnwezigheidsljst | Groepen [ Afwesigheidsijst

Gezinslid @ [ seiecteer cen gesinsiid -
Nieuw gezinslid

Status @  [Ingescheven =

Aanwezigheid @ [anes =

Betaalstatus @ [ales |-

Foto's nemen toegelaten @ [anes |
Foto's publiceren foegelaten @  [ales |-

‘ g% Nieuwe inschrijvingen || .Q; Aanwezigheden in bulk || % Annuleer inschrijvingen

Home = Inschrijvingen = Annuleer inschrijvingen

EVI'S RVV: DI 02-04-2024 - VR 05-04-2024

O Gezinsleden Datum Activiteit Status Totaal Betaald Annulatieprijs
Er zijn geen activiteiten beschikbaar.
Reden annulatie @ | Selecteer een reden -
VOLGENDE TERUG NAAR ACTIVITEIT
‘ 13.12 Annuleren pasjes
Algemeen | Inschrijvingsgroep | Facturen |
Themakampen
Totaalprijs @ 170,00
Betaalstatus @)  Niet betaald
Familie §§ DeBoe
Betalende contactpersoon € De Boe Kenny
Betaalafhandeling §) Themakampen
Betaalmethode §)  Betaling (vooraf)
Alle inschrijvingen van deze groep
Inschrijvingsdatum | Status Gezinslid Dk Activiteit Prijs Betaald
activiteit
# di 07/07/2015 Ingeschreven De Boe Amber 6 za Themakampen £75,00 O
Volledige dag 11/07/2015  Leeitijdscategorie Themakampen
10:00 - kleuter + lager
15:00
# di 07/072015 Ingeschreven De Boe Sam 3 za Themakampen €75,00 D
Volledige dag 11/07/2015  Leeitijdscategorie Themakampen
10:00 - kleuter + lager
15:00
Pasjes
Inschrijvingsdatum ~ Gezinslid « Pasje Periode Prijs Betaald
> di07/07/2015 De Boe Amber 6 Grabbelpas 01/01/2015 - 311122015 €10,00 D
X dio7072015 De Boe Sam 3 Grahbelpas 01/01/2015 - 31/12/2015 €10,00 O
| Download lijst = l’
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Voor het annuleren van een pasje gaat men op een inschrijving naar de inschrijvingsgroep-tab. Hier kan men dan
het pasje gaan verwijderen.

Pasjes
Inschrijvingsdatum  Gezinslid « Fasje FPeriode Prijs Betaald
di 07/07/2015 De Boe Amber & Grabbelpas 01/01/2015 - 31122015 €000 Geannuleerd
di 07/07/2015 De Boe Sam 3 Grabbelpas 01/01/2015 - 3112/2015 £€10,00 D

Na het verwijderen, komt het pasje geannuleerd in het overzicht te staan. Indien de factuur nog niet betaald is
wordt de volledige factuur geannuleerd en wordt er een nieuwe factuur aangemaakt zonder dit verwijderde pasje.

11! Opgelet!!!

Indien men een pasje hier verwijderd van de inschrijving, blijft dit nog steeds gelinkt aan het gezinslid. Indien het
gaat over een foutief pasje, dan moet men dit pasje op het gezinslid zelf ook nog gaan verwijderen.

Vb. een reden voor verwijderen van een pasje: na een inschrijving blijkt dat de persoon wel over een pasje
beschikt maar dat dit in het systeem nog niet gelinkt is, dan kan men hier dat pasje verwijderen en vanaf nu is er
wel een pasje gelinkt aan het gezinslid.
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‘ 14 Wachtrijen

‘ 14.1 Verwerken wachrij

Zie ook hoe u de wachtrij in bulk kan bevestigen; Registreren in bulk van aanwezigheden en wachtlijsten

Home = Activiteiten = Details

Algemeen Prijzen Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Vrije plaatsen: 0/4

Inschrijvingen (4) Op wachtlijst (2) | Aanpvezigheidslijst | Groepen

Gezinslid €)

| Selecteer een gezinslid hd}

MNieuw gezinslid

Status €@ | Ingeschreven |
Betaalstatus €) | Alles A
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIWVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Prijs Betaald Medium
1 di07/07/201512:35 Ingeschreven Volledige dag De Boe Kevin 1 €400 D M
# 2 di07/07/2015 13:28 Ingeschreven Volledige dag De Boe Amber & €75,00 O [ offline |
3 di07/07/2015 13:28 Ingeschreven Volledige dag De Boe Sam 3 £€75,00 O " offline |
£ 4 di07/07/2015 13:31 Ingeschreven Volledige dag De Boe Niels 4 €75,00 () [ offline |
4 inschrijvingen waarvan 0 online.
Exporteer: | Aanwezigheidslijsten ~ | | Aanwezigheidslijst | l’

Aanwezigheidsiijst laatst afgeprint op 06/07/2015 15:54 door SuperUser Account.

MAIL VERSTUREN

Indien een inschrijving volzet is en het toegestaan is om een wachtlijst aan te maken, kunnen gezinsleden zich op

de wachtlijst plaatsen. Indien er dan plaatsen vrijkomen, kan men de personen van de wachtlijst gaan inschrijven.

De wachtlijst verwerken doet men als volgt:
1- Op deinschrijvingsdatum van een item van de wachtlijst klikken.

Inschrijvingen (4) | Op wachtlijst (2) | Aanwezigheidslijst | Groepen |

Gezinslid €y s

slid A}

Mieuw gezinslid

ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRRIVING

# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid Prijs Medium
l 1 wo 08/07/2015 0759 Oﬁ wachtlijst Volledige dag De Boe Alana b £75,00 W
# 2 wo08/07/201508:00  Op wachtlijst Volledige dag De Boe Ella 2 £75,00 ‘M‘
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2- Deinschrijving bevestigen of annuleren.

Home = Inschrijvingen > Bevestigen

Eris een pasje vereist voor deze activiteit.
Volgens het systeem werd het pasje nog niet aangekocht.
Als ditwel het geval is, gelieve de prijs op € 0,00 euro te zetten zodat het pasje enkel gekoppeld wordt aan het gezinslid als de inschrijving bevestigd wordt.

Algemeen

Status €  Op wachtlijst
Gezinslid ) De Boe Alana 5
Activiteit §§  Themakampen
Datum activiteit §§  za 11/07/2015: 10:00 - 15:00

TSP @ ® yoyedige dag

Inschrijvingsdatum &)  08/07/2015 07:59

Ingeschreven door @) SuperUser Account (Cffline)

Priis €9 75,00 | (Niet betaald)

Betalende contactpersoon € |De Boe Kenny M

C

Contactgegevens §§ De Boe Kenny (Contaci]
Telefoon: 09 267 64 70
kenny@e2e be

Betaaimethode @ [ Betaling (vooraf] -
Pasje

Pasje f) Grabbelpas

Prijs € 10,00
BEVESTIGINSCHRIJVING INSCHRWVING ANNULEREN J

Bij het bevestigen van de inschrijving krijgen we een overzicht van de betaalopdracht. Deze kan men downloaden
en/ of doorsturen met een bevestigingsmail naar de klant. Bij het annuleren wordt de inschrijving verwijderd uit
de wachtlijst, men kan deze nog terugvinden onder de inschrijvingen als men zoekt op status geannuleerd.

Home = Inschrijvingen > Bevestigen

De registraties zijn correct verwerkt
Hieronder kan je de hten 1 en afprinten

De Boe Kenny
Bruilofstraat 127
ML - 9050 Gentbrugge

Inschrijvingsgroep: Themakampen

Factuurref: 2015_0193

Gezinslid Datum Activiteit Tijdstip Prijs

za 11/07/2015 .
De Boe Alana 5 10:00 - 1500 Themakampen Volledige dag £€75,00

Aankoop pasjes
Voor sommige activiteiten is een pasje vereist. Indien u nog niet in het bezit bent van een pasje zal dit moeten aangekocht worden. Meestal wordt dit automatisch toevoegd

aan het order.
Gezinslid Naam pasje Periode Prijs
De Boe Alana 5 Grabbelpas 01/01/2015 - 31122015 €10,00

DOWNLOAD BETAALOPDRACHT

TERUG MAIL BEVESTIGING NAAR KLANT

Vanaf het moment dat de wachtrij verwerkt is kan men vanaf de font-office terug rechtstreeks inschrijven op een
activiteit i.p.v. op de wachtrij. Indien de inschrijvingen geblokkeerd waren, moet men deze eerst deblokkeren.
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Algemeen Prijzen Inschrijvingen | Cverige | Gerelateerd Extra Velden Extra's
Algemeen Vertalingen
ActieT gy &
Online € |«
[ Inschrijvingen deblokkeren ) J

14.2 Verwerken wachtrij in bulk

Zie ook hoe u de wachtrij in bulk kan bevestigen; Registreren in bulk van aanwezigheden en wachtlijsten

14.3 Wachtlijst en inschrijvingen via aparte mails

In het verleden werden alle registraties ongeacht het type in 1 mail verstuurd (MAIL001), nu is dit opgesplitst per
type.
Er dient 1 nieuwe template aangemaakt te worden, namelijk:

e  MAILO01_WL: deze wordt gebruikt voor het versturen van een bevestiging van registraties op wachtlijst.

Indien deze template niet gevonden wordt, zal de standaard template (MAILO01) gebruikt worden.

Deze template is een kopie van de MAILOO1 template waarbij de referentie aangepast moet worden naar
MAILO01_WL. Verder kan de inhoud van de mail aangepast worden naar de wensen van de klant.

Algemeen Vertalingen |

Actief @) &
Systeem @ &
Referentie * i ] lMA\LOOLWL

Beschrijving € sevestiging wachtlijst
DIT IS EEN SYSTEEM TEMPLATE

Type @ | systeem (SYSTEM) A

OPSLAAN KOPIEREN TERUG HELP

14.4 Opsplitsen deelnemers en inschrijvingen op wachtlijst

Om ervoor te zorgen dat het aantal inschrijvingen op wachtlijst niet zichtbaar is voor de eindgebruiker, zal de
kolom met aantal deelnemers (wachtlijst) opgesplitst worden in 2 kolommen zodat men kan kiezen welke
zichtbaar blijven.

Dit houdt in dat men bij de algemene instellingen 2 overzichtsweergave extra te zien krijgt, namelijk
‘Deelnemers/max’ en op wachtlijst. De combinatie was voorheen al mogelijk.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m



3

FACILITATOR

Weergave beschikbare plaatsen

Overzichtsweergave aantal deelnemers € | vrije plaatsen |

Alle gegevens

Weergave status Niets

Fiscaal attest Vrije plaatsen
Deelnemers/max

Standaard template € Wizard fiscale attesten

Vrije plaatsen + deelnemers/max
Vrije plaatsen + wachtlijst

Toon 'Attesten per post’ €
Deelnemers/max + wachtlijst

Fiscale attesten naar het Burgerprofiel €  Wachtlijst

Bij het overzicht van activiteiten voor de eindgebruiker zal de wachtlijst nu in een aparte kolom weergegeven

worden
R 9 Op =

Datum Activiteit Locatie Status Deeln./Max wachtijst Prijs
wo 01-01-2025  TestActiviteit info agenda De Boei Online inschrijven was 0/20 - £€15,00
za 01-03-2025  Leeftidscategone Jeugd tot 30-12-2024 00:00

za 01-03-2025  Kopie van TestActiviteit Clubhuis Blanco  Cnline inschrijven was - - €0,00
ma 10-03-2025 Leeftijdscategorie 1-99 tot 01-02-2025 00:00

za 01-03-2025  TestActiviteit nieuwe Bibliotheek Vrij (Online inschrijven 0/20 - € 16,00
LA alal A0 0N Lanffiidenntnmario 4 00 Dnnrmamn T TN T s Ta s T aTaatakl

Eveneens tijdens het inschrijvingsproces zal de geselecteerde weergave zichtbaar zijn. Voor andere backoffice
schermen blijft de lay-out ongewijzigd (aanpassen van een activiteit of het verplaatsen)
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14.5 Wijzigen familie bij bevestiging wachtlijst/ registreren aanwezigheid

Om te voorkomen dat aanwezigheden voor een gezinslid met 2 families voor de foutieve familie gedaan wordt, is
er een extra controle. Zowel bij de registratie van de aanwezigheid als bij het bevestigen van de aanwezigheden
(zonder registratie) als bevestiging voor inschrijvingen op wachtlijst.

Bij losse aanwezigheden zal er een extra melding staan indien het gezinslid niet geregistreerd is voor een activiteit
en tot meer dan 1 familie behoort.

INSCHRIJVINGEN

|Eg| Home Inschrijvingen | Activiteiten Lijsten Log | Facturatie | Configuratie | Help | mm

Mieuwe inschrijvingen

Annuleer inschrijvingen .

Home = In| . . eid (scannen)
Verplaats inschrijvingen

Registreer aanwezigheden

REGISTREER Registreer losse aanwezigheid (scannen)

Bavestig aanwezigheden

Bevestig wachtlijst

Activiteitsdatum @
Tijdstip aankomst/vertrek @ | 0935 @]

REGISTREER LOSSE AANWEZIGHEID (SCANNEN)

Dit gezinslid is niet ingeschreven voor een activiteit.

Opgelet! Het gezinslid is gekoppeld aan meerdere families. Controleer de juistheid van de familie.
indien foutieve geselecteerd ga terug en selecteer de juiste. Geselecteerde familie: Verrijssen

Activiteiten € | Selecteer activiteit M

TERUG REGISTREREN

Indien men in bulk de aanwezigheden gaat registreren of de wachtlijsten gaat bevestigen, zal men nu ook duidelijk

zien indien het gaat over een gezinslid met meerdere families.

Home = Activiteiten = Details > Inschrijvingen
1l PIANO VERPLAATSEN-BETALING ONLY ONLINE: ZA 04-01-2025: 00:00 - 00:00 O

Vrije plaatsen: 0/5

Inschrijvingen Op wachtlijst Aanwezigheidslijst | Groepen | Afwezigheidslijst

Gezinslid @

Selecteer een gezinslid

[«

s

4 Registreer losse aanwezigheid (scannen) pIn Registreer aanwezigheden | 5, Registreren in bulk
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In het geval dat een gezinslid tot meerdere families behoort dan zal men in de eerste stap de familie nog kunnen
aanpassen, standaard staat de familie geselecteerd waarvoor de aanwezigheid geregistreerd werd of de
inschrijving op wachtlijst gedaan werd. In de volgende stap kan men dan alsnog de betalende contactpersoon nog
gaan aanpassen.

Home > Inschrijvingen > Bevestig aanwezigheden

Trefwoord €9
Afdeling €@ | Alles hd|
Activiteittype €@ | Alles M|
Datum activiteit € | 21-03-2025 Tot en met
ZOEKEN RESET
[0 Gezinslid Activiteit Van Tot Duur Tijdstip / Prijscategorie
[ Elghoudani Sephora Mijn inschriffagenda di 01-04-2025 - - Zie agenda
Familie: Verrijssen advo di 01-04-2025 - do 10-04-2025 10:24
[ Vermijssen Jozet TestActiviteit speciaal ma 03-05-2025 - - Zie agenda
Familie: do 03-04-2025 - di 03-06-2025 12:20
‘Verrijssen advo
Verrijssen Jef TestActiviteit speciaal ma 05-05-2025 - - Zie agenda
Familie: Verrijsse do 03-04-2025 - di 03-06-2025 13:09
Verrijssen Jef Kopie van TestActiviteit nieuwe 1311 - - Volledige dag

Familie: Verrijsse

VOLGENDE TERUG

ma 05-05-2025: 10:00 - 12:00

Kind Ten Laste
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15 Verplaatsen van een inschrijving

Het verplaatsen van een inschrijving kan enkel naar een idem activiteit maar een andere datum en werkt niet
overkoepelend over verschillende afdelingen/activiteiten.

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > > selecteer de inschrijving

Algemeen | Inschrijvingsgroep ‘ Facturen |

Status €9  Ingeschreven
Gezinslid @)  Janss
Familie €9 Janssen
Activiteit € Kamp Urban Games
Datum activiteit €)  ma 16/08/2021 09:00 - vr 20/08/2021 16:00

Tijdsti
uaste € ® Volledige dag

Inschrijvingsdatum &)  02/03/2021 1216

Ingeschreven door ) (Offline)
Prijscategorie €9 INl'et qgespecifieerd |
Frijs € | 85,00
Betaalstatus @)  Niet betaald
Contactpersoon €) Ijanssen Jo [~

Contacigegevens §)  Janssen

jo@e2e be

OPMERKINGEN

Interne opmerkingen §)

Publieke opmerkingen §§

OPSLAAN INSCHRIJVING ANNULEREN J§ REGISTRATIE VERPLAATSE

» Onderaan > registratie verplaatsen

Dit scherm dient ter controle van de geselecteerde inschrijvingen. Indien er iets niet correct staat, kan men terug
naar het eerste scherm om de nodige aanpassingen te doen, indien alles correct staat gaat men de annulatie
bevestigen. Op dit moment worden de inschrijvingen effectief geannuleerd.
Verschillende scenario’s:

e Annulatie van een betaalde inschrijving

e Annulatie van een niet betaalde inschrijving

e Annulatie van een inschrijving met facturatie achteraf

e Annulatie van een inschrijving op wachtlijst
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Het is mogelijk om inschrijvingen in bulk te gaan verplaatsen. Dit kan vanuit het overzicht of rechtstreeks vanuit
een activiteit.

Het verplaatsen in bulk bevat dezelfde functionaliteit als het verplaatsen van één specifieke registratie:
e De verplaatsing kan enkel voor activiteiten binnen eenzelfde afdeling met hetzelfde activiteitstype
e Er wordt niet gekeken naar extra's en extra velden van de originele activiteit versus de nieuwe of
omgekeerd
e Bij het verplaatsen in bulk wordt er rekening gehouden met de prijszetting, als de “nieuwe” activiteit een
andere prijs heeft dan de originele activiteit zal de prijs van de nieuwe activiteit aangerekend worden en
krijg je hier een melding van

Vanuit het overzicht:

ML T PR SATRA T IR ACTEATAR T LR

B AREMMIE

IHNSTELLIFRGCGER

Vanuit een activiteit:

Annulatie voorat Aantal dagen vooraf -
Aantal dagen voorat 0

Analoog met de andere bulk acties, geven we eerst aan of het gaat over 1 of meerdere families.

ACTIWVITEIT

Type & san datum O periode O meerdere datums (formule)
Diatum r3:51)
Starouur * | (]
Einduur * | L)
Locatie * | Setecteer cen Iocatie =]
Start inschrijwingsn | O
Einde inschrijwving waste datum B

Datum einde inschrijving

0]

Start publicatie

6]

Einde publicatie
Annulatie vooraf Aantal dagen voorar ~

Aantal dagen vooraf s
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In de eerste stap gaan we aangeven welke inschrijvingen er verplaatst moeten worden.

Famiie | Gednsleden | Contactpersanen | Inschringen | Facturen | Attesten | uess |
Gezinslid @ [, [
Activiteittype € | Alles |
Status @ | ingeschreven M|
Datum activiteit € | 03-09-2024 toten met
ZOEKEN RESET
Inschrijvingsdatum ~ Status Datum activiteit ~ Activiteit Gezinslid Prijs Betaald
di 03-09-2024 Ingeschreven  vr 06-09-2024 Uitpas Verrijssen Josefien £0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven  vr 06-09-2024 Uitpas Verrijssen Fien £0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven  za 07-03-2024 Uitpas Verrijssen Josefien £0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven  za 07-09-2024 Uitpas Verrijssen Fien £0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven  zo 08-09-2024 Uitpas Verrijssen Josefien €000
Volledige dog  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven  zo 08-09-2024 Uitpas Verrijssen Fien €000
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven  ma 09-09-2024 Uitpas Verrijssen Josefien £0,00 - Annuleren
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven  ma 09-09-2024 Uitpas Verrijssen Fien £0,00 - Annuleren
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids
Velden met een * zijn verplicht in te vullen.
TERUG

Vervolgens gaan we voor elke geselecteerde inschrijving moeten aangeven naar welke activiteit van hetzelfde
activiteitstype de inschrijving moet gezet worden. Hier worden enkel maar activiteiten van hetzelfde type
getoond.

Gezinsprofiel | Klantenprafiel | Betaalfacturen | Login | Nieuwsbrieven ‘

Familie | Gezinsleden | Contactpersanen | Inschrijvingen | Facturen | Attesten | UiTPAS |

Opgelet!! Dit is een aanvraag tot annulatie, geen effectieve annulatie. Deze aanvraag dient door de betrokken diensten goedgekeurd te worden.
Gelieve een duidelijke reden op te geven.

Uitpas (ma 09-09-2024: 10:00 - 16:00)

Verrijssen Josefien

Reden annulatie * €

ANNULATIE AANVRAGEN JRENINEIRSEN

Velden met een * zijn verplicht in te vullen.

TERUG

Na selectie kan men de wijziging controleren alvorens te bevestigen, in deze stap is er nog geen aanpassing
gedaan.
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o [ = I en | Login | Micuwsbrieven |
Fomilie | Gezinsleden | Contactpersonen | Inschrijvingen | Facturen | Attesten | wiTPas
Gezinslid @ [ =]
Activiteittype € Alles =]
Status @ | Alles =]
Datum activiteit € [ 03-09-2024 tot en met

Inschrijvingsdatum  Status Datum activiteit Activiteit Gezinslid Prijs Betaald

di 03-09-2024 Ingeschreven wr 06-09-2024 Uitpas € Vverrijssen Josefien € 0,00
volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven wr 06-09-2024 Uitpas @ Verrijssen Fien € 0.00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven za 07-09-2024 Uitpas € Vverrijssen Josefien € 0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven za 07-09-2024 Uitpas @ verrijssen Fien € 0.00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven zo 08-09-2024 Uitpas € Vverrijssen Josefien € 0,00
volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven zo 08-09-2024 vitpas @ verrijssen Fien € 0,00
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven ma 09-09-2024 Uitpas € Vverrijssen Josefien € 0,00 - Annuleren
volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Ingeschreven ma 09-09-2024 Uitpas € Vverrijssen Fien € 0.00 - Annuleren
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 ©p wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas @ verrijssen Josefien € 0.00 - Annuleren
volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas € Vverrijssen Jeffrey € 0,00 - Annul
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas @ verrijssen UITPAS € 0.00 - Annuleren
volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas € Vverrijssen Fien € 0,00 - Annuleren
Volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas @ verrijssen Jos € 0.00 - Annuleren
volledige dag  10:00 - 16:00 Muziek Kids

velden met een * ziin verolicht in te vullen.

Indien er een prijswijziging is t.o.v. de originele prijs, zal dit duidelijk zichtbaar zijn. Indien het gaat over een
inschrijving met kansentarief, dan zal de prijs niet aanpasbaar zijn en de prijs van de originele inschrijving genomen
worden.

I Aandacht: Als je registratie per registratie verplaatst wordt de prijs niet automatisch aangepast. Wanneer je
werkt met verplaatsen in bulk wordt hier wel rekening mee gehouden en krijg je een melding indien er een ander
prijs wordt aangerekend.

Pas bij het klikken op volgende zal de inschrijving pas effectief verplaatst worden en de factuur herberekend.

oot | e e [ e [ |

S || e || e | — || T |

Opgelet!!! Door te bevestigen zal de inschrijving op wachtlijst verwijderd worden.
Uitpas (wo 11-09-2024: 10:00 - 16:00)
Verrijssen Jos

VERWIJDER VAN WACHTLYST JENNTNEIR=CT=N]

Velden met een * zijn verplicht in te vulien.

Deze 2 stappen worden doorlopen voor alle geselecteerde inschrijvingen. En tot slot krijgen we een overzicht van
alle inschrijvingsgroepen die zijn aangepast.
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- [ | en | togin | mNieuwsbrieven |
Familie | Gezinsieden | Contactpersonen | mnschrijvingen | Facturen | Attesten UiTPAS
Gezinslid @ [ o0 -
Activiteittype €@ | Alles ]
Status @ | anes =]
Datum activiteit € 03-09-2024 tot en met
ZOEKEN RESET
Inschrijvingsdatum  Status Datum activiteit Activiteit Gezinslid Prijs Betaald
di 03-09-2024 Ingeschreven vr 06-09-2024 Uitpas © Verrijssen Josefien €0,00
Vvolledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven vr 06-09-2024 Uitpas € Vverrijssen Fien € 0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven za 07-09-2024 Uitpas @@ verrijssen Josefien €0.00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven za 07-09-2024 Uitpas © Verrijssen Fien €0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven zo 08-09-2024 Uitpas € verrijssen Josefien € 0,00
Valledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Ingeschreven  zo 08-09-2024 Uitpas @ verrijssen Fien €0,00
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Aanvraag ma 09-09-2024 Uitpas © Verrijssen Josefien €0,00
annuleren 10:00 - 16:00 Muziek Kids
Volledige dag
di 03-09-2024 Ingeschreven ma 09-09-2024 Uitpas © Verrijssen Fien €0,00 - Annuleren
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas © verrijssen Josefien €0,00 - Annuleren
Volledige dag 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas © Vverrijssen Jeffrey €0,00 - Annuleren
Volledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Cp wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas © Verrijssen UiTPAS €0,00 - Annuleren
Vvolledige dag ~ 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Op wachtlijst  wo 11-09-2024 Uitpas © Verrijssen Fien €0,00 - Annuleren
Volledige dag 10:00 - 16:00 Muziek Kids
di 03-09-2024 Geannuleerd wo 11-09-2024 Uitpas © verrijssen Jos €0.00
(Op 10:00 - 16:00 Muziek Kids
wachtlijst)
Volledige dag

15.2 Verplaatsen in bulk

Het is mogelijk om inschrijvingen in bulk te verplaatsen. Dit kan vanuit het overzicht of rechtstreeks vanuit een
activiteit.

Het verplaatsen in bulk bevat dezelfde functionaliteit als het verplaatsen van één specifieke registratie:
e De verplaatsing kan enkel voor activiteiten binnen eenzelfde afdeling met hetzelfde activiteitstype
e Er wordt niet gekeken naar extra's en extra velden van de originele activiteit versus de nieuwe of
omgekeerd
e Bij het verplaatsen in bulk wordt er rekening gehouden met de prijszetting, als de “nieuwe” activiteit een
andere prijs heeft dan de originele activiteit zal de prijs van de nieuwe activiteit aangerekend worden en
krijg je hier een melding van

Vanuit het overzicht:
INSCHRIJVINGEN

tg Home | Inschrijvingen | Activiteiten | Ljsten = Llog | Facturatie | Configuratie | Help
Nieuwe inschrijvingen
Annuleer inschrijvingen

Home > A{ A e

Vanuit een activiteit:

Ky Mg irscneangen U Repavesr saraerghesen 4 Annuiser nachipangen | 3 Vierpissts mschapangan

Analoog met de andere bulk acties, geven we eerst aan of het gaat over 1 of meerdere families.
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Home = Inschrijvingen = Verplaats inschrijvingen

Maak een keuze @® Verplaats verschillende families

OVerplaats één familie
GENDE

In de eerste stap gaan we aangeven welke inschrijvingen er verplaatst moeten worden.

Home > Inschrgvingen > Verplaats inschigvingen

Trefwoord ©
Alcetng 0 | ae =
Activieittype O | xes -
Datum activielt © | 53283504 Tot en met

Gazrnimcer Daam Acmvdet Statn Tolasl  Botase

1Embe w08 12-202¢ FACDEV-5421 geschreian exsw O
1000 1900 w 05122024 1009 1300

1Esse w 05-12.202¢ FACDEV5421 trgescreen s 0
1000.- 5800 W 05122024 1000« 1820

1wt OB 42:2024 FACDEV-5421 Ingescrieren s 0O
1000+ 1800 W 06.12.2004 1009 1500

1Eise w06 12.2024 FACDEV.S41 Ingesctreven «Q50 O
1000 1200 e 06122004 1000 1200

a1 o 08 122024 FACDEV-6471 Ingesctieien €250 0
1000+ 1500 w 06122924 1009 1500

[ - W 08 12.202¢ PACOEV6421 Iegeschreen (F T O
1000 1200 ve 06-12.2004 10,00 - 13,00

@2 Davy¥ns? o 06122004 PACORV4A21 Ingesctreven €500 0O
1000 - 1800 W 05122024 1000~ 1800

eoont KnOavy 00 12.2024 FACDEVA2 geschreven (-1 [m)
10:00 - 1500 W 05122604 1000 - 5200

cus Chid it 06 122004 PACORY-6421 Igeactre en €200 m)
1000 1500 w 0122004 1009 - 5590

 Renbe wr 05-12.2024 FACDEV-6421 Wgeschreven s O
1000 1800 W 00122004 1000 1300

® Warnes w08 122024 FACDEV.6421 irgeschreven s O
1000 - 1500 w0 122004 1000 . 5500

eEv W 08122004 FACOEV.6421 Iegesctveen e 0
1000 1200 v 08122004 1000 1200

L 08 12.202¢ FACDEV.6421 rpescveen wo

1000 - 1800 v 05122024 1008~ 5500
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Vervolgens gaan we voor elke geselecteerde inschrijving moeten aangeven naar welke activiteit van hetzelfde

activiteitstype de inschrijving moet gezet worden. Hier worden enkel maar activiteiten van hetzelfde type

getoond.
TESTITEST1(12)
Huidige activiteit @ FACDEV-6421
Datum activiteit @  vr 06-12-2024: 10:00 - 18:00
Tijdstip @ Volledige dag
Prijscategorie @ Niet gespecifieerd
Prijs @ € 2500
VERPLAATSEN NAAR
Trefwoord @
Van @ |02082024
Tot @
Kies -
jouw Datum Activiteit Lacatie Status Mo Prijs
fijgstip plaatsen  (Wachtlijst)
vr 06-12-2024 FACDEW-6421 Gentbrugge Reeds ingeschreven 12 1325 0.00

Wolledige 10:00 - 18:00 Leeftidscategorie 3-99
dag

O @® di 24-12-2024 Kopie van FACDEV-6421 Gentbrugge Wi 25 025 0,00
Wolledige 10:00 - 18:00 Leeftidscategorie 3-99
dag

Na selectie kan men de wijziging controleren alvorens te bevestigen, in deze stap is er nog geen aanpassing

gedaan.

Huidige actneit
Datum actwviet
Tyastip

Priscategorie

Prys O

VERFLAATSEN NAAR

Niguwe actvnes
Datum actwaet
Tyesup
Prscategone

P

FACDEV-6421
v 06-12-2024. 10.00 - 18.00

Voliedige dag

Kopie van FACDEV-6421

di 24-12-2024: 10.00 - 18.00

* \Voliedige dag

Nt gesoned “eerc

)

Opgelet’ Er 15 een prjswyziging van 10epassing

Indien er een prijswijziging is t.o.v. de originele prijs, zal dit duidelijk zichtbaar zijn. Indien het gaat over een

inschrijving met kansentarief, dan zal de prijs niet aanpasbaar zijn en de prijs van de originele inschrijving genomen

worden.
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I Aandacht: Als je registratie per registratie verplaatst wordt de prijs niet automatisch aangepast. Wanneer je

werkt met verplaatsen in bulk wordt hier wel rekening mee gehouden en krijg je een melding indien er een ander
prijs wordt aangerekend.

Pas bij het klikken op volgende zal de inschrijving pas effectief verplaatst worden en de factuur herberekend.

De inschrijving voor Test1 Test is succesvol verplaatst naar Kopie van FACDEV-6421 (di 24-12-2024: 10:00 - 18.00).

TEST2TEST2(212)

Deze 2 stappen worden doorlopen voor alle geselecteerde inschrijvingen. En tot slot krijgen we een overzicht van
alle inschrijvingsgroepen die zijn aangepast.

De inschrijving voor Test1 Test1 is succesvol verplaatst naar FACDEV-6421 (vr 06-12-2024: 10:00 - 18:00).
Hieronder een overzicht van alle aangepaste facturen / inschrijvingsgroepen

De bestaande bestelling E2E_DEMO2024_0017 is aangepast.

Inschrijvingsgroep: Facturatieprovider

Factuur ref.: 12024_0026
Totaalprijs: € 30,00
Vervaldatum:  za 03-08-2024
OoGM: 123/4002/62452

Betaalmethode: Betaalterminal

Gezinslid Datum Activiteit Status Totaal
vr 06-12-2024

Test1 Test1 10:00 - 18°00 FACDEV-6421 Ingeschreven € 15,00
vr06-12-2024

Test2 Test2 10:00 - 1500 FACDEV-5421 Ingeschreven €15.00

DOWNLOAD BEVESTIGING NAAR BETAALFACTUUR E2E_DEMO2024_ 0017

NIEUWE VERPLAATSING INGEVEN
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‘ 16 Lijsten

INSCHRIJVINGEN

| Home | Inschripingen | Activiteiten Lijsten | Leg | Cg’\ﬁgumtie | Help |

Activiteiten
Bijgewerkte Medische fiches
Medische gegevens speelplein
Aanweggheidslijst speelplein
Rapporten

Print pasjes

Attesten

17 Activiteiten

Hier kan men aan de hand van een aantal zoekcriteria een lijst maken van activiteiten die men kan afdrukken naar
een pdf of een word document.

Home > Lijsten = Activiteiten

Trefwoord )
Taal @ | Mederlands hd|
Categorie ) |Alle; A
Afdeling €9 |Alles A
Activiteittype §) |,-;.||55 A
Leefijdscategorie €) |,¢.‘||es d
Periode €) |13f0?f2015 Tot: | £
Online € |Alles -
Actiel @ | Alles -
ZOEKEN RESET
) . } Max. -
Datum Naam Locatie Leeflijdscategorie Prijs
Deeln
4 vrfl?m?fzp‘ls Grabbelpas Activiteit test De Kijkuit 05-12 jaar 25 L3N online |
10:00-17:00
. do 30/07/2015 Bulskampveld parking drie =
v 4 07:00 - 0800 Sportkamp T Sportkamp lager 200 €23,00 QERIGEN
. ma03/08/2015 ) ) ) ) -
v 0000 - 0000 Categorie Kortingen De Boei 05-12 jaar 100 £10,00 =Ll
s vr?8f082915 Categorie Kortingen De Kijkuit 05-06 jaar 100 €10,00 QERIGEN
00:00 - 00:00
31;;{;{0182200[;5 Familiekortingen met facturatie BKO't Knipoogje Beernem 05-12 jaar 20 £10,00 =Ll
= :;0(;;0_91%0;05 Familiekortingen met facturatie 2 BKO 't Knipoogje Beernem 05-12 jaar 20 €10,00 QERGER
i Tga-gog?ioqgé?go[;‘s Categorie Kortingen BKO't Knipoogje Oedelem 05-06 jaar 100 £€0,00 iGN

PDF WORD
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17.1 Zoeken op trefwoord in overzicht activiteiten

Als niet ingelogde gebruiker is het nu ook mogelijk om specifiek te gaan zoeken op een trefwoord. Zo is het
mogelijk om specifieker te gaan zoeken in de lijst van activiteiten ipv enkel de mogelijkheid om te filteren op
activiteitstype.

ACTIVITEITEN

Trefwoord €
Activiteittype @ | Alles -
Leeftijd van het gezinslid €

Van @ | 05-07-2024 B

Tot @ B

ZOEKEN RESET VOORJAAR ZOMER MNAJAAR 2024

‘ 17.2 Overzicht start inschrijvingen

Via lijsten -> Activiteiten is er een extra optie op te sorteren op inschrijvingsdatum. Indien aangevinkt worden de
activiteiten getoond met een inschrijvingsdatum. De filter op periode is dan eveneens op de inschrijvingsdatum.

Home = Lijsten = Activiteiten

Trefwoord ¢

Taal @ Mederlands

7
Categorie €0 | ajles 4|
Afdeling € IAIIes |
Activiteittype @B | e 4}
Leeftjdscategarie €0 | Ajjec 4}
Periode @ | 07/10/2012 Tot: | Einddatum
Online € | Alles )
Actief € [ )3 f I~
Sorteer op start inschrivingen €h
ZOEKEN RESET /
Startinschrijvingen « %atum activiteit Maam Locatie Leeflijdscategorie g:);\n Prijs
N ma 18/11/2019 00:00 - Bulskampveld parking drie n
# 0311/2019 00:00 o 22111/2019 00:00 OCHW Koningen Jeugd 120 €0,00 ([IEHES
~ } ma 02/12/2019 00:00 "
i 18/111/2019 00:00 T 23 L T BT Holsbeek Kleuterweelde 1-99 15 €1,00

o] oo

! Powered by e2e NV
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Hierdoor is het mogelijk om activiteiten te beveiligen zodat er enkel via een link kan ingeschreven worden voor
deze activiteit.
Op activiteittype kan aangegeven worden dat het gaat over een beveiligde activiteit.

(=}

INSTELLINGEN

Voorrangsregels Geen M
Beveiligingsregels Geen =
Beveiligd door url 8]

Deze instelling wordt overgenomen bij het aanmaken van een activiteit. Vanaf het moment dat de activiteit
opgeslagen is, zal er een link zichtbaar worden.

INSTELLINGEN

Voorrangsregels Geen i
Beveiligingsregels Geen I
Beveiligd door url
Beveiligde url https://facilitator-dev3.e2e.be/Kinderen/Activiteiten/tabid/107/Code/346c97/Default.aspx?

ActivitylD=KCu2hV82fY0%3d

Deze link zal doorverwijzen naar het detail van de activiteit waarop men dan een inschrijving kan doen. Indien de
code in de activiteit niet correct is, zal men op het overzicht van activiteiten terecht komen met de melding
‘ongeldige url’.

Een beheerder kan nog steeds inschrijven voor deze activiteit via het detail van deze activiteit, maar de activiteit
zal nooit zichtbaar zijn in het overzicht van activiteiten of tijdens het inschrijven voor activiteiten.

17.3.1 Activiteit beveiligen op persoon

Via deze functionaliteit wordt het mogelijk dat men een activiteit enkel beschikbaar stelt voor een bepaalde groep
personen. Bijvoorbeeld een activiteit specifiek voor mensen met een beperking.
! Deze mogelijkheid dient ingesteld te worden door e2e.

17.3.1.1 Definiéren van persoonstypes

Bij configuratie personen > Instellingen > Persoonstype kan men de verschillende soorten persoonstypes gaan
definiéren. Deze types kunnen vervolgens gekoppeld worden aan gezinsleden en gebruikt worden voor het
opstellen van een beveiligingsregel.

Een persoonstype heeft een unieke referentie en een benaming. Indien een persoonstype online staat, wil dit
zeggen dat de eindgebruiker deze zelf kan selecteren. Enkel de persoonstypes die actief zijn kunnen gebruikt
worden.

» Beheer inschrijvingen > personen > configuratie > Instellingen > Persoonstype
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INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

Families Animatoren Artsen Derden Identificatie codes Configuratie Help

INSCHRIJVINGEN | PERSOMNEN

Personen = Configuratie > Algemeen

Algemeen Godsdienst Gesproken taal Burgelijke stand Relatie type I Persoonstype I Land | Extra velden Imiport

Item is correct opgeslagen

Referentie Naam «
# X % Grote gezinnen Grote gezinnen
# X & Personen met beperking Personen met beperking

TOEVOEGEN

17.3.1.2 Gebruik van persoonstypes

Na creatie van de persoonstypes, kunnen deze gekoppeld worden aan gezinsleden. Door het aanmaken van een
beveiligingsregel aan de hand van een persoonstype, kan men een activiteit (of prijscategorie) gaan beveiligen
zodat deze enkel voor dit type gezinsleden beschikbaar is.

17.3.1.2.1 Koppelen aan gezinslid
Als beheerder kan men op het detail van een gezinslid de gewenste persoonstypes gaan selecteren. Deze
wijzigingen worden steeds gelogd.

VAN HOVE RAMON

Indien gewenst kan je ook een ars toevoegen

Algemeen Medische fiche Inschrijvingen | Pasjes | Attesten

Rijksregisternummer * €)

Geen rijksregisternummer beschikbaar

Actief @
Goedgekeurd €[]
Vioornaam * £} IRamon
Naam * €) IVan Hove
Geslacht €) ® man O vrouw
Geboortedatum = €} | 01-01-2015
Leeftijdsgroep € [ g1-01-2015 [ Aangepaste instellingen per afdeling

Geboorteplaats €) | Gent

UITPAS nummer ) @

School §§

Fiscale aftrekbaarheid tot 18 jaar €

— Persoonsype @

Selecteren
O

[ Personen met heperking

O Grote gezinnen
Foto's nemen toegelaten * @ IJa M
= @7
Foto's publiceren toegelaten * € IJa e
= @7

|«
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Vanuit het overzicht van gezinsleden is het mogelijk om een overzicht te zien van alle gezinsleden waaraan er een

persoonstype gekoppeld is.

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

E Families Animatoren | Artsen Derden Identificatie codes Configuratie

Help

Personen 3 Gezinsleden

Familie €
Gezinslid €y

Adres @)

Afdeling €
Geslacht €)
Leefliidscategorie €)
Leeitijd €b
Geboortedatum §)
Registratiedatum )
Goedgekeurd §)

UITPAS @

Persoonstype € | Ales

Enkel actieve §)

Enkel foto's niet toegelaten €)

Alles

Alles
Alles
Tot:
Tot
Tot

| Alles

-

1=

| Alles

(]

INSCHRIJVINGEN | PERSONEN

Een eindgebruiker kan via zijn profiel de persoonstypes ook koppelen aan een gezinslid (screenshot van online

gebruiker)
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- ™ ﬁ Oitems
9 endZend solutions
~ PROFESSIONELE EN BETAALBARE WEBOPLOSSINGEN -m Uitloggen

m BEHEER MIJN PROFIEL KINDEREN ZAAL RESERVEREN MATERIAAL RESERVEREN TICKETS PRODUCTEN EVENEMENTEN _

MIJN PROFIEL

Als je gezinsleden wil inschrijven voor een activiteit georganiseerd door de gemeente. dan moet je de gezinsleden registreren
Dal kan door een gezinsprofiel aan te maken op het tabblad ‘inschrijvingen’

Wil je sen zaal reserveren, dan heb je sen profiel nodig als parficulier, vereniging of bedriji

Je kan dit profiel aanmaken op het tabblad ‘zaalreservatie’

Gezinsprofiel | Kiantenprofiel | Betaalfacturen | Login | Nieuwsbrieven

Van Hove = Gezinslid

VAN HOVE RAMON

Indien gewenst kan je ook een arts toevoegen

Algemeen Medische fiche Inschrijvingen ] Attesten

Rijksregisternummer = @) [ J

Voomaam * ) |Rar"vcr
Naam * gp |Var Hove
Geslacht @  ® pan O vrouw
Gehoortedatum * @) | 01-01-2015 &
Geboorleplaats @  |Gent

UITPAS nummer ) o

School @ | selecteren -

Persoonstype @ | [ Personen met beperking

[ Grote gezinnen

Foto's nemen toegelaten * ) IJE -

Folo's publiceren teegelaten * @) IJa T

17.3.1.2.2 Gebruik in beveiligingsregel

Indien er persoonstypes beschikbaar zijn, kan men op een beveiligingsregel gaan opgeven of deze toegepast moet
worden op basis van postcode of op basis van een persoonstype.

Standaard zal steeds de postcode geselecteerd staan. Indien er meerdere regels binnen een groep gedefinieerd
worden, wordt er gekeken of er 1 regel voldoet om recht te hebben op deze beveiliging.

» Beheer inschrijvingen > Configuratie > Instellingen > Beveiligingsregels >> selecteer een regel (of maak een
nieuwe aan via “toevoegen”)
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Home = Configuratie = Instellingen = Beveiligingsregels = Details

Algemeen Regels

Actief §)
Type regel @  [Postcades hd!
Postcodes
Postcodes €9 [Toevoegen]
FPersoonstypes

OPSLAAN TERUG

Bij selectie van persoonstype, kan men één van de actieve persoonstype selecteren voor de creatie van een regel.

Home = Configuratie = Instellingen = Beveiligingsregels = Details

Algemeen Regels

Actief @)

Type regel €@ |Persaanstypes

Persoonstype €h |Selecteer een persoonstype |" |

OPSLAAN TERUG Grote gezinnen
— Personen met beperking
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17.3.1.3 Beveiligde activiteit

Op activiteit(type) kan men de beveiligingsregel gaan koppelen, vanaf dit moment is de activiteit beveiligd. Indien
er een beveiligingsregel op basis van een persoonstype wordt gekoppeld, houdt dit in dat enkel de personen met
die persoonstype mogen inschrijven, niet de andere gezinsleden.

INSCHRIJVINGEN

Home | Imschrijvingen | Activiteiten | UITPAS | Listen | Log | Facturatie | Configuratie | Help | Wﬁ@

Home > Activiteiten = Details

_VEVBEPERKING: MA 01/03/2021: 10:00-16:00

Algemeen |_ Prijzen | Inschrijvingen I Qverige | Gerelateerd Extra Velden Extra’s Opvang UIT databank
Algemeen | Vertalingen |

Actief )

Cnline )

Inschrijvingen geblokkeerd )

Afdeling * € | Sportdienst

Activiteittype * €9 | _vEV
Agendatype * ) ‘Geen agenda |
Leeflijdscategorie * ) ‘ Sportkamp lager (7-12) 17
Categorie * € ‘Spnrtkarr‘p I}
Voorrangsregels @ | Geen M

Beveligingsregels @ rersorTypes " G—

Wachtlijst gebruiken )

<]

Opvang gebruiken )

<]

Fiscaal aftrekbaar )

<]

Mutualiteit attest @)

<]

Indien men een prijscategorie enkel voor een beperkte groep beschikbaar wil stellen, kan men dit bij het
aanmaken/bewerken van een prijscategorie.
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Home > Activiteiten > Details

_VEV BEPERKING: MA 01/03/2021: 10:00- 16:00

[ Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd Extra Velden Extra’s Opwvang UIT databank

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén
Algemeen | Vertalingen

Actief @)

Online )

Korling van toepassing ) O
Tospassen op pasies @ [

Referentie * §)
Beveiligingsrzgels @ | Geen |
OPSLAAN TERUG

Referentie Maam Beveiligingsregels

17.3.1.3.1 Registreer als reserveerder

Indien men als reserveerder een inschrijving gaat doen, kan men alsnog een gezinslid inschrijven voor een beveiligde
activiteit zonder dat deze hier in normale omstandigheden recht op heeft. Dit gezinslid wordt niet standaard mee
geselecteerd en in de lijst van gezinsleden staat duidelijk aangegeven dat deze geen recht heeft om zich in te
schrijven.

Home = Inschrijvingen

INSCHRIJVINGEN - FAMILIE VERRISSEN ADVO:

Sephora El ghoudani, Veke Verrijssen

Trefwoord §)

Afdeling @ | alles =)
Activiteittype €D | Alles A
van @ [ o2-02-2021 =]
Tt @ [

MNegeer registratie datumfilter @

ZOEKEN RESET

[ Datum Activiteit Locatie Status ?\;:I:hm:: Gezinsleden
O ma 01032021 ) _VEVbeperking  De Kijkuit il 0100 —
10:00 - 16:00 Leeftijdscategorie

Sephora El ghoudani (2 “
Jaar)
O za 060312021 J Kopievan _VEV  De Kijkuit Wrij 0/100 £10,00 Geen recht om in e

10:00 - 16:00 Leeftijdscategorie schrijven

Sportkamp lager Veke Verrijssen (10 Jaar) ~

Sportkamp lager

(%) Als er plastzen vrij komen voor een schiviteit waarvoor je op een wachilijst stast, dan word je daarvan verwittigd.

VOLGENDE TERUG
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17.3.1.3.2 Registreer als eindgebruiker

Als eindgebruiker zal men enkel de gezinsleden kunnen inschrijven die voldoen aan de beveiligingsregel, de andere
gezinsleden staan niet actief in de selectielijst. Indien men geen gezinslid heeft geselecteerd die voldoet aan deze
beveilingsregels, zal de activiteit niet zichtbaar staan in de lijst van activiteiten bij inschrijving.

BEHEER | MUNPROFIEL | KINDINSCHRUVEN | 7AAL RESERVEREN | MATERIAAL RESERVEREN NIEUWSBERICHTEN | TICKETS

PRODUCTEN ‘ VAKANTIES ‘ INSCHRLIVING BKO | APARTE MODULES | EVENEMENT AANVRAGEN | BEGELEIDEBEZOEKEN ‘ MLIN BEZOEK ‘ ADFS LOGIN ‘

OPENID ‘ SPOTBQOKING ‘

INSCHRIWVINGEN - FAMILIE VERRIJSSEN ADVO:

Sephora El ghoudani, Veke Verrijssen

Trefwoord €
Activiteittype € | Alles 5
Van @ | 02-02-2021 H
Tot €» Iz
ZOEKEN RESET
Deeln./Max
[] Datum Activiteit Locatie Status (Wachtlist) Basisprijs Gezinsleden
[0 ma01/03/2021 9 7VE\( beperking. De Kijkuit Virij 0/100 €10,00 | Veke Verrijssen (10 Jaar) ~|
10:00 - 16:00 Leeftjdscategorie Sephora El ghoudani (9 Jaar)
Sportkamp lager
Geen recht om In te schrijven
[1 =za06/03/2021 ) Kopievan VEV De Kijkuit Vrij 0/100 €10,00 Veke Verrijssen (10 Jaar)
10:00 - 16:00 Leeftijdscategorie
Sportkamp lager

(") Als er plaatsen vrij komen voor een activiteit waarvoor je op een wachtljst staat, dan word je daarvan verwittigd.

VOLGENDE TERUG
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17.4 Medische gegevens speelplein

Hier gaat men een lijst afdrukken voor een bepaalde speelpleinvoorkeur met alle beschikbare medische gegevens.
De leden die in de lijst voorkomen, zijn al degene die op hun ‘algemene info’ tab onder ‘Medische fiche’. Deze lijst
kan men afdrukken naar Excel of naar pdf

Home = Medische gegevens speelplein

Speelpleinvoorkeur Speelplein Beernem 1
XL PDF
Croene Victor
Algemeen | Medische fiche | Inschrijvingen | Pasjes | Attesten |
Algemene info | Vaccinaties | Aandoeningen | Artsen | Bijlagen |
Datum goedkeuring €y 21/01/2015 08:54
Bloedgroep &) | Selecteer de bloedgroep 7|
Resusfactor ) | Selecteer resusfacter ~|
Extra Informatie

Speelpleinvoorkeur ¥ Speelplein Beernem ]

T Speelplein Oedelem

L Speelplein Sint-Joris

merne medische info ) \

Publieke Medische info €0  Hooikoorts
verbrand zeer snel, voldoende zonnecreme smeren
Hoogtevrees
allergisch aan noten

N 4
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17.5 Bijgewerkte medische fiches

Hier krijgt men een overzicht van alle activiteiten waarvoor er een inschrijving is waar de medische fiche recent
(zoekcriteria staat standaard op 7dagen) is voor bijgewerkt.

Home = Lijsten = Bijgewerkte medische fiches

Afdeling €9

Activiteittype €

Alles

Alles ~

Medische fiche bijgewerkt ) I 7 [totdagen geleden

Activiteit Periode g}

ZOEKEN RESET

13/07/2015 Tot. |

facturatie 2

Datum Maam Locatie Leeflijdscategaorie Gz paeschel Wac.*.“‘
plaatsen Max. Deeln. lijst
vr 1710772015 - - ;
> ‘ - I -
" 10:00-17:00 Grabbelpas Activiteit test De Kijkuit 05-12 jaar 23 2125
@ ma 03/082015 Categorie Kortingen De Boei 05-12 jaar 94 6100 0 nline
C04marniE -
dp o000 Familiekaringen met BKO tKnipoogje Beemem  05-12 jaar 15 5120 -

TOEVOEGEN

17.6 Filter op status medische fiche

Om een inschriffmoment vlot te laten verlopen is er nood aan een overzicht van alle gezinsleden die hun medische

fiche nog niet goedgekeurd hebben. Op deze wijze kan de gemeente deze gezinnen aanschrijven om alsnog hun
medische fiche vooraf in orde te maken.
Er werd een extra dashboard voorzien waarin het aantal niet goedgekeurd actieve gezinsleden zijn opgenomen.

INSCHRIJVINGEN: DASHBOARD

activiteiten met reservelijst waar vrije plaatsen voor
zijn.
Details

geblokkeerde activiteiten.
Details

inschrijvingen waarvoor er door de klant zelf een
annulatie is aangevraagd.
Details

families die goedgekeurd moeten worden.
Details

gezinsleden die goedgekeurd moeten worden
Details

1141

gezinsleden waarvan de medische fiche
goedgekeurd moeten worden
Details

activiteiten met ongeldige pasjes.
Details

VERNIEUW WIJZIG CONFIGURATIE
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! zie ook op deze printscreens, als reminder, je kan als beheerder vanaf nu ook je dashboard instellen volgens je
persoonlijke voorkeuren. Zie punt “Dashboard instelbaar” bij het punt “Algemeen” in dit document.

De filter is enkel uitgewerkt voor het overzicht van de gezinsleden. Als men klik op details van het nieuwe

dashboard komen we in het overzicht met de niet goedgekeurde gezinsleden van het huidige jaar. Vanuit dit
overzicht kan er een mail gestuurd worden naar de geselecteerde families.

Personen > Gezinsleden

Familie
Gezinslid
Adres
Enkel actieve
Geslacht Alles 7
Afdeling Alles |l
Leeftijd Tot:
Geboortedatum B Tot: [E
Registratiedatum [ Tot: EH
Goedgekeurd | Alles |
Rijksregisternummer | Alles M|
Medische fiche goedgekeurd | Mee (2025) )
UITPAS | Alles |
Persoonstype | Nee |

Enkel foto's niet toegelaten O

ZOEKEN RESET

Omdat de filter te groot werd hebben we de meeste zoekcriteria standaard verborgen. Indien een verborgen
zoekcriteria is ingevuld zal deze geavanceerde zoek zichtbaar worden. Door op ‘reset’ te klikken komen we terug
op de beperkte zoekfilter met een link ‘geavanceerd zoeken’ om de volledige filter te openen.
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Personen > Gezinsleden

Familie €
Gezinslid @
Adres €

Enkel actieve @

Geavanceerd zoeken
ZOEKEN RESET

17.7 Aanwezigheidslijst speelplein

Hier gaat men een aanwezigheidslijst afdrukken voor een bepaalde speelpleinvoorkeur. De leden die in de lijst
voorkomen, zijn al degene die op hun ‘algemene info’ tab onder ‘Medische fiche’. Deze lijst kan men afdrukken

naar Excel of naar pdf

Home = Aanwezigheidslijst speelplein

Speelpleinvoorkeur Speelplein Beernem s

XLS PDF
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Croene Victor
Algemeen | Medische fiche | Inschrijvingen | Pasjes | Attesten |
Algemene info | Vaccinaties | Aandoeningen | Artsen | Bijlagen |
Datum goedkeuring §)  21/01/2015 08:54
Bloedgroep &) | Selecteer de bloedgroep |
Resusfactor €) | Selecteer resusfactor |
Exira Informatie
Speelpleinvoorkeur ¥ SpEelplEn BEamem
[:' Speelplein Dedelem ]

|| Speelplein Sint-Joris

Interne medische info €

Publieke Medische info €}  Hooikoorts
verbrand zeer snel, voldoende zonnecreme smeren
Hoogtevrees
allergisch aan noten
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17.8 0 euro inschrijvingen > geen melding betaald

Wanneer een inschrijving 0 euro is, is er geen betaling nodig. In het overzicht van inschrijvingen zal dit niet meer
getoond worden met een vinkboxje als ‘betaald’, maar gewoon met een ‘-‘. Want er is geen effectieve betaling
gebeurd. Idem op detail van een inschrijving.

Inschrijvingsdatum  Status Gezinslid Datum activiteit Activiteit Prijs Betaald

wo 13-03-2024 Ingeschreven Uitpas Piet ma 01-07-2024 Speelkamp €14.00 (]
Zie agenda Familie: Verrijssen vr 05-07-2024 Leeftijdscategorie 1-99

wo 13-03-2024 Geannuleerd Uitpas Piet ma 01-07-2024 Speelkamp €0,00 -
Zie agenda Familie: Verrijssen vr 05-07-2024 Leeftijdscategorie 1-99

wo 13-03-2024 Geannuleerd Uitpas Piet Speelkamp €0,00 -
Zie agenda Familie: Verrijssen vr 05-07-2024 Leeftijdscategorie 1-99

do 15-02-2024 Ingeschreven Cnops Stan za 10-02-2024 Grabbelpas Activiteit € 5,00 [~
Zie agenda Familie: Opbrouck vr 16-02-2024 Leeftjdscategorie 1-99

17.9 Opsplitsen config en inschrijvingen van activiteit

Het openen van een activiteit vraagt veel tijd, vandaar hebben we ervoor gekozen om de configuratie van een
activiteit apart van de inschrijvingen op een activiteit te openen om er zo voor te zorgen dat alles vlotter verloopt.

In het overzicht is er naast het bewerken icoontje een icoontje bijgekomen, dit icoontje gaat naar de inschrijvingen
voor deze activiteit. Terwijl het bewerken icoontje de configuratie van de activiteit zal openen.

" N Wrije Ingeschr./ Wacht-
Datum Naam Locatie Leeftijdscategorie JeEe Max. Deeli. tist
Evi's RVW Sporthal Gentbrugge 69 30 0/30 0 - T |

Bij het openen van de configuratie zal men zien dat de tab inschrijvingen niet meer bestaat maar vervangen is door
het inschrijven icoontje naast de titel om zo de inschrijvingen te raadplegen.

Home > Activiteiten = Details

EVI'S RW: DI 02-04-2024- VR 0502024 ()

Algemeen Prijzen Agenda | QOverige | Extra Velden | Extra's UiT databank

Algemeen Vertalingen

Actief ©
Online @

Bij het overzicht van inschrijvingen op de activiteit zien we alle items die betrekking hebben op een inschrijving.
Vanuit dit detail kan men eenvoudig de configuratie raadplegen door op het bewerken icoontje naast de titel te
klikken.
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Inschrijvingen Op wachtlijst

Aanwezigheidslijst | Groepen | Afwezigheidslijst

Gezinslid &

Status @

Aanwezigheid @
Betaalstatus @

Foto's nemen toegelaten

Foto's publiceren toegelaten @

O # Inschrijvingsdatum Status

| Selecteer een gezinslid
Nieuw gezinslid

[Ingeschreven -~
[aes -
[aes =
[aes

| alles -

Q@ Nieuws inschrijvingen 2 Aanwezigheden in bulk 39 Annuleer inschrijvingen

Tijdstip Gezinslid Leeftijd Leeftijdsgroep Priz  Betaald Medium

Er zijn geen inschrijvingen beschikbaar

MAIL VERSTUREN

Verder hebben we bij de inschrijvingen de knoppen voor het bewerken/verwerken van registraties aangepast en
deze gelijk getrokken qua benaming met de items in de menu

Inschripvingen Activiteiten ‘ Lijsten |

MNieuwe inschrijvingen
Annuleer inschrijvingen
Aanwezighaden in bulk
Registreren aanwezigheden
Bevestigen van aanwezigheden

Bewvestigen van wachtlijst
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17.10 Exporteren van de aanwezigheidslijst

Vanuit een detail activiteit is het nu ook mogelijk om de gegevens vanuit de aanwezigheidslijst te gaan exporteren.

T B e e e e P e e

Algemeen Prijzen Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's UIT databank

Vrije plaatsen: 0/2

Inschrijvingen (3} Op wachtlijst (1} |— Aanwezigheidslijst Groepen Afwezigheidslijst

AANWEZIGHEDEN INGEVEN

Modus @ | Aankomst ~
Barcode ) 51
L1}
Gezinslid .
|
Tid @ | 13:03 [C]

al=alle 2 | GEAVANCEERD ZOEKEN

MHaam Voornaam Aankomst Verirek
X Verrizsen Jef ma 08/04/2019 12:32 Uitchecken a
X Amendelle Claf ma 08/04/2019 12:32 Uitchecken

‘CONTROLEER INSCHRIWWINGEN

Exporieer: | Barcodelabels ~ | | 21 naametiketten met barcode - ¢

E igheidslijst laalst afgeprint op 02/04/2019 13:01 door SuperUser Account
Medische fiches laatst afgeprint op 02/04/20719 13:01 door Superlser Account

17.10.1 Aanwezigheden

Voor het exporteren van aanwezigheidslijst vanuit het overzicht van aanwezigheden dient men een nieuw type
template te configureren, namelijk ATT_ATTENDANCE (aanwezigheidslijst - aanwezigheid).

Deze export dient om de gegevens van gezinsleden met hun aankomst en vertrektijd te exporteren ongeacht of de
geregistreerde gezinsleden ingeschreven zijn voor de activiteit.

17.10.2 Medische fiche

Voor het exporteren van medische gegevens vanuit het overzicht van aanwezigheden, kan men dezelfde template
gebruiken als bij het overzicht van inschrijvingen (type: MEDICAL).

Deze export dient om de gegevens van gezinsleden met hun medische gegevens weer te geven, niet om data i.v.m.

de inschrijving / aanwezigheid weer te geven.
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17.11Rapporten

Binnen de applicatie kunnen er verschillende rapporten gegenereerd worden, deze zijn echter wel beperkt.
» Beheer inschrijvingen > lijsten > rapporten

INSCHRIJVINGEN > RAPPORTEN

I? Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS ILusten ILog Facturatie Configuratie Help INSCHRIJVINGEN | PERSONEN
Home = Rapporten

Rapporten € | Jzarlijkse rapportering ¥ |
Jaarljkse rapportering
TOON Algemene export
Export aankoop pasjes

17.11.1.1 Jaarlijkse rapportering

U kan filters gaan instellen wat betreft periode, afdeling en leeftijdscategorie >> zoeken
Dit rapport geeft je informatie i.v.m. omzet en omzet incl. extra’s.

INSCHRIJVINGEN > RAPPORTEN
IE Home Inschrijvingen Activiteiten UITPAS I Lijsten I Log Facturatie | Configuratie Help INSCHRIJVINGEN W

Home = Rapporten

Feriode 01-01-2020 | [ Tot| 31-12-2020 | [EH
Afdeling €0 | Sport =)
Leeftijdscategorie €@ | Alles =)
ZOEKEN TERUG
Afdeling Leeftijdscategorie Deelnemers Omzet Totale omzet {(met extra’s)
Sport 59 0 €0,00 £0,00
Sport 399 5 £15,00 £ 15,00
Sport 2512 1 £4875 £4375
Sport Peuters 0 €0,00 £0,00
Sport 12-16 0 €000 €0,00
Sport 25-18 5 £185,00 € 185,00
1 €248,75 €24875

B

Je krijgt het overzicht van je selecte. Onderaan rechts is een “Excel-knop”. Druk hierop om het rapport te generen

Voorbeeld van gegenereerde informatie;

Afdeling = |Leeftijdscategorie « |Deelnemers ~ |Omzet -T|Totale omzet (met extra's) -
Sportdienst |04-6 jarigen 63 2.047,50 (2.047,50
Sportdienst |11-12 jarigen 84 2.665,00 |2.665,00
Sportdienst |13-14 jarigen 175 5.967,50 (5.967,50
Sportdienst |15-16 jarigen 138 3.082,50 |3.082,50
Sportdienst [7-10 jarigen 421 27.731,00 |27.731,00
881 41.493,50 (41.493,50
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17.11.1.2 Algemene export

De algemene export geeft je alle informatie i.v.m. de inschrijvingen zelf.
Filteren kan volgens verschillende criteria, zie print screen hieronder.

Home > Rapporien

Datum inschrijving 01-01-2021 [ Tot | 31-12-2021 =
Pericde activiteit 01-01-2021 [ Tot | 31-12-2021 &
Afdeling € | Sportdienst =

Activiteitype €) | Sportkamp 1ste tem 4de lee |~ |

Leeftijdscategorie € | Alles id}
Status ngeschreven 1=
ZOEKEN TERUG
Inschrijvingsdatum Status Gezinslid Activiteit Prijs
do 21/01/2021 15:22 Ingeschreven Van den Berghe Maiteo Krokussportkamp Sportmix J €80,00
Zie agenda Leeftjdscategorie *14-"13-"12-°11
15/02/2021 - 18/02/2021
vr 15/01/2021 19:06 Ingeschreven Vermeir Daan Krokussportkamp Sportmix a €75,00
Zie agenda Leeftjdscategorie "14-"13-"12-°11
15/02/2021 - 18/02/2021
vr 15/01/2021 19:06 Ingeschreven Vermeir Wout Krokussportkamp Sportmix J €75,00
Zie agenda Leeftijdscategorie *14-"13-"12-*11
15402/2021 - 19/02/2021
vr 15/01/2021 19:00 Ingeschreven Milliau Fien Krokussportkamp Sportmix a €80,00
Zie agenda Leeftjdscategorie "14-"13-"12-°11
15/02/2021 - 18/02/2021
vr 15/01/2021 19:00 Ingeschreven Maller Leon Krokussportkamp Sportmix J €80,00
Zie agenda Leeftjdscategorie *14-"13-"12-°11
15402/2021 - 19/02/2021
vr 15/01/2021 19:00 Ingeschreven Aerts Yolene Krokussportkamp Sportmix J €20,00
Zie agenda Leeftjdscategorie “14-°13-12-*11

15402/2021 - 19/02/2021
| General export M|

Druk onderaan op het groene “Excel-icoontje”

Voorbeeld van gegenereerde informatie; je krijgt ook gedetailleerde informatie i.v.m. de deelnemers, naam,
familie, RRN, geboortedatum, contactgegevens etc.

Ranta Aetviten Astiea

Activiteit

it [
iz “Bumzizmen
Bitzma itz (T

L] [ o0
Bitarni Rl T
mitazne T Lo

Luschpuby r T CETE] Rl oo
Lurenpies 191, e sponsaie, premraseniate [T iz R Biterz itz (T
Lusaspus = st de sponiozaie, gresssiuate [ iz N N o e e (£
[Ty = e 5t sporne pres ez [T TR 5 5 o Bitzamn Bitzamn 3 o
Lpuis = i 50 spos [ rwnaizn - - wpEn CEE] iz ] Lo Ssocm
" . 3 st T Bz Rl T oo ey
Biterz itz ] (T Sporens
ez e 5 (e Sromsenst
5 5 Bizmn itz a3 (£ S
Ltoun < s 50 spanioe vz rwnaizn wpEn G iz ] Lo Sroces 1
Luchpubs " = e 3o spoioe T [T TR R Bz R T oo e
[ S Lurenpue i, n G sponsaie, premraservate [T i woen ma BT R B itz ] 00 Sporur
(e T Lusaspus . T sporis i [T oz - - woen ma Iz e Epi menet e 3 e Sposet

17.11.1.3 Extra tags voor export UiT gegevens

Voor de verwerking van bepaalde gegevens betreffende kansentarief is het nodig om deze informatie van de
registratie exporteerbaar te maken. Hieronder een lijst met extra tags die vanaf nu beschikbaar zijn:

e registration_custombaseunitprice
De basisprijs voor de registratie. Indien UiTpas gebruikt wordt zal hierin de prijs staan die gebruikt wordt
om kansentarief aan te spreken.

e registration_uitpastariffname
Welk type tarief er gebruikt werd. In de meeste gevallen zal dit kansentarief zijn maar kan ook
omruilvoordeel of coupons zijn.

e registration_uitpasticketid
ticketid dat we van UiT terugkrijgen. Indien het gaat over een annulatie zal er voor dit ticketid ‘CANCEL ’
staan.

e registration_pricedescription
De prijsomschrijving zoals deze in de tooltip getoond wordt in een detail van een registratie.
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BK BL B BN BO EP
Activiteit eenheidsprijs nm kansentarief typetarief ticketid tooltip Activiteit type |Activiteit gedrs
£0,00 0 Activiteit Jeugddienst
£0,00 Kansentarief | 422891 Voordeeltarief UITPAS: 1000001472017 | Activiteit leugddienst
£100,00 0|Aangepaste prijs met categorie: +35 Activiteit leugddienst
£100,00 Kansentarief = 492893 Voordeeltarief UITPAS: 1000001472017 Activiteit leugddienst
£0,00 0 Activiteit Jeugddienst
£0,00 0 Activiteit Jeugddienst
£100,00 0 Activiteit Jeugddienst

17.11.1.4 Export Aankoop pasjes
Wanneer er pasjes gedefinieerd staan kan je ook hiervan een overzicht bekomen;

Home > Rapporten

Pasjes

Periode 01-01-2019 [Eg Tot | 30-12-2019 [
Datum ~ Pasje Gezinslid Leeftijd Prijs  Betaald
23 17/08/2019 2220 Grabb: marie 12 €500 M
=mile 10 0 &
lona [ eso0 M
Amal 3 0 @
sa 10 eso0
sasch Yoko ] es00
broeck Jules 9 €00 @
Ernest 1 es00
Cato 13 50 @
Themis 1 es00 &

17.11.1.5 Extra tags op inschrijvingsmail na bevestigen wachtlijst

Omdat het voor de eindgebruiker niet steeds duidelijk is wanneer een betalingsopdracht komt van het bevestigen
van een registratie op wachtlijst of een annulatie, zijn er nieuwe tags in het leven geroepen. Aan de hand van deze
tags kan men in de MAILOO1 een tekst bijplaatsen die enkel getoond zal worden indien het gaat over een
betaalopdracht die verder komt uit een annulatie of een bevestiging van wachtlijst.

Deze tags kunnen gebruikt worden in een IF — ENDIF met ertussen de gewenste tekst. Onderstaande tags zijn
beschikbaar in de kassamodule alsook in de inschrijvingsmodule zelf. Echter de mails vanuit de inschrijvingsmodule
zullen enkel verstuurd worden indien het gaat over derdebetalers (aangezien deze steeds per overschrijving plaats
vinden) of wanneer er niet gewerkt wordt met de kassamodule (online betalingen).

In de kassamodule kan men onderstaande gebruiken. Er zal steeds een betaalfactuur aangemaakt worden en de
template MAILOO1 uit de kassamodule zal hiervoor gebruikt worden.

Voor vermelding bij annulatie zal men gebruik maken van
{IF: invoice_fromcancelregistration} de gewenste tekst {IF: invoice_fromcancelregistration}

Voor vermelding bij bevestiging wachtlijst zal men gebruik maken van
{IF: invoice_fromconfirmwaitlist} de gewenste tekst {IF: invoice_fromconfirmwaitlist}
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Home = Configuratie > Instellingen > Templates

Item is correct opgeslagen

Algemeen Vertalingen
Naam (nl) : * € Bevestiging inschrijving(en)
Body (nl) - * @
(R E 9| G gt B0 Customlinks - [ Q- A- % 2 E G| B L U x| 3
iz iz | B A El A v By seif - Size - | = = | Naormal - | Apply Css Q.. - L\f-|
datum
{currentdate}
Geachte {contact_name}
{IF-invoice_fromconfirmwaitlist}
Dit is een bevestiging van de wachtlijstll
{ENDIF:invoice_fromconfirmwaitlist}
Hierbij de bevestiging van uw inschrijving{en).
7 Design | €¥ HTML 05 Preview Words: 30 Characters: 350

Enkel indien er gewerkt wordt met derdebetalers of indien de kassamodule niet actief is, zal er vanuit de
inschrijvingsmodule zelf een mail gestuurd worden. Hiervoor kunnen onderstaande tags gebruikt worden:

Voor vermelding bij annulatie zal men gebruik maken van:
{IF: fromcancelregistration} de gewenste tekst {IF: fromcancelregistration}

Voor vermelding bij bevestiging wachtlijst zal men gebruik maken van:
{IF: fromconfirmwaitlist} de gewenste tekst {IF: fromconfirmwaitlist}

17.11.1.6 Rapport unieke deelnemers

Om voor een periode het aantal deelnemers en aantal dagen van deelname te kunnen bepalen was er nood aan
een nieuw rapport die dit oplijst. Evenals een rapport met de unieke deelnemers over een bepaalde periode.
Voor beide rapporten kan men gaan zoeken op datum inschrijving, datum activiteit, locatie, afdeling,
activiteitstype en leeftijdscategorie.

In eerste instantie is de menu herwerkt zodat alle rapporten zichtbaar staan in het menu in plaats van op een

overzichtspagina een keuze te moeten maken. Het rapport ‘export opvang’ zal enkel zichtbaar zijn indien de
opvangmodule actief staat.

|g Home | Planning | Inschrijvingsn | Activiteiten | Lijsten Log Facturatie | Configurstie | Help | INSCHRIJVINGEN m PERSONEN

Activiteiten
Home > Rapporien = Export opvang Sijgewerize medizchs fiches '

Rapporten 4 Jaarlijkse rapportering

Print pazjes Algemene export

. Fiscale attesten ¥ Rapport unieke registraties
Periode .
Mutualiteit attesten 3 Export pasjes
Export opvang

—
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17.11.1.6.1 Rapport unieke registraties

Hierbij kan men gaan groeperen per locatie of per geboortejaar. Omdat er nood was aan het weergeven van de

effectieve aanwezigheid is er ook een filter om te werken volgens het systeem (aanwezig wil zeggen geen

afwezigheid) of volgens de ingegeven aanwezigheden. Dit rapport kan men eveneens exporteren naar excel.

Home > Rapporten > Rapport unieke registraties

ZOEKEN RESET

Locatie
informatie

Datum inschrijving [@ Toten met B
Periode activiteit 09-05-2025 [ Totenmet  09-05-2025 &)
Locatie Alle locaties il
Afdeling Jeugd I
Activiteittype Alles Ihd
Leeftijdscategorie Alles Ihd
Betaalstatus Alles Ihd
Groeperen Per locatie Ihd
Gebruik aanwezigheden Geregistreerde aanwezigheden I~
Vrije Aantal  Aantaldagen  Uniek aantal ganal Rl Percentage Lipie dacntal Aantal met Percentage

dagen dagen
aanwezig  afwezig

gezinsleden met

kansentarief ~ kansentarief  kansentarief

plaatsen  inschrijvingen  ingeschreven  gezinsleden aanwezig

Geen rijen om weer te geven.

EXPORT

Uitleg per kolom:

Per locatie/ per geboortejaar

Geeft de locatie of geboortejaar weer waarvoor de berekening gedaan is

Vrije plaatsen

Geeft aan of de activiteiten allemaal volzet waren of dat er nog plaats was bij de activiteiten
Aantal inschrijvingen

Het aantal inschrijvingen voor de locatie of geboortejaar in geselecteerde periode

Aantal dagen ingeschreven

Hier zal er rekening gehouden worden met het effectief aantal dagen dat er een activiteit doorging
Uniek aantal gezinsleden

Voor de locatie of geboortejaar het aantal unieke gezinsleden die zich registreerden voor een activiteit
Aantal dagen aanwezig

Afhankelijk van de gekozen filter zijn dit de ingegeven aanwezigheden of berekend door het systeem het
aantal dagen min de afwezigheden

Aantal dagen afwezig

Het verschil tussen het aantal dagen dat er activiteiten zijn en de aanwezige dagen

Percentage aanwezig

De aanwezigheid weergegeven in een percentage

Uniek aantal gezinsleden met kansentarief

Voor de geselecteerde periode het aantal unieke gezinsleden die gebruik maakte van kansentarief
Aantal met kansentarief

Het aantal inschrijvingen waarvoor kansentarief aangerekend werd

Percentage kansentarief

Het percentage van inschrijvingen waarvoor kansentarief toegekend werd
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17.11.1.6.2 Rapport unieke deelnemers

Hierbij kan gegroepeerd worden per gezinslid of per familie. Afhankelijk van welke instellingen van UiT
geactiveerd zijn, zijn er kolommen zichtbaar die het aantal inschrijvingen met kansentarief, omruilvoordeel en/of
coupons weergeven.

Home > Rapporten > Rapport unieke registraties per persoon

Datum inschrijving [ Tot en met B
Periode activiteit 08-05-2025 [ Toten met  ps-05-2025 =)
Locatie Alle locaties he
[}
Afdeling Alles -
[}
Betaalstatus Alles -
[}
Groeperen Per gezinslid -

ZOEKEN RESET

Gezinslid Aantal inschrijvingen Aantal met kansentarief Aantal met omruilvoordeel Aantal met coupons Eerste registratie datum Laatste registratie datum
Geen rijen om weer te geven.

EXPORT

Uitleg per kolom:
e  Gezinslid/familie
Naam van het gezinslid of familie die in geselecteerde periode heeft deelgenomen
e Aantal inschrijvingen
Aantal keer dat er in die periode geregistreerd is voor een activiteit
e Aantal met kansentarief
Het aantal inschrijvingen waarvoor kansentarief aangerekend werd
e Aantal met omruilvoordeel/coupons
Het aantal inschrijvingen waarbij er gebruik gemaakt werd van omruilvoordeel/coupons
e Eerste/laatste registratiedatum
De range waarin men zich heeft geregistreerd voor opgegeven periode

17.11.2 Attesten

Vanuit deze lijst kan men attesten genereren voor een alle gezinsleden of voor een aantal geselecteerde
gezinsleden. Indien men de selectie gemaakt heeft, kan men de attesten gaan maken. Deze worden dan bij het
gezinslid toegevoegd, zo kan men die daar downloaden vanuit de tab ‘Attesten’ ( zie 7.1.1.4.5 Attesten) Indien de

attesten succesvol aangemaakt zijn, wordt er een melding gegeven dat deze gegenereerd zijn.
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INSCHRIJVINGEN > ATTESTEN

| Home | Inschrivingen | Activiteiten | Listen | log | Configuratie | Help | INSCHRIVINGEN | PERSONEN | FACTURATIE

Home = Attesten

Maken Overzicht
Type ® Fiscale attesten ' Mutualiteit
Periode | 2014 |
[ Alle gezinsleden ) ]
maximum dagtarief fiscaal attest §) | £1120

PDF optimalizeren voor recto verso. O

ZOEKEN RESET

Naam Familienaam Leeftjd Aantal dagen Prijs op attest Totaalprijs
Acke Joben Acke 9 2 £0,00 £ 30,00
Acquet Neela De Min 7 19 £0.00 £ 8300
Aerts Amber Verhaeghe 7 9 £0,00 £ 3400
Borence Margaux Borence 8 2 £€0,00 £ 21,00
Borence Thibault Borence G 1 £0,00 £12,00
Bossuyt Fahio Hallaert 12 12 £0,00 £78,00
ILIILIEl 2345678910 _|p|[n Pagina: ’1_van 15 |E| Pagina grootte: ’? Wijzigen| Pagina 1 van 15, items 1 tot 50 van 725.

LECLEYRI = S0 | MAAK ATTESTEN PER POST

Alle gezinsleden @

maximum dagtarief fiscaal attest §) £1135

PDF optimalizeren voor recto verso @

Gezinslid
| bauwens marthe |

Gezinslid toevoegen

bauwens jappe
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Na het genereren kan men in de overzicht tab zien welke attesten voor wie zijn aangemaakt. Nu kan men hier
voor alle leden die voorkomen in het overzicht een mail sturen naar de contactpersoon van de familie met de
nodige attesten in bijlagen aan de hand van de knop ‘Attesten versturen’. Met de knop ‘Meerdere downloaden’
kan men alle attesten uit de lijst downloaden, gebundeld in 1 pdf-bestand.

Maken | Owerzicht
Type Fiscale attesten ® Mutualiteit
Periode | 2015 v
Verzendwijze | Alles -
Familie € TR
Gezinslid €)
ZOEKEN RESET

J MNaam Familienaam Type Jaar
J B4 bauwens jappe Vanderostyne Mutualiteit 2015 @
J B4 bauwens marthe Vanderostyne Mutualiteit 2015 @
ATTESTEN VERSTUREN | MEERDERE DOWNLOADEN
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18 Personen

HOME | ACTMITEITEN | BEHEER INSCHRWVINGEN | MWN PROFIEL | KIND INSCHRIJVEN

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

| Families | Gezinsleden | Animatoren | Artsen | Configuratie | Help |

‘ 18.1 Families

PERSONEN
v

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

| Families | Gezinsleden | Animatoren | Artsen | Configuratie | Help | INSCHRIVINGEN | PERSONEN | FACTURATIE

Personen = Families

Familie € pau

Gezinslid €)
Adres €h
Gebruiker (login) €h d|
Inschrijvingen blokkeren €y | Alles ~|
Registratie voltooid | Alles ~|
ZOEKEN RESET
Familie Gezinshoofd Adres

Hoornstraat 4
> # Baum Baum 8730 Beernem 24/04/2014

zeldonkstraat 19
» & 9 baute baute 8730 oedelem 04/07/2014

. Vullaertstraat 49
> # Bauw Bauw 8730 Oedelem 31/03/2014

sijselestraat 66

> @ % hutsebaut hutsebaut 8730 oedelem

27/05/2014

P . A Rodenbachstraat 14
> w Verbauwhede Verbauwhede 8730 Beernem 25/04/2014

TOEVOEGEN QEN=hI=iNNEYy

Op het overzicht van familie kan men 4 acties ondernemen:
e Zoeken naar een bepaalde familie
e Toevoegen van een nieuwe familie
e Bekijken van de detail gegevens van een familie
e Afdrukken van een ledenlijst naar een Excel bestand van alle gezinsleden van de families die zichtbaar zijn
in het overzicht
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18.1.1 Toevoegen familie

18.1.1.1 Registreren familie
Voor het registreren van een familie, begint men met het ingeven van de gegevens van de ouder/ voogd. De
gegevens zijn verdeeld over 4 categorieén:

e Persoonsgegevens van ouder/ voogd

e Adresgegevens van de familie

e Contactgegevens van de ouder/ voogd

e Contactgegevens van een noodcontact: hiervoor is geen adres nodig, enkel één telefoonnummer

(verschillend van het telefoonnummer dat opgegeven is voor de ouder/ voogd)

Personen = Families = Gebruikers Registratie

Gegevens ouder / voogd

Type ™ €h | Contact -

Aanspreking €h Miinheer ® Mevrouw

Voormaam* ) I

Achternaam * € I

Rijksregisternummer ¢ | _____
Rekeningnummer (IBAN} ¢
Adresgegevens
Straat* €y |
Huisnummer* €} I
Bus €

Postcode * §) I

Gemeente * ) I

Land 0 IBE|9Ié -
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Contactgegevens

Telefoon (*) €) I

Mabiele telefoon (*) &)

Werktelefoon (*) €9

E-mail €}
Contactgegevens tweede persoon (in geval van nood)
Voornaam * € I
Achternaam * € I
Telefoon (*) €) I

Maobiele telefoon (*) €)

Werktelefoon (*) €9

REGISTREREN

Vanaf dat de familie geregistreerd is, kan men beginnen met het aanmaken van gezinsleden. De algemene
gegevens zijn reeds ingevuld bij het registreren van een familie en bij contactpersonen zijn 2 contacten
aangemaakt bij het registreren van een familie, de ouder/ voogd en een tweede contact in geval van nood.
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Verrijssen
Algemeen | Gezinsleden Contactpersonen | Facturen | Attesten
Actief §) @
Familienaam * €) IVerrijssen
Inschrijvingen blokkeren g) (]
Attesten perpost @ [
Adresgegevens
Gebruik Hoofdcontact adres @) [
Straat € Bruiloftstraat
Huisnummer €9 127
Bus €)
Postcode €)  opso
Gemeente €  Gent
Land @  Belgic
Opmerkingen
Interne omschrijving )
4
Publieke omschrijving )
4
OPSLAAN TERUG
Algemeen Gezinsleden Contactpersonen Facturen Attesten
MNaam Relatietype Adres Telefoon E-mail
re - Bruiloftstraat 127 000
@ ¥ 1. Verrijssen Veerle Contact BE . 9050 Gent 000
# X ¥ 3. ContactNood Contactinnood ~ Crufiofistraat 127 111

BE - 9050 Gent

reate Sc= | HERNIEUW LIJST
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18.1.1.2 Contactpersonen toevoegen als gezinslid

Vanuit het detail van de contactpersonen kan men deze toevoegen als gezinslid

Aanspreking €)

Burgerlijke status )
Rijksregisternummer §)
Rekeningnummer (IBAN) €)
Geboortedatum §)

Geboorteplaats €

Foto €

Algemeen | Gezinsleden | Contactpersonen | Facturen | Attesten |
Verrijssen Veerle
Algemeen | Login
Type | Contact S
Hoofdcontact €
Actief € @
Voornaam* €h I\,feeﬂe
Achternaam * €) I\-‘erri_issen
Oproepvolgorde €) | Eerste

U Mijnheer '® Mevrouw

80.12.12-012.34

|

[ =

Select

[ Ook toevoegen als gezindslid €)

Algemeen | Gezinsleden | Conétpersonen Facturen Attesten
X
Maam Geslacht Geboortedatum Leeflijd Leeftijdsgroep
& XK & Verrijssen Veerle rouw 12121980 34 35

GEZINSLID TOEVOEGEN
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18.1.1.3 Gezinsleden toevoegen

Vanuit de backoffice kan men gezinsleden toevoegen zonder te beschikken over het rijksregisternummer. Voor
het toevoegen van een gezinslid heeft men enkel de naam, voornaam, geboortenaam en een contactpersoon in

geval van nood nodig.

18.1.1.3.1 Rijksregisternummer
Vermits het te vaak voorkomt dat ouders hun rijksregisternummer ingeven voor de registratie van hun kinderen

hebben we 2 zaken ingebouwd:

o Begeleidende tekst zodat men bij ingave van rijksregisternummer er al een melding komt dat het

rijksregisternummer van het gezinslid moet zijn

Algemeen | Per afdeling Gezinsleden Contactpersonen | Facturen | Attesten ‘
Algemeen | | | | |

Vul het rijksregisternummer in voor het gezinslid dat je wil inschrijven.

Rijksregisternummer * I o be :)

[J) Geen rijksregisternummer beschikbaar

e  Mogelijkheid om indien voldoende rechten het rijksregisternummer zelf aan te passen

Rijksregisternummer *
| 05.02.02-025.63

Je moet eerst op het potloodje klikken alvorens je het rijksregisternummer kan aanpassen. Indien je het
aanpast zullen alle gegevens die bepaald worden door het rijksregisternummer aangepast worden. Alsook
wordt er gelogd wie de wijziging gedaan heeft en wat de geboortedatum van het oude en nieuwe

rijksregisternummer is.

SuperUser Rijksregisternummer aangepast van '050202***' naar ma 23-09-2024

Gezinslid Aangepast 2 contact Account 050205+ 12:51:20

Ter info: bij gebruik van elD is er nu ook controle zodat men niet zonder expliciet op het potloodje te klikken een

ander rijksregisternummer kan inlezen.
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Algemeen | Gezinsleden | Contactpersanen | Facturen | Attesten

Algemeen | Medische fiche | nschrijvingen | Attesten |

|| Geen rijksregisternummer beschikbaar

Qe ]Re S | ANNULEREN

TERUG

Algemeen | Gezinsleden | Contactpersonen | Facturen | Attesten

Algemeen | Medische fiche

1#| Geen rijksregisternummer beschikbaar

Actief g &
Voornaam * €h I
Achternaam * @) I
Geslacht €y ® man O Vrouw

Mutualiteit g

Geboortedatum * €y
Leeflijdsgroep €h

Geboorteplaats €

Fiscale aftrekbaarheid tot 18 jaar g [

Foto's toegelaten €

Foto € Select

Ook toevoegen als contactpersoon € [

Contactgegevens

Mobiele telefoon gezinslid )

E-mail gezinslid ¢y

Voor een gezinslid kan men kiezen welke adresgegevens er gebruikt moeten worden. Men kan de adresgegevens
van de familie gebruiken of een persoonlijk adres invullen. Verder is er een plaats voorzien waar men
opmerkingen kan ingeven die enkel in de backoffice te zien zijn en een omschrijving voor de front-office. Tot slot
moet men voor elke gezinslid een contactpersoon in nood toevoegen.
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Adresgegevens

'® Gebruik adres van familie ' Persoonlijk adres
Opmerkingen

Interne omschrijving €

Fublieke omschrijving €

Contactpersoon in geval van nood

Voornaam * §§ I

Achternaam * g I

Telefoon (*} €) I
Mobiele telefoon (*) €

Werkielefoon (*) )

OPSLAAN

) Gebruik adres van familie '® Persoonlijk adres
Straat™ ) IBruiIoftstraat
Huisnummer * ) |'|27
Bus €
Postcode * €) Igg5[}
Gemeente * IGent

Land 0 | Belgis -

Kopieer adres van familie

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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18.1.1.4 Controle op noodtelefoonnummer

Er is een nieuwe instelling om de mogelijkheid te geven om het afdwingen van verschillend noodtelefoonnummer
mogelijk te maken. Dit dient ingesteld te worden door e2e, indien u deze wil activeren, gelieve contact op te
nemen met onze support dienst.

Standaard zal deze aan staan aangezien dit de initiéle implementatie was. Door deze instelling uit te vinken is het
niet meer verplicht om een ander telefoonnummer op te geven

Profiel
Toon checkbox “foto’s toegelaten” op front @ [

Controle op noodtelefoonnummer @

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m



18.1.1.5 Detail familie

Personen = Families

Familie €

Gezinslid €)

Adres )

Gebruiker (login) €
Inschrijvingen blokkeren €y

Registratie voltooid

ZOEKEN RESET

verr

| Alles

| Alles

3
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-

Familie Gezinshoofd Adres
. Qudezakstraat 15
> W Verrecas Verrecas 8730 Oedelem 04/07/2014
T 5 Bruilofistraat 127
> - \terrussian Verrijssen 9050 Gent 08/07/2015
TOEVOEGEN l EDENLWST
18.1.1.5.1 Algemeen
Verrijssen
Algemeen Gezinsleden Contactpersonen | Facturen | Attesten
Actief g "4
Familienaam* @) IVEUUSSEH
Inschrijvingen blokkeren ¢ [
Aftesten perpost @ [
Adresgegevens
Gebruik Hoofdcontact adres g ol
Straal @ Bruiloftstraat
[ Huisnummer € 127 ]
Bus §)
Postcode €  o0s0
Gemeente )  |Gent
Land @  Belgis
Opmerkingen
Interne omschrijving
g
Publieke omschrijving €
A

OPSLAAN TERUG

Eens een familie geregistreerd is kan men enkel het hoofdaders wijzigen als men naar de ouder/ voogd gaat die als
hoofdcontactpersoon gedefinieerd is bij contactpersonen. (zie 7.1.1.4.3 Contactpersonen)

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Omdat sommige boekhoudprogramma’s niet kunnen omgaan met verkeerde postcodes is er voortaan postcode
validatie voor Belgische, Nederlandse en Franse postcodes. Deze moeten in het juiste formaat worden ingegeven.
Dit is toegepast op alle postcode velden in alle modules, zowel front als back.

e Belgische postcode: 4 cijfers

e Nederlandse postcode: 4 cijfers + Spatie + 2 letters.

De letters worden automatisch omgezet in hoofdletters.
Worden er 4 cijfers en 2 letters ingegeven zonder spatie, dan zal de spatie automatisch worden

toegevoegd.
e Franse postcode: 5 cijfers

18.1.1.5.3 Gezinsleden

Voor alle gezinsleden onder de 12 jaar moet er een medisch dossier goedgekeurd worden door de ouders, zolang

dit niet in orde is, wordt er een melding weergegeven boven het overzicht van de gezinsleden.

Algemeen | Gezinsleden | Contactpersonen | Facturen | Attesten |

Het medische dossier werd nog niet goedgekeurd voor:
Vereken Noa

Verken Jonas

Vereken Emma

Naam Geslacht Geboortedatum Leeflijd Leeftijdsaroep
¥ Verrijssen Veerle Vrouw 12/1211980 34 35
X 3% Vereken Noa Vrouw 14/06/2003 12 12
¥ Verken Jonas Man 08/08/2008 6 T
X % Vereken Emma Vrouw 12122010 4 5
GEZINSLID TOEVOEGEN
Algemeen | Gezinsleden Contactpersonen Facturen Attesten
Verken Jonas
Het medische dossier werd nog niet goedgekeurd voor: Verken Jonas
Indien gewenst kan je ook een arts toevoegen
Algemeen Medische fiche Inschrijvingen | Pasjes | Attesten |

Actiel €9
Voornaam * €
Achternaam * €}

Geslacht €)

Mutualiteit £a

#| Geen rijksregisternummer beschikbaar

td
I.':Jna:
IVerken

* Man Vrouw

Detail van een gezinslid kan men bekijken door op het icoontje voor de naam te klikken of op de naam zelf. Het

detail van gezinsleden wordt behandeld in het hoofdstuk over gezinsleden (7.2.1 Detail gezinslid)

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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18.1.1.5.4 Contactpersonen

Algemeen | Gezinsleden | Contactpersonsn Facturen Attesten
Maam Relatietype Adres Telefoon E-mail
- Bruiloftstraat 127 000
@ 3 1. Verrijssen Veerle Contact BE . 9050 Gent 000

TR D e Eruilofistraat 127 111

X 3% 3. ContactNood BE - 9050 Gent

XA W 3. Contact Nood Contactin nood 1114
X 3 3. ContactMNood_123 Contactin nood 1114
X 9 3. TEstTest Contactin nood 111457

Qe ae eS| HERMNIEUW LIJST

Indien men via gezinsleden een contactpersoon toevoegt, moet men op de knop ‘Hernieuw lijst’ klikken om deze
contactpersoon in de lijst te zien verschijnen. Voor het bekijken van de informatie van de contactpersoon in detail
klikt men op het icoontje voor de naam of op de naam van de contactpersoon. De hoofdcontactpersoon wordt in
het vet weergegeven in de lijst.

Algemeen | Gezinsleden | Contactpersonen | Facturen | Attesten ‘

Verrijssen Veerle

Algemeen Login

Type

Hoofdcontact @)

Actief €)

Voornaam * €)
Achternaam * €)
Cproepvolgorde €)
Aanspreking €9

Burgerlijke status )
Rijksregisternummer €}
Rekeningnummer (IBAN) §)
Gehoortedatum §)
Geboorteplaats €)

Foto €)

Adresgegevens

Straat* @
Huisnummer * €}

Bus )
Postcode * €)

| Contact >
Ll

|

IVeerIE

IVemjssen

| Eerste M|

) Mijnheer ® Mevrouw

- I

80.12.12-012.34

12/12/1980

Select

Geen adres  Gebruik adres van familie ® Persoonlijk adres

I Bruiloftstraa

[127

IS‘USU
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Voor een hoofdcontact moet er steeds een adres meegegeven worden. Indien men een contactpersoon als
hoofdcontact opgeeft, worden de adresgegevens automatisch op ‘Persoonlijk adres’ gezet. Deze gegevens worden
als adres van de familie gebruikt bij andere contactpersonen, gezinsleden.

Indien een contactpersoon nog niet is toegevoegd als gezinslid, kan men deze eenvoudig toevoegen door ‘Ook
toevoegen als gezinslid’ aan te vinken en vervolgens te bewaren.

Voor alle contactpersonen buiten het hoofdcontact kan men meegeven welke adresgegevens van toepassing zijn
voor deze contactpersoon. Het is niet noodzakelijk om een adres op te geven (keuze: geen adres).

Algemeen | Gezinsleden | Contactpersonen | Facturen | Attesten |

Contact Nood

Algemeen | Login

Type | Centact in nood w7

Hoofdcontact §)
Voornaam * €) I[\ood
Achternaam * €) Ichtact

Oproepvolgorde €) | Derde -

Aanspreking €) ® Mijnheer Mevrouw

Burgerlijke status €} - -

Rijksregisternummer €) |

Rekeningnummer (IBAN) €)

Geboortedatum g} E

Geboorteplaats €)

Foto @) Select

[ Ook toevoegen als gezindslid €) ]

Adresgegevens

( ® Geen adres Gebruik adres van familie Fersoonlijk adres}

Indien een familie is aangemaakt via de backoffice, beschikt de hoofdcontactpersoon niet over een login account.
Zolang deze niet over een login beschikt, kan deze geen gezinsleden aanmaken of inschrijvingen doen via de front-
office.
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Verrijssen Veerle

Algemeen | Lagin

Loginaccount ) | Geen Lagin n

Indien er nog geen login gekoppeld is, kan men een nieuw loginaccount aanmaken of men kan de contactpersoon
koppelen aan een bestaande login

Algemeen | Gezinsleden | Contactpersonen | Facturen Attesten

Verrijssen Veerle

Algemsen | Login

Loginaccount ¢ | Geen Login T
Geen Login

Bestaande loginaccount koppelan

. Nieuwe loginaccount maken
OPSLAAN TERUG

Geregistreerd op: 08/07/2015

Voor het koppelen aan een bestaand loginaccount, gaat men de correcte login selecteren en vervolgens de
koppeling maken door te klikken op ‘Koppel deze loginaccount’.

Algemeen | Login

Loginaccount gy | Bestaande loginaccount koppele ¥ |

Loginaccount € | de boe |}

Heidi De Boever (De Boever Heidi}
kennyi@eZe be

Kenny De Boe (kenny.deboe)
kennyi@eZe be

~ ltems 1-10 van 946

[KOPPEL DEZE LOGINACCOUNT]

OPSLAAN TERUG

Voor het aanmaken van een nieuw account, gaat men een unieke gebruikersnaam moeten kiezen en een e-
mailadres.
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1 Opgelet!!!: een e-mailadres kan slechts eenmaal gebruikt worden. Men kan kiezen om een willekeurig
paswoord te laten genereren of een paswoord op te geven.

Algemeen | Lagin

Loginaccount € | Nieuwe loginaccount maken 7

Gebruikersnaam * §h I\.reer|e
Voornaam* €h I\.feerle
Achternaam* ) IVE"USSE”
E-mail* €h Iveerle@eae.be

Gelieve een wachtwoord in te geven, of de optie willekeurig wachtwoord'aan te vinken.

Willekeurig wachtwoord €[]

Wachtwoord: ™ € | veesvens

Wachtwoord bevestigen® | eeeenes

OPSLAAN TERUG
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Indien er reeds een login gekoppeld is aan de contactpersoon kan men deze login-gegevens aanpassen, het
wachtwoord aanpassen of de login ontkoppelen.

Algemeen | Login

Gebruikersnaam * €} I\.rF_\.f_o?
Voormaam* ) IVeerlE
Achternaam* §) I\ferri_issen

E-mail * ) Iveerle@ZeZ.bE

[Kelcl Rol i RELE | WACHTWOORD AANPASSEMN ONTKOPPEL LOGIN

OPSLAAN TERUG

Geregistreerd op: 08/07/2015

Algemeen | Login

Gebruikersnaam * ) IVF_\.f_o?
Voornaam* € IVeerIe
Achternaam * ) IVerri_jssen

Email* @  |veerle@ze2e

Voer het nieuwe wachtwoord en de wachtwoordbevestiging in om het wachiwoord te wijzigen.
U kan ook kiezen om een willekeurig wachiwoord aan te gemaken door die optie aan te vinken.

Willekeurig wachtwoord €y (]

Wachtwoord: * €

Wachtwoord bevestigen *

WACHTWOORD INSTELLEN QRWIVBIR= 4= ONTKOPPEL LOGIN

Algemeen | Login

Loginaccount € | Geen Login -

18.1.1.5.5 Facturen

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Algemeen Gezinsleden Contactpersonen Facturen Attesten

Er zijn nog openstaande facturen.

Type @ | Factuur |
Betaalstatus €9 | Alles hd
Periode € | 20/06/2015 Tot: | Einddatum
ZOEKEN RESET
Referentie OGM Betaalathandeling Contactpersoon Totaalprijs Ontvangen Datum = Betaald
F2015_0193 150/7200/19331 Themakampen De Boe Kenny £85,00 £€0,00 08/07/2015 D
Betaling (vooraf)
# F2015_0192  150/7200/19230 Themakampen De Boe Kenny £€160,00 £0,00 07/07/2015 D
Betaling (vooraf)
F2015_0191 150/7200/19128 Grabbelpas Doe-dingen De Boe Kenny £€2,00 £€0,00 07/07/2015 D
Betaling (vooraf)
# F2015_0189  150/7200/18927 Themakampen De Boe Kenny €75,00 £0,00 07/07/2015 O
Betaling (vooraf)
F2015_0187 150/7200/18725 Themakampen De Boe Kenny £ 25,00 £0,00 07/07/2015 D
Betaling (vooraf)
# F2015_0184  150/7200/18422 Themakampen De Boe Kenny £14,00 £0,00 07/07/2015 O
Betaling (vooraf)
F2015_0181 150/0018/18395 JMA - Motenatelier De Boe Kenny £€120,00 £0,00 01/07/2015 D
Betaling (vooraf]
£€490,00 £0,00

1- Detail factuur bekijken (zie 8.3 Facturen)

2- Downloaden factuur in pdf-formaat

3- Indicatie betaaltermijn overschreden

4-  Qverzicht van geselecteerde facturen exporteren naar een Excel bestand

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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18.1.1.5.6 Attesten
Indien er nog openstaande facturen zijn, kan men geen attesten downloaden en wordt er een melding gegeven.

Algemeen | Gezinsleden | Contactpersonen | Facturen | Attesten |

Er zijn nog openstaande facturen.
Ermogen geen fiscale attesten gedownload worden als er nog openstaande facturen zijn.

MNaam Type Jaar

Geen rijen om weer te geven.

Indien er attesten gegenereerd zijn, kan men deze hier terugvinden en downloaden.

Algemeen | Gezinsleden | Contactpersonen | Facturen | Attesten |

Naam Type Jaar

bauwens jappe Mutualiteit 2015 @
bauwens marthe Mutualiteit 2015 =

18.2 Gezinsleden

ﬁ Families | Gezinsleden | Animatoren | Arisen | Configuratie | Help INSCHRWVINGEN m FACTURATIE

Personen = Gezinsleden

Familie € verr

Gezinslid @)

Adres @)
Afdeling @ | Alles =
Leeflijdscategorie € | Alles 7]

Leeftid @) Tot
Geboortedatum ) | Tot |

Enkel actieve ) &

ZOEKEN RESET

Naam Familie Leeftijdsgroep Geslacht Geboortedatum
¥ Vereken Emma Verrijssen 5 Vrouw 1211272010
W Verrecas Eyano Verrecas 5 Man 26/03/2009
#W Verken Jonas Verrijssen 7 Man 08/08/2008
w Mattheeuws Nyah Verrecas 10 Vrouw 03/08/2005
w Vereken Noa Verrijssen 12 Vrouw 14/06/2003
W Verrijssen Veerle Verrijssen 35 Vrouw 121211980
Exporteer: | ledenlijst ) "

1- Men kan een zoekcriteria ingeven om snel de gewenste gezinsleden in het overzicht te krijgen.

2- Vanuit het overzicht gezinsleden kan men het detail van een gezinslid bekijken door te klikken op de
naam van het gezinslid of op icoontje voor het aanpassen, zo komt men op het algemene tabblad van het
gezinsleden detail (zie 7.1.1.4.2 Gezinsleden) met de geselecteerde persoon zijn gegevens in detail

weergegeven.
3- Vanuit het overzicht gezinsleden kan men het detail van de familie bekijken door te klikken op de naam
van de familie, zo komt men op het familie-tabblad van het familie- detail (zie 7.1.1.4.1 Algemeen)

4-  Vanuit het overzicht kan men een lijst van leden exporteren naar een Excel bestand.
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18.3 Filter op rijksregisternummer ingevuld

Je kan ook vanuit het overzicht van gezinsleden filteren op gezinsleden waarvoor al dan niet een
rijksregisternummer is opgegeven.

Personen * Gezinsleden

Familie €
Gezinslid @
Adres ©
Goedgekeurd @ | alies M|
Rijksregisternummer @ | Alies M|
Alles
UITPAS €@

Nee

Parsoonstype @ |12

Enkel actieve @

Enkel foto's niet toegelaten @ [

ZOEKEN RESET

18.3.1 Detail gezinslid

Algemeen | Gezinsleden | Contactpersonen Facturen Attesten

Verrijssen Veerle

Indien gewenst kan je ook een arts toevoegen

Algemeen Medische fiche Inschrijvingen | Pasjes | Attesten

Rijksregisternummer * @) | 80.12.12-012.34

Actief @) &
Voornaam * ) Iveerla
Achternaam * €) I\.‘errUssen

Geslacht € Man Vrouw

Mutualiteit €)

Geboortedatum * €) 12/12/1980

Leeftidsgroep € | 127121080
Geboorteplaats §)
Fiscale aftrekbaarheid tot 18 jaar @) ()

Foto's toegelaten €) |

Foto Select

Er zijn een aantal gegevens die men niet meer kan wijzigen van het moment het rijksregisternummer is opgegeven,
gegevens zoals het geslacht en geboortedatum.
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Algemeen | Medische fiche Inschrijvingen | Pasjes | Attesten |

Actief @)

Voornaam* @)
Achternaam * ¢h

Geslacht ¢h
Mutualiteit g

Geboortedatum * )

Leefijdsgroep @

¥ Geen rijksregisternummer beschikbaar

rd
I.lonas
I\u‘er‘ken

* Man Vrouw

08/08/2008 E
08/08/2008 [E=]

Geboorteplaats €)
Fiscale aftrekbaarheid tot 18 jaar )
Foto's toegelaten @) +

Foto € Select

Ook toevoegen als contactpersoon €h

Standaard wordt de leeftijdsgroep overgenomen van de geboortedatum. Deze wordt enkel aangepast indien een
gezinslid door een beperking of andere factoren tot een andere leeftijdscategorie behoord. Zo kan men de
leeftijdsgroep aanpassen aan het niveau van het gezinslid. Zo kan men bijvoorbeeld een persoon met een mentale
achterstand hier een lagere leeftijd toekennen.

Verder zijn er nog een aantal gegevens over het gezinslid ingegeven. Elk gezinslid beschikt over een barcode, die
gebruikt kan worden voor bijvoorbeeld het registreren van aanwezigheden.
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Contactgegevens
Mobiele telefoon gezinslid 000
E-mail gezinslid
Adresgegevens
® Gebruik adres van familie Persoonlijk adres
Extra Informatie
GezinsledenExtra
Opmerkingen
Interne omschrijving
4
Publieke omschrijving
4
Barcode
OPSLAAN

18.3.1.1.1 Tag voor foto gezinslid
Voor activiteiten kan je voor alle ingeschreven gezinsleden een type naamkaartje afdrukken, hierbij kan je vanaf
deze versie ook een foto van het gezinslid toevoegen.

Hiervoor worden er tags voorzien die deze foto in verschillende formaten gaat afdrukken, het cijfer in de tag geeft
de hoogte van de foto weer. Deze tag zal enkel gebruikt worden bij gezinsleden en zal er als volgt uitzien:

e {child_imageurl_100}
e {child_imageurl_200}
e {child_imageurl_300}
e {child_imageurl_400}
e {child_imageurl_500}
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Het toevoegen van de tags doe in je een template van het type “Etiketten”

Home > Configuratie > Instellingen > Templates

Algemeen Vertalingen Instellingen

Maam (nl):* €  NAAMETIKETTEN24 - met foto

Body (nl): * €
[? 3 - 9 - Q"l @ & && Custom Links *lﬂ' A~ T« E \91 B 7 U ahe x° X li-
[ififlﬁéﬁélA'&'FontName 'Size'l_
{LOOP:labelnames}
{child_lastname} {child_firstname}
fchild_birthday}
{child_imageurl_100%
{ENDLOOP:labelnames}

L

= l Paragraph St. *  Apply C55 Cl., = GF - ‘

10pgelet! de tags dienen manueel getypt te worden in de template, een copy-paste neemt onnodig extra
informatie en opmaak mee wat zorgt voor problemen bij publicatie van de foto.

Wanneer je etiketten genereert met deze template en het profiel/gezinslid bevat een foto verschijnt deze op het
etiket.

OMNISPORTKAMP: MA T11-03-2024 - VR 15-03-2024

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Owerige | Extra Velden | Extra's

UiT databank

Wrije plaatsen: 26/30

Inschrijwingen (4) Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst (4) | Groepen | Afwezigheidslijst (0)

Groep @ | Alles -
Betaalstatus @ | Alles -
Gezinslid €@ ‘ |-
ZOEKEN RESET
|Geer| sortering -
~ Geen groep (4)
Gezinslid Leeftijd* Leeftijdsgroep* Tijdstip

Betaald

Van Renterghem Ziggy

Zie agenda
Wielfaert Geen UiT

Zie agenda
Wielfaert Elise UIT

Zie agenda
Wielfaert Emilie Uit

[ ]
v/
[v]
[v]

Zie agenda
* De vermelde leeftijden zijn deze op het moment dat de activiteit doorgaat.

Stuur mail naar geslecteerden: “

Print geselecteerden met template: | Etiketten ~ || NAAMETIKETTEN24 - m¢ = | u
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Wielfaert Elise UiT Wielfaert Emilie Uit
20-6-2012 1-9-2015

Van Renterghem Ziggy
4-3-2015

18.3.1.2 Medische fiche

Wielfaert Geen UiT

1-1-2012

Per gezinslid ziet u de informatie opgegeven voor de medische fiche, algemene informatie, artsen en eventueel

bijlagen.
Algemeen Medische fiche | Inschrijvingen | Attesten |
Algemene info Artsen Bijlagen

Datum goedkeuring @)  11/03/2018 18:10

EXTRAINFORMATIE

Allergisch of bijzonder gevoelig voor bepaalde stoffen, € | Nee -

voedingsmiddelen enfof medicatie?

Andere medische gegevens waarvan we op de noogte €) | Nee -

moeten zijin?

Interne medische info €

Publieke Medische info €9 domnn Y S ————

[ol VLR = Relo S0 (Sl | OPSLAAN ZONDER GOEDKEUREN WORD PDF

18.3.1.3 Inschrijvingen

Een overzicht van zijn/haar inschrijvingen

18.3.1.4 Pasjes

Een overzicht van zijn/haar inschrijvingen

18.3.1.5 Attesten

Een overzicht van de aangemaakte attesten voor dit
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18.4 Kind koppelen aan 2 families

Een kind kan tot twee families behoren, bv bij gescheiden gezinnen. Het is niet mogelijk om een kind 2x aan te
maken in de applicatie, daar het Rijksregisternummer een unieke waarde is en deze geen 2x in gebruik kan
genomen worden. Je kan wel een kind koppelen aan twee families.

! Let op, het fiscaal- en mutualiteitsattest wordt opgemaakt op de familie. Hou hier rekening mee als u als
beheerder een kind inschrijft dat dit via de juiste familie is.

! Tip, als u als beheerder een kind wil inschrijven kan u best eerst het kind gaan opzoeken via “personen”, zo ziet u
ineens of dit kind al dan niet aan twee families gekoppeld is en kan de juiste geselecteerd worden. Indien u
rechtstreeks via de activiteit > inschrijven gaat, is het niet duidelijk of dit kind behoort tot twee families.

» Beheer Inschrijvingen > families >> selecteer de familie > gezinsleden >> gezinslid toevoegen
INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

Families | Animatoren | Artsen | Derden | Identificatie codes | Configuratie | Help ‘ INSCHRIJVINGEN | PERSONEN

Personen = Families = Details

VAN HOVE
Algemesn I Gezinsleden I Contactpersonen Facturen Attesten UITPAS
MNaam Geslacht Geboortedatum Leeftijd  Leeftijdsgroep

# X d Van Hove Wannes Man 07/04/2004 16 7 CEBO
# X % Van Hove Ev Vrouw 19/03/1981 39 40 (5]
# X %% Van Hove Sam Vrouw 26/06/2018 2 3 (5]
# X %% Van Hove Estelle Vrouw 07/04/2017 3 4 (5]
# X % Van Hove Ruben Man 03/03/2013 7 7 (5]
# X % Van Hove Ramon Man 01/01/2015 [ [ (5]
# X % Van Hove Cas Man 0371172018 4 5 (5]
# X & Van Hove Renée Vrouw 27/06/2008 12 1 EEBO
GEZINSLID TOEVOEGEN

Wanneer u het gezinslid toevoegt dien je een rijksregisternummer in te geven

Algemeen Gezinsleden Contactpersonen | Facturen | Attesten | LUITRAS

Algemeen edizche fiche | ischnjvingen | Pasjes | Attecten |

Rijksregisternummer *
| Riksreg o | 00.04.07-128.10 h:)

(el Reisyvay  ANMMULEREM
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Wanneer u een rijksregister ingeeft dit reeds gedefinieerd is in de applicatie, krijg je een melding dat dit RRN reeds
gekoppeld is aan een gezinslid/familie.
Je kan kiezen om dit gezinslid te koppelen of niet

VANHOVE

Algemeen Gezinsleden | Contactpersonen Facturen Attesten UIiTRAS

WIELFAERT ELISE

Dit gezinglid is reeds geregistreerd bij een andere familie
Indien de familie bestaat uit een samengesteld gezin, kan je die cok koppelen aan deze familie door verder te gaan.
Klik op annuleren als je dit gezinslid niet wil koppelen

>> druk op opslaan indien u dit gezinslid wil koppelen
>> druk op annuleren als u dit niet wilt
18.5 Mail naar klant bij goedkeuren familie

Indien een familie dient goedgekeurd te worden alvorens men kan inschrijven zal er een mail verzonden worden
naar de hoofdcontactpersoon om te melden dat het profiel goedgekeurd werd.

Indien deze instelling actief is, zal er een mailtemplate met referentie ‘MAIL_APPROVEDFAMILY’ aangemaakt
worden die ervoor zorgt dat de ouders op de hoogte zijn dat inschrijven mogelijk is.

Bevestiging goedkeuring profiel

Verrijssen Veerle
teststraat 137
9280 oeperdeboven (BE)

datum
22-5-2024

Geachte Verrijssen Veerle,

Hierbij de bevestiging goedkeuring van uw familieprofiel. Vanaf nu zijn inschrijvingen mogelijk.

Met vriendelijke groeten.

Indien er geen e-mail beschikbaar is, zal er een melding gegeven worden. Vervolgens kan men een e-mail adres
toevoegen en het profiel opnieuw aanpassen naar goedgekeurd. Opgelet, de mail wordt enkel verstuurd bij het
wijzigen van de goedgekeurd status. Voor alle reeds goedgekeurde profielen zal bij bewaren geen mail meer
verzonden worden.
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Er werd geen e-mailadres gevonden. Indien er een mail moet gestuurd worden, gelieve een e-mail toe te voegen aan de hoofdcontact en vervolgens
de familie opnieuw op goedgekeurd zetten.

Actief €»

Goedgekeurd €

18.6 Animatoren

Families | Gezinsleden | Animatoren | Artsen | Configuratie | Help INSCHRWVINGEN | PERSONEN | FACTURATIE

Personen = Animatoren

Trefwoord € |he
Adres €)

Enkel actieve g

ZOEKEN RESET

MNaam Type Adres Telefoon Mobiele telefoon
XA & De Bondt Chelsea Animator g;n;?ggr;;;l;an 7
X 7% De Duytsche Demco Animator gggg‘g:nf’;‘ms 0471725022
XA ¥ Vandenheede Yana Animator ;ﬁ;geg:::iter?ﬂatd +32474756011
X ¥ Vvandeweghe Yin Animator ;g?gg;:rknl?ﬂ 050/78.13.25 0496/69.37.68

TOEVOEGEN XLS

Op het overzicht van animatoren kan men 4 acties ondernemen:
1- Zoeken naar een bepaalde animator
2- Toevoegen van een nieuwe animator
3- Bekijken van de detail gegevens van een animator
4- Afdrukken van een lijst naar een Excel bestand van alle animatoren die zichtbaar zijn in het overzicht
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18.6.1 Detail animator

18.6.1.1 Algemeen

Personen = Animatoren = Details

Algemeen Activiteiten Vergoedingen | Login |
Actief € @
Type | Animator A

Aanspreking € ® yijnheer O Mevrouw

Voornaam* € I“”

Achternaam * € I\"andeweghe

Voorkeurstaal @) | Nederlands |
Mutualiteit €
Rijksregisternummer | 05,02.10-516.50
Geboortedatum W
Geboorteplaats China
Foto € Select

Adresgegevens

Straat €0 Lijsterhoek
Huisnummer € |1g
Bus €
Postcode €) 8730
Gemeente € | Beernem

Land €p | Belgie -

Het voornaamste dat men moet weten van een animator is zijn naam en voornaam. Verder kan men nog
meegeven over welk type animator het gaat, standaard staat ‘Animator’ geselecteerd maar men kan ook aangeven
dat het gaat over een hoofdanimator of hulpanimator.

Men dient ook de opleiding en ervaring mee te geven. Deze wordt gebruikt voor het berekenen van de
vergoedingen. (zie 7.3.2 Berekenen vergoedingen)
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Contactgegevens

Telefoon €h
Mobiele telefoon €
E-mail * €h
Bijkomende gegevens
Opleiding *
Ervaring *

Bank €

Rekeningnummer (IBAN) )

Student jaar €h
Opmerkingen

Interne omschrijving €

Publieke omschrijving €

OPSLAAN
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050/78.13.25
0496/69.37.68

I kenny@ele.be

IZomervan Cursus en/of stag 7 |

IZjaar en meer |

BE18 7380 3305 2265

18.6.1.2 Activiteiten

Hier krijgt men een overzicht van alle activiteiten die een animator heeft gedaan of gaat doen. Indien de export

datum is ingevuld, wilt dat zeggen dat hiervoor al een vergoeding berekend is.

Algemeen | Activiteiten | ergoedingen | Login |

MNaam Datum Startuur Einduur Export datum

& A Themakampen (test) 05/02/2014 10:00 15:00 -

& X Speelplein Beernem dag 14 08/03/2014 10:00 15:00 -

& A Speelplein Cedelem 18/08/2014 10:00 18:45 09/07/2015
& X Speelplein Dedelem 19/08/2014 10:00 18:45 09/07/2015
& A Speelplein Cedelem 20/08/2014 10:00 18:45 09/07/2015
& ¥ Speelplein Oedelem 21/08/2014 10:00 18:45 09/07/2015
& A Speelplein Cedelem 22/08/2014 10:00 18:45 09/07/2015

TOEVOEGEN

Handleiding inschrijvingen 2022-10

279




3

FACILITATOR

In de activiteiten-tab kan men ook nieuwe activiteiten toekennen aan een animator. Als men klikt op toevoegen,
krijgt men een lijst van activiteiten die plaatsvinden, indien het gaat over een activiteit die loopt over een periode
wordt er per dag een lijn getoond in het overzicht. Activiteiten met een inschrijfagenda worden niet getoond in
deze lijst.

Men kan hier meerdere activiteiten selecteren en vervolgens een start- en eind uur opgeven, van het moment
men op opslaan klikt wordt er gecontroleerd dat men nog niet is ingeschreven voor overlappende activiteiten.
Indien dit wel het geval is krijgt men hiervan een melding.

Algemeen | Activiteiten | Vergoedingen | Login |

Trefwoord €% | themakamp

Categorie €) | Alles I}
Afdeling €9 | Alles 7
Activiteittype €0 | Alles

Feriode € | p1/07/2014 Tot: | p1/08/2014

ZOEKEN RESET

Datum Tijdstip MNaam Locatie

di 22/07/2014 di 22/07/2014 Themakamp week 2 0.C. De Kleine Beer
vr25/07/2014

wo 23/07/2014 di 22/07/2014 Themakamp week 2 0.C. De Kleine Beer
vr25/07/2014

do 24/07/2014 di 22/07/2014 Themakamp week 2 0.C. De Kleine Beer
vr25/07/2014

vr 25/07/2014 di 22/07/2014 Themakamp week 2 0.C. De Kleine Beer
vr25/07/2014

ma 28/07/2014 ma 28/07/2014 08:00 Themakamp week 3 0.C. De Kleine Beer
vr01/08/2014 18:00

di 28/07/2014 ma 28/07/2014 08:00 Themakamp week 3 0.C. De Kleine Beer
vr 01/08/2014 18:00

wo 30/07/2014 ma 28/07/2014 08:00 Themakamp week 3 0.C. De Kleine Beer
vr01/08/2014 18:00

do 31/07/2014 ma 28/07/2014 08:00 Themakamp week 3 0.C. De Kleine Beer

vr01/08/2014 18:00

vr 01/08/2014 ma 28/07/2014 08:00 Themakamp week 3 0.C. De Kleine Beer
vr01/08/2014 18:00

Startuur* €9 I ©
Einduur* €) I o

OPSLAAN TERUG
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Activiteiten die gekoppeld zijn aan een animator kan men steeds verwijderen of wijzigingen aan de hand van de
icoontjes voor de activiteit.

Algemeen | Activiteiten | \ergoedingen | Login |

MNaam Datum Startuur Einduur Export datum

2 Themakampen (test) 05/02/2014 10:00 15:00 -

¢ Speelplein Beernem dag 14 08/03/2014 10:00 15:00 -

2 Speelplein Oedelem 18/08/2014 10:00 18:45 09/07/2015
24 Speelplein Oedelem 19/08/2014 10:00 18:45 09/07/2015
25 Speelplein Oedelem 20/08/2014 10:00 18:45 09/07/2015
20 Speelplein Oedelem 21/08/2014 10:00 18:45 09/07/2015
2 Speelplein Oedelem 22/08/2014 10:00 18:45 09/07/2015

T OEGEN

Algemeen | Activiteiten Vergoedingen | Login ‘

Activiteit Speelplein Beernem dag 14
Datum 08/03/2014

Startuur* €§ 10:00 (Q

Einduur* € 15:00 (Q

OPSLAAN TERUG

18.6.1.3 Vergoedingen

Hier krijgt men een overzicht alle vergoedingen die reeds geéxporteerd zijn, men kan deze hier annuleren of
opnieuw downloaden. Het exporteren van de activiteiten gekoppeld aan animator voor het aanmaken van deze
vergoedingen kan men terugvinden onder 7.3.2.1 Overzicht

Algemeen | Activiteiten | ergoedingen | Legin |

| Actief v

Datum

W/ 11/09/2014

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m



3

FACILITATOR

18.6.1.4 Login

Men kan een login gaan koppelen aan een animator, zodat deze kan inloggen via de front-applicatie. De werkwijze
van deze login is gelijklopend aan deze voor een contactpersoon. (zie 7.1.1.4.3 Contactpersonen)

Algemeen | Activiteiten | ergoedingen | Login |

Login

Loginaccount §) | Geen Login M

18.6.2 Berekenen vergoedingen

Personen = Animatoren = Bereken vergoeding

Qverzicht Exports Parameters |
Animator* €9 |Fockenier Bjarne hd
Van | Startdatum Tat: |_
Reeds geéxporteerd | Alles |
ZOEKEN
Datum & Van Tot Activiteit Vergoeding Export datum
07/07/2014 10:00 18:45 Speelplein Beermem €23,00 08/09/2014
08/07/2014 10:00 18:30 Speelplein Beemem €2300 08/09/2014
09/07/2014 10:00 18:45 Speelplein Beernem €23,00 08/09/2014
10/07/2014 10:00 18:45 Speelplein Beemem €23,00 08/09/2014
EXPORT
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18.6.2.1 Overzicht

Hier krijgt men een overzicht gegroepeerd per animator welke vergoedingen er worden uitgekeerd voor een
activiteit.
1- Indien deze vergoedingen al eens geéxporteerd zijn, wordt de export datum ingevuld.
2- Men kan aan de hand van bovenstaande filter de periode/ animator selecteren waarvoor men een export
wil doen. Het exportbestand wordt gekoppeld aan de animatoren uit de lijst (zie 7.3.1.3 Vergoedingen).

Indien het gaat over verschillende animatoren wordt er per animator een bestand gegenereerd en
gekoppeld aan de vergoedingen van de animator. Een overzicht van totale export kan men terugvinden
onder tab ‘Export’ (zie 7.3.2.2 Export)

2710812014 10:00 18:45 Speelplein Oedelem £€23,00 09/07/2015
28/0812014 08:15 18:30 Slotfeest: Boudewijnpark £€23,00 09/07/2015
209/08/2014 09:00 18:00 OPKUIS £€2300 09/07/2015
01/03/2015 10:00 14:00 Individuele lessen €17,00 =
01/04/2015 00:00 00:00 Motenatelier 1-Zedelgem £€17.00 -
01/04/2015 00:00 00:00 Kopie van Notenatelier 1 - Zedelgem £€17.00 -
01/04/2015 00:00 00:00 Kopie van Notenatelier 1 - Zedelgem £€17,00 -
01/04/2015 00:00 00:00 Kopie van Kopie van Motenatelier 1 - Zedelgem £17,00 -
01/04/2015 00:00 00:00 Kopie van Notenatelier 1 - Zedelgem £€17,00 -
01/04/2015 00:00 00:00 Kopie van Kopie van Motenatelier 1 - Zedelgem £17,00 -
01/04/2015 00:00 00:00 Kopie van Notenatelier 1 - Zedelgem £€17,00 -
01/04/2015 00:00 00:00 Kopie van Notenatelier 1 - Zedelgem £€17.00 -
01/04/2015 00:00 00:00 Kopie van Notenatelier 1 - Zedelgem £€17.00 -
01/04/2015 00:00 00:00 Kopie van Notenatelier 1 - Zedelgem £€17.00 -
01/05/2015 10:00 14:00 Sportkamp voor 6-12 jarigen £€17,00 -
01/05/2015 10:00 14:00 Piano Zedelgem £€17,00 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Nuevo £€23.00 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Muevo £€23.00 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Nuevo £€2300 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Nuevo €23.00 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Nuevo £€2300 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Nuevo £€2300 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Nuevo £€23.00 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Muevo £€23.00 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Nuevo £€23.00 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Muevo £€23.00 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Nuevo £€2300 -
07/06/2015 10:00 18:00 Sportkamp Nuevo €23.00 -
l4)[«f1]23 45678910 . »|[n Pagina:| 1 [van20 [Ga| Paginagrootte:| 50 ||Wiizigen| Pagina1van 20, items 1 tot50 van 986.
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18.6.2.2 Exports

Hier krijgt men een overzicht van alle exports die reeds zijn uitgevoerd, met de datum waarop ze zijn uitgevoerd en
de periode waarover de export genomen is, indien men slechts voor 1 animator een export heeft gedaan, kan men
niet terugvinden in het overzicht.

De exports kan men hier ook downloaden. Indien de export liep over verschillende animatoren, gaat men in de
export de hele lijst van deze animatoren terugvinden.

Owerzicht Exports Parameters

Datum Van Tot
A 09/07/2015 01:42:59 Nietingevuld 09/07/2015
X 09/07/2015 01:49:07 01/01/2014 09/07/2015
.9 05/08/2014 10:16:14 01/07/2014 31/07/2014
X 11/09/2014 08:45:27 01/08/2014 31/08/2014
.9 09/07/2015 02:06:17 01/08/2014 09/08/2015

18.6.2.3 Parameters

Hier kan men instellen welke vergoedingen samenhangen met welke opleiding en ervaring, zowel voor een
volledige als halve dag.

Overzicht | Exports | Parameters

Volledige dag

geen cursus Zomer van Cursus enlof stage Zomer met attest

1jaar £€23,00 £€27,00 €30,00
2 Jaar en meer €2400 €29,00 €3250

Halve dagen

il

geen cursus Zomer van Cursus enlof stage Zomer met attest

1jaar €17,00 €20,00 €23,00
2 Jaar en meer €18,00 €22,00 €2400

i

Algemene instellingen

uren per dag €)

.

OPSLAAN
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18.6.3 Extra’s op monitorenvergoeding

Bij het koppelen van een monitor aan een activiteit, kan men nu een extra toekennen die dan bij de afrekening
meegenomen wordt. Men kan eveneens aan een losse extra toevoegen aan de monitor, die dan eveneens
meegenomen wordt bij de afrekening.

De configuratie van extra’s voor monitorenvergoeding kan men terugvinden onder ‘Animator instellingen’

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

IE Families | Animatoren | Arsen Derden | Configuratie Help INSCHRIJVINGEN

Medische fiche instellingen

PERSONEN

Personen = Families Animator instellingen -——

Instellingsn

Onder het tabblad Extra’s zijn alle geconfigureerde extra’s zichtbaar. In het overzicht kan men in één overzicht
zien welke extra’s er slechts éénmalig per dag mogen toegevoegd worden

Personen = Configuratie = Animator instellingen

Ervaring | Opleiding Extra's ‘

Artikelnr.  Referentie Naam Tarief BTW Eeonaio
per dag
Extra
# X 7% opvang2 Extraopvang2uur  Extra opvang 2 uur £10.00 0% O
uur
Onkosten o
& X Wrangport  ONKOStentransport - Onkosten transport €1320 0% ™

TOEVOEGEN

Een extra voor monitoren, zal steeds een offline extra zijn aangezien deze enkel gebruikt worden in de backoffice.
Verder kan men hiervoor niet aangeven dat deze automatisch toegevoegd moeten worden of fiscaal aftrekbaar
zijn, aangezien dit hier niet van toepassing is. Hetgeen men wel kan instellen is dat men een extra slechts 1 maal
per dag kan toevoegen.
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Eenmalig toevoegen houdt in dat men de extra 1 maal per dag kan toekennen, stel dat een animator op 1 dag voor
2 activiteiten geregistreerd staat, zal het niet mogelijk zijn om voor beide activiteiten deze extra toe te voegen.

Het aantal dat men invult kan men ook nog beperken door het maximumaantal op 1 te zetten, in dit geval zal de
extra slechts eenmaal toegevoegd kunnen worden met als maximum 1 aantal.

Vb. extra éénmalig per dag maar zonder maximum: dit kan bijvoorbeeld een vergoeding in uurtarief zijn die slechts
éénmaal per dag mag toegekend worden maar wel voor x aantal uren.

Vb. extra éénmalig per dag met maximumaantal = 1: dit kan een vaste vergoeding zijn die een monitor slechts
éénmalig per dag mag ontvangen.

Ervaring | Opleiding | Extra's |

Algemeen | Vertalingen | Prijzen |

Tyre @ animator
Acliel g [«
Referentie ) IOnkostentranspcurt

Artikelnr. §) I Onkosten transport

Maximum aantal € | 4

Omschrijving €% Onkasten transpart

EXTRAINSTELLINGEN

Eenmalig per dag §) #

OPSLAAN ANMNULEREN

Aangezien dat extra’s ook gebruikt kunnen worden om los toe te voegen aan een monitor, zijn de prijzen enkel
vast in te stellen en niet procentueel. Eveneens zijn aangepaste prijzen hier niet van toepassing.

Personen = Configuratie = Animator instellingen

Ervaring | Opleiding | Extra's ‘

Algemesn | Vertalingsn | Prijzen |

Tarief 0 1320 | €

ETW/ tarief ) 0,00 % | (Incl.)

OPSLAAN ANNULEREN
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18.6.3.1 Toevoegen extra’s aan monitoren

3

Wanneer u extra’s hebt gedefinieerd als “éénmalig per dag” zal deze ook slecht eenmaal per dag kunnen worden

toegevoegd. Indien u toch meermaals toevoegt, krijgt u deze foutmelding;

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Qverige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra's | UiT databank |

Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen | Animatoren |

'Surplus voor exira zorghegeleiding' is meerdere malen toegevoegd voor e2e Tom in deze ljst, deze extra mag slechts 1 maal per dag toegevoegd worden. Gelieve dit aan fe passen.
'Onkosten transport' is meerdere malen toegevoegd voor e2e Tom in deze lijst, deze extra mag slechts 1 maal per dag toegevoegd worden. Gelieve dit 2an te passen

Beschikbare dagen *

Extra's

Animator = @  |=22 Tom

Startuur * €@ | 08:00 ©
Einduur * € | 17:00 o

Eitra @ | Kies een extra

< 08/07/2019 # 09/07/2019 LI 10/07/2019 L) 11/0712018
I 12/07/2019

18.6.3.1.1 Vanuit een activiteit

» Beheer inschrijvingen > detail activiteit > tabblad “overige” > tabblad “Animatoren”

ZOMER 2019- WEEK 2: MA 08/07/2019 08:00 - VR 12/07/2019 17:00

Gekozen extra’s €9 Naam Aantal Eenheidsprijs Totaal
# X Onkosten transport 1 €1320 €1320
& X Surplus voor extra zorgbegeleiding 1 € 25,00 € 25,00
# X Surplus voor exira zorghegeleiding 1 €25.00 €25.00
# X Onkosten transport 2 €13.20 €26,40
Totasl extra's @ ¢ gg 5y

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Qwerige | Gerelateerd Extra Velden Extra's UiT databank
Pasjes | Programma | Verzamelplaatsen I Animatoren |
Animator Datum Startuur Einduur Telefoon Extra's

~  Datum: maandag 8 juli 2019

# X e2eTom 08/07/2019 08:00 17:00 0
~  Datum: dinsdag 9 juli 2019

# X e2eTom 09/07/2019 08:00 17:00 0
~  Datum: donderdag 11 juli 2019

# X e2eTom 11/07/2019 08:00 17:00 0
~  Datum: vrijdag 12 juli 2019

# X e2eTom 12/07/2019 08:00 17:00 0
TOEVOEGEN

Op het detail van een activiteit kan men onder de tab Overige, het tabblad Animatoren terugvinden. Op dit

tabblad krijgen we een overzicht van alle monitoren die aan deze activiteit gekoppeld zijn met eventueel daaraan

gekoppelde extra’s.
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Indien men een nieuwe monitor wil koppelen, zal men eerst een monitor moeten selecteren alvorens de extra’s
zichtbaar zijn. Indien de activiteit over meerdere dagen plaatsvindt, kan men hier de beschikbare dagen gaan

aangeven.
Pasjes | Programma Verzamelplaatsen | Animatoren ‘
Animator = @ [e2e Tom [~
Startuur = €y | 08:00 (ﬁ"f
Einduur * €) | 17:00 ‘Q
Beschikbare d =
eschikbare dagen” @ &) 4g/07/2019 [ 0ar07/2019 [ 1010772018 @ 1110712018
| 12/07/2019
Extra's

Extra € Onkosten transport

Naam ) Onkosten transport

Artikeinr. €) I Onkosten transport
Aantal €)

Tarief €) 13,20

BTW tarief €@ | 0,00%

Ll

ANNULEREN

Gekozen extra’s €) Naam Aantal Eenheidsprijs Totaal

Er zijn geen exira's beschikbaar

Totaal extra’s ) £0.00

Bij het toevoegen van een extra, kan men het tarief en het aantal aanpassen. Indien men aantal 1 selecteert, zal dit
aantal 1 maal per beschikbare dag worden toegevoegd (indien aangevinkt zoal in het voorbeeld hierboven) Deze
worden toegevoegd in het lijstje van de gekozen extra’s. Deze zullen pas effectief worden toegevoegd vanaf het
moment dat men de beschikbaarheid gaat opslaan.

Algemeen | Prjzen | Agenda | Inschiijiingen | Overige | Gerelateerd [ xtra Velden Extra's UIT databank
Faes | P [ | Animatoren | ‘
Voor 08/07/2019 zijn de uren van 08:00 tot 17:00 toegevoegd. | Naam Aantal Eenheidsprijs Totaalprijs BTW |

Voor 11/07/2019 zijn de uren van 0800 tot 17:00 toegevoeqd.

Voor 12/07/2010 zijn de uren van 08-00 tot 1700 toegevoegd | » Onkosten fransport 1 €13.20 €13.20 0% |
Animator Datum Startuur Einduur
~  Datum: maandag 8 juli 2019 _]
# X e2e Tom 08/07/2019 08:00 17.00 1
~  Datum: donderdag 11 juli 2019
# X e2e Tom 11/07/2019 08:00 17.00 1
v  Datum: vrijdag 12 juli 2019
# X e2eTom 12/07/2019 08:00 17.00 11
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Indien een extra slechts eenmalig toegevoegd mag worden, wordt er eerst gekeken dat deze slechts 1 maal in de
toe te voegen lijst staat, vervolgens wordt er gecontroleerd op de aangevinkte beschikbare dagen of deze extra
reeds bestaat voor de geselecteerde monitor.

Extra's

Edra @ Extra opvang 2 uur

Naam €  pyyq opvang 2 uur

Artikelnr. €} I Extra opvang 2 uur

Aantal €y
Tarief €)
BTW tarief €)
ANNULEREN
Gekozen extra's ) Naam Aantal Eenheidsprijs Totaal
# X Onkosten transport 1 €1320 €1320
Totaal extra's € £1320

Wanneer men de beschikbare dagen gaat selecteren, zal er per aangegeven beschikbare dag de extra worden
toegevoegd.

18.6.3.1.2 Vanuit een monitor — gekoppeld aan een activiteit
» Beheer inschrijvingen > personen > animatoren > selecteer uw animator > tabblad “activiteiten”
» Toevoegen

Op het tabblad Activiteiten, kan je een over terugvinden van alle activiteiten waarvoor de monitor zich beschikbaar
heeft gesteld, met hieraan eventuele extra’s gekoppeld.

Personen = Animatoren = Details

Algemeen | Activiteiten | Exdra's Vergoedingen Login
Naam Datum « Startuur Einduur Export datum Extra's

# X Zomer2019-week 3 19/07/2019 08:00 17:00 - 10
# X Zomer2019-week 3 18072019 08:00 17:00 = 19
# X Zomer2019-week 3 16/07/2019 08:00 1700 - 10
# X Zomer2019-week 3 15/07/2019 08:00 17:00 = 19
# X Zomer2019-week 2 121072019 08:00 1700 - 10
& X Zomer2019-week 2 11/072019 08:00 17:00 = 10
& X Zomer 2019 - week 2 08/07/2019 08:00 17-00 - 10

In het overzicht zijn de toegevoegde extra’s te raadplegen onder het info icoontje
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Om activiteiten toe te voegen aan de monitor, gaat men eerst de dagen uit het overzicht selecteren en aangeven
wat het aankomst en vertrekuur is en indien nodig een extra toevoegen.

Algemesn | Activitziten | Extra's I.h‘ergoading.en I Login |

Trefwoord @y
Categorie @ | ajje: 1=
Afdeling (i ] |.°.Iles Al
ACINIETPE @) | A Al
FPeriode gy |_'.':'.'f.3.um | Tot: |:'_'_-',d.::4m |E
== [
[} Datwm - Tijdstip MNaam Locatiz
wo 2R082018 D&:00 - 15:00 ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbnugge
wo 21082018 DE:00 - 15:00 Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge
wo 14082018 08:00-15:00 Woensdagen Juli =n Aug 2019 Sporthal Gentbruggs
wo 07082010 D&:00 - 15:00 Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbnugge
wo 31072018 D&:00 - 15:00 Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbnugge
(] wo 240072018 08:00 - 15:00 Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge
[} vr 19/07/2018 ma 15/07/2012 02:00 Zomer 2012 - wesk 3 Sporthal Gentbruggs
vr 18/07/2018 17:00
faflaft]22456780mw .. [»ln Pagin:[ 1 |vanzt |Ga| Paginagroote:| 7 || Wizigen Pagina 1 wan 29, items 1 tot 7 van 198
* 0 scftivitatien geselecteend

) [T
S | —

Exfira's
Edra @  Onkosten transport
Nazam gy Onkosten fransport

Artikelnr. @y I Onkosten transport

b

Tarief gy 0

BTW tarief gy

ANNULEREN

Gewozen mars's gy Maam Aantal Eenhzidsprijs Totasl
[Er ziin geen extra’s baschikbaar |

Totzal extra’s @ e po

De extra zal toegevoegd worden voor alle geselecteerde data. Als eerste ziet u het overzicht van de toegevoegde
extra’s voor 1 datum
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() Datum « Tijdstip Maam Locatie
wo 20812010 DE:00 - 15:00 Woensdagen Juli en Aug 2010 Sporthal Gentbrugge:
wa 21/08/2018 D8:00 - 15:00 Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge:
1 we 14082018 08:00 - 15:00 Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge
r wa DTAB/2019 D0E:00 - 15:00 Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge
v wo 31072018 DB:00 - 15:00 Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge
[m] wo 24107/2018 08:00 - 15:00 Woensdagen Juli en Aug 2019 Sporthal Gentbrugge
[m] wr 181072018 ma 15/07/2018 08:00 Zomer 2018 - wesk 3 Sporthal Gentbrugge
wr 181072018 17-00
[ia][aft]2245867881w0 _[pm Pagina:[ 1 |van28 |Ga| Paginagroott=-| 7 || Wijsgen Pagina 1 van 29, it=ms 1 tot 7 van 198,
* 0 sctivifeiten geselecfeerd

N T a—
ST = —

Extra's
Exira g | ¥ies een sxira b |
Gekozen exira’s gy Naam Aantal Eanheidsprijs Totasl
| # M Onkosten transport 1 £13,20 £13.20

Totsal exara’s @ g£49320

Zodra u klikt op “opslaan” zullen deze extra’s toegevoegd zijn aan alle geselecteerde dagen.

Maam Datum « Startuur Einduur E:xport datum Extra's
# X Woensdagen Julien Aug 2019 28/08/2019 08:00 15:00 - 19
# ¥ \Woensdagen Juli en Aug 2019 21/08/2019 08.00 15:00 - 1 J
# ¥ \Woensdagen Julien Aug 2019 07/08/2019 08.00 15:00 - 1 J
# X Woensdagen Juli en Aug 2019 3170712019 03:00 15:00 = 10
# X Zomer 2019 - week 3 19/07/2019 08:00 17:00 - 1 J
# X Zomer 2019 - week 3 18/07/2019 08:00 17:00 = 1 J
& X Zomer 2019 - week 3 16/07/2019 03:00 17:00 - 10
w um 2 lLJ w van 2 | Ga| Pagina grooite: Wijzigen Pagina 1 van 2, items 1 tot 7 van 11
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» Beheer inschrijvingen > personen > animatoren > selecteer uw animator > tabblad “extra’s”

» Toevoegen

Personen = Animatoren = Details

Algemeen Activiteiten I Extra's I Vergoedingen Login

Datum Naam Activiteit Aantal Eenheidsprijs Totaal Export datum
& X 08/07/2019 Onkosten fransport Zomer 2019 - week 2 1 £€13,20 €13,20 -
# X 08/07/2019 Extra opvang 2 uur Zomer 2019 - week 2 1 £€10,00 €10,00 -
# X 08/0772019 Extra opvang 2 uur Zomer 2019 - week 2 1 £10,00 €10,00 -
& X 08/0712019 Extra opvang 2 uur Zomer 2019 - week 2 1 € 10,00 €10,00 =
& X 110772019 Onkosten transport Zomer 2019 - week 2 1 €13.20 €1320 -
& X 12/0712019 Onkosten transport Zomer 2019 - week 2 1 €13.20 €1320 =
& X 150712019 Onkosten fransport Zomer 2019 - week 3 1 £€13,20 €13,20 -

Pagina |T van2 |Ga| Pagina grootte: F Wijzigen Pagina 1 van 2, items 1 tot 7 van 14

Onder het tabblad Extra’s zijn zowel de losse extra’s terug te vinden als degene die gekoppeld zijn aan een

activiteit. In het overzicht zien we dit verschil doordat er voor losse extra’s geen activiteit is opgegeven. Losse

extra’s kan men via dit tabblad gaan toevoegen. Hier wordt eveneens gekeken naar de datum waarop de extra

wordt toegevoegd, zodanig dat een éénmalige extra nooit 2 keer op dezelfde dag kan toegekend worden

Algemeen | Activiteiten | Extra's | ‘Wergoedingen | Login |

Extra

ANMULEREN

| Kies een extra

» Selecteer uw extra uit de lijst

Wanneer u van hieruit de extra toekent zal het type “extra zonder activiteit” automatisch gedefinieerd worden

Geef de datum op, het aantal, de prijs en het btw-tarief

» Opslaan

Algemeen | Activiteiten I Extra's I Vergoedingen | Login |

OPSLAAN ANNULEREN

Exira €

Datum exira )
Artikelnr. §)
Aantal €
Tarief €)

BTW tarief )

Tvpe € Exira zonder activiteit

| Surplus vaor extra zorgbege
—_—
[ =m0

Surplus voor extra zorgbegeleiding

In het overzicht ziet u ook duidelijk het verschil tussen extra’s op activiteiten of onafhankelijk van de activiteit
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Algemeen Activiteiten Extra's Vergoedingan | Login |

Item is correct opgeslagen

Datum Naam Activiteit Aantal Eenheidsprijs Totaal Export datum

& X 050772019 Surplus voor extra zorgbegeleiding 1 €25,00 €2500
& X 08/07/2019 Onkosten transport Zomer 2019 - week 2 1 €13,20 €13,20
£ X 08/07/2019 Exira opvang 2 uur Zomer 2019 - week 2 1 €10,00 £€10,00
# X 08/07/2019 Extra opvang 2 uur Zomer 2019 - week 2 1 £€10,00 £10,00
£ X 08/07/2019 Extra opvang 2 uur Zomer 2019 - week 2 1 €10,00 €10,00
£ X 110712019 Onkosten transport Zomer 2019 - week 2 1 €13,20 €13,20
# X 12/07/2018 Onkosien transport Zomer 2019 - week 2 1 £13,20 £13,20

M| 4 m 2 3|0 M Pagina: |T van3 | Ga| Pagina groofte:| 7 || Wijzigen Pagina 1 van 3, items 1 tot 7 van 15.

18.6.3.2 Berekenen van de vergoeding
» Beheer inschrijvingen > personen > animatoren > bereken vergoeding

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

H Families | Animatoren | Artsen Derden | Configuratie Help ‘ INSCHRIJVINGEN ONEN |
‘ Bereken vergoeding ‘——'—

Personen > Families

In het overzicht kan men een overzicht terugvinden van zowel de activiteiten als de extra’s. Er zijn 3 types terug te
vinden:
e Activiteiten: deze staan aangegeven met datum + een uur van - tot en in de kolom van activiteit/extra’s
kan men de naam van de extra terugvinden
e Extra’s gekoppeld aan een activiteit: deze staan aangegeven met datum zonder uren en in de kolom van
activiteit/extra’s kan men de naam van extra terugvinden met daaronder de naam van de gekoppelde
activiteit
e Losse extra’s: deze staan aangegeven met datum zonder uren en in de kolom van activiteit/extra’s kan
men de naam van de extra terugvinden
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Perzonen > Animatoren = Bereken vergoeding

Qverzicht Exports Parameters

Animator * € |Iaderean A}
van [01/0772019 Tot: [ 10/a7/2019
Reeds geéxporieerd | Alles -
ZOEKEN
Datum - Van Tot Activiteit / Exfra's Vergoeding Export datum
v  e2e Tom
Onkosten transport
09/07/2019 Zomer 2019 - week 2 €52.80
08/07/2019 08:00 17.00 Zomer 2019 - week 2 €0.00
Onkosten transport
08/07/2019 Zomer 2018 - week 2 €52,80
Onkosten fransport
LR Zomer 2019 - week 2 e
Extra opvang 2 uur
08/07/2019 Zomer 2018 - week 2 €10,00
Exira opvang 2 uur
08/0712019 Zomer 2019 - week 2 €10,00
Extra opvang 2 uur
08/07/2019 Zomer 2049 - week 2 €10,00
05/07/2019 - - Surplus voor extra zorgbegeleiding £€2500
w  Verrijssen Veerle
05/07/2019 09:00 16:00 Zomer 2019 - week 1 €000
04/07/2019 09:00 16:00 Zomer 2019 - week 1 €0,00
03/07/2019 09:00 16:00 Zomer 2019 - week 1 €0,00
02/07/2019 09:00 16:00 Zomer 2019 - week 1 €0.00
01/07/2019 09:00 16:00 Zomer 2019 - week 1 €000

EXPORT

Voor het exporteren gaat men bovenaan de filter instellen zodat men enkel de gewenste periode te zien krijgt.

Indien men in het overzicht toch records heeft staan die reeds geéxporteerd zijn, zullen deze niet worden

meegenomen bij het maken van de export.

18.6.3.3 Configuratie template
| e
{LOCP-monitorextra}

{monitorextra_date) {monitorextra_name} {monitorextra_totalprice)
{EMDLOCP: monitorextra}

In de template ‘MONITORFEE’ dient een stuk toegevoegd te worden voor het afdrukken van deze extra’s.
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<table style="padding: Opx; font-family: Arial; font-size: 12px; width: 100%;">
<tbody>
<tr>
<td>
<table style="padding: Opx; font-family: Arial; font-size: 12px; width: 100%;">
<tbody>
<tr>
<td style="width: 75px; font-size: 10px; background-color: gray;">Datum</td>
<td style="width: 150px; font-size: 10px; background-color: gray;">Extra</td>
<td style="width: 100px; font-size: 10px; background-color: gray;">Vergoeding</td>
</tr>
</tbody>
</table>
</td>
</tr>
<tr>
<td>
{LOOP:monitorextra}
<table style="padding: Opx; font-family: Arial; font-size: 12px; width: 100%;">
<tbody>
<tr>
<td style="width: 75px; font-size: 10px;">{monitorextra_date}</td>
<td style="width: 150px; text-align: left; font-size: 10px;">{monitorextra_name}</td>
<td style="width: 100px; text-align: left; font-size: 10px;">{monitorextra_totalprice}</td>
</tr>
</tbody>
</table>
{ENDLOOP:monitorextra}
</td>
</tr>
<tr>
<td> </td>
</tr>
</tbody>
</table>

18.6.3.4 Animatorenvergoeding exporteren naar Excel

Bij het overzicht van bereken vergoeding voor animatoren is het nu eveneens mogelijk om te exporteren naar
Excel (op basis van de template “MONITORFEE_EXCEL”). Grootste verschil met de export knop is dat deze geen
wijzigingen gaat maken. De export naar Excel zal gebruikt worden om de vergoedingen aan de boekhouding te
bezorgen.

In de filter is er een extra filter mogelijkheid bijgekomen, namelijk indien er gekozen wordt voor enkel de
geéxporteerde, kan de datum van export opgegeven worden.
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El e [ [ e [ e [ comtpmse [ | wscmomcen | ko | remsonen |

Personen > Animatoren > Bereken vergoeding

QOverzicht Exports Parameters
Animator * @ |[iedereen =
Van @ | startdan. Tot: | 20-05-20:
Reeds geéxporteerd @ | Ja 7

Export datum &

18.6.4 Evaluatie animator

Bij een animator is het nu mogelijk om een evaluatie op te geven. De periode van de evaluatie en de evaluatie zelf
zijn verplicht. Er kan eveneens de huidige functie van animator en bijlagen opgenomen worden in deze evaluatie

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

|Eg‘ Families | Animatoren ‘ Artsen ‘ Derden ‘ Configuratie | Help ‘ m@

Personen > Animatoren > Details

h\gemeen | Activiteiten Extra's Vergoedingen Evaluaties | Login ‘

Item is correct opgeslagen

Periode Evaluatie Functie : Aantal

bijlage(n)

o o 01/01/2022 - mijn evaluatie 0
01/02/2022
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18.7 Artsen

Personen = Arisen

Trefwoord €)

Adres @ |aalt
ZOEKEN RESET
Maam Adres Type Telefoon Mobiele telefoon
) E— brugstraat 55
A 3% Bergez Heidi 09880 aalter 093742191
o . . Boomgaardstraat 13
XA % De Crem Karel 9880 Aalter 093750940

TOEVOEGEN

Bij artsen krijgt men een overzicht van de beschikbare artsen met hun adres en over welk type arts het gaat. In het
detail kan men alle informatie aanpassen en/ of toevoegen.

Algemeen
Actief @ @
Voornaam * €) IKarel
Achternaam * €) IDe Crem
Type * |Se|ecteer een type |l
Voorkeurstaal ) | Nederlands >
Geslacht ® Wannelik ' Vrouwelijic
Rijksregisternummer l—
Adresgegevens
Straat €0  Boomgaardstraat
Huisnummer € 12
Bus €b
Fostcode €0 0gs0
Gemeente € aalter
Land &) | Belgis M
Contactgegevens
Telefoon € 092750040
Mobiele telefoon )
Bikomende gegevens
Info geneesheer €0 | huisartsenpraktijk Den Boomgaard
%
OPSLAAN TERUG

Er is een controle ingebouwd zodanig dat men artsen die nog gekoppeld zijn aan een medische fiche van een
gezinslid, niet kan verwijderen. De filter in het overzicht van artsen werd aangepast zodanig dat er kan gezocht
worden op de gebruikte artsen en naar analogie met de andere zoekfuncties werd ‘enkel actieve’ als filter
toegevoegd.
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Personen = Artsen

Trefwoord @
Adres &

Gebruikt op medische fiche & | Alles -

RS

18.8 Configuratie

Enkel actieve @

18.8.1 Medische fiche instellingen

| Families | Gezinsieden | Animatoren | Artsen | Configuratie | Help | INSCHRUVINGEN | PERSONEN | FACTURATIE

| Medische fiche instellingen |

Personen = Artsen Animator instellingen
Instellingen

Hier wordt de medische informatie dig’men nodig heeft op de medische fiche geconfigureerd.

18.8.1.1 Aandoeningen

Personen = Configuratie = Medische Instellingen

Aandoeningen WVaccinaties Extra Velden
Referentie Naam «
s Wratten Wratten online

TOEVOEGEN

Voor een aandoening kan men aangeven wat de aandoening is en of deze besmettelijk is of niet. Voor de

weergave op de medische fiche wordt de vertaling gebruikt.

Algemeen | Vertalingen

Actief € @
Online €y @
Referentie * @) I

Besmettelijk ¢ ()

OPSLAAN TERUG
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18.8.1.2 Vaccinaties

Aandoeningen Vaccinaties Extra Velden

Referentie Naam «

Griep Griep

TOEVOEGEN

In detail van een vaccinatie kan men de vertalingen aanpassen zoals deze op de medische fiche moeten komen.

Algemeen | Vertalingen

Actief €)@
online @ @
Referentie * € I

OPSLAAN TERUG

18.8.1.3 Extra velden op de medische fiche

Extra velden van de medische fiche kunnen per afdeling geconfigureerd en gebruik worden.

De extra velden van de medische fiche kunnen opgedeeld worden in verschillende groepen, zodat er per activiteit
gekozen kan worden welke extra velden moeten ingevuld en goedgekeurd zijn. Tijdens de registratie via het front,
moet de gebruiker voor elke extra groep de bijkomende informatie invullen en goedkeuren indien dit nog niet
gebeurd is.

18.8.1.3.1 Groepen configureren

Personen -> Configuratie -> Medische fiche instellingen -> Extra velden

Hier wordt elke groep weergegeven als een tabblad, waarbij de gebruiker groepen kan toevoegen, verwijderen of
bewerken. Enkel de standaardgroep kan niet worden verwijderd.

Algemene info Sport % Speslplein  * +

Een nieuwe groep kan worden aangemaakt door op de laatste tab met de + te klikken. Bestaande groepen kunnen
worden verwijderd door op de rode x binnen in de tab te klikken. Hierbij wordt bevestiging gevraagd voor het
verwijderen van de groep. Alle velden die tot deze groep behoren zijn dan niet langer beschikbaar.
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18.8.1.3.2 Extra velden configureren

Binnen elke groep tab, is een extra tab met de lijst van extra velden, waarbij de gebruiker velden kan toevoegen,
bewerken of verwijderen. Bij het toevoegen van een nieuw extra veld, wordt dit automatisch toegewezen aan de
huidige groep. Tijdens het bewerken kan de gebruiker een bestaande groep selecteren om dit veld in een andere
groep te plaatsen.

Algemeen Vertalingen

Actief @ &
Online €
Verplicht §)

Referentie * ) ISpeeIpIeinvaorkeur

Type € | Meerkeuzelijst ~
Groep € | Speelplein T |
Opties
Opties €

# speelplein Beernem

# Speelplein Oedelem

OPTIES TOEVOEGEN

OPSLAAN ANNULEREN

Indien een groep geen velden bevat, zal deze ook niet weergegeven worden op de medische fiche van een kind.

18.8.1.3.3 Velden koppelen aan een activiteit

Inschrijvingen -> Activiteiten -> Toevoegen/Bewerken

Bij het aanmaken of bewerken van een activiteit, kan de gebruiker kiezen of de medische fiche verplicht is vanaf
tot een bepaalde leeftijd. Indien deze optie is geselecteerd, kan de gebruiker kiezen welke groepen van extra
velden moeten ingevuld en goedgekeurd zijn. De algemene info is altijd aangevinkt en kan ook niet aangepast
worden.

Medische fiche

Medische fiche verplicht ) v tot | 12 | jaar (effectieve leeftijd)

Verplichte medische velden €) 7 Algemene info

Sport
Speelplein
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18.8.1.3.4 Medische velden goedkeuren

Profiel -> Gezinsleden -> Gezinslid -> Medische fiche

Naaste de algemene info, worden dynamisch de extra groepen toegevoegd als tabblad van de medische fiche.
Hierbij moet elke groep apart worden ingevuld en goedgekeurd. Het is dus niet verplicht om bij het invullen van de
algemene medische fiche, alle extra groepen in te vullen en goed te keuren.

Algemeen Medische fiche | Inschrijvingen | BKO inschrijvingen I Attesten |

Algemene info Speelplein Sport Vaccinaties Aandoeningen Artsen Bijlagen
g peslpl =l g ljlag

Datum goedkeuring €  23/11/2017 15:53

BExtra Informatie

Kan Zwemmen ¥ Ja

Dokter onderzoek * ) 08/11/2017

OPSLAAN EN GOEDKEUREN

18.8.1.3.5 Medische velden aanvullen en goedkeuren tijdens inschrijving

Kind inschrijven -> Kind selecteren -> Activiteit selecteren -> Volgende

Bij het kiezen van een activiteit zal de gebruiker een melding krijgen indien niet alle vereiste groepen op de
medische fiche zijn ingevuld en goedgekeurd. Hierbij moet de gebruiker ook tijdens de registratie, deze informatie
aanvullen en goedkeuren.

Familie Deborggraeve

Voor Deborggraeve Keana moeten volgende categorieén van de medische fiche worden goedgekeurd: Sport
Voor Deborggraeve Ayla moeten volgende categorieén van de medische fiche worden goedgekeurd: Sport
Er zijn nog 2 registraties waarvoor nog exfra informatie nodig is.

Klik op Volgende om de bijkomende gegevens in te vullen.

Facluratie aan @ @ contact persoon ) Derde betaler

Betalende contactpersoon * €) ||:;eb:,rgg,ae\,e Randy =

Rekeningnummer (IBAN) * §) I
Gesorteerd o0 @ @ pawm O Gezinslid

Inschrijvingsgroep: JMA - Notenatelier

Gezinslid Datum Activiteit Prijs

X Keana Deborggraeve wr 01122017 Notenateliers £9500

X Charlene Deborggraeve wr 011212017 Notenateliers €95 00

X Ayla Deborggraeve wr 01122017 Notenateliers £9500

X Keniji Deborggraeve wr 011212017 Notenateliers €95 00
Betaalmethode €) | Overschrijving (vooraf) -

Totaal fe betalen @) £ 390 gp

o Re S v S | BIJKOMENDE INSCHRIJVINGEN TOEVOEGEN || ANNULEREN
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Bij de volgende stap na het overzicht, krijg de gebruiker een pagina met de medische info.

Deborggraeve Keana - Medische fiche goedkeuren voor Sport

Extra Informatie

Kan Zwemmen Dua

Dolter onderzoek * €) 14/11/2017

OPSLAAN EN GOEDKEUREN

18.8.2 Animator instellingen

| Families | Gezinsleden | Animatoren | Artsen | Configuratie | Help | INSCHRLVINGEN | PERSONEN | FACTURATIE

Medische fiche instellingen

Personen = Artsen | _hnimator instellingen |

Instellingen

Hier kan men instellen welke criteria men voor ervaring en opleiding wenst te gebruiken om de animatoren op te
splitsen in categorieén. Deze instellingen worden gebruikt bij het aanmaken van een animator. Voor elke
mogelijke combinatie tussen ervaring en opleiding wordt er bij 7.3.2.3 Parameters een item voorzien om een

bedrag in te kunnen stellen.

Personen = Configuratie = Animator instellingen

Ervaring | Opleiding

Referentie Naam
P9 1jaar 1 jaar
X 2 jaar en meer 2 jaar en meer

TOEVOEGEN

Ervaring | Opleiding

Referentie Maam a
X geen cursus geen cursus
X Zomer met attest Zomer met attest
A cursus /stage Zomer van Cursus enfof stage

TOEVOEGEN
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| Families | Gezinsleden | Animatoren | Artsen

Configuratie | Help |

Personen = Arsen

Medische fiche instellingen

Animator instellingen

_l/“lshellingen |

/

Personen = Configuratie = Algemeen

INSCHRIVINGEN | PERSONEN | FACTURATIE

Algemeen Godsdienst Gesproken talen | Burgelijke stand Relatie types Landen Velden gezinsleden
CRM @ | Geen ~
OPSLAAN
Algemeen | Godsdienst Gesproken talen Burgelijke stand Relatie types Landen Velden gezinsleden
Referentie Naam «
& X notselected - online |
TOEVOEGEN
Algemeen Godsdienst Gesproken talen Burgelijke stand Relatie types Landen Velden gezinsleden
Referentie Naam «
& X ni Nederlands online |
TOEVOEGEN
Algemeen Godsdienst Gesproken talen Burgelijke stand Relatie types Landen Velden gezinsleden
Referentie Naam o
# X noiselected - online” |
¢ X Alleenstaand Alleenstaand “online
# X Gehuwd Gehuwd online” |
& X Gescheiden Gescheiden “online” |
¢ X Ongehuwd Ongehuwd online”
# X Samenwonend Samenwonend “online
X Weduwschap Weduwschap online
TOEVOEGEN
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Algemeen | Godsdienst

Gesproken talen Burgelijke stand Relatie types Landen Velden gezinsleden
Referentie Naam «
2@ Contact Contact online |
& @ Emergency Contactin nood “online” |
# X Contactpersoon Contactpersoon onling |
# X Grootouders Grootouders “online” |
TOEVOEGEN
Algemeen Godsdienst Gesproken talen Burgelijke stand Relatie types Landen Velden gezinsleden
Referentie Naam «
2 X Belgis Belgié online
2 X Nederland Nederland “online
TOEVOEGEN
Algemeen Godsdienst Gesproken talen Burgelijke stand Relatie types Landen Velden gezinsleden
Referentie MNaam Type
# X % GezinsledenExtra GezinsledenExtra Tekstveld
# X w offineextrachild offlineextrachild Tekstveld
# X % MNogEen NogEen Tekstveld

jle/S%e/=e2 N | VOLGORDE AANPASSEN
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Het derdebetalerssyteem geldt voor klanten wiens facturen betaald worden door een externe partij zoals het
OCMW. Een derdebetaler kan aan een familie gekoppeld worden. Bij een inschrijving kan de medewerker van de
gemeente aanduiden dat de factuur naar de derdebetaler gaat.

18.9.1 Activatie van derdebetalerssyteem

Configuratie -> Instellingen -> Algemene Instellingen
Het derdebetalerssyteem systeem wordt geactiveerd via de algemene instellingen.

Derde betalers

Derde betalers o

18.9.2 Beheer van derdebetalers
Personen -> Derden
Hier worden de derdebetalers aangemaakt en bewerkt. Bij de details van de derdebetaler kan de medewerker van

de gemeente zien welke families gebruik maken van de derdebetalersregeling, welke inschrijvingen er zijn waarbij
de derdebetaler gebruikt wordt en welke facturen er zijn voor deze derdebetaler.

18.9.3 Derdebetaler koppelen aan familie

Personen -> Families -> Familie details

Indien een familie gebruik gaat maken van een derdebetaler, kan dit bij de algemene info ingesteld worden.

Algemeen | Per afdeling | Gezinsleden | Contactpersonen | Facturen | Attesten | UITPAS |
Actief rd
Familienaam * IDeborggraeve

Inschrijvingen blokkeren
Attesten per post
Gebruik derde betaler rd

Derde betaler OCMW Menen v

Adresgegevens
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18.9.4 Nieuwe registratie via derdebetaler

Bij de registratie van een kind voor een activiteit, kunnen de gebruikers kiezen om de betaling via derdebetaler te
doen. De gebruiker krijgt deze keuze pas nadat de gemeente deze gebruiker erkent heeft als een familie die recht
heeft op derde betaler systeem. Standaard zal de gebruiker bij het inschrijven betalen via het derde betaler
principe maar heeft wel de mogelijkheid om de inschrijvingen alsnog zelf te betalen. Indien de gebruiker een
inschrijving doet en de facturatie naar derde betaler staat, zal de betaalmethode automatisch veranderd worden
naar overschrijving vooraf.

Familie Deborggraeve

Facturatie aan €9 Contact persoon @ Derde betaler

Derde betaler € |0CMW Menen

Gesorteerd op €) * Datum Gezinslid

Inschrijvingsgroep: JMA - Notenatelier

Gezinslid Datum Activiteit Prijs
X Ayla Deborggraeve vr 011272017 Motenateliers £ 0500
Betaalmethode €) Overschrijving (vooraf 7

Totaal te betalen €) £ g5 gp

L Kc =)y | BIJKOMENDE INSCHRIJVINGEN TOEVOEGEN | | ANNULEREN
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18.9.5 Wachtlijst bevestigen mét derdebetaler

Dit is voortaan mogelijk: kies bij “facturatie aan” de optie “derde betaler” zodat een derde betaler kan gekozen
worden. Betaalmethode is dan ALTIJD overschrijving vooraf.

18.9.6 Overzicht inschrijvingen en facturen derdebetaler

Personen -> Derden -> derdebetaler details

Bij de details van een derdebetaler is een overzicht beschikbaar met de families die gekoppeld zijn aan de
derdebetaler, een overzicht van de inschrijvingen die gefactureerd worden aan de derdebetaler en overzicht van
de facturen die gericht zijn aan de derdebetaler.

18.9.7 Facturatie achteraf
Personen -> Derden -> derdebetaler details
Indien gewenst, kan gekozen worden om de facturen van een derdebetaler niet te exporteren naar de

boekhouding, zodat er periodiek een manuele export gemaakt kan worden en er periodiek een globale factuur
gestuurd kan worden naar de derdebetaler.
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18.9.8 Template configuratie

Configuratie -> Instellingen -> Templates

Voor de facturatie aan een derdebetaler moeten de betaalopdracht templates worden aangepast, zodat de
informatie van de derdebetaler op de factuur verschijnt.

Algemeen Vertalingen | Hoofding/Voettekst |

Naam (nl} =* Betaalopdracht (Themakampen)

Body (nl) - *
|? 48 B9 - ("'l G lg)',§,|"_'u:tcrank: -E3- % 2 3 \_‘jl B
=pi= | ‘:}i :/A = | A~ "Fc-"tl\a'ne '|‘3ize'|| = = ||F’a|‘ag'a:" St.. ~| | Apply

Tcurrentdate]

{IF:invoice_thirdpartypayment}
{invoice_thirdparty_name}
{invoice_thirdparty_address}
{invoice_thirdparty_zipcode} {invoice_thirdparty_city}
{ENDIF:invoice_thirdpartypayment}
{IFNCT:inveice_thirdpartypayment}
{invoicecontact_name}

{invoicecontact_address}

{invoicecontact_zipcode} {invoicecontact_city}
{ENDIFNOT.invoice_thirdpartypayment}

e
wanuad®

18.9.8.1 Aanpassen naar derdebetaler

Dit is de handleiding om de derdebetaler aan te passen op een bestaande inschrijvingsgroep. Dit zal tot gevolg
hebben dat reeds gemaakte factuur (en bestelling indien van toepassing) zal geannuleerd worden en er een
nieuwe factuur wordt gemaakt naar de derdebetaler of omgekeerd.

Een nieuwe uitbreiding is het exporttijdstip van de facturen van derdebetalers. Dit kan nu wekelijks of maandelijks
ingesteld worden. D.W.Z. dat de factuur voor eenzelfde familie, derdebetaler en betaalafhandeling een hele week/
maand kan hergebruikt worden voor inschrijvingen via de backoffice.

18.9.8.1.1 Werking

Wanneer inschrijvingen gefactureerd zijn aan de familie, maar eigenlijk moet betaald worden door een
derdebetaler, dan kan dit voortaan aangepast worden op de inschrijvingsgroep.

Voor alle inschrijvingsgroepen is het mogelijk om te veranderen naar een derdebetaler, ongeacht of er een
derdebetaler is geselecteerd op het familieprofiel. Er dient enkel een factuur te zijn die nog niet is betaald.
Is de factuur betaald, dan kan dit helaas niet meer aangepast worden.

Wanneer de aanpassing wordt opgeslagen zal de bestaande (en niet betaalde) factuur geannuleerd worden en zal
er een nieuwe factuur gemaakt worden voor de geselecteerde derdebetaler.

Is de geannuleerde factuur gekoppeld aan een bestelling, dan zal de factuur verwijderd worden van de bestelling.
Als de bestelling geen facturen meer bevat, zal deze geannuleerd worden.

Als er geen factuur is (bijv. bij facturatie achteraf) dan wordt de facturatie naar derdebetaler bepaald wat op dat
moment is geconfigureerd op het familieprofiel en zal het dus niet mogelijk zijn om de derdebetaler aan te passen.
De instelling op de inschrijvingsgroep heeft dan geen belang.
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18.9.8.1.2 Op inschrijvingsgroep
Om de derdebetaler aan te passen ga je hiervoor naar de details van een van de inschrijvingen en dan naar het
tabblad “Inschrijvingsgroep”. Het veld “Facturatie aan” kan aangepast worden naar “Derdebetaler”

Home = Inschrijingen = Details

Algemeen Inschrijvingsgroep Facturen

SPEELPLEINWERKING

Referentie @  190329_0008 (ID: 3158)
Totaalprijs € 111,00
Betaalstatus )  Niet betaald
Betaalafhandeling €  Speelpleinwerking
Familie §§ DeBoe

Facturaie aan €@ @ contact persoon O Derdebetaler

Betalende contactpersoon g Verrijssen Veerle

Betaalmethode @ | Betaalterminal

OPSLAAN

Van zodra er aangepast wordt naar derdebetaler is het mogelijk er een te kiezen uit de lijst. Wanneer er reeds een
derdebetaler is gekoppeld aan de familie, zal deze automatisch gekozen zijn

Facturatie aan @ (O contact persoon @ Derdebetaler

Derdebetaler €  |Selecteer een derdebetaler |

Contactinformatie €y
Advocatenkantoor De Boever
Betaalmethode € OCMW
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De betaalmethode voor een derdebetaler is altijd “Overschrijving vooraf” en kan dus niet aangepast worden.
Er wordt bovenaan een waarschuwing getoond dat er mogelijks nieuwe facturen worden gemaakt.

Algemeen Inschrijvingsgroep Facturen

Opgelet: aanpassing aan de derdebetaler zal mogelijks resulteren in een nieuwe factuur.
De onbetaalde factuur naar de familie zal worden geannuleerd en een nieuwe factuur zal opgemaakt worden naar de derdebetaler.

SPEELPLEINWERKING
Referentie 180329_0008 (ID: 3158)
Totaalprijs 111,00
Betaalstatus Miet betaald
Betaalafhandeling Speelpleinwerking
Familie De Boe

Facturatie aan O contactpersoon @ Derdebetaler

Derdebetaler |ocmw

[1

Contact informatie |Verrijssan Veerle

[<

Betaaimethode Overschrijving (vooraf)

18.9.8.1.3 Facturatie
Van zodra de inschrijvingsgroep wordt opgeslagen zal de nog niet betaalde factuur geannuleerd worden, en zal er
een nieuwe factuur gemaakt worden voor de derdebetaler.

Is de geannuleerde factuur gekoppeld aan een bestelling, dan zal de factuur verwijderd worden van de bestelling.
Als de bestelling geen facturen meer bevat, zal deze geannuleerd worden.

‘s Nachts zal de geannuleerde factuur geéxporteerd worden als een creditnota indien de factuur ook is
geéxporteerd geweest, bijvoorbeeld bij overschrijving vooraf. Wanneer de factuur de betaalmethode
online/cash/betaalterminal heeft zal er geen creditnota geéxporteerd worden: de factuur zit immers niet in de
boekhouding.

De nieuwe factuur van de derdebetaler zal afhankelijk van de instelling op de derdebetaler al dan niet
geéxporteerd worden.
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18.9.8.2 Aanpassen van derdebetaler naar familie

18.9.8.2.1 Werking

Wanneer inschrijvingen gefactureerd zijn aan de derdebetaler, maar eigenlijk moet betaald worden door een
familie zelf, dan kan dit aangepast worden op de inschrijvingsgroep.

Voor alle inschrijvingsgroepen is het mogelijk om de derdebetaler te veranderen naar facturatie voor de klant zelf.

Er dient enkel een factuur te zijn die nog niet is betaald. Is de factuur betaald, dan kan dit helaas niet meer
aangepast worden.

Wanneer de aanpassing wordt opgeslagen zal de bestaande (en niet betaalde) factuur van de derdebetaler
geannuleerd worden en zal er een nieuwe factuur gemaakt worden voor de familie en geselecteerde
contactpersoon zonder derdebetaler.

18.9.8.2.2 Op inschrijvingsgroep
Om de facturatie aan te passen ga je hiervoor naar de details van een van de inschrijvingen en dan naar het
tabblad “Inschrijvingsgroep”. Het veld “Facturatie aan” kan aangepast worden naar “Contactpersoon”:

Home = Inschrijvingen = Details

Algemeen Inschrijvingsgroep Facturen

SPEELPLEINWERKING

Referentie @)  190326_0007 (ID: 3145)
Totaalprijs € 10,00
Betaalstatus @) Miet betaald
Betaalathandeling §)  Speelpleinwerking

Famiie @ De Boe /

Facturatie aan € O contact persoon ® Derdebetaler

Derdebetaler @) |0CMW
L
sontactinformatie €) |DeBoeKenny
i J

Betaaimethode € | Overschrijving (vooraf)
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Van zodra er aangepast wordt naar contactpersoon is het mogelijk er een contactpersoon te kiezen uit de lijst.
De betaalmethode voor de klant wordt automatisch geselecteerd in functie van wat beschikbaar is: eerst “Online”,
dan “Cash” daarna “Betaalterminal”. De betaalmethode kan uiteraard aangepast worden.

Er wordt bovenaan een waarschuwing getoond dat er mogelijks nieuwe facturen worden gemaakt.

Algemeen Inschrijvingsgroep Facturen

Opgelet: aanpassing aan de derdebetaler zal mogelijks resulteren in een nieuwe factuur.
De onbetaalde factuur van de derdebetaler zullen worden geannuleerd en een nieuwe factuur zal cpgemaakt worden naar de contacpersoon van de familie.

SPEELPLEINWERKING

Referentie €  190326_0007 (ID: 3145)
Totaalprijs € 10,00
Betaalstatus €  Miet betaald
Betaalafhandeling € Speelpleinwerking
Familie §§ DeBoe
Facturatie aan € ® contact persoon O Derdebetaler
Betalende contactpersoon ) |De Boe Kenny -

Betaalmethode €) IOnIine e
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18.9.8.2.3 Facturatie

Van zodra de inschrijvingsgroep wordt opgeslagen zal de nog niet betaalde factuur voor de derdebetaler
geannuleerd worden en zal er een nieuwe factuur gemaakt worden voor de familie.

Wanneer de kassamodule actief is (bestellingen) dan zal er ook een overeenkomstige bestelling worden
aangemaakt voor de nieuwe factuur of wordt de factuur toegevoegd aan een bestaande bestelling die nog niet is
betaald indien die aanwezig is. Op deze manier zal de klant de factuur zoals gewoonlijk kunnen gaan betalen.

Eris een nieuwe factuur gemaakt. 12019_0073

De betaling gebeurtvia een globale bet Ifactuur. Aanpassingen met betrekking tot de prijs zullen doorgevoerd worden naar de betaalfactuur.
Gelieve de klant hiervan op de hoogte te brengen.

Algemeen | Inschrijvingsgroep Facturen

FACTUUR: [2019_0073

Referentie @ 12019_0073
OGM @ 192/0007/31178
Totaalprijs € €10,00

Betaalstatus €p  Niet betaald

Familie §§ De Boe
Facturatie aan €  Contact persoon
Betalende contactpersoon @  De Boe Kenny (Contact)
Betaalmethode @  Online

Betaalfactuur € G2019 0053

Factuurdatum @)  di 02/04/2019 09:07
Vervaldatum @ v 12/04/2019

ALLE FACTUREN
| Actief |
Referentie Type Betaalmethode Totaalprijs Ontvangen Datum
12019 F Online £10,00 £0,00 oz04z01e [
£10,00 £0,00

TERUG

De factuur of de bestelling dient wel zélf manueel verstuurd te worden naar de klant, zodat deze op de hoogte is
van de nieuwe factuur. Dit kan via het tabblad “Facturen”. Indien een bestelling aanwezig kan van hieruit de
bestelling worden geopend om een mail te sturen van de bestelling.

‘s Nachts zal de geannuleerde factuur van de derdebetaler geéxporteerd worden als een creditnota (afhankelijk
van de instelling op de derdebetaler en indien reeds geéxporteerd). De nieuwe factuur voor de familie zal
afhankelijk van de facturatiemethode ook geéxporteerd worden (bijv. bij overschrijving vooraf). In andere gevallen
is er een bestelling gemaakt en volgt dan de flow van contante verkopen.
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18.9.8.3 Aanpassen van derdebetaler naar andere derde betaler

18.9.8.3.1 Werking

Wanneer inschrijvingen gefactureerd zijn aan de derdebetaler, maar naar een andere derdebetaler moet, dan kan
dit aangepast worden op de inschrijvingsgroep.

Voor alle inschrijvingsgroepen is het mogelijk om de derdebetaler te veranderen naar een andere derdebetaler
ook al is deze niet gelinkt op het familieprofiel.

Er dient enkel een factuur te zijn die nog niet is betaald. Is de factuur betaald, dan kan dit helaas niet meer

aangepast worden.

Wanneer de aanpassing wordt opgeslagen zal de bestaande (en niet betaalde) factuur van de derdebetaler
geannuleerd worden en zal er een nieuwe factuur gemaakt worden voor de geselecteerde derdebetaler.

18.9.8.3.2 Op inschrijvingsgroep
Om de derdebetaler aan te passen ga je hiervoor naar de details van een van de inschrijvingen en dan naar het
tabblad “Inschrijvingsgroep”. Het veld “Derdebetaler” kan aangepast worden naar een andere derdebetaler

Facturatie aan O contact persoon ® Derdebetaler

Deraebetaler Selecteer een derdebetaler v

Contact informatie
Advocatenkantoor De Boever
Betaalmethode OCMW

OPSLAAN

18.9.8.3.3 Facturatie
Van zodra de inschrijvingsgroep wordt opgeslagen zal de nog niet betaalde factuur voor de derdebetaler
geannuleerd worden en zal er een nieuwe factuur gemaakt worden voor de geselecteerde derdebetaler.

‘s Nachts zal de geannuleerde factuur geéxporteerd worden als een creditnota indien de factuur ook is
geéxporteerd geweest (instelling op profiel derdebetaler).

De nieuwe factuur van de geselecteerde derdebetaler zal ook afhankelijk van de instelling op die derdebetaler al
dan niet geéxporteerd worden.
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18.9.8.4 Logging

Wijzigingen in de facturatie zullen gelogd worden onder het type “inschrijvingsgroep” en de actie “Derdebetaler
aangepast”. De log kan geraadpleegd worden via “Log” -> “Algemene Log”

Home = Log

Trefwoord €)
Logtype €) Inschrijvingsgroep |
Actie € | Alles 4|
Gebruiker hd|
Periode @ [ o2/02/2019 |[E Tot | Einddatum
ZOEKEN RESET
Type Actie MNaam/Referentie Gebruiker Beschrijving Datum
Inschrijingsgroe Derdenbetaler aangepast 190326_0007 SuperUserAccount 21 d8rdebetaler naar contactpersoon di 02/04/2019 09:07:03
lvingsgraep gep — P OCMW -= De Boe Kenny
Inschrijvingsgroep Derdenbetaler aangepast 190330_0001 SuperUser Account Advocatenkantoor De Boever = OCMW za 30/03/2019 21:32:24
L Van contactpesoon naar derdebetaler .
Inschrijvingsgroep Derdenbetaler aangepast 190330_0001 SuperUser Account De Boe Kenny - Advacatenkantaor De Bosver za 30/03/2019 21:14:39

@ Powered by e2e NV
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18.9.8.5 Exporttijdstip van derdebetaler facturen

Wanneer de facturen voor derdebetalers geéxporteerd worden (instelling op profiel derdebetaler) dan is het ook
mogelijk om het tijdstip van de exports in te stellen. Dit is van belang bij het hergebruik van de factuur voor
derdebetalers.

Wanneer de export dagelijks gebeurt, zal er per familie per dag (en per betaalafhandeling) één factuur zijn voor de
derdebetaler INDIEN de inschrijving via de backoffice verloopt.

Wanneer een ouders kinderen inschrijven, zullen er altijd meerdere facturen zijn! Dit omwille van de complexiteit
van deze methodiek. Bijv.: ze schrijven hun kind in op één activiteit, maar er is nog een factuur die niet
geéxporteerd zal die inschrijving toegevoegd worden aan de bestaande inschrijvingsgroep. Ze zien opeens een
factuur met veel meer inschrijvingen.

Eens de factuur geéxporteerd is kan deze niet meer hergebruikt worden. D.w.z. dat er bij nieuwe inschrijving een
nieuwe inschrijfgroep en een nieuwe factuur wordt gemaakt. Als diezelfde dag nog een nieuwe inschrijving (of
wachtlijst bevestigen) gebeurt via de backoffice, zal deze in dezelfde inschrijvingsgroep én factuur komen als het
uiteraard ook over dezelfde betaalafhandeling, derdebetaler en familie gaat.

Nu kan er algemeen ingesteld worden dat de export van die facturen voor derdebetalers wekelijks of maandelijks
kan gebeuren. Dit wil zeggen dat de factuur niet iedere nacht wordt geéxporteerd en dus de volgende dagen zal
hergebruikt worden.

* dagelijks: elke dag na middernacht (dit is het standaard tijdstip)

* Wekelijks: elke maandagnacht => Aangeraden door ons.

* Maandelijks: iedere eerste nacht van de maand

* 2-maandelijks: iedere eerste nacht van jan, mrt mei, juli, sept en nov.

* 3-maandelijks: iedere eerste nacht van jan, apr, jul en okt

* Halfjaarlijks: iedere eerste nacht van jan en juli

* Jaarlijks: iedere eerste nacht van jan

Deze instellingen zijn geldig voor ALLE derdebetaler facturen. Het is dus niet per derdebetaler instelbaar.
Dit is instelbaar via “Configuratie” > “Instellingen” > “Algemeen” > “Derdebetaler”

Home = Configuratie = Instellingen = Algemeen

Algemeen

ltems per pagina I 25
I 30

Inschrijving vrijgeven na

Standaard afzender IrEsENatiES@EZE.hE
Fiscaal attest
Standaard template Fiscale attesten (Sport) M|
Mutualiteit attest
Standaard template Attest voor mutualiteiten (algem ¥
Derdebetaler
Facturatietijdstip Dagelijks "

SMS INSTELLINGEN
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19 QR codes

Er kunnen nu ook QR codes geproduceerd worden en gekoppeld aan gezinsleden.

Een QRcode is een type tweedimensionale streepjescode. De letters QR zijn een afkorting van Quick Response
("snel antwoord").

19.1 Genereer codes

» Beheer inschrijvingen > personen > Identificatiecodes > genereer codes

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

Ii Families Animatoren Artsen Derden Identificatie codes Importeren Configuratie Help ‘ INSCHRIJVINGEN | PERSONEN

Genereer codes €———

Personen = Families Koppel codes

Bij het klikken op ‘Genereer codes’ wordt er een Excel-bestand gegenereerd met het aantal opgegeven codes.
Deze codes zijn steeds uniek

Personen = |dentificatie codes = Genereer codes

GENEREER IDENTIFICATIE CODES

GENEREER CODES | HERNIEUW LIJST

Aantal codes €) 100

Bestandsnaam Aanmaakdatum « Uitgeprint op

Geen items beschikbaar

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-ins Help

A Cut Calibri JnoLa A ==
Copy ~
paste T COPY
~  <¥ Format Painter

v 2 Wrap Text o

B I U~ v OvAv | EEE = E EMergetCenter v | O

Clipboard E] Font ~ Alignment ~
H25 - fx

A B T D E F G H |
HTFQBE298LNEQR1
78SKRDEB7EBDQEF
IMARJHAU2X9328W
RINLYGGWZQU22UB
X4BBYICGUBQSCZZ
SISFQN2YPPQYNSI
IWB37LEINIBYNGW
PZUU7PAKHX56YKL
201AFOGLHTXNYVS
9SPVERC6BSRUAI

R R R RV N SR e

=l

Handleiding inschrijvingen 2022-10 317



3

FACILITATOR

Dit bestand kan gebruikt worden om de QR codes te laten genereren en afdrukken op het gewenste item (vb.

armband)

Eénmaal er codes gegenereerd zijn verschijnen deze in het overzicht en kan men deze van hieruit (opnieuw)

downloaden.

Personen = Identificatie codes = Genereer codes

GENEREER IDENTIFICATIE CODES

Aantal codes €) 50

GENEREER CODES § HERNIEUW LIJST

Aanmaakdatum -

Uitgeprint op

Bestandsnaam
1 odes_50_; 2 101/, 31
QRCodes_50_20200110 1070172020 14:31:55 10/01/2020 14:31:55
U QRCodes_100_20200110 10/01/2020 14:26:23 10/01/2020 14:26:23

19.2 (Ont)Koppel codes

INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

Families | Animatoren Artsen Derden Identificatie codes Importeren Configuratie

Help INSCHRIWVINGEN | PERSONEN

Genereer codes

Personen = |dentificatie codes = Genereer codes Koppel codes e

Via ‘Koppel codes, kan men de codes gaan koppelen/ontkoppelen. Selecteer uw gezinslid en je krijgt een overzicht
van een aantal persoonsgegevens samen met een overzicht van de eventueel gekoppelde codes.

KOPPEL IDENTIFICATIE CODES

Gezinsiid @ Kevin Junior Lievens

Identificatie code @)

Naam @) Kevin Junior Lievens (Lievens)

Contactpersoon @)  Lievens Kevin (0496332211)

Adres @)  Druilofistraat 127 /496
9000 Gent

b5 |

Gekoppelde barcodes @ Identificatie code

Aanmaakdatum

Geen items beschikbaar

RESET

Door nu een (geldige) QRcode in te geven (15chars) bij “identificatiecode” gaat men deze code koppelen aan het
geselecteerde gezinslid, dit wordt dan weergegeven in het overzicht van barcodes.
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KOPPEL IDENTIFICATIE CODES

Gezinslid b | Kevin Junior Lievens I

Identricatie code € | | |ﬂ
I

Naam €9  Kevin Junior Lievens (Lievens)
Contactpersoon €  Lievens Kevin (0496332211)

Adres @) bruilofistraat 127 /496

9000 Gent
(Gekoppelde barcodes &) Identificatie code Aanmaakdatum
x 412HGWPUOTA2DE6 v 10/01/2020 14:42

RESET

Voor het ontkoppelen van de code, klikt men op het kruisje voor de code. Er wordt een bevestiging gevraagd.

19.3 Koppelen codes vanuit een activiteit

Indien men codes wil koppelen aan gezinsleden die ingeschreven zijn voor een activiteit, vertrekt men vanuit de
activiteit zelf. In dit geval kan men enkel de gezinsleden selecteren die voor deze activiteit geregistreerd zijn.

KERSTKAMP: MA 23/12/2019- VR 27/12/2019

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen Overige Extra Velden Extra's UiT databank

Vrije plaatsen: 47/50

Inschrijvingen (3) Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst (0) | Groepen Afwezigheidslijst (0) |
-fSchool/../School/
Identificatie code € |ﬂ
I
Gezinslid € s gezinslid -
Nieuw gezinslid
Status @ | Ingeschreven -
Aanwezigheid ) |Al\es -
Betaalstaius §) |Al\es -
Foto's nemen toegelaten @ | Alles -
Foto's publiceren toegelaten @) | Alles -
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING | KOPPEL CODES
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid School Leeftijd*  Leeftijdsgroep* Priis Betaald Medium
# 1 wo13/11/201909:30  Ingeschreven Zie agenda Verrijssen Fien 5 5 €15,00
# 2 wo13/11/201909:30  Ingeschreven Zie agenda Verrijssen Josefien  Atheneum i} [ €18,00
# 3 wo13/11/2019 0930  Ingeschreven Zie agenda Verrijssen Jef Beukenbos 9 ] £18,00
3 Inschrivingen waarvan 3 online.
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In dit geval gaat men een gezinslid selecteren uit de lijst met de ingeschreven gezinsleden. De verdere werkwijze is

exact hetzelfde.

KOPPEL IDENTIFICATIE CODES
Kerstkamp
Gezinslid € ||Selecteer een gezinslid [T
Idenfificatie code ) N i
Verrijssen Fien [
Verrijzsen Josefien
TERUG NAAR ACTIVITEIT Verrijzzen Jef

19.4 Scanning codes

Indien ‘QRcode’ actief staan, zal voor het registreren van de aanwezigheden gebruik gemaakt worden van de
gegenereerde code en niet van de automatisch aangemaakte code.

INSCHRIJVINGEN

| Home | Inschrijvingen | Activiteiten | UITPAS | Lijsten | Log | Facturatic | Configuratic | Help | INSCHRIJVINGEN PERSONEN

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN

Activiteitsdatum €9 |
Tijdstip € [ 1453 [©]
Modus €9 | Aankomst M|
Gezinslid €
|
Barcode €)
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19.5 Medische info nodig

Vroeger was het altijd verplicht om dat algemeen medisch veld in te vullen. Nu zijn er checkboxes voorzien zodat
u dit kan aanvinken indien u meer info willen geven

» Beheer inschrijvingen > configuratie > instellingen > algemeen

Indien er in de instellingen niet staat dat publieke medische info verplicht is, zal men een checkbox zien staan om
aan te geven dat er medische aandacht nodig is, indien dit aangevinkt staat zal het verplicht zijn om informatie in
te vullen. Deze instelling kan enkel aangepast worden door e2e.

Voor de interne medische info, zal er steeds een checkbox zijn om aan te geven of er meer informatie nodig is.
Voor de huidige klanten zal dit automatisch toegepast worden, bij het laden wordt gekeken of er informatie ter
beschikking is, is dit het geval zal de checkbox aangevinkt staan en de informatie zichtbaar, is er geen informatie
zal de checkbox uitgevinkt zijn en de Textbox verborgen zijn.

Indien medische info niet verplicht:
Medische (interne) aandacht nodig? )

Medische (publieke) aandacht nodig? )

(0 S IRV RSV el 0] ASUREVE | OPSLAAN ZONDER GOEDKEUREN WORD PDF

Medische (interne) aandacht nodig? ) v

Interne medische info * €)

Medische (publieke) aandacht nodig? ) v

Publieke Medische info * ¢)

(ISRl SN (V=N OPSLAAN ZONDER GOEDKEUREN WORD PDF
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Indien medische info verplicht:

Medische (interne) aandacht nodig? )

Publieke Medische info * )

[l as IRV RElo/ = (V=] = OPSLAAN ZONDER GOEDKEUREN WORD PDF

Interne medische info * )

Publieke Medische info ™ €}

(o IRR = Relol =] (V=N OFSLAAN ZONDER GOEDKEUREN WORD PDF

20 Logging

20.1 Logging wijzigingen aan activiteit (o.a. prijzen)

Om wijzigingen aan activiteiten te kunnen opvolgen zullen de belangrijkste zaken weggeschreven worden naar de
log. De dag dat de activiteit wordt aangemaakt worden er geen zaken gelogd, enkel indien er nadien wijzigingen
zijn aan de prijzen en/of kortingen zullen deze gelogd worden.

Verder zal er nu ook gelogd worden als we een activiteit kopiéren en welke zaken dat er aangepast werden door
middel van de bulk actie.

Activiteiten in bulk aanpassen kan enkel indien er via formule gewerkt werd of dat de activiteit gekopieerd werd,
dan komt er een extra tabblad zichtbaar, namelijk ‘Gerelateerd’. Hier kan men de gerelateerde activiteiten in bulk
aanpassen.
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KOPIE VAN TESTACTIVITEIT: ZA 01-03-2025 - MA 10-03-2025 g

Algemeen | Prijzen | Agenda | Overige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra's | UiT databank

Selecteer hieronder de activiteiten waarvoor bepaalde instellingen aangepast moeten worden naar de waarde van de huidige activiteit. Indien activiteiten
reeds inschrijvingen bevatten, is het nief mogelijk om alle instellingen nog te wijzigen.

Datum Naam Locatie Leeftijdscategorie gg;in Ingeschr.  Wachtl.

za 01-02-2025 o .
ma 10-02-2025 TestActiviteit Clubhuis Blanco

jrelabelsei= N INSTELLINGEN AANPASSEN || PUBLICEREN UIT DATABANK
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In de UiTdatabank wordt al het cultuur-en vrijetijdsaanbod verzameld dat in een bepaalde regio doorgaat, ic al het
cultuur en vrijetijdsaanbod in Vlaanderen en Brussel.

de UiTdatabank bevat agenda-informatie (wie, wat, waar, wanneer) met betrekking tot alles wat er buitenshuis in
de vrijetijdssfeer doorgaat aan publieksrelevante en publiekstoegankelijke activiteiten/aanbod. Dit omvat het
tijdelijke aanbod (tijdsperiode, terugkerend, op aanvraag) en permanent aanbod (altijd, terugkerend, op
aanvraag), met een (hyper)lokaal en een nationaal tot internationaal belang/bereik. Naast evenementen en
activiteiten omvat de UiTdatabank ook producties en locaties.

Met de uitbreiding koppeling UiTdatabank en UiTPAS is het binnen de modules Inschrijvingen en Ticketing mogelijk
om activiteiten te publiceren en UiTPAS kortingen toe te kennen, en te betalen met UiTPASpunten en coupons.

Mogelijke uitbreidingen:
e Koppelen met de UiTdatabank
e Koppelen met UitPas
e UITPAS als betaalmiddel (via punten of coupons)
De uitbreiding UiTPAS is een aanvulling bij publiceren in de UiTdatabank. Dit zorgt ervoor dat personen met een
kansentarief een verminderd tarief kunnen genieten bij bepaalde activiteiten.
Bij aankoop van deze uitbreidingen wordt deze toegepast op zowel inschrijvingen en ticketing.

De volledige informatie en handleiding kan u vinden op onze website

Voor het publiceren van activiteiten naar UiT maken we nu gebruik van de nieuwe API (Application programming
interface = een verzameling definities op basis waarvan een computerprogramma kan communiceren met een
ander programma).

De voornaamste wijziging is deze voor de authenticatie. In de oude APl maakte we gebruik van de gebruikersnaam
en paswoord van de ingelogde gebruiker om een activiteit te publiceren. Dit is niet meer het geval voor de nieuwe
API, hierbij wordt er door publiq een client ID en client secret aangeleverd die gebruikt zal worden voor de
authenticatie.

Dit houdt wel in dat de activiteiten die gepubliceerd werden voor de implementatie van deze nieuwe API niet meer
gewijzigd kunnen worden via onze toepassing, publiq laat niet toe om een activiteit te wijzigen met een andere
authenticatie dan degene waarmee deze werd aangemaakt. Voordeel van de nieuwe APl is dat de gebruikers nu
onderling wel de activiteiten kunnen gaan updaten richting UiT.

Hieronder een overzicht van de nieuwe UiT instellingen. Voor elke gemeente die gebruik wil maken van publicatie
op UiT, zal er een client ID en client secret aangevraagd moeten worden.
De service url is steeds dezelfde:

e Voor productie : https:// account.uitid.be

e Voor test: https:// account-test.uitid.be
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ALGEMEEN

|? Home Nieuwsbrieven Privacy Log Canfiguratie

Home = Configuratie = Instellingen = UiTPAS instellingen

Algemeen Productie omgeving Test omgeving

IDENTIFICATIE

Service URL & https://account-test.uitid.be
Client ID €  vdG8DobFAXBVpGec2INLEcnaTuVkUWZIM

Client Secret @  hBnl_w9clhZYav3p-PIGCgEUIB2sPfooiPTcEqyPe

Voor het publiceren naar UiT zijn er geen zichtbare wijzigingen, buiten het feit dat de login gegevens op het

tabblad ‘UiT databank’ niet meer van toepassing zijn (en niet meer zichtbaar)

21.2 UiTdatabank beschikbaar bij activiteittype en activiteit

21.2.1 Op type activiteit

Bij het type activiteit is een extra UiT Databank tabblad beschikbaar. In dit tabblad kunnen basisgegevens worden
ingegeven voor het publiceren van een activiteit naar de UiT Databank, die worden overgenomen op de activiteit

» Beheer inschrijvingen > Configuratie > type activiteit >> selecteer het type >> tabblad Uit databank

Algemeen | Vertalingen Prijzen Pasjes Extra Velden Extra's

ALGEMEEN
Evenemant type * )

Thema™ € | Concert

* Thema Locatie type

UiT databank L

Subthema €) | Pop en rack

Posicode * §) |393[]
Locatie™ €0 | Bibliothesk Menen

Organisator” € | Jeugddienst Menen

Labels € | e2e x| test x.

Hier wordt standaard de postcode overgenomen uit de UiTPAS instellingen, maar kan gewijzigd worden. De

postcode is vereist om een locatie te kunnen zoeken en instellen. De Locatie en Organisator is rechtstreeks

gekoppeld aan de UiT databank.
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Geef het Thema, sub thema, locatie en organisatie is.

Labels kunnen vrij toegevoegd worden, dit zijn woorden waar op gezocht kan worden door de online gebruiker om
uw activiteit te vinden, vb. “wandelen”

21.2.2 Op activiteit

Bij het aanmaken of bewerken van een activiteit, is er ook een extra UiT Databank tabblad, waarbij de
basisgegevens ingevuld op het activeittype wordt overgenomen. Daarnaast is er een verplichte omschrijving dat
gebruikt wordt voor het publiceren van de activiteit.

21.3 Publiceren van een activiteit naar de UiTdatabank

Wanneer een activiteit is aangemaakt en alle nodige gegevens zijn ingevuld kan u deze eenvoudig gaan publiceren.
> Selecteer de activiteit > tabblad “UiTdatabank”

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | COverige | Extra Velden Extra's UiT databank

ALGEMEEN

Evenementtype* € @ Thema O Locatie type

Thema* €0 | Sport en beweging M

Subthema € | Omnisport en andere M

Postcode ™ € | 9155

Locatie * €) GC Cultuurhuis Safarken |

Organisator * ) Sportdienst Wachtebeke |

Omschrijving (nl) : * €) Omnisportkamp voor kinderen lager onderwijs

Labels €) kamp X | sport X

U kan deze gegevens opslaan zonder effectief reeds te publiceren. Wil u wel publiceren
> knop publiceren

ONLINE

UIT databank link € piqt gepublicesrd

Publicatie datum €0 et gepubliceerd

OPSLAAN PUBLICERE/

Na het publiceren wordt ook de UiT Databank event ID weergegeven en de datum van publicatie naar UiT
Databank. De gebruiker kan op de event ID klikken om de activiteit rechtstreeks in de UiT Databank te bekijken of
bewerken.
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ef3a53d9-d4alc-44d7-98a7-4930ebd7d0cd

do 27 sep 2018 1218

21.3.1 Doelpubliek meegeven bij publicatie naar UiT

Vanaf nu is het eveneens mogelijk om activiteiten in UiT enkel zichtbaar te zetten voor Leden. Standaard is een
activiteit zichtbaar voor iedereen. Men kan deze ook zichtbaar zetten enkel voor leden of specifiek voor scholen.

Dit kan men instellen op het activiteitstype en aanpasbaar op de activiteit zelf

Organisator * @

Exporteer inschrijflink * €

Omschrijving (nl) - * @

21.3.2 Registratielink vanuit UiTdatabank

Publiek * @ |

Gentbrugge Feest L

ledersen

Enkel voor leden

Specifiek voor scholen

[EETEET 'J"\"'ﬁﬁl‘ll-l-_,lﬂ rs

Indien men vanuit UiT in Vlaanderen rechtstreeks wil doorverwezen worden naar onze applicatie om tickets te

kopen of zich in te schrijven, kan dit nu meegegeven worden bij het publiceren. Voor inschrijvingen zal dit steeds

naar de pagina zijn die algemeen is vastgelegd in de setting. Voor deze link is er een telefoonnummer en email

adres noodzakelijk.

Bij de algemene UiTpas instellingen kan je deze gegevens opgeven alsook aangeven of dat je standaard deze link
wil toevoegen bij het publiceren van een activiteit.

» Beheer algemeen > configuratie > instellingen > uitpasinstellingen >> tab algemeen

ALGEMEEN

Home | Nieuwsbrieven | Privacy | Log | Configuratie

Home > Configuratie > Instellingen > UiTPAS instellingen

Algemeen Productie omgeving Test omgeving

ALGEMEEN

UIT databank Actief @&
UITPAS Actief @
Test omgeving @
Standaard postcode @
REGISTRATIELINK IN UIT

Email @&

Telefoon &

Gebruik 'Schriff j& in'-knop @&
Gebruik 'Koop tickets'-knop @

9050

evi@elebe
09 267 64 70
]

O

o
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Op de omgevingstabbladen moet de link voor inschrijvingen ingevuld worden

ALGEMEEN

IE Home Nieuwsbrieven Privacy Log Configuratie

Home = Configuratie > Instellingen = UiTPAS instellingen

Algemeen Productie omgeving Test omgeving

IDENTIFICATIE

Service URL @ https://account-testuitidbe
Client ID @  VdGBDobFAXBVpGec3INLEonaTuVkUWZM

Client Secret @  h8nlwolhZY8v3p-PIGCqEUIB2sPiooiPTcEqVPe

UIT DATABANK

Service URL @ hitpsi/fio-testuitdatabank.be
APl Key @  876f3de0-78e8-4751-948-25¢3212183¢5
Overzicht Inschrjvingen URL O  hitpsy/facilitator-dev2.e2e be/Kinderen/Inschrij

Voorbeeld URL € hitps//testuitdatabank.be

Op het activiteitstype kan je aangeven of deze link gemaakt moet worden alsook indien deze gebruikt wordt, welk
email en telefoon er meegegeven moet worden (deze worden standaard overgenomen van de algemene
instellingen)

U bent hier: Home = Configuratie = Activiteitstype = Details

Algemeen | Vertalingen | Specifieke instcllingen | Extra informatie | Prijeen | ExtraVelden | Extra's | UIT databank

ALGEMEEN

Evenement type @ & Thema O Locatie type

Thema @ | - Maak een keuze -—- ~

Postcode @ | 9050

Locatie @ =)
Organisator € 4!
Publiek @ | ledereen -

Exporteer inschrijffink @ O Nee ®Ja

Email €  evide2ebe

Telefoon €@ 092676470

Op de activiteit kan dit eveneens terug aangepast worden en dient er eveneens een start en einde voor de knop
meegegeven te worden. Deze data worden standaard overgenomen van de activiteit start en einde inschrijvingen.
Indien geen start gevonden zal hiervoor de huidige datum genomen worden.

Indien er op activiteitstype geen email of telefoon gedefinieerd staat, zullen de algemeen gedefinieerde waarden
genomen worden.
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Exporteer inschrijflink * O Nee ®Ja
Email evi@elebe
Telefoon 09 267 64 70
Startdatum registratie * 28-03-2022 10 ﬁ @
Einddatum registratie * 11-04-2022 00 ©

Indien UiTPAS actief is dient de organisator van een UiT activiteit bepaalde rechten te hebben binnen publig om
kansentarief toe te kunnen passen. Voorheen was hier geen controle op en zag de gebruiker niet dat men een
organisator selecteerde die geen rechten had, met als gevolg dat kansentarief niet toegepast werd.

Vanaf deze levering zullen voor alle activiteiten die gepubliceerd zijn en waarvan de startdatum in de toekomst ligt
een controle gedaan worden op de organisator of deze voldoende rechten heeft en de status van UiT zal

aangepast worden indien nodig.

Bij het publiceren van een activiteit naar publiq zal er een melding gegeven worden indien de geselecteerde
organisator onvoldoende rechten heeft, deze melding zal enkel getoond worden indien UiTPAS actief is.

Succesvol gepubliceerd in UiTdatabank maar organisator heeft onvoldoende rechten voor het toepassen van kansentarief. Gelieve contact op te nemen
met Publiq om de juiste rechten te koppelen aan de organisator.

Bij het heropenen van de detail van de activiteit, zal er eveneens een melding zichtbaar zijn.

Home > Activiteiten > Details

Er zijn nog geen agenda items geconfigureerd. Gelieve minstens twee tijdstippen in te geven.
Organisator heeft onvoldoende rechten voor het toepassen van kansentarief. Gelieve contact op te nemen met Publiq om de juiste rechten te koppelen aan

de organisator.

Nadat men de nodige rechten heeft aangevraagd bij publig zal men op het tabblad van UiT nog eens op “bewaren”
moeten klikken om de status aan te passen. Door op bewaren te klikken, zal de controle op organisator

gecontroleerd worden.

In het overzicht is het eveneens zichtbaar welke activiteiten gepubliceerd zijn zonder voldoende rechten voor de
organisator. In dit geval zal er een streep door het groene UiT icoontje staan.

Ingeschr./

’ " : Vrije Wacht-
Datum Naam Locatie Leeftijdscategorie X .
plaatsen Deeln. lijst
ma 30102023 qepny Clubhuis Blanco Jeugd 0 0/0 of- =

vr 03/11/2023

Op het dashboard krijgen ze eveneens een melding indien er activiteiten zijn die gepubliceerd werden waarvoor de

organisator onvoldoende rechten heeft.
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INSCHRIWVINGEN: DASHBOARD

Opgelet er zijn 1 activiteit(en) die gepubliceerd zijn naar UiT met een organizer die onvoldoende rechten heeft voor kansentarief. Details

Opgelet!

Er zijn activiteiten met een informatieve of inschrijfagenda zonder een agenda!
ma 30-10-2023 - vr 03-11-2023 - OCMW

21.5 Herberekenen van kansentarief na inschrijven

Indien er een foutief UiITPAS nummer is ingegeven, kan men nu na het aanpassen van het nummer (of leegmaken
indien RRNR aanwezig) het kansentarief laten herberekenen per inschrijvingsgroep.

Hiervoor moet men naar een inschrijving gaan en daar op de tab 'inschrijvingsgroep' zal er een knop zichtbaar zijn
'herbereken kansentarief'. Deze knop is enkel zichtbaar indien UiTPAS actief is en er inschrijvingen zijn die nog
geen UiT korting hebben. Dit wil zeggen: geen kansentarief, omruilvoordeel of coupons.
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Achterliggend wordt er gecontroleerd of het ingeschreven gezinslid een actief kansentarief heeft en indien dit het
geval is zal voor elke inschrijving het kansentarief opgevraagd worden en toegepast. Indien er wijzigingen zijn zal
de totaalprijs herberekend worden met de nodige factuurwijzigingen

Home > Inschrijvingen > Details

Algemeen Inschrijvingsgroep Facturen

OPSLAAN § HERBEREKEN KANSENTARIEF

ALLE INSCHRIJVINGEN VAN DEZE GROEP

Inschrijvingsdatum = Status « Gezinslid Datum activiteit Activiteit Prijs Betaald
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21.6 Publiceren in bulk naar de UiTdatabank

Het is ook mogelijk om activiteiten aangemaakt via formule in bulk te publiceren naar de UiTdatabank.

Alvorens men kan publiceren in bulk, raden wij aan om eerst een basisactiviteit te publiceren en nadien de
gerelateerde activiteiten.

1. Selecteer een activiteit > ga naar tabblad UiT databank > Publiceren

2. Ga naar tabblad “gerelateerd” > selecteer alles > Publiceren in UiTdatabank

I Het is niet noodzakelijk om de eerste activiteit reeds te publiceren maar wanneer u direct naar gerelateerde gaat,
is de eerste activiteit niet mee gepubliceerd. Publiceren van gerelateerde zal alle activiteiten -1 publiceren.

START TO RUN: WO 01/07/2020: 17:00 - 18:00

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Cwerige I Gerelateerd I Extra Velden Extra's UiT databank
Selectesr hieronder de activiteiten waarvoor bepaalde instellingen aangepast moeten worden naar de waarde van de huidige activiteit. Indien activiteiten reeds inschrijvingen bevatten, is het niet mogelik
am alle instellingen nog te wizigen
s
4 . ) Max.
L Datum Naam Locatie Leeftijdscategorie Deeln Ingeschr. Wachtl.
O &% Start to run Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 uT]
O #% Start to run Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 105 |
O &% Start to run Sporthal Gentorugge 3-09 10 0 0 [ |
0 &% Start to run Sporthal Genfbrugge 3-99 10 0 0 15 |
O &% Start to run Sporthal Gentorugge 3-99 10 0 0 uir]
O # % Start to run Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 17 |
o [# Start to run Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0 0 115 |
O &% Start to run Sporthal Genfbrugge 3-09 10 0 0 [ |
pelafle’Ze’all | INSTELLINGEN AANPASSEN | PUBLICEREN UIT DATABANK‘__‘_____‘-—-‘—-‘

In het voorbeeld hierboven is 01/07 de activiteit die reeds gepubliceerd is - datums 08/07 tem 26/08 die in bulk
gepubliceerd worden.

Er zijn drie statussen van het icoon “UiT”

Activiteit met onvolledige data voor publicatie

Volledige data beschikbaar maar nog niet gepubliceerd

Activiteit gepubliceerd
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I Bij het aanmaken van activiteiten via formule is bij het aanmaken (voor opslaan) de tab “UiT databank” reeds
beschikbaar. U kan hier best reeds de gegevens ingeven, terug naar tab “algemeen” en dan opslaan. Op deze
manier worden de gegevens ingevuld bij UiT reeds meegenomen bij alle andere gerelateerde activiteiten.

Home > Activiteiten = Details

Algemeen | | | | | I UiT databank I

Algemeen | Vertalingen

Actief € [«
Online € [«

Inschrivingen geblokkeerd §h

Afdeling* € [sport

|

Activiteittype * ) |Sp3rtkampen |
Agendatype * €  |Geen agenda [l
Leeftijdscategorie * @) |3.99 (3-29) 17
Categorie* € [spart 7

Na het opslaan maakt de applicatie alle aangegeven activiteiten aan.
21.6.1 Doelpubliek meegeven bij publicatie naar UiT
Vanaf nu is het eveneens mogelijk om activiteiten in UiT enkel zichtbaar te zetten voor Leden. Standaard is een

activiteit zichtbaar voor iedereen. Men kan deze ook zichtbaar zetten enkel voor leden of specifiek voor scholen.
Dit kan men instellen op het activiteitstype en aanpasbaar op de activiteit zelf

Organisator * @ Gentbrugge Feest |
Publick * @ | -
) - ledereen
Exporteer inschrijflink * €
Enkel voor leden

Specifiek voor scholen —

L L
Omschrijving (nl) - * @ | gy e [ B 2 U e % |32 32

21.7 Publiceren in bulk na aanpassingen in de activiteit

Wanneer u in bulk aanpassingen gaat doen, vb. de prijs aanpassen nadat de activiteiten reeds gepubliceerd zijn,
dient u dezelfde stappen te ondernemen; één activiteit aanpassen EN publiceren, nadien alle gerelateerde
selecteren, prijzen aanpassen en publiceren.

1. Selecteer 1 activiteit > pas de prijs aan > publiceren in Uit

2. Selecteer nadien “gerelateerd” > selecteer alle activiteiten > instellingen aanpassen > prijzen wijzigen >
opslaan
> publiceren
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START TO RUN: WO 01/07/2020: 17:00 - 18:00

Agemeen | Frjzen | Inschriingen | Oveige | Gerelateerd | Extra Velden Eddra's UIT databank

Selecteer hieronder de activiteitan waarvoor bepaalde instellingen aangepast moeten worden naar de waarde van de huidige activiteit indien activiteiten reeds inschrijvingen bevatten, is het niet mogelijk
om alle instellingen nog fe wiizigen.

2} Datum Naam Locatie Leeftijdscategorie Ingeschr. ‘Wachtl

Start o run Sporthal Gentbrugge - Forline |
Start o run Sporthal Gentbrugge - Forline |
Start fo run Sporthal Gentbrugge - Fonline |
Start fo run Sporthal Gentbrugge - Fonline |
Start o run Sporthal Gentbrugge - Fonline |

Start fo run Sporthal Gentbrugge X Forline |

Start fo run Sporthal Genlbrugge - Fornline |

Start fo run Sporthal Genlbrugge - Fonline |

prelae Sciail | INSTELLINGEN AANPASSEN | | PUBLICEREN UIT DATABANK
1 4

1\ 2\

‘ 21.8 Registratielink vanuit UiTdatabank

Indien men vanuit UiT in Vlaanderen rechtstreeks wil doorverwezen worden naar onze applicatie om tickets te
kopen of zich in te schrijven, kan dit nu meegegeven worden bij het publiceren. Voor inschrijvingen zal dit steeds
naar de pagina zijn die algemeen is vastgelegd in de setting. Voor deze link is er een telefoonnummer en email
adres noodzakelijk.

Bij de algemene UiTpas instellingen kan je deze gegevens opgeven alsook aangeven of dat je standaard deze link
wil toevoegen bij het publiceren van een activiteit.

» Beheer algemeen > configuratie > instellingen > uitpasinstellingen >> tab algemeen

ALGEMEEN

| Home | Niewnsbrieven | Privacy | log | Configuratie

Home = Configuratie = Instellingen > UiTPAS instellingen

Algemesn | Froductie omgeving Test omgeving

ALGEMEEN

UIT databank Actief &
UITPAS Actief &
Test omgeving @

Standaard postcode @ s0s0

REGISTRATIELINK IN UIT
Email @  evi@ezene
Telefoon @ 092676470

Gebruik 'Schrijf je in'-knop @ O
Gebruik 'Koop tickets'-knop @ [

T
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Op de omgevingstabbladen moet de link voor inschrijvingen ingevuld worden

ALGEMEEN

IE Home Nieuwsbrieven Privacy Log Configuratie

Home = Configuratie > Instellingen = UiTPAS instellingen

Algemeen Productie omgeving Test omgeving

IDENTIFICATIE

Service URL @ https://account-testuitidbe
Client ID @  VdGBDobFAXBVpGec3INLEonaTuVkUWZM

Client Secret @  h8nlwolhZY8v3p-PIGCqEUIB2sPiooiPTcEqVPe

UIT DATABANK

Service URL @ hitpsi/fio-testuitdatabank.be
APl Key @  876f3de0-78e8-4751-948-25¢3212183¢5
Overzicht Inschrjvingen URL O  hitpsy/facilitator-dev2.e2e be/Kinderen/Inschrij

Voorbeeld URL € hitps//testuitdatabank.be

Op het activiteitstype kan je aangeven of deze link gemaakt moet worden alsook indien deze gebruikt wordt, welk
email en telefoon er meegegeven moet worden (deze worden standaard overgenomen van de algemene
instellingen)

U bent hier: Home = Configuratie = Activiteitstype = Details

Algemeen | Vertalingen | Specifieke instcllingen | Extra informatie | Prijeen | ExtraVelden | Extra's | UIT databank

ALGEMEEN

Evenement type @ & Thema O Locatie type

Thema @ | - Maak een keuze -—- ~

Postcode @ | 9050

Locatie @ =)
Organisator € 4!
Publiek @ | ledereen -

Exporteer inschrijffink @ O Nee ®Ja

Email €  evide2ebe

Telefoon €@ 092676470

Op de activiteit kan dit eveneens terug aangepast worden en dient er eveneens een start en einde voor de knop
meegegeven te worden. Deze data worden standaard overgenomen van de activiteit start en einde inschrijvingen.
Indien geen start gevonden zal hiervoor de huidige datum genomen worden.

Indien er op activiteitstype geen email of telefoon gedefinieerd staat, zullen de algemeen gedefinieerde waarden
genomen worden.
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Exporteer inschrijfflink * @ O Nee @ Ja

Email @  eid@ezebe

Telefoon € 092676470
Startdatum registratie * @ | 2g-03-2022 10 @
Einddatum registratie * @ | 11-04-2022 oo ©

21.9 Overzicht en filter UiT databank status

Bij het overzicht van de activiteiten is ook een filter toegevoegd

Home = Activiteiten

Trefwoord §)

Categorie €) | Alles 7]
Afdeling € | Alles [T
Activiteittype @) | Alles [l
Leeftidscategorie @) | Alles Il
Online ) |Em
Vrije plaatsen € | Alles |7
met wachtlijst @ | Alles |7
Geblokkeerd @ | Alles |7
Pasjes € |Em
UiTdatabank status §) |,c4||es M
Perinde §) L

Onvolledige data

e Miet gepubliceerd
E— HEE] Gepubliceerd

Miet van toepassing

Er kan gefilterd worden op “onvolledige data, niet gepubliceerd, gepubliceerd en niet van toepassing”

Het overzicht van de activiteiten toont ook duidelijk de status d.m.v. de icoontjes en hun kleurencode
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Viije  Ingeschr/ Max Wacht-

Datum Naam Locatie Leeftijdscategorie e Desin st

Test dagen vooraf Sporthal Gentbrugge 3-99 10 0110 0

Speelpleinwerking Evid Tuin e2e 3-12 18 2/20 0

Sportkampen Tuin e2e 2.5-12 3 03 0

Sportkampen Tuin e2e 2,512 3 o3 0

Sportkampen Tuin e2e 2512 3 03 0

Sportkampen Tuin e2e 25-12 3 03 0

REEEGEE

Sportkampen Tuin e2e 2,512 3 03 0

De uitbreiding UiTPAS is een aanvulling bij publiceren in de UiTdatabank. Dit zorgt ervoor dat personen met een
kansentarief een verminderd tarief kunnen genieten bij bepaalde activiteiten.

We koppelen de module aan de UiTPAS. Bij de boeking van een activiteit wordt gecontroleerd of het kind een
UiTPAS met kansentarief heeft op basis van het rijksregisternummer of het Uit Pasnummer.

Het correcte kansentarief voor de activiteit/inschrijver wordt opgevraagd via UiTPAS. De kortingen worden beslist
en toegekend in de UiTPAS database, overeen te komen tussen de gemeente/organisatie en UiTdatabank.

Na de betaling wordt de verkoop automatisch doorgestuurd naar de UiTPAS-balie.

| De activiteit dient gepubliceerd te zijn naar de UiTdatabank / UiT In Vlaanderen alvorens de uitpaskorting kan
toegepast worden.

I Uitpunten sparen en inruilen gebeurt manueel via de UiTPAS-balie.

21.10.1 UITPAS instellen op het gezinslid

Het uitpasnummer kan door de beheerder of de onlineklant ingegeven worden bij het profiel van het gezinslid.
Ook kan je aan de hand van het rijkregisternummer controleren of er een uitpasnummer beschikbaar is. Dit kan
door op het groene cirkeltje te drukken. Wanneer er dan een UiTPAS nummer gekend is in de uitbalie zal deze
automatisch opgehaald worden.

UITPAS nummer
" 23000000010 W

Het al dan niet toekennen van een uitpastarief op de activiteit wordt ingesteld door de beheerders in de UiTdatabank
applicatie.

21.10.2 Overzicht gezinsleden met uitpasnummer

Je kan consulteren welke gezinsleden een uitpasnummer ingegeven hebben in hun profiel
» Beheer personen > gezinsleden > je kan filteren op UiTPAS
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Personen > Gezinsleden

Familie
Gezinslid
Adres
Afdeling Alles -
Geslacht Alles -
Leeftijdscategorie Alles -
Leeftijd Tot:
Geboortedatum [E5] Tot: B
Registratiedatum [E5] Tot: B
Goedgekeurd Alles -
UITPAS Alles -

Enkel actieve

Enkel foto's nist toegelaten [

21.10.3 Gebruik algemene korting/toeslag bij UiTPAS

Soms is het noodzakelijk dat de UiTPAS prijs berekend wordt op de prijs na het verwerken van de algemene
korting. Vandaar is er een nieuwe (host) instelling die ervoor zorgt dat dit mogelijk wordt. Hiervoor kan je een
ticket indienen via ons support portaal.

Indien deze instelling actief is, zal de beheerder een alternatieve naam kunnen opgeven. Deze naamgeving wordt
enkel gebruikt voor het exporteren naar UiT en zullen nergens anders getoond worden in de applicatie. Deze
labels zijn instelbaar via de algemene instellingen van de inschrijvingsmodule.

UiTPAS

Label basisprijs UiT Inwoner

Label algemene korting prijs UiT Niet inwoner

Indien de instelling voor uitgebreide prijzen actief staat en er op een activiteit gebruik gemaakt wordt van
algemene korting/toeslag zal dit ook resulteren in het tonen van extra prijzen in de UiT-databank. Voorheen werd
enkel het basistarief getoond. Aangezien UiT geen alternatieve naam voor de basisprijs toelaat, zal er een extra
prijs zichtbaar zijn die gelijk is aan dit basistarief.

Prijs

Basistarief 8,00 euro
Inwoner 8,00 euro
Niet inwoner 6,00 euro
OCMW-tarief (familie) 2,00 euro

Enkel de online prijscategoriéen zullen weergegeven worden en indien boven op de prijs voor de prijscategorie
korting mag toegekend worden, zullen er voor de prijscategorie 2 prijzen getoond worden (deze met en zonder
korting).
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Indien men gaat inschrijven voor een “actieve” activiteit, zal naar de instelling voor aangepaste prijzen gekeken
worden, meerbepaald naar de prijs inclusief de korting/toeslag vooraleer de UiTpas-korting wordt toegepast.
Voorheen werd er voor UiTPAS prijzen nooit gekeken naar het tabblad kortingen of eventuele prijscategorieén.

Daarnaast is het voor een bestuur interessant om ten alle tijde te weten of het bij annulatie ging over een UiTpas

ticket of niet. Vandaar hebben we ervoor gezorgd dat het ticketid na annulatie niet van de inschrijving wordt
verwijderd. Indien geannuleerd zal het ticketid nog steeds zichtbaar zijn op de registratie record.

Inschrijvingsdatum 08-05-2024 15:24

INg LiTPAS-nUMmMer: 0900000067513
UiTPAS-ticket ID: 503937 (Geannuleerd)
Kansentarief

Annulatieprijs | 0,00

Hoe inschrijvingen gebruiken als “opvang”.

1. Aanpasbare basisprijs
De basisprijs kan aangepast worden. Dit is de prijs zonder kortingen.

2. Extra velden van familie tonen bij het inschrijven.
Naar analogie met de extra velden van profiel en medische fiches van gezinsleden.

3. Bepaalde extravelden van gezin en familie tonen op factuur.

4. Korting op de inschrijfgroep toepassen zodat dit op de factuur komt als één lijn.

Voortaan kunnen de extravelden van familieprofiel getoond en aangepast worden bij het inschrijven zelf. Dit naar
analogie met profielvelden en medische fiche velden van een gezinslid.

22.1.1 Configuratie

Op een activiteitstype kunnen de extravelden van een familie nu ook geselecteerd worden via het tabblad “Extra
velden” -> “van familie/gezinsleden”.
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Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden | Extra's
Op activiteit | Op inschrijving | Van familie/gezinsleden |
Er kunnen bepaalde extra velden van het familieprofiel, gezinsprofiel of medische fiche van het gezinslid getoond worden bij de inschrijvingen.
De inschrijver kan deze verder aanvullen of nakijken en aanpassen indien nodig voordat hij de inschrijvingen bevestigt.
EXTRAVELDEN-FAMILIE
Referentie Maam Type
% Tariefopvang Tarief opvang Tekstveld
EXTRAVELDEN-GEZINSLID

Dit wordt automatisch overgenomen op de nieuwe activiteiten:

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra's
Op inschrijving | Wan familie/gezinsleden |
Er kunnen bepaalde extra velden van het profiel of medische fiche van het gezinslid getoond worden bij de inschrijvingen.
De inschrijver kan deze verder aanvullen of nakijken en aanpassen indien nodig voordat hij de inschrivingen bevestigt.
EXTRA VELDEN-FAMILIE
Referentie Maam Type
& Tariefopvang Tarief opvang Tekstveld
EXTRAVELDEN-GEZINSLID

Bij bestaande activiteiten zal dit eerst moeten aangevinkt worden.

22.1.2 Inschrijven

Onderaan het overzicht van de inschrijvingen worden de geselecteerde extra velden getoond onder “Gegevens
familie” en kunnen desgewenst aangepast worden.
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INSCHRIJVINGSGROEP: CEV1- OVERSCHRIVING

Gezinslid Datum Activiteit Prijs
X Olaf Amendells ‘El"gggmfézggg Opuang €450
X OlafArrendelle g;gg’?f?g;g Opvang €450
X Sven Amendelie ngonuﬁrnfézongg Opvang €450
* Sven Arrendelle gggg’??;ggg Opvang €450 @
Betaalmethode €) |; erschrijving (vooraf) e
Totaal te betalen € € 15,00 O Herbereken
GEGEVENS FAMILIE

Vioor bepaalde activiteiten is het nodig om voor de familie bepaalde gegevens na te kijken of aan te passen indien nodig.

Tarief opvang €) |4,50

GEGEVENS GEZINSLEDEN

Vioor bepaalde activiteiten is het nodig om voor het gezinslid bepaalde gegevens na te kijken of aan te passen indien nodig.
Arrendelle Olaf

Respijtdagen € | 2

Vakantiedagen €) | 3

Arrendelle Sven

Respijtdagen §) | 2

Vakantiedagen €) | 3

VOLGENDE BIJKOMEMDE INSCHRIJVINGEN TOEVOEGEN | | ANMNULEREN

Handleiding inschrijvingen 2022-10




22.1.3 Inschrijvingsdetails

ACILITATOR

Ook op het detail van een inschrijving (of wachtlijst) zullen de velden getoond worden en kunnen deze hier ook

aangepast worden.

Betaalstatus

Contactpersoon

Contactgegevens

GEGEVENS FAMILIE
Tarief opvang
GEGEVENS ARRENDELLE SVEN
Respijtdagen
Vakantisdagen

22.2.1 Configuratie

Miet betaald

De Boe Kenny A

De Boe Kenny (Contact)
Telefoon: 09/267 64 70

w

In de template voor de factuur kan er desgewenst een {LOOP:children}

..{ENDLOOP:children} gezet worden

waarbij dan de gewenste extra velden van de gezinsleden op de factuur kunnen worden getoond.

De waarde van een extra veld van een gezinslid kan getoond worden (tussen de LOOP-tags) met de tag

{child_cfvalue_XXX} waarbij XXX de referentie is van het extra veld.

Voor familievelden is dat {family_cfvalue_XXX}

Voorbeeld:

Dagtarief: € {family_cfvalue_Tariefopvang}

{LOOP:children}

{child_fullname} - Respijtdagen: {child_cfvalue_Respijtdagen} - Vakantiedagen: {child_cfvalue_Vakantiedagen

{ENDLOOP:children}
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22.2.1.1 Factuur pdf

Arrendelle Sven Opvang
Ingeschreven
Arrendelle Sven Opvang
Ingeschreven

Vervaldatum: 12/01/2019

ACILITATOR

wo 06/03,/2019: 08:00 - 18:00
Volledige dag
do 07/03/2019: 08:00 - 18:00
Volledige dag

Totaal te betalen: € 38,00

Gelieve dit bedrag VOOR 12/01/2019 te betalen op het rekeningnummer BESS 7370 1009 4006
BIC: KREDBEBB met de gestructureerde mededeling +++182/0012/57018+++.

Bijkomende info
Dagtarief: €45
Gezinslid Respijt Vakantiedagen
Arrendelle Olaf 2 3
Arrendelle Sven 2 3
Met vriendelijke groeten

Wanneer er opvang voor en/of na een activiteit is, kan deze apart gefactureerd worden. Indien u dit wenst, dient
e2e deze te activeren in uw applicatie. Nadien kan een beheerder deze instellen.

Configuratie -> Instellingen -> Algemene instellingen
Bij de algemene instellingen kan de super user de opvang module activeren of deactiveren.

Applicatie
Godsdiensten actief
Scanning actief

SMS actief

Opvangmodule actief

Globaal mandje actief
BKO actief
Berekenen animatorenvergoeding actief

Indien de opvang module actief is, kan er per activiteit type en activiteit ingesteld worden of er opvang is bij deze
activiteit.
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22.3.1 Opvang configureren

Configuratie -> Type activiteiten -> Activiteit type details
Bij de details van de activiteit type kan het gebruik van opvang geactiveerd worden door “Opvang gebruiken” aan

te vinken.

Algemeen | Vertelingen Prijzen | |

Actie €
online @
Referentie * ) IA(tlv\(elttypE
Categorie* € |speclpleinwerking
Aldeling* @ |Jeugddienst
L NG [

Agendatype " @  [Geen agenda

Voorrangsregels €) | Geen

Beveiligingsregels ) Gm/

Opvang gebruiken @)
Max. deelnemers * @) 100
Wax online deelnemers = @) 100

Dagdelen @ [Avoliedige dag [ voormidsag FNamisdag

| K R K KR K R

Betaalafhandeling @) |Themkampgn

] [

Betaalamandeling €  |Standaard

Als opvang actief is op deze activiteit/activiteit type, kan daarbij ook worden ingesteld welke betaal afhandeling
gebruik zal worden voor de facturatie van de opvang en een extra tabblad met de instellingen van de opvang.

Hierbij kunnen de uren en prijzen worden ingesteld.
De openingsuren zijn nodig om een boete te kunnen uitrekenen wanneer een gezinslid voor de openingsuren van

de opvang toekomt of blijft tot na het einduur van de opvang.

Algemeen | Prijzen | Kortingen/toeslagen |

Openingsuren

Maandag ) IDQ:C.’J [ Tot |15:D-.'J o
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22.3.2 Opvang prijzen configureren

De prijs van de opvang kan worden ingesteld per begonnen tijd interval. Hierbij kan gekozen worden tussen

kwartier, half uur of uur. Naast de opvang prijs, kan ook een boete worden ingesteld. Dit is de prijs dat gebruik
wordt voor opvang dat buiten de ingesteld opvang uren valt.

Algemeen Prijzen Kortingen/toeslagen
Opvang prijs
Priis ¢ | 0,20 | | kwartier -
lowartier
Boetes half uur
uur
Boete @ | 0,35 | | kwartier v

22.3.3 Opvang korting configureren

Er kan ook een kortingen worden toegepast op de opvang prijzen voor kinderen van bepaalde postcodes. Deze
korting kan zowel op de prijs als op de boete van de opvang afzonderlijk worden ingesteld.

Algemeen | Prijzen | Kortingen/toeslagen |

¥ Korting op prijs

Type @ | Korting -
Korting ) 015
#| Criteria op postoode
Postcodes €)

[toevoegen]

. 9000

Korting op boetes
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22.3.4 Opvang aanwezigheidslijst

Het inchecken en uitchecken voor opvang, gebeurt via de activiteits- aanwezigheidslijst. Naast de
aanwezigheidslijst is een extra tabblad opvang voorzien, waar de gebruiker kan zien wie gebruik gemaakt heeft van
de opvang en voor welke tijdsperiode.

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige I Gerelateerd | Extra Velden | Extra's | Opvang |

rije plaatzen: 95100

Inschrijvingen (3} Op wachtlijst (0) I Aanwezigheidslijst Groepen Opvang
Naam Voornaam Aankomst Tijd Vertrek Tiid
Deborggraeve Keana 09:36 00:23
Deborggraeve Fleur 09:38 00:21
Deborggrasve Ayla 09:38 00:21
Deborggraeve Keniji 09:48 00:11

22.3.5 Opvang facturatie

De facturatie van de opvang gebeurt zoals de facturatie van de activiteit. Indien gebruik is gemaakt van de opvang,
zullen hiervoor dan ook twee verschillende facturen worden opgemaakt. Daarbij wordt gebruik gemaakt van de
betaald afhandeling dat is ingesteld bij de het configureren van de opvang.

INSCHRIJVINGEN

E Home | Inschrijvingen | Activiteiten UiTPAS | Lijsten Log Facturatie | Configuratie | Help | INSCHRIJVINGEN BKO PERSONEN

Facturen

Home = Facturatie = Export opvang Betalingen
Export overzicht

Export cpvang

Referentie Exporteren

Export contante verkoop
Afdeling € | Alles

Configuratie

Betaalafhandeling @ | Alles ||

Periode ) | Tot: |11,'11,'201?

ZOEKEN RESET

@ Powered by e2e NV
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Via deze betalende uitbreiding is het mogelijk om waardebonnen te definiéren die tijdens het inschrijven voor

activiteiten, zowel bij Inschrijvingen als Ticketing, kunnen gebruikt worden.

23.1 Configuratie waardebonnen

Volgende instellingen zijn mogelijk:

Activeer voor front )

Bestelling manueel goedkeuren vaor betaling )

Betaaltermijn na goedkeuring ) I

2 | Dag(en)

Het gebruik van waardebonnen kan beperkt worden tot enkel de backoffice of er kan ook een mogelijkheid
voorzien worden dat klanten dit gebruiken aan de frontoffice.

Bij gebruik aan de front kan een extra instelling ervoor zorgen dat de betaling pas kan gebeuren na goedkeuring
van het gebruik van de waardebon. Aansluitend wordt dan ook bepaald hoeveel dagen de klant heeft om de

inschrijving te betalen na goedkeuring.
INSCHRIJVINGEN > ATTESTEN

I; Home Inschrijvingen Activiteiten

UiTPAS

Lijsten Log Facturatie

Configuratie

Help | INSCHRIJVINGEN PERSOMEN

Home = Attesten = Fiscale attesten

Activiteiten

Bijgewerkte medische fiches »

Medische gegevens speelplein
Aanwezigheidslijst speelplein
Rapporten

Print pasjes

Fiscale attesten

Mutualiteit attesten

Overzicht

Maak attesten

Bepaal in overleg met uw PM welke instellingen mogen geactiveerd worden.

Om waardebonnen te kunnen gebruiken, moeten deze eerst gedefinieerd worden. Ga hiervoor naar Beheer >
Beheer kassa > Configuratie > Instellingen > Waardebonnen en voeg de gewenste waardebon(nen) toe.

Algemeen | Vertalingen

Actief €D
Online €h

Referentie * €)
Standaard prijs €9

Vraag referentie §h

Referentie verplicht €9

Inieuwe inwoner
0,00

Vul de prijs van de waardebon in. Dit is het bedrag dat zal afgehouden worden van de prijs van de activiteit
wanneer met de waardebon betaald wordt.

Handleiding inschrijvingen 2022-10

347



FACILITATOR

Het is ook mogelijk om, al dan niet verplicht, een referentie op te vraag van de waardebon. Op deze manier kan
een extra controle worden ingebouwd. Een alternatief label voor die referentie wordt ingegeven op het tabblad
“Vertalingen”. Indien niet ingevuld is het label gewoon “Referentie”.

Algemeen | Vertalingen

Naam (nl) . * Nieuwe inwoner
Alternatieve referentie naam (nl) - * €3  Code

Helptekst referentie (nl) : €

In bovenstaand geval is ‘Code’ het alternatief label voor de referentie.
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23.2 Gebruik waardebonnen
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Bij het inschrijven voor een activiteit kan na toevoegen aan het Mandje en bij afronden van de betaling ervoor
gekozen worden om te betalen met een waardebon. Daarvoor moet men een geldige waardebon selecteren en al

dan niet een referentie ingeven.

Inschrijvingen

Beschrijving

Van Hove Evi - Kantklossen
za 19 dec '20 14:00 - 17:00

BETAALINFO

Betaalmethode )

Waardebon )

| Online

| Betalen met een waardebon

Totaalprijs

€800 &

Totaal mandje- € 8,00

Waardebon Bilkomende gegevens Totaalprijs
X Nieuwe inwoner Code™ () ‘ | 2,00
€200

Onmiddellijk te betalen: € 6,00

Indien er eerst nog een goedkeuring dient te gebeuren door de beheerders van de activiteiten zal het bedrag niet
onmiddellijk verrekend worden. Dit wordt gemeld aan de klant, zie screenshot onder.

E2E INV FACTUURDETAILS (FRONT)

Deze bestelling wacht nog op nazicht van de beheerders.

Pas nadat deze is nagekeken en goedgekeurd wordt u via mail op de hoogte gebracht en kan u deze bestelling betalen indien er nog een betaling vereist is.

Algemeen Deelfacturen ‘

BESTELLING E2E_ DEMO2020_0052

Referentie €
Datum €

Naam

Mail €)

Totaalprijs )
Betaalmethode )
Betaald )

Waardebon ¢

Totaal te betalen €)

E2E_DEMO2020_0052
di 06-10-2020 15:33
Van Hove Evi
evivan.hove@e2e.be &
€38,00

Online

Nee

| Betalen met een waardebon

Waardebon Bijkomende gegevens  Totaalprijs
Nieuwe inwoner Code™ £y 98765 2,00
€200

€6,00

In het andere geval wordt de waardebon direct toegepast en kan de betaling direct gebeuren.
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23.3 Goedkeuren waardebonnen

Voor het goedkeuren van bestellingen met een waardebon is er een dashboarditem voorzien in de kassamodule.

BESTELLINGEN: DASHBOARD /
83 bestellingen 1 bestelling
Barcode I:l zijn nog niet betaald wachten nog op goedkeuring
Details Details

Zoeken

Bij klikken op ‘Details’ wordt de lijst met nog goed te keuren bestellingen geladen.

Deze lijst kan ook opgeroepen worden via Beheer > Beheer kassa > Bestellingen en instellen filter ‘Goedgekeurd’
op ‘Neen’.

BEHEER KASSA

E Home Bestellingen Kassa Log Configuratie Help

U bent hier: Home > Bestellingen

Referentie €

Klant )
Betaalmethode €) | Ajles ]
Betaalstatus ) | Alles |
Goedgekeurd € [Alless = ¥
Geannuleerd €% |[Alles == ¥

E]

Datum besteling €0 | 06-09-2020 | B Tot:

Datumn betaling €% [E Tot =l
ZOEKEN RESET
Referentie Betaalmethode Betaalpunt Klant Totaalprijs B im B m
& E2E_DEMO2020_0052 Online Van Hove Evi €6,00 06/10/2020 o

(€8.,00) 15:33

Selecteer de gewenste bestelling. Indien de prijs correct, kan het vinkje ‘Bestelling goedkeuren’ geselecteerd
worden en kan de bestelling opnieuw opgeslagen worden. Op dat moment wordt de bestelling teruggemaild naar
de klant waarna de betaling kan voltooid worden.
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BESTELLING E2E_DEMO2020 0052

Referentie €9 E2E_DEMO2020_0052
Datum )  di 06/10/2020 15:33
Naam €9  Van Hove Evi
Mail € evivan.hove@e2e.be &
Totaalprijs €9 €800

Betaalmethode ) | Online v

Vervaldatum €% | 09-10-2020 B

Betaald €) MNeelW

Waardebon € | Betalen met een waardebon x|
‘Waardebon Bijkomende gegevens  Totaalprijs
X W Nieuwe inwoner Code™ ) 98765 2,00

€2,00
Totaal te betalen €  €6,00

BEVESTIGING

Bestelling goedkeuren ¢ O =——nr1

Bestelling mailen €)

OPSLAAN C OAD BESTELOVERZICHT pEEWINVRSS=)] TERUG

Indien de prijs niet correct is, kan deze gecorrigeerd worden door het bedrag van de waardebon aan te passen of
door via Beheer > Beheer inschrijvingen > Inschrijvingen de inschrijving te selecteren en daar de prijs aan te
passen. Daarna kan de bestelling opnieuw geopend worden en zal de prijs aangepast zijn.
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23.4 Overzicht waardebonnen
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Via het overzicht Beheer > Beheer kassa > Bestellingen > Waardebonnen kan een overzicht opgevraagd worden

van alle inschrijvingen waarbij een waardebon is gebruikt.

BEHEER KASSA

E Home Bestellingen Kassa Log Configuratie Help |

U bent hier- Home > Waardebonnen

Referentie )
Klant €
Waardebon €3 | Alles -
Betaalstatus €0 | Alles M|
Geannuleerd ) | Alles -
Periode @ | 06-09-2020 [E] Tot: B
ZOEKEN RESET
Totaal te
Waardebon Waarde Bestelling Klant Totaalprijs Betaald Datum
betalen
£ Nieuwe inwoner €200 E2E_DEMO2020_0052 Van Hove Evi €700 €500 D 06/10/2020 15:33 ¥
Van Hove Evi £€8,00 €6,00 O oertozoz01530 Q

@ Nieuwe inwoner €2,00 E2E_DEMO2020_0051
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24.1.1 Aanmaken template

Vooraleer een template van een fiscaal attest kan gekoppeld worden aan een afdeling, moet deze eerst
aangemaakt worden via “Configuratie” -> “Instellingen” -> “Templates”.

De template moet aangemaakt worden onder het type “Fiscaal attest” zodat die opgenomen wordt in de keuzelijst
van templates voor fiscale attesten bij een afdeling.

Algemeen Vertalingen
Actief
Systeem O
Referentie * TAXCERTIFICATE - SPORT
Beschrijving template sport fiscale attesten
Type | Fiscaal attest |

KOPIEREN TERUG HELP

De configuratie van de effectieve content (Tabblad “vertalingen”) kan op basis van de standaard template
“TAXCERTIFICATE” die altijd aanwezig is in het templateoverzicht. Uiteraard bieden wij ondersteuning voor de
juiste opmaak van de fiscale attesten. Op basis van de wensen van de gemeente kan de lay-out van het fiscaal
attest volledig aangepast worden. Hierbij is het aangewezen om enkele voorbeelden van bestaande fiscale
attesten aan te leveren, zodat die juist kunnen geconfigureerd worden.

De attesten zijn beschikbaar samen met de mutualiteitsattesten via het profiel van de familie, en tevens ook per
gezinslid. Beide via het tabblad “Attesten”. Deze zijn ook beschikbaar voor de ouders via “Mijn profiel”.
Mutualiteitsattesten kunnen altijd gedownload worden, fiscale attesten enkel als er geen openstaande facturen
zijn, maar deze check is aan of af te zetten (door e2e).
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24.1.2 Attest koppelen aan afdeling

Wanneer een afdeling een andere template dan de standaard wenst te gebruiken, moet deze geconfigureerd
worden onder Configuratie -> Afdelingen -> <kies afdeling> -> tabblad “Algemeen” -> Templates

Bij het item “Fiscaal attest” komen alle templates te staan van het desbetreffende type, waarbij de gewenste
template kan gekozen worden. Wanneer geen attest is gekozen zal er “Standaard” geselecteerd zijn.

INSCHRIJVINGEN

Ia Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help | INSCHRLIVINGEN PERSONEN

Home = Configuratie = Afdelingen = Details

Algemeen | Vertalingen Toegang Leeftijdscategorieén Prijscategorieén Slosascaisacnicin Extra Veiden
Algemeen
Actief

Referentie * Sportdienst

Afdeling Sportdienst
Templates

Fiscaal attest ":is(ale attesten (Sport) ||
Mutualiteit attest Standzard
Fiscale attesten (generic)

Fiscale attesten (Sport)

! Powered by e2e NV

24.1.3 Fiscale attesten instellen per activiteitstype

Wanneer er binnen één afdeling (jeugd/sport...) verschillende opvanginstanties zijn, moet er ook een verschillend
fiscaal attest worden opgemaakt met de gegevens van die opvanginstantie (bijvoorbeeld een voor de
Gemeente/Stad en een voor het AGB), aangezien beide een ander ondernemingsnummer hebben.

Dit kan door op het activiteitstype de gewenste template te selecteren.
> Maak eerst de correcte templates aan via de template wizard, om zo ook 2 opvanginstanties te maken.
> Kies daarna op de activiteitstype de gewenste template.

In principe hoef je énkel de activiteitstype aan te passen indien de template verschillend is van deze op de
afdeling. De standaardtemplate zal die van de Stad/gemeente zijn, dus hoeven enkel de activiteitstype van het
AGB aangepast worden. Dit kan uiteraard verschillend zijn afhankelijk van de configuratie op afdeling en het
standaard attest.

Daarna kunnen de fiscale attesten opgemaakt worden per template en zullen de inschrijvingen op het juiste fiscaal
attest worden gezet op basis van de instellingen van het activiteitstype en afdeling

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m



Betaalathandeling €}

ATTESTEN
Fiscaal aftrekbaar €)
Fiscaal attest €}
Mutualiteit attest €}
Mutualiteit atrest €}
TEMPLATES

24.1.4 Attesten genereren

3
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|cuttuurkampen sctiviteit AGE B

| Standaard dl

Fiscaal amtest kinderopvang (Stad)
TAXCERTIFICATE_28186_Stad

Fiscaal attest kinderopvang [AGB)
TAXCERTIFICATE_28186_AGB

Onder “Lijsten” -> “Fiscale attesten” -> “Maak attesten” worden de fiscale attesten gemaakt.

INSCHRIJVINGEN > ATTESTEN

Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help |

Home = Attesten = Fiscale attesten

Activiteiten

Bijgewerkte medische fiches
Medische gegevens speelplein
Aanwerzigheidslijst speelplein
Rapporten

Print pasjes

Fiscale attesten

INSCHRIJVINGEN PERSOMNEN

Mutualiteit attesten

Overzicht

Maak attesten

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Om de fiscale attesten te genereren moet het inkomstenjaar en een template gekozen worden. De beheerders
krijgen enkel de templates te zien van de afdelingen waar ze rechten op hebben. Echter, zal het fiscaal attest
opgemaakt worden voor dlle afdelingen die de geselecteerde template hebben geconfigureerd. Dus ook
inschrijvingen die niet onder het beheer vallen van de ingelogde beheerder zullen op het fiscaal attest komen te
staan in de lay-out van de desbetreffende template. Indien dit niet is gewenst, moeten er aparte templates
gemaakt worden voor de andere afdelingen.

Het is mogelijk om attesten te genereren voor bepaalde gezinsleden door “alle gezinsleden” af te vinken en
gezinsleden te selecteren.

Het maximum dagtarief moet ieder jaar opnieuw nagekeken worden alvorens het attest op te maken! Dit tarief is
op te vragen bij de Vlaamse overheid via https://www.vlaanderen.be/nl/gezin-welzijn-en-
gezondheid/kinderen/belastingvermindering-voor-de-kosten-voor-kinderopvang ,
http://www.sociaalcultureel.be/jeugd/fiscaleaftrek attesten.aspx of via google “Maximum dagtarief fiscaal attest”

INSCHRIJVINGEN > ATTESTEN

INSCHRLIVINGEN PERSOMNEN

IF Home Inschrijvingen Activiteiten UITPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help |

Home = Attesten > Fiscale attesten > Maken

Opgelet POF steeds afdrukken op "ware grootte’

Periode € | 2017 )
Attest €0 | Fiscale attesten (Sport) |
Alle gezinsleden

maximum dagtarieffiscaal attest ) £11.20

ZOEKEN RESET

Maam « Familie Leeftijd Aantal dagen Prijs op attest Totaalprijs
: 1 hhl 1 £11,20 £23,00
. H - . 10 1 €11,20 €23,00
: T b 7 1 £€11,20 £€23,00
art art Tiamnt : 10 3 £ 30,00 £€44,00
1 art iaf g 3 £ 30,00 £ 36,00
art x af : 5 1 £10,00 £11,50
@ : 3 1 £10,00 £12,00

MAAK ATTESTEN

TERUG

! Powered by e2e NV

Het overzicht toont de huidige leeftijd van het gezinslid, het aantal dagen dat fiscaal aftrekbaar zijn, het bedrag dat
fiscaal aftrekbaar is en het betaalde bedrag.
onderaan het overzicht kunnen de fiscale attesten gegenereerd worden via de knop “Maak attesten”. Het

genereren van deze pdf-attesten kan mogelijk lang duren, afhankelijk van het aantal fiscale attesten dat moet

gemaakt worden. Klik niet opnieuw op de knop, dit zal het proces alleen maar vertragen.
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24.1.5 Attesten per post

Bij de algemene instellingen is een uitbreiding voorzien zodat bij een fiscaal attest kan aangeduid worden of de
eindgebruiker de mogelijkheid moet hebben om bij ‘Mijn profiel’ aan te duiden of attesten per post mogen
verstuurd worden. Sommige besturen werken namelijk reeds volledig digitaal en wensen dit liever niet. Via de
keuze ‘Enkel tonen in backoffice’ is er nog een tussenoplossing zodat in de backoffice wel kan aangegeven worden
dat bij een bepaalde eindgebruiker uitzonderlijk de attesten toch per post mogen verstuurd worden.

Home = Configuratie = Instellingen = Algemeen

Algemeen

Items per pagina I 50
I 30

Inschrijving vrijgeven na

Standaard afzender * Inoreply@hnlsbeek.be

Fiscaal attest

Standaard template Fiscaal attest -
Toon ‘Attesten per post’ | Altijd tonen I -|
. L4
Altijd tonen

Mutualiteit attest

Enkel tonen in backoffice

Standaard template .
Miet tonen

24.1.6 Attesten overzicht

Onder “Lijsten” -> “Fiscale attesten” -> “Overzicht” kunnen de reeds gegenereerde attesten geraadpleegd worden.
Hier kunnen ook de attesten die via de post verstuurd worden gedownload worden om af te printen.

Het overzicht toont enkel de attesten van een bepaald type fiscaal attest. De beheerder kan enkel templates
kiezen van afdelingen waarop hij rechten op heeft en de standaard template.
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Home = Attesten = Fiscale attesten

ZOEKEMN RESET

Periode §)
Attest €
Verzendwijze €9
Familie €

Gezinslid €

3
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| 2017
| Fiscale attesten (Sport) ~|

| Alles

O Naam Familie Type Jaar

O B e O w Tia Fiscale attesten (standaard) 2017 =
[l 1w Bpe ot T " T Fiscale attesten (standaard) 2017 =
O w Die Ty T T Fiscale attesten (standaard) 2017 =
O S B Vi & w B Fiscale attesten (standaard) 2017 @
O w B Ve ¢ it Fiscale attesten (standaard) 2017 @
O T T Fiscale attesten (standaard) 2017 @
O e g ameE s s i g Fiscale attesten (standaard) 2017 @
O Cwbipgreea et - Fiscale attesten (standaard) 2017 =
[l b i e Tim bt fujp e Fiscale attesten (standaard) 2017 @
O SRR X g A e i Fiscale attesten (standaard) 2017 =
O Hgnaarts buaiig siefiatig iy et Bz Fiscale attesten (standaard) 2017 @
O Lmtrielhg | tepes Tahe g Fiscale attesten (standaard) 2017 @
O stibailis gl g Fiscale attesten (standaard) 2017 @
O vt e gt o B Fiscale attesten (standaard) 2017 @
O arastant T-Hithg i st Fiscale attesten (standaard) 2017 @
| it bt arttif st Fiscale attesten (standaard) 2017 @

* 0 attesten geselecteerd

ATTESTEM VERSTUREN [ PER POST DOWNLOADEN J MEERDERE DOWNLOADEMN

ATTESTEMN MAKEN
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24.1.6.1 Attesten versturen

De attesten kunnen via mail verstuurd worden naar de hoofdcontacten van de families indien deze een e-

mailadres hebben ingevuld. Indien er meerdere attesten zijn voor de familie zal er maar één mail gestuurd worden

met alle attesten in bijlage.

Enkel wanneer er specifiek attesten moeten verstuurd worden, moeten er attesten geselecteerd worden vooraleer

op de knop de drukken. Indien alle attesten moeten verstuurd worden, hoeven deze niet vooraf geselecteerd te
worden.

De mailtemplates die kunnen geselecteerd worden voor een attest zijn van het type “Algemene mails” en kunnen

dus desgewenst als een mailtemplate aangemaakt worden om later te hergebruiken.

Het fiscaal attest wordt automatisch als bijlage toegevoegd maar er kunnen ook nog extra bijlagen toegevoegd
worden.

Van @ @ standaard Owizelf O Ander
inschrijvingen@gemeente.be

Aan €@ [Amijzelf B sttesten (9)
Onderwerp € Uw Fiscale attesten

Template € | Geen template M

Template (her)laden

Mail | Bijlagen (0}

H Mormal 'l Arial, "Helvet 'l 12px '|

xx REAC[ee@S|TaA

[Q-3-5- %A - B 7 U =

Beste {contact_fullname}

In bijlage de fiscale attest(en)van de speelpleinwerking voor het aanslagjaar 2018, inkomsten 2017.
ihdien u een |ogin heeft op de inschriffapplicatie inschrijvingen.gemeente.be kan u ten alle tijden uw attesten opvragen via "mijn profiel”.

Metvriendelijke groeten

/" Design | €% HTML  © Preview

Words: 39 Characters: 291 .::

De mail wordt verzonden naar: de hoofdcontactpersoon van de geselecteerde attesten uit hetvorige scherm (2) en mijzelf
Opmerking: de mail wordt altijd slechts één keer verstuurd per e-mailadres Toon e-mailadressen

MAIL VERSTUREM TERUG

De mailing wordt gelogd als een algemene mail in “Log” -> “Mail log”
INSCHRIJVINGEN

IE Home | Inschrijvingen | Activiteiten UITPAS | Lijsten Log Facturatie = Configuratie | Help | INSCHRIJVINGEN PERSOMEMN

Algemene log

Home = Mail log | Mail log
SMS log
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24.1.6.2 Per post

De ouders kunnen aanduiden op hun familieprofiel dat ze
de attesten via de post willen ontvangen.
Dit wordt in het overzicht aangeduid met een enveloppe.

Algemeen | Per afdeling | Gezinsleden | Contactpersonen | Facturen | Attesten | UiTPAS

Actief

Familienaam = Iege

Inschrijvingen blokkeren O
Attesten per post O K

Gebruik derde betaler O

Adresgegevens

Al deze attesten kunnen in één keer gedownload worden via “Per post downloaden”. Dit zal alle attesten in één
PDF zetten en geoptimaliseerd voor recto verso.

24.1.6.3 Meerdere downloaden

Door verschillende attesten manueel te selecteren en daarna op “Meerdere downloaden” te klikken wordt er één
pdf-document gemaakt waarin alle geselecteerde attesten zitten. Dit is ook geoptimaliseerd voor recto verso
printen.

24.1.6.4 Recto verso printen

Wanner meerdere attesten in één pdf worden gedownload (per post of meerdere downloaden) zullen deze
automatisch geoptimaliseerd zijn voor recto verso.

Hierbij wordt een blanco pagina toegevoegd na ieder attest als deze een oneven aantal pagina’s heeft. Hierdoor
komt ieder nieuw attest op een nieuwe pagina, en niet op de achterkant van het vorige attest.

Als er niet recto verso wordt afgeprint zal er dus een lege pagina tussen de attesten zitten in dat geval. Wordt er
wel in recto verso afgeprint dan uiteraard niet.

Bijvoorbeeld: het eerste attest bevat 3 pagina’s: pagina 1 wordt op de voorzijde geprint, pagina 2 op de
achterzijde, pagina 3 op de voorzijde van een nieuw blad. Pagina 4 moet dus een lege pagina zijn — die op de
achterkant van het 2% blad wordt ‘geprint’ -, zodat het tweede attest ook op de voorzijde van een nieuw blad
afgeprint wordt.
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24.1.7 Wat komt er op een fiscaal attest

Er zijn verschillende criteria die moeten voldoen opdat de inschrijving fiscaal aftrekbaar is:
e De activiteit is aangeduid als fiscaal aftrekbaar (standaardwaarde instelbaar op activiteitstype)
e Hetkind is jonger dan 12 jaar bij aanvang van de activiteit.

o Of het kind is jonger dan 18 jaar indien hij recht heeft op een verlenging van de fiscale
aftrekbaarheid (als het kind een zware handicap heeft 0.a.). Dit is instelbaar per gezinslid.

o Wanneer het kind 12 (of 18) jaar wordt bij een activiteit over meerdere dagen, dan zullen enkel
de dagen véor zijn verjaardag worden meegeteld op het fiscaal attest.

e Het kind is effectief aanwezig geweest.

o Als de activiteit over een periode is dan kunnen voor de dagen dat het kind niet is geweest een
afwezigheid worden ingegeven. Deze afwezigheidsdagen zullen niét meetellen op het fiscaal
attest. Zie de handleiding voor afwezigheden voor fiscaal attest voor meer informatie.

o s de activiteit maar één dag, dan moet de inschrijving geannuleerd worden indien het kind niet
aanwezig was (eventueel met annulatiekost).

e De factuur is betaald.

o Enkel wanneer de factuur door de ouder zelf is betaald of de factuur is betaald door een derde
betaler waarbij er wel een fiscaal attest mag gemaakt worden voor de familie. Dit is het geval bij
een budgetbeheerder en instelbaar op de derde betaler zelf.

e Deinschrijving is niet geannuleerd.

o Eeninschrijving die is geannuleerd en niet of gedeeltelijk wordt terugbetaald komt nooit op een

fiscaal attest (het kind moet aanwezig zijn geweest).

24.1.8 Berekening fiscale dagprijs

Op het fiscaal attest komen de details per dag te staan waarbij per dag het maximum dagtarief niet mag
overschreden worden. Er moet dus een dagprijs bepaald worden. Neemt het kind deel aan verschillende
activiteiten op één dag bij dezelfde afdeling, dan worden de dagprijzen opgeteld. Overstijgt deze dagprijs het
maximum dagtarief dan zal voor die dag enkel het maximum dagtarief fiscaal aftrekbaar zijn.

Berekening dagprijs:
Activiteit op 1 dag: De prijs van de activiteit.
Activiteit over meerdere dagen: de prijs van de activiteit gedeeld door aantal fiscale dagen van de activiteit

e Geen agenda: elke dag van de ingegeven periode verminderd met het aantal uitzonderlijk gesloten.

e Informatieve agenda: het aantal dagen wordt bepaald door het aantal verschillende dagen die zijn
geconfigureerd in de agenda. Een activiteit die iedere woensdag en zaterdag doorgaat gedurende 4
weken zal dus 8 keer doorgaan.

e Inschrijfagenda: het aantal dagen wordt bepaald door hoeveel keer het tijdstip waarop de inschrijving is
doorgaat. Als het gezinslid is ingeschreven voor het tijdstip 14 tot 16u op dinsdag, gedurende 4 weken, zal
dit dus 4 dagen zijn.

Opgelet: Het aantal fiscale dagen van een activiteit kan ook worden aangepast door uitzonderingen toe te voegen.
Dit zijn dagen waarop de activiteit niet kan doorgaan. Deze dagen worden dan ook niet op het fiscaal attest gezet.
Zie de handleiding voor afwezigheden voor fiscaal attest voor meer informatie.
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24.1.9 Afwezigheden ingeven

Indien een activiteit over meerdere dagen is (periode, kan er afwezigheid per kind worden ingegeven waarbij een
eventuele terugbetaling kan worden ingevuld. Deze afwezigheden en terugbetalingen zijn van belang voor het
fiscaal attest. Een fiscaal attest mag immers enkel de dagen bevatten van de dagen dat het kind effectief geweest
is. Zie de handleiding voor afwezigheden voor fiscaal attest voor meer informatie.

Er zijn 2 soorten ‘afwezigheden’: Afwezigheid omdat de activiteit niet doorgaat op die dag (feestdag, etc.). Dit
wordt ingegeven als een uitzondering (op de agenda) van de activiteit.

En uiteraard is er ook een afwezigheid van een gezinslid door ziekte of andere omstandigheden als de activiteit wel
doorgaat.

24.1.9.1 VUitzondering toevoegen voor activiteit

Indien een activiteit over meerdere dagen plaatsvindt, kan het zijn dat er op bepaalde dagen van deze activiteit
een feestdag of andere uitzondering is waarop de activiteit niet kan doorgaan. Deze dagen tellen dan ook niet mee
voor het fiscaal attest en worden ook niet gebruikt om de dagprijs te berekenen.

De uitzonderingen zijn ook van toepassing met een informatieve of inschrijfagenda.

Bijvoorbeeld: De activiteit is van maandag tot vrijdag, kost 40 euro maar woensdag is een feestdag. De activiteit
gaat dus 4 dagen door. De dagprijs is 40 euro gedeeld door 4 dagen: 10 euro per dag.

De uitzonderlijke dagen zullen ook nooit op het fiscaal attest getoond worden voor de activiteit.

Bij een activiteit, in het tabblad “Agenda”, kunnen uitzondering worden beheerd.
De datum is steeds verplicht, maar de titel is optioneel.

INSCHRIJVINGEN

Ii Home | Inschrijvingen | Activiteiten UiTPAS | Lijsten Log Facturatie = Configuratie | Help | INSCHRLIVINGEN PERSONEM

Home = Activiteiten = Details

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Agenda | Uitzonderingen

Hier worden de dagen ingegeven dat de activiteit uitzonderlijk niet kan doorgaan.
Dit is van belang voor de dagprijs op het fiscaal attest.

Titel @

Datum* € =

TOEVOEGEN

Datum Omschrijving

Geen rijen om weer te geven

i Powered by e2e NV
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24.1.9.2 Afwezigheden toevoegen van een gezinslid

Indien een gezinslid afwezig is door ziekte (of andere reden), mogen de dagen van afwezigheid niet op het fiscaal
attest komen.

Onder het tabblad inschrijvingen van een activiteit, is er naar de aanwezigheidslijst ook een afwezigheidslijst
waarbij fiscale afwezigheden kunnen worden bijgehouden. Bij het toevoegen van een afwezigheid, is het ook
mogelijk om een terugbetaling te doen van deze afwezigheid, zoals bij afwezigheid door ziekte.

INSCHRIJVINGEN

IE Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Leg Facturatie Configuratie Help | INSCHRLIVINGEN PERSOMNEN

Home = Activiteiten = Details

Algemeen Prijzen Agenda Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Vrije plaatsen: 146150

Inschrijvingen (4) Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst | Groepen | Afwezigheidslijst

Gezinslid €) |Selecteer een gezinslid |

Tipe €@ @ één datum O periode
Datum Datu
Terugbetaling @ [

Opmerkingen §)

TOEVOEGEN

MNaam Periode Beschrijving
Geen rijen omweer te geven.

Terugbetaling
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De afwezigheid wordt ingegeven per kind en per inschrijving. In het geval van een inschrijfagenda kan een kind

meerdere keren ingeschreven zijn en zal de afwezigheid per inschrijvingen ingegeven moeten worden.

Inschrijvingen (4] Op wachtlijst (0] Aanwezigheidslijst Groepen Afwezigheidslijst
Jolliy P I 9 I B g ]
Gezinslid € |Se|ecteer een gezinslid |
Tipe €@ Arrendelle Olaf
Datum Maandag 10:00 - 11.00

Totaal prijs: € 10,00
Terugbetaling €h Fiscale dag prijs: € 2,00
Arrendelle Olaf
Maandag 1100 - 12:00
Opmerkingen €) Totaal prijs: € 10,00
Fiscale dag prijs: € 2,00

Terug te betalen €

Arrendelle Sven
Dinsdag 10:00 - 11:00
Totaal prijs: € 10,00
Fiscale dag prijs: € 2,00
Arrendelle Sven

TOEVOEGEN Woensdag 10:00 - 11:00
Totaal prijs: € 10,00

X Fiscale dag prijs: € 2,00 -
Maam Feriode gy Terugbetaling

Geen rijen om weer te geven

E Powered by e2e NV

Bij het selecteren van het kind zal in het geval van een inschrijfagenda het tijdstip worden getoond. Voor alle

activiteiten wordt de prijs getoond van de inschrijving en de fiscale dagprijs (= het totaal betaald bedrag gedeeld
door het aantal dagen dat de activiteit effectief doorgaat (dus rekening houden met de uitzonderingen).

Wanneer het kind is geselecteerd kan de datum ingegeven worden. Het is enkel mogelijk een datum in te geven in

de periode dat de activiteit doorgaat. Er kan tevens een terugbetaling worden ingegeven waarbij de dagprijs als

hulpmiddel wordt getoond. Er kunnen eventuele opmerkingen worden ingegeven.

Inschrijvingen (4) | Op wachtlijst (0 | Aanwezigheidslijst | Groepen | Afwezigheidslijst |
Gezinslid € |Arrende|le Olaf |
Tipe @ ® één datum O periode
Datum 12/04/2018
Terugbetaling )
Terug te betalen €h | 2,00 | Dagprijs:€2,00

Opmerkingen €  Gewettigd afwezig met een dokterbriefie.

TOEVOEGEN
Maam Feriode Beschrijving Terugbetaling

Geen rijen om weer te geven.

@ Powered by e2e NV
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Wanneer er een terugbetaling is zal dit automatisch resulteren in een creditnota. Dit zal gemeld worden wanneer
de afwezigheid is toegevoegd.

Inschrijvingen (4) | Op wachtlijst (0] | Aanwezigheidslijst Groepen Afwezigheidslijst

Eris een creditnota opgemaakt.: [2018_0054 (-2,00)

Gezinslid € |Selecteer een gezinslid

Type €0 @ één datum O periode

Datum

TOEVOEGEN

Opmerkingen €y

Terugbetaling € [

Naam Periode

Beschrijving

Terugbetaling

20 Arrendelle Olaf do 12/04/2018

Gewettigd afwezig met een dokterbriefje.

€200

De afwezigheid is ook terug te vinden op de inschrijving van het gezinslid zelf.

De terugbetaling wordt in een apart veld bijgehouden, zodat er altijd kan nagekeken worden hoeveel er effectief is

betaald bij de inschrijving en hoeveel er is terugbetaald door een afwezigheid.

Inschrijvingsdatum €
Ingeschreven door €h

Prijscategorie €)
Prijs €9
Terugbetaling afwezigheid )

Betaalstatus €)

Contactpersoon €)

Contactgegevens €

Afwezigheden

Afwezigheden €}

31/01/2018 16:22

SuperlUser Account (Offline)

|Niet gespecifieerd hd}

| 10,00
o A
Betaald

|De Boe Kenny

[«

De Boe Kenny (Contact)
Telefoon: 09/267 64 70
kenny@e2e.be

e

FPeriode Omaschrijving

Terugbetaling

do 12/04/2018

Gewettigd afwezig met een dokterbriefje.

€200
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De afwezigheid zal ook gelogd worden in de algemene log onder “Inschrijving” met de actie “Afwezigheid

toegevoegd”

INSCHRIJVINGEN

| Home | Inschrivingen | Activiteiten | UiTPAS | Lijsten

Log Facturatie

Cenfiguratie | Help |

Algemene log

INSCHRLJVINGEN PERSONEN

Home = Log Mail log
SMS log
Trefwoord €9
L -
ootipe €@ | Alles 4|
Acti -
ie @ | Alles M|
Gebruiker |
Periode @ [ 12/02/2018 | [ Tot | Einddatur
ZOEKEN RESET
Type Actie MNaam/Referentie Gebruiker Beschrijving Datum
Creditnota  Aangemaakt 12018_0054 SuperUser Account  Familie De Boe (€-2,00) ma 12/02/2018 10:23:38

Inschrijving Afwezigheid toegevoegd  Arrendelle Olaf

Superlser Account

02/04/2018 - Sportkamp (Terugbetaling € 2,00}

ma 12/02/2018 10:23:38

@ Powered by 828 NV
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24.1.9.3 Fiscale attesten — Berekening

Er is een aparte handleiding beschikbaar voor het opmaken van de Fiscale attesten.

Tijdens het aanmaken van de attesten wordt er rekening gehouden met uitzonderingen waarop de activiteit niet is
doorgegaan en de afwezigheden van het kind. Indien er meer dan de dagprijs terugbetaald werd per dag, dan
wordt tijdens de berekening de minimum dag prijs gebruikt.

De prijs van de inschrijving met eventuele kortingen op postcode/leeftijd en/of volume en familiekorting bepaald
de dagprijs voor dat kind van die inschrijving.

Voorbeeld: Informatieve agenda: het aantal dagen wordt bepaald door het aantal verschillende dagen die zijn
geconfigureerd in de agenda. Een activiteit die iedere woensdag en zaterdag doorgaat gedurende 4 weken zal dus
8 keer doorgaan. Als daar een uitzondering wordt aan toegevoegd op de 2% woensdag dan zal het aantal dagen
dat de activiteit doorgaat 1 dag minder zijn, dus 7 dagen. De activiteit kost 70 euro, 10 euro per dag.

En er is 50% korting is voor kinderen binnen de gemeente. Die betalen 35 euro en dat is dus 5 euro per dag.

Met terugbetaling
Het kind is een dag niet komen opdagen wegens ziekte en heeft recht op terugbetaling. Er zal een afwezigheid
worden ingegeven met terugbetaling. Het kind is effectief 6 dagen geweest.
e  Zonder korting: er wordt 10 euro terugbetaald. Op het fiscaal attest komen de 6 dagen aan 10 euro er op
(dagprijs voor niet inwoners). Het volledige betaald bedrag van 60 euro is fiscaal aftrekbaar.
e Met korting: er wordt 5 euro terugbetaald. Op het fiscaal attest komen de 6 dagen aan 5 euro er op
(dagprijs voor inwoners). Het volledige betaald bedrag van 30 euro is fiscaal aftrekbaar.

Opmerking: Wordt er meer terugbetaald dan de dagprijs, dan wordt de dagprijs berekend op het betaald bedrag:
Er wordt 20 euro terugbetaald voor 1 dag (zonder korting), dan is er in totaal 50 euro betaald voor 6 dagen. De
dagprijs zal dan uiteraard niet 10 euro zijn, maar 8,33 euro op het fiscaal attest.

Zonder terugbetaling
Het kind is een dag niet komen opdagen zonder geldige reden. Er zal een afwezigheid worden ingegeven zonder
terugbetaling. Het kind is effectief 6 dagen geweest.
e Zonder korting: Het kind heeft 70 euro betaald en is 6 dagen geweest. De dagprijs voor de activiteit blijft
10 euro voor die inschrijving. Op het fiscaal attest komen de 6 dagen aan 10 euro (dagprijs voor niet
inwoners). Er is dus slechts 60 euro van de 70 euro fiscaal aftrekbaar!
e Met korting: Het kind heeft 35 euro betaald en is 6 dagen geweest. De dagprijs voor de activiteit blijft 5
euro voor die inschrijving. Op het fiscaal attest komen de 6 dagen aan 5 euro (dagprijs voor inwoners). Er
is dus slechts 30 euro van de 35 euro fiscaal aftrekbaar!

Reden: De dagprijs kan niet hoger zijn dan wat initieel is vastgelegd voor de inschrijving. Het kind is afwezig
geweest zonder geldige reden, en dus geen recht op terugbetaling, maar ook geen recht om het bedrag fiscaal af
te trekken ondanks dat deze is betaald. Het geld dat niet terugbetaald is, wordt aanzien als een boete. En deze is
niet fiscaal aftrekbaar.

Is men van mening dat er wél een terugbetaling mag zijn van het volledig betaald bedrag? Dan moet er simpelweg
géén afwezigheid worden ingegeven. Dit is echter volledig de verantwoordelijkheid van de gemeentelijke diensten
zelf.
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24.1.10 Fiscale attesten koppelen aan het burgerprofiel van het gezin

De fiscale attesten die beschikbaar zijn in de applicatie, kunnen nu ook automatisch doorgestuurd worden naar het
burgerprofiel van de families.

I Deze functionaliteit wordt gratis ter beschikking gesteld door e2e NV.

Gemeenten/Organisaties die dit willen aanbieden aan hun burgers kunnen aansluiten via een charter van
Vlaanderen. Eenmaal ingevuld en ondertekend kan dit doorgestuurd worden naar burgerprofiel@e2e.be

Fiscale attesten die vanaf de implementatie voltooid is, zijn de dag nadien beschikbaar via “Mijn burgerprofiel”

Per activiteittype kan een aparte template worden ingesteld voor een mutualiteitsattest. Indien er geen template
is ingesteld op het activiteitstype, wordt er bepaald of er een template is gedefinieerd op de afdeling. Indien er
geen template is ingesteld wordt de standaard template gebruikt (templates -> “MUTUALITY’) en is de werking van
de mutualiteit attesten net zoals ervoor.

Een attest voor de mutualiteit houdt geen rekening met dagtarieven of maximum dagtarieven of de leeftijd van
het gezinslid. Enkel het totaalbedrag dat is betaald voor de activiteit is van belang voor een mutualiteitsattest.
Er wordt rekening gehouden met de afwezigheden als er een terugbetaling is geweest, aangezien dan het totaal
betaald bedrag wordt aangepast.

24.2.1 Aanmaken template

Vooraleer een template van een mutualiteitsattest kan gekoppeld worden aan een activiteitstype/afdeling, moet
deze eerst aangemaakt worden via “Configuratie” -> “Instellingen” -> “Templates”.

De template moet aangemaakt worden onder het type “Mutualiteit attest” zodat die opgenomen wordt in de
keuzelijst van templates voor Mutualiteitsattesten bij een activiteitstype/afdeling.

Algemeen Vertalingen
Actief
Systeem
Referentie Mutualitietsattest - Sport
Beschrijving
Type Mutualiteit M|

OPSLAAN KOPIEREN TERUG HELP

De configuratie van de effectieve content (Tabblad “vertalingen”) kan op basis van de standaard template
“MUTUALITY” die altijd aanwezig is in het templateoverzicht. Uiteraard bieden wij ondersteuning voor de juiste
opmaak van de attesten. Op basis van de wensen van de gemeente kan de lay-out van het attest volledig
aangepast worden. Hierbij is het aangewezen om enkele voorbeelden van bestaande attesten aan te leveren,
zodat die juist kunnen geconfigureerd worden.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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24.2.2 Attest koppelen aan activiteitstype

Wanneer een activiteitstype een andere template dan de afdeling of de standaard wenst te gebruiken, moet deze
geconfigureerd worden onder Configuratie -> “Type activiteiten” -> <kies activiteitstype> -> tabblad “Algemeen” ->
Templates.

Bij het item “Attesten” -> “Mutualiteit attest” komen alle templates te staan van het desbetreffende type, waarbij
de gewenste template kan gekozen worden. Wanneer geen attest is gekozen zal er “Standaard” geselecteerd zijn.

Attesten
Fiscaal aftrekbaar
Mutualiteit attest
Mutualiteit attest | Mutualitietsattest - Sport = |

Op het activiteittype wordt tevens de standaardinstelling voor aftrek van fiscale attesten en mutualiteitsattesten
ingesteld. Deze worden overgenomen bij iedere nieuwe activiteit, maar kan per activiteit aangepast worden.

De template voor de mutualiteit is enkel aanpasbaar op het activiteitstype of de afdeling indien “standaard”
gekozen. De template voor fiscale attesten is enkel op de afdeling instelbaar.

24.2.3 Attesten genereren

Onder “Lijsten” -> “Mutualiteit attesten” -> “Maak attesten” worden de mutualiteitsattesten gemaakt.

INSCHRIJVINGEN > ATTESTEN

IF Home | Inschrijvingen | Activiteiten UiTPAS | Lijsten Log Facturatie | Configuratie | Help | INSCHRIJVINGEN PERSONEN

Activiteiten

Home = Attesten = Mutualiteit attesten > Maken Bijgewerkte medische fiches 4
Medische gegevens speelplein
Aanwezigheidslijst speelplein
Rapporten

Print pasjes

Fiscale attesten 3

Mutualiteit attesten » Overzicht

Maak attesten
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Mutualiteitsattesten worden steeds voor een specifieke periode gemaakt, bijvoorbeeld na een vakantie. De
beheerders krijgen enkel de templates te zien van de afdelingen waar ze rechten op hebben. Echter, zal het
mutualiteitsattest opgemaakt worden voor alle afdelingen die de geselecteerde template hebben geconfigureerd.
Dus ook inschrijvingen die niet onder het beheer vallen van de ingelogde beheerder zullen op het fiscaal attest
komen te staan in de lay-out van de desbetreffende template. Indien dit niet is gewenst, moeten er aparte
templates gemaakt worden voor de andere afdelingen.

Het is mogelijk om attesten te genereren voor bepaalde gezinsleden door “alle gezinsleden” af te vinken en
gezinsleden te selecteren.

INSCHRIJVINGEN > ATTESTEN

IE Home | Inschrijvingen | Activiteiten UiTPAS | Lijsten Log Facturatie | Configuratie | Help ‘ INSCHRIJVINGEN PERSOMNEM

Home = Attesten = Mutualiteit attesten = Maken

Opgelet. PDF steeds afdrukken op ‘ware grootte”

Periode € | 20/12/2017 | [ Toten met | 3150172017 |[EH

Attest €) | Attest voor mutualiteiten (generic) ¥ |
Alle gezinsleden
ZOEKEN RESET
MNaam Familie Leeftijd Aantal dagen Totaalprijs
| 10 1 £€14,00

MAAK ATTESTEN TERUG

@ Powered by e2e NV

Het overzicht toont de huidige leeftijd van het gezinslid, het aantal dagen en het betaalde bedrag.

Onderaan het overzicht kunnen de attesten gegenereerd worden via de knop “Maak attesten”. Het genereren van
deze pdf-attesten kan mogelijk lang duren, afhankelijk van het aantal attesten dat moet gemaakt worden. Klik niet
opnieuw op de knop, dit zal het proces alleen maar vertragen.

De attesten zijn beschikbaar samen met de fiscale attesten via het profiel van de familie, en tevens ook per
gezinslid. Beide via het tabblad “Attesten”. Deze zijn ook beschikbaar voor de ouders via “Mijn profiel”.
Mutualiteitsattesten kunnen altijd gedownload worden, fiscale attesten enkel als er geen openstaande facturen
zijn, maar deze check is aan of af te zetten (door e2e).
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24.2.4 Attesten overzicht

Onder “Lijsten” -> “Mutualiteit attesten” -> “Overzicht” kunnen de reeds gegenereerde attesten geraadpleegd
worden. Hier kunnen ook de attesten die via de post verstuurd worden gedownload worden om af te printen.

Het overzicht toont enkel de attesten van een bepaald type fiscaal attest. De beheerder kan enkel templates
kiezen van afdelingen waarop hij rechten op heeft en de standaard template.

Home = Attesten = Mutualiteit attesten

Periode € | 01/01/2017 Toten met: | 31/12/2017

Attest € | Attest voor mutualiteiten (algemeen) b
Verzendwijze €) | Alles M|
Familie €
Gezinslid €
(] MNaam Familie Type Periode
[l B4 Attestvoor mutualiteiten (algemeen) zo 01/01/2017 - zo 31122017 @
[l 4 Attestvoor mutualiteiten (algemeen) 2o 01/01/2017 - zo 311212017 @
O Aftestvoor mutualiteiten (algemeen) 20 01/01/2017 -z0 3112/2017 [
O Aftestvoor mutualiteiten (algemeen) 20 01/01/2017 - 20 311212017 [
O Attest voor mutualiteiten (algemeen) zo 010112017 - zo 31122017 @
O Aftestvoor mutualiteiten (algemeen) zo 01012017 - zo 3122017 @
O Aftestvoor mutualiteiten (algemeen) zo 01012017 - zo 31122017 @
O Aftest voor mutualiteiten (algemeen) zo 010112017 - zo 31122017 @
O Aftestvoor mutualiteiten (algemeen) zo 014012017 - zo 31122017 @
O Aftest voor mutualiteiten (algemeen) zo 010112017 - zo 31122017 @
O Aftest voor mutualiteiten (algemeen) zo 014012017 - zo 311202017 @
O Attestvoor mutualiteiten (algemeen) z0 01/01/2017 - zo 3112/2017 @

* 0 attesten geselecteerd

ATTESTEN VERSTUREN J PER POST DOWNLOADEN J MEERDERE DOWNLOADEM

ATTESTEN MAKEN

@ Powered
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24.2.4.1 Attesten versturen

De attesten kunnen via mail verstuurd worden naar de hoofdcontacten van de families indien deze een e-

mailadres hebben ingevuld. Indien er meerdere attesten zijn voor de familie zal er maar één mail gestuurd worden

met alle attesten in bijlage.

Enkel wanneer er specifiek attesten moeten verstuurd worden, moeten er attesten geselecteerd worden vooraleer

op de knop de drukken. Indien alle attesten moeten verstuurd worden, hoeven deze niet vooraf geselecteerd te

worden.

De mailtemplates die kunnen geselecteerd worden voor een attest zijn van het type “Algemene mails” en kunnen

dus desgewenst als een mailtemplate aangemaakt worden om later te hergebruiken.
Het attest wordt automatisch als bijlage toegevoegd maar er kunnen ook nog extra bijlagen toegevoegd worden.

o B

Van €@ @ standaard O Mijzelf O Ander
inschrijvingen@gemeente.be
Aan @ Amijzelr  attesten (9)
Onderwerp @€  Uw attesten voor de mutualiteit
Template €)  Geen template A

Template (her)laden

Mail | Bijlagen (0}

H MNarmal 'l Arial, "Helvet.., '| 12px '|

Beste {contact_fullname}

In bijlage de attesten voor de mutualiteit voor aanvraag tot terugbetaling van de deelname aan activiteiten.

ihdien u een |lggin heeft op de inschriffapplicatie inschrijvingen.gemeente be kan u ten alle tijden uw attesten opvragen via "mijn profiel”.

Metvriendelijke groeten

/" Design | ¢» HTML  © Preview Words: 39 Characters: 291 .::

De mail wordt verzonden naar: de hoofdcontactpersoon van de geselecteerde attesten uit hetvorige scherm (2) en mijzelf
Opmerking: de mail wordt altijd slechits één keer verstuurd per e-mailadres Toon e-mailadressen

MAIL VERSTUREM TERUG

De mailing wordt gelogd als een algemene mail in “Log” -> “Mail log”

INSCHRIJVINGEN

IE Home | Inschrijvingen | Activiteiten UITPAS | Lijsten Log Facturatie = Configuratie | Help | INSCHRIJVINGEN PERSOMEMN

Home = Mall log | Mail log

Algemene log

SMS log
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24.2.4.2 Per post

De ouders kunnen aanduiden op hun familieprofiel dat ze de attesten via de post willen ontvangen.
Dit wordt in het overzicht aangeduid met een enveloppe.

Algemeen Per afdeling Gezinsleden Contactperscnen | Facturen Attesten UITPAS
Actief
Familienaam * Iege
Inschrijvingen blokkeren O
Aftesten per post O K
Gebruik derde betaler O
Adresgegevens

Al deze attesten kunnen in één keer gedownload worden via “Per post downloaden”. Dit zal alle attesten in één
PDF zetten en geoptimaliseerd voor recto verso.

24.2.4.3 Meerdere downloaden

Door verschillende attesten manueel te selecteren en daarna op “Meerdere downloaden” te klikken wordt er één

pdf-document gemaakt waarin alle geselecteerde attesten zitten. Dit is ook geoptimaliseerd voor recto verso
printen.

24.2.5 Wat komt er op een mutualiteitsattest

Er zijn verschillende criteria die moeten voldoen opdat de inschrijving fiscaal aftrekbaar is:
e De activiteit is aangeduid dat deze in aanmerking komt voor op mutualiteitsattest.
e De factuur is betaald.
o Ongeacht of deze is betaald door ouder of derde betaler.
e Deinschrijving is niet geannuleerd.
o Eeninschrijving die is geannuleerd en niet of gedeeltelijk wordt terugbetaald komt nooit op een
attest (het kind moet aanwezig zijn geweest).

24.2.6 Afwezigheden

Er wordt geen rekening gehouden met afwezigheden, enkel met de prijs die betaald is en met bovenstaande
criteria.
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24.3 Standaard template

Er kan een standaard template ingesteld worden, anders zal de template met referentie “TAXCERTIFICATE”/
“MUTUALITY” gebruikt worden.

24.3.1 Standaard template selecteren

Onder “Configuratie” -> “Instellingen” -> “Algemene instellingen” -> Tabblad “Algemeen” -> “Fiscaal attest” /
“Mutualiteit attest”

INSCHRIJVINGEN

Home | Inschrijvingen | Activiteiten UiTPAS | Lijsten Log Facturatie | Configuratie | Help | INSCHRIJVINGEN PERSONEN

Home = Configuratie = Algemeen

Algemeen

ltems per pagina ¢) Iigs
Inschrijving vrijgeven na ¢ EN)
Standaard afzender * €) |rese~atias@gemeente.ba
Fiscaal attest

Standaard template €) | Fiscale attesten (standaard) ~

Mutualiteit attest

Standaard template €9 | Attest voor mutualiteiten (algem |
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Met deze betalende functionaliteit is het mogelijk om een voorschot te vragen bij de inschrijving van bepaalde
activiteiten. De saldofactuur wordt achteraf automatisch verstuurd naar de klant.

Zowel op activiteitstype als activiteit is onder het tabblad “Prijzen” een extra tabblad “Voorschotten” beschikbaar.
De voorschotten kunnen initieel geconfigureerd worden op het activiteitstype en wordt dan overgenomen op de
nieuwe activiteit. Op de activiteit zelf kan het voorschot indien nodig worden aangepast.

Opgelet: de instellingen worden overgenomen bij het aanmaken van de activiteit. Wanneer de gegevens
aangepast worden op het activiteitstype heeft dat géén invloed op reeds gemaakte activiteiten. Deze moeten dan
allemaal apart worden aangepast indien nodig (kan eventueel via bulk aanpassingen).

25.1.1 Voorschot

Tabblad voorschotten:

Algemeen | Prijzen | Overige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra's UiT databank
Prijzen | Korting/toeslag | Voorschotten | Prijscategorieén |
Voorschot | Steeds aanrekenen )
Bedrag 25||% v van totaalbedrag
Voorschot aanrekenen tot Aantal dagen vooraf =)

15 | dag(en) voor de activiteit
Saldofactuur maken Aantal dagen vooraf =)

14 | dag(en) voor de activiteit

OPSLAAN

g Powered by e2e NV

Voorschot
Standaard wordt er geen voorschot aangerekend. Dit kan aangepast worden naar “Steeds aanrekenen” of “Klant
bepaald zelf”.

Voorschot [ - |

Niet aanrekenen
Steeds aanrekenen
Klant bepaalt zelf

Bij deze laatste instelling zal de klant in het bestelproces zelf kunnen kiezen of hij een voorschot wil betalen of
onmiddellijk het volledige bedrag.

Bedrag
Het voorschotbedrag kan een percentage van het totaalbedrag zijn of een vast bedrag.

Bedrag 2500 € |
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Voorschot aanrekenen tot

Er moet ingesteld worden tot hoelang op voorhand er een voorschot mag aangerekend worden, daarna wordt
steeds het volledige bedrag aangerekend. Men kan kiezen om dit in te stellen op een bepaald aantal dagen voor
de activiteit, ofwel op een vaste datum.

Voorschot aanrekenen tot Vaste datum -

01-01-2025 |[E  (Inclusief)

Bij een vaste datum zal er dan op de activiteit een datum moeten worden gekozen.
Op het activiteitstype is het niet mogelijk een effectieve datum te kiezen.
Wanneer deze datum verstreken is zal steeds het volledig bedrag aangerekend worden.

Saldofactuur maken

Wanneer er een voorschotfactuur gemaakt wordt, moet er uiteraard ook een saldofactuur verstuurd worden. Hier
wordt ingesteld wanneer de saldofactuur moet opgemaakt en verstuurd worden.

Men kan kiezen om dit in te stellen op een bepaald aantal dagen voor de activiteit, ofwel op een vaste datum.

Saldofactuur maken Vaste datum

-

02-01-2025

Bij een vaste datum zal er dan op de activiteit een datum moeten worden gekozen. Op het activiteitstype is het
niet mogelijk een effectieve datum te kiezen.

De datum van de voorschot factuur moet minstens één dag voor de startdatum van de activiteit vallen en moet
ook steeds minstens één dag voor de saldodatum zijn. De saldodatum kan tot op de dag van de activiteit ingesteld
worden. Deze factuur wordt immers ’s morgens vroeg verstuurd.
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25.1.2 Activiteitstype

Indien geactiveerd, zal onder het tabblad “Prijzen” een extra tabblad “Voorschotten” beschikbaar zijn bij de details
van een activiteitstype waar de voorschotten kunnen geconfigureerd worden.

Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

VOORSCHOTTEN TEMPLATE
Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden | Extra's | UiT databank
Prijzen | Korting/toeslag | Voorschotten | Prijscategorieén |
Voorschot € | Steeds aanrekenen - |
Bedrag @ 25 ||% +|van totaalbedrag
Voorschot aanrekenen tot € | Aantal dagen vooraf ]
1p | dag(en) voor de activiteit
Saldofactuur maken € | Aantal dagen vooraf ]
14 | dag(en) voor de activiteit
OPSLAAN

OPSLAAN TERUG

Indien gekozen wordt voor vaste datum, zal je hier géén datum kunnen kiezen, maar zal bij het aanmaken van
activiteit ervoor gezorgd worden dat dit ingevuld wordt.
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25.1.3 Activiteit

Zoals bij activiteitstype zal onder het tabblad “Prijzen” een extra tabblad “Voorschotten” beschikbaar zijn bij de

details van een activiteit.

25.1.3.1 Nieuwe activiteit aanmaken

Wanneer er een activiteitstype gekozen wordt met enkel x dagen vooraf bij voorschot en saldofactuur dan zullen
deze gegevens gewoon overgenomen worden op de activiteit, deze kunnen daarna desgewenst aangepast
worden. Wanneer er minstens één een vaste datum is, dan zal na het opslaan onmiddellijk het tabblad van het
voorschot geopend worden, zodat deze datums zeker niet vergeten ingevuld te worden.

Home > Activiteiten > Details

Gelieve alle verplichte velden in te vullen
Voorschotten - Voorschot aanrekenen tot (verplicht)
Voorschotten - Saldofactuur maken (verplicht)

Item is correct opgeslagen

VALENTIINSBRUNCH: VR 14-02-2025: 11:00 - 15:00 ()

Algemeen Prijzen | Overige | Extra Velden | Extra's | UiT databank |
Prijzen | Korting/toeslag | Voorschotten | Prijscategorieén |
Voorschot & | Steeds aanrekenen > |
Bedrag & 25| % v |van totaalbedrag
Voorschot aanrekenen tot € | Vaste datum ]
* (Inclusief)

Saldofactuur maken @ | vaste datum |

*

OPSLAAN

tg Powered by e2e NV

Het is niet mogelijk de activiteit op te slaan zonder deze gegevens in te vullen aangezien dit cruciale informatie is.
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25.1.3.2 Activiteit kopiéren

Wanneer er minstens één vaste datum is, dan zal bij het kopiéren van een activiteit ook onmiddellijk de datums
gevraagd worden, zodat deze onmiddellijk kunnen ingevuld worden. Op deze manier kan je ook meerdere
activiteiten op dezelfde datum laten factureren.
T =" Kopieer activiteit: Valentijnsbrunch * E ]
Type @ @ één datum O periode O meerdere datums (formule)
Datum |

Voorschot aanrekenen tot @ | 31-01-2025 (Inclusief)

Saldofactuur maken @ | p7-02-2025

Maam (nl) : * [Kopie van Valentijnsbrunch |

Publieke omschrijving (nl) : ‘ WA R U | 2 ?gl T 2 | B I U x x | §= i= |

./ Design €3 HTML Oy Preview

vervoer (nl) : ‘%3_ q,p.lﬁglﬁ_glnzgx’xz|2555|

25.1.3.3 Activiteiten in bulk aanpassen

Wanneer er gerelateerde activiteiten zijn (zie tabblad “gerelateerd” op activiteit), dan kunnen deze in bulk worden
aangepast, waarbij de gegevens van de huidige activiteit wordt gekopieerd naar de gerelateerde activiteiten.
In de pop-up onder het tabblad “Prijzen” kunnen de gegevens van het voorschot gekopieerd worden door het
desbetreffende header aan te vinken.
(E el - )

Instellingen aanpassen

Vink de instellingen aan die overgenomen moeten worden van de huidige activiteit. Alle aangevinkte instellingen zullen
toegepost worden op alle geselecteerde activiteiten.

Algemeen | Vertalingen | Prijzen Prijscategorie Overige Extra Velden Extra's UiT databank |
OPRIJZEN
Prijs* @ | 10000
BTW tarief @ 0,00 % | (Incl.)
= VOORSCHOTTEN

Voorschot €@  Steeds aanrekenen
Bedrag © 25 % van totaalbedrag
voorschot aanrekenen tot @ Vaste dstum

31-01-2025 (Inclusief)

Saldofactuur maken @  Vaste datum
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25.1.4 Template

Als de factuurtemplate niet wordt aangepast, zal bij de activiteit naam “Voorschot” (in vet) automatisch worden
toegevoegd. Het is ook mogelijk om de tag “{invoiceitem_type}“ te gebruiken binnen de loop van registraties van
een factuurtemplate. Dan zal het label “Voorschot” getoond worden op de plaats waar de tag staat, en niet direct

na de naam van de activiteit.
Indien overschrijving wordt de template direct getoond, ook in de bestelling, anders enkel wanneer de bestelling
betaald is, zal in de individuele bevestigingen dit getoond worden

Wanneer de inschrijvingen via een bestelling betaald worden, zullen eerst de details van de bestelling getoond
worden. Daarin zit automatisch de vermelding van voorschot al verwerkt, en kan niet aangepast worden

Bij overschrijving, of wanneer de bestelling betaald is, worden de details van de deelfactuur getoond.
Dit is de factuurtemplate uit de inschrijvingen.

BETALINGSBEWIJS

Referentie: 12025 0001 Familie: De Boe Datum: 2025-01-02

Gezinslid Activiteit Totaal
De Boe kenny Valentijnsbrunch Voorschot € 25.00
Ingeschreven vr 14-02-2025: 11:00 - 15:00 - Volledige dag

De Boe kenny Paasbrunch Voorschot €25.00
Ingeschreven zo 20-04-2025: 11:00 - 15:00 - Volledige dag

Vervaldatum: 02-01-2025 Totaal betaald: € 50,00

25.2.1 Overzicht inschrijvingen

Bij het inschrijvingsproces worden de activiteiten geselecteerd voor de activiteiten waar de kinderen aan willen
deelnemen. Daarna wordt er een overzicht getoond van de activiteiten. Wanneer er voorschotten gedefinieerd zijn
op een activiteit zal de kolom “Voorschot” getoond worden in dat overzicht.

Gezinslid Datum Activiteit Prijs Voorschot

vr 14/02/2025
11:00 - 15:00

kenny De Boe Valentijnsbrunch € 100,00 €25,00

Voorschot: € 25,00 (25% van € 100,00)
Betaalmethode e Saldofactuur wordt verstuurd op vr 07/02/2025 voor € 75,00.
Er moet steeds een voorschot betaald worden.

Totaalprijs € 100.00 (Later te betalen: € 75,00)

Onmiddelijk te betalen €25,00

\'[ellci=\bIW  BIJKOMENDE INSCHRIJVINGEN TOEVOEGEN | ANNULEREN

De Tooltip toont meer informatie over het voorschot en wanneer de saldofactuur kan verwacht worden.

Onder de inschrijvingen wordt duidelijk vermeld wat de totaalprijs is, hoeveel er later nog moet betaald worden,
en hoeveel er nu onmiddellijk moet betaald worden.
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Bij een voorschot percentage wordt het voorschot berekend op totaalprijs van de inschrijving inclusief extra’s en
eventuele kortingen (vb.: familiekorting, UiTpaskorting, Kansentarief, ...). Bij een vast voorschot wordt deze
enkel aangerekend wanneer het totaalbedrag groter is dan het voorschot, anders wordt het totaalbedrag
gefactureerd.

De startdatum van activiteit bepaald of het voorschot nog moet aangerekend worden of het volledige bedrag
(instelling “Voorschot aanrekenen tot” op de activiteit).

Wanneer er bij minstens één activiteit de keuze om voorschot of volledig bedrag te betalen heeft dan wordt de
keuzelijst van “Voorschotten” getoond.

Gezinslid Datum Activiteit Prijs Voorschot
kenny De Boe \1”:‘ 10%021’52%%5 Valentijnsbrunch £100,00 €2500 6
kenny De Boe i?é%m?gzggs Paasbrunch £100,00 €2500 O
Betaalmethode @ | Oniine -
Voorschotten € | Nu afhandelen (saldo later) -

Totaalprijs €@ € 200,00 (Later te betalen: € 150,00)

Onmiddelijk te betalen €@ ¢ 50,00

LjelRei=) vy BIJKOMENDE INSCHRI|VINGEN TOEVOEGEN | ANNULEREN

AATTE S =\l i Il Voorschotten nu betalen (saldo later)
Voorschotten nu betalen (saldo later)

Volledig bedrag betalen
Wanneer “volledig bedrag betalen” wordt gekozen, zal het volledig bedrag kunnen betaald worden voor de
activiteiten waar de klant de keuze krijgt.
Daar waar geen keuze is geconfigureerd, zal altijd het voorschot aangerekend worden, ongeacht de keuze van de
gebruiker.
Dit kan verwarrend zijn voor de gebruiker dus is het beter om voor de activiteitstype met verschillende
voorschottypes ook aparte betaalafhandelingen te maken, zo worden deze automatisch gescheiden.

25.2.2 Overzicht mandje

Wanneer de inschrijvingen bevestigd worden en in het mandje zitten, zullen de inschrijvingen waar enkel een
voorschot voor wordt aangerekend aangeduid worden met het label “Voorschot”.

Inschrijvingen

Beschrijving Totaalprijs
De Boe kenny - Valentijnsbrunch- Voorschot 250000
vr 14 feb ‘25 11:00 - 15:00
De Boe kenny - Paasbrunch- Voorschot €2500 00

z0 20 apr '25 11:00 - 15:00 -
Totaalprijs: € 100,00

Voorschot: € 25,00 (25% van € 100,00)
VERDER INSCHRIJVEN Saldofactuur wordt verstuurd op di 01-04-2025 voor € 75,00.

Er wordt tevens een Tooltip getoond met de informatie over het voorschot.
Na het bevestigen van het mandje zal normaal gezien een bestelling aangemaakt worden en wordt de gebruiker
automatisch omgeleid om de bestelling onmiddellijk online te betalen.
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25.2.3 Details bestelling

Na het betalen komt de klant terecht op de details van de bestelling of het overzicht van bestellingen op zijn
profiel. De factuurlijnen waar een voorschot op staat krijgen in het vet het label “Voorschot”.

Algemeen Deelfacturen

DEELFACTUUR INSCHRIJVINGEN: 12025_0001

Beschrijving Aantal Eenheidsprijs Totaalprijs

De Boe kenny: vr 14-02-2025: 11:00 - 15:00: Valentijnsbrunch

Voorschot 1 £ 25,00 €25,00

De Boe kenny: zo 20-04-2025: 11:00 - 15:00: Paasbrunch

el 1 € 25.00 £€25.00
Totaal: €50.00

DOWNLOAD

MAIL BESTELLING TERUG

Bij het downloaden van de bevestiging zal dit op dezelfde manier getoond worden op de bestelling.

BEVESTIGING BETALING
Bestelling: E2ZE_ DEMO2025_0001 -

_: _ . 4 : 02-01-202
Betalingsreferentie: tr_ Y9essKR3Ve Klant: De Boe Kenny Datum: 02-01-2025
Omschrijving Aantal  Totaalprijs
Factuur: 12025 0001: € 50,00
De Boe kenny: vr 14-02-2025: 11:00 - 15:00: Valentijnsbrunch 1 x € 25,00 €25.00
Voorschot
De Boe kenny: zo 20-04-2025: 11:00 - 15:00: Paasbrunch 1 x € 25,00 €25.00
Voorschot

Totaal te betalen: € 50,00

25.2.4 Details factuur

De details van de factuur (met I- referentie) is een template uit de inschrijvingsmodule. Als deze niet wordt
aangepast komt automatisch het label “Voorschot” achter de activiteit naam. Indien gewenst kan er een tag
worden toegevoegd aan de factuurtemplate om dit label op een andere plaats te zetten.
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BETALINGSBEWILIJS

Referentie: 12025 0001 Familie: De Boe Datum: 2025-01-02

Gezinslid Activiteit Totaal
De Boe kenny Valentijnsbrunch Voorschot € 25.00
Ingeschreven vr 14-02-2025: 11:00 - 15:00 - Volledige dag

De Boe kenny Paasbrunch Voorschot € 25.00
Ingeschreven zo 20-04-2025: 11:00 - 15:00 - Volledige dag

Vervaldatum: 02-01-2025 Totaal betaald: € 50,00

25.2.5 Automatisch annuleren

Enkel van toepassing bij online betalen: wanneer de bestelling onmiddellijk (online) moet betaald worden dan zal
de bestelling en de gekoppelde inschrijvingen automatisch geannuleerd worden na de vervaldatum (tenzij anders
ingesteld in de kassamodule). Tot die tijd zullen er herinneringsmails verstuurd worden indien deze zijn ingesteld.

25.3.1 Automatisch aanmaken

De saldofactuur zal automatisch gemaakt worden op de ingestelde datum of het ingesteld aantal dagen voor de
activiteit. ledere nacht wordt er gecontroleerd of er activiteiten zijn waarvoor een saldofactuur mag gemaakt
worden. Normaal gezien is dat één keer per activiteit, tenzij het aantal dagen of de datum voor de saldofactuur
wordt aangepast op de activiteit zelf naar een nieuwe datum in de toekomst.

De klant krijgt automatisch een mail met de bestelling:
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Besteloverzicht E2E_DEMO2025_0005
o reservaties@e2e be | @ ‘ e) Beantwoorden @) Allen beantwoorden —» Doorsturen |E| ‘_-

Aan @ Kenny De Boe Thu 02/01,/2025 10:18

@Als er problemen zijn met de weergave van dit bericht, klikt u hier om het in een webbrowser te bekijken.

E2E_DEMO2025_0005.pdf
o | 115 KB

Besteloverzicht E2ZE_ DEMO2025 0005

Beste De Boe Kenny

Hierbij het overzicht van de bestelling E2E_DEMO2025_0005.
Deze bestelling is opgedeeld in verschillende detailfacturen per dienst.

Deelfactuur Totaalprijs
12025_0005 € 75,00

Totaal: € 75,00
Omschrijving Aantal Totaalprijs

Factuur: I12025_0005: € 75,00

De Boe kenny: vr 14/02/2025: 11:00 - 15:00: Valentijnsbrunch 1x€ 100,00 € 100,00
Reeds betaald voorschot 1 x€-25,00 € -25,00
Totaal te betalen: € 75,00

Via onderstaande link kan u de details van de bestelling opvragen.
Indien de bestelling nog niet werd betaald kan u via deze link de betaling uitvoeren.
Bestelling bekijken: E2E DEMO2025 0005
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Details van de bestelling op de front (via mijn profiel):

Algemeen | Deelfacturen |

DEELFACTUUR INSCHRIJVINGEN: 12025_0005

Beschrijving Aantal Eenheidsprijs Totaalprijs
De Boe kenny: vr 14/02/2025: 11:00 - 15:00: Valentijnsbrunch 1 £€100,00 € 100,00
Reeds betaald voorschot 1 £-25,00 €-25,00

Totaal: €75.00

FIREvine VLIS MAIL BESTELLING TERUG

Het totaalbedrag van de inschrijving en eventuele extra’s komen op aparte lijnen. Het reeds betaald voorschot
wordt dan ook nog vermeld en afgetrokken van het volledige bedrag voor die inschrijving met de vermelding
“reeds betaald voorschot”.

Er staat een vervaldatum op de bestelling. Tot die datum krijgt de klant een betaalherinnering. De bestelling en de

bijhorende inschrijvingen zullen echter nooit automatisch geannuleerd worden wanneer het voorschot reeds is
betaald.

25.3.2 Voorschot niet betaald bij creatie saldofactuur

Enkel van toepassing bij online betalen: wanneer de voorschotfactuur nog niet is betaald (en ondertussen nog niet
is geannuleerd), dan zal er geen saldofactuur worden gemaakt, maar wordt de voorschotfactuur aangepast met
het volledige bedrag van de inschrijving, net zoals het volledig bedrag manueel wordt gefactureerd (zie verder). De
vervaldatum wordt opnieuw berekend en de herinneringsmails worden verstuurd tot die datum.

Wanneer deze bestelling dan niet op tijd wordt betaald, dan zal de bestelling en alle gekoppelde facturen en
inschrijvingen automatisch geannuleerd worden (tenzij anders ingesteld in de kassamodule). Er is immers nog geen
enkele betaling ontvangen voor deze inschrijvingen.

25.3.3 Niet automatisch annuleren

Enkel van toepassing bij online betalen: wanneer er een saldofactuur wordt gemaakt, is er steeds een betaald
voorschot (zie hierboven). In dat geval zal de saldofactuur ook nooit automatisch kunnen geannuleerd worden. De
beheerder heeft de mogelijkheid om alle inschrijvingen na te kijken en kan makkelijk zien of de inschrijving volledig
of gedeeltelijk betaald is (zie verder). Hij kan dan zelf bepalen om de inschrijving te annuleren. Er zal een creditnota
gemaakt worden voor het betaald voorschot of er wordt een nieuwe factuur gemaakt voor de overige inschrijvingen
met terugbetaling van het voorschot van de geannuleerde inschrijving.
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25.4 Backoffice — Voorschot gegevens

Via de backoffice is het mogelijk om alle inschrijvingen met voorschot makkelijk te identificeren in verschillende
overzichten. Ook is het mogelijk om de per inschrijving het voorschot nog aan te passen of het volledig bedrag te
factureren.

25.4.1 Algemeen overzicht inschrijvingen

In het algemeen overzicht van inschrijvingen wordt bij de betaalstatus het voorschotbedrag getoond als deze is
betaald. De Tooltip toont ook wanneer deze is betaald.

Inschrijvingsdatum  Status Gezinslid Datum activiteit Activiteit Prijs Betaald

02-2025 Valentijnsbrunch €100,00 £25.00
15:00 Leeftijdscategorie 3-99

do 02-01-2025 Ingeschreven De Boe kenny
Volledige dag Familie: De Boe

NIEUWE INSCHRIVING EXPORT

Ook op de Tooltip van de activiteit worden de voorschotinstellingen getoond:

Voorschot betaald - online (do 02-01-2025)

Gezinslid € Q
VALENTIJINSBRUNCH
i vr 14-02-2025: 11:00 - 15:00
Categorie © Locatie informatie:
Tuin e2e
Afdeling @ Bruiloftstraat 127
9050 Gentbrugge
Leeftijdscategorie €
Informatie
Activiteittype €
Afdeling: Jeugddienst
Activiteit @
Registratieperiode:
Status @ Tot 14-02-2025 00:00
Betaalstatus € standaard tarief:
Volledige dag: € 100,00
Inschrijvingsdatum €
L Voorschot:
5 ctiviteit @ Voorschot van 25% op het volledige bedrag (wordt aangerekend t/m wo 01-01-2025)
LU activite Saldofactuur wordt verstuurd op do 02-01-2025
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING
Inschrijvingsdatum  Status Gezinslid T d
do 02-01-2025 Ingeschreven De Boe kenny vr 14-02-2025 Valentijnsbrunch £€100,00 £ 25,00

Volledige dag Familie: De Boe 11:00 - 15:00 Leeftijdscategorie 3-99
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Wanneer er een voorschot is aangerekend, zal dit uiteraard ook zichtbaar zijn op de inschrijving zelf.

Ingeschreven door
Prijscategorie

Prijs

Voorschot

Saldo

Betaalstatus

Contactpersoon

ACILITATOR

Kenny De Boe (Online)

| Miet gespecifieerd

| 100,00

25,00 (do 02-01-2025 09:59)
75,00 (do 02-01-2025 10:18)
Voorschot betaald

|De Boe Kenny

De prijs van de inschrijving kan ten aller tijde aangepast worden. Wanneer er enkel een voorschot is gefactureerd,
zal dit automatisch verwerkt worden bij de saldofactuur.

Is de saldofactuur reeds gemaakt, dan zal er automatisch een nieuwe factuur/creditnota gemaakt worden bij het
opslaan.

25.5.1 Voorschot aanpassen

Wanneer het voorschot nog niet is betaald en er nog geen saldofactuur is gemaakt kan het voorschotbedrag nog
aangepast worden. Het voorschot kan niet groter zijn dat het totaalbedrag van de inschrijving (inschrijving + extra’s
- kortingen).

Ingeschreven door Kenny De Boe (Online)

|Niet gespecificerd "

Prijscategorie

Prijs | 200,00 DVolledig bedrag aanrekenen

‘oorschot I 70,00 | (do 05-12-2024 09:47)

Saldo 30,00 (vr 06-12-2024)

Betaalstatus Niet betaald
Indien het volledige bedrag pas later wenst betaald te worden op de saldodatum, dan kan desgewenst het voorschot
op 0 worden gezet. Hierdoor wordt alles op de saldodatum gefactureerd. De factuur en bestelling zal automatisch

aangepast worden.
25.5.2 Volledig bedrag factureren

Wanneer de saldofactuur nog niet is gemaakt en de saldodatum van activiteit is nog niet verstreken, dan kan het
volledige bedrag worden gefactureerd, ongeacht of het voorschot al is betaald of niet.
De checkbox “Volledig bedrag betalen” kan dan aangevinkt worden.

Ingeschreven door Kenny De Boe (Online)

|Niet gespecifieerd ~

Prijscategorie
Prijs | 200,00 | E@Volledig bedrag aanrekenen

Betaalstatus Niet betaald

Alle velden betreffende het voorschot worden onzichtbaar gezet. Er zal een factuur gemaakt worden voor het
volledige bedrag bij het opslaan. Indien de bestelling nog niet is betaald, zal deze aangepast worden.
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25.5.3 Voorschot factureren

Wanneer het volledig bedrag is gefactureerd, maar nog niet is betaald, en de saldodatum van de activiteit is nog niet
verstreken dan zal de checkbox “Volledig bedrag betalen” aangevinkt staan.
Om dan toch een voorschot aan te rekenen, kan dit afgevinkt worden.

Prijscategorie €9 |Niet gespecifieerd |
Prijs €» | 200,00 | ] Volledig bedrag aanrekenen
Voorschot €9 | 70,00
Saldo € 130,00 (vr 06-12-2024)
Betaalstatus €0 Niet betaald

Er wordt initieel geen factuurdatum getoond bij het voorschot: deze wordt ingesteld nadat de registratie is
opgeslagen en het voorschot effectief is gefactureerd.

25.5.4 Overzicht inschrijvingen op groep

Binnen de inschrijvingsgroep (en op nog enkele andere plaatsen) is er een extra kolom “Voorschot” bijgekomen.
Zodat ook hier duidelijk kan gezien worden hoeveel voorschot er effectief is berekend. In de Tooltip staat ook extra
informatie over het voorschot/saldo. Als enkel het voorschot is betaald, zal dit ook in de “betaald” kolom zichtbaar
zijn.

ALLE INSCHRIJVINGEN VAN DEZE GROEP

Inschrijvingsdatum  Status Gezinslid Datum activiteit Activiteit Prijs Voorschot Betaald

do 02/01/2025 Ingeschreven De Boe kenny vr 14/02/2025 Valentijnsbrunch € 100,00 € 25,00 € 25,00
Volledige dag 11:00 - 15:00 Leeftijdscategorie 3-99

do 02/01/2025 Ingeschreven De Boe kenny Z0 20/04/2025 Paasbrunch €100,00 €2500 @ €2500
Volledige dag 11:00-15:00 Leeftiidscatecarie 3-99

Voorschot: € 25,00 (25% van € 100,00)
Saldofactuur wordt verstuurd op di 01/04/2025 voor € 75,00.

oL

| Download lijst |
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Bij het bevestigen van een inschrijving op wachtlijst zal er steeds gekeken worden of er nog een voorschot kan/mag
gefactureerd worden. De facturatie van het voorschot gebeurt automatisch bij het bevestigen.

De voorschotkolom wordt getoond met Tooltip. Op de reservatie kunnen de voorschot gegevens nog verder worden
aangepast indien nodig. De factuur/bestelling zal dan automatisch aangepast worden.

De registraties zijn correct verwerkt.
Hieronder kan je de bevestigingen/betaalopdrachten downloaden en afprinten.

Janssen Verrijssen Jan
Bruiloftstraat 127
BE - 9050 Gentbrugge

INSCHRIJVINGSGROEP: ENKEL ONLINE

Factuur ref.: 12025_0041 (Derdebetaler: OCMW)

Totaalprijs: £ 25,00
Vervaldatum: za 08/02/2025

oGM: 123/4004/12501
Betaalmethode: Overschrijving (vooraf)

Gezinslid Datum Activiteit Tijdstip Prijs Voorschot

vr 14/02/2025 " )
11:00 - 15:00 Valentijnsbrunch Volledige dag € 100,00 € 25,00

DOWNLOAD BETAALOPDRACHT

Verrijssen Jens

Indien wachtlijst wordt goedgekeurd via Bulk, gebeurt dit op dezelfde wijze als bij registratie front en krijg je wel de
mogelijkheid om het voorschot al dan niet aan te rekenen (indien “keuze door klant” is geconfigureerd).

Bij het registreren van aanwezigheden wordt eveneens nagekeken of er een voorschot moet aangerekend worden.
Dit zowel bij één aanwezigheid registeren of in bulk.

Inschrijvingen met voorschotfacturen kunnen ook verplaatst worden. Het voorschot- en saldofactuur blijven gewoon
bestaan en zal niet aangepast worden, ook al is op de nieuwe activiteit een ander voorschotbedrag van toepassing.
Wij raden aan om énkel inschrijvingen met voorschotten te verplaatsen naar gelijkaardige activiteiten die ook
voorschotten factureren.

Als de nieuwe activiteit geen voorschot heeft, blijft het voorschot bestaan op de inschrijving, de saldofactuur zal dan
gemaakt worden op de initiéle saldo datum van de vorige activiteit (dit kan problemen geven als de startdatum
anders is!). Indien gewenst kan voor iedere inschrijving het voorschot nog aangepast worden als deze nog niet is
betaald. Echter raden we aan om in dit geval de inschrijving te annuleren en opnieuw in te schrijven bij de nieuwe
activiteit.

Wanneer er al een saldofactuur is gemaakt, zal automatisch een nieuwe factuur of creditnota gemaakt worden met
de prijswijziging.
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Is er initieel geen voorschot, maar wordt de inschrijving verplaatst naar activiteit met voorschot, dan zal er ook geen
voorschot worden gefactureerd. Dit kan aangepast worden op de inschrijving zelf indien nodig.

25.8.1 Negeren leeftijd bij verplaatsen inschrijving

Conform aan het inschrijven is het nu ook mogelijk om de leeftijdsfilter uit te schakelen indien men een
inschrijving wil verplaatsen naar een andere activiteit.

Dit zowel voor het verplaatsen van een inschrijving vanuit de detail van een inschrijving als bij het in bulk
verplaatsen

Detail van een inschrijving

Home > Inschrijvingen > Details

ACTIVITEIT AANPASSEN - FAMILIE VE: VERRIJSSEN JEF

Trefwoord €
Van @ | 10-07-2025 [
Tot € &)

Negeer leeftijdsfiter @ [
ZOEKEN RESET

In bulk verplaatsen van inschrijvingen

Home > Inschrijvingen > Verplaats inschrijvingen

VERRIJSSEN JOZEF (1/2)

Huidige activiteit € TestActiviteit speciaal
Datum activiteit €  do 03-04-2025 - di 03-06-2025
Tidstip € Zie agenda
Prijscategorie €0  Niet gespecifieerd

Prijs € €15,00

VERPLAATSEN NAAR
Trefwoord €
van @ [11-09-2025 =
Tot @ =]

Negeer leeftijdsfilter €@ [

ZOEKEN RESET

25.9 Afwezigheid — Terugbetaling

Bij registreren van een afwezigheid zullen de facturen automatisch worden aangemaakt/aangepast als er een
terugbetaling is. Als er enkel een voorschot gefactureerd is, geeft dit geen invloed op deze factuur aangezien er nog
geen saldofactuur is (dus er wordt op voorhand al een dag afwezigheid geregistreerd). Bij het aanmaken van de
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saldofactuur zal automatisch rekening houden met de totaalprijs van de inschrijving én de terugbetaling van de
afwezigheid en zal dus minder factureren dan initieel voorzien.

Is er wel al een saldofactuur gemaakt dan zal er automatisch een creditnota worden gemaakt, of indien de bestelling
nog niet online is betaald, zal deze worden aangepast.
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Exporteren van voorschotten/saldo’s is voorzien bij NH- Cevi, Mercurius en Alfa.
25.10.1 Voorschotfactuur

Wanneer een voorschotfactuur wordt geéxporteerd dan zal het label “Voorschot” wordt vermeld op de factuurlijn
van de inschrijving samen met het voorschotbedrag. Het voorschot wordt tot op heden op dezelfde budgettaire
codes (rubriek, budgetcode) geéxporteerd als de inschrijving zelf.

Voorbeeld (export totaalfactuur - contante verkoop):

<factusrInlezenDetailDTO»
<codehrk></codeArk>

1dsitem>
<codeBudgetExtern>123456</codeBudgetExterny
<budgetcode></budgetcode>

<aard>F</aard>

1r1</aantal>

=Bedrag>25,00</e idsBedrag>
g>25,00</bedrag>

<btwBedrag>0,00</btuledrag>

<btwPer age>0,00</btwPercentage>

rag>
g ngsPercentage>

»Factuur: I2025_0001 - Voorschot - Valentijnsbrunch (vr 14-02-2025: 11:00 - 15:00): De Boe kenny (Ingeschreven) - Bestel
<debetCredit></deberCradics

<kostenplaats></kostenplaats>
<1lijnNummer>1</1ijnNummer>
</factuurInlezenDetailDTO>

25.10.2 Saldofactuur

Bij het exporteren van de saldofactuur wordt volledig bedrag van de inschrijving gefactureerd op de eerste
factuurlijn met direct daarna een negatief voorschot met label “Reeds betaald voorschot” als 2de factuurlijn.

Bij NH- Cevi en Mercurius wordt -1 als aantal doorgegeven bij reeds betaald voorschot. Dus met een positieve
eenheidsprijs en een negatieve totaalprijs. Bij Alfa is het gewoon een negatieve bedrag.

Voorbeeld (export totaalfactuur - contante verkoop):

<factuurInlezenDetails>
<factuurInlezenDerailDTO>

<codehrk></codehrk>
<beleidsveld></ idsveld>
<beleidsitem></ idsicem>
<codeBudgetExtern>123456</codeBudgetExtern>
<budgetcode></budgetcodes
<aard>F</aard>
<aantal>rl</aantal>
<eenheidsBedrag>100,00</senheidsBedrags
<bedrag>100,00</bedrag>
<btwBedrag>0,00</btwBedrag>
<btwPercentage>0,00</btwPercentage>
<kortingsBedrag»D,00</kortingsBedrags

<kortingsPercentage>0,00</kortingsPercentages>

<omschrijving>Factuur: I2025_0005 - Valentijnsbrunch (vr 14-02-2025: 11:00 - 15:00): De Boe kenny (Ingeschreven) - Beste
<dekbetCredit></debetCredit>

<kostenplaats></kostenplaats>

<lijnNummer>1</1i

nNunmer>
DTO>
<factuurlinlezenDetailDTO>
<codekrk></codehrk>
<beleidsveld></beleidsveld>
<beleidsitem></beleidsitem>
<codeBudgetExtern>123456</codeBudgetExtern>
<budgetcoder</budgetoodas
<aard>F<¢/aard>
<aantal»-1</aantal>
<eenheidsBedrag»25,00</eenheidsBedrags
<bedrag>-25,00</bedrag>
<btwBedrag>0,00</btuBedrag>
<btwPercentage>0,00</btwPercentage>
<kortingsBedrag>»0,00</kortingsSedrag>
<kortingsPercentage»0,00</kortingsPercentage®

</factuurInlezenDet

<omschrijving>Factuur: I2025 0005 - Reeds betaald voorschot</omschrijvings
<denetCredity</debetCradity

<kostenplaats></kostenplaats®>

<lijnNummer>2</

JnNummers
</factuurInlezenDecailDTO>
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25.11 Front — Voorschot gegevens

25.11.1 Activiteitdetails

Onder het standaardtarief worden de voorschot en saldogegevens getoond van de activiteit. Zo kan bijvoorbeeld
een ouder ten aller tijden opzoeken wanneer de saldofactuur zal verstuurd worden

VALENTIINSBRUNCH

vr 14-02-2025; 11:00 - 15:00
Locatie informatie:

Tuin e2e

Bruiloftstraat 127

9050 Gentbrugge

Informatie

Afdeling: Jeugddienst

Registratieperiode:
Tot 14-02-2025 00:00

Standaard tarief:
Volledige dag: € 100,00

Voorschot:
Voorschot van 25% op het volledige bedrag (wordt aangerekend t/m wo 01-01-2025)
Saldofactuur wordt verstuurd op do 02-01-2025

INSCHRIJVEN TERUG

25.11.2 Mijn profiel — Inschrijvingsoverzicht

Via het gezinsprofiel op “Mijn profiel” kunnen alle inschrijvingen nagekeken worden zowel voor de hele familie als
per gezinslid. In dit overzicht worden ook het voorschot getoond en de extra gegevens in Tooltip.
MIJN PROFIEL

Als je gezinsleden wil inschrijven voor een activiteit georganiseerd door de gemeente, dan moet je de gezinsleden registreren.
Dat kan door een gezinsprofiel aan te maken op het tabblad ‘inschrijvingen’.

Wil je een zaal reserveren, dan heb je een profiel nodig als particulier, vereniging of bedrijf.

Je kan dit profiel aanmaken op het tabblad ‘zaalreservatie’

Gezinsprofiel | Klantenprofiel [ Betaalfacturen | Login | Niewwsbrieven |
Femilie | Gezinsleden | Contactpersonen | Inschrijvingen | Facturen [ Attesten [ UiPAS |
Gezinslid @ [, 2
Activiteittype €@ | Alles I}
Status @ | Ingeschreven =]
Datum activiteit € | 14-02-2025 tot en met | 14-03-2025
ZOEKEN RESET
Inschrijvingsdatum  Status Datum activiteit Activiteit Gezinslid Prijs  Voorschot Betaald
do 02-01-2025 Ingeschreven  wvr 14-02-2025 Valentijnsbrunch @ DeBoekenny £100,00 €2500 @ £2500
Volledige dag ~ 11:00 - 15:00 3-99
Voorschot: € 25,00 (25% van € 100,00)
Saldofactuur wordt verstuurd op do 02-01-2025 voor € 75.00.
Velden met een * zijn verplicht in te vulien. b
TERUG

Ook in de Tooltip met de activiteit details worden de voorschot/saldogegevens weergegeven.
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VALENTIINSBRUNCH

vr 14/02/2025: 11:00 - 15:00

Als je gezinsleden wil inschrijven voor een activif Locatie informatie:

Dat kan door een gezinsprofiel aan te maken op
Wil je een zaal reserveren, dan heb je een profie
Je kan dit profiel aanmaken op het tabblad ‘zaal

Tuin e2e
Bruiloftstraat 127
9050 Gentbrugge

Informatie

Gezinsprofiel | Klantenprofiel | Betaalfacturen |
Afdeling: Jeugddienst
Famiie | Gezinsleden | Contact K
Registratieperiode:
Tot 14/02/2025 00:00
Actl | standaard tarief:
Volledige dag: € 100,00
Voorschot:
Datur | Voorschot van 25% op het volledige bedrag (wordt aangerekend t/m wo 01/01/2025)
Saldofactuur wordt verstuurd op do 02/01/2025
KEN | RESET ‘
Inschrijvingsdatum  Status Datul Betaald
do 02-01-2025 Ingeschreven vr 14-02-2025 Valentijnsbrunch © DeBoekenny €100,00 €2500 @ €2500
Volledige dag  11:00 - 15:00 3-99
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26 How to’s — tips en tricks

‘ 26.1 Annuleren van een inschrijving

Het annuleren van een inschrijving kan vanuit de activiteit of vanuit inschrijvingen

> Selecteer de inschrijving >> onderaan “inschrijving annuleren"
) ]

I Home = Inschrijvingen = Details I

Interne opmerkingen )

Publieke opmerkingen §)

/

Algemeen Inschrijvingsgroep | Facturen ‘
Status @)  Ingeschreven
Gezinslid §§  Gescheiden gezin A Kind 02
Familie §§ Gescheiden gezin A moeder
Activiteit §)  Kamp- Dagelijkse kost
Datum activiteit €  ma 12/04/2021 - vr 16/04/2021
Tijdsti
icslie @ @ 7ip agenda
Inschrijvingsdatum )  12/03/2021 09:40
Ingeschreven door @)  Sabrina Wielfaert Front (Cffline)
Frijscategorie §) |Niet gespecifieerd ]
Ps @ | 12000
Betaalstatus )  Betaald
Contactpersoon ) |Gesche|den gezin Moeder hd|
Contactgegevens €)  Gescheiden gezin Moeder {Contactpersoon)
Teleioon: 092676473
gescheiden@e2e be
OPMERKINGEN

OPSLAAN INSCHRIJVING ANNULEREN § REGISTRATIE VERPLAATSEN

Bij het annuleren kan je onderaan een prijs ingeven die men gaat aanrekenen voor het annuleren van de

inschrijving.

ANNULATIEPRIS

Annulatiepris @ |

INSCHRIJVING ANNULEREN § REGISTRATIE VERPLAATSEN

30,00 | {25% van € 120,00}
Ditis de prijs die zal sangerekend worden aan de klant.

In geval van annulatie wordt de inschrijving voor het volledige bedrag geannuleerd. En wordt er een nieuwe

factuur aangemaakt voor de annulatieprijs die opgegeven werd.
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» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > annuleren

Bevestigen van aanwezigheden

Bevestigen van wachtlijst

INSCHRIJVINGEN
Home Inschrijvingen Activiteiten UITPAS Log Facturatie Configuratie Help
Annuleren o B
Home = Insc) Registreren aanwezigheden

Annuleren in bulk kan voor verschillende personen binnen hetzelfde familielid

Home = Inschrijvingen > Annuleren

INSCHRIVINGEN ANNULEREN

Er kunnen meerdere gezinsleden in één keer geannuleerd worden. Vink de gewenste gezinsleden aan.

RESET 'OLGENDE

Je krijgt een overzicht van de inschrijvingen voor deze personen. Selecteer de gewenste inschrijvingen;

0 ..em Datum

Familie €}

Gezinsleden §)

Wiatfaart Front

Emilie L (10 Jaar)

& samuel v on (12 Jaar)
Henri (14 Jaar)
& simon 1 (18 Jaar)
Elise VWeWeert (20 Jaar)

Benoit Visssisssissss (21 Jaar)

Activiteit Status Subtotaal Totaal exira's Totaal Befaald Annulatieprijs
1 Simon ma 07/12/2020 Muziekles op donderdag Ingeschreven €7,00 - €7,00 | £0,00

do 17/06/2021

O = ma 07/12/2020 Muziekles op donderdag Ingeschreven €7,00 = €7,00 D | £0,00
do 17/06/2021

O 1 Benoit ma 07/12/2020 Muziekles op donderdag Ingeschreven €7,00 - €7,00 D | £0,00
do 17/06/2021

O - e ma 22/02/2021 Tafeltennis Sportkampjeeun Ingeschreven €32,00 €1,00 €33,00 | £0,00
ma 21/06/2021 inshr. agenda

O 2 ma 12/04/2021 Kamp- Dagelijkse kost Ingeschreven €120,00 €15.00 () €135,00 D | £30,00
vr 16/04/2021

(m] - 1 Samuel ma 12/04/2021 Kamp- Dagelijkse kost Ingeschreven €120,00 = €120,00 | £20,00
vr 16/04/2021

(m] 2 ma 16/08/2021 Kamp Urban Games Ingeschreven €85,00 - €385,00 | £2125
09:00
vr 20/08/2021 16:00

O - 3 ma 01/11/2021 Herfstin het park Ingeschreven €35,00 = €35,00 | £0,00
zo 07/11/2021 16:00

O 1 Samuel ma 01/11/2021 Herfstin het park Ingeschreven €35,00 - €35,00 | £0,00
zo 07/11/2021 16:00

() - w1 Henri ma 01/11/2021 Herfstin het park Ingeschreven €35,00 - £35,00 | £0,00
zo 07/11/2021 16:00

(] 1 Simon ma 01/11/2021 Herfstin het park Ingeschreven €35,00 - €35,00 | £0,00
zo 07/11/2021 16:00

(] - ma 01/11/2021 Herfst in het park Ingeschreven €35,00 = €35,00 | £0,00
zo 07/11/2021 16:00

O 1 Benoit ma 01/11/2021 Herfstin het park Ingeschreven €35,00 - €35,00 | £0,00
2o 07/11/2021 16:00

O - B ma 2712/2021 Prinsen & Prinsessen Ingeschreven €82,00 €400 € 86,00 | £0,00
09:00 h
vr 3171212021 15:00

Reden annuiatie €9 | Selecteer een reden -
TERUG
> Volgende
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Men gaat de gewenste activiteiten selecteren en onderaan het overzicht kan men een reden voor de annulatie
opgeven, deze is voor alle lijnen die geannuleerd worden dezelfde.

Verfjssen Jozef v 071062019 Kopie van VEV Jeugd Ingeschreven 1000 W | 300
10:00 - 12:00

Verrjssen Jef o 19 Kopis van VEV Jeugd Ingeschraven £10.00 300
10:00 - 12:00 .

Verrijssen Fien wr D7/06/2019 Kopie van VEV Jeugd Ingeschreven €10.00 £300
10:00 - 12:00 :

teset v 07/06/2019 Kaopie van VEV Jeugd Ingeschreven €000 M £300
10:00 - 12:00

Reden annulatie Selecteer een reden =

Selecteer een reden

VOLGENDE TERUG Geannuleerd door organisator

Geannuleerd door deelnemer

Geannuleerd door deelnemer wegens ziekte

Niet komen opdagen

f Powered by e28 NV

» Volgende

Volgend scherm dient ter controle van de geselecteerde inschrijvingen. Indien er iets niet correct staat, kan men
terug naar het eerste scherm om de nodige aanpassingen te doen, indien alles correct staat gaat men de annulatie
bevestigen. Op dit moment worden de inschrijvingen effectief geannuleerd.
Verschillende scenario’s:

e Annulatie van een betaalde inschrijving

e Annulatie van een niet betaalde inschrijving

e Annulatie van een inschrijving met facturatie achteraf

e Annulatie van een inschrijving op wachtlijst

26.1.1.1 Annulatie van een betaalde inschrijving

In het geval dat de factuur reeds betaald is, zal er een creditnota aangemaakt worden. Deze wordt dan
weergegeven met enkel de lijnen van de registratiegroep die betrekking hebben op deze creditnota. In dit geval
kan je deze downloaden of mailen naar de klant (hiervoor wordt template MAILO04 gebruikt).
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Factuur ref.: 12019_0085
Totaalprijs:  £€-7.00
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Gezinslid Datum Activiteit Status Totaal Reeds betaald Terug te betalen
- - wo 01052019
\errijssen mini 10:00 - 12:00 VEV Jeugd Geannuleerd £3.00 €300 €0,00
Verrifssen mini ma. 03{06"_2019 Kopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €3,00 €0,00
10:00 - 12:00
Verrijssen mini di 94'@6&?19 Kaopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300 €0,00
10:00 - 12:00
- wo 01/05/2019
Vferrijssen Jozef 10:00 - 12:00 VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300 €0,00
Verrijssen Jozef ma. 03{06"_2019 Kaopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300 €0,00
10:00 - 12:00
Verrijssen Jozef a 94'@6&?19 Kopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300 €0,00
10:00 - 12:00
N wo 01/05/2019
Werrijssen Jef 10:00 - 12:00 VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300 €0,00
Verrijssen Jef ma. 03(08{?0]9 Kopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300 €0,00
10:00 - 12:00
\ferrijssen Jef di 94;06;2919 Kopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300 €0,00
10:00 - 12:00
Verrijssen Fien ma. 03{06"_2019 Kopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €3,00 €0,00
10:00 - 12:00
Verrijssen Fien di 94'@6&?19 Kaopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300 £€.7.00
10:00 - 12:00
wo 01/05/2019
t teset 10:00 - 1200 VEV Jeugd Geannuleerd €300 €3,00 €0,00
tiesel T;thaﬂs;;ﬂoﬂlg Kopie van VEV Jeugd Geannuleerd €300 €300 £0,00

Handleiding inschrijvingen 2022-10




26.1.1.2 Annulatie van een niet betaalde inschrijving

In het geval dat de factuur nog niet betaald is, zal deze aangepast worden. In dit geval wordt de volledige
inschrijvingsgroep weergegeven in het overzicht. Deze factuur kan men downloaden en indien er geen

FACILITATOR

betaalfactuur bestaat, kan men deze eveneens per mail versturen. Indien er een betaalfactuur gekoppeld is, zal er

een link staan naar deze betaalfactuur en kan men een mail verzenden vanuit deze betaalfactuur. De link opent de

betaalfactuur in een nieuw tabblad.

Inschrjvingsgroep: Mercurius Online

Factuur rel.: [2019_0028
Totealprija: € 105,00
Vervaldatum: woe 032042018

OGM: 2000 Z30N0ZA12
Gezinslid Dialun Activileit Siajus
| Warnjssen min '.rl:.u‘l:ﬂ-:'l El:22c..0'~3 Kogie wan VEV sport Geannuleerd € 200
0420 [
YWernjssen mni I_r;fa:l I:I, 22|:ljlg Kopie wan VEWV sport Ingeschreven £ 10000
| Warnjssen min ?::E‘gﬂﬂi.i..l;; Kogie wan VEV sport Ingeschreven € 10,00
0042019
Warnjssen mini “E':II::II 0922501' Kopie wan VEWV sport Geannuleerd € 200
| Warnjssen min '? ,10':"1 g::::._ Kogie wan VEV sport Geannuleerd € 200
ST
Warnjssen mini fEIt‘L.'l"dj;UE; Kopie wan VEWV sport Geannulesrd € 200
r 1204010
l:lcll.‘nhll,;ﬂm' Kopie wan VEV sport Ingeschreven € 10,00
o BRMS
Warnjssen mini TE :g "-',‘2 g';g WEW spart Geannulesrd € 200
o Q252018 WEV mpar 2 0
4000 - 1200 WVEW spari Geannuleerd € 200
do BRM0SI
Warnjssen mini TE :E "?2 g';g WEW spard Ingeschreven & 10,00
'.rI:.'J‘E‘;'I El122c._0'~3 Kogie wan VEV sport Geannulesrd € 200
TR by
Warnjssen Jocel '_r;'fa:l I:', 22E';;g Kogie wan VEV sport Geannuleeard € 200
?::E:BDEIJ.Zz._JO_-_ Kogie van VEV sport Geannuleerd € 200
I a0
Warnjssen Jocel T::Icfnm,zz"gﬂ' Kogie wan VEV sport Ingeschreven & 10,00
| Wernijssen Jozel “E'-:JJ 0:122631: Kogie van VEV sport Geannuleerd € 200
do 1104015
Warnjssen Jocel TE ,\10 Dd,';'l':';' Kogie wan VEV sport Geannuleeard € 200
r 1204010
| Warnjssen Jocel TE 1,1:"'4,5':::0' Kopie van VEW sport Geannulesrd € 200
Warnjssen Jocel TEI1:L'.;J:;DEIOB Kogie wan VEV sport Ingeschreven & 10,00
r 10/ 1G
| Warnjssen Jocel TI: 1,':"'4,3':::0' opwvang lest 2 TT Geannuleard & 500
o S
Warfjssen Jocel TE :E "-"2‘ g';'g VEV spart Geannulesrd € 200
T N . do (21052018 WEW =par sannules %00
| Warnjssen Joesal $0-00 - 1200 WVEW mpar Geannuleard £ 200
do DS
Warfjssen Jocel TE :g "-"2‘ g';g VEV spart Geannulesrd € 200
do (2052019 R
$0-00 - 1200 Ingeschreven € 10,00

DOWHNLOAD BEVESTIGING | G2019_0040

26.1.1.3 Annulatie van een inschrijving met facturatie achteraf

In geval van facturatie achteraf, is er op het moment van annulatie nog geen factuur aanwezig. Hier worden dan

alle lijnen weergegeven die betrekking hebben op de inschrijvingsgroep. Men kan dit overzicht gaan downloaden

of mailen naar de klant (hiervoor wordt template MAILO04 gebruikt).
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26.1.1.4 Annulatie van een inschrijving op de wachtlijst

Annulatie van een wachtlijst kan men niet downloaden of per mail doorsturen naar de klant. Dit is conform aan de

annulatie van één enkel wachtlijstitem.

Op Wachtlijst

Gezinslid Datum Activiteit Status
. . ma 08/04/2019
Verrijssen mini 10°00 - 1600 opvang test 2 Geannuleerd

26.2 Verplaatsen van een inschrijving

Het verplaatsen van een inschrijving kan enkel naar een idem activiteit maar een andere datum en werkt niet

overkoepelend over verschillende afdelingen/activiteiten.

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > > selecteer de inschrijving

Algemeen | Inschrijvingsgroep ‘ Facturen |

Status @)
Gezinslid §)
Familie €
Activiteft @)
Datum activiteit )

Tijdstip €9

Inschrijvingsdatum )
Ingeschreven door €

Prijscategorie €)
Prijs €9

Betaalstatus €)

Contactpersoon €)

Contactgegevens €)

OPMERKINGEN

Interne opmerkingen &)

Publicke opmerkingen )

Ingeschreven

Janss

Janssen

Kamp Urban Games

ma 16/08/2021 09:00 - vr 20/08/2021 16:00

@ volledige dag

02/0372021 12:16

. (Offline)
I Niet gespecifieerd |
| 85,00
Niet betaald
IJa nssen Jo |
Janssen
jo@ele.be

OPSLAAN INSCHRIJVING ANNULEREN § REGISTRATIE VERPLAATSEr

» Onderaan > registratie verplaatsen

26.3 Hoe rechtzetten van inschrijvingen op het verkeerd profiel

Een kind is ingeschreven via het profiel van moeder maar de vader heeft betaald.
Dit zorgt voor problemen met de fiscale- en mutualiteitsattesten

Handleiding inschrijvingen 2022-10




ACILITATOR

» Annuleren en terug inschrijven is de enige manier om dit te corrigeren. Het komt steeds op het attest van
de persoon die het betaald heeft

Dit kan enkel voorkomen wanneer het kind is ingeschreven door een beheerder. Als eindklant komt deze altijd op
het profiel van de ingelogde gegevens.

Als beheerder
> beheer inschrijvingen > inschrijvingen > zoek het gezinslid > annuleer de inschrijving voor de bepaalde activiteit.
U kan nu het juiste gezinslid inschrijven voor de activiteit

Wanneer de activiteit reeds volzet was en er een wachtlijst bestaat, zal de nieuwe inschrijving ook de wachtlijst
komen en kan deze door een beheerder van de wachtlijst verplaatst worden naar een inschrijving voor de
activiteit.

1 Om dit probleem te voorkomen raden we aan om te starten vanuit personen > wanneer je een gezinslid zoekt,
kan je ineens zien dat het kind aan 2 gezinnen gekoppeld is. Dan kan zeker het juiste gezinslid geselecteerd
worden.

Hebt u per ongeluk een inschrijving geannuleerd kan u deze niet rechtzetten. U moet u deze deelnemer opnieuw
inschrijven.

Bij het annuleren zal een Creditnota opgemaakt worden, rekening houdende met de eventueel ingestelde
annulatieprijs

Bij het (opnieuw) inschrijven van deze persoon zal de factuur opnieuw aangemaakt worden volgens de
ingestelde prijs

Alle kortingen worden opnieuw berekend volgens waar er recht op is.
Facturatie
» Factuur betaald = CN = moet altijd terugbetaald worden
» Factuur niet betaald > annulatie van de volledige openstaande factuur + nieuwe factuur voor het totaal

openstaande

Is de inschrijving reeds betaald > CN wordt automatisch opgemaakt.
> Wanneer de onlinegebruiker op diezelfde dag de inschrijving dezelfde inschrijving opnieuw registreert zal de CN
opgeheven worden.

r

I Extra velden zijn niet te verwarren met “extra’s”. Extra velden zijn puur informatief, extra’s zijn kosten die

aangerekend kunnen worden.

Voorbeelden
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Extra velden

Kan uw kind zwemmen?
Lunch te voorzien?
Ervaring?
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extra’s

huur zwembandjes
Lunchpakket vd organisatie
Keukenshort huren

Niveau? Materiaal workshop
26.5.1 Extravelden

Extra velden zijn velden die u kan toevoegen aan uw activiteiten om zo extra informatie te bekomen.
Deze velden zijn al dan niet verplicht.

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's

Specifieke velden voor dit type

Referentie Maam Type

Er zijn geen extra velden voorzien.

#/ Overnemen van type activiteit

OPSLAAN

Specifieke velden voor deze activiteit

Referentie Naam Type

Er zijn geen extra velden voorzien.

jleale el | VOLGORDE AANPASSEN

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Algemeen | Vertalingen
ActieT g @
Online €
Verplicht ¢ [
Niettonen in exportlijsten € [
Referentie * ) I
Type @ | Tekstveld |
Validatie @) | Geen |

OPSLAA|

ANMULEREN

In het bovenste gedeelte kan men aanduiden welke velden men wil overnemen van het activiteit type, indien er
voor dit type algemene velden zijn geselecteerd en/ of specifieke velden gedefinieerd.
In het onderste gedeelte kan men velden gaan definiéren die specifiek voor die activiteit zijn

26.5.2 Extra’s

Zoals reeds hierboven vermeld zijn extra’s kosten die aangerekend kunnen worden. Voorbeelden;
Verplichte verzekering / lunch / huur materiaal / aankoop grondstoffen

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Gerelateerd | Extra Velden | Extra’s |

Specifieke extra's voor dit type

Artikelnummer Referentie Naam Tarief BTW
Geen rijen om weer te geven.
1#| Qvernemen van type activiteit
OPSLAAN
Specifieke extra's voor deze activiteit
Artikelnummer Referentie MNaam Tarief BTW

Geen rijen om weer te geven.

TOEVOEGEN
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Algemeen | Vertalingen

Actief Ld
Online Ld
Referentie I
Artikelnr, |
Tarief 0.00 |€ = |
BTW tarief 0,00 %

Maximum aantal

!

Automatisch toevoegen

Omschrijving

OPSLAAN ANNULEREN

In het bovenste gedeelte kan men aanduiden welke extra’s men wil overnemen van het activiteit type, indien er
voor dit type extra’s gedefinieerd zijn. Dit kan men terugvinden bij de configuratie zie 6.1.2.3.6 Extra’s. Indien er
velden bestaan voor dit type, kan men die al dan niet overnemen, aan de hand van het vinkje voor de extra’s.
Deze wijzigingen dient men op te slaan d.m.v. de ‘Opslaan’-knop onder het overzicht van extra’s voor dit type.

In het onderste gedeelte kan men extra’s gaan definiéren die specifiek voor die activiteit zijn. Onder extra’s kan
onder andere een drankje en dergelijke vallen.

26.5.2.1 Regels op extra’s

Een regel op een extra is een conditie op een extra veld van type keuzelijst, meerkeuzelijst of ja/nee veld om de

een extra automatisch toe te voegen.

In het voorbeeld hieronder willen we het volgende doen;

Bij de inschrijving voor een sportkamp biedt de organisatie aan om een lunch te voorzien. Dit is een betalende
lunch en is geen verplichting, deelnemers mogen ook eigen lunch voorzien. Indien een deelnemer lunch wil laten
voorzien heeft hij/zij nog keuze tussen een verschillende soorten lunch (standaard, vegetarisch, vegan, glutenvrij
of lactosevrij). De prijs voor een standaardlunch is verschillend aan de prijs voor de andere lunches.

Wat is er hiervoor nodig in onze applicatie:
Nodige extra velden (informatief)

e extra velden bij type activiteit op het tabblad inschrijving, niet verplicht
o Lunchpakket te voorzien door de organisatie? (extra veld type “ja/nee”)
o Type lunchpakket (extra veld type “meerkeuzelijst”)
e Regel
o  Als lunchpakket te voorzien door de organisatie = ja (conditie)
> dan “type lunchpakket” zichtbaar maken (actie)
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Nodige extra’s velden (hangt een kost aan)

e  Extra’s bij type activiteit

Standaard lunchpakket met prijs x
Vegetarisch lunchpakket met prijs x
Vegan lunchpakket met prijs x

O O O O

Glutenvrij lunchpakket met prijs x
o Lactosevrij lunchpakket met prijs x
e Regels
Conditie Acties
o Alstype lunch = geen voorkeur > standaard lunchpakket met prijs x inlezen

Als type lunch = vegetarisch > vegetarisch lunchpakket met prijs x inlezen
o Alstype lunch = vegan > vegan lunchpakket met prijs x inlezen
o Als type lunch = lactoseuvrij > lactosevrij lunchpakket met prijs x inlezen
o Als type lunch = glutenvrij > glutenvrij lunchpakket met prijs x inlezen

Hieronder overlopen we stap per stap hoe we deze verschillende zaken instellen

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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26.5.2.1.1 Instellen van extra velden

Vooraleer je kan starten met het aanmaken van een regel moet je extra velden aanmaken die dan te gebruiken zijn

bij de inschrijving. Deze extra velden kunnen aangemaakt worden bij:

e Configuratie > ‘Type activiteit > Extra Velden > Op Inschrijving’ gedaan worden

of

e  ‘Activiteit > Extra Velden > Op Inschrijving’

SPORTKAMPEN
Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes I Extra Velden I Extra's
Op activiteit || Op inschrijving I Van familie/gezinsleden |

Er kunnen exira velden worden gedefinieerd voor een inschrijving.

Deze velden worden gebruikt om extra informatie fe vragen bij de inschrijving.

Extra Velden Regels
ALGEMENE VELDEN
Referentie Naam Type
[ g CMdocument CM document omschrijvingsveld
OPSLAAN
SPECIFIEKE VELDEN OP TYPE
Referentie Naam Type
# X s Lunchpakketdoororganisatie  Lunchpakket te voorzien door organisatie Ja/Nee veld (verplicht)
# X s% Typelunch Type lunchpakket Keuzelijst
N
ﬁ VOLGORDE AANPASSEN
Het type veld dat gekozen moet worden om te gebruiken binnen regels zijn
. ja/nee veld
Keuzelijst die standaard al de items ja en nee bevat
Referentie * €9 |Lunchpakl0etdoc-rorganisatie
Type € | Ja/Mee veld -
Handleiding inschrijvingen 2022-10 407
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keuzelijst / meerkeuzelijst

Keuzelijst, hierbij kan de klant één keuze maken uit de lijst. Bij een meerkeuze verschillende keuzes

Op activiteit I Op inschrijving I Van familie/gezinsleden |

Er kunnen exira velden worden gedefinieerd voor een inschrifving.

Extra Velden I Regels |

Deze velden warden gebruikt om extra informabie fe vragen bij de inschrijving.

Algemeen " Vertalingen |

Type €9

Details )
Actief €)
Online €
Verplicht €)
Referentie * €)

Type €)

OPTIES

Cplies €

EXTRAINSTELLINGEN

Niet tonen in export lijsten €)

Automatisch waarden kopiren naar andere inschrivingen. €9

Activiteittype
Sportkampen
[+
[«

| Verplicht |

| Lunchpakketdoororganisatie

| Ja/Nee veld |

7 Nee

[+

OPSLAAN ANNULEREN

Handleiding inschrijvingen 2022-10

408



3

FACILITATOR

26.5.2.1.2 Instellen van de extra (extra=kost)
De extra voeg je toe op het Activiteitsype of de activiteit zelf onder de tabblad Extra‘s.
e  Geef aan of de extra actief en/of online is
e Geef een referentie en een artikelnummer
e Naam op het tabblad vertalingen
e  Prijs onder de tabblad Prijzen

SPORTKAMPEN

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's UIiT databank

Extra's I Regels |

Algemeen | Vertalingen | Prijzen |

Tvee @ activiteitype

Detalls @ Sportkampen
Actief € [«
COnline g |«

Referentie ) |Vegetarischlunchpakket

Artikelnr. € |Vegetarisch lunchpakkst

Maximum aantal € | g

Omschrijving Vegetarisch lunchpakket

EXTRAINSTELLINGEN

Automatisch toevoegen € [

Fiscaal aftrekbaar € [

OPSLAAN ANNULEREN

Wanneer u alle extra’s hebt toegevoegd verschijnen deze in het overzicht;

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden | Extra's | UIT databank |

Extra's Regels

Artikelnummer  Refereniie Naam Tarief BTW
& ¥ Oltenvi Glutenvrilunchpakket  Glutenvrij lunchpakket €8,00 0%
lunchpakket
2 % LU0V actoseuniiunchpakiet  Lactoseur lunchpakket €3,00 0%
lunchpakket
2 % SEN9EEY  oindeardunchpakket  Standsard lunchpakket £5,00 0%
lunchpakket
. Vegan A
& X & e el Veganlunchpakket Vegan lunchpakket £8,00 0%
? X ::Iigc:ﬁ‘;f:; Vegetarischiunchpakket  Vegetarisch lunchpakket €800 0%
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26.5.2.1.3 Instellen van de regels
Vervolgens kunnen we de regels aanmaken > er komt een regel binnen de extra velden op inschrijving +
verschillende regels op de extra’s.

26.5.2.1.4 Regel op de extra velden
Een regel bestaat uit een Conditie van één of meerdere acties.
- Conditie: bevat het veld (keuzelijst of meerkeuzelijst) en de optie(s) die wel of niet aangevinkt moet zijn
om de actie uit te voeren.
- Actie: bevat de extra en het aantal keer dat deze toegevoegd moet worden aan de inschrijving

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > configuratie > type activiteiten >> selecteer uw activiteittype >
extra velden >> tabblad “op inschrijving” > regels

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

SPORTKAMPEN
Algemeen | Vertalingen Prijzen Pasjes Extra Velden Extra's UiT databank
Op activiteit Op inschrijving Van familie/gezinsleden

Er kunnen extra velden worden gedefinieerd voor een inschrijving.
Deze velden worden gebruikt om extra informalie fe vragen bij de inschrijving.

Extra Velden Regels

“w_n

De conditie is > als “lunchpakket te voorzien door de organisatie” is “ja
» Actie toevoegen

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Extra Velden Regels

Acief € @
CONDITIE
Als | Lunchpakketdoororganisatie -
Geselecteerd in ljst |is |~ M|
ACTIES
veld Actie |
‘GEGH rijen om weer te geven / |

OPSLAAN ACTIE TOEVOEGEN TERUG

Wanneer u klikt op actie toevoegen verschijnt er een extra scherm waarbij u de actie kan definiéren:
» Dan “typelunch” is “zichtbaar”
» Actie opslaan

Extra Velden Regels
Actief @) @
CONDITIE
Als | Lunchpakketdoororganisatie -
Geselecteerd in lijst |is =] -
ACTIES
Dan | Typelunch A4
Actie Jis | = || Zichtbaar |
ANNULEREN
veld Actie ‘
‘Gaen rijen om weer te geven. ‘

I'Nu is de actie opgeslagen bij deze regel en ziet u ook in de het overzicht, de regel zelf is echter nog niet
opgeslagen

» Druk op opslaan onder de actie

Extra Velden Regels
Aclief @) @
CONDITIE
Als | Lunchpakketdoororganisatie -
Geselecteerd in lijst |is |7 l1a -
ACTIES
veld Actie
| @ 7 X Type lunchpakket | is Zichtbaar
ACTIE TOEWOEGEN TERUG

De activiteit overerft de regels die op zijn activiteit type aangemaakt werden, maar je kan ook regels specifiek

binnen de activiteit maken.
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26.5.2.1.5 Regels op de extra’s
Een regel bestaat uit een Conditie van één of meerdere acties

- Conditie: bevat het veld (keuzelijst of meerkeuzelijst) en de optie(s) die wel of niet aangevinkt moet zijn
om de actie uit te voeren.
- Actie: bevat de extra en het aantal keer dat deze toegevoegd moet worden aan de inschrijving

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > configuratie > type activiteiten >> selecteer uw activiteittype >
tabblad “extra’s” >> tabblad “regels
> toevoegen

Algemeen | Vertalingen | Prijzen Pasjes Extra Velden I Extra's I UiT databank

Extra's I Regels

veld Conditie Actie

Geen rijen om weer te geven

VOLGORDE AANPASSEN

Het scherm om de regel te definiéren verschijnt.
De conditie is : als “typelunch” is “geen voorkeur”
> actie toevoegen

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden | Extra's UIT databank
Extra's | Regels
Actief ) &
CONDITIE
Als | Typelunch -
Geselecteerd in lijst o |~ | Geen voorkeur =

ACTIES |+ Geen voorkeur

|| Vegetarizch

veld [/ Vegan ctie

Geen rijen om weer te geven [ Glutenvri]

|| Lactosevri]

QPSLAAN ACTIE TOEVOEGEN TERUG
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Het scherm om de actie toe te voegen aan deze conditie verschijnt.
De actie is: aantal “1” extra “standaard lunchpakket”

Algemeen | Vertalingen | Prijzen Pasjes | Extra Velden | Extra's UIT databank
Extra's | Regels

Actief g |#
CONDITIE

Als | Typelunch M

Geselecteerd in lijst |.57| ~ || Geen voarkeur ~

ACTIES

Aantal |71

Exira | Standaard lunchpakket [l

ANNULEREN

I'Nu is de actie opgeslagen bij deze regel en ziet u ook in de het overzicht, de regel zelf is echter nog niet

opgeslagen

» Druk op opslaan onder de actie

Extra's | Regels

Actief @) @
CONDITIE
Als | Typelunch h
Geselectesrd in lijst s [~ || Geen voorkeur A
ACTIES

veld Actie

# ¢ X Standaard lunchpakkst 1* toevoegen

ACTIE TOEVOEGEN TERUG
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Uw regel (conditie + actie) is nu opgeslagen. Doe dit op gelijkaardige wijze voor uw andere regels;

e Regels
Conditie Acties
o Als type lunch = geen voorkeur > standaard lunchpakket met prijs x inlezen
Als type lunch = vegetarisch > vegetarisch lunchpakket met prijs x inlezen

> vegan lunchpakket met prijs x inlezen

o Als type lunch = vegan
o Als type lunch = lactosevrij > lactosevrij lunchpakket met prijs x inlezen
o Als type lunch = glutenvrij > glutenvrij lunchpakket met prijs x inlezen
Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes Extra Velden | Extra's | UIiT databank |
Extra's | Regels
veld Conditie Actie
# 3 X Type lunchpakket i= Geen voorkeur Standaard lunchpakket 1* toevoegen
@ 3¢ X Type lunchpakket is Viegetarisch Wegetarisch lunchpakket 1* toevoegen
& 3 X Type lunchpakket iz Lactosevrij Lactosevrij lunchpakket 1* toevoegen
# 3% X Type lunchpakket Is Geen voorkeur Standaard lunchpakket 1* foevoegen
# 3 X Type lunchpakket iz Glutenvrij Glutenvrij lunchpakket 1* tosvoegen
@ 3¢ X Type lunchpakket is Viegan Wegan lunchpakket 1* toevoegen

TOEVOEGEN VOLGORDE AANPASSEN

Al uw regels op de extra’s zijn nu ingesteld.
Wanneer een onlinegebruiker nu een inschrijving ingeeft krijgt hij de keuze of hij al dan niet een lunchpakket wil
laten voorzien door de organisatie, zodra de klant hiervoor opteert krijgt hij vervolgens de keuze van welk type

lunchpakket.

Wanneer het een inschrijving betreft op een activiteit met een informatieve agenda, zal de gebruiker het aantal
moeten ingeven volgens het aantal deelnemende dagen.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m



FACILITATOR

26.5.2.2 Consulteren van de bestelde extra’s

Het consulteren van welke deelnemers een lunchpakket wil voorzien en welk type, kan u dit op de activiteit, via
het tabblad inschrijvingen, “exporteer aanwezigheidslijsten”

ZOMER 2019-WEEK 1: MA 01/07/2019 08:00 - VR 05/07/2019 17:00

Algemeen | Prijzen | Agenda Inschrijvingen Overige | Gerslateerd Extra Velden Extra's
Vrije plaatsen: 21/25
Inschrijvingen (4) Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst (1) | Groepen Afwezigheidslijst (0)
Gezinslid € Selecteer een gezinslid [7]
Miguw gezinslid
Status € | ingeschreven [
Aanwezigheid € | alles hd
Betaalstalus €) | Alles d
Foto's nemen toegelaten §) | Alles hd
Foto's publiceren toegelaten | Alles hd
Z0OEKEN RESETL NIEUWE INSCHRIJVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid School
# 1 ma0804/2019 13:25 Ingeschraven Volledige dag Wielfaert Emilie Andere
# 2 ma08&04/2019 13:25 Ingeschreven Volledige dag Wielfaert Elise
# 3 ma08/04/2019 13:36 Ingeschraven Volledige dag Kevin Junior Lievens
# 4 di18/06/2019 11:58 Ingeschreven Volledige dag Vemijssen Fien

4 inschrijvingen waarvan 0 onling.

Exporteer

Er zijn op dit moment 3 inschrjvingen aan de gang die nog niet bevestigd zijn.

| Aanwezigheidslijsten

¥ ||| Aanwezigheidslijst activiteit

v|¢&

Wanneer de extra’s niet verschijnen in de export is de tag niet voorzien in de template. Gelieve contact op te
nemen met e2e om dit in te stellen. www.e2e.be/support
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26.6 Kind koppelen aan 2 families

Een kind kan tot twee families behoren, bv bij gescheiden gezinnen. Het is niet mogelijk om een kind 2x aan te
maken in de applicatie, daar het Rijksregisternummer een unieke waarde is en deze geen 2x in gebruik kan
genomen worden. Je kan wel een kind koppelen aan twee families.

! Let op, het fiscaal- en mutualiteitsattest wordt opgemaakt op de familie. Hou hier rekening mee als u als
beheerder een kind inschrijft dat dit via de juiste familie is.

! Tip, als u als beheerder een kind wil inschrijven kan u best eerst het kind gaan opzoeken via “personen”, zo ziet u
ineens of dit kind al dan niet aan twee families gekoppeld is en kan de juiste geselecteerd worden. Indien u
rechtstreeks via de activiteit > inschrijven gaat, is het niet duidelijk of dit kind behoort tot twee families.

» Beheer Inschrijvingen > families >> selecteer de familie > gezinsleden >> gezinslid toevoegen
INSCHRIJVINGEN > PERSONEN

Families | Animatoren | Artsen | Derden | Identificatie codes | Configuratie | Help ‘ INSCHRIJVINGEN | PERSONEN

Personen = Families = Details

VAN HOVE
Algemesn I Gezinsleden I Contactpersonen Facturen Attesten UITPAS
MNaam Geslacht Geboortedatum Leeftijd  Leeftijdsgroep

# X d Van Hove Wannes Man 07/04/2004 16 7 CEBO
# X % Van Hove Ev Vrouw 19/03/1981 39 40 (5]
# X %% Van Hove Sam Vrouw 26/06/2018 2 3 (5]
# X %% Van Hove Estelle Vrouw 07/04/2017 3 4 (5]
# X % Van Hove Ruben Man 03/03/2013 7 7 (5]
# X % Van Hove Ramon Man 01/01/2015 [ [ (5]
# X % Van Hove Cas Man 0371172018 4 5 (5]
# X & Van Hove Renée Vrouw 27/06/2008 12 1 EEBO
GEZINSLID TOEVOEGEN

Wanneer u het gezinslid toevoegt dien je een rijksregisternummer in te geven

Algemeen Gezinsleden Contactpersonen | Facturen | Attesten | LUITRAS

Algemeen edizche fiche | ischnjvingen | Pasjes | Attecten |

Rijksregisternummer *
| Riksreg o | 00.04.07-128.10 h:)

(el Reisyvay  ANMMULEREM
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Wanneer u een rijksregister ingeeft dit reeds gedefinieerd is in de applicatie, krijg je een melding dat dit RRN reeds
gekoppeld is aan een gezinslid/familie.
Je kan kiezen om dit gezinslid te koppelen of niet

VANHOVE

Algemeen Gezinsleden | Contactpersonen Facturen Attesten UIiTRAS

WIELFAERT ELISE

Dit gezinglid is reeds geregistreerd bij een andere familie
Indien de familie bestaat uit een samengesteld gezin, kan je die cok koppelen aan deze familie door verder te gaan.
Klik op annuleren als je dit gezinslid niet wil koppelen

>> druk op opslaan indien u dit gezinslid wil koppelen
>> druk op annuleren als u dit niet wilt
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26.7 Agendatypes

FOETIEIRES Definitie is mogelijk op activiteitstype,
agendaitems enkel op activiteit zelf
Informatieve Inschrijfagenda
agenda = = activiteit mat
Ez:n :gﬁﬂgi&tl kamp met specifiek
=dag informatieve tijdstip om in te
uren schrijven

In onze applicatie zijn er 3 verschillende agendatypes;

e Geen agenda: voor dit type is er geen agenda nodig.
Vb. een dagactiviteit die op een bepaald uur start en eindigt, zonder dat er bijkomende informatie nodig is
i.v.m. uren

e Informatieve agenda: geeft aan op welke dagen en tussen welke uren een activiteit plaats vindt.
Vb. kampdagen en uren, maandag van 08u30 — 17u00, vrijdag van 08u30 — 16u00, ... Men schrijft zich in voor
de volledige activiteit (bv week) maar de uren per dag kunnen verschillend zijn. Deze uren zijn enkel en
alleen van informatief nut

e Inschrijfagenda: een agenda met tijdstippen waarop men zich kan inschrijven voor deze activiteit.
Vb. voor muzieklessen welke doorgaan telkens op donderdag, eerste sessie van 18u00-19u00 - tweede reeks
van 19u30-20u30. En men moet zich voor 1 specifieke sessie inschrijven
I Indien de activiteit plaatsvindt over een bepaalde periode (vb. trimester muziekles) is de enige correcte
manier om deze aan te maken als 1 activiteit over die periode met een inschrijfagenda
I'Inschrijfagenda enkel te gebruiken wanneer er verschillende inschrijffmomenten zijn

vb.; bloemschikken van 01/09 tem 30/12 telkens op maandag van 18u00 tot 19u00 EN van 19u00 en 20u00 =
inschrijfagenda (wachtlijst pas actief wanneer alle plaatsen bezet zijn, zowel het eerste uur als het tweede
uur)

Vb.> Bloemschikken, van 01/09 tot 30/12 telkens op maandag van 18u00-20u00 > informatieve agenda, alle
weken/dagen idem uur

I Wanneer er gekozen wordt voor een inschrijfagenda dan zal de wachtlijst pas actief worden na dat alle
plaatsen, van elke dag op de inschrijfagenda volzet zijn.
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Het agendatype kan ingesteld worden bij het activiteit type en op de activiteit zelf. De activiteit zal standaard de
agenda van het activiteit type overnemen, maar kan bij het aanmaken van de activiteit gewijzigd worden.

26.7.1 Agenda instellen op type activiteit

> Beheer inschrijvingen > configuratie > type activiteiten > > selecteer uw activiteit > tabblad “algemeen” >
agendatype

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

MUZIEK

Algemeen | Vertalingen Prijzen Pasjes | Extra Velden | Extra's UIT databank
Actief €  |#
Online € |+

Referentie * ) IMuziek

Categorie * §) ||'-.,."||,_|ziek

(7]

Afdeling* @ |Muzikaal 7]
Leeflidscategorie * @ | Muziek Volwassenen (17-99) hd
~————> Agendalype * € |inschrijf agenda [T

Opvang gebruiken @y | G8en 20enda

Informatieve agenda

Mayx. deslnemers * §h Inschriif agenda

Max. online deelnemers * ) 15

Op het type activiteit bepalen we geen effectieve dagen en uren, we bepalen enkel het type agenda. De dagen en
uren worden ingegeven op de activiteit zelf.
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26.7.2 Agenda instellen bij het aanmaken van de activiteit

Aanmaken van een nieuwe activiteit ;
» Beheer inschrijvingen > activiteiten

Home > Activiteiten

Trefwoord €)
Categorie € | Alles 4}
Afdeling €8 | Alles 4}
Activiteittype € | Alles d}
Leeftjdscategorie €) | Alles =)
online €9 | alles |
ZOEKEN RESET
Datum Naam Locatie Leeftijdscategorie Ve Ingescnr./ Max. Wacnt-
plaatzen Deeln. lijst
> SportDavyMelding Sporthal Gentbrugge 3-99 19 1120 ] ‘ﬁﬂﬂ’
# @ & J Muziek Gitaar Genibrugge Muziek Kids 0 66 P online |
# X % Test Uitpas Sporthal Gentbrugge Volwassenen 50 W50 ] ‘ﬁuﬁ:’
Z X i & Kerstkamp Sporthal Gentbrugge 25-12 50 050 ] ‘ﬁlﬂ’
# X & Opvang 23-12-2019 Gentbrugge 3-12 5 0/5 Wl online |

MAIL VERSTUREN

» Toevoegen

Bepaal de afdeling en het activiteittype. Bij het selecteren van het activiteittype, worden alle gegevens van het
activiteittype overgenomen en kan men het geselecteerde agendatype nog steeds wijzigen. Vanaf het moment
dat er een inschrijving bestaat voor de activiteit, is het niet meer mogelijk om het agendatype te wijzigen.

Wanneer u hier informatieve- of inschrijfagenda selecteert zal na opslaan ook het tabblad “agenda” zichtbaar
worden en bewerkbaar zijn. Als men kiest voor “geen agenda” zal het tabblad agenda niet zichtbaar zijn. Als het
tabblad agenda zichtbaar (niet bewerkbaar) staat bij het aanmaken van een activiteit, is dit omdat het
activiteittype een agendatype informatief of inschrijfagenda heeft.
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Home > Activiteiten = Details

emeen Prijzen Agenda nschrijvingen Overige Gerelateerd xtra
Al g I g g | i E

Extra UiT databank
Algemeen | Vertalingen
Actief € v
Online € v
Inschrijvingen geblokkeerd §)
Afdeling* @ | Jeugddienst ]
Activiteittype = €9 |Speelpleinwerking 17
Agendatype * ) 'hnfurmatieve agenda | -

Leeftijdscategorie * ) Geen agenda

Informatieve agenda
Categorie = €

Inschrijff agenda

Wachtlijst gebruiken €) v
Opvang gebruiken €y v
Fiscaal aftrekbaar € |«

Mutualiteit attest g [«

26.7.2.1 Geen agenda

Voor deze activiteit of type activiteit is er geen agenda nodig.

Vb. een dagactiviteit waar geen extra uur informatie voor nodig is.

I wanneer je geen agenda ingeeft bij een activiteit over een periode van een week, is de het startuur bv de
maandag om 09u00 en eindigt deze op vrijdag bv 16u00 (dus niet elke dag van 09u00 — 16u00).

26.7.2.2 Informatieve agenda

Hier kan men een agenda gaan toevoegen om aan te geven op welke tijdstippen een activiteit doorgaat. Vb. een
sportkamp die een week lang doorgaat, met verschillende uren per dag. Uren en dagen definiéren kan u via
toevoegen.

SPORTKAMP PASEN: MA 08/04/2012 - VR 12/04/2019

Algemeen | Prijzen " Agenda || Inschrijvingen | Qverige Gerelateerd Extra Velden Extra's UIT databank
Agenda | Uitzonderingen |
INFORMATIEVE AGENDA

Deze agends is informatief: De agends bepaalf op welke tydstippen/dagen de activitert doorgaat

Er kan maar éé | ingeschreven worden per gezinslid voor de activitelt en men neemt dus deel aan alle tidstippen/dagen van de agends (bijv. een dagsportkamp voor een week,
dagopvang,...)

Maandag 09:00 - 16:30 %
Dinsdag 09-00 - 1630 %
Woensdag 09-00 - 1230 X
Donderdag 09-00 - 16:30 X
Vrijdag 09:00 - 16:00 X

TOEVOEGEN
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26.7.2.3 Inschrijfagenda

Een inschrijfagenda kan gebruikt worden wanneer u bv verschillende lesuren hebt in de activiteit.

Vb. van januari 2019 tem juni 2019 is er elke woensdag muziekles met een eerste lesuur van 18u30-19u30 EN
tweede lesuur 19u30-20u30. De leerlingen voor het eerste lesuur zijn verschillend van het tweede lesuur.

Om deze twee verschillende lesuren te specifiéren hebt u een inschrijfagenda nodig.

Wanneer u de activiteit aanmaakt via “meerder datums(formule)” wordt er voor elke dag een aparte activiteit
aangemaakt, echter zal u dan per dag nog steeds een inschrijfagenda gaan definiéren maar deze zal dan enkel van
toepassing zijn op die specifieke dag.

! De enige correcte manier om een activiteit aan te maken die plaatsvindt over een periode en waar men steeds
op 1 bepaald tijdstip in de week zich moet inschrijven, is een activiteit over een periode met inschrijfagenda

26.8 Overzicht en filters inschrijvingen

Via inschrijvingen kan je alle inschrijvingen gaan ophalen. Wanneer je alle filters blanco plaats, krijg je een
overzicht van alle inschrijvingen.

Je kan ook filters gaan instellen om zo je lijst te beperken.

Volgende filters zijn beschikbaar; gezinslid, categorie, afdeling, leeftijdscategorie, Activiteitsype, activiteit, status,
betaalstatus, inschrijfdatum en datum van de activiteit.

INSCHRIJVINGEN

IE Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help INSCHRIJVINGEN @

Home = Inschrijvingen

Gezinslid )

Il
Nieuw gezinslid
Categorie ) Alles ||
Afdeling @ | Alles |
Lesftijdscategorie €9 | Alles =
Activiteittype €9 | Alles ||
Activiteit € | Alles =
Status € | Alles |
Betaalstatus @) | plles ||
Inschrijvingsdatum @) [ Totenmet =
| Datum activitet € | 91-91-2021 [ Totenmet | 51-03-2021 =
>zoeken

Je krijgt een overzicht volgens je ingegeven criteria;
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Inschrijvingsdatum  Status Gezinslid Datum activiteit Activiteit Prilz  Betaald

£ vr05/03/2021 Ingeschreven Van Hove Wannes zo 2140372021 #  Act. Tafeltennis Sporikampjeeuh J €0,00
Voiledige dag Familie: Van Hove 00:00 - 00:00 Leeftjdscategorie 2.5 - 16

& yr 05032021 Ingeschraven Van Hove Renée 20 21/03/2021 @  Act Tafeltennis Sportkampjeeuh o £0,00
Volledige dag Familie. Van Hove 00:00 - 00:00 Leeftjdscategorie 2.5 - 18

# wo 1710272021 Ingeschreven ‘Wielfaert Emilie ma 22/02/2021 #  Tafeltennis Sportkampjeeuh inshr. agenda J £33,00
Elke ma 19:00 - 20:30 Familie: Wielfaert Front ma 21/06/2021 Leeftjdscategorie 2.5 - 18

€ ma 08/02/2021 Ingeschreven Goedkeuring Kind ma 07/12/2020 # Muziekles op donderdag J €7,00 |:|
Zie agenda Familie: goedkeuring do 17/06/2021 Leeftj gorie Muziek Vol

# ma 08/02/2021 Ingeschraven Vandersmissen Benoit ma 07/12/2020 @ Muziekles op donderdag @ €700 [
Zie agenda Familie. Wielfsert Front do 17/06/2021 Lesft ie Muziek Vo

# ma 08/02/2021 Geannuleerd Wielfaert Elise ma 07/12/2020 # Muziekles op donderdag 4) €0,00 =
Zig agenda Familie: Wielfaert Front do 17/06/2021 Leeftij ie Muziek Vo

€ o 2000112021 Ingeschreven Vandersmissen Simon ma 07/12/2020 # Muziekles op donderdag J €7,00
Zig agenda Familie: Wielfaert Front do 17/06/2021 Leertj gorie Muziek Vol

# do 101122020 Ingeschraven & JanssenLisa ma 07/12/2020 # Muziekles op donderdag o €700 [
Zie agenda Familie. Janssen do 17/06/2021 Leeftiji ie Muziek Vo

NIEUWE INSCHRIJVING EXPORT ‘\/

Bij het exporteren zal een Excel lijst gegenereerd worden welke je verder kan bewerken.

‘ 26.9 Prijzen, korting-toeslag, prijscategorieén en speciale kortingen

Eerst worden de basisprijzen bepaalt, daarop worden de kortingen of toeslagen berekend.

De basisprijs kan één enkele prijs zijn, of er kan gewerkt worden met verschillende basisprijzen
» Indien nood aan verschillende basisprijzen wordt er gewerkt met verschillende prijscategorieén

/ N\

. Een s L OF Zodra meer dan één basisprijs
> basisprijs op activiteit of — > verschillende categorieén
activiteitstype

\ /

I

Prijsberekening
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Basis prijs

Speciale korting gekoppeld aan profiel

Standaard prijs
slandaard prijs per
prijscategorie

Prijscategorie te selecteren bij registratie

Kortingen op basisprijs (voor prijscategoric enkel indien van korting van tocpassing)

Korting /toeslag
op
posicode of leefiijd

Volumekoriing

Familiekorting

26.9.1 Eén basisprijs instellen

Wanneer men één basisprijs wil instellen kan dit bij het activiteit type of op de activiteit zelf

26.9.2 Basisprijs op het activiteit type

» Beheer inschrijvingen > configuratie > type activiteit

Activiteit toevoegen of een bestaande selecteren en de prijs aanpassen

Home = Configuratie = Type activiteiten = Details

OCMW TARIEF
Algemeen | Vertalingen I Prijzen I Pasjes | Extra Velden Extra's UIT databank
Prijzen I Korting/toeslag | Prijscategorieén |
| o —————
PRIJS PER PERSOON
Priis * € 10,006
BTW tarief §) 0,00 % | (Incl)

OPSLAAN TERUG
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26.9.3 Basisprijs op de activiteit zelf

Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit > tabblad prijzen

Home = Activiteiten = Details

MUZIEK GITAAR: MA 25112019

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Qverige Extra Velden Extra's UIT databank

Prijzen | Korting/toeslag | Prijscategorieén |

PRIJS PER PERSCON

Prijs = € 5000 € ———

BTW tariel € 0,00 % | {Incl.)
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Prijscategorieén (Vb.; sociaal, OCMW, kwetsbaar, ...) hebben invloed op de prijs en zijn niet te verwarren met
categorieén (sport, jeugd, cultuur, bibliotheek, ...)
Door het instellen van een prijscategorie, maak je in principe een definitie voor een basisprijs

Prijscategorieén kunnen bepaald worden als
- Speciale kortingen
en/of
- Prijscategorie

26.10.1 Speciale kortingen

Met speciale kortingen wordt het mogelijk om een personeelskorting of een speciaal tarief zoals bijvoorbeeld vrije
tijdspas. Speciale kortingen dienen gekoppeld te worden aan een gezinslid of een familie zodat deze enkel toe te
passen zijn voor degene die hier recht op hebben.

Vb. korting werknemers, vrijetijdspas, en andere.

26.10.1.1 Nieuwe speciale korting aanmaken

» Beheer inschrijvingen -> Configuratie -> Instellingen -> Speciale kortingen

Op deze pagina vind je een overzicht van de bestaande kortingen en kan je er ook nieuwe aanmaken.

Home > Configuratie > Speciale kortingen

SPECIALE KORTINGEN

Referentie Naam Toepassen op Code Formaat voor code
2 X% F_ocm
? Xk K
& X

TOEVOEGEN

OCMW-tarief (familie) Familie Nee

OCMW-tarief (Gezinslid) Gezinslid Nee

11

Verminderd tarief algemeen Gezinslid Ja Md[E]8

» Toevoegen
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Home = Configuratie > Speciale kortingen

Algemeen Vertalingen |
Actief L
Online <
Referentie * IGezinsbond
Code |sa 7
Toepassen op * |=am|'lie 7
Formaat voor code * IA[a—zA-Z]{S}s
Onbeperkt L4
Korting van toepassing L4
| ‘OPSLAAN . TERUG

Om een nieuwe speciale korting aan te maken vul je de gevraagde gegevens aan in de verschillende tabs. Voor
sommige kortingen is een code nodig ter validatie. Indien je wil een code wil gebruiken, dient er ook een formaat
voor de validatie ingesteld te worden. Deze validatie code dient ingegeven te worden met een regex code.
Enkele voorbeelden:

e  N\d{5}$ => getal van 5 cijfers

e A[a-zA-Z){5}$ => code van 5 letters. Zowel hoofd- als kleine letters worden toegelaten

Een korting kan je toepasbaar maken voor een familie of een gezinslid. Indien ingesteld op familie kunnen alle
leden van de familie ervan gebruikt maken.

Enkel kortingen waar actief en online gevinkt zijn, zullen uiteindelijk ook te zien zijn voor de bezoeker indien deze
speciale korting gekoppeld is aan het profiel van de bezoeker

Onbeperkt
Indien gevinkt is de speciale korting niet beperkt in de tijd. In het andere geval kan bij het activeren van de speciale
korting bij een familie of gezinslid een begin- en einddatum opgegeven worden.

Korting van toepassing

Indien gevinkt-zal deze speciale kortingsprijs aanzien worden als een basisprijs waarop de gedefinieerde kortingen
alsnog toegepast worden. Indien men geen extra kortingen wil toekennen aan deze prijs, dient men dit uit te
vinken.

Een speciale korting is niets meer dan een prijscategorie die enkel maar beschikbaar is indien deze korting
gekoppeld is aan het profiel van de gebruiker.

Op het tweede tabblad “vertalingen” geeft u een naam en beschrijving aan de korting, deze is zichtbaar voor de
onlinegebruiker.
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26.10.1.2 Koppelen aan een activiteit of type activiteit

Speciale kortingen worden op één plaats gedefinieerd en zijn beschikbaar over de hele applicatie. Indien er voor
een bepaalde activiteit(type) deze speciale korting van toepassing is, zal men op het tabblad prijzen een prijs
moeten toekennen aan deze prijscategorie.

Overzicht gekoppelde prijscategorieén

Home > Configuratie > Type activiteiten > Details

SPEELPLEINWERKING
Algemeen | . Wertalingen || Prijzen || Pasjes | Extra Velden Extra's Opvang UIT databank
Korting/toeslag | - Prijscategorieén |
PRIS PER PERSOON
Prijs * @) | 8,00
BTW tarief g) ’m{lncl.)
Basisprijs aanpashaar @ )
PRIS PER CATEGORIE
Prijscategorie Prijs Prijstype
# X Laaginkomen tarief | 50,00 % Korting
~ .
)

Via toevoegen kan een prijscategorie (hieronder vallen ook de speciale kortingen) toegevoegd worden.
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Home = Configuratie > Type activiteiten > Details

SPEELPLEINWERKING
Algemeen | Vertalingen || Prijzen || Pasjes | Extra Velden Extra's Opvang UIT databank
Prijzen | Korting,/toeslag | Prijscategerieén |
PRIS PER PERSOON
F’rijs ® 0 | 8,00
BTW tarief ) 0,00 % | (Incl)
Basisprijs aanpashaar §§ [J
PRIS PER CATEGORIE
———» Prijscategorie | verminderd tarief algemeen ~A|
Type € | Koriing *il% |
Prijs * € 5,00

OPSLAAN ANNULEREN

ANDERE PRIJZEN

Annulatieprijs ) ’70,00| -

OPSLAAN TERUG

Selecteer de gewenste prijscategorie, type korting en prijs in > opslaan. Deze prijscategorie is nu gekoppeld aan

het type activiteit.
Indien u wenst te koppelen aan een activiteit gaat u gelijkaardig te werk.
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26.10.1.3 Speciale kortingen activeren voor familie of gezinslid

Via het front zien de bezoekers de speciale kortingen staan in hun profiel. Indien een code gevraagd wordt, zullen
zij die daar ingeven en wordt deze ook gevalideerd. Bij het opslaan van hun profiel zal de beheerder dat profiel
moeten goedkeuren, indien het profiel nagekeken is kan men dit aanduiden door het profiel goed te keuren. Op
dat moment kan je de speciale korting geactiveerd worden. Indien er meerdere speciale kortingen actief zijn, zal
bij het toevoegen van een activiteit steeds gekeken worden naar de laagste prijs indien er meerdere speciale
kortingen beschikbaar zijn en gekoppeld zijn aan het profiel

Speciale korting activeren voor een familie

Personen = Familiez = Details

E2E
Algemeen | Gezinsleden Contactpersonen Facturen Attesien UITPAS
Actief ) &
Goedgekeurd @) &
Familienaam * §» |g2g
Inschrijvingen blokkeren §)
Attesten per post €0
ADRESGEGEVENS
Gebruik Hoofdcontact adres ) &
Straat €0  Bruilofstraat
Huisnummer £ 127
Bus €
Postcode €9 |ggso
Gemeente ) Gent
Land @  Belgic
SPECIALE KORTINGEN
OCMW-tarief (familiz) ) | Actief -
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26.10.1.4 Speciale kortingen bij inschrijvingen in de backoffice

Als gebruiker van facilitator maak je een nieuwe inschrijving voor één of meerdere leden van een familie.

Eens een familielid gekozen is en er zijn speciale kortingen beschikbaar, dan zal de korting al verrekend zijn in de
basisprijs. Na het kiezen van één of meerdere activiteiten zie je in het volgende scherm ook welke korting
verrekend is.

Indien er meer dan 1 speciale korting en dus ook meer dan 1 prijscategorie mogelijk zijn zal je die nog kunnen
wijzigen in de volgende schermen. Indien er extra info vereist is zal je daar een lijst met categorieén zien. Indien
niet kan je de inschrijving aanpassen en krijg je de lijst daar te zien.

FAMILIE ENDZEND

Betalende contacipersoon ) |Endggnd Test -
Rekeningnummer (IBAN) * €h

Gesorteerd op €9 ® Datum Gezinslid

INSCHRIVINGSGROEP: OPVANG

Die inschrijving van Kind e2e @ jaar is correct aangepast,

Gezinslid Datum Activiteit Prijscategorie Prijs
. . ma 01/07/2019 08:00 3
& X Kind e2e 5 jaar VT 05/07/2010 17-00  Zomer 2019 - week 1 €40,00
. ) ma 01/07/2019 08:00 - o
# X Kind e2e 9 jaar vr 05/07/2019 17-00 Fomer 2019 - week 1 M €4500

BEWERKEN
Betaalmethode €h Online -

Totaal te betalen €) £85.00 (V] Herbereken

ahsshpledlisie BN Vel =Vl | BIJKOMENDE INSCHRIJVINGEN TOEVOEGEN | | ANNULEREN

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Indien je een andere prijscategorie wil selecteren (indien deze van toepassing zijn op deze activiteit), kan dit door
te klikken op het potlood naast de inschrijving en de gewenste prijscategorie te selecteren.

INSCHRIJVINGEN AANPASSEN

Vioor deze activiteit is het mageljk om meer informatie op fe geven
Gezinslid €)  Kind e2e 5 jaar
Activiteit €)  Zomer 2019 - week 1

Datum activiteit €  ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2018 17:00

Prils € | 40,00 |

Opmerkingen €

Prijscategorie

Priscateqorie € |ociaal tarief |7

Sociaal tarief

. Kweisbaar
Extra's

Veminderd tarief

Exra €b | Kies een extra A

Gekozen extra's €} Maam Aanial Eenheidsprijs Totaalprijs

Geen rijen om weer te geven.

Totaal extra's € £€0.00

VOLGENDE

26.10.1.5 Speciale kortingen bij inschrijvingen in de front-office

Het principe om in te schrijven via de front-office is gelijklopend met die van de backoffice; Alleen wordt er aan de
eindgebruiker een extra info icoontje getoond in het eerste scherm indien er speciale kortingen zijn

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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INSCHRIVINGEN - FAMILIE TEMMERMAN:

Aylin Temmerman
Trefwoord €

Activiteittype €) | Alles 7J
Van €y ’W
e [ |

ZOEKEN RESET

y . Deeln./Max — .
Datum Activiteit Locatie Status (Wachtijst) Basisprijs Gezinsleden
O wo 27032019 STE zonder prijscategorie ) Bibliotheek Wrij 0/6 €400 | Aylin Temmerman (11 Jaar)
10:00 - 16:00 Leeflijdscategorie Themakamp lager Beemem
7o 31/03/2019 STE another special discounttest () BKO't Reeds ingeschreven 1150 £€10,00 Aylin Temmerman (11 Jaar)
07:00-23:00 Leeflijdscategorie Alle leeftijden Knipoogje
Beermnem
ma 06/05/2019 STE Special Discount Test ) Clubhuis rij 2100 €800 | pyiin Temmerman (11 Jazr)
Leeftijdscategorie Alle leeftijden Blanco Inschrijving bezig " |

Als er plaatsen vrij komen voor een activiteit waarvoor je op een wachtlijst staat, dan
& i i jeop 3 ’ Speciale kortingen

Personeelskorting: Prijs van € 9,00

VOLGEMDE TERUG Vrije tijdspas: Prijs van € 8,00

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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26.10.1.5.1 Extra tags voor Speciale Kortingen
Speciale kortingen zijn een soort korting die kunnen ingesteld worden op een familie en/of gezinslid al dan niet
met een code. Dit staat uitgebreid uitgelegd in onze online handleiding: 7.2 Speciale Kortingen

Deze speciale kortingen kunnen nu ook gebruikt worden om te tonen in de ledenlijst.

De tags {family_specialdiscounttitles} en {child_specialdiscounttitles} worden gebruikt in de header van een
tabel. Deze schrijft de titel in de export als een aparte kolom. samen met het type (Gezinslids/Familie)

|‘3.’?é%%* ¥) - "|__i",_i"?, CustnmLinks'ln'j'qﬁgﬂl‘)lBI U abe x° lei?i?‘
iz iz {53 :/ﬁ. E‘l A ~ & ~ "OpenSans',... = Size~ | === = | MNormal v || Apply CS5CL.. - _f_'f'
0 p N . . . N . Datum Datum
] School:{child_gpecialdiscouniliiles} {family_specialdiscouniiiles o
Alsensiaznd el tramily ¥ sangemaak aenigiad
ha: {child_civalug_School} {child_specialdiscounis} {family_specialdiscounist {family_greationdaie {family_meodiicationdaie}
T U W W X
OCMW (Gezinslid) OCMW (Familie] Kind Ten Laste
1 Actief (12345) Actief 05-02-2014
st Actief (12345) Actief 05-02-2014

De tags {family_specialdiscounts} en {child_specialdiscounts} wordt gebruikt in de gegevenstabel.
Dit toont ook per kolom of die speciale korting actief is voor familie/gezinslid en de code (als de korting een code
vereist). Is de speciale korting niet actief voor die familie of gezinslid, dan is die kolom leeg.

2R '| (s - Custoermn Links
| A A E‘l A - & - "Open Sans",.. v Size~ | =

!

“nr
&

-3 %2 EH OB L Uabex X |
| Normal - Apply €55 Cl... ~ &F ~ |

Y
4

Datum Datum

15 Qllcensiarnd  School {child_speciidiscunitiizs) {family_speclaistQUAIES} o n g amaakt 'gewiziad

hdy {child_clyalug School} {child_specialdiscunist E{family_mmguﬁlﬁ} {family_creationdate} {family_megdificatior
T U WV W X
OCMW (Gezinslid) OCMW (Familie) Kind Ten Laste
| Actief (12345) Actief 05-02-2014
st Actief (12345) Actief 05-02-2014

De tags {family_specialdiscounts2} en {child_specialdiscounts2} geven alle namen terug van de actieve speciale
kortingen voor familie/gezinslid, eventueel met de code erbij, allen op een aparte lijn.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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OCMW (Familie) [12345)
Kind Ten Laste

05-02-2014
OCMW (Familie) [12345)

26-05-201°%
OCMW (Familie) [12345)

26-05-201°¢

Beide tags kunnen worden gebruikt in de ledenlijst template, maar evenzeer overal waar {LOOP:children} gebruikt
wordt, de family_specialdiscount tags kunnen gebruikt worden waar ook gegevens van de familie worden
getoond, zoals family_name, family_address etc.

De child_specialdiscounts tags kunen dan ook gebruikt worden waar bijvoorbeeld child_name, child_firstname,
child_lastname, child_address wordt gebruikt.

26.10.2 Prijscategorieén aanmaken

Algemeen | Vertalingen | Prijzen | Pasjes | Extra Velden Extra's
Prijzen | Kaorting/toeslag | Prijscategorieén ‘
Op afdeling:

Geen rijen om weer te geven

OPSLAAN HELP

Specifiek voor dit activiteitstype:

Referentie Naam
Geen rijen om weer te geven
TOEVOEGEN
Algemeen Vertalingen
Actief ) &
online € &
Referentie * € |

OPSLAAN TERUG

Hier kan men prijscategorieén definiéren, dit kan gebruikt worden voor bijvoorbeeld mensen van OCMW een
aangepaste prijs aan te rekenen. Men kan de prijscategorie overnemen vanop de afdeling of nieuwe
prijscategorieén definiéren voor dit activiteit type. Indien men een prijscategorie wil overnemen van de afdeling
moet men deze aanvinken en vervolgens opslaan. Hetzelfde geldt indien men deze niet wil overnemen.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Prijzen | Korting/toeslag Prijscategoriegn
Op afdeling:

[ Prijs Cat1 Prijs Cat1 onling |

OPSLAAN HELP
Specifiek voor dit activiteitstype:
Referentie Naam
A opType opType online
TOEVOEGEN

Indien men op een activiteit type een prijscategorie definieert, worden deze ook zichtbaar op de tab prijzen, hier
kan men dan voor elke categorie een korting, toeslag of vaste prijs opgeven.

Prijzen | Karting/toeslag | Prijscategorieén |

Prijs per persoon
Prils* € | 10,00
Prijscategone - opType
Type € | Kerting ST
Korting €h 9,00
Prjscategone - Prijs Cat 1

Type @ | Korting I
Korting €W 200

Andere prijzen

Annulatieprijs € ’70__(}0& "

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m



FACILITATOR

Prijscategorieén worden ingesteld per afdeling, activiteittype of specifiek op de activiteit zelf. De keuze van waar
men deze gaat instellen is afhankelijk van waar u deze prijscategorieén wil gaan gebruiken;

e Op afdeling
» Wanneer de prijscategorie toepasbaar is op verschillende activiteiten en verschillende activiteittype

e  Op Activiteittype
» Wanneer de prijscategorie enkel binnen één bepaald activiteittype van toepassing is bv Speelpleinwerking
(activiteit type)

e  Op activiteit zelf
» Wanneer deze enkel eenmalig voor deze activiteit gebruikt zal worden

26.10.2.1 Op afdeling

» Beheer inschrijvingen > configuratie > afdelingen

INSCHRIJVINGEN

|¥ Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help INSCHRIJVINGEN

Toegang
Home = Configuratie > Afdelingen Type activiteiten
Scholen
i - Afdelingen <« |
Referentie Naam
Overzichten 3
# X 9 Jeugdienst Jeugddienst
Prullenbak
# X 3@ Muzikaal Muzikaal )
Instellingzn 3
# X 3 Sport Sport
# X & Vereniging Vereniging

TOEVOEGEN

» Toevoegen
Geef uw referentie en vertaling (2% tabblad) in, selecteer de templates voor het fiscaal- en mutualiteitsattest
» Opslaan

Handleiding inschrijvingen 2022-10 437
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Na het opslaan komen ook de andere tabbladen beschikbaar, waaronder “prijscategorieén”.
Wanneer er reeds speciale kortingen zijn bepaald, zijn deze steeds zichtbaar bovenaan het tabblad
prijscategorieén

| Home = Configuratie > Afdelingen > Details

MUZIKRAL

Algemeen | Vertalingen Toegang Leeftjdscategorieén I Prijscategoriesn I Groepscategorieén Extra Velden
Speciale Kortingen

Referentie Naam
% F_OCMW OCMW-tarief (familie)
w K_OCMW OCMW-tarief online
&  Kwetsbaar Kwetsbaar
W M-OCMW M-OCMW
# Sociaal tarief Sociaal tarief
& Veminderd tarief Veminderd farief online
SPECIFIEK VOOR DEZE AFDELING:

Referentie Naam Beveiligingsregels

(Geen rijen om weer te geven

OPSLAAN TERUG

» Toevoegen
Geef een referentie en een vertaling op, of deze actief en online mag zijn en of er kortingen op toegepast

mogen worden
» Opslaan

Er is nu een nieuwe prijscategorie specifiek voor deze afdeling aangemaakt

MUZIKAAL
Algemeen | Vertalingen Toegang Leeftijdscategarieén Prijscategorieén Groepscategorieén Extra Velden
Speciale Kortingen
Referentie Naam
% F_OCMW OCMW-tarief (familie)
W K_OCMwW OCMW-tarief
¥ Kwetsbaar Kwetsbaar
W M-OCMW M-OCMW
¥ Sociaal tarief Sociaal tarief
¥ Veminderd tarief Veminderd tarief online
SPECIFIEK VOOR DEZE AFDELING:
Referentie Naam Beveiligingsregels |
| # X ¥ Beperkt inkomen Beperkt inkomen m
TOEVOEGEN
OPSLAAN TERUG

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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26.10.2.2 Op activiteit type

» Beheer inschrijvingen > configuratie > type activiteiten

INSCHRIJVINGEN

| Home | Inschrijvingen | Activiteiten ‘ UiTPAS ‘ Lijsten ‘ Log | Facturatie Configuratie I Help | INSCHRIJVINGEN EKO PERSONEN

Tosgang

Type activiteiten €

Home = Configuratie = Type activiteiten
Scholen

Afdelingen

Trefwoord € Qwerzichten 3

. Prullenbak
Afdeling @ | Alles

Instellingen 3

Leeftidscategorie €) | Alles -
ATes 17

> Selecteer een bestaande activiteit of maak een nieuwe aan

Op het tabblad prijzen, sub tabblad prijscategorieén ziet u een overzicht van de reeds eventueel ingestelde
speciale kortingen en prijscategorieén per afdeling.

I Let op: indien men de prijscategorie gedefinieerd op afdeling wenst te gebruiken op het activiteit type dient men
deze hieraan te vinken en vervolgens te klikken op ‘opslaan’

Bij het gedeelte ‘specifiek voor dit activiteit type” kan u een prijscategorie toevoegen. Het verder verloop om de
prijscategorie aan te maken is gelijklopend als bij het aanmaken op afdeling (zie 4.3.1 Op afdeling).

MUZIEK

Algemeen | Vertalingen I Prizen | Pagies | Extra \elden Extras U catabank

Prijzen | Keorting/toeslag | Prijscategorieén |

Speciale Kortingen

Referentie MNaam
W F_OCMW QCMW-tarief (familie)
w K_OCMW OCMW-tarief
W Kwelsbaar Kwetsbaar
w M-OCMW M-CCMW
W Sociaal taref Sociaal tariel
W Veminderd tarief Veminderd tarief
OP AFDELING:
Referentie Maam Beveiligingsregels |
¥ Beperkt inkomen Beperkt inkomen m

OPSLAAN HELP

| SPECIFIEK VOOR DITACTMTEITSTYPE:

| Referentie Maam Beveiligingsregels |
|Geen rijen om weer te geven. |

g

OPSLAAN TERUG

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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26.10.2.3 Op activiteit zelf

Hier gebruiken we dezelfde werkwijze voor het toevoegen van de prijscategorie als op de afdeling en/of het

activiteit type, maar dan rechtstreeks op de activiteit zelf. Hier zijn (zoals steeds) alle speciale kortingen

beschikbaar en de prijscategorieén die men op het activiteit type zelf gedefinieerd heeft of overgenomen van de

afdeling.

> Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit > tabblad prijzen > tabblad prijscategorieén

Home > Activiteiten > Dietails

MUZIEK GITAAR: MA 25(11/2019

Algemesn | Prijzen I Agenda I Inschrijvingen I Owerige Extra Velden Extra’s UIT databank

Frijzen | Korting/toeslag Prijscategorissn

Speciale Kortingen

Maam

OCMW-tarief (familie)
OCMN-tarief
Kwetsbaar

M-OCRW

Sociaal tanef

w eminderd tarief ieminderd tarief

OPACTWVITEITSTYPE:

| Referentie Maam

Bevailigingsragels |

|Gee'1 rijen om weer te geven.

#| Jvememen van activiteittype

OPSLAAN HELP

|SPECIFIEK VOOR DEZE ACTIVITEIT: |

| Referentie Naam

Beveilgingsragels |

|{3ee'| rijgn om weer te geven.

ToevoEGeN [P

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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26.11Korting / toeslag
Korting en toeslag wordt berekend op de basisprijs en stel je ook in op de activiteit
> Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer je activiteit > tabblad “korting/toeslag”

26.11.1 Algemene korting / toeslag (criteria postcode en/of leeftijd)

Algemene korting of toeslag kunnen van toepassing zijn bij het voldoen aan voorwaarden zijnde “op leeftijd” en/of
“op postcode”

Algemeen | Prijzen | Inschrijvingen | Overige | Extra Velden Extra's UiT databank

Prijzen I Korting/toeslag I Prijscategorieén |

¥ ALGEMENE KORTINGTOESLAG

Actief € [«
Type @ |Korting v ||€ ~

Korting € 10,00 | €(€40.00)

b Herbereken

¥ Criteria op leeftijd
Leeftijd - Van * € | 50
Leeflijd - Toten met* €) 100

¥ Criteria op postcode
Type inwoner €) ® Inwoner van

Geen inwoner van

Postcode(s) € 9050

OPSLAAN ANNULEREN

Korting/toeslag Criteria op leeftijd Criteria op postcode

# X # £ 10,00 Korting 50-100 Inwoner van: 8050

Indien er meerdere kartingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de ljst worden gekozen.

TOEVOEGEN RESET

Een algemene korting toevoegen kan via de “toevoegen” knop onderaan

> Aan de hand van leeftijd en/ of postcode kan men een korting of een toeslag vragen voor de activiteit. Indien
men de leeftijd als criteria gebruikt is men verplicht van de leeftijden in te vullen. Indien men korting/ toeslag gaat
toekennen aan de hand van de woonplaats, moet men aangeven of het gaat over inwoners van de postcode(s) of
niet. Indien men meerdere postcodes opgeeft, worden deze gescheiden door een puntkomma.

> opslaan

Wanneer uw item correct is opgeslagen, verschijnt deze in de lijst met vermelding van het bedrag korting/toeslag
en de ingegeven selectiecriteria.

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m



ACILITATOR

26.11.2 Volumekortingen

Volumekortingen gelden voor één gezinslid indien hij zich inschrijft voor meerdere activiteiten. Hier bepalen we
eerst hoe we de korting gaan toekennen, dit valt onder de term ‘Optel logica’;

Hier heeft men 3 keuzemogelijkheden:

e Huidige activiteit
Selecteer deze wanneer u de volumekorting enkel wil toepassen op deze activiteit
(dit is enkel van toepassing indien men werkt met een inschrijfagenda en men zich voor meerdere
inschrijffmomenten registreert)

e Via kortingsgroep
Hier gaat men een kortingsgroep selecteren of creéren en wordt de korting berekend op alle
inschrijvingen die gedaan zijn voor activiteiten die aan deze kortingsgroep gekoppeld zijn, binnen de
gedefinieerde periode van de kortingsgroep.
+ groep toevoegen

KERSTKAMP: MA 23/12/2019 - VR 27/12/2019

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Overige Extra Velden Extra's UIT databank
Prijzen Korting/toeslag Prijscategorieén
ALGEMENE KORTING/TOESLAG
[=}OLUMEKORTINGEN
Volume korting of hoeveelheidskorting kan ingesteld worden als één gezinslid korting krijgt indien hij meerdere inschrjvingen heeft op de ingegeven activiteiten of korfingsgroep
Optel logica | Via kortingsgroep ~)
Kortingsgroep Sportkamp 6-10 jaar ~ | Details

# Sportkamp 4-6 jaar
Hetzelide kalenderjaar
# sportkamp 6-10 jaar
Hetzelide kalenderiaar
& Groep toevoegen -—

OPSLAAN

Voorbeeld van een kortingsgroep: Er worden per schooljaar verschillende sportkampen georganiseerd,
en vanaf het moment dat men deelneemt aan meerdere kampen heeft men recht op een korting. Alle
activiteiten die meetellen voor de berekening van die korting worden dan gekoppeld aan dezelfde
kortingsgroep. Indien de activiteit niet in hetzelfde schooljaar (of ander gedefinieerde periode) valt zal er
voor die activiteit geen korting toegepast worden

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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o Geselecteerde activiteiten
Hier gaat men aangeven welke activiteiten in aanmerking komen om de volumekorting te berekenen. Al
raden we aan om eerder gebruik te maken van het principe van kortingsgroepen i.p.v. het los koppelen
van activiteiten

Eenmaal u aangegeven hebt hoe u de korting zal toekennen, kan u een korting gaan toevoegen
» toevoegen

< VOLUMEKORTINGEN
Volume korting of hoeveelheidskorting kan ingesteld worden als één gezinslid korting krijgt indien hij meerdere inschrijvingen heeft op de ingegeven activiteiten of kortingsgroep
Kerting definities | Selecteer sen item M|
Actief rd
Type |Korting ~||% =

Korting 50,00 | (€5.00)
o Herbereken
Vanaf = I 2 | inschrijvingen
Korting toepassen * voor alle inschrijvingen

®  vanaf huidige inschrijving

vanaf ins:'lrijvngl

OPSLAAN ANNULEREN

Wanneer u een nieuwe korting toevoegt, krijgt u ook de reeds eventueel ingestelde “korting definities” te zien.
Korting definities worden ingesteld bij > beheer > inschrijvingen > configuratie > instellingen > korting definities
Deze korting definities worden gebruikt om een steeds wederkerende korting éénmaal te definiéren en overal te
kunnen gebruiken, met als voordeel dat men die bij een aanpassing slechts op 1 plaats dient aan te passen.

Men kan de korting toepassen vanaf een aantal inschrijvingen vervolgens kan men kiezen wanneer de korting van
toepassing is

=  Voor alle inschrijvingen: bij deze selectie is de korting geldig voor alle inschrijvingen vanaf het
moment het aantal inschrijvingen bereikt is.

= Vanaf huidige registratie: bij deze selectie geldt de korting pas vanaf het aantal inschrijvingen dat
erboven gedefinieerd is. Vb. vanaf 3 inschrijvingen, dan krijgt men voor eerste 2 inschrijvingen geen
korting, de korting is pas geldig voor de 3¢ en volgende inschrijvingen.

=  Vanafinschrijving...: hier kan men een aantal definiéren, vanaf welke inschrijving de korting van
toepassing is.

Men kan hier verschillende volumekortingen toevoegen. Bijvoorbeeld een volumekorting toevoegen die van
toepassing is vanaf de 2% inschrijving en dan nog een korting toevoegen geldig vanaf de 3% inschrijving en zo
verder.

I Een overzicht van de verschillende kortingsgroepen met de gelinkte activiteiten kan u consulteren;
» Beheer inschrijvingen > configuratie > overzichten > kortingsgroepen

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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INSCHRIJVINGEN

| Home | Inschrijvingsn | Activiteiten | UiTPAS | Lijsten | Log | Facturatie Configuratie | Help |

Tosgang
Home Type activiteiten

Scholen

Afdelingen

| Overzichten L Extra Velden

Prullenkak Extra's

Instellingen * Kortingsgroepen

26.11.3 Familiekortingen

Familiekortingen zijn van toepassing op gezinsleden van dezelfde familie.

Eerst gaan we aangeven hoe men de korting gaat toekennen, dit valt onder de term ‘Optel logica’, deze loopt
gelijkaardig als bij volumekortingen.

Dan gaan we de familiekorting bepalen
> toevoegen

¥ FAMILIEKORTINGEN |

Familiekortingen kunnen ingesteld worden als meerdere gezinsleden van hetzelfde gezin zich inschrijven en daardoar korfing krijgen op bepaalde inschrijvingsn.

Optel logica €) | Huidige activiteit |
© L Enkel indien op zelfde tijdstip
OPSLAAN
Korting/toeslag Vanaf Korting teepassen Criteria op postcode
Geen rijlen om weer te geven.

Indien er meerdsre kortingen gevonden zijn met dezelfde criteria voor een inschrijving zal de eerste in de ljst worden gekozen

(ovorse | s |

Ook hier, ziet u ook de reeds eventueel ingestelde “korting definities” te zien. Korting definities worden ingesteld
bij > beheer > inschrijvingen > configuratie > instellingen > korting definities
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« FAMILIEKORTINGEN

Familiekortingen kunnen ingesteld worden als meerdere gezinsleden van hetzelfde gezin zich inschrijven en daardoor korting krijgen op bepaalde ins

Korting definities Selecteer een itam v
Actief d
Type |Korting ~||€ ~|

Korting 0,00 |{€10,00)
o Herbereken

Vanaf * I gezinsleden

Korting toepassen = voor alle gezinsleden

® yanaf huidig gezinslid

vanaf gezinslid

Criteria op postcode

OPSLAAN ANNULEREN

Familiekorting kan enkel een effectieve korting zijn en geen percentage. Men kan de korting toepassen vanaf een
aantal gezinsleden vervolgens kan men kiezen voor wie deze korting van toepassing is.

Voor alle gezinsleden: bij deze selectie is de korting geldig voor alle gezinsleden vanaf het moment
het aantal gezinsleden bereikt is.

Vanaf huidig gezinslid: bij deze selectie geldt de korting pas vanaf het aantal gezinsleden dat erboven
gedefinieerd is. Vb. vanaf 3 gezinsleden, dan krijgen de eerste 2 gezinsleden geen korting, de korting
is pas geldig voor de 3% en volgende gezinsleden

Vanaf gezinslid...: hier kan men een aantal definiéren, vanaf welk gezinslid de korting van toepassing
is.

Men kan hier verschillende familiekortingen toevoegen. Bijvoorbeeld een familiekorting instellen die van

toepassing is vanaf het 2% kind en dan nog een familiekorting instellen die van toepassing is vanaf het 3% kind en
zo verder.
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Basisprijs

Prijzen (basis)

Slechts &én prijs mogelijk Zodra meer dan één basisprijs = verschillende categorie

T [or o s o Prijscategorieén kunnen zijn;

activiteit zelf OF

1 speciale kortingen

te koppelen op gezinsprofiel, automatische toepassing.

VB korting werknemers, vrijetijdspas, 1-2-3 kinderen ten laste)
In te stellen bij config > speciale kortingen

2 Gewone prijs categorie
- Op afdeling

- Op activiteitstype

- Specifiek op activiteit

Waar prijscategorieénin te stellen;

- Alle activiteiten verschillende activiteittype > instellen op
afdeling

- Enkel voor bv Speelpleinwerking = activiteitstype >
instellen op activiteitstype

- Voor één specifieke activiteit > op activiteit zelf

Per prijscategorie kan er nog een ingesteld worden of er
kortingen worden toegepast of niet

Daor het instellen van een prijscategorie, maak je in principe
een definitie voor een basisprijs

Kortingen/Toeslag

Korting/Toeslag

1. Algemene

2. Volumekorting

2. Familiekorting

> 1-2-2 werkt cumulatief

Algemene Korting
Kan een type korting of toeslag zijn in Euro, niet in %. Deze word toegepast bij het voldoen aan voorwaarden
zijnde “op leeftijd” en/of “op postcode”

Volumekorting

Er is een kortingsdefinitie nodig om een volumekorting toe te passen (in te stellen bij config > instellingen >
korting definities)

Volumekortingen gelden voor één gezinslid indien hij zich inschrijft voor meerdere activiteiten

Familiekorting
Familiekortingen zijn van toepassing op gezinsleden van dezelfde familie
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Aanwezigheden > registratie

e Hetingeven van aanwezigheden is puur informatief om te weten wie aanwezig is
»  heeft geen invloed om het medisch en fiscaal attest, er wordt geen factuur gemaakt

e Registreren is het effectief “inschrijven” voor een activiteit
» Op basis van de registraties wordt er gefactureerd en het fiscaal- en mutualiteitsattest opgemaakt.

o Afwezigheidslijst
» Hier kan u nog beslissen
o =wettig afwezig > terugbetaling en geen fiscaal- en mutu attest

o =onwettig afwezig > geen terugbetaling en geen fiscaal- en mutu attest

Overzicht schema registraties en aanwezigheden

Registrabes

,ﬁ-—#’/ EE\A

Registreren Registraren
Scannen sanwengheld wachilijst

vanuit activiteit, Vanuit activiteit

abum ingeven en Owerzichtvan alle Overzichl alle 3 -
Dm'wg&a‘gge" zoaken kind op Owarzicht van alle aanweziphaden wachtlijst tems weﬁﬁg gz:“sr
i I P dag woor aanwergheden zonder registratie woor geselectesrds geselzcteerde
aEﬁ:ioigt:ne gesaleclesrde zonder registrati waor gezinsleden of aciviteit
actviteit actwiteit iedaresn

Wanneer u over de scanning module beschikt kunnen bij het toekomen en vertrekken op een activiteit de
deelnemers gescand worden. Indien u geen scanning module hebt voorzien kan dit via ingave van de naam van de
deelnemer. Dit kan per activiteit, of in bulk.

Een aanwezigheidslijst is handig bij bv speelpleinwerking waarbij je bij aankomst de deelnemers bevestigd bij
aankomst en vertrek. Dit kan door middel van de aanwezigheden in te geven op de activiteit of via “inschrijvingen”
I'Voordeel van het inscannen via inschrijvingen > registreren van aanwezigheden > dan kan een persoon aan de
balie iedereen inscannen die toekomt, los afhankelijk van de activiteit. Vb. als er op een speelplein op 1 dag
verschillende activiteiten plaatsvinden, kan je via deze weg iedereen voor deze dag registreren.
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26.12.1 Registreren aanwezigheid via activiteit

Registeren zorgt ervoor dat de deelnemer een fiscaal- en mutualiteitsattest ontvangt.

» Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit >> tabblad inschrijvingen >> tabblad

aanwezigheidslijst
» “Aanwezigheden ingeven”

Algemeen Prijzen Agenda I Inschrijvingen I Owerige Extra Velden UIT databank
Vrije plaatsen: 19/20
Inschrijvingen (1) | Op wachtlijst (0) I Aanwezigheidslijst (0) I Groepen Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN
Dalum &) | Alles
Tidstio €% | Alles
Gezinslid €) -
L=
ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN | REGISTREREN IN BULK

Via deze knop wordt men doorverwezen naar de algemene scanningpagina met een filter op de activiteit van
waaruit men is vertrokken. Vanuit deze pagina kan men eenvoudig terugkeren naar de activiteit door te klikken op

“terug naar activiteit”-knop

Men geeft aan of het gaat over de aankomst of vertrek van een deelnemer. Als men dan beschikt over een
barcode-lezer, kan men eenvoudig de barcode van de deelnemer inscannen om de aanwezigheidslijst aan te
passen, indien men niet over een barcode-lezer beschikt dient men de deelnemer te selecteren uit de lijst met

gezinsleden.

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN

Activiteitsdatum ) | 13/11/2018

Tidstio € | 1435

Modus € | Aankomst

Gezinsiid )

Barcode )

TERUG NAAR ACTIVITEIT

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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26.12.2 Registreren aanwezigheid algemeen

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen >> Registreren aanwezigheden

Men geeft aan of het gaat over de aankomst of vertrek van een deelnemer. Als men dan beschikt over een
barcode-lezer, kan men eenvoudig de barcode van de deelnemer inscannen om de aanwezigheidslijst aan te
passen, indien men niet over een barcode-lezer beschikt dient men de deelnemer te selecteren uit de lijst met

gezinsleden.

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN

Activiteitsdatum @) | 13/11/2019

Tidstio €» | 1435

Modus €) | Aankomst

Gezinslid € [

i
]
i

Barcode €)

TERUG NAAR ACTIVITEIT

26.12.3 Aanwezigheid ingeven vanuit de activiteit

» Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer je activiteit > tabblad “aanwezigheidslijst” >

aanwezigheden ingeven

Home = Activiteiten > Details

MUZIEKLES OP DONDERDAG: MA07/12/2020 - DO 17/06/2021

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | QOverige | Extra Velden Extra's UiT databank

Vrije plaatsen: 16/21

Inschrijvingen (3) | Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst (0) " Groepen Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN
Datum € | Alles |
Tidstip €@ | Alles M|
Gezinsiid € Selecteer een gezinslid 7J

! Voordeel van het inscannen via inschrijvingen > registreren van aanwezigheden > dan kan een persoon aan de
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balie iedereen inscannen die toekomt, los afhankelijk van de activiteit. Vb. als er op een speelplein op 1 dag
verschillende activiteiten plaatsvinden, kan je via deze weg iedereen voor deze dag registreren.

26.12.4 Aanwezigheid ingeven vanuit “inschrijvingen”

» Beheer inschrijvingen > Inschrijvingen > registreren van aanwezigheden

INSCHRIJVINGEN

|? Home Inschrijvingen Activiteiten UITPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN

Activiteitsdatum @ | g5-03-2021 EH
Tijdstip aankomstiverirek € 09:28 @
Modus €9 | Aankomst bl
Gezinslid €y -
17
Barcode €)

26.13 Bevestigen van aanwezigheden en vanop wachtlijst

Indien er aanwezigheden zijn geregistreerd zonder inschrijving of plaatsen zijn vrijgekomen en men wenst deze in
te vullen met de registraties op wachtlijst, kan men dit doen per activiteit of in bulk.

26.13.1 Bevestigen van aanwezigheden vanuit de activiteit

» Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit >> tabblad inschrijvingen >> tabblad
aanwezigheidslijst
» “Registreren in bulk”
Enkel nuttig indien er registratie van aanwezigheden zijn zonder inschrijving
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Algemeen Prijzen Agenda I Inschrijvingen I Cwverige Gerelateerd Extra Velden Extra's UiT databank

Vrije plaatzen: /9

Inschrijvingen (13) | Opwachtljst(0) | Aanwezigheiasiist () | Groepen Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN
Gezinslid ) - -
ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN | REGISTREREN IN BULK

Via dit tabblad gaat men de aanwezigheid van de deelnemers registreren zodat hier facturen voor gemaakt kunnen
worden. Men geeft aan of het gaat over de aankomst of vertrek van een deelnemer. Indien men dan beschikt
over een barcode-lezer, kan men eenvoudig de barcode van de deelnemer inscannen om de aanwezigheidslijst aan
te passen, indien men niet over een barcode-lezer beschikt dient men de deelnemer te selecteren uit de lijst met
gezinsleden.

Home > Inschrijvingen > Bevestigen van aanwezigheden

Bevestigen van aanwezigheden - SportDavyMelding

[l Gezinslid Activiteit Van Tot Duur Tijdstip / Prijscategorie
[ Wielfaert Wout SportDavyMelding ma 18/11/2019 - - Zie agenda
Familie: Wieffaert wo 1311/2019 - wo 20/11/2019 13:43

VOLGENDE TERUG
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26.13.2 In bulk bevestigen van aanwezigheden

Het gaat hier over deelnemers die zijn komen opdagen zonder ingeschreven te zijn en bevestigd op de
aanwezigheidslijst.

INSCHRIJVINGEN

I; Home Inschrijvingen Activiteiten UITPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

Annuleren

—— . R
Home > Insc '-"}'Bevestlgen van aanwezigheden

Bevestigen van wachtlijst

Registreren aanwezigheden

Maak een keuze Bevestig verschillende families

* Bevestig &én familiz

Gezinslid * )

VOLGENDE

Wanneer u de keuze maakt om te bevestigen per familie, komt het drop down menu tevoorschijn en kan u een
gezinslid selecteren > éénmaal geselecteerd toont de applicatie ook de andere gezinsleden van de familie.

Home = Inschrijvingen = Bevestigen van aanwezigheden

Er kunnen meerdere gezinsleden in &én keer ingeschreven worden. Vink de gewenste gezinsleden aan.

Maak een keuze () Bevestig verschillende families

®) Bevestig &&n familie
Familie §) e2e

Gezinsleden € [ yunior 02 Tom (5 Jaar)

[+ Junior 01 Tom (% Jaar)

RESET VOLGENDE

Selecteer de gewenste gezinsleden.
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De applicatie geeft u nu een overzicht van alle activiteiten waar dit gezinslid(leden) op de aanwezigheidslijst is

aangemeld
1 2 3
Gezinslid Activiteit Van Tot Duur Tijdstip / Prijscategorie
Tom Junior 01 Zomer 2019 - week 1 ma 01/07/2019 Volledige dag
Familie: e2e ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 11:58 | Standazrd -
Tom Junior 02 Zomer 2019 - week 1 ma 01/07/2019 Volledige dag
Familie: e2e ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2018 17:00 13:01 | Standasrd -
Tom Junior 02 ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 1312 Volledige dag
Familie: e2e wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00
Tom Junior 01 Woensdagen Juli en Aug 2019 13:13 Volledige dag

Familie: e2e

wo 03/07/2019° 08:00 - 17:00

Selecteer de gewenste gezinsleden en activiteit
5. Indien er meerdere tijdstippen mogelijk zijn, zal het tijdstip bepaald worden aan de hand van het startuur

van de aanwezigheid en de duurtijd. Indien de aanwezigheid langer duurt dan 5u, zal er een volledige dag

geselecteerd worden, in de andere gevallen wordt er gekeken naar het startuur om te bepalen of het
voor- of namiddag is.

6. Indien er prijscategorieén beschikbaar zijn, kan men deze ook selecteren. Indien het gaat om een speciale

korting, is deze automatisch geselecteerd.

Wanneer u verder gaat via “volgende” bevestigt u wie de betalende contactpersoon > volgende en bevestig

inschrijving

FAMILIE: E2E

VOLGENDE TERUG

Betalende contactpersoon €} |E2E Tam

K

Gezinslid

Datum

Activiteit

# X Junior 01 Tom

# X Junior 02 Tom

# X Junior 02 Tom

ma 01/07/2019 08200
vr 05/07/2018 17:00

ma 01/07/2019 08:00
vr 05/07/2019 1700

wo 03/0772019

Zomer 2019 - week 1

Zomer 2019 - week 1

50,00

50,00

1

BEVESTIG INSCHRIVING

Totzal te betalen €h

€ 130,00 © Herbereken

ANNULEREN TERUG

W
08:00 - 17:00 Woensdagen Juli en Aug 2019 15,00
. wo 03/07/2019 .
# X Junior 01 Tom 08:00 - 17:00 ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 15,00
Betaaimetnode @ [ Betaalterminal ~

Handleiding inschrijvingen 2022-10




3

FACILITATOR

Bevestigen van de wachtlijst voor verschillende families heeft een gelijkaardige werking met het verschil dat u
verschillende families gelijktijdig over verschillende activiteiten kan bevestigen van wachtlijst naar inschrijving.

26.13.3 Bevestigen van de wachtlijst vanuit de activiteit

Indien men vertrekt vanuit een detail van een activiteit, kan men eveneens deze bulkactie uitvoeren. In dit geval
zal men steeds het overzicht krijgen van alle families voor de geselecteerde activiteit

» Ga naar de activiteit > tabblad “inschrijvingen” > tabblad “wachtlijst”

Inschrijvingen (9) Op wachtlijst (4) Aanwezigheidslijst (2] | Groepen Afwezigheidslijst (0)

Gezinslid )

Mieuw gezinslid

ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING § REGISTREREN IN BULK

Door te kiezen voor ‘Registreren in bulk’, komt men terecht in het overzicht waarin men de gewenste items kan
selecteren.

Bevestigen van wachtlijst - Zomer 2019 - week 1

# Gezinslid Activiteit Vrije plaatsen Tijdstip / Prijscategorie
1 Sjaar Kind e2e Zomer 2019 - week 1 5@ Volledige dag

Familie: End2End ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 Kwetsbaar =
2 Ojzar Kind e2e Zomer 2019 - week 1 59 Volledige dag

Famifie: End2End ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Kwetsbaar =
3 Peelers Piet Zomer 2019 - week 1 5@ Volledige dag

Familie: Peeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 Standaard =
4  Peelers Jos Zomer 2019 - week 1 59 Volledige dag

Familie: Peeters ma 01/07/201% 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Standaard -

VOLGENDE TERUG

» Selecteer de gewenst gezinsleden > volgende > bevestig de betalende contactpersonen > volgende
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Home = Inschrijvingen = Bevestigen van wachtlijst

Bevestigen van wachilijst - Zomer 2019 - weelk 1

FAMILIE: END2END

Betalende contactpersoon §) |End2End Test d

FAMILIE: PEETERS

Betalende contactpersoon ) |pEE1E,§ Paol d

TERUG

U krijgt een overzicht van de families en hun activiteiten die u zal verplaatsten van wachtlijst naar inschrijving
FAMILIE: PEETERS

INSCHRIJVINGSGROEP: FACTURATIEPROVIDER

Gezinslid Datum Activiteit Prijs

. ma 011/07/2019 08:00
& X Piet Peeters VT 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 50,00

ma 01/07/2019 08:00
# X Jos Peeters VT 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 50,00

Betaalmethode ) | Betaalterminal ']

Tolzal te belalen €) - 100,00 O Herbereken
FAMILIE: END2END

INSCHRIVINGSGROEP: FACTURATIEPROVIDER

Gezinslid Datum Activiteit Prijscategorie Prijs
& X Kind e2e 5 jaar :;auggggs?;i ?8630 Zomer 2019 - week 1 Kwetsbaar 'm a
# X Kind e2e 9 jaar :;aﬂgpfﬁllggs%i ?8{;30 Zomer 2019 - week 1 Kwetsbaar Im <@
Betaalmethode ) [ Betaalterminal b

Totaalte betalen € £ 9009 O pemmereken

BEVESTIG INSC:HRIJVE ANNULEREN TERUG
» Bevestig inschrijving

Nadien de bevestiging kan u een mail versturen ter bevestiging
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26.13.4 Bevestigen van wachtlijst in bulk

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > bevestigen van wachtlijst

INSCHRIJVINGEN

|¥ Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Coenfiguratie Help

Annuleren

Home = Inscd Bevestigen van aanwezigheden

T Bevestigen van wachtlijst

Registreren aanwezigheden

Maak een keuze Bevestig verschillende families

* Bevestig @één familie

Gezinslid * ) -

VOLGENDE

Hier kan u verschillende personen ineens gaan omzetten van wachtlijst naar effectief aanwezig, overkoepelend
over verschillende activiteiten. U hebt de keuze te bevestigen voor verschillende families of voor één familie.
Wanneer u de keuze maakt om te bevestigen per familie, komt het drop down menu tevoorschijn en kan u een
gezinslid selecteren > éénmaal geselecteerd toont de applicatie ook de andere gezinsleden van de familie. U kan

aanvinken welke gezinsleden u wil bevestigen.

Er kunnen meerdere gezinsleden in &2n keer ingeschreven worden. Vink de gewenste gezinsleden aan.

Maak een keuze Bevestig verschillende families

* Bevestig &&n familis
Familie §§ FPeeters

Gezinsleden €) #| Piet Peeters (7 Jaar)

#| Jos Peeters (12 Jaar)

RESET VOLGENDE
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U kom terecht op het overzicht van de gezinsleden die op een wachtlijst ingeschreven staan. Dit kan op
verschillende activiteiten.

1 2 3 4
# Gezinslid Activiteit Vrije plaatsen Tijdstip / Prijscategorie
1 Peeters Piet Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag
Familie: Peeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Standzard -
2 Peeters Jos Zomer 2019 - week 1 59 Volledige dag
Familie: Peeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Standaard M|
1 Peeters Piet Woensdagen Juli en Aug 2019 03 Volledige dag
Familie: Peefers wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00
2 Peeters Jos Woensdagen Juli en Aug 2019 03 Volledige dag
Familie: Peeters wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00

5. In het overzicht gaat men aanduiden voor welke registraties op wachtlijst er een inschrijving moet
aangemaakt worden.

6. Vooraan in het overzicht kan men de volgorde van inschrijving per activiteit terugvinden.

7. Indien er geen plaatsen meer beschikbaar zijn, zal de vermelding “vrije plaatsen” weergegeven worden in
het rood

8. Hier kan men het tijdstip nog aanpassen en indien er prijscategorieén beschikbaar zijn, kan men deze ook
selecteren. Indien het gaat om een speciale korting, is deze automatisch geselecteerd

Wanneer u verder gaat via “volgende” bevestigt u wie de betalende contactpersoon > volgende en bevestig

inschrijving
Betalende contactpersoon | -
p © |peeters Pol |
VOLGENDE TERUG
Gezinslid Datum Activiteit Prijs
. ma 01/07/2019 08:00
# X Piet Peeters vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 | 50,00
ma 01/07/2019 08:00
# X Jos Peeters VT 05/07/2019 17-0p  Z0Mer 2019 - week 1 | 50,00
. wo 03/07/2019 .
# X Piet Peeters 08-00 - 1700 Woensdagen Juli en Aug 2019 | 15,00
wo 03/07/2019
& X Jos Pesters 05:00 - 17-00 Woensdagen Juli en Aug 2019 | 15,00
Betazimethode ) |Betaaltermina\ o

Totaal te betalen € £13000 W Herbereken

BEVESTIG INSCHRIJVING § ANNULEREN TERUG

Bevestigen van de wachtlijst voor verschillende families heeft een gelijkaardige werking met het verschil dat u
verschillende families gelijktijdig over verschillende activiteiten kan bevestigen van wachtlijst naar inschrijving.
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26.13.5 In geval van derde betaler

Indien derde betaler actief is krijgt u de mogelijkheid om bij de facturatie contactpersoon te opteren voor derde

betaler i.p.v. enkel eigen contactpersonen. De selectie voor het selecteren van facturatie is uit
Home > Inschrijvingen > Inschrijven aanwezigheden

FAMILIE: VERRIJSSEN OCMW

Facturatic 2an ¢ Contact persoon @ Derdebetaler
Derdebetaler ¢) |0CMW -
™
Contacl informatie ) |Aerts Veerle
BEVESTIGEN

-
L

TERUG

Na het selecteren van de nodige aanwezigheden of registraties op wachtlijst voorloopt de afhandeling identiek
voor beide gevallen. Men gaat per familie aangeven wie de betalende contactpersoon is of eventueel een derde
betaler selecteren indien dit geactiveerd staat.

26.14 Aanwezigheid templates aanpassen

Er zijn 2 type aanwezigheidslijsten

e Lijsten vanuit de inschrijvingen (reeds geregistreerd)
L]

Lijst vanuit de aanwezigheidslijst (nog niet geregistreerd)

Lanwezigheidslijs

template

Inschrijvingen = Aanwezigheden
ATTEMDAMNCE

ATT_ATTEMNDAMCE
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26.14.1 Lijsten vanuit de inschrijvingen (reeds geregistreerd)

Bij de activiteiten kan u aanwezigheidslijst van de ingeschreven personen exporteren. Dit is een template van type
“Aanwezigheidslijst — Inschrijvingen”.

Inschrijvingen (13) | Opwachtijst(0) | Asnwezigheidslist(2) | Groepen | Afwezigheidsiist(0) |
Gezinsiid € | Selecteer een gezinslid |7
Nieuw gezinslid
Status €9 | Ingeschreven |
Aanwezigheid §) | Alles hd|
Betaalstatus @) | Alles d|
Foto's nemen toegelaten €) | Alles hd
Foto's publiceren toegelaten ) | Alles hd
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid School Leeftijd*  Leeftijdsgroep*
# 1 ma08/04/201913:25  Ingeschreven Volledige dag Wielfaert Emilie Andere 5 6
# 2 ma08/04/201913:25 Ingeschreven Volledige dag Wielfaert Elise 8 8
# 3 ma08/04/201913:36 Ingeschreven Volledige dag Kevin Junior Lievens 11 12
# 4 di18/06/2019 11:58 Ingeschreven Volledige dag Verrijssen Fien 4 5
# 5 yr28/06/2019 03:43 Ingeschreven Volledige dag KindVervoort Andere 7 6
KindDavy
# 6 vr28/06/2019 08:45 Ingeschreven Volledige dag Vermeersch Mila 9 9
# 7 vr28/06/2019 08:45 Ingeschreven Volledige dag Verrijssen Jens 1 12
# 8 din2/07/2019 12:08 Ingeschreven Volledige dag Vermijssen Josefien Atheneum 6 6
# 9 di02/07/2019 12:08 Ingeschreven Volledige dag Verrijssen Jef Beukenbos 9 9
# 10 wo 03/07/2019 08:55  Ingeschreven Volledige dag 5 jaar Kind e2e Don Eosco BULO 4 6
# 11 wo 03/07/2019 D8:55 Ingeschreven Volledige dag 9 jaar Kind e2e Athensum 8 ]
# 12 wo 03/07/2019 10:04 Ingeschreven Volledige dag Peeters Piet 7 7
# 13 wo03/07/2019 10:04  Ingeschreven Volledige dag Peeters Jos 12 12
13 inschrijvingen waarvan 0 oniine.
Exporteer. | Aanwezigheidslijsten ¥ | | Aanwezigheidslijst activiteit | l}“’/—

Om deze lijsten te exporteren wordt gebruikt gemaakt van templates. Als u een beetje technisch aangelegd bent
kan u deze templates gaan aanpassen, maar u kan ons ook altijd contacteren om deze aan te passen.

» Beheer inschrijvingen > configuratie > instellingen > Templates
» Selecteer het type “aanwezigheidslijst — inschrijvingen”
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Home = Configuratie = Instellingen = Templates

ZOEKEN RESET

——> Type €

Trefwoord €

| Aanwezigheidslijst - inschrijvingen (ATTENL ¥ |

Referentie Type Naam Systeem
# X Aanwezigheidslijst - BIB Aanmwezigheidslijst - inschrijvingen Aanwezigheidslijst - BIB ¥ 07M11/2019 1455
# X Aanwezigheidslijst - Moni Aanwezigheidslijst - inschrijvingen Aanwezigheidslijst - Moni ) 07/11/2019 14:55
# X Aanwezigheidslijst al:‘ti'mﬁ/ Aanwezigheidslijst - inschrijvingen Aanwezigheidslijst activiteit ] 12/06/2019 08:28
# X Aanwezigheidslijst standaard Aanwezigheidslijst - inschrivingen Aanwezigheidslijst standaard ¥ 24/06/2019 15:23

TOEVOEGEN

>> selecteer de template die u wil aanpassen. (U kan ook een volledig nieuwe template gaan toevoegen, maar dit

raden wij af)

I Wij raden aan om een bestaande template eerst te kopiéren en dan pas aanpassingen uit te voeren. Op deze
manier blijft u altijd een correcte basis-template behouden.

>> selecteer de template die u wil aanpassen

Algemeen | \ertalingen

Home = Configuratie = Instellingen = Templates

Actief g &
Systeem ) |
Referentie * ) |Aanwezigheid5lijst activiteit

Beschrijving )

Type @ | Aanwezigheidslijst - insct ~ |

OPSLAAN KOPIEREM TERUG

HELP

>> kopiéren
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ellinnen = Temnlateg

[ o B3
l Geef een andere naam aan de template L
Referentie * @ | Aanwezigheidsiist actl'vitei
Beschrijving

Naam (nl):* €  Aanwezigheidslijst activiteit - Kopie

TERUG

N TERUG HELF

De applicatie maakt een kopie van deze template met de naam “xx-kopie”. Wijzig de naam >> kopiéren.

> op het tabblad “vertalingen” staat bepaald wat er op de lijst van aanwezigheden getoond wordt. Hier worden
Tokens en Loops gebruikt.

Token en loops
{

Token genoemd, de informatie binnen deze accolades zal de tekst en/of waarde vanuit de applicatie ophalen.

{LOOP:} {ENDLOOP:}
Is een reeks instructies die opgehaald worde. {Loop} toont de start van de lus aan, {endloop} het einde.

Voorbeeld

Naam Geboortedatum  [Contact |{GSM 1 iNoodnummer Straat  |Postcode iGemeente Betaald [Aanwezig

{LOOP:attendancies}

{child_full {child_birt {{contact_full {{familycontact1 {familycontact_emerg i{child_ad i{child_zip i{child_ i{registration i{registration_
name} hday} name} _phone} encyphone} dress} code} city} i_paidx} present}

{ENDLOORP:attendancies}

Als dit geconfigureerd staat bij de templates gebeurt volgende;
e Alle gegevens binnen {} worden opgehaald en weergegeven volgens de opgestelde lay-out.
e De gegevens worden opgehaald voor alle ingeschreven kinderen (loop attendancies / end loop)
voor activiteit x
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Resultaat template

Datum do 11/04/2019 - 08:30 - 16:30
Naam Geboortedatum Contact GSM 1 Noodnummer Straat P d Betaald A ig
Li xx Kevin Junior 01/12/2007 Li xx Kevin 049 xx 049 xx RExx 127/496 '9000 Gent X X
Kind KindDavy 01/01/2012 Ve xx Davy 046 xx 046 xx Brxx 127 '9050 Gent X
Pe xxJos 21/01/2007 Pe xx Pol 047 xx 047 xx JanVanxx1 '1560 Hoeilaart X X
Pe xx Piet 01/04/2012 Pe xx Pol 047 xx 047 xx JanVanxx1 '1560 Hoeilaart X X
Te xx Aylin 29/06/2008 Te xx Sven 046 xx 046 xx Prie xx37 '9930 Lievegem X X
Te xx Luna 12/04/2003 Te xx Sven 046 xx 046 xx Prie xx 37 5930 Lievegem X X
Ve xx Fien 12/12/2014 Ve xx Veerle 047 xx 047 xx Len xx 86 5050 Gent X X
Ve xx Josefien 12/02/2013 Ve xx Veerle 047 xx 047 xx Len xx 86 5050 Gent X X
Wi xx Elise 01/06/2011 Wi xx Sabrina 09 267 xx 0476 xx Brxx 127 '9050 Gent X X
Wi xx Emilie 01/09/2013 Wi xx Sabrina 09 267 xx 0476 xx Brxx 127 '9050 Gent X X
* de tekst in bovenstaande tabel zijn deels aangepast naar “xx” in bovenstaande ter bescherming van de privacy
Beschikbare tokens
Op het tabblad van de vertalingen kan u de beschikbare tokens consulteren door op de help-knop drukken

Home = Configuratie = Instellingen = Templates

Kopigren gelukt

Algemeen | Vertalingen

MNaam (nl):* € Aanwezigheidslijst cultuur activiteiten

Body (nl) -~ €

([Zae 9 0o g8 Bcmonin [0 0 %BBO[B I Ldxx]

i= = ‘:% :4& = | A~y '| Font Name v|Sizev | || Paragraph 5t... v| |AppIyCSS Cla. '||3f -
Datum {activity_period}

iNaam |Geboortedatum |Contact A iNoodnummer |Straat |Postcode |Gemeente i{registration_alicustomfieldtities) iBetasld |Aanwezig |
| | | | | | | | 1 | 1 wm

EAannezig EAannezig

nm

LOOP:attendancies}

TS S e —

i{l:hild_rullname}i hild_birthday} i{l:untaei_fullname} i{familycontaeﬂ_phone}i{familycanlaeﬂ_phone} i{familycontae‘t_EmErgencyphone} i{l:hild_add ress) i{l:h”d_zipEDdE} i{l:hih:l_

—

EMDLOOR attendancies}

| /" Design | €% HTML O Preview Words: 35 Cha

racters: 484

OPSLAAN KOPIEREN TERUG HELF /
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U komt op een lijst terecht met algemene beschikbare tokens Enkele vb.;

activity

{departlocations}
{returnlocations}
iprograms;}
{programtotalcost}
{activity_name}
{activity_descriptionpublic}
{activity_accessoires}
{activity_reception}
{activity_transport}
{activity_fromdate}
{activity_untildate}
{activity_hasagenda}
{activity_hasnoagenda}
{activity_agendatype}
{activity_hasinformativeagenda}
{activity hasregisteragenda}
{activity_fromhour}
{activity_untilhour}
{activity_agendatable}
{activity_agendatitles}
{activity_agecategorv}
{activity_period}
{activity_period2}
{activity_periodattest}
{activity_periodfromdate}

contact

{contact martialstatus }

{contact family}

{contact_type}
{contact_bankaccount}
{contact_iban}
{contact_mainphone }
{contact_workphone}
{contact_gsm}

{contact _email}

{contact_phone}
{FillVars:address(prefix: contact )}
{FillVars:Person(prefix: contact )}
{invoicecontact martialstatus}

activitygroup

{group_name}

activitymeetingpoint

{meetingtime}

activityprogram

{currentdate }
{organisationname }
{organisationcontactname }
{organisationaddress}
{organisationcountrycode}
{organisationpostalcode }
{organisationcity }
{activitvname}

{date}
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26.14.2 Lijst vanuit de aanwezigheidslijst (nog niet geregistreerd)

Bij de activiteiten kan u ook een aanwezigheidslijst van de personen op wachtlijst exporteren. Dit is een template
van type “Aanwezigheidslijst — Aanwezigheid”

Algemeen Prijzen Agenda Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's
Vrije plaatsen: W9
Inschrijvingen (13) | Op wachtlijst (0} I Aanwezigheidslijst (6) Groepen Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN
Gezinslid €) . I -
e L | e L - el I_‘
ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN | REGISTREREN IN BULK
Naam Voormaam Aankomst

X Tom Junior 02 ma 010772019 13:01
X Kevin Junior Lievens ma 01/07/2019 12:08
X Peeters Jos ma 01072019 12:08
X Peeters Piet ma 01/07/2019 12:08
X Wielfaert Wout ma 01/07/2019 12:07
X Tom Junior 01 ma 01/07/2019 11:58
CONTROLEER INSCHRUVINGEN
Exporteer. | Aanwezigheidslijst ¥ | | Aanwezigheidslijst - Aanwezigheid 7| n]} "'ﬂ

Om deze lijsten te exporteren wordt gebruikt gemaakt van templates. Als u een beetje technisch aangelegd bent
kan u deze templates gaan aanpassen, maar u kan ons ook altijd contacteren om deze aan te passen.

» Beheer inschrijvingen > configuratie > instellingen > Templates
» Selecteer het type “aanwezigheidslijst — Aanwezigheid”

Het verdere verloop, aanmaken en kopiéren verloopt gelijkaardig als bij 6.1 Lijsten vanuit de inschrijvingen (reeds

geregistreerd)

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m



26.14.3 Voorbeeld templates

3

FACILITATOR

Bij de activiteiten kan u aanwezigheidslijst van de ingeschreven personen exporteren. Dit is een template van type
“Aanwezigheidslijst — Inschrijvingen”.

{LOCP:attendancies}

<table style="border:

<tbody>
<Lr
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<ftr>
</thody>
</table>

style="width:
style="width:
atyle="width:
style="width:
style="width:
style="width:
style="width:
atyle="width:
style="width:
style="width:
style="width:

{ENDLOOP:attendancies}

lpx solid;"™:>

200px; "><span

style="font-size:

T5px; "»<span style="font-size:

100px; "><span
100px; "><span
100px; "»<3span
100px; "><span
100px; "><span
100px; "><span
100px; "><span
100px; "»<3span
100px; "><span

style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:

ATTENDANCE

10px;">»{child_fullname}</span></td>

Ll0px; ">{child birthday}</span></td>
10px;">{familycontactl_phonel</span></td>
10px;">{familycontact2_phone}</span></td>

10px; ">{familycontact_emergencyphone}</span></td>
10px;">{child_address}</span></td>
10px;">{child_zipcode}</span></td>

10px;">{child city}</span></td>

10px;">{child picturesallowed}</span></td>
10px;">{child_publishpicturesallowed]</span></td>
10px;">{registration present}</span></td>

Bij de activiteiten kan u ook een aanwezigheidslijst van de personen op wachtlijst exporteren. Dit is een template
van type “Aanwezigheidslijst — Aanwezigheid”

{LOOP: attendancies}
<table style="border: lpx sclid;">

<tbody>
<tr>

<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td

</tr>
</thody>
</table>

ATT_ATTENDANCE

style="width:
style="widtch:
style="width:
style="widtch:
style="width:
style="width:
style="width:
style="width:

200px; "><span

style="font-size:

75px; "»<span style="font-size:

100px; "><span
100px; "><span
100px; "><span
100px; "><3pan
100px; "><span
100px; "><3pan

style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:

lopx;">{child fullname}</span></td>

10px;">{child birthday}</span></td>

10px; ">{familycontactl_phonel</span></td>

lopx; ">{familycontact2_phone}</span></td>

10px; ">{familycontact_emergencyphone}</span></td>
lopx; ">{maincontact_email}</span></td>
10px;">»[attendance incomming}</span></td>
10px;">{a tgoing}</span></td>

{ENDLCOP:attendancies}
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26.15 Templates / mail versturen vanuit een activiteit

Het kan handig zijn om alle ingeschreven deelnemers x-dagen voor de start van de activiteit aan te spreken, om bv
hun aan bepaalde zaken te herinneren; “vergeet niet uw eigen zwemmateriaal en handdoeken te voorzien”
26.15.1 Template selecteren vanuit de activiteit

» Beheer inschrijvingen > activiteiten > selecteer uw activiteit > tabblad inschrijvingen
o Knop onderaan “mail versturen”

KAMP- DAGELUKSE KOST. MA12/04/2021 - VR 16/04/2021

Algemzan | Prijzen | Agenda Inzcheipingen | Cherige | Exraveden | Earez | UiT dstabank

\rije plastsen: 1820

Inschrijingen (2 | Opwachtlis (@) | Asnwesighsidsliz(0) | Grospen | Afwezigheidsiis (0
Identificatiecods @) ﬂ
.
Scannen
Gezinslid (]

Mieww gezinslid

Status @) | Ingeschreven b
Aanvezigh=id @) Llles
Betsslststus @) | gjles

Fato's nemen toegelaten @) | g)jec

Fato's publiceren toegelaten @ | gjles

# Inzchrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinshd School Leefyd®  Lesftjdsgroep® Prigs Betzald Medium
# 1 wo 200012021 13:19 Ingeschraven Zie agenda Wielfaert Emilie Athensum 10 11 £€135.00 [:]
# 2 wo20001/202113:24  Ingeschreven Zie agenda A Heilig Hartinstituut 12 13 £ 120,00 E

2 inschrjvingen waarvan 2 online

Exporteer: | Aanwezigheidslij | |A igheid=ist - BIE bl ¢

SMS VERSTUREN

U kan nu kiezen van welk e-mailadres u deze mail uitstuurt en wie de geadresseerden zijn

Bij template kan u de gewenste template selecteren. Templates van het type “algemene mails” zullen verschijnen
in de keuzelijst

Handleiding inschrijvingen 2022-10 m
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Van € @ siandaard O Mizelk O Ander
info@e2e.be

Aan @ mijzelf Contacipersonen (1) [Janderen

Onderwerp €)
Nieuwsbrieftype €9 | Geen
Template €)  ||Geen template
Geen template
Algemene mail voorbeeld
Mail Bijlagen (@)

Gebruikersnaam

Algemene mail voorbeeld - Evi

o @ e ., . -Ta @ = .= Algemene mail contact
|? BELDLD 2-c | % ?3 ﬂ ﬁ[ L =- < e | Paragraph 5t.. = Fant Name
=== iEE

*| Real...

u
M
I
¥
([
Il

EEm|A-F-|0- 3-8 k|

I

W Design | €% HTML 0\ Preview

26.15.2 Instellen van “algemene mails” template

Words: 0 Characters: 0 .::

Templates behoren steeds tot een type. Voor een template te gebruiken om ingeschreven deelnemers te

contacteren maakt je een template aan van het type “algemene mail”.
> beheer inschrijvingen > Configuratie > Instellingen > Templates

U krijgt een overzicht van de reeds bestaande templates > selecteer een template van het type algemene mail (er

is er altijd min 1 reeds opgemaakt door e2e)

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Home = Configuratie = Instellingen = Templates

Trefwoord )

Z0EKEN RESET

Referentie

Type «

| Algemene mails (MAIL_REG)

Maam

# X Algemene mail contact

# X Gebruikersnaam

£ X I'JIAIL_ALG_VOCREEELD/
# X MAIL_ALG_VOORBEELD - Evi

TOEVOEGEN

Open de template en “kopiéren”

Algemesn Vertalingen

Algemene mails
Algemene mails
Algemene mails

Algemene mails

Algemene mail contact
Gebruikersnaam
Algemene mail voorbeeld

Algemene mail voorbeeld - Evi

Actief €}

Systeem )

]

Referentie * €h |Algemene mail contact

Beschrijving

Algemene mail contact

\ Type @ || Algemene mails [MAILRI ¥ |
HELP

OPSLAAN KOPIEREM TERUG

Geef een naam, een referentie en beschrijving van uw template > opslaan
Ga dan naar tabblad “vertalingen” en geef de gewenste tekst in

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Home > Configuratie > Instellingen > Templates

Algemeen I Vertalingen I Historiek

Naam (nly: * Algemene mail contact

Body (nl): *

|’:?éﬂ B | 9 - '|_i' i"%,.CustomL\'rlksv n'.j'ﬂ+g|ﬂ'b|31§ab‘x’ ":l
EE|[HBE]| A & s -2 ===
Beste Ouder,

= | Normal ||| Apply €SS Cl... = oF ~ |

datum

{currentdate}

Geachte {contact_name}

Uw kind is ingeschreven voor de activiteit {activity_name}. Graag helpen we jullie eraan herinneren dat deelnemers zeker volgende zaken
moeten meebrengen; paraplu, zwemgerief, flesje water en koek voor vieruurtje.

Met vriendelijk groeten
Het vrijetijdsteam e2e

i Design | €¥ HTML 0\ Preview Words: 41 Characters: 324 -:

OPSLAAN KOPIEREN TERUG HELP

! wij raden aan om niet te wijzigen binnen de {} en [], deze halen nl bepaalde informatie op vanuit het systeem.
Indien u hier wil aanpassen, gelieve ons te contacteren

26.15.3 Historiek van de wijzigingen van templates

Er is ook een tabblad “historiek” waar kan gecheckt worden welke wijzigingen werden aangebracht.

Home > Configuratie > Instellingen > Templates

Algemeen Vertalingen I Histariek
Referentie Type Taal Naam Gebruiker Datum
Algemene mail contact Algemene mails Nederlands Algemene mail contact SabrinaHost wo 06-08-2025 08:59
OPSLAAN KOPIEREN TERUG HELP

26.16 Mail mogelijkheden

Er kan ook nood zijn aan het aanspreken van meerdere ingeschreven personen gelijktijdig — onafhankelijk van 1
activiteit.

Je kan via activiteiten de selectiefilters gaan instellen > zoeken (bv 1 afdeling + 1 Activiteitsype) > mail vesturen.
Voordeel van via hier te werken is dat als er een persoon meer dan 1x is ingeschreven slechts 1 mail ontvangt.

Optie 2 - Verder kan er ook via een export gewerkt worden;
> beheer inschrijvingen > inschrijvingen

U kan hier alle filters gaan instellen die u wenst, om zo de juiste doelgroep te bepalen
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VB; van-tot inschrijvingsdatum / van-tot activiteit datum / per afdeling / selectie op leeftijdscategorie >> zoeken

Haome *= Inschrijvingen

Gezinshid §h -
I
Mieuw gezinslid
Categorie @ | a)jes |=
Afdeling @ | aes =
Lesftijdsc: oK " -
jdscategorie @ | Alles |
Activiteittype @8 | 4z |=
Actvitet @ | 400
Stats @ | Alles |
Betaalstatus iy Alles -
Inschrijvingsdatum §h [ Toten met |
Daturn activited @ 01-01-2021 [E Totenmet | 01-03-2021 [
Z0EKEN RESET NIELMAVE INSCHRIWVING
Inschrjvingsdatum  Status Gezinslid Datum activiteit Activiteit Prijs Betaald
# wo 200172021 Ingeschreven Wielfzert Elise Kantklossen 2021 '] €500 D
Namigdag Famiiie: Wielfsert Front Leeflijdzcategorie Volwsssenan
# o 2000172021 Ingeschreven ‘Vandersmissen Simon Muziekles op donderdag N €700 E
Zie agends Famiiie: Wieifaert Front Leefijdzeategorie Muzisk Volwszszenan
# o 120112021 Ingeschreven \ ssen Jef SportDavy J €10,00 D
Vaolledige dag Familis: Vemjzzen Leefijdzcategorie 3-33
# o 1200172021 Ingeschreven ‘errijssen Jossfien ma 04/01/2021 09:00 SportDavy J € 10,00 D
Violledige dag Familie: Vemjzzen wr 08/01/2021 16:00 Leefijdzcstegorie 3-33
# o 1200172021 Ingeschreven ‘errijssen Fien SportDavy J € 10,00 D
Vaolledige dag Famiiiz: Vemjzzen Leefijdzestegorie 3-33
# wo 1310172021 Ingaschreven Wielfaert Wout ma 040172021 08:00 SportDavy J € 10,00 D
Volledige dag Famiiiz: Wisifsert vr 08101/2021 16:00 Leeflijdzcstegorie 3-39
# wo 1210172021 Ingaschreven WWielfaert Elise ma D4 ] SportDavy J € 10,00 D
Vialledige dag Famiiie: Wieifaert wr 08017 Leefijdzcategorie 3-39
# wo 1310172021 Ingeschreven Wielfaert Emilie ma D4/01/2021 08:00 SportDavy & € 10,00 D
Violledige dag Famiiis: Wisifaert wr 08101/2021 16:00 Leeflijdzcategorie 3-33
# wo 080172021 Ingeschreven ‘Van Hove Estelle Kantklossen 3.0 '] €500 D
Namigdag Famiiie: Van Howve Leeflijdzcategorie ledereen
#  ma 040172021 Ingeschreven ‘van Hove Evi Kantklossen 2021 N €500 D
Namiddag Famifie: Van Hove Leefijdzestegore Volwsssenan
# do10viz2020 Ingeschreven ) JansszenLisa Muziekles op donderdag '] €7.00 D
Zie agends Famiiis: Janzzen Leefijdzestegorie Muzisk Volwsszenan

NIELMWVE INSCHRIVING EXPORT

Als u tevreden bent over de gewenste selectie > “export”

Er wordt een Excel lijst gegenereerd waarin de e-mailadressen vermeld zijn. Deze kan u gebruiken binnen uw

standaard mailprogramma en zo de mail versturen.

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Per activiteit kan er een voorrangsregel en/of een beveiligingsregel ingesteld worden. De voorrangsregels zorgen
ervoor dat bepaalde groepen op basis van leeftijd en/of postcode voorrang krijgen bij het inschrijven, deze groep
kan zich inschrijven op een activiteit vooraleer deze opengesteld wordt. Me kan verschillende regels toevoegen en
deze zullen na elkaar uitgevoerd worden startend op de start inschrijfdatum van de activiteit. De beveiligingsregel
zorgt ervoor dat deze activiteiten enkel zichtbaar zijn voor families die voldoen aan de criteria. Beveiligingsregels
werken op postcode. Eveneens kan men een prijscategorie van een activiteit gaan beveiligen zodoende dat deze
enkel zichtbaar is voor de families die voldoen aan de beveiligingsregel.

26.17.1 Voorrangsregels beheren
Configuratie -> Instellingen -> Voorrangsregels
In het overzicht van de voorrangsregels worden bestaande regels bijgewerkt of verwijderd en nieuwe regels

aangemaakt. De medewerker bepaalt voor elke regel afzonderlijk de naam en bepaalt of de regel geactiveerd /
gedeactiveerd wordt. De verschillende regels worden toegevoegd via het tabblad ‘Regels’

Home > Configuratie > Voorrangsregels > Details
Algemeen Regels
Volgorde Criteria op leeftijd Criteria op postcode kind Criteria op postcode familie Criteria op postcode school Duur (dagen) ]
1 - 9050 9050 9050 3 l

e ael=ei=ll VOLGORDE AANPASSEN

In een regel gaat men ten eerste bepalen hoeveel dagen deze regel van toepassing is. Vervolgens gaat men
bepalen voor wie deze regel van toepassing is door een criteria op leeftijd en/ of postcode toe te voegen.

Algemeen ‘ Regels ‘

Actief @) &
Duur (dagen) @ I
¥ Criteria op leeftijd
Leeftijd - Van * ¢} |
Leeftijd - Toten met * '7
¥ Criteria op postoode
Postcodes g [Toevoegen]

Postcodes  Gezinslid  Familie  School

9050 ca < o

OPSLAAN TERUG

Per postcode kan worden gekozen of het adres van de familie, een gezinslid of de school van een gezinslid moet

voldoen aan deze postcode.
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Configuratie -> Instellingen -> Beveiligingsregels

In het overzicht van de beveilingsregels worden bestaande regels bijgewerkt of verwijderd en nieuwe regels

aangemaakt. De medewerker bepaalt voor elke regel afzonderlijk de naam en bepaalt of de regel geactiveerd /

gedeactiveerd wordt.

De postcodecriteria worden ingesteld op het tabblad regels. Per postcode kan worden gekozen of het adres van

de familie, een gezinslid of de school van een gezinslid moet voldoen aan deze postcode.

Algemeen Regels

OPSLAAN TERUG

Actief @)

Postcodes )

Ld

[Toevoegen]

Postcodes

Gezinslid

Familie

School

9050

L
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26.17.3 Regels toepassen

Configuratie -> Activiteitsype -> Activiteitsype detail
Activiteiten -> Activiteit details

Bij het bewerken of aanmaken van een Activiteitsype of activiteit, kan een voorrangsregel en/of een
beveiligingsregel instellen bij de algemene informatie van de activiteit.

Home > Activiteiten > Details

Algemeen I Prijzen I Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's
Algemeen | Vertalingen

Actief @ @

Online @ ¥

Inschrijvingen geblokkeerd )

Afdeling” @  |sportdienst

Activiteittype * €  |Buggenhout

Agendatype * € | Geen agenda >

Leeftijdscategorie * €3 Iéponkamp lager (7-12) ~

Categorie * @  |speelpleinwerking |2

\ Voorrangsregels €0 | Geen v
Beveiligingsregels € | Geen v

Wachtlijst gebruiken € @
Opvang gebruiken €)
Fiscaal aftrekbaar € @

Mutualiteit attest € @

Beveiligingsregel toepassen op een prijscategorie:

De prijscategorie kan men op 3 niveaus definiéren: op afdeling, op Activiteitsype of op de activiteit zelf. Bij het
aanmaken van de prijscategorie gaat men dan een beveiligingsregel selecteren, vanaf dit moment is deze
prijscategorie enkel beschikbaar voor de gebruikers die in aanmerking komen.

[ Algemeen Prijzen [ Inschrijvingen I Overige Gerelateerd ] Extra Vielden I Extra's |

| Prijzen | Korting/toeslag ‘ Prijscategoriesn I
Algemean | Vertalingen I

Actief @ &

Online @ &

\ Referentie * @ |bevei\igde prijscategorie
Beveiligingsregels €@ | sean -
OPSLAAN TERUG
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26.18 Wanneer kan een activiteit geblokkeerd zijn

Acliviteit
gehlokkeerd

Activiteit
deblokkeran

e De activiteit is volzet

Vanaf het moment dat de laatste plaats ingenomen wordt, wordt het mandje niet afgerond dan kan er
inderdaad nog een vrije plaats zijn maar blijft de activiteit geblokkeerd.

e  Online <> offline inschrijvingen mogelijk
Het kan zijn dat u voor een bepaalde activiteit 50 plaatsen hebt, waarvan u 5 plaatsen wil reserveren voor
inschrijving via de backoffice (bv. personeelsleden). Dit kan u gaan instellen bij ;

» Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit > tabblad “algemeen” > sub-tabblad
“algemeen”
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ACTMITEIT - MUZIEK GITAAR

Datum 25/11/2019 | &

Uren worden ingegeven via de agenda.

Locatie * @b |Gentbrugge -

Start inschrijvingen ) I— B O
Einde inschrijvingen € 25/11/2019 00:00 E {9
statpwicate @ [ |@ O

Einde publicatie §) I— B O

Max. deelnemers * §) | 30

Max. online deelnemers = g | 45

Foto €y

e  Max. deelnemers: Het maximaal aantal deelnemers dat kan deelnemen aan de activiteit, eens het
maximumaantal bereikt is kan men niet meer inschrijven voor de activiteit

e  Max. online deelnemers: Dit zijn het aantal inschrijvingen die men online kan doen. Dit aantal kan men
lager zetten dan het maximumaantal om bijvoorbeeld een aantal inschrijvingen te reserveren die men
enkel via de instelling kan boeken.

Wanneer het max aantal online deelnemers is bereikt zal er via de front office geen inschrijving meer kunnen
gebeuren, enkel door de beheerders.

IWanneer er gewerkt wordt met een inschrijfagenda is het de som van het aantal de agenda- item
Dus bv 10 op maandag + 10 op dinsdag + 10 op woensdag = max deelnemers op 30

26.19 Verschil tussen aanwezigheid en bevestigde inschrijving

Aanwezigheden > registratie

e Hetingeven van aanwezigheden is puur informatief om te weten wie aanwezig is
»  Heeft geen invloed om het medisch en fiscaal attest, er wordt geen factuur gemaakt

e Registreren is het effectief “inschrijven” voor een activiteit
» Op basis van de registraties wordt er gefactureerd en het fiscaal- en mutualiteitsattest opgemaakt.

o Afwezigheidslijst
» Hier kan u nog beslissen
o =wettig afwezig > terugbetaling en geen fiscaal- en mutu attest
o =onwettig afwezig > geen terugbetaling en geen fiscaal- en mutu attest

Overzicht schema registraties en aanwezigheden
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Registrabes

Registreren Registraren
S aanwengheld wachiilst
Manuit actvitedt Vanuit actviteit Manuit actitelt

abum ingeven en Owerzichtvan alle Overzichl alle

Datum Ingeven en overzicht wachtijst

. zoeken kind op Overzicht van alle aanwezigheden wachtlijst tems
ma:_he\.%zlrn;;p dag woor aanwergheden zonder registratie woor geselectesrds grfslzlzine?dee
iEﬁ'I”Ei[EI‘I peseleclearde ronder i i VOOr ggzlmg leden of 2ciEN
actteit actiteit iedarean

Wanneer u over de scanning module beschikt kunnen bij het toekomen en vertrekken op een activiteit de
deelnemers gescand worden. Indien u geen scanning module hebt voorzien kan dit via ingave van de naam van de
deelnemer. Dit kan per activiteit, of in bulk.

Een aanwezigheidslijst is handig bij bv speelpleinwerking waarbij je bij aankomst de deelnemers bevestigd bij
aankomst en vertrek. Dit kan door middel van de aanwezigheden in te geven op de activiteit of via “inschrijvingen”
! Voordeel van het inscannen via inschrijvingen > registreren van aanwezigheden > dan kan een persoon aan de
balie iedereen inscannen die toekomt, los afhankelijk van de activiteit. Vb. als er op een speelplein op 1 dag
verschillende activiteiten plaatsvinden, kan je via deze weg iedereen voor deze dag registreren.

26.19.1 Registreren aanwezigheid via activiteit
Registeren zorgt ervoor dat de deelnemer een fiscaal- en mutualiteitsattest ontvangt.
» Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit >> tabblad inschrijvingen >> tabblad

aanwezigheidslijst
» “Aanwezigheden ingeven”
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Algemeen Prijzen Agenda I Inschrijvingen I Owerige Extra Velden Extra's UIT databank
\rije plaatsen: 19/20
Inschrijvingen (1) | Op wachtlijst (0) I Aanwezigheidslijst (0) I Groepen Afwezigheidslijst (0)

GEAVANCEERD ZOEKEN

ZOEKEN RESET

Datum €}
Tijdstip €9

Gezinslid )

AANWEZIGHEDEN INGEVEN

| Alles

| Alles

REGISTREREN IN BULK

Via deze knop wordt men doorverwezen naar de algemene scanningpagina met een filter op de activiteit van
waaruit men is vertrokken. Vanuit deze pagina kan men eenvoudig terugkeren naar de activiteit door te klikken op

“terug naar activiteit”-knop

Men geeft aan of het gaat over de aankomst of vertrek van een deelnemer. Als men dan beschikt over een
barcode-lezer, kan men eenvoudig de barcode van de deelnemer inscannen om de aanwezigheidslijst aan te

passen, indien men niet over een barcode-lezer beschikt dient men de deelnemer te selecteren uit de lijst met

gezinsleden.

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

Activiteitsdatum @) | 13/11/2019

Tidstip @ | 1235

Modus €

Gezinsiid )

| Aankomst

Barcode )

TERUG NAAR ACTIVITEIT

Handleiding inschrijvingen 2022-10

477



ACILITATOR

26.19.2 Registreren aanwezigheid algemeen

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen >> Registreren aanwezigheden
Men geeft aan of het gaat over de aankomst of vertrek van een deelnemer. Als men dan beschikt over een
barcode-lezer, kan men eenvoudig de barcode van de deelnemer inscannen om de aanwezigheidslijst aan te
passen, indien men niet over een barcode-lezer beschikt dient men de deelnemer te selecteren uit de lijst met
gezinsleden.

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN

Activiteitsdatum

13/11/2019 &
Tijdstip [1435 &}
Modus | Aankomst Ml
Gezinshd wr
Barcode

TERUG NAAR ACTIVITEIT

26.19.3 Aanwezigheid ingeven vanuit de activiteit

» Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer je activiteit > tabblad “aanwezigheidslijst” >
aanwezigheden ingeven
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Home > Activiteiten = Details

MUZIEKLES OP DONDERDAG: MAQ7/12/2020 - DO 17/06/2021

Algemeen | Prijzen | Agenda | Inschrijvingen | Qverige | Extra Velden Extra's UIT databank

Vrije plaatsen: 16/21

Inschrijvingen (5) | Op wachtlijst (0) Aanwezigheidslijst (0) " Groepen Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN
Datum @ | Alles |
Tidstip @ | Alles “I|
Gezinsiid € | Selecteer een gezinslid [l

! Voordeel van het inscannen via inschrijvingen > registreren van aanwezigheden > dan kan een persoon aan de
balie iedereen inscannen die toekomt, los afhankelijk van de activiteit. Vb. als er op een speelplein op 1 dag
verschillende activiteiten plaatsvinden, kan je via deze weg iedereen voor deze dag registreren.

26.19.4 Aanwezigheid ingeven vanuit “inschrijvingen”

» Beheer inschrijvingen > Inschrijvingen > registreren van aanwezigheden

INSCHRIJVINGEN

| Home | Inschrijvingen | Activiteiten | UITPAS | Lijsten | Log | Facturatie Configuratie | Help |

Home = Inschrijvingen = Registreren aanwezigheden

REGISTREREN AANWEZIGHEDEN

Activiteitsdatum € | g5-03-2021
Tijdstip aankomstivertrek € | poog o
Modus €9 | Aankomst il
_ETE_?-—-I- )
Barcode €)
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26.20 Bevestigen van aanwezigheden en vanop wachtlijst

Indien er aanwezigheden zijn geregistreerd zonder inschrijving of plaatsen zijn vrijgekomen en men wenst deze in
te vullen met de registraties op wachtlijst, kan men dit doen per activiteit of in bulk.

26.20.1 Bevestigen van aanwezigheden vanuit de activiteit

» Beheer inschrijvingen > activiteiten >> selecteer uw activiteit >> tabblad inschrijvingen >> tabblad
aanwezigheidslijst
> “Registreren in bulk”
Enkel nuttig indien er registratie van aanwezigheden zijn zonder inschrijving

Algemeen Prijzen Agenda I Inschrijvingen I COverige Gerelateerd Extra Velden Extra's UiT databank

Vrije plaatsen: /9

Inschrijvingen (13) | Opwachtijst®) | Aanwezigheidsiist (6) | Groepen Afwezigheidslijst (0]
GEAVANCEERD ZOEKEN
Gezinslid §) -
|
ZOEKEN S AANWEZIGHEDEN INGEVEN || REGISTREREN IN BULK

Via dit tabblad gaat men de aanwezigheid van de deelnemers registreren zodat hier facturen voor gemaakt kunnen
worden. Men geeft aan of het gaat over de aankomst of vertrek van een deelnemer. Indien men dan beschikt
over een barcode-lezer, kan men eenvoudig de barcode van de deelnemer inscannen om de aanwezigheidslijst aan
te passen, indien men niet over een barcode-lezer beschikt dient men de deelnemer te selecteren uit de lijst met
gezinsleden.

Home = Inschrijvingen > Bevestigen van aanwezigheden

Bevestigen van aanwezigheden - SportDavyMelding

Gezinslid Activiteit Van Tot Duur Tijdstip / Prijscategorie
Wielfaert Wout SportDavyMelding ma 18/11/2019 - - Zie agenda
Familie: Wielfaert wo 13/11/2019 - wo 20/11/2019 13:43

VOLGENDE TERUG
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26.20.2 In bulk bevestigen van aanwezigheden

Het gaat hier over deelnemers die zijn komen opdagen zonder ingeschreven te zijn en bevestigd op de
aanwezigheidslijst.

INSCHRIJVINGEN

I; Home Inschrijvingen Activiteiten UITPAS Lijsten Log Facturatie Configuratie Help

Annuleren

—— . R
Home > Insc '-"}'Bevestlgen van aanwezigheden

Bevestigen van wachtlijst

Registreren aanwezigheden

Maak een keuze Bevestig verschillende families

* Bevestig &én familiz

Gezinslid * )

VOLGENDE

Wanneer u de keuze maakt om te bevestigen per familie, komt het drop down menu tevoorschijn en kan u een
gezinslid selecteren > éénmaal geselecteerd toont de applicatie ook de andere gezinsleden van de familie.

Home = Inschrijvingen = Bevestigen van aanwezigheden

Er kunnen meerdere gezinsleden in &én keer ingeschreven worden. Vink de gewenste gezinsleden aan.

Maak een keuze () Bevestig verschillende families

®) Bevestig &&n familie
Familie §) e2e

Gezinsleden € [ yunior 02 Tom (5 Jaar)

[+ Junior 01 Tom (% Jaar)

RESET VOLGENDE

Selecteer de gewenste gezinsleden.
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De applicatie geeft u nu een overzicht van alle activiteiten waar dit gezinslid(leden) op de aanwezigheidslijst is

aangemeld
Gezinslid Activiteit Van Tot Duur Tijdstip / Prijscategorie
Tom Junior 01 Zomer 2019 - week 1 ma 01/07/2019 - - Volledige dag
Familie: e2e ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 11:58 Standaard -
| J
Tom Junior 02 Zomer 2019 - week 1 ma 01/07/2019 = = Volledige dag
Familie: e2e ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2018 17:00 13:01 Standaard -
| J
Tom Junior 02 ‘Woensdagen Juli en Aug 2019 1312 - - Volledige dag
Familie: e2e wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00
Tom Junior 01 Woensdagen Juli en Aug 2019 13:13 - - Volledige dag
Familie: e2e wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00

7. Selecteer de gewenste gezinsleden en activiteit

8. Indien er meerdere tijdstippen mogelijk zijn, zal het tijdstip bepaald worden aan de hand van het startuur
van de aanwezigheid en de duurtijd. Indien de aanwezigheid langer duurt dan 5u, zal er een volledige dag
geselecteerd worden, in de andere gevallen wordt er gekeken naar het startuur om te bepalen of het
voor- of namiddag is.

9. Indien er prijscategorieén beschikbaar zijn, kan men deze ook selecteren. Indien het gaat om een speciale
korting, is deze automatisch geselecteerd.

Wanneer u verder gaat via “volgende” bevestigt u wie de betalende contactpersoon > volgende en bevestig
inschrijving

Betalende contactpersoon | -
R 0 |e2eTom [
VOLGENDE TERUG
Gezinslid Datum Activiteit Prijs
ma 01/07/2019 08:00
# X Junior 01 Tom vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 50,00
ma 01/07/2019 08:00
# X Junior 02 Tom vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 50,00
wo 03/07/2019 .
# X Junior 02 Tom 08:00 - 17-00 Woensdagen Juli en Aug 2019 15,00
wo 03/07/2019
# X Junior 01 Tom 08:00 - 17-00 Woensdagen Juli en Aug 2019 15,00
Betaalmethode §) |Bataa\termma\ A

Totaal te betalen €} £1320.00 (V] Herbersken

BEVESTIG INSCHRIJVING W TERUG

Bevestigen van de wachtlijst voor verschillende families heeft een gelijkaardige werking met het verschil dat u
verschillende families gelijktijdig over verschillende activiteiten kan bevestigen van wachtlijst naar inschrijving.
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26.20.3 Bevestigen van de wachtlijst vanuit de activiteit

Indien men vertrekt vanuit een detail van een activiteit, kan men eveneens deze bulkactie uitvoeren. In dit geval
zal men steeds het overzicht krijgen van alle families voor de geselecteerde activiteit

» Ga naar de activiteit > tabblad “inschrijvingen” > tabblad “wachtlijst”

Inschrijvingen (9) Op wachtlijst (4) Aanwezigheidslijst (2] | Groepen Afwezigheidslijst (0)

Gezinslid )

Niguw gezinslid

ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING § REGISTREREN IN BULK

Door te kiezen voor ‘Registreren in bulk’, komt men terecht in het overzicht waarin men de gewenste items kan
selecteren.

Bevestigen van wachtlijst - Zomer 2019 - week 1

[l # Gezinslid Activiteit Vrije plaatsen Tijdstip / Prijscategorie
(] 1 Sjaar Kind e2e Zomer 2019 - week 1 5@ Volledige dag

Familie: End2End ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 Kwetsbaar >
(] 2 Ojzar Kind e2e Zomer 2019 - week 1 59 Volledige dag

Familie: End2End ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Kwetsbaar =
[ 3 Peeters Piet Zomer 2019 - week 1 519 Volledige dag

Famille: Feeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 Standaard >
[ 4 PeetersJos Zomer 2019 - week 1 519 Volledige dag

Familie: Peeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Standaard -

VOLGENDE TERUG

> Selecteer de gewenst gezinsleden > volgende > bevestig de betalende contactpersonen > volgende
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Home = Inschrijvingen = Bevestigen van wachtlijst

Bevestigen van wachilijst - Zomer 2019 - weelk 1

FAMILIE: END2END

Betalende contactpersoon §) |End2End Test

FAMILIE: PEETERS

Betalende contactpersoon ) |pEE1E,§ Paol

TERUG

U krijgt een overzicht van de families en hun activiteiten die u zal verplaatsten van wachtlijst naar inschrijving

FAMILIE: PEETERS

INSCHRIJVINGSGROEP: FACTURATIEPROVIDER

Gezinslid Datum Activiteit Prijs
. ma 011/07/2019 08:00
& X Piet Peeters VT 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 50,00
ma 01/07/2019 08:00
# X Jos Peeters VT 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 50,00
Betaalmetnods €) | e v]
Tolzal te belalen €) - 100,00 O Herbereken
FAMILIE: END2END
INSCHRIVINGSGROEP: FAGTURATIEPROVIDER
Gezinslid Datum Activiteit Prijscategorie Prijs

N ma 01/07/2019 08:00
& X Kind e2e 5 jaar vr 05/07/2019 17-00 Zomer 2019 - week 1 Kwetsbaar

. ma 01/07/2019 08:00
# X Kind e2e 9 jaar vr 05/07/2010 17-00 Zomer 2019 - week 1 Kwetsbaar

4500 | @
4500 D

Betaalmethode ) [ Betaalterminal b

Totaalte betalen € £ 9009 O pemmereken

BEVESTIG INSC:HRIJVE ANNULEREN TERUG
» Bevestig inschrijving

Nadien de bevestiging kan u een mail versturen ter bevestiging
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26.20.4 Bevestigen van wachtlijst in bulk

» Beheer inschrijvingen > inschrijvingen > bevestigen van wachtlijst

INSCHRIJVINGEN

|¥ Home Inschrijvingen Activiteiten UiTPAS Lijsten Log Facturatie Coenfiguratie Help

Annuleren

Home = Insc Bevestigen van aanwezigheden

T Bevestigen van wachtlijst

Registreren aanwezigheden

Maak een keuze Bevestig verschillende families

* Bevestig @één familie

Gezinslid * ) -

VOLGENDE

Hier kan u verschillende personen ineens gaan omzetten van wachtlijst naar effectief aanwezig, overkoepelend
over verschillende activiteiten. U hebt de keuze te bevestigen voor verschillende families of voor één familie.
Wanneer u de keuze maakt om te bevestigen per familie, komt het drop down menu tevoorschijn en kan u een
gezinslid selecteren > éénmaal geselecteerd toont de applicatie ook de andere gezinsleden van de familie. U kan

aanvinken welke gezinsleden u wil bevestigen.

Er kunnen meerdere gezinsleden in &2n keer ingeschreven worden. Vink de gewenste gezinsleden aan.

Maak een keuze Bevestig verschillende families

* Bevestig &&n familis
Familie §§ FPeeters

Gezinsleden €) #| Piet Peeters (7 Jaar)

#| Jos Peeters (12 Jaar)

RESET VOLGENDE

U kom terecht op het overzicht van de gezinsleden die op een wachtlijst ingeschreven staan. Dit kan op

verschillende activiteiten.
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1 2 3 4
# Gezinslid Activiteit Vrije plaatsen Tijdstip / Prijscategorie
1 Peeters Piet Zomer 2019 - week 1 5/9 Volledige dag
Familie: Peeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Standzard -
2 Peeters Jos Zomer 2019 - week 1 59 Volledige dag
Familie: Peeters ma 01/07/2019 08:00 - vr 05/07/2019 17:00 | Standaard M|
1 Peeters Piet Woensdagen Juli en Aug 2019 03 Volledige dag
Familie: Peefers wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00
2 Peeters Jos Woensdagen Juli en Aug 2019 03 Volledige dag
Familie: Peeters wo 03/07/2019: 08:00 - 17:00

9. In het overzicht gaat men aanduiden voor welke registraties op wachtlijst er een inschrijving moet
aangemaakt worden.

10. Vooraan in het overzicht kan men de volgorde van inschrijving per activiteit terugvinden.

11. Indien er geen plaatsen meer beschikbaar zijn, zal de vermelding “vrije plaatsen” weergegeven worden in
het rood

12. Hier kan men het tijdstip nog aanpassen en indien er prijscategorieén beschikbaar zijn, kan men deze ook
selecteren. Indien het gaat om een speciale korting, is deze automatisch geselecteerd

Wanneer u verder gaat via “volgende” bevestigt u wie de betalende contactpersoon > volgende en bevestig
inschrijving

Betalende contactpersoon ) | Deeters Pol v
VOLGENDE TERUG
Gezinslid Datum Activiteit Prijs
o7 !
2 %X Piet Peeters m%g%sgs:’;i ggﬂ.go Zomer 2019 - week 1 | 50,00
2 X Jos Pesters ::302;15225%91 gﬁ;go Zomer 2019 - week 1 | 50,00
# XK Piet Peeters g;g;oifggg Woensdagen Juli en Aug 2019 | 15,00
# %X Jos Peeters o gg{u?ggg Woensdagen Jull en Aug 2019 [ 1500
Betazimethode ) |Betaaltermina\ o

Totaal te betalen € £13000 W Herbereken

BEVESTIG INSCHRIJVING § ANNULEREN TERUG

Bevestigen van de wachtlijst voor verschillende families heeft een gelijkaardige werking met het verschil dat u
verschillende families gelijktijdig over verschillende activiteiten kan bevestigen van wachtlijst naar inschrijving.
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26.20.5 In geval van derde betaler

Indien derde betaler actief is krijgt u de mogelijkheid om bij de facturatie contactpersoon te opteren voor derde
betaler i.p.v. enkel eigen contactpersonen. De selectie voor het selecteren van facturatie is uit

Home > Inschrijvingen > Inschrijven aanwezigheden
FAMILIE: VERRIJSSEN OCMW

Facturatie aan

Contact persoon '® Derdebetaler
Derdebetaler | OCMW

Contact informatie

-
L

|Aert5 Veerle

-
L
BEVESTIGEN TERUG

Na het selecteren van de nodige aanwezigheden of registraties op wachtlijst voorloopt de afhandeling identiek
voor beide gevallen. Men gaat per familie aangeven wie de betalende contactpersoon is of eventueel een derde
betaler selecteren indien dit geactiveerd staat.
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26.21 Aanwezigheid templates aanpassen
Er zijn 2 type aanwezigheidslijsten

e Lijsten vanuit de inschrijvingen (reeds geregistreerd)
e Lijst vanuit de aanwezigheidslijst (nog niet geregistreerd)

Lanwezigheidslijs

template

Inschrijvingen = Aanwezigheden

ATTENDANCE

ATT_ATTEMNDAMCE

26.21.1 Lijsten vanuit de inschrijvingen (reeds geregistreerd)

Bij de activiteiten kan u aanwezigheidslijst van de ingeschreven personen exporteren. Dit is een template van type
“Aanwezigheidslijst — Inschrijvingen”.
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Inschrijvingen (13) I Op wachtlijst (0)

Aanwezigheidslijst (2) | Groepen

Afwezigheidslijst (0)

Gezinslid )

en gezinslid |7

Niguw gezinslid

inschrijvingen waarvan 0 oniing.

[Exporteer: | Aanwezigheidslijsten

¥ | | Aanwezigheidslijst activiteit

M|

pe

Status @) | Ingeschreven |
Aanwezigheid @ | Alles hd|
Betaalstatus §) | Alles =]
Foto's nemen toegelaten §) | Alles hd
Foto's publiceren toegelaten §) | Alles hd
ZOEKEN RESET NIEUWE INSCHRIJVING
# Inschrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinslid School Leeftijid®  Leeftijdsgroep*
# 1 ma08/04/201913:25  Ingeschreven Volledige dag Wielfaert Emilie Andere 5 6
# 2 ma08/04/201913:25 Ingeschreven Volledige dag Wielfaert Elise 8 8
# 3 ma0&/04/201913:36  Ingeschreven Volledige dag Kevin Junior Lievens 11 12
# 4 di18/06/2019 11:58 Ingeschreven Volledige dag Verrijssen Fien 4 5
# 5 yr28/06/2019 03:43 Ingeschreven Volledige dag KindVervoort Andere 7 6
KindDavy
# 6 vr28/06/2019 08:45 Ingeschreven Volledige dag Vermeersch Mila g 9
& 7 vr28/06/2019 08:45 Ingeschreven Volledige dag Verrijssen Jens " 12
# 8 di2/07/2019 12:08 Ingeschreven Volledige dag Verrijssen Josefien Atheneum 6 6
# 9 di2/07/2019 12:08 Ingeschreven Volledige dag Vermijssen Jef Beukenbos 9 9
# 10 wo 03/07/2019 08:55 Ingeschreven Volledige dag 5 jaar Kind e2e Don Bosco BULD 4 i3
# 11 wo 03/07/2019 08:55 Ingeschreven Volledige dag 9 jaar Kind e2e Athensum g 2
# 12 wo03/07/2019 10:04  Ingeschreven Volledige dag Peeters Piet ¥ 7
# 13 wo 03/07/2019 10:04  Ingeschreven Volledige dag Peeters Jos 12 12
13

Om deze lijsten te exporteren wordt gebruikt gemaakt van templates. Als u een beetje technisch aangelegd bent

kan u deze templates gaan aanpassen, maar u kan ons ook altijd contacteren om deze aan te passen.

» Beheer inschrijvingen > configuratie > instellingen > Templates
» Selecteer het type “aanwezigheidslijst — inschrijvingen”

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Home = Configuratie = Instellingen = Templates

ZOEKEN RESET

——> Type €

Trefwoord €

| Aanwezigheidslijst - inschrijvingen (ATTENL ¥ |

Referentie Type Naam Systeem
# X Aanwezigheidslijst - BIB Aanmwezigheidslijst - inschrijvingen Aanwezigheidslijst - BIB ¥ 07M11/2019 1455
# X Aanwezigheidslijst - Moni Aanwezigheidslijst - inschrijvingen Aanwezigheidslijst - Moni ) 07/11/2019 14:55
# X Aanwezigheidslijst al:‘ti'mﬁ/ Aanwezigheidslijst - inschrijvingen Aanwezigheidslijst activiteit ] 12/06/2019 08:28
# X Aanwezigheidslijst standaard Aanwezigheidslijst - inschrivingen Aanwezigheidslijst standaard ¥ 24/06/2019 15:23

TOEVOEGEN

>> selecteer de template die u wil aanpassen. (U kan ook een volledig nieuwe template gaan toevoegen, maar dit

raden wij af)

I Wij raden aan om een bestaande template eerst te kopiéren en dan pas aanpassingen uit te voeren. Op deze
manier blijft u altijd een correcte basis-template behouden.

>> selecteer de template die u wil aanpassen

Algemeen | \ertalingen

Home = Configuratie = Instellingen = Templates

Actief g &
Systeem ) |
Referentie * ) |Aanwezigheid5lijst activiteit

Beschrijving )

Type @ | Aanwezigheidslijst - insct ~ |

OPSLAAN KOPIEREM TERUG

HELP

>> kopiéren
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o o Ea

Geef een andere naam aan de template
Referentie * @  |aanwezigheidslijst actl'vitei

Beschrijving

Maam (nl):* €  Aanwezigheidslijst activiteit - Kopie

TERUG

De applicatie maakt een kopie van deze template met de naam “xx-kopie”. Wijzig de naam >> kopiéren.

> op het tabblad “vertalingen” staat bepaald wat er op de lijst van aanwezigheden getoond wordt. Hier worden
Tokens en Loops gebruikt.

Token en loops
{

Token genoemd, de informatie binnen deze accolades zal de tekst en/of waarde vanuit de applicatie ophalen.

{LOOP:} {ENDLOOP:}
Is een reeks instructies die opgehaald worde. {Loop} toont de start van de lus aan, {endloop} het einde.

Voorbeeld

Datum {activity_period}

Naam Geboortedatum  iContact IGSM 1 iNoodnummer iStraat Postcode Gemeente Betaald !Aanwezig
LOOP:attendancies}

{child_full {child_birt i{contact_full {{familycontact1 i{familycontact_emerg i{child_ad i{child_zip i{child_ i{registration i{registration_
name} hday} name} _phone} encyphone} dress} code} city} i_paidx} present}

{ENDLOOP:attendancies}

Als dit geconfigureerd staat bij de templates gebeurt volgende;
e Alle gegevens binnen {} worden opgehaald en weergegeven volgens de opgestelde lay-out.

e De gegevens worden opgehaald voor alle ingeschreven kinderen (loop attendancies / end loop)
voor activiteit x

Resultaat template
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Datum do 11/04/2019 - 08:30-16:30

Naam Geboortedatum Contact GSM 1 Noodnummer Straat Postcode Betaald A ig
Li xx Kevin Junior 01/12/2007 Li xx Kevin 049 xx 049 xx RExx 127/496 r9000 Gent X X
Kind KindDavy 01/01/2012 Ve xx Davy 046 xx 046 xx Brxx 127 r9050 Gent X

Pe xx Jos 21/01/2007 Pe xx Pol 047 xx 047 xx JanVanxx1 '1560 Hoeilaart X X
Pe xx Piet 01/04/2012 Pe xx Pol 047 xx 047 xx JanVanxx1 '1560 Hoeilaart X X
Te xx Aylin 29/06/2008 Te xx Sven 046 xx 046 xx Prie xx 37 '9930 Lievegem X X
Te xx Luna 12/04/2003 Te xx Sven 046 xx 046 xx Prie xx 37 '9930 Lievegem X X
Ve xx Fien 12/12/2014 Ve xx Veerle 047 xx 047 xx Len xx 86 '9050 Gent X X
Ve xx Josefien 12/02/2013 Ve xx Veerle 047 xx 047 xx Len xx 86 '9050 Gent X X
Wi xx Elise 01/06/2011 Wi xx Sabrina 09 267 xx 0476 xx Brxx 127 '9050 Gent X X
Wi xx Emilie 01/09/2013 Wi xx Sabrina 09 267 xx 0476 xx Brxx 127 5050 Gent X X

* de tekst in bovenstaande tabel zijn deels aangepast naar “xx” in bovenstaande ter bescherming van de privacy

Beschikbare tokens

Op het tabblad van de vertalingen kan u de beschikbare tokens consulteren door op de help-knop drukken

Home = Configuratie = Instellingen = Templates

Kopigren gelukt

Algemeen | Vertalingen

Maam (nl} - * 0 Aanwezigheidslijst cultuur actviteiten

Body (nl): * €

|?|§ﬁﬂ' '9‘0"' a e %%Customh'nks v||.n.'|j' L™ E], @J—)l B J U abe x° "‘zl

R I | A~y '| Font Name '|Size' | = || Paragraph St.. '| |AppIyCSS Cl... '|g b

Datum {factivity_period}

E I I I ' ' EAanwezig EAanwezig
\Naam Geboortedatum Contact | | ifregistration_allcustomfieldtitles} Betaald \Aanwezig | i

LOOP:attendancies}

ild_birthday} {contact fullname} [{famil

EMDLOOP attendancies}

| /" Design | €% HTML @, Preview Words: 35 Characters: 484

OPSLAAN KOPIEREN TERUG HELP /

U komt op een lijst terecht met algemene beschikbare tokens Enkele vb.;
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{departlocations}
{returnlocations}
iprograms;}
{programtotalcost}
{activity_name}
{activity_descriptionpublic}
{activity_accessoires}
{activity_reception}
{activity_transport}
{activity_fromdate}
{activity_untildate}
{activity_hasagenda}
{activity_hasnoagenda}
{activity_agendatype}
{activity_hasinformativeagenda}
{activity hasregisteragenda}
{activity_fromhour}
{activity_untilhour}
{activity_agendatable}
{activity_agendatitles}
{activity_agecategorv}
{activity_period}
{activity_period2}
{activity_periodattest}
{activity_periodfromdate}

contact

{contact martialstatus }

{contact family}

{contact_type}
{contact_bankaccount}
{contact_iban}
{contact_mainphone }
{contact_workphone}
{contact_gsm}

{contact _email}

{contact_phone}
{FillVars:address(prefix: contact )}
{FillVars:Person(prefix: contact )}
{invoicecontact martialstatus}

FACILITATOR

activitygroup

{group_name}

activitymeetingpoint

{meetingtime}

activityprogram

{currentdate }
{organisationname }
{organisationcontactname }
{organisationaddress}
{organisationcountrycode}
{organisationpostalcode }
{organisationcity }
{activitvname}

{date}
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26.21.2 Lijst vanuit de aanwezigheidslijst (nog niet geregistreerd)

Bij de activiteiten kan u ook een aanwezigheidslijst van de personen op wachtlijst exporteren. Dit is een template
van type “Aanwezigheidslijst — Aanwezigheid”

Algemeen Prijzen Agenda Inschrijvingen Overige Gerelateerd Extra Velden Extra's
Vrije plaatsen: W9
Inschrijvingen (13) | Op wachtlijst (0} I Aanwezigheidslijst (6) Groepen Afwezigheidslijst (0)
GEAVANCEERD ZOEKEN
Gezinslid €) . I -
e L | e L - el I_‘
ZOEKEN RESET AANWEZIGHEDEN INGEVEN | REGISTREREN IN BULK
Naam Voormaam Aankomst

X Tom Junior 02 ma 010772019 13:01
X Kevin Junior Lievens ma 01/07/2019 12:08
X Peeters Jos ma 01072019 12:08
X Peeters Piet ma 01/07/2019 12:08
X Wielfaert Wout ma 01/07/2019 12:07
X Tom Junior 01 ma 01/07/2019 11:58
CONTROLEER INSCHRUVINGEN
Exporteer. | Aanwezigheidslijst ¥ | | Aanwezigheidslijst - Aanwezigheid 7| n]} "'ﬂ

Om deze lijsten te exporteren wordt gebruikt gemaakt van templates. Als u een beetje technisch aangelegd bent
kan u deze templates gaan aanpassen, maar u kan ons ook altijd contacteren om deze aan te passen.

» Beheer inschrijvingen > configuratie > instellingen > Templates
» Selecteer het type “aanwezigheidslijst — Aanwezigheid”

Het verdere verloop, aanmaken en kopiéren verloopt gelijkaardig als bij 6.1 Lijsten vanuit de inschrijvingen (reeds

geregistreerd)
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Bij de activiteiten kan u aanwezigheidslijst van de ingeschreven personen exporteren. Dit is een template van type
“Aanwezigheidslijst — Inschrijvingen”.

{LOCP:attendancies}

<table style="border:

<tbody>
<Lr
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<ftr>
</thody>
</table>

style="width:
style="width:
atyle="width:
style="width:
style="width:
style="width:
style="width:
atyle="width:
style="width:
style="width:
style="width:

{ENDLOOP:attendancies}

lpx solid;"™:>

200px; "><span

style="font-size:

T5px; "»<span style="font-size:

100px; "><span
100px; "><span
100px; "»<3span
100px; "><span
100px; "><span
100px; "><span
100px; "><span
100px; "»<3span
100px; "><span

style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:

ATTENDANCE

10px;">»{child_fullname}</span></td>

Ll0px; ">{child birthday}</span></td>
10px;">{familycontactl_phonel</span></td>
10px;">{familycontact2_phone}</span></td>

10px; ">{familycontact_emergencyphone}</span></td>
10px;">{child_address}</span></td>
10px;">{child_zipcode}</span></td>

10px;">{child city}</span></td>

10px;">{child picturesallowed}</span></td>
10px;">{child_publishpicturesallowed]</span></td>
10px;">{registration present}</span></td>

Bij de activiteiten kan u ook een aanwezigheidslijst van de personen op wachtlijst exporteren. Dit is een template
van type “Aanwezigheidslijst — Aanwezigheid”

{LOOP: attendancies}
<table style="border: lpx sclid;">

<tbody>
<tr>

<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td
<td

</tr>
</thody>
</table>

ATT_ATTENDANCE

style="width:
style="widtch:
style="width:
style="widtch:
style="width:
style="width:
style="width:
style="width:

200px; "><span

style="font-size:

75px; "»<span style="font-size:

100px; "><span
100px; "><span
100px; "><span
100px; "><3pan
100px; "><span
100px; "><3pan

style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:
style="font-size:

lopx;">{child fullname}</span></td>

10px;">{child birthday}</span></td>

10px; ">{familycontactl_phonel</span></td>

lopx; ">{familycontact2_phone}</span></td>

10px; ">{familycontact_emergencyphone}</span></td>
lopx; ">{maincontact_email}</span></td>
10px;">»[attendance incomming}</span></td>
10px;">{a tgoing}</span></td>

{ENDLCOP:attendancies}
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26.22 Templates / mail versturen vanuit een activiteit

Het kan handig zijn om alle ingeschreven deelnemers x-dagen voor de start van de activiteit aan te spreken, om bv
hun aan bepaalde zaken te herinneren; “vergeet niet uw eigen zwemmateriaal en handdoeken te voorzien”
26.22.1 Template selecteren vanuit de activiteit

» Beheer inschrijvingen > activiteiten > selecteer uw activiteit > tabblad inschrijvingen
o Knop onderaan “mail versturen”

KAMP- DAGELUKSE KOST. MA12/04/2021 - VR 16/04/2021

Algemzan | Prijzen | Agenda Inzcheipingen | Cherige | Exraveden | Earez | UiT dstabank

\rije plastsen: 1820

Inschrijingen (2 | Opwachtlis (@) | Asnwesighsidsliz(0) | Grospen | Afwezigheidsiis (0
Identificatiecods @) ﬂ
.
Scannen
Gezinslid (]

Mieww gezinslid

Status @) | Ingeschreven b
Aanvezigh=id @) Llles
Betsslststus @) | gjles

Fato's nemen toegelaten @) | g)jec

Fato's publiceren toegelaten @ | gjles

# Inzchrijvingsdatum Status Tijdstip Gezinshd School Leefyd®  Lesftjdsgroep® Prigs Betzald Medium
# 1 wo 200012021 13:19 Ingeschraven Zie agenda Wielfaert Emilie Athensum 10 11 £€135.00 [:]
# 2 wo20001/202113:24  Ingeschreven Zie agenda A Heilig Hartinstituut 12 13 £ 120,00 E

2 inschrjvingen waarvan 2 online

Exporteer: | Aanwezigheidslij | |A igheid=ist - BIE bl ¢

SMS VERSTUREN

U kan nu kiezen van welk e-mailadres u deze mail uitstuurt en wie de geadresseerden zijn

Bij template kan u de gewenste template selecteren. Templates van het type “algemene mails” zullen verschijnen
in de keuzelijst
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Van € @ siandaard O Mizelk O Ander
info@e2e.be

Aan @ mijzelf Contacipersonen (1) [Janderen

Onderwerp €)
Nieuwsbrieftype €9 | Geen
Template €)  ||Geen template
Geen template
Algemene mail voorbeeld
Mail Bijlagen (@)

Gebruikersnaam

Algemene mail voorbeeld - Evi

o @ e ., . -Ta @ = .= Algemene mail contact
|? BELDLD 2-c | % ?3 ﬂ ﬁ[ L =- < e | Paragraph 5t.. = Fant Name
=== iEE

*| Real...

u
M
I
¥
([
Il

EEm|A-F-|0- 3-8 k|

I

W Design | €% HTML 0\ Preview

26.22.2 Instellen van “algemene mails” template

Words: 0 Characters: 0 .::

Templates behoren steeds tot een type. Voor een template te gebruiken om ingeschreven deelnemers te

contacteren maakt je een template aan van het type “algemene mail”.
> beheer inschrijvingen > Configuratie > Instellingen > Templates

U krijgt een overzicht van de reeds bestaande templates > selecteer een template van het type algemene mail (er

is er altijd min 1 reeds opgemaakt door e2e)
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Home = Configuratie = Instellingen = Templates

Trefwoord )

Z0EKEN RESET

Referentie

Type «

| Algemene mails (MAIL_REG)

Maam

# X Algemene mail contact

# X Gebruikersnaam

£ X I'JIAIL_ALG_VOCREEELD/
# X MAIL_ALG_VOORBEELD - Evi

TOEVOEGEN

Open de template en “kopiéren”

Algemesn Vertalingen

Algemene mails
Algemene mails
Algemene mails

Algemene mails

Algemene mail contact
Gebruikersnaam
Algemene mail voorbeeld

Algemene mail voorbeeld - Evi

Actief €}

Systeem )

]

Referentie * €h |Algemene mail contact

Beschrijving

Algemene mail contact

\ Type @ || Algemene mails [MAILRI ¥ |
HELP

OPSLAAN KOPIEREM TERUG

Geef een naam, een referentie en beschrijving van uw template > opslaan
Ga dan naar tabblad “vertalingen” en geef de gewenste tekst in

Handleiding inschrijvingen 2022-10
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Algemeen I Vertalingen I

Naam (nl) 1 = €) Algemene mail contact

Body (nl) -~ €
|7|§‘3LE;§' '9'0'" GG @ @ custom Links vlﬂ' - % 2 E\_‘-)l B 7 U ahe x* le
i= fflf}i:ﬁElA‘&'Fomhame 'Size'l
{contact_name}
{contact_address}
{contact_zipcode} {contact_city} ({contact_counfiry})

| Paragraph St.. = | Apply C85 Cl.. = &F = |

datum
{currentdate}

Geachte {contact_name}

Uw kind is ingeschreven voor de activiteit {activity_name}. Graag helpen we jullie eraan herinneran dat deelnemers zeker volgende zaken
moeten meebrengen; parpalu, zwemgerief, flesje water en koek voor vier-uurtje.

et vriendelijk groeten
Het vrijetijdsteam e2e

|/ Design | ¢¥HTML O Preview Words: 44 Characters: 401

! wij raden aan om niet te wijzigen binnen de {} en [], deze halen nl bepaalde informatie op vanuit het systeem.
Indien u hier wil aanpassen, gelieve ons te contacteren
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NIELMWVE INSCHRIVING EXPORT

Als u tevreden bent over de gewenste selectie > “export”
Er wordt een Excel lijst gegenereerd waarin de e-mailadressen vermeld zijn. Deze kan u gebruiken binnen uw

standaard mailprogramma en zo de mail versturen.

27 Nawoord

Gezinshid §h -
Mieuw gezinslid
Categorie @ | a)jes -
Afdeliing @ | ajjes I
Lesftijdscategorie §) Alles -
Activiteittype @8 | 4z -
Actvitet @ | 400 .
Stats @ | Alles s
Betaalstatus iy Alles -
Inschrijvingsdatum §h [ Toten met |
Datum activite? @0 | 01.01-2021 [ Toten met | 01-03-2021 &
m RESET NIELMVE INSCHRLIVING
Inschrjvingsdatum  Status Gezinslid Datum activiteit Activiteit Prijs Betaald
# wo 200172021 Ingeschreven \Wigifaert Elise #  Kantklossen 2021 gz00 [J
Namigdag Famiiie: Wielfsert Front Leeflijdzcategorie Volwsssenan
# wo 2010172021 Ingeschreven ‘Vandersmissen Simon # Muziekles op donderdag €7.00 B
Zie agends Famiiie: Wieifaert Front Leefijdzeategorie Muzisk Volwszszenan
# wo 1310172021 Ingeschreven ‘errijssen Jef # SportDavy € 10,00 D
\ailedige dag Famifie: Verrjzsen Leefljidscategorie 3-59
# wo 1210172021 Ingeschreven ‘errijssen Jossfien # SportDavy € 10,00 D
Violledige dag Familie: Vemjzzen Leefijdzcstegorie 3-33
# wo 120172021 Ingeschraven \fermrijssen Fien # SportDavy €000 [
alledige dag Famiiiz: Vemjzzen Leeflijdecategorie 3-99
# wo 1310172021 Ingeschreven WWelfaert Wout # SportDavy €000 [
Villedige dag Famiiie: Wislfsert Leefjdzcategorie 3-29
# wo 1300172021 Ingeschrevan Wielfaert Elise # SportDavy €000 [J
Voliedige dag Famiiie: Wieifaert Leefijdzoategorie 3-33
# wo 1310172021 Ingeschreven Wielfaert Emilie # SportDavy €000 [J
Villedige dag Famiiie: Wieifaert Leefijdzcategorie 3-39
# wo 080172021 Ingeschreven ‘van Hove Estelle # FKaniklossen 3.0 €500 D
Namigdag Famiiie: Van Howve Leeflijdzcategorie ledereen
#  ma 040172021 Ingeschreven ‘Wan Hove Evi # Faniklossen 2021 €800 D
Namiddag Famifie: Van Hove Leefijdzestegore Volwsssenan
# do 1¥122020 Ingeschreven ) Jansszenlisa # Muziekles op donderdag €700 D
Zie agends Famiiis: Janzzen Leefijdzestegorie Muzisk Volwsszenan

We blijven investeren in de kwaliteit van onze dienstverlening en communicatie. Hopelijk is deze

handleiding nuttig en duidelijk.

Wij plaatsen ook onze beschikbare handleidingen online op onze website.

Indien u nog vragen zou hebben, aarzel niet om ons te contacteren via ons support portaal

www.e2e.be/support of telefonisch op 09/267 64 70 (druk1).

Handleiding inschrijvingen 2022-10


https://www.e2e.be/producten/facilitator/handleidingen
http://www.e2e.be/support

