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2 Introductie 

Met deze functie kan het beheer van dranken (en versnaperingen) die verbruikt zijn tijdens het gebruik van een 

zaal of complex bijgehouden en verwerkt worden.  Op het moment van de reservatie kiest de klant het gewenste 

aantal dranken uit een vooraf vastgelegde lijst. Afrekening en facturatie gebeurt na de reservatie op basis van 

verbruik. Er is ook een voorraadbeheer welke de voorraad automatisch wordt aangepast bij het ingeven van het 

verbruik. 

 

Dit is een functionele en technische handleiding over de configuratie van een extragroep als eens bestellijst en het 

groeperen van verschillende extra’s op één facturatielijn van een extragroep. 

 

 

3 Bestellijst dranken 

Een extragroep van het type bestellijst stelt de aanvrager in staat om het gewenste aantal van extra’s in te geven 

(bv. dranken, materiaal, …). De zaalbeheerder kan op zijn beurt na de reservatie het effectieve verbruik ingeven dat 

moet gefactureerd worden. 

 

Het verbruik kan ook gegroepeerd worden op de factuur a.d.h.v. facturatiegroepen. 

De verbruikfactuur bevat per facturatiegroep een som van de extra’s per eenheidsprijs en btwtarief. 

bv:  

10 x €2,00 niet alcoholische dranken aan 6% BTW 

15 x €2,50 niet alcoholische dranken aan 6% BTW 

12 x €3,00 alcoholische dranken aan 21% BTW 
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3.1 Configuratie bestellijst 

Een bestellijst is een speciaal type van een extragroep (zie algemene handleiding). Extragroepen worden 

aangemaakt binnen het complex -> Tabblad Extra’s -> Tabblad Groepen. 

 
Volgende aanpassingen werden toegevoegd aan de extragroep configuratie: 

- Bestellijst: een aangevinkt kan de klant enkel het gewenste aantal ingeven. Het verbruikte aantal zal 

ingevoerd moeten worden door de beheerder. 

- Facturatie groeperen: Wanneer dit is aangevinkt komt er een derde tabblad “Facturatiegroepen” 

beschikbaar na het opslaan. Alle extra’s binnen de groep zullen dan gekoppeld kunnen worden aan een 

facturatie groep. 
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3.2 Facturatiegroepen 

Een facturatiegroep heeft een naam en een artikelnummer. Zie aparte handleiding voor de facturatie voor de waarde 

van het artikelnummer. 

 
Wanneer er reeds extra’s in de groep zijn, kunnen deze via de keuzelijst aangevinkt en toegevoegd worden aan de 

facturatiegroep via het groene toevoegicoontje. Deze komen dan in de lijst eronder te staan. 

 

Het overzicht van de facturatiegroepen toont de naam, het artikelnummer en de extra’s die gekoppeld zijn (via het 

blauwe infoicoontje). 
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3.3 Extra’s toevoegen aan bestellijst 

Dit gebeurt op dezelfde manier als aan een normale extragroep, echter is het niet mogelijk om gebruik te maken 

van algemene extra’s  als er gebruik gemaakt wordt van facturatiegroepen. 

Enkel extra’s aangemaakt binnen een complex kunnen gekoppeld worden met een facturatiegroep als dit is 

geactiveerd.  

Waneer de extra gekoppeld wordt aan een facturatiegroep, kan er geen artikelnummer ingegeven worden, 

aangezien deze van de facturatiegroep gebruikt zal worden.  

 
 

Als er facturatiegroepen gebruikt worden komt dit ook in het overzicht te staan zodat de groep als het artikelnummer 

van de facturatiegroep kan gecontroleerd worden: 
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4 Bestellijst gebruiken  

 

4.1 Online gebruiker – Aanvraag zaal met dranken 

Voor de frontgebruikers is het bij een reservatieaanvraag enkel mogelijk om een gewenst aantal in te geven van de 

bestellijst. Enkel de beheerder kan het effectief aantal ingeven voor de facturatie. 

Bij het aanvragen van de zaalreservatie ziet de klant bij de aanvraag ook een onderdeel “dranken”, waar hij de 

gewenste dranken kan selecteren. 

 
➢ Toevoegen 

 

 
➢ Vul de gewenste aantallen in 

 



 
 

RES – REP – bestellijst en stockbeheer 8 

 

 

 
Rond de bestelling af, de dranken worden mee opgenomen als gewenste aantallen. 

 

4.2 Front – wijziging doorgeven  

Wijzigingen van het gewenste aantal kunnen doorgegeven worden zoals bij een gewone extragroep. Deze zal dan 

ook moeten goedgekeurd worden door de beheerder. 

 

 



 
 

RES – REP – bestellijst en stockbeheer 9 

 

 

4.3 Beheerder – effectief verbruik ingeven 

Wanneer de reservatie is doorgegaan, kan de beheerder voor de reservatie het effectieve verbruik gaan ingeven. Ga 

naar de reservatie, bij het onderdeel “dranken” > bewerken 

 
 

➢ Geef het aantal te factureren aantallen in 
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➢ Opslaan 

➢ + volgend scherm “alles opslaan”  

 

Uw reservatie is nu opgeslaan met de verbruikte dranken. Deze zullen ook gefactureerd worden. 

4.4 Back – Facturatie 

In de backend wordt het gewenst aantal nooit gebruikt in de prijsberekening. Enkel wanneer de beheerder de 

bestellijst aanpast met het effectieve aantal zal dit gefactureerd worden. De klant zal dit aantal ook kunnen 

raadplegen op de front, maar is nooit aanpasbaar door de klant zelf. 
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5 Stockbeheer 

 

5.1 Configuratie stockbeheer 

Bij de configuratie kunnen categoriën, leveranciers en toegang tot stockbeher ingesteld worden. 

 

➢ Zaalbeheer > config > stock 

 

 
 

Categoriën >  u kan indien gewenst een extra gaan indelen in categoriën 
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Leveranciers > hier kan men leveranciers gaan aanmaken om nadien een extra te koppelen  

 
 
Toegang werkt op dezelfde manier als de algemene toegangen, defineer wie rechten heeft op het stockbeheer 
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5.2 Instellen van stockbeheer op extragroep 

Dit gebeurt ook op het complex bij extra’s via de extragroep zoals hierboven beschreven. Hier heb je nu ook de 
mogelijkheid om aan te vinken of deze extra mee opgenomen wordt bij het stockbeheer. 
 

 
 

 

5.3 Instellen van aankoopprijs, categorie en aantal per verpakking 

Per extra kan je in het tabblad algemeen van je extra de aankoopprijs ingeven, koppelen aan de categorie en aantal 

per verpakking ingeven. Dit kan bij het onderdeel “stock” 

 

 
 
De initiële en actuele voorraad kan niet manueel aangepast worden, dit gebeurt automatisch door het ingeven van 
“artikels toevoegen” en het ingeven van verbruik. 
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5.4 Stockbeheer voorraad 

De voorraad van de stock kan op drie manieren wijzigen; 
- Ingeven van de initiële voorraad + Vooraad manueel aanpassen  
- Ingave verbruik per reservatie 

 

5.4.1 Ingeven van de initiële voorraad en manueel aanpassen 

 

➢ Zaalbeheer > config > complex > selecteer uw complex > tabblad extra’s >> groepen >> extragroep >> extra’s 

Selecteer uw extra > tabblad algemeen 

 
 
Hier kan u deze aanpassen door artikels toe te voegen en te verwijderen (ingave van een negatief getal) 

 
 

5.4.2 Verbruik per reservatie 

Het automatisch verminderen van stock gebeurt door het verbruik in te geven op de reservatie zelf. 
 
Na het plaatsvinden van een reservatie kan u een afrekening gaan maken door het ingeven van het verbruik van de 
dranken via “aantal te factureren” via de details van de reservatie.  
Bij het opslaan van het verbruik zal de stock automatisch aangepast worden 
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6 Bestellingen plaatsen 

➢ Zaalbeheer > stockbeheer > Aankopen 
 

 
 
Selecetter de datum van bestelling, kies de leverancier en geef een referentie en omschrijving op 
>> opslaan 
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Eéénmaal opgeslagen kun de de dranken (extra’s) gaan toevoegen via de “productenlijst” 

 
Eénmaal u deze hier toevoegd zullen deze bijgerekend worden bij de voorraad. 
 
 

6.1 Log van de aankopen 

Kan u opvolgen via stockbeheer > log  
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7 Overzicht van de voorraad 

U kan steeds de actuele voorraad gaan raadplegen via 

➢ Zaalbeheer > stockbeheer > overzicht 
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8 Nawoord 

 

We blijven investeren in de kwaliteit van onze dienstverlening en communicatie. Hopelijk is deze 

handleiding nuttig en duidelijk.  

 

Wij plaatsen ook onze beschikbare handleidingen online op onze website. 

 

Indien u nog vragen zou hebben, aarzel niet om ons te contacteren 09/267 64 70(1) 

of via www.e2e.be/support 

 

9 E2E Intern 

 

 

 

https://www.e2e.be/producten/facilitator/handleidingen
http://www.e2e.be/support

